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Capitolo 1 INTRODUZIONE

SicurNET81 Visite Mediche ¢ il software per la gestione di tutte le attivita legate alle visite
mediche (esami e vaccinazioni) obbligo di legge per alcuni settori lavorativi, permettendo la
redazione del calendario e dello scadenziario.
Attraverso SicurNET81 Visite Mediche si potranno gestire gli adempimenti richiesti sulla
sicurezza del lavoro, attraverso la gestione delle visite e del protocollo di sorveglianza sanitaria
con il relativo scadenziario e le stampe.
Il software permette di:
e identificare i rischi a cui € sottoposto il dipendente attraverso un database ulteriormente
ampliabile dall’'utente;
¢ redigere il protocollo sanitario settando le visite/esami/vaccinazioni con le relative
periodicita;
e gestire lo storico visite per ogni dipendente e per ogni azienda, con l'archiviazione e
I'aggiornamento dei risultati degli esami e lo stato di tutte le vaccinazioni;
o redigere lo scadenzario con l'elenco di tutte le scadenze del dipendente selezionato e
dell’azienda;
e indicare per ogni scadenza se questa & stata rispettata e se deve essere segnalata
quando si seleziona il corrispondente dipendente;
¢ redigere e stampare la cartella sanitaria e di rischio;
e redazione del Piano Sanitario aziendale, attingendo le mansioni dagli archivi di base del
software;
e utilizzare la funzione Riepilogo Prestazioni Mediche per la gestione dei costi delle

prestazioni mediche con relativi grafici.
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1.1 Caratteristiche Principali

SicurNET81 Visite Mediche si avvale della tecnologia XML, in questo modo diventa molto
semplice e rapido lavorare e condividere i propri lavori con altri utenti.
Tra le caratteristiche principali del programma, quindi, si evidenziano:
e agevole trasportabilita dei lavori, perché si opera con file di dimensioni ridotte;
e semplicita nell’effettuare il Back-up dei dati;
e facilita di pubblicazione sul web dei propri lavori per la condivisione del know-how.
Inoltre, grazie a specifiche funzionalita del programma si ha:
e una completa e chiara visione del lavoro tramite un menu laterale (Status Navigator)
che consente una gestione completa di tutti i dati aziendali;
e possibilita di utilizzare archivi di base (rischi, visite mediche, esami ematochimici e
tossicologici, vaccinazioni) ulteriormente ampliabili dall’'utente;
e integrazione con SicurNet Lavoro, con l'importazione dell’anagrafica dei dipendenti con
relativi rischi e protocollo sanitario;
e stampa delle cartelle sanitarie e di rischio e di tutti i documenti relativi alle
visite/esami/accertamenti.
Per un agevole apprendimento di tutte le funzionalita di SicurNET81 Visite Mediche, |'utente

avra a disposizione tutor multimediali ed il presente manuale d’uso.
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1.2 Attivazione del programma
Dopo aver installato il programma effettuare un doppio click sullicona che compare sul

desktop, comparira la seguente form di attivazione:

3? Stato Attivazione E|

. SOFTWARE - RICERCA - FORMAZIONE
IO |G P T Al Prodotto non attivato!

b Al Scme :  CI6402389302720 (CHINFOTELE

http: /fattivazioni. consorzioinfotel. it WWW.CONSORZIOINFOTEL.IT

® Yoglio usare il prodotto in versione Trial.

Conzente I'utilizzo del pradotta per un periodo di tempo limitako.

O Ho il codice di attivazione e voglio attivare il mio prodotto,
Congente di inzenre || codice di attivazione per poter uzare || tuo software.

O Attivazione Hardware
Lhlizza la chiave Hardware per eseguire || software.

Maoleggio
0828346474
Note sull'attivazione
Giorni restanti 15
LContinua l[ Annulla

Si potra scegliere se:
e usare il software in versione Trial;
e attivare il software.
Se si sceglie di utilizzare il prodotto in versione Trial, si potra lavorare con il software per 15
giorni, dopo tale periodo il software dovra essere attivato contattando |'azienda.
Invece se si sceglie di attivare il prodotto occorrera inserire:
e il Numero di licenza (fornito con il cd del programma)
e il nome ed il cognome dell’utente
e la societa/ente
e il codice di attivazione.
Per il codice di attivazione sara necessario fornire oltre alle proprie generalita e al numero di

licenza, il seme (codice in verde) che compare in alto.
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Capitolo 2 GESTIONE DEI PERMESSI

Nel presente capitolo ¢ illustrata la gestione dei permessi, con l'inserimento di Gruppi e Utenti
che poi effettueranno la login ognuno con i propri permessi (inserimento, modifica,

cancellazione, stampa, lettura).

2.1 Login

Dopo aver lanciato il software, compare la seguente form di Login:

VMSystem - Login

q Inzerire il nome utente e la password per effettuare I' accesszo

Nome Utente || |

Paszsword | |

[ Conferma ] [ Annulla ] \?'\"""'

Sara necessario inserire il nome utente e la password per effettuare I’accesso.
Utilizzare come default:
e Nome utente: Admin
e Password: Admin
L'utente cosi loggato entra con i permessi di amministratore e potra creare Gruppi e Utenti a

Cui assegnare i vari permessi.
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2.2 Gestione dei Permessi

Per accedere alla Gestione dei Permessi, dopo aver lanciato il software, selezionare nella Barra
dei Menu il comando Strumenti.
Il Menu Strumenti contiene le seguenti voci:

e Opzioni

e Gestione dei Permessi.

Selezionare la voce Gestione dei Permessi, a questo punto si attiva il seguente menu

contestuale:
J Opzioni...
| Gestione Permessi » Gestione Gruppi
Gestione Utenti

Si potra selezionare la voce Gestione Gruppi, per creare e gestire gruppi di permessi oppure

selezionare la voce Gestione Utenti, per creare nuovi utenti e settarne i permessi.

2.3 Gestione Gruppi

Selezionando la voce Gestione Gruppi, si apre la seguente form

2" Gestione Gruppi

Nome Gruppo Descrizione

3 Amministraton del sistema

Permessi Moduli

Nome Inserimento Modifica Cancellazione Stampa Lettura

Elenco Dipendenti

Dipendeni Diati Generali

Dipenderti Pericoli L] =3
Dipenderti Protocallo Sanitario

Dipendenti Cartella Saritaria

Dipenderti Scadenziario

HEEEELIL

Dipenderti Cartella Clinica

Scadenziario

Riepilogo Prestazioni

Rieploge Scadenze

Formazione Dipendenti

FHEHEEEEE E R E(E E

HEEL]

==

!HIIIHI
LR EL
!!IIIHI

Gestione Permessi
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In questa form sara possibile creare Gruppi a cui associare i permessi. Nella parte superiore si
inseriranno i Gruppi, mentre nella parte inferiore si andranno a settare i permessi.
I permessi da settare saranno:

e Inserimento

e Modifica

e (Cancellazione

e Stampa

e lettura.
Questi permessi saranno validi anche per gli utenti.
Per il software, le form su cui settare i permessi sono le seguenti:

e FElenco Dipendenti

e Dipendenti Dati Generali

e Dipendenti Pericoli

e Dipendenti Protocollo Sanitario

e Dipendenti Cartella Sanitaria

e Dipendenti Scadenzario

e Riepilogo Prestazioni

e Riepilogo Scadenze

e Formazione Dipendenti

e Scadenziario

e Gestione Permessi.



SOFTWARE - RICERCA - FORMAZIONE

: =
& INFOTELE]
WWW.CONSORZIOINFOTEL.IT MANUALE D'USO - SicurNET81 VISITE MEDICHE

2.3.1Creazione Nuovo Gruppo
Per creare un nuovo gruppo selezionare il comando Inserisci Record = in questo modo si
abilita la tabella per lI'inserimento.
Inserire nel record selezionato il nome del gruppo e la sua descrizione.

Dopo aver inserito il gruppo, nella parte inferiore si attivano tutti i permessi da settare.

Permessi Moduli

Nome

Elenco Dipendenti

Dipendenti Pericol

Dipendenti Protoclio Sanitario

EE

Dipendenti Cartella Sanitaria

Dipndenti Scadenziario

Dipendenti Cartella Clinica

Scadenziario

Fiepilogo Prestazioni

Riiepilogn Scadenze

Fommaziane Dipendeni

R ||| | E | RE|E

HEUEEEL]

HE

Gestione Pemessi

Occorrera selezionare i rispettivi check per abilitare i vari permessi.
Per modificare un gruppo gia inserito, selezionare il record e apportarvi le modifiche. Salvare

tutte le modifiche apportate con il comando Salva in alto a destra =l

X

Invece per eliminare il gruppo inserito selezionare il comando Elimina (£,
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2.3.2Creazione Nuovo Utente
Selezionando la voce Gestione Utenti si attiva la seguente form:

2" Gestione Utenti |’._||’E|[5__<|
Utenti
i abiitaTabela 0 0. = L) X

Utente UszerName Gruppo

Permessi Utente

iEk

Modulo Inzerimento Modifica Cancellazione Stampa Lettura

Qui sara possibile creare nuovi utenti a cui associare un gruppo o permessi personalizzati.
Per iniziare le operazioni selezionare il comando Abilita Tabella.

I comandi presenti nella form sono:

& Nuovo: per inserire un nuovo utente
& Apri: per la modifica dei dati dell’'utente
= Aggiungi permesso utente: per aggiungere altri permessi

k- Salva Modifiche  Salva modifiche: salva tutti i dati inseriti

X Elimina: elimina uno o piu utenti

10
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Per creare un nuovo utente, selezionare il comando Nuovo si attiva la seguente form:

Nuovo Utente

Inserisci dati del nuovo Utente

Dati Generali

MNome Completo ! [ Associa Gruppo ¥

User Name ‘

Password ‘

Conferma Password ‘

Mostra Password

Salva | | Chiudi

Inserire i seguenti dati:
e Nome completo
e Username
e Password
e Conferma password.
Tutti i campi sono obbligatori ad eccezione del nome completo.
Sara poi necessario associare un gruppo, selezionandolo dal menu a tendina Associa Gruppo.
Salvare i dati con il comando Salva e chiudere la form con il comando Chiudi.
In questo modo l'utente eredita tutti i permessi dati al gruppo associato.

Al lancio del software I'utente dovra quindi loggarsi con l'username e la password assegnata.

2.3.3 Modifica permessi utente
Dopo aver creato un utente sara possibile personalizzarne i permessi. Sara possibile infatti

aggiungere nuovi permessi che andranno a sovrascrivere quelli del gruppo di assegnazione.

A tale scopo selezionare il comando Aggiungi Permesso Utente, si attiva la form:

Moduli Utente

Modulo E estione Permessi w |

[Aggiungi | [ chiudi |

11
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Dal menu a tendina scegliere il modulo a cui associare i permessi e premere sul comando
Aggiungi. Chiudere la form con il comando Chiudi.

Il modulo cosi selezionato sara aggiunto nella parte inferiore della form:

Permessi Utente

Modulo Inzerimento Modifica Cancellazione Stampa Lettura

O O a O O

In questo modo sara possibile selezionare i vari permessi.
Proseguire analogamente per inserire altri moduli.
I permessi cosi aggiunti saranno sovrascritti a quelli del gruppo a cui & associato |'utente.

Per eliminare uno o pit moduli selezionare il comandi Elimina in alto a sinistra.

12
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Capitolo 3 ELEMENTI DEL PROGRAMMA

In questo capitolo saranno descritte le finestre del programma, le utilita ed i comandi in esse
contenuti.
Tali elementi sono propedeutici per affrontare gli aspetti operativi del programma, illustrati nei

capitoli seguenti, per lavorare poi con scioltezza e sicurezza.

3.1 La Finestra di Avvio
Dopo aver installato il programma eseguire un doppio click con il mouse sull'icona che compare

sul desktop.
Tale operazione apre a video, la Finestra di Avvio di SicurNET81 Visite Mediche:

2 Visite Mediche System 81 5.1.0.0 [BEE

File  Maodfica  Visudlizza  Strumenti  Finestre 7

|_] Muova azienda [ Apri | = | X | ] Aggiorna | i Riepiogo Scadenze | [ Archivi » | [T visualizza +

< Paginalnizlalel
+ SICURNET &1

News da Consorzio Infotel

Generale ¥

TUTOR MULTIMEDIALE

¥ Nuovo Lavoro

-
m Bando Il Tuo Colore per la Sicurezza Protocollo Sanitario

Dipendente
Scadenzario

ideato ed organizzato dalla Sede Pravinciale INAIL Yenezia v
% Cartella Sanitaria

-

u PON Sicurezza
Obisttivo Convergenza 2007-2013

-

m XIX Congresso Mondiale per la Salute e la Sicurezza sul lavoro Manuale
diffusione della cosiddetta cuftura della prevenzione Software

-

m Giornata della Salute e Sicurezza nei luoghi di lavero
22 settembre 2011

-

m Schede tecnico-informative rischio biologico CORS0O MULTIMEDIALE
INALL rischio biologico nei pit svariati ambienti di lavoro

-

m Si definitivo. 1l Sistri & risorto
Tracciabilita dei rifiuti speciali

-

m RILASCIATA YERSIONE 3.2 DI SICURNET81 CANTIERT
ELENCO FASI LAYORATIVE

-

m Infotel al Made EXPO Milano 5-8 Ottobre 2011
Richiedi invito online

-

ﬂ Circolare n. 1172011 Inps

Trasmissione telematica delle certificazioni di malattia all’Inps

Informazioni Lavoro

0 onsorzioinfotel it J

[[] Non mostrare questa finestra al prossimo avvio info@consozioinfotel it

Pagina Iniziale:

La finestra di avvio si pud dimensionare a piacere, allungandone o accorciandone i bordi. Per
spostare un bordo avvicinarvi il cursore del mouse, quando questo si trasforma in una doppia

freccia, tenere premuto il tasto sinistro del mouse ed effettuare gli spostamenti voluti.

13
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A destra si trovano i normali comandi dei programmi stile Windows:

u_ Riduci a icona: riduce la finestra ad icona

E Ingrandisci: espande la finestra a tutto il desktop

Ripristina: ripristina le dimensioni della finestra definite prima della sua espansione
mediante il bottone Ingrandisci

Chiudi: chiude la finestra.

All'apertura del programma comparira una pagina iniziale che mostrera alcune funzionalita
immediate. Inoltre, nella Finestra di Avvio sara presente la Barra dei Menu, la Barra degli
Strumenti o toolbar e sulla sinistra la Barra Laterale Elenco Lavori per la gestione dei lavori e

dei documenti prodotti.

3.2 La Pagina Iniziale

Al lancio di SicurNET81 Visite Mediche, nella Finestra di Avvio sara visualizzata la pagina

iniziale del programma.

2 Visite Mediche System 81 5.1.0.0 [BEE

File  Maodfica  Visudlizza  Strumenti  Finestre 7

|_] Muova azienda [ Apri | = | X | ] Aggiorna | i Riepiogo Scadenze | [ Archivi » | [T visualizza +

< Paginalnizlalel
+ SICURNET &1

News da Consorzio Infotel

Generale ¥

TUTOR MULTIMEDIALE

¥ Nuovo Lavoro

-
m Bando Il Tuo Colore per la Sicurezza Protocollo Sanitario
Dipendente

*
¥ Scadenzario
*

ideato ed organizzato dalla Sede Provinciale INAIL ¥enezia

-
m PON Sicurezza

Obiettivo Convergenza 2007-2013

Cartella Sanitaria

h XIX Congresso Mondiale per la Salute e la Sicurezza sul lavoro Manuale
diffusione della cosiddetta cultura della prevenzione Software

ﬂ Giornata della Salute e Sicurezza nei luoghi di lavero
22 settembre 2011

-

m Schede tecnico-informative rischio biologico CORS0O MULTIMEDIALE
INALL rischio biologico nei pit svariati ambienti di lavoro

h Si definitivo. 1l Sistri & risorto
Tracciabilita dei rifiuti speciali

h’ RILASCIATA YERSIONE 3.2 DI SICURNETE1 CANTIERL
ELENCO FASI LAYORATIVE

h Infotel al Made EXPO Milano 5-8 Ottobre 2011
Richiedi invito online

-
m Circolare n. 1172011 Inps

CONSULENTI

m PORTALE €

Trasmissione telernatica delle certificazioni di malattia all'Inps

Informazioni Lavoro

0 onsorzioinfotel.it .

[[] Non mostrare questa finestra al prossimo avvio info@consozioinfotel it

Pagina Iniziale

14
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Nella pagina iniziale sotto la dicitura Lavori recenti.. sara riportato l'elenco dei lavori
(rappresentati dai file ./vs) aperti di recente, con un click del mouse si aprira il lavoro, mentre
sotto la dicitura Lavori... sara possibile creare un nuovo lavoro, selezionando la voce Nuovo.

Selezionando invece la voce Apri si apriranno file ./vs non visibili in Elenco Lavori.

Nota 1: Apri lavoro
I file .lvs dei lavori sono visualizzati nella sezione Elenco Lavori, solo se contenuti nella cartella

Lavori di SicurNET81 Visite Mediche . Se si aprono lavori da un percorso diverso, essi non
compariranno nel programma, sara necessario copiare i file .lvs nella cartella C:\Consorzio

Infotel\Sicurnet Lavoro

Non sara possibile aprire file con estensione diversa dal formato ./vs, in quanto non sono validi
per gli standard del programma.

A destra, tramite I'Help laterale sara possibile lanciare a video i Tutor Multimediali ed il
Manuale.

Selezionando il check posto in basso “Non mostrare questa finestra al prossimo avvio” si
scegliera di aprire il programma senza la pagina iniziale, che potra essere visualizzata

richiamandola dal Menu Visualizza.

3.3 La Barra dei Menu

Le voci della Barra dei Menu della Finestra di Avvio sono:
e File: per la gestione dei lavori
e Modifica: per la modifica dei lavori
e Visualizza: per le modalita di visualizzazione della finestra di avvio
e Strumenti per settare i percorsi di rete
e Finestre: per la disposizione delle finestre dei lavori
e ?: per l'apertura degli strumenti di supporto del programma, il presente manuale d'uso

in formato pdf, I'Help in Linea ed i Tutor Multimediali.

3.3.1 Il Menu File

Il primo menu della Finestra di Avvio € il MenU File che contiene i seguenti comandi per la
gestione dei file:

e Nuovo, inserisce un nuovo lavoro/azienda (vedi paragrafo 3.3.1.1)

e Apri, apre il lavoro selezionato (vedi paragrafo 3.3.1.2)

e Salva, salva le modifiche apportate ad un lavoro gia aperto

e Salva con nome, salva il nuovo lavoro esternamente al software, settando il percorso

e FEsci, chiude il programma e gli eventuali documenti aperti salvando le modifiche ad essi

apportate.

15
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3.3.1.1 Crea Nuovo Gruppo/Settore

SicurNET81 Visite Mediche consente la suddivisione dei lavori in gruppi o settori. Di default
sara presente il gruppo Generale. Per creare un nuovo gruppo a cui associare i lavori

selezionare la voce Gruppi in alto a sinistra, compare il campo testo per inserire il nome del

Mome Gruppo |+| .. . .
gruppo = . Digitare il nome del gruppo da tastiera e confermare

).

con il comando Aggiungi Gruppo
Si visualizza cosi il gruppo tramite una striscia arancione. Per questo gruppo possono essere

inseriti i vari lavori contraddistinti dall’icona del software come visibile di seguito:

Elenco Lavori

Gruppi

Nome Gruppo | +

Generale 2 l
ké) AziendaEsempioSPA
L@ Stabilimento di Roma
(fb Filiale di Napali
K(J& Chimica SPA
ké) Banca di Salerno
((?& Sicurezza Esempio

k(-é Filiale-Sede di Milano

«

Banche

«

Manifatture

«

Aziende Chimiche

«

Metalmeccanica

16
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3.3.1.2 Crea Nuovo Lavoro

Per creare un nuovo lavoro in SicurNET81 Visite Mediche, selezionare la voce Nuova
Azienda dal Menu File (o dalla Barra degli Strumenti). In questo modo si aprira I'area di lavoro

per l'inserimento dell’anagrafica aziendale, delle figure aziendali e dei dipendenti

% Visite Mediche System 4.3.0.0

File  Maodfica  Visudlizza  Strumenti  Finestre 7

] Nuova azienda |5 Apri | Salva = Stampe ~ | | & Riepiogo Scadenze | (o Archivi v | (7] Visualizea + | Importazione dipendenti |

43| Pagnalnzze Muavelavorod | o

— 7 =
) attivica | g Sede Legale ¥ Rappresentante Legale | [ Descrizione azienda | &, Figure Aziendali | 533 Piano Sanitario Aziendale | J Di < »

(:) attivita
il Sede Legale
ﬂ‘ Rappresentante Legale
E Descrizione Azienda
-8, Figure Aziendal
5 Piano sanitario sziendale
a Dipendenti
‘-4‘,7 Scadenziario
t} Riepilogo Prestazioni Madiche]
=

Dati Generali

JIoRET|0I0AE JEUINISYBI04U] D/2i0sUBD | D

Ragione Sociale ;
‘4 Formazione Dipendenti
Datore di Lavoro
Settore Produttivo
Codice Fiscale

P.Iva

Numero Lavoratari

Nuovolavaral

Tramite lo Status Navigator posto sulla destra si potra seguire passo, passo l'inserimento dei
dati. A ciascuna voce dello status corrisponde il relativo tab nell’area di lavoro.
Lo Status Navigator si suddivide in:

o Attivita

e Sede Legale

e Rappresentante legale

e Descrizione Azienda

e Figure Aziendali

e Piano sanitario

e Dipendenti

e Scadenziario

e Riepilogo Prestazioni Mediche.
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Per creare un Nuovo Lavoro si potra anche utilizzare il menu contestuale. Posizionarsi con il
mouse in Elenco Lavori, cliccare sul tasto destro del mouse e scegliere la voce Nuovo nel menu

contestuale.

3.3.1.3 Apri Lavoro Selezionato
Per aprire un lavoro presente come file ./lvs in Elenco Lavori, selezionarlo con il mouse ed

attivare la voce Apri nel Menu File oppure il comando Apri LI AP nella Barra degli Strumenti.
Inoltre, sara possibile utilizzare il menu contestuale, selezionare il lavoro con il mouse e

premere sul tasto destro:

MNuovo CTRL+N
Apri...

Elirina CTRL+E
Rinomina CTRL+R
Duplica CTRL+D
Revisione

Proprieta

Scegliere la voce Apri.

3.3.2 Il Menu Modifica

Il menu Modifica contiene i comandi per la modifica dei file ./lvs rappresentativi dei lavori
selezionati. Le voci del menu sono:
e FElimina, elimina il lavoro selezionato ed i corrispondenti documenti prodotti, previo
messaggio di avviso
e Rinomina, rinomina il lavoro selezionato, con l'accortezza di riportare I'estensione esatta
ossia .lvs
e Duplica, crea una copia del lavoro selezionato, riportandone tutti i dati inseriti e gli
eventuali documenti composti
e Revisione, crea un file di revisione del lavoro selezionato

e Proprieta, visualizza le proprieta del file selezionato.
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3.3.3 Il Menu Visualizza

Il Menu Visualizza contiene le seguenti voci:

Barra degli Strumenti
Barra di Stato

Elenco Lavori

Pagina Iniziale

Titoli

Icone

Elenco.

Tramite le suddette opzioni & possibile disattivare la Barra degli Strumenti e la Barra di Stato,

la Barra Laterale Elenco Lavori e la Pagina Iniziale nella Finestra di Avvio o nell’Area di Lavoro

del programma. Per disattivarle/attivarle € necessario deselezionare/selezionare nel menu i

corrispondenti check. Le opzioni Titoli, Icone ed Elenco si riferiscono alla visualizzazione dei file

.Ivs nell’elenco dei Lavori.

3.3.41Il menu Strumenti

Il Menu Strumenti contiene le seguenti voci:

Opzioni.

19



SOFTWARE - RICERCA - FORMAZIONE

' =
( INFOTEL:
WWW.CONSORZIOINFOTEL.IT MANUALE D'USO - SicurNET81 VISITE MEDICHE

3.3.4.1 Settaggio percorsi di rete

Skrurnenti |

Qpzioni...
Attivando la voce Opzioni del Menu Strumenti si apre la form seguente:

Opzioni

Percorsi | Callegarmenta DB

Lavori
|C:\CDn50r2iD Infotel\Sicurnet Lavoro\Lavari | E]
Template
|C:\CDn50r2iD Infotel\Sicurnet Lavoro\Template | E]
Applica Locale l lﬁerver v]

In questa form sono riportati i percorsi locali di default del software e sara possibile settare un

percorso di rete ove salvare i lavori effettuati, i documenti composti ed i prototipi ad esempio

su una macchina server. Selezionando il comando Apri D si attiva il dialog Sfoglia per
Cartelle, scegliere i nuovi percorsi e confermare con il tasto Applica. Dopo aver scelto i

percorsi, il software lavorera su tali cartelle. Una volta settati i percorsi su un server sara

possibile salvarli selezionando il comando .

Selezionando il comando Locale sara ripristinato il percorso di installazione del software mentre
selezionando il comando Server sara risettato in automatico il percorso della macchina server.

Selezionando invece il tab Collegamento DB si attiva la seguente schermata:
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Opzioni E|
Percors; | Collegamenta DB |
(&) Locale
D Rernoto
Applica Yerifica Connessione ]

Sara possibile settare i percorsi per il collegamento del database in remoto. Si attiveranno i
menu a tendina per settare il percorso del server e di seguito gli archivi del software
rispettivamente ArchBase.mdf, AnagraficaLS.mdf, Gestione Permessi.mdf. Verificare |'avvenuta

connessione con il comando Verifica Connessione e confermare con il comando Applica.

3.3.5Il Menu Finestre

Il Menu Finestre contiene la seguente voce:
e Chiudi tutte.

La voce Chiudi tutte, chiude tutte le finestre aperte a video, senza chiudere il programma.

3.3.6 Il Menu ?

Il Menu “?” contiene le seguenti voci:
e Manuale, apre il Manuale d'Uso di SicurNET81 Visite Mediche, in formato pdf

e Tutor Multimediali, apre i Tutor Multimediali a corredo del programma.
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3.4 La Barra degli Strumenti

La Barra degli Strumenti di SicurNET81 Visite Mediche ¢ composta dai seguenti comandi:

_] Muova azienda  Nuova Azienda: per inserire un nuovo lavoro/azienda

|7 Apri Apri: apre un lavoro selezionato in Elenco Lavori
Al Salva Salva: salva il lavoro
X Elimina Elimina: elimina il lavoro selezionato
L | Duplica Duplica: crea una copia del lavoro selezionato
Rinamina Rinomina: rinomina il lavoro selezionato
|#] Aggiorna Aggiorna: aggiorna la Sezione Elenco lavori, quindi I’'elenco dei file ./vs creati

Riepilogo generale scadenze: riporta una serie di filtri su tutte le aziende
| @¥Rispiogo Scadenze | presenti nel software per visualizzare le prestazioni mediche e le varie

scadenze
| o Archivi - Archivi: per la gestione degli archivi di base del software

visua Visualizza: per la visualizzazione e disposizione dei file ./vs in Elenco Lavori, si
Visualizza -

potra scegliere tra le opzioni Titoli, Icone, Elenco.
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3.5 La Barra Laterale Elenco Lavori

Nella Finestra di Avvio, a sinistra, & posizionata |la Barra Laterale Elenco Lavori, composta da:

Elenco Lavori

Cerca | ) ng e FElenco Lavori (elenco di tutti i file .lvs
\&v \i \\& 1 prodort)
e Informazioni Lavoro (riepilogo informazioni
abbigliament... albergo.lvs  Autocarrozz...
del lavoro)
Autocarrozz.. Azienda Azrendal lvs

manifatturie..

338

AziendaEse... BSwsrl.lvs  Carpenteria...
N SO [

Tnformazioni Lavoro

ragione sociale

Datore di lavoro datore lavoro

Settore prod. 10.20.00-Lavorazione e conseryd
Indirizzo sede legale

Citta milano

Provincia mi

C.A.P. 20100

Nella sezione Elenco Lavori, sono riportati tutti i lavori effettuati in SicurNET81 Visite
Mediche, raffigurati come file ./vs.

Selezionando con il mouse tali file comparira nella sezione Informazioni Lavoro un riepilogo dei
dati indicativi (Datore di lavoro, Indirizzo Sede legale, ecc.). Ovviamente, tali informazioni non
compariranno per un nuovo lavoro.

Nella Barra Laterale Elenco Lavori € possibile utilizzare il menlu contestuale per una rapida
scelta dei comandi.

La Barra Laterale Elenco Lavori si pud dimensionare a piacere sullo schermo, allungandone o
accorciandone i bordi. Per spostare un bordo avvicinarvi il cursore del mouse, quando questo si
trasforma in una doppia freccia, tenere premuto il tasto sinistro del mouse ed effettuare gli
spostamenti voluti.

La Barra Laterale Elenco Lavori pud spostarsi anche lateralmente fino a scomparire dal video
premendo il comando in alto a destra.

Sara poi richiamata semplicemente avvicinando il mouse al comando verticale che la
sostituisce. Per bloccarla al suo posto originario, riselezionare il comando suddetto, mentre per

chiuderla definitivamente selezionare la “ics” di Close.
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3.6 Riepilogo Scadenze di tutte le aziende

Selezionando il comando |&JRieplogo Scadenze |

in alto a destra nella Barra degli strumenti si

attiva la seguente form:

3 Riepilogo generale scadenze di tutte le aziende

TUTTI I GRUPPIIN ARCHIWIO

di Aziende

TUTTE LE AZIENDE IN ARCHIVIO Prestazione medica 12
Tutli dipendenti Esame Spirometrico 12
. . “isita Oculistica 3
Tutti i reparti
Antiepatite A 8
Tutte le mansioni Antispatte B 5
Tutte e tipologie Anlitetanica o 5
Tutte le prestazioni mediche isita Medica [3
Frestazioni sffettuate ECG [
Tutti gl anni w Questionario Posturale &
Emacromo + Piastrine [
Glucosio 6
Got 3
Visualizza Scadenze per mese Gt E
Gamma GT 6

Grafice di nepiioge per le presiazion: mediche - OUuantita
TS T e |
_

Guestionario Posturale (5.71%)
ECG (5.719%)

| wisita Medics (5.71%) ——————

| Artiepatite B (7 52%)

In automatico, nella griglia Prestazione medica-Quantita, sono riportate le prestazioni mediche
effettuate per tutte le aziende presenti nel software, salvate ed archiviate nella Barra Elenco
Lavori. Sara possibile effettuare una serie di filtri per:

e Gruppo/Settore

o Aziende

e Dipendenti

e Reparti

e Mansioni

e Tipologia prestazioni mediche

e Nome prestazioni mediche

e Tipo di scadenza

e Anno

e Mese,
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In questo modo si potra visualizzare il numero di prestazioni mediche effettuate per

dipendente, per mansione, per reparto, selezionando dai rispettivi menu a tendina le varie

informazioni, dopo aver selezionato I'azienda nel primo menu a tendina.

Inoltre sara possibile visionare le scadenze per anno e per mese, agendo sui menu a tendina:

Tipo di scadenza, Anno e Mese. Al variare delle informazioni settate il grafico sottostante si

aggiornera in automatico. Il grafico riporta in termini percentuali il numero di prestazioni

mediche effettuate.

Grafico di riepilage per le presiagiont mediche - Quaniiia

IS ——T . Eimmtiens)

(Rx rachide-lombare (3.33%) — 5

(F arti superiore & inferiore (1.679%)
(R gomito sx (3:33%) -

| Esaine Audiometrica (16.67%) - RX T “ 57%))
—_— orace

Per stampare le informazioni filtrate, selezionare il comando =] Stampa in alto a destra.

Si attivera la form Opzioni di Composizione:

& Composizione

Opzioni di Composizione

Nome File \ \

Digitare il nome del documento e premere sul comando Componi. Per visualizzare le stampe

selezionare il comando Visualizza j:

& Composizione
Opzioni di Composizione

NemesFiles Riepilogo generale ‘
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La stampa del Riepilogo generale scadenze € cosi riportata a video:

| Riepilogo generale.rtf - Microsoft Word

i Fle Modfica Wsudizza Inserisci Formato  Stumenti Tabella Finestra 7 AdobePDF  Commenti Acrobat Digtare una domanda. v X
HIRN=N= BRSNS N Y- W . N AR RN R
P [ ] % S | verdana ~ werdana - = s |[E f e
Em’é‘\&ﬁ\%lil\ﬂmﬁﬂﬁfll
R R R R R R R SR R R R R R TH Y R RN T R VR Y TR R TR I B T

RIEPILOGO GENERALE PRESTAZIONI MEDICHE

Azienda TUTTE LE AZIEMDE IN ARCHIVIO
r:v Dipendente Tutti i dipendenti

; Reparto Tutti i reparti

Mansione Tutte le mansioni

Tipologia prestazione medica Tutte le tipologie

Nome Prestazione medica Tutte le prestazioni mediche
Tipo di scadenza Prestazioni effettuate

Anno Tutti gli anni

= Mese Tutti i mesi

Prestazione medica Quantita”

= Ry rachide-lombare

S Esame Elettrocardiografico

o Esame Spirometrico

o Wisita Medica

* Esame 4udiometrica

o Rx gomito Dx

Rx gomito sz

Fotopletismografia arti superiore e inferiore

Rx spalla e scapola Dx

I W dem Dt oAl ol lbeul [eer | eer | i siann kel

Salvare il file con il comando Salva E, in questo modo il documento sara archiviato nella
cartella Composizioni in C:\Consorziolnfotel\SicurNetLavoro\Lavori. Per salvare il documento in
un altro percorso scegliere dal menu file la voce Save As.
Mentre selezionando il comando Visualizza Scadenze per Mese, si attiva la seguente form:

~denze e Mediche Organizzate Per Mese

2008 v Luglio v

Data Nominativo Azienda Prestazione Medico Studio

[ stampa | [ chiva |

Qui sara possibile filtrare le scadenze per Anno e Mese, in modo da stampare un “calendario”

per organizzare le visite/prestazioni mediche da organizzare nel range temporale scelto.

26



SOFTWARE - RICERCA - FORMAZIONE

( INFOTEL:

MANUALE D'USO - SicurNET81 VISITE MEDICHE

WWW.CONSORZIOINFOTEL.IT

Capitolo 4

INSERIMENTO NUOVO LAVORO

Il presente capitolo illustra le modalita operative per l'inserimento di una nuova azienda, dai

dati anagrafici alla gestione dei dipendenti e del relativo protocollo sanitario e alla redazione

dello scadenziario.

4.1 Nuovo Lavoro: Dati Generali

Per creare una nuova azienda, selezionare dalla pagina iniziale di SicurNET81 Visite Mediche

il comando Nuova Azienda . Muava azienda ne||a Barra degli Strumenti, si apre |I'area di lavoro del

software:

% Visite Mediche System 4.3.0.0

File  Maodfica  Visualizza  Strumenti

_] Nuova aziends |5 Apri | Salva o Stampe ~ |

Finestre  ?

| &4 Riepiogo Sesderze | 4 Archivi

~ | [ visulizza - |2 Importazione dipendenti

Pagnalniziske_Muavelavoro |

6 Attivitd ‘M Sede Legale R‘ Rappresentante Legale LDS Descrizione Azienda g?) Figure aziendali .%\- Piano Sanitario Aziendale a Di 4 »

HoAET|DA0AET JRLINIEY 210U oziosuo D gy

Dati Generali

Ragione Sociale ‘

Datare di Lavarn |

Settore Produttivo ‘

Codice Fiscale ‘ |

PavA | |

Numoro Lavoratari ]

@ sioiviea

il Sede Legale
ﬂ‘ Rappresentants Legale
E Descrizione Azienda
83) Figure Aziendali
Iy
S¢@ Piano Sanitario Aziendale
a Dipenderti
&7 stadenziario
) Riepilago Prestazioni Mediche]

. Formazione Dipendenti

Nuovalavara

Tramite lo Status
ciascuna voce dello status corrisponde il relativo tab nell’area di lavoro.

Navigator posto sulla destra si potra seguire l'inserimento dei dati, a
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i Sede Legale

R Rappresentante Legale
ES Descrizione Azienda

Y & Figure Aziendali
# Piano Sanitario Aziendale

& Dipendenti

Scadenziario

\ﬁﬁ Riepilogo Prestazioni Mediche

4.1.1 Attivita

MANUALE D'USO - SicurNET81 VISITE MEDICHE

Lo Status Navigator si suddivide in:

Attivita

Sede Legale

Rappresentante legale
Descrizione Azienda

Figure Aziendali

Piano sanitario aziendale
Dipendenti

Scadenziario

Riepilogo Prestazioni Mediche

All'apertura dell’area di lavoro si attivera il riquadro Attivita, per I'inserimento dei dati generali

dell’azienda:

% Visite Mediche System 4.3.0.0

BEE

File  Maodfica  Visualizza  Strumenti

_] Nuova aziends |5 Apri | Salva (o Stampe ~ |

Finestre  ?

| &9 Riepiogo Scadenze | Archivi ~ | (7] Visualizea ~ |2 Importazione dipendenti |

Pagnalniziske_Muavelavoro |

@ Attivitd ‘M Sede Legale R‘ Rappresentante Legale \'E, Descrizione Azienda % Figure aziendali %\ﬁ Piano Sanitario Aziendale a Di 4 »

HoAET|DA0AET JRLINIEY 210U oziosuo D gy

Dati Generali

@ Attivita

il Sede Legale
ﬂ‘ Rappresentants Legale
E Descrizione Azienda
% Figure Aziendali
Iy
S¢@ Piano Sanitario Aziendale
a Dipenderti
&7 stadenziario

Ragione Sociale ‘

‘ ) Riepilago Prestazioni Mediche]
=

. Formazione Dipendenti

Datare di Lavarn |

Settore Produttivo ‘

Codice Fiscale ‘

PavA |

Numoro Lavoratari ]

B

Nuovalavara
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S’inserira nel riquadro Dati Generali:

Ragione sociale
Datore di lavoro
Settore produttivo
Codice Fiscale
Partita IVA

Numero lavoratori.

4.1.2Sede Legale

MANUALE D'USO - SicurNET81 VISITE MEDICHE

Selezionando la voce Sede Legale o il rispettivo tab compariranno i seguenti campi:

% Visite Mediche System 4.3.0.0

fle  Modfica Visudizea Stumenti  Finestre 2

] Nuovaazienda [ Apri | Salva < Stampe v |

| & Riepiogo Scadenze | (o Archivi v | (7] Visualizea + | Importazione dipendenti

HOAET|DA0AST RN} a10yu] DlZI0sU0 D gy

Pagina Inizisle  NuovoLavoro |

= = = 5 N
8 Attlvlta‘ Il Sede Legale ‘R Rappresentante Legale \ﬂ Descrizione Azienda % Figure Aziendali | 4% Piano Sanitario Aziendale a Dij ¢ »

Sede Legale

Indirizzo |

Telefona |

Fax ‘

Sede Operativa

Indirizzo |

Telefono |

Fax ‘

Email ‘

URL |

@ Aittivita
jiiif Sec

ﬂ‘ Rappresentante Legale

E Descrizione Azienda
-8, Figure Aziendal

5 Piano sanitario sziendale

a Dipendenti

g Scadenziario

t; Riepilogo Prestazioni Madiche]

=

4 Formazione Dipendenti

Nuovalavara

Si inserira:

l'indirizzo della sede legale
la citta, CAP e provincia
Telefono e Fax

Email

URL.
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4.1.3 Rappresentante Legale

MANUALE D’

S

— SicurNETS81 VISITE MEDICHE

Selezionando nello Status Navigator la voce Rappresentante Legale e o il rispettivo tab

compariranno i seguenti campi:

% Visite Mediche System 4.3.0.0
Fle  Modfica Visualeza  Strumenti  Finestre 2

|} Muovaazienda |5 Apri |l Salva =§ Stampe ¥

¢
& | &

| & Riepiogo Scadenze | (o Archivi v | (7] Visualizea + | Importazione dipendenti

Pagina Inizisle  NuoveLavoro |

™ N - I (1l JA
(0 attivica| i Sede Legale‘ ¥ Rappresentants Legale ‘ (% Descrizione #zienda | &1, Figure ziendali | &4 Piano Sanitario fziendale| Z, Dil< »

HOAET|DA0AST RN} a10yu] DlZI0sU0 D gy

Cognome | \ Nome \

Data di Nascita Citta di Mascita |

Codice Fiscale ‘

Indirizzn |

Fax |

Telefano |

Cellulare | | Email |

@ Aittivita

il Sede Legale

E‘S Descrizione Azienda
-8, Figure Aziendal
B
24 Piana Sanitario Aziendale
a Dipendenti
ﬁ Scadenziario
'ﬂ? Riepilogo Prestazioni Madiche]
=

4 Formazione Dipendenti

B
v

Nuovalavara

Nello specifico inserire

e Cognome e nome
e Citta, CAP e Provincia

e Telefono e Fax
e Cellulare

e  Email.
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4.1.4 Descrizione Azienda

Selezionando nello Status Navigator la voce Descrizione Azienda o il rispettivo tab, si attivera

la pagina per la descrizione particolareggiata dell’azienda:

% Visite Mediche System 4.3.0.0

Fle Modfica Vsuaizea Stumenti  Finestre 2
| Muova azienda [ 8pri | Salva < Stampe v |
45| Pagnalnzze Muavelavoro |
() attivita | i Sede Legale| T Rappresentante Legale {# Descrizione Azienda ‘&) Figure Aziendali | 5% Piano Sanitario Aziendale| J Dil < &

J Lﬁ! i Times New Roman v 12 = B I ggg

| & Riepiogo Scadenze | (o Archivi v | (7] Visualizea + | Importazione dipendenti |

@ Aittivita

il Sede Legale

ﬂ‘ Rappresentante Legale

\‘Zs Descrizione Azienda
w88, Figure pziendali

5 Piano sanitario sziendale

a Dipendenti
j Scadenziario
’\i; Riepilogo Prestazioni Medichel
=

|1oRET|0I0AE T JBUIMISYBI04U] D/2i0sU0D | D

4 Formazione Dipendenti

B

Nuovalavara

Sara possibile copiare ed incollare un testo gia disponibile, semplicemente utilizzando il tasto

destro del mouse.
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4.1.5Figure Aziendali

Selezionando nello Status Navigator la voce Figure Aziendali o il rispettivo tab, si attivera la

pagina per l'inserimento dei responsabili aziendali. Sara necessario selezionare il comando

Espandi * per ogni figura aziendale sara riportato un pannello per l'inserimento dei dati:

% Visite Mediche System 4.3.0.0

fle  Modfica Visudizea Stumenti  Finestre 2

| Muova azienda [ 8pri o Salva < Stampe v | | & Riepiogo Scadenze | (o Archivi v | (7] Visualizea + | Importazione dipendenti |

45| Pagnalnzze Muavelavoro |

™ N - I (] JA
69 attivita | fiil Sede Legale | ¥ Rappresentante Legale | [ Descrizione Az\enda| S, Figure aziendali ‘ﬁ-. Piana Sanitario Aziendale | Z, Dil 4 »

) ativica

il Sede Legale
Nominativo ﬂ‘ Rappresentante Legale
R \‘z, Descrizione Azienda
=88, Figure pziendali
& Dirigente

a Freposto
a Responsabile Servizio Pry

|1oRET|0I0AE T JBUIMISYBI04U] D/2i0sU0D | D

a Medico Campetente
a Responsabile Lavoratori |
a Responsahbile Emergenze|
&3] Squadre aziendali
.% Riano Sanitarin Aziendale

Dirigente

2, Dipendenti
"7 scadenziario
/Cw Riepilogo Prestazioni Mediche|

./ Formazione Dipendenti

O

Tecnici e Responsabili | Squadre Aziendali

B
(3

Nuovalavara

Le figure aziendali da inserire saranno:
e Dirigente
e Preposto
e Responsabile del Servizio Prevenzione e Protezione (RSPP)
e Medico Competente
e Rappresentante dei Lavoratori per la sicurezza (RLS)
e Responsabile emergenze

e Sqguadre Aziendali.
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Per ogni figura aziendale si inserira:
e Nominativo
e Qualifica
e Indirizzo
e (Citta, cap, provincia
e Telefono
e Cellulare
e Fax
o Email
e Data Nomina

e Data Revoca.

4.1.5.1 Squadre Aziendali

Selezionando la voce Squadre Aziendali nello Statu Navigator o il relativo tab nella pagina delle
figure aziendali, sara possibile inserire i nominativi e la mansione degli:

e Addetti al Servizio di Prevenzione e Protezione

e Addetti al Servizio Emergenze ed Evacuazione

e Addetti al Servizio di Pronto Soccorso

e Addetti al Servizio Antincendio.

% Visite Mediche System 4.3.0.0

fle  Modfica Visudizea Stumenti  Finestre 2

|_] Muova azienda [ Apri [ Salva = Stampe v | | Ell | &9 Riepiogo Scadenze | [ Archivi | (] Visualizza = |32 Importazione dipendenti J
Pagnalnziske uavelavoro | 4%
@ Attivita | i Sede Legale R‘ Rappresentante Legale '\ﬁ Descrizione AZ\Enda| & Figure Aziendali ‘%—. Piano Sanitario &ziendale a Dil ¢« »

@ Attivita
EEERA il Sede Leoale
MHominativo Mansione Reparto — R‘ Rappresentante Legale

'\fj Descrizione Azienda
=8, Figure Aziendal

a Dirigente
a Freposto

a Responsabile Servizio Prel
a Medico Campetente
a Responsabile Lavoratori |

HOAET|DA0AST RN} a104U] DlZ40sU0 D gy

EJ

MNominativo Mansione Reparta
L a Responsahbile Emergenze|

% Squadre aziendali
% Piano Sanitarin Aziendale
a Dipendenti
3 Scadenziario
’Ea Riepilogo Prestazioni Mediche
-

'Lu-; Farmazione Dipendenti

EJ

MHominativo Mansione Reparto

EJ

MNominativo Mansione Reparta
*

Tecnici e Respansabili | Sguadre aziendali < | >

Nuovalavara
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Per ogni riquadro digitare i dati con la tastiera oppure selezionando il comando Importa

dipendente .~ si attivera I’elenco dei dipendenti inseriti in precedenza:

Elenco Dipendenti

Cognome Nome Matricola Qualifica Mansione

] Impiegato Impiegato

Yerdi Antonio 2001 Saldatore Saldatore

Bianchi Francesco 3000 Saldatare Saldatore
dggungi | | Chivd

Selezionare con il mouse il record riportante il dipendente da inserire e premere il comando

Aggiungi. In questo modo il nominativo comparira nel relativo riquadro:

| Nominativo ~ | Mansione
| Rossi Antonio | Segretario
» verdi Luiai Falegname

Per eliminare uno o piu nominativi, selezionare il record e premere sul comando Elimina x.
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Selezionando nello Status Navigator la voce Piano Sanitario Aziendale o il rispettivo tab, si

attivera la pagina per l'inserimento dei dipendenti:

% Visite Mediche System 4.3.0.0

File  Maodfica  Visudlizza  Strumenti  Finestre 7

] Nuovaazienda [ Apri | Salva < Stampe v |

| & Riepiogo Scadenze | (o Archivi v | (7] Visualizea + | Importazione dipendenti

45| Pagnalnzze Muavelavoro |

= = P 5 2
() sttivica | gl Sede Legale| J& Rappresentante Legale| [ Descrizione azienda | &, Figure Az\endall‘ &g Piano Sanitario Aziendale | 2 Dij ¢ »

Piano Sanitario Aziendale

EEE]

Mansione

|1oRET|0I0AE T JBUIMISYBI04U] D/2i0sU0D | D

Descrizione

* |

Rischi

5 X

Protocollo di Sorveglianza sanitaria

B

@ Aittivita

il Sede Legale
ﬂ‘ Rappresentante Legale
E Descrizione Azienda
82, Figure pziendal

a Dirigente

a Freposto

a Responsabile Servizio Pry

a Medico Campetente

a Responsabile Lavoratori |

a Responsahbile Emergenze|

% Squadre aziendali
" -

B0 sanits Ble
2, Dipendenti

"7 scadenziario

’C} Riepilogo Prestazioni Mediche|
=

./ Formazione Dipendenti

(3

Nuovalavara

Si potranno inserire le mansioni con il rispettivo Protocollo di Sorveglianza Sanitaria. A tale

scopo selezionare il comando Importa Mansioni in alto a destra =3
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Si aprono in questo modo gli Archivi di Base del software:

ivi di|Base - Mansioni

el v H S ek
)
Addetto lavorazione lapidei
Addetto lavorazione pelli e cunio
Addetta rimozione amianto
‘g Addetto tintoria
I Asfaltista
A Autista
Piastrellista
Pontatore edile
Saldatore
‘4 Tecnico di laboratorio chimico |
{4/ Tecnico di laborataorio ospedaliero
18 Tecnico radiologo 4

Per ogni mansione sono stati collegati i rischi ed in base ai rischi il protocollo di sorveglianza

sanitaria, come visibile espandendo la form con il comando Allarga/Riduci

Archivi di Base - Mansio

2 nderia #  Addetto lavanderia
A Cloro e composti

& Polveri non fibrogene
= :ufl; Addetto lavorazione lapidei

Descrizione

Specializzato nel lavaggio o pulitura a secco di capi di vestiario, tappeti, coperte, ecc.

A Maovimentazione manuale dei carichi

A Rumore |
A\ silicosi
A Wibrazioni HAW

= :ufl; Addetto lavorazione pelli @ cuoio

A Acido formico

A Cromo-Leghe e composti

f Idragena solforato Protocollo sanitario P E X |

& Mavimentazione manuale dei carichi Nome Visita Periadicita
.. . . . Urine Complete 1 anni
E-iqp Addetto rimozione amianto Ermocranma 1 anni
{E Ashestosi-Amianto Gamma BT T anni
E zame Spirometrico 1 anni
A Maovimentazione manuale dei carichi Visita Medica B mesi
Ezandione urinario 1 anni
A RFumore Creatininemia 3 mesi
. . . Fenali urinari B mesi
= b 12 Addetto tintoria Izoflucrano B mesi
Ammine aromatiche Leu 1 anni
A Michel Urinaria 1 anni
A Rumore Carbossiemoglobina E mesi
. . Test diVasak 1 anni
A “fanadio-Leghe e composti widalwright 1 anwii
Fiombemia 1 mesi

= :ufl; Asfaltista
A Catrame
& Maovimentazione manuale dei carichi
A Polveri non fibrogene

A Fumaore

= :-_1"-\ Autista

r

[IE.4
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Per importare una o piu mansioni nel piano sanitario, selezionarle con il mouse ed effettuare

un doppio click oppure premere sul comando *° Conferma Selezione.

Sara possibile inserire nuove mansioni, a tale scopo leggere il paragrafo 8.3.

Le mansioni selezionate saranno cosi aggiunte nel Piano Sanitario come visibile di seguito

% Visite Mediche System 4.3.0.0

File  Maodfica  Visudlizza  Strumenti  Finestre 7

] Nuovaazienda [ Apri | Salva < Stampe v |

| & Riepiogo Scadenze | (o Archivi v | (7] Visualizea + | Importazione dipendenti

45| Pagnalnzze Muavelavoro |

% () attivica| i Sede Legale| T Rappresentante Legale | [ Descrizione Azienda | &, Figure Az\endall‘ 5 Piano Sanitario Aziendale B pies
2 | [piana sanitario aziendale EEEE]
g Mansione Descrizione
YN -ciceto 1 .
g Addetto tintoria Specializzato nella tintura di filati e fibre in tessuti (per ...
z||*
2
El
=3
2
g
Rischi & ¥ |Protocollo di Sorveglianza sanitaria = X
Carbossiemoglobina 6 mesi A
Paolveri non fibrogene CPU 1 anni
Creatininemia 3 mesi
1 anni
Esandione urinario 1 anni
Fenali urinari 6 mesi
Gamma GT 1 anni
Isofluorano 6 mesi
HNichel Urinaria 1 anni
Piombemia 1 mesi
Test di WVasak 1 anni
Urine Complete 1 anni |
Wisita Medica & mesi ~

B

=8, Figure Aziendal

@ Aittivita

il Sede Legale
ﬂ‘ Rappresentante Legale
E Descrizione Azienda

a Dirigente
a Freposto
a Responsabile Servizio Pry
a Medico Campetente
a Responsabile Lavoratori |
a Responsahbile Emergenze|
% Squadre aziendali

% Riano Sanitarin Aziendale

2, Dipendenti

"7 scadenziario

’C} Riepilogo Prestazioni Mediche|

t:’ Farmazione Dipendenti

Nuovalavara

Per ogni mansione saranno visibili i Rischi:

Rischi

& X

Ammine aramatick

Rurnore

vanadio-Leghe e compost
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In questa sezione sara possibile aggiungere ulteriori rischi, utilizzando il comando = Importa

Rischi da archivio. Si aprira la seguente form:

38

Archivi di Base - Rischi

ol Rl A5 R | 0 Elencn
4
& Arsenico-Leghe e composti
& Bario e composti
& Berillio-Leghe & composti
& Cadmio-Leghe e composti
& Cromo-Leghe e composti
& Fosforo e composti
& Manganese-Leghe & composti
& Mercurio-&malgame e composti
& MNichel-Leghe e composti ]
& Piombo-Leghe & composti
& Selenio-Leghe e composti
& vanadio-Leghe e composti
& Bromo e composti
& Cloro e composti
& Fluoro e composti
& Indio e composti
& Acido cianidrico e composti
& Acido nitrico e gas nitrosi
& Cloropicrina
& Anidride solforosa
& Acido solforico
& Idrogeno solforato
& Cloruro di zolfo
& Ossido di carbonio
& Cloruro di carbonile e difesgene
& Tetracloruro di carbonio
/i\ Solfuro di carbonio v
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Espandendo la form con il comando Allarga/Riduci W si potranno visualizzare Ile

visite/prestazioni mediche associate al rischio selezionato:

Archivi di Base - Rischi

P21 2 @ v P LBk
A Antimonio A : :
Antimonio
A Arsenico-Leghe e compost
& Bario & composti Protocollo sanitario = X
A Berillio-Leghe e compasti Mome: Visita Perindicita
. . Gpt 1 anni
& Cadmio-Leghe e composti ot 1 anni
A\ cromo-eghs ¢ composs i s
A Fosforo e composti
& Manganese-Leghe e composti
& Mercurio-Amalgame e composti
& Michel-Leghe & compost
A Piombo-Leghe & composti
& Selenio-Leghe e composti
A anadio-Leghe & composti
A Bromo e composti
A Cloro e composti
A Fluoro & composti
& Iodio e composti
& Acido cianidrico & composti
& Acido nitrico & gas nitrosi
A Cloropicrina
& Anidride salforasa
& Acido solfarico
A Idrogeno solforato Mormetive
A Cloruro di zolfo
& Ossido di carbonio
& Cloruro di carbonile e difesgene
& Tetracloruro di carbonio
/i_\ Solfuro di carbonio v

Nella sezione Protocollo Sanitario si potranno aggiungere altre visite o esami oppure eliminare
quelli presenti. Le modifiche effettuate saranno salvate negli archivi e quindi valide per ogni
azienda inserita nel software.

Per importare un rischio ed associarlo alla mansione importata nel piano sanitario effettuare un
doppio click con il mouse sul rischio selezionato oppure premere sul comando *° Conferma

Selezione.
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Analogamente si potra intervenire nella sezione Protocollo di Sorveglianza sanitaria:

Protocollo di Sorveglianza sanitaria

Amrnine totali

Creatininemia
Esame Audiometrico
Esame Spirometrico
Gamma GT

Got

Gpt
Metaermoglobina
Urine Complete
Wisita Medica

=z X

Anche in questa sezione si potranno importare ulteriori visite/prestazioni dagli archivi di base

con il comando Importa oppure eliminare le visite/prestazioni selezionate con il comando

Elimina.
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4.1.7 Dipendenti

Selezionando nello Status Navigator la voce Dipendenti e o il rispettivo tab, si attivera la

pagina per l'inserimento dei dipendenti:

% Visite Mediche System 4.3.0.0

fle  Modfica Visudizea Stumenti  Finestre 2

] Nuova azienda |5 Apri | Salva = Stampe ~ | | & Riepiogo Scadenze | (o Archivi v | (7] Visualizea + | Importazione dipendenti |

45| Pagnalnzze Muavelavoro |

_ [ 3 ] =
flii Sede Legale | P¥ Rappresentante Legale | [ Descrizione Azienda | &, Figure sziendali| 355 Piano Sanitari sziendale | g, Disendenti | "3 « »

Dipendenti _ Numero totale Dipendenti o 2 3md  Sxs
Matricola Cognome Nome Mansione Idoneit Data Idoneits

(:) attivita

il Sede Legale

ﬂ‘ Rappresentante Legale
E Descrizione Azienda

B2, Figure pziendal

5 Piano Sanitario sziendale

3

a Dipendenti

"7 scadenziario

t} Riepilogo Prestazioni Madiche]
=

|1oRET|0I0AE T JBUIMISYBI04U] D/2i0sU0D | D

4 Formazione Dipendenti

Nuovalavara

I comandi presenti in questa maschera sono:

T Filtro di ricerca, per cognome, matricola, mansione
= Nuovo Dipendente: per l'inserimento di nuovi dipendenti
= Apri dipendente: per la modifica dei dati inseriti
=~ Elimina: elimina uno o piu dipendenti selezionati
e Stampa Schema Giudizi: per stampare I'elenco dei giudizi di idoneita dei dipendenti
presenti nella griglia.
E Importazione elenco personale da fogli excel

La legenda Licenziato in rosso sta ad indicare i dipendenti licenziati, ossia tutti i dipendenti a

cui € stata inserita la data di fine rapporto lavorativo.
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4.1.7.1 Importazione guidata Dipendenti da Foglio Excel

Sara possibile importare |'elenco del personale da foglio Excel. Per attivare la procedura

fxz

[

guidata premere sul comando Importazione guidata dipendenti presente nella griglia

Dipendenti. Sara visualizzata la seguente schermata, premere Avanti per avviare il Wizard:

Importarione guidata dipendenti

Benvenuto

Procedura guidata per I'importazione dell'elenco del personale.
Saranno importati dall'elenco tutti i dati

{codice fiscale,data di nascita,matricola, mansione, ecc) mappati
dall'utente.

Premere AVANTI per avviare il Wizard.

Avanti = | Annulla |

Nella schermata seguente, occorrera selezionare il file excel premendo sul comando Apri File

=
Excel “:

|{-| Importazione guidata dipendenti

Seleziona File Excel

Selezionare I e formato Excel condenente § datl da importare premendo sul cormando

“Aori Al
File Excel: o
[l
Foaglio di Lavoro: (=]
Leqgqgi 1° riga come intesktazione
| annulla |
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Si aprira il dialog per selezionare il foglio Excel. Tale file sara quindi memorizzato nel campo

File Excel:

[‘-] Importagione guidata dipendenti

Seleziona File Excel

Sefezionare i fle formato Excel comfenonte § datl da fmportare promendo su cormando
"Anrs Fife T,
File Excel: C\Documents and SettingsiUtentelDeskiop|\Esempio. xls ﬁ

Foglio di Lavaoro: ]

Leaqgi 1* riga come inkeskazione

Annulla

A guesto punto sara necessario selezionare il foglio di lavoro agendo sul menu a tendina nel
campo Foglio di lavoro, in questo modo sara visualizzato il foglio nella parte inferiore, come

visualizzato di seguito:

[‘-] Importagione guidata dipendenti

Seleziona File Excel

Sefezionare i fle formato Excel comfenonte § datl da fmportare promendo su cormando
"ol Aife T

File Excel: Z:\Documents and SettingsiUtentetDeskiop|Esempio. xls Lj
Foglio di Lavoro: Fagliol |E|

Leggi 1* riga came inteskazione

iiMatr Cognome | Mome | Codice Fiscale Mansione | Qualifica |
»

I} Ezempio  |Esempio | CFESE34DRSF4505 | Mansione

| Avanti = || Annulla

Premere sul comando Avanti.
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Sara visualizzata la pagina per la mappatura dei campi:

@ Importagione guidata dipendenti

Filtra Dati

fraposta fHfiftro alielenco dipendenti utlizzando [ rrenu sulfe colone

GELG Cognome Maorme Codice Fiscale Mansione CQualifica
3 100 FE=E] Esempin | CFES JRSF4505 | Mansione Qualifica

Avanti = || Annulla

Premere su avanti per passare alla mappatura dei campi:

@ Importagione guidata dipendenti

Mappatura colonne

Proceders allz mappatura del datl per Nmmportazione,

Sara hecessario nella colonna "Dall da Mappare " selezionare la colonna el foqlio Excel
carrispondaents,

Se i dato selezionato & vuoto o froogruente sard evidenziato in rosso,

Campi Lavoro Dati da Mappare
Cognome *
Sesso

Data di nascita

i"itka' di nasrita

Avanti = || Annulla |

Sara necessario associare ai Campi Lavoro i campi del foglio Excel.
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Cliccare con il mouse nella parte bianca nella colonna Dati da mappare e si attivera il menu a
tendina. I dati obbligatori sono Cognome e Nome.

[‘-] Importagione guidata dipendenti

Mappatura colonne

Proceders allz mappatura del datl per Nmmportazione,

Sara hecessario nella colonna "Dall da Mappare " selezionare la colonna el foqlio Excel
carrispondaents,

Se i dato selezionato & vuoto o froogruente sard evidenziato in rosso,

Campi Lavoro Dati da Mappare
Cognone Cognarnme E'
Mome Mome
Sessa
Data di nascita
Citka' di nasrita

Areanti = | | Annulla |

Premere su Avanti.

Si attiva un avviso per avviare l'importazione dei dipendenti, premere su Yes:

[‘-] Importagione guidata dipendenti

| \:‘:j Avwviare limportazione dei dipendenti?, |

| e [ we |

fvanki >
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Si avvia cosi la procedura di importazione:

M

ANUALE D’

— SicurNET81 VISITE MEDICHE

@ Importagione guidata dipendenti

Elaborazione dati

Elaborazione lavoro 1 di 1 in carso.,.,

Elaborazione dipendente 1 di 1 in corso..,

e 111

e 11|

Avanti = annulla

Selezionando Avanti sara riportato il riepilogo dell’avvenuta importazione.

46

@ Importagione guidata dipendenti

Riepilogo

Elenco lavori elaborati

>

Lawara Directary

ET

AziendaEsempioSPA. s

Statisitche importazione dipendenti

Presenti: 7
Elabnratic 1
£

£

R4

Avanti = |l Annulla
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Premere Avanti per chiudere la procedura con il comando Fine:

[‘-] Importazione guidata dipendenti

Importazione terminata

Importazione guidata dei dipendenti completata.

Premere "Fine" per terminare il Wizard.

Fime | |

annulla

4.1.7.2 Nuovo Dipendente

=|
Per inserire un nuovo dipendente selezionare il comando -

attivera la seguente maschera:

¥ Dipendente

|

= | |
X | |
Dati Generali | pericali | Protocolio sanitario | Cartella Sanitaria | Scadenziario | Gorsi di Formazione
Anagrafici Indirizzo
Data di Nascita SEESE Indirizzo | |
Citta di Nascita | | citts | |

capr. |  erav. | ]

Codice Fiscale |

C.aP, I:I Prov. I:I

Recapiti Dati Contrattuali

Telefono | | Inizio Rapp. Lav. |/ f

Fax | | Fine Rapp. Lav. T
Cellulare | | Matricola | |
. Tipologia Rapp. Lav, | |

e-mail | |

Reparto | |
Mansione | | L2
aggiungi | [ chiudi

— SicurNETS81 VISITE MEDICHE

Inserisci, in alto a destra, si
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Nella parte alta s’inserira il cognome ed il nome, con la possibilita di allegare una foto

selezionando il comando Importa Foto.

Nella parte inferiore della finestra sinseriranno i dati anagrafici, l'indirizzo, i recapiti del
dipendente e i dati contrattuali (data di inizio e fine rapporto lavorativo, matricola, mansione,
reparto, ecc.). Dopo aver inserito tutte le informazioni selezionare il comando Aggiungi,

chiudere la form con il comando Chiudi.

4.1.7.3 Associa Rischi al dipendente
Dopo aver inserito i dati generali del/dei dipendenti per proseguire occorrera aprire il/i

dipendenti in modifica selezionando il rispettivo comando = nella pagina dipendenti.

A questo punto selezionare il tab Pericoli:

¥ Dipendente |Z||§|fz|

|

= |Rossi |
X |Mari0 |

Dati Generali | Pericoli |F‘rDtDCDIID sanitario | Cartella Sanitaria | Scadenziario | Corsi di Formazione

Rischi B X |Visite collegate al rischio corrente

Mome Visite Medica Periodicita

salva_| [ chiudi

Saranno visualizzate due sezioni:
e Rischi
e Visjte collegate al rischio corrente.
Sara possibile identificare e collegare i rischi a cui € sottoposto il dipendente.
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A tale scopo nella sezione rischi, selezionare il comando Importa L si apre cosi l'elenco dei

rischi presenti in archivio:

Archivi di Base - Rischi

& Acido cianidrico e composti

A Acido formico

A Acido nitrico & gas nitrosi

A Alogeni e derivati alifatici
A Ammine aromatiche

& Anchilostornasi

& Anidride solforosa

A Antirmonio

A Arsenico-Leghe e compost
& Asbestosi-Amianto

A Berillio-Leghe e compost

& Biologico

& Bromo e composti

A Broncoirritanti

A Cadmin-Leghe e compost

& Carbarnmati

A Carico ergonomico

A Catrame

A Cloruro di carbonile e difesgene
/!\ Cloruro di zalfo

Ad ogni rischio sono state collegate le visite mediche/esami/accertamenti come prescritto dalla

normativa vigente con la relativa periodicita.
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Dopo aver selezionato un rischio con il mouse, premere sul comando Apri % sara visualizzata

a destra la scheda del rischio:

Archivi di Base - Rischi

P A Aa 0 oS
H z‘l z | 0 H /- s—iElenco

Antimonio

A Arsenico-Leghe e compost

A Bario & compost Protocollo sanitario = }(
A Berillio-Leghe e composti Mome Yista Periodicts
. . Gpt 1 anni
A Cadmio-Leghe & composti ot 1 anmi
& Cromo-Leghe e compost Urine Complete 1 &nni
Fosfatasi alcaling 1 anni

& Fosforo e composti

& Manganese-Leghe & composti
A Mercurio-amalgame e composti
& Michel-Leghe e composti

A Piombo-Leghe & composti

A Selenio-Leghe e compost

A Yanadio-Leghe & composti
A Bromo e composti

& Cloro e composti

& Fluoro e composti

& Iodio & compost

A Acido cianidrico e composti
& Acido nitrico e gas nitrosi

& Cloropicrina

A Anidride solforosa

A Acido solfarico

& Idrogeno solforato

& Clorura di zalfa

& Ossido di carbonio

& Cloruro di carbonile e difesgene

A Tetracloruro di carbonio

/i_\ Solfuro di carbanio w

Mormative

L'elenco dei rischi potra essere ulteriormente ampliato inserendo nuovi rischi (vedi paragrafo

8.1). Nella sezione Protocollo Sanitario sara cosi possibile aggiungere ulteriori visite/esami
selezionando il comando Importa = oppure si potranno eliminare uno o piu elementi collegati

con il comando Elimina <.
Per associare uno o piu rischi al dipendente corrente selezionarli con il mouse e premere sul

comando Conferma Selezione % oppure effettuare un doppio click con il mouse.
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I rischi cosi associati porteranno in automatico le visite/esami/accertamenti settati in archivio

nella sezione Visite collegate al rischio corrente come visibile di seguito:

¥ Dipendente

Eokx

)
= |Rossi |
pd |Mari0 |
Dati Generali | Pericoli |F‘rDtDCDIID sanitario | Cartella Sanitaria | Scadenziario | Corsi di Formazione
Rischi B X |Visite collegate al rischio corrente
Vibrazioni WBY — - —
Cloro & cormposti Morne Visite Medica Periodicita
Esame Spirametrica 1 anni
Urine Cormplete 1 anni
Emocromo 1 anni
Azotemia 1 anni
Creatininemia 1 anni
Got 1 anni
Gpt 1 anni
Gamma GT 1 anni
VES 1 anni
Metaernoglobina 1 anni
salva | [ Chiudi

Le visite mediche/esami/accertamenti sono cosi disponibili per redigere il protocollo sanitario e

lo scadenzario del dipendente (vedi capitolo 5 e capitolo 6).
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4.1.7.4 Importa Mansione da Archivio

Per il dipendente selezionato sara anche possibile importare la mansione dagli archivi di base
del software. In questo modo alla mansione importata saranno gia collegati i rischi e quindi le
visite/esami da effettuare.

A tale scopo selezionare nella pagina Dati generali del dipendente il comando -~ Importa

mansione in basso a destra.

¥ Dipendente |Z||:|E|

|

= |Rossi |
® |Mari0 |

Dati Generali | Pericali | Protocollo sanitario | Cartella Sanitaria | Scadenziario | Corsi di Farmazione

Anagrafici Indirizzo
Data di Nascita Sesso Indirizza | |
Citta di Nascita | | citta | |

c.a.p.l:| Prov. |:| C.AP, l:l Prov. I:I

Codice Fiscale | | )
Recapiti Dati Contrattuali
Telefono | Inizio Rapp. Lav. |/ f
Fax | | Fine Rapp. Lav. T S
Cellulare | | Matricola | |
. Tipologia Rapp. Lay. | |
e-rmail | |
Reparto | |
Mansione | | L
salva | [ Chiudi
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Si apre cosi l'elenco delle mansioni presenti in archivio:

Archivi di Base - Mansioni

[

311.!; Addetto lavorazione lapidei

[+

:-.1.!-, Addetto lavorazione pelli & cuoio

+

:-.1.!; Addetto rimozione amianto

+

:-_1.!; Addetto tintoria

[+

:-_1'!; Asfaltista
Autista

[+

U

[+

Carpentiere

o

Educatore scolastico

+

W

Escavatorista

Fabhbro

+

i

i

[+

[+

Falegnarme

U

[+

Gruista

o

+

Impermeabilizzatore

W

Imbianchino

+

i

[+

Impiegato

i

[+

Infermiere

U

[+

Manovale

o

Meccanico

+

W

+

Muratore

i

[+

i

Operatore scolastico

U

[+

Parrucchiers

[+

Piastrellista

o

Pontatore edile

+

W

Saldatore

+

i

Techico di laboratario chimico

[+

i

[+

ﬁ‘l ﬁl ﬁl él él ﬁl ﬁl ﬁl él él ﬁl ﬁl ﬁl él él ﬁl ﬁl ﬁl él él ﬁl ﬁl

. Tecnico di laboratorio ospedaliero

[+

. Tecnico radiologo v

Ad ogni mansione sono stati collegati i rischi e quindi le visite mediche/esami/accertamenti con

la relativa periodicita. Per visualizzare i rischi associati alla mansione selezionare il comando

Espandi #-,
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Mentre per visualizzare la scheda di una mansione con le relative visite/esami, selezionarla con

il mouse e premere sul comando Apri :

Archivi di Base - Mansioni

@@:l:i0 v P Lt
Addetto lavanderia
A Cloro e composti

& Paolveri non fibrogene
Zufl; Addetto lavorazione lapidei

Addetto lavanderia

Descrizione

Specializzato nel lavaggio o pulitura a secco di capi di vestiario, tappeti, coperte, ecc.

=]

:11.‘; Addetto lavorazione pelli e cuoio

=]

:11.‘; Addetto rimozione amianto

=]

:11.‘; Addetto tintoria

=)

[ s e e s 20 20 s 2 20 0 D0 D R0 D RS DS DS BB B0

. asfaltista
. Autista

Carpentiere

Educatore scolastico

Escavatarista Protocollo sanitario P E X |

=]

Fahbro Maome Yisita Periodicita
Urine Complete 1 anni
Falegname Emacromo 1 anni
Gamma GT 1 anni
E zame Spirometrico 1 anni
Impermeabilizzatore Wisita Medica B mesi

B

Gruista

Imbianchino

Impiegato

Infermiere

EIRE|

Manovale

Meccanico

3|

Muratore
Operatore scolastico

Parrucchiere

. Piastrellista

i

. Pontatore edile

. Saldatore

=]

. Tecnico di laboratorio chimico v

L'elenco delle mansioni potra essere ulteriormente ampliato inserendo nuove mansioni (vedi
paragrafo 8.3).

Nella sezione Protocollo Sanitario sara anche possibile aggiungere ulteriori visite/esami
selezionando il comando Importa = oppure si potranno eliminare uno o piu visite/esami con il

comando Elimina <.
Per associare la mansione al dipendente corrente selezionarla con il mouse e premere sul

comando Conferma Selezione +* oppure effettuare un doppio click con il mouse.
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La mansione cosi importata portera in automatico le visite/esami/accertamenti settati in
archivio, per cui selezionando il tab Protocollo Sanitario saranno gia visualizzate le

visite/esami, come visibile di seguito:

¥ Dipendente

|

= |Rossi |
® |Mari0 |

Dati Generali || Pericali| Protocollo sanitario | Cartella Sanitaria | Scadenziario | Corsi di Farmazione

|Pr|:|t|:||::l:||||:| sanitario P g }(| |St|:|ri|::|:| Protocollo sanitario del dipendente =3 == 3
Tipologia | Tutte s tipologie V| Ultirma Frossima Medico Tipologia visita

Mome Visite Medica Periodicita

Fotopletismografia arti su...

Rx rachide-lombare 2 anni

Esame Spirametrica 1 anni

Urine Complete 1 anni

Emocromo 1 anni

Azotemia 1 anni

Creatininemia 1 anni

Got 1 anni

Gpt 1 anni

Gamma GT 1 anni

VES 1 anni

Metaernoglobina 1 anni

| -~

| =

salva | [ Chiudi

Le visite mediche/esami/accertamenti sono cosi disponibili per redigere il protocollo sanitario e

lo scadenziario del dipendente (vedi capitolo 5 e capitolo 6).
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4.1.7.5 Cartella Sanitaria e di Rischio

Selezionando il tab Cartella Sanitaria, sara visualizzata la seguente schermata:

¥ Dipendente
|
= |Esempio |
X |Esempi0 |
Dati Generali || Pericali | Protocollo sanitario | Cartella Sanitatia | Scadenziario | Corsidi Formazione || Cartella Clinica
e
Data effettuata Idoneita Data prossima Medico Curante Tipo di visita
salva | [ Chiudi

In questa sezione si potranno gestire le visite preventive e periodiche e settare il giudizio di

idoneita del dipendente corrente.

I comandi presenti sono

= Inserisci visita: per aggiungere una nuova visita periodica/preventiva

= Modifica visita per la modifica dei dati inseriti

=~ Elimina visita per eliminare uno o piu visite

8| Duplica effettua una copia della visita selezionata

cj Stampa: per la stampa delle visite selezionate e della cartella sanitaria e di rischio
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=
Per creare una nuova visita premere sul comando Inserisci Visita =~ posto in alto a destra. Si

attiva la seguente schermata:

Gestione cartella sanitaria g|§|®

Ezempio Ezempio

|O Preventiva () Periodica |

| [oanzezoos v [oanzeons v

| [ 1]

O

Molivazione | Anamnesi | Esame Clinico G enerals

Accertamenti Integrativi

() Shranrdinaria

() Cambio Mansione

() Idoneits alla mansione specifica
) Surichiesta di:

() Evenli sccidentsli -

() Fine Flapporto o alti motivi ;

Idoneita

Salva || Chiudi |

In alto a destra si potra scegliere il tipo di visita se preventiva o periodica, a seconda della

scelta saranno aggiornati i campi sottostanti.

Per settare il giudizio di idoneita selezionare il menu a tendina omonimo. Inseriti tutti i dati

selezionare il comando Salva.

La visita cosi salvata sara inserita in griglia con la possibilita di stamparla, selezionando il

comando Stampa in alto a destra
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4.1.7.6Visita Preventiva

Selezionando 'option Visita Preventiva sara visualizzata la seguente form:

[ Gestione cartella sanitaria

Esempio Esempio |@ Preventiva () Periodica |

| | [zentzema v [zen1s2ma v

O
| |

Anamnesi | Ezame Clinico Generale || Accertamenti Integrativi|

Anamnesi Lavorativa | Anamnesi Familiare || Anamnesi Perzonale || Anamnesi Fisiologica || Anamnes Patologica || ‘Yaccinazioni

Rischi ProfesszionalifEsposzizioni

Malattie professionali

Infortuni-Traumi {lavorativi o extralavorativi)

Invalidita Riconosciute (I. civile. INPS, INAIL. Ass. Private)

Postumi

O Esposizioni Precedenti

Invalidita Civile % |:| O Collocamento Obbligatorio

Idoneita v | ‘ ‘

Saba | Chidi |

Le informazioni da inserire riguardano:

Anamnesi
Esame clinico generale

Accertamenti integrativi.

Nel menu Idoneita andra poi settato il giudizio di idoneita (campo obbligatorio) e accanto

eventuali altre informazioni.
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Selezionando |'option Visita Periodica sara visualizzata la seguente form:

C)oX

Gestione cartella sanitaria

E sempio Esempio

|O Preventiva (%) Periodica |

| [zentzema v [zen1s2ma v

| [ 1]

|Anamnesi Ezame Clinico Generale | Accertamenti | ntegrativi

() Shaordinaria

() Cambio Mansione

() Idoneits alla mansione specifica
) Surichiesta di:

() Eventi &ccidentali :

() Fine Rapporta o altri motivi :

Idoneita v | ‘

Saba | Chidi |

Le informazioni da inserire riguardano:
e Motivazione
e Anamnesi
e Esame clinico generale

e Accertamenti integrativi.

Nel menu Idoneita andra poi settato il giudizio di idoneita (campo obbligatorio) e accanto

eventuali altre informazioni.
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4.1.7.8 Stampa Cartella sanitaria e di rischio

Selezionando il comando Stampa sara visualizzato il seguente menu a tendina:

Visita Medica

] Cartella Sanitaria

Sara possibile stampare le visite selezionate e la cartella sanitaria. Si attiva la seqguente form:

& Composizione

Opzioni di Composizione

Nome File VMPeriodica_| |

Intestazione

Sara proposto un titolo di default, che potra essere modificato dall’'utente. Si potra digitare

I'intestazione e il pie pagina. Per avviare la composizione selezionare il comando Componi.

& Composizione

Opzioni di Composizio

Nome File |VI/Periodica |

Intestazione
EeSempio

esempio

Per visualizzare il documento premere sul comando Visualizza.
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4.1.7.9 Stampa Giudizio di Idoneita

Per stampare il giudizio di idoneita selezionare il comando Sé- posizionato in alto a destra
accanto al nominativo del dipendente. Sara visualizzata la seguente form:

& Composizione

Opzioni di Composizione

Nome File |Idoneita_Esempio Esempio ‘

Sara proposto un titolo di default che potra essere modificato dall’'utente. Si potra digitare il

luogo e la data. Per avviare la composizione premere sul comando Componi.

& Composizione

Opzioni di Composizione

MNome File |Idoneita_Esempio Esempio ‘

Per visualizzare il documento premere su Componi.
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4.1.7.10 Scadenzario dipendente

Dopo aver creato lo storico delle visite/esami/vaccinazioni per ogni dipendente sara riportato lo

scadenzario. A tale scopo selezionare il tab Scadenzario:

¥ Dipendente

|donen |
7= |Rossini |
X |ﬁ1\nt0nin0 |
Dati Generali | Pericoli | Protocollo sanitario | Cartella Sanitaria| Scadenziario | Corsi di Formazions
=]
Nome Visita f Esame Effettuata il Prossima Medico Studio Status
Esame Spirometrico 31/01/2008 30/01/2009 -
Visita Medica 26/11/2009 25/05/2010 180
visita Oculistica 26/11/2009 26/11/2011 730
Esami richiesti non ancora effettuati Esami a giudizio medico
Nome Visita f Esame Mome Visita / Esame

Saranno riportate tutte le scadenze delle visite effettuate, nella griglia saranno visualizzate le
seguenti informazioni:

e il nome della visita/esame

e la data in cui é stata effettuata

e |a data prossima

e il medico

e Jo studio medico

e Jo status.
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In particolare nello status sara riportata lo stato della visita se scaduta (colorata in rosso) con i
relativi giorni di “scadenza”, in corso (colorata in verde) con i giorni che mancano al rinnovo
della visita/esame e in scadenza (colorata in giallo) se rientra nella fascia di preavviso quindi in
scadenza. La tabella non pud essere modificata. Per evadere le scadenze del singolo
dipendente occorrera tornare nello storico del protocollo sanitario oppure consultare lo
scadenziario aziendale.

Inoltre nelle griglie sottostanti saranno riportati gli accertamenti ancora da effettuare (con data

nulla) e gli accertamenti a giudizio medico.

Per stampare lo scadenziario del dipendente corrente selezionare il comando Stampa = .

Si attiva la seguente form di composizione:

& Composizione [E|
Opzioni di Composizione

Nome File | \

Digitare il nome del documento e premere sul comando Componi. Per visualizzare i documenti

premere sul comando Visualizza E:

& Composizione
Opzioni di Composizione

Nome File | \
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4.2 Salva Lavoro

Dopo aver inserito i dati generali dell’azienda ed i dipendenti occorrera salvare il lavoro, a tale

scopo selezionare il comando Salva /@32 nella Barra degli Strumenti in alto a sinistra.

Si attivera il dialog Salva con nome:

Salva con nome

Salvain | 3 Lavaon v €] * e [
5 |2 Composizicni Falegnameria . lvs 5
\Aﬁ abbigliarmento, ls Lab20005PA.lvs T
Diacumenti Albergo.lvs LavoroEsempio.lvs T
recenti Autocarrozzeria,lvs MuovoLavorn,lvs W
= AutocarrozzeriashL.lvs OfficinaEsempio. vs z
@ Aziendal,lvs PanificioEsempio. s
Desklop Azienda manifatturiera.lvs ParrucchiereEsempio.lvs
AziendaEsempioSPa. s Parrucchieti.lvs
. BSWstl lvs Parrucchieri_REY001.lvs
.,-/' CarpenteriaMetallica.lvs ProduzioneYernici.lvs
Dosumenti Cementeria Stabilimento di Salerno.lvs prova reparko.lvs
CementisRL.lvs QAT lvs
- [ ovrbes = rem.lvs
‘i‘))‘j EsempioaPa---,lvs Saldatura.lvs
FabbricasPa.lvs SedeComunale. lvs
Rizorse del
computer < >
‘._'] Mome file: MNuovol avoral hd
Hisorsgjrete Salva come: File Larvvoro System(* bes) “

Inserire il nome del lavoro (file ./vs) e selezionare il comando Salva. Il lavoro sara cosi salvato
nella cartella Lavori di SicurNET81 Visite Mediche al seguente indirizzo C:\Consorzio
Infotel\SicurNET Lavoro\Lavori e sara archiviato nella Barra Laterale Elenco Lavori.

Per aprire il lavoro effettuare un doppio click con il mouse sul relativo file ./vs oppure utilizzare

il menu contestuale, selezionare il lavoro e premere il tasto destro del mouse:

Muovo CTRL+N
;  Apti...
Elimina CTRL+E

Rinomina CTRL+R
Duplica CTRL+D

Revisione

Proprieta

Si potra:
e Creare un nuovo lavoro, selezionando la voce Nuovo
e Aprire il lavoro selezionato, selezionando la voce Apri
e FEliminare il lavoro selezionato, selezionando Elimina
e Rinominare il file rappresentativo del lavoro, con la voce Rinomina
e Duplicare il lavoro selezionato, selezionando la voce Duplica
e Revisione, creare una revisione dell’azienda selezionata

e Visualizzare le proprieta del file, percorso, dimensioni, ecc. con la voce Proprieta.
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Capitolo 5 PROTOCOLLO SANITARIO

Il presente capitolo illustra le modalita operative per la gestione del protocollo sanitario dei
dipendenti (visite mediche, esami, vaccinazioni) con la relativa redazione dello scadenziario e

della cartella clinica.

5.1 Protocollo Sanitario

Dopo aver inserito i dipendenti dell’azienda e aver associato i rischi per visualizzare il

Protocollo Sanitario del dipendente, selezionare il dipendente con il mouse e premere sul

comando Modifica = , selezionare poi il tab Protocollo Sanitario:

¥ Dipendente

|R055i

X |Mari0 |

Dati Generali|| Pericoli| Protocollo sanitario | Cartella Sanitaria | Scadenziario | Corsi di Formazione

|Pr|:|t|:|c:ullu sanitario P S >(| |St|:|ric:|:| Protocollo sanitario del dipendente =3 = g
Tipologia | Tutte le tipologie b Ultirna Prossima Medico Tipologia Visita
Morme Visite Medica Periodicita
Fotopletisrografia arti su...
Rx rachide-lombare 2 anni
Esame Spirometrico 1 anni
Urine Complete 1 anni
Ermocrono 1 anni
fzatemnia 1 anni
Creatininemia 1 anni
Got 1 anni
Gpt 1 anni
Gamma GT 1 anni
VES 1 anni
Metaemoglobina 1 anni

Salva | [ chiudi

Saranno cosi riportate tutte le visite/esami/accertamenti collegati ai rischi associati in

precedenza.
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Per filtrare gli accertamenti presenti utilizzare il filtro Tipologia, in questo modo si potranno

visualizzare le visite mediche, gli esami ematochimici, ecc.

Protocollo sanitario

Tipalogia

Tutte le tipologie

Home Wisi

Esame AudEsame Ematochimici
Potenziali BEsami Tassicologic
Vigita ortofVaccinazioni

Rx rachide-lombare Z anni
Esame Elettrocardiografico 2 anni
Esame Spirometrico 1 anni
Rx gornita Dx 2 anni
Rx gomta sx 2 anni
Fotopletismografia arts su... 2 anni
Rx spalla & scapola Dx 3 anni
Rx spalla & seapols Sx 3 anni
Unne Complate 1 ann
Azoternia 1 anni
Creatininamia 1 anni
Gpt 1 anni
Got 1 anni
Glicarmia 1 anni
Gamma GT 1 anni -

Sara inoltre possibile aggiungere nuove visite, senza collegare ulteriori rischi al dipendente,

selezionando il comando Importa =3

Si apre cosi I'elenco delle visite/esami/vaccinazioni presenti negli archivi:

Archivi di Base - YisiteMediche

e iwvid 9 L Elenca

@ Esame Ermatochimici
@ Esami Tossicologici
@ “accinazioni

Sono presenti le tipologie:
o Visite
e Esami ematochimici
e Esami Tossicologici

e Vaccinazioni.
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Per visualizzare i relativi elementi selezionare il comando Espandi *':

Archivi di Base - VisiteMediche

el it e v P B

1>

- %
Visita Medica

% Yisita Cardiologica
% Wisita Oculistica
% Esame Audiometrico
% Esarme Spirometrico
% Esame Elettrocardiografico
% Prove Westibolari
% R Torace
% Yisita dermatologica
% Yisita ortopedica
% Rx rachide-lombare
% Rx gomito sz
% Fotopletismografia arti superiore e inferiore
% Fx spalla g scapola Dx
% R spalla e scapola S»
% R gomito Dy
% Pap Test Escreato
% PRIST Test (IgE Totali)
% Potenziali Evocati Acustici
% RAST IQE specifiche
% Vizita fisiatrica
Bl @ Esame Ematochimici
% Emocromo
% Glicemia
% Creatininemia

% Transaminasi (ALTAST)
% Gamma GT ]
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mouse e premere sul comando Apri %:

Archivi diBase - VisiteMediche

@@: 110 v d L ek

# Esame Spirometrico
* Esame Elettrocardiografico
# Prove Westibalari

% RX Torace

* Yisita dermatologica

=5 visite Visite
b7 dvisia Medica Visita Medica
* Visita Cardiologica
# wisita Oculistica Periodicits
# Esame Audiometrica O consiglista

© Obbligatoria D

Descriziane

Inzieme di tutti ol stti che sono esequit da un medico. Durante tale vista, il medico, dopo aver accolto || paziente, ali chieds di
descrivere i propri sintomi in relazione alla "storia" del suo organismo & di quello dei suoi familiari & dei fattori di rischio legati a
motivi ereditari o lavorativi (anamnesi. indi, il medico procede al'esame obiettivo, che permette la raccolta dei sintomi di malattia e

dei dati strumentali (misura della pressione)
# Visita ortopedica Per determinate categorie di lavorazioni zono obbligatarie viste mediche periodiche sancite per legae.

* Ry rachide-lombare

* Rx gomito s

# Fotopletismografia arti superiore e inferiore

# Rx spalla e scapola Dx

# Rx spalla e scapola Sx

# Rx gomito Dx

* Pap Test Escreato

# PRIST Test (IgE Totali)

Potenziali Evocati Acustici Narmative

* RAST IgE specifiche

* Wisita fisiatrica
@ Esame Ernatachimici
@ Esami Tossicologici
@Vaccmazwnni

L'elenco delle visite/esami/vaccinazioni potra essere ulteriormente ampliato inserendo nuovi
elementi.

Per associare uno o piu visite al dipendente corrente selezionarle con il mouse e premere sul
comando Conferma Selezione % oppure effettuare un doppio click con il mouse.

Le visite/esami/vaccinazioni selezionate saranno riportate nella sezione Protocollo Sanitario.
Per ognuna di esse sara possibile gestirne lo storico con la data di prima visita/esame e in base
alla periodicita la data prossima come spiegato di seguito.

E possibile modificare la periodicita delle visite/esami/accertamenti senza aprire gli archivi di

. . '-I . . . Y - .
base, a tale scopo selezionare il comando +# Setta Periodicita, si apre una piccola form:

Modifica periodicita prestazione corrente

Tiocianati urinari

Apportare le modifiche alla periodicita della prestazione corrente e confermare con il comando
OK.
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Si ricorda che tale modifica € valida solo per il dipendente corrente, non sara modificata quindi

la periodicita settata negli archivi di base

5.1.1 Stampa Protocollo Sanitario
Per stampare il Protocollo Sanitario del dipendente corrente, selezionare il comando Stampa

= | posto in alto a sinistra nella sezione Protocollo Sanitario:

)0

¥ Dipendente

|
= |Rossi |
pd |Mari0 |
| Dati Generali || Pericali| Protocolla sanitario | Cartella Sanitaria | Scadenziario | Corsi di Formazions |
|Pr|:|t|:||::l:||||:| sanitario - [ & }(| |St|:|ri|::|:| Protocollo sanitario del dipendente = 3 = g

Tipologia |TU'-"5E le tipalogie V| Ultima Prossima Medico Tipologia Visita
Mome Visite Medica Periodicita

Fatopletismografia arti su... 2 anni

Rx rachide-lombare 2 anni

Esame Spirometrico 1 anni

Urine Complete 1 anni

Emocromo 1 anni

Azotemia 1 anni

Creatininemia 1 anni

Got 1 anni

Gpt 1 anni

Gamma GT 1 anni

VES 1 anni

Metaernoglobina 1 anni

< | @
salva | [ chivdi |

Si attiva la seguente form di composizione:

& Composizione [E|

Opzioni di Composizione

Nome File \ \
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Digitare il nome del documento e premere sul comando Componi.

Le stampe sono tutte in formato rtf, per visualizzarle selezionare il comando Visualizza E

& Composizione

Opzioni di Composizia

Protocollo Sanitario dipendente Rossi

La stampa del Protocollo Sanitario € cosi riportata a video:

@4 Protacollo Sanitario dipendente Rossi.rtf. - Microsoft Word

serisci Formato  Strumenti  Tabele  Finestra 7 AdobePDF  Commenti Acrobat Digitare una domanda.

Py H ﬁ 423 ﬁ verdana ~ Verdana

[t]

PROTOCOLLO SANITARIO
Il dipendente Rossi Antonio dellazienda Azienda SPA, adibito al reparto taglio del
legno  dovra essere sottoposto ai seguenti esamifvisite mirati alla mansione di

falegname per la quale sono stati individuati i seqguenti rischi:

Rumare

vibrazioni Hav

Esame Audiometrico

Patenziali Evocati Acustici

R N I I I S - R S SR SR BRSSP AP SR O

Rz gomito Dx

Ru gomito s»

Fotopletismografia arti superiore e inferiore

Rx spalla e scapola Dx

Rx spalla e scapola Sx

R R I RN IR O IR T R IR R IR T}
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Salvare il file con il comando Salva e , in questo modo i documenti saranno archiviati nella
cartella Composizioni in C:\ Consorzio Infotel\SicurNETLavoro\Lavori.

Per salvare il documento in un altro percorso scegliere dal menu file la voce Save As.

5.2 Storico Protocollo Sanitario del Dipendente

Dopo aver completato il protocollo sanitario del dipendente corrente si potra redigere e gestire

lo storico delle visite/esami/vaccinazioni:

¥ Dipendente

|R055i
X |Mari0 |
Dati Generali|| Pericoli| Protocollo sanitario | Cartella Sanitaria | Scadenziario | Corsi di Formazione
|Pr|:|t|:|c:ullu sanitario - [ >(| |St|:|ric:|:| Protocollo sanitario del dipendente =3 = g

Tipologia | Tutte le tipologie ¥ | | Ultima Prossima Medico Tipologia Visita
Marme Visite Medica Periodicita

Fotopletismografia arti su... 2 anni

R rachide-lombare 2 anni

Esame Spirometrico 1 anni

Urine Complete 1 anni

Ermacroro 1 anni

fzatemnia 1 anni

Creatininemia 1 anni

Got 1 anni

Gpt 1 anni

Gamma GT 1 anni

VES 1 anni

Metaemoglobina 1 anni

3 ?
salva | [ chiudi

Per creare lo storico del protocollo sanitario, selezionare con il mouse nella sezione Protocollo

=

Sanitario una visita/esame/vaccinazione e premere sul comando Inserisci = posto in alto a

destra.
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Si attiva la seguente form:

Gestione Protocollo sanitario - Nuoyo Esame Tossicologico

Roszsi Mario

Metaemoglobina
) allazssunzione (&) periodica () arichiesta del lavoratore (O a giudizio medico

1 anm

25/11/2009

] Sabva || Chiudi |

Per I'accertamento selezionato sara riportato:

e il nome del dipendente

e il nome della visita/esame/vaccinazione

e la periodicita settata in archivio.
Selezionare il tipo di visita, se periodica, all’assunzione o a richiesta del lavoratore, a giudizio
medico premendo sul relativo option button.
Occorrera settare la data in cui & stato effettuato I'accertamento selezionato, in automatico in
base alla periodicita sara riportata la data della prossima visita.
Inserire il nominativo del medico o la struttura medica che ha effettuato la visita ed eventuali
note.
Selezionando il check posto in basso a sinistra si assegna la data a tutte le visite/esami
visualizzati in elenco.

Salvare i dati inseriti con il comando Salva e chiudere la form con il comando Chiudi.
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La data cosi settata sara archiviata nella sezione dello Storico, riportando a video la data

ultima e prossima:

¥ Dipendente

|
= |Rossi |
pd |Mari0 |
Dati Genarali || Pericali| Protocollo sanitario | Cartslla Sanitaria | Scadenziario | Corsi di Farmazione
|Pr|:|t|:||::l:||||:| sanitario - 5 & >(| |St|:|ri|::|:| Protocollo sanitario del dipendente = 3 = g

Tipologia | Tutts e tipologie V| Ultirma Frossima Medico Tipologia visita
Marne Wiske Mol Perfiodliehs 25/11/2009 25/11/2010 periodica
Fatopletismografia arti su... 2 anni

Rx rachide-lombare 2 anni

Esame Spirometrico 1 anni

Urine Complete 1 anni

Emocromo 1 anni

Azotemia 1 anni

Creatininemia 1 anni

Got 1 anni

Gpt 1 anni

Gamma GT 1 anni

VES 1 anni

Metaernoglobina 1 anni

< 5
salva | [ chivdi |

Proseguire analogamente per le altre visite presenti in elenco.
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Per evadere una scadenza, selezionare |'accertamento con il mouse e premere sul comando

Inserisci per inserire una nuova data, si attiva la seguente form:

Gestione Protocollo sanitario - Nuoyo Esame Tossicologico

Roszszi Mario

Metaemoglobina

1 anm

Effettuato in data - 255112009

25/11/2009 ' »

) allazssunzione (&) periodica () arichiesta del lavoratore (O a giudizio medico

<

MANUALE D'USO - SicurNET81 VISITE MEDICHE

Y

] Salva

|| Chiudi

|

In cui sara riportata la data dell’ultima visita effettuata.

Settare la nuova data per la visita e salvare i dati con il comando Salva. Chiudere la form con il

comando Chiudi.
In questo modo sara possibile archiviare tutte le visite effettuate nel tempo.

Per modificare una data selezionare il comando Modifica = , mentre per eliminarla selezionare

il comando Elimina -~
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5.2.1 Gestione delle vaccinazioni

In particolare se viene selezionata una vaccinazione sara riportata la periodicita settata negli

archivi ed organizzata nel seguente modo:

=

Periodicita Yaccinazione o= 4 =
Descrizione oo Crdine | #*
Prima dose 1] 1

I dose - 4 Settimane 30 2

I doze - 12 Mesi 363 3

| Richiama - 10 Anni 3650 4 4

Sara riportata la:
e prima dose (a periodicita nulla)

la seconda dose

la terza dose (eventualmente prescritta)

il primo richiamo (eventualmente prescritto)

e il secondo richiamo (eventualmente prescritto).
In questo modo quando occorrera inserire la data di una vaccinazione, nella form relativa
occorrera settare la data della somministrazione della prima dose, nel campo Data

Vaccinazione come visibile di seguito:

Gestione Protocollo sanitario - Nuova Yaccinazione

Rossi Mario
Antitetanica

Prima dose

[E/04/2007 '~

Il doge - 4 Settimane

N

A

Saba || Chidi |

Salvare i dati inseriti con il comando Salva e chiudere la form con il comando Chiudi.
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In questo modo nello storico sara visualizzata la data di somministrazione della seconda dose e

cosi via:

Storico Protocollo sanitario del dipendente =3 =g A
| Ultima Dose Prossima Dose ‘
| 26/03/2007 Prima dose 25/04/2007 1I dose - 4 Settimane ’
| 30/04/2007 1I dose - 4 Settirane 29/04/2008 1II dose - 12 Mesi ‘
26/07/2007 1II dose - 12 Mesi 23/07/2017 I Richiamo - 10 Anni ‘
|
i
|
< 2
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5.2.2 Stampa Storico Protocollo Sanitario
Per stampare lo storico di tutte le visite/esami effettuati nel tempo relativi al Protocollo

Sanitario del dipendente corrente, selezionare il comando Stampa = posto in alto a sinistra

nella sezione Storico Protocollo Sanitario del dipendente:

¥ Dipendente

< &
% \ ’ = |Rossi |
® |Mari0 |
| Dati Generali || Pericali| Protocollo sanitario | Cartella Sanitaria | Scadenziario | Corsi di Formazione |
|Pr|:|t|:||::l:||||:| sanitario P E 3 }(| |St|:|ri|::|:| Protocollo sanitario del dipendente =3 == 3
Tipologia |TU'-"5E le tipalogie V| Ultima Prossima Medico Tipologia Visita
Mome Yisite Medica Periodicita 25/11/2009 25/11/2010 per!od!ca
- - - . 28/11/2009 28/11/2010 periodica

Fatopletisrografia arti su.. 2 anni

Rx rachide-lombare 2 anni

Esame Spirometrico 1 anni

Urine Complete 1 anni

Emocromo 1 anni

Azotemia 1 anni

Creatininemia 1 anni

Got 1 anni

Gpt 1 anni

Gamma GT 1 anni

VES 1 anni

Metaernoglobina 1 anni

< | =
salva | [ chivdi |

Si attiva la seguente form di composizione:

Opzioni di Composizione

Nome File \ \
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Digitare il nome del documento e premere sul comando Componi. Per visualizzarlo selezionare

il comando Visualizza E:

F ==
& Composizione

Opzioni di Composizione

Storico visite dipendente Rossi

La stampa del Protocollo Sanitario & cosi riportata a video:

78

I} Storjco visite dipendente Rossi.rtf - Microsoft Word

Inserisci  Formato

Strumenti  Tabella Finestra ?  AdobePDF  Commenti Acrobat

STORICO PROTOCOLLO SANITARIO

Per il dipendente Rossi Antonio dell'azienda Azienda SPA, adibito al reparto con la

mansione di & riportato lo storico di tutte le visite/esamifvaccinazioni effettuate nel |

tempo:

Accertamento: Esame Audiometrico

Effettuato il Medico

Studio medico

04/04/2005 Dott. Bianchi Sergio

Studio medico Bianchi

14/06/2006 Dott. Bianchi Sergio

Studio medico Bianchi

12/09/2007 Dott. Bianchi Sergio

Studio medico Bianchi

Accertamento: Potenziali Evocati Acustici

Effettuato il Medico

Studio medico

12/09/2007 Dott. Bianchi Sergio

Studio medico Bianchi

Accertamento: Rx gomito Dx

Effettuato il Medico

Studio medico

12/09/2007 Dott. Bianchi Sergio

Studio medico Bianchi

Accertamento: Rx gomito sx

Effettuato il Medico

Studio medico

12/09/2007 Datt. Bianchi Sergio

Studio medico Bianchi

12

A d4drm Rid4
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Salvare il file con il comando Salva e , in questo modo i documenti saranno archiviati nella

cartella Composizioni in C:\Consorzio Infotel\SicurNETLavoro\Lavori.

Per salvare il documento in un altro percorso scegliere dal menu file la voce Save As.
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Capitolo 6 SCADENZARIO

Il presente capitolo illustra le modalita operative per la gestione dello scadenzario aziendale
con la possibilita di evadere le relative scadenze dei dipendenti.

6.1 Scadenzario Aziendale

Per visualizzare le scadenze di tutti i dipendenti dell’azienda corrente, selezionare con il mouse
I'azienda in Elenco Lavori ed effettuare un doppio click con il mouse.

Si aprira |'area di lavoro con lo status laterale. Selezionare nello status la voce Scadenzario, si
aprira la seguente schermata:

Pagina Iniziale  Esempio¥M. 4 b X
\‘3 Descrizione Azienda & Figure Aziendali % Dipendenti' r; Scadenziario g Riepilogo pre ¢ »

Scadenziario dipendenti Bosgata 1 8| In scadenza Preavviso @ 10 Q‘F o= ERUNES

Matricola Nominativo Mansione Status I Sede Legale

100 N Rossi Mario falegname 0 N Rapbrezentanteegals

200 \Werdi Francesco Saldatore 103 \:j Descrizione Azienda

300 | Bianchi Luigi Impiegato - i &) Figure Aziendali

400 |Rossi Enrico |verniciatore 13650 2 oipendenti

500 verdi alberto | Operatore pannelli 336 ;‘;,/

500/7 |Verdi Luigi saldatore . @_:’* Riepilogo Prestazioni Mediche
600/3 | Bianchi Alberto _Falegname

800/45 |Rossi Giuseppe Impiegato 730

S| i

Nello scadenziario aziendale sono riportati i nominativi dei dipendenti con la matricola e la
mansione e nello Status sono riportate le scadenze “pilu urgenti” con la conta dei giorni.

Si potra settare il range di preavviso nel campo Preavviso.
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Per ciascun dipendente sara possibile visualizzare tutte le visite/esami/accertamenti ad esso

1]
collegate, a tale scopo selezionare il dipendente con il mouse e premere sul #¥comando

Visualizza Visite Mediche in alto a destra:

Pagina Iniziale Esempio¥M. 4 b X

X [ ™ - v S
| B Descrizione Azienda | & Figure Aziendali | & Dipendenti | jz- Scadenziario 15: Riepilogo pre < »
| In scadenza Preavviso m'# JolrE @Attl‘“ta

Scadenziario dipendenti EEaEEEn 1 .
i inati ; i Sede Legal

Matricola Nominativo Mansione Status Il Sede Legale

100 Rossi Mario falegname 5} R Rappresentante Legale

E'} Descrizione Azienda

200 }Verdi Francesco ‘_Saldatore 1103

300 Bianchi Luigi | Impiegato & Figure Aziendali

400 Rossi Enico ‘Verhiciafore & Dipendenti

500 verdi alberto |Operatare pannelli f; Scadenziario

500/7 Verdi Luigi saldatore @ﬁ Riepilogo Prestazioni Mediche
600/3 Bianchi Alberto |Falegname

800{45 | Rossi Giusgppe lIméiééé&ﬁ

2 ;. | S, % x . 5 < i .
Protocollo sanitaria | Esami richiesti non ancora effettuati | Esami a giudizio medico|

Protocollo sanitario del dipendente : Rossi Mario

Nome Visita / Esame Effettuata il  Prossima « Medico Studio
Y 02200 |20/04/2007 Do, Bianchi Alfonso | Laborataria ..
Gpt ;702/04[2007 7.29/[]9/2007 V}VDoltl;. Bianchi Al_fonso ELabqratorio i
Azotemia 02/04/2007 |29/09/2007 _|Datt. Bianchi Alfansa | Labaratori ...
Emocromo }02/04!2007 01/04/2008 YDott. Bianchi alfonso jLaboratorio |5
Creatininemia j02,f[]4/27l507 |01/04/2008 }Dott. Bianchi alfonso iLaboratoriu
Got: |02/04/2007 | 01/04/2008 | Dott. Bianchi Alfonso | Laboratorio ... |
Nichel Urinario 302/04/2007 101/04/2008 | Dott. Bianchi Alffonso jLaboratoriu..,:
Fluoro urine |02/04/2007 | 01/04/2008 | Dott. Bianchi Alfonso | Laboratoria .|
Esame Spirometrico 324/04/éd07 23/04/2008 | Dott.Medico Esempio | Struttura m... |
Gamma GT |30/04/2007 | 29/04/2008 |

Urine Complete 30/04/2007 | 29/04/2008 |

_Antitetanica i26jl37/2007 '23fl37/‘2017 !Dott.BianchiAlfonso :Laboratorio...;373? |

Nella parte inferiore sara riportato il Protocollo sanitario del dipendente selezionato, con tutte
le altre scadenze e selezionando i rispettivi tab sara possibile visualizzare gli esami ancora da

effettuare e/o quelli a giudizio medico. Per stampare lo scadenziario aziendale selezionare il
comando Stampa in alto a destra E‘l. Si attiva la seguente form di composizione:

& Composizione [z|

Opzioni di Composizione

Nome File \ \
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premere sul comando Visualizza:

& Composizione @

Opzioni di Composizione
Nome File ‘ ‘

6.1.1 Evadi Scadenze
Per evadere le scadenze riportate nello scadenziario aziendale, selezionare la scadenza con il

MANUALE D’USO - SicurNET81 VISITE MEDICHE
Digitare il nome del documento e premere sul comando Componi. Per visualizzare il documento

™1 . \ . .
mouse e premere sul comando # Evadi Scadenza, sara visualizzata la seguente form:

In cui sara possibile evadere la scadenza, settando la nuova data per la visita in questione.

Gestione Protocollo sanitario - Nuova Yisita Medica

VYerdi Antonio

Yizita Oculistica

() alazzunzione (&) periodica () arichiesta del lavoratore

1 anni

Effettuata in data - 07/02/2006

23/04/2007 v

(220002008 ~]
| |

<

\

| sava || Chivd

|

Salvare i dati inseriti con il comando Salva, chiudere la form con il comando Chiudi.

Lo scadenziario aziendale sara cosi aggiornato in automatico.
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6.2 Riepilogo scadenze azienda corrente

Le scadenze riportate nello scadenziario aziendale, in particolare quelle scadute o in scadenza

saranno riportate anche nella pagina iniziale del software:

% Visite Mediche System 4.3.0.0

File  Modifica  Wisualizza  Strumenti  Finestre 2

| Muova szienda [ Apri ] =1 | X | 2 | &9 Riepilogo Scadenze | & Archivi ~ | (] Visualizza = |52 Impartazione dipenderti J

Pagina lnizialelNunvuLavuml AziendaEsempiosPi 4%

@ visite Mediche System

Elenco Lavori

Gruppi
Aziende Chimiche ¥
Banche ¥ A
News da Consorzio Infotel UTOR MULTIMEDIALE
GRS = w Sicurezza sul lavoro: la tutela nelle collaborazioni autonome *
() AziendaEsempinSPA Dossier Adapt *
() AziendaEssmpioSPA_REVO0L Modifiche al Codice dei Contratti *

Esclusione automatica imprese collegate da gare pubbliche

() AziendaEsempioSPA_REVOD2 ~
w Primo semestre 2009, i morti sul lavoro in Italia calano del 12,2%
() Banca di Salerno MANUALE L
- Y

Ma questo andamenta dipende in parte dalla crisi sconemica

(’ Chimica SPA Le nuove linee guida della normativa Uni Iso 26000 che sara pubblicata nel 2010

Lavori recenti...
Sette principi per un'impresa realmente responsabile
) Filiale di Napoli =
Convegno sicurezza D.Lgs 81 1l Nuovo Testo Unico della Sicurezza alla luce del
Decreto correttivo 106/09
) Filiale-Sede di Milano

Potenza 4 Dicemnbre 2009 - Ore 09:00 Park Hotel Centro Congressi

() Huovolavora Il Consorzio Infotel vi aspetta al FOSOF di Salerno a partire dal 27 novembre fino a
domenica 29

Padiglione X Stand 1 - 4.

() Sicurezza Esempio

Lista di controllo Carico e scarico manuale di veicoli 3

(’ Stabilimento di Rama v
da corrente »

Manifatture ¥

Effettuata N
il Prossima

Nominativo Idoneita  Visita

Metalmeccanica ¥

Informazioni Lavoro
Azienda SPA

Datore di lavoro Mario Rossi

Settore prod.  Attivits manufatturier

Indirizzo via Roma, 1

E'““ . m‘[‘a"” www.consorzioinfotel.it
rovincia

i e [] Non mostrare questa finestra al prossimo avvio info@conserzioinfotel.it

Pagina Iniziale:

Infatti, selezionando le aziende con un click del mouse comparira in basso a destra nella
pagina iniziale il riepilogo di tutte le scadenze piu “urgenti” dell’azienda selezionata, come

visibile nel dettaglio riportato di seguito:

da corrente ~

Hominativo Visita Effettuata il Prossima Status

Bianchi Sergio Creatininemia 08/03/2006  08/03/2007  RENN
Rogsi Antonio E zame Spirometrico 03/08,/2006 03,/08,/2007
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Nella tabella sono riportati i seguenti dati:
e Nominativo del dipendente
e Visita/esame/accertamento
e Data in cui é stato effettuato I'accertamento
e Data prossima

e Status ossia la conta dei giorni di scadenza.

Selezionando il comando Apri Scadenziario si accede immediatamente allo scadenziario

aziendale per evadere le scadenze segnalate.
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Capitolo 7 Riepilogo Prestazioni Mediche

Il presente capitolo illustra le modalita operative per la gestione delle prestazioni mediche,

riportando per ogni visita/esame/vaccinazione il prezzo unitario.

7.1 Riepilogo Prestazioni Mediche

Selezionare I'azienda in Elenco Lavori ed effettuare un doppio click con il mouse.
Si aprira l'area di lavoro con lo status laterale. Selezionare nello status la voce Riepilogo

Prestazioni Mediche, si aprira la seguente schermata:

% Visite Mediche System 4.3.0.0 EEx

file Modfica Visudizea Stumenti  Finestre 2

| Muova azienda |5 Apri | Salva <= Stampe v | D Sliine O Dupies Finoie & Andione | @9 Riepiogo Scaderze | [ Archivi v | [T visualiza |32 Importazione dipendenti
= = = = =

Pagina Inizisle | HuoveLaveral nziendaEsempioGFA‘ 4%

= =
# Piano Sanitario Aziendale ” & Dipendenti “ g Sca\jenzwanu| ) Riepilagn prestazioni mediche 1 iy Formazione Dipendenti <«

Costo Costo Prezzo

Prestazione medica Studio Medico Prelevatore Qta Ui Totale | Unitario

Importo

€150,00| € 15..| €10,00 € 10,00
€18,00 €18..| €12,00 €12,00
€20,00 €20..| €18,00 €18,00
€10,00 € 10..| €20,00 €20,00
€20,00 €200 €2500 €2500

Labaratorio medico Dotk Esempio esempio

Visita Oculistica Laboratorio medico Dott. Esempio Esempio

Esame Spirometrico
Wisita Medica

[ I U P Y

Wisita Oeulistica

‘ oA 0ART JALINAIEYEI0 U DRIOSUOT D i) ‘I

Riepilogo statistico delle prestazioni mediche

Grafico Pesisioni - Quaniia

'

CiiConsorzia InfotelSicurnet Lavoro|Lavor|Generale) AziendaE sempioSPA.vs

In automatico saranno riportate tutte le visite/esami/vaccinazioni presenti nel Protocollo

Sanitario dei dipendenti inseriti nel lavoro.
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Per ogni visita/esame/vaccinazione, indicata nella colonna Prestazione Medica, sono riportati lo
studio e il medico che hanno effettuata la prestazione e la quantita.
Occorrera inserire per ogni prestazione medica il prezzo unitario, digitando il valore con la

tastiera in automatico sara calcolato I'importo e il totale.
Nella parte inferiore € visualizzato un riepilogo statistico delle prestazioni mediche:

Riepilogo statistico delle prestazioni mediche Importo totale m

R restasion: SO
Bl al= e =pee TULE | dipendenti “

Distingui prestazioni per Studio Medico
listingui prestazioni per Medico

Visualizza informazioni economiche

Prestazioni - Quantitd ©

-
Y
'3 Pr zioni - Importo @

In questa sezione € possibile filtrare le prestazioni mediche in base alla data.
Per default € riportato il range delle visite/esami/vaccinazioni presenti nel Protocollo Sanitario

dei dipendenti.
Per modificare tale range, settare una nuova data nei campi Effettuate dal al.
Mentre nel menu a tendina Dipendente si potra scegliere di visualizzare le prestazioni mediche

di tutti i dipendenti o di un singolo dipendente.

Riepilogo statistico delle prestazioni mediche Importo totale £ 370,00

Effsttuats dal Grafice Prestazioni - Quantiie

Dipendente

- Tutkii dipendenti
LRSI R s si Antonio

zioni - Quantita ©

oni - Importo @
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Se invece si deseleziona il check Distingui prestazioni per Studio Medico, le prestazioni saranno
raggruppate solo in base al medico: le prestazioni sono sommate ed il prezzo unitario
risultante sara dato dalla media dei prezzi unitari settati per gli studi medici.

In questo modo l'importo totale & sempre uguale. Analogamente se si deseleziona il check
Distingui Prestazioni per medico.

Infine se si deseleziona il check Visualizza informazioni economiche, non sara visualizzata la
colonna del prezzo unitario e dell'importo.

Per visualizzare la quantita delle prestazioni mediche effettuate occorrera deselezionare tutti e
tre i check.

Le informazioni presenti a video potranno essere riportate sottoforma di grafico. I grafici
riportati variano al variare dei check selezionati.

Attraverso i due option button Prestazioni-Quantita e Prestazioni-Importo, saranno riportati
rispettivamente i grafici delle prestazioni in base al numero e in base all'importo.

Per ingrandire il grafico effettuare un doppio click con il mouse:

Riepilogo statistico prestazioni mediche

i digratics Grafice Prestazion: - Quantiia
=) (“e Grafici a Torta mocromo :taénf (g;g;ﬂ(’ rico

qta 1 (6.25%)
Got

Visita Oculistica

..«e Semplice qta 1 (6.25%)

v qta 1 (6.25%)
»;! 3D

Esame Spirometrico

& MultiLivello

.,;e 3D Legenda

% 30 Etichette

.&e Torta Donut
=] ll]l Grafici a barra

II]I Barre Semplici
Il]l Multicolor
(1§ ciindric Bar

Gt
qta 1 (6.25%)

Creatininemia
qta 1 (6.25%)

Urine Complete
qtd 1 (6.25%)

Esame Spirometrico
qta 1 (6.25%)

Gamma GT ——
[

qta 1 (6.25%)
Emocromo
qta 1 (6.25%)

qta 1 (6.25%)

Rx gomito Dx
7 qta 1 (6.25%)

!

‘V
J
) }"Fcrlopletismograﬁa arti superiore
C gqta 1 (6.25%)

=

’
—

. Creatininemia
qta 1 (6.25%)

Esame Spirometrico
gta 1 (6.25%)
Urine Complete
gqta 1 (6.25%)
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Capitolo 8 GESTIONE ARCHIVI DI BASE

Il presente capitolo illustra le modalita operative per la gestione degli archivi di base, in cui

sara possibile inserire nuovi elementi validi per ogni lavoro.

8.1 Rischi

Selezionando la voce Rischi negli Archivi di Base, si attiva la seguente form:

Archivi di Base - Rischi

% Acido cianidrico e composti
A Acido formico

& Acido nitrico & gas nitrosi
A Acido solfarico

A Acridina

A\ alcol

& Alogeni e derivati alifatici
A Amrmine aromatiche

A Anchilostorasi
Anidride solforosa

& Antirnonio
& Arsenico-Leghe e compost
A Ashestosi-Amianto

& Berillio-Leghe e compost

A Biologico

A Bromo e composti

& Broncoirritant

A Cadmino-Leghe e compost

A Carbarnmati

A Carico ergonomico
& Catrame

A Cloro e composti
A Cloropicrina

A Cloruro di carbonile e difesgene
/!\ Cloruro di zolfo .
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I comandi presenti sono:

Ordina AZ: ordina I'elenco dei rischi dalla A alla Z

ke b
-

2 Ordina ZA: ordina l'elenco dei rischi dalla Z alla A

(5] Apri/chiudi: apre/chiude la parte descrittiva del rischio selezionato

W Conferma selezione: per importare I'elemento selezionato nel lavoro

| Salva per salvare nuovi elementi o modifiche apportate agli elementi gia presenti
£ Ricerca: attiva un filtro di ricerca

< iElenca  Stampa: stampa |’elenco dei rischi

8.1.1Inserimento Nuovo Rischio

Per inserire un nuovo rischio negli archivi di base, posizionarsi con il mouse in Elenco Rischi e
premere sul tasto destro, dal menu contestuale scegliere la voce Nuovo Rischio:

Archivi di Base - Rischi

Al ha g

zv oz | U H P .‘f_"'.Elenco
& Nichel-Leghe e composti A
& Mitro & ammino composti alifatici

Muowo Rischio

Madifica Rischio

Elimina Rischio

& Piombo tetrastile
& Piombo-Leghe e compost

A\ Firidina

& Polveri {metalli, sughero, grafite, carbone)
& Polveri di leano

& Palveri di talco

& Palveri di zolfo

& Polveri non fibrogene

& Postura

& Radiazioni elettromagnetiche

& Radiazioni ionizzanti

& Radiazioni Uv-IR

& Rumore

& Selenio-Leghe & composti

& Silicati-Calcari

A\ silicosi

& Solfuro di carbonio

& Tetracloruro di carbonio

& Tetraidrotiofene

& vanadio-Leghe e composti

& wibrazioni

/!\ Wideoterminale v
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Si predispone il nodo Nuovo Rischio:

Archivi di Base - Rischi

A

= = oy g
2l 2l @ ol ) Elenco

chio

A D=sido di carbonio

A Dssido di ferro
A Ozono

& Piombo tetraetile
A\ Piridina

& Polveri di legno
& Polveri di talco
A Paolveri di zolfo

A Polveri non fibrogene

& Postura

A Radiazioni ionizzanti
A Radiazioni LW-IR

& Rurmore
A Silicati-Calcari
A\ silicosi

& Solfuro di carbonio

A Tetraidrotiofene

/!\ Wibrazioni

A Michel-Leghe & composti -
A Mitro e ammino compost alifatici

A Piombo-Leghe e composti

A Polveri (metalli, sughero, grafite, carbone)

& Radiazioni elettromaagnetiche

& Selenio-Leghe e composti

& Tetracloruro di carbonio

A “anadio-Leghe e composti

cancellare la dicitura riportata con il tasto Canc della tastiera e digitare il testo riportante il

nuovo rischio, confermare con il tasto invio della tastiera.
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Allargando la form ossia selezionando il comando % Apri, si attiva a destra la sezione per la

descrizione del rischio inserito:

Archivi di Base - Rischi

i | [ 2 L Elenco

A Nichel-Leghe & composti A R
Nuovo Rischio
A Mitro & ammino compost alifatic
& Muowo Rischio Protocollo sanitario = X

A ali minerali Mome Visita Periodicita
& Ossido di carbonio

& Ossido di ferro
& Ozono

& Piombo tetraetile

& Piombo-Leghe e composti

A\ Piridina

A Polveri {metalli, sughero, grafite, carbone)
& Polveri di legno

& Palveri di talea

& Polveri di zalfo

& Polveri non fibrogene

& Postura

& Radiazioni elettromagnetiche

& Radiazioni ionizzanti

& Radiazioni UW-IR

A Rumore

& Selenio-Leghe e composti

& Silicati-Calcari

A\ silicosi ormeive

& Solfuro di carbonio

& Tetracloruro di carbonio
& Tetraidratiofene

& Yanadio-Leghe & composti

/!\ wibrazioni v

Sara molto importante poi collegare le visite mediche/esami perché ogni qualvolta si assocera

il/i rischi ai dipendenti si assoceranno automaticamente anche le visite mediche settate.
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8.1.1.1 Associa Visite Mediche al rischio

Per associare le visite mediche al rischio, posizionarsi nel riquadro Protocollo Sanitario:

Protocollo sanitario  [5 X
Mome Yizita Periodicits
selezionare il comando Scegli Visita Medica ﬁ, si attiva l'elenco di tutte le visite

mediche/esami/vaccinazioni presenti in archivio:

Archivi di Base - VisiteMediche
¢ @ :\1 21 © v S i Elknco

& # Visite
@ # Esame Ematochimici
@ # Esami Tossicologici

) i; Yaccinazioni
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Selezionare il comando Espandi per visualizzare le visite mediche/esami/vaccinazioni:

Archivi di Base - VisiteMediche
@@l © v S Elenco

= )
Visita Medica generale

# Visita Cardiologica
# Visita Oculistica
# Esame Audiometrico
* Esame Spirometrico
* Esame Elettrocardiografico
# Prove Reflessometriche
# Prove Vestibolari

* Visiotest
# RX Torace

# Visita dermatologica
# Visita ortopedica
# Rx rachide-lombare
# Rx gomito sx
# Fotopletismografia arti superiore e inferi
# Rx spalla e scapola Dx
# Rx spalla e scapola Sx
& Rx gomito Dx

® @ Esame Ematochimici

£ #z Esami Tossicologici

= #; Vaccinazioni
# Antitetanica
# Antiepatite B

& Antitifica

Per importare uno o piu visite/esami/vaccinazioni selezionarli con il mouse e premere il

comando ¥ Conferma Selezione oppure effettuare un doppio click con il mouse.

Chiudere la form Elenco Visite con il comando Chiudi .
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Le visite selezionate sono cosi riportate nel riquadro Protocollo Sanitario ed associate al

rischio:

Protocollo sanitario [ X

Mome “izita Perindicits

¢ Wisita Medica generale 2 mesi
Antitetanica a

Per ogni visita/esame/vaccinazione sara riportata anche la periodicita. Per eliminare una o piu

visite/esami associati, selezionare il comando :?( Elimina nel riquadro Protocollo Sanitario.

8.1.2 Salva Nuovo Rischio

Dopo inserito il rischio ed effettuato i collegamenti con le visite mediche, occorrera salvare il

rischio in archivio:

Archivi di Base - Rischi

el 0 (= /':' i Elenca

& Michel-Leghe e compost 20 I
) ] o Nuovo Rischio

A Mitro & ammino compost alifatic
& MuEve Fisgiig Protocollo sanitario =24
& ali minerali Mome Wisita Periodicita

. . . Wistta Medica B mesi
& Oszsido di carbonio Glicemia 1 arni
& Ossido di ferro Azotemiz 6 mesi

& Ozono

& Piombo tetraetile

A Piombo-Leghe e composti

A\ Piridina

A Polveri {metalli, sughero, grafite, carbone)
& Polveri di legno

A Palveri di talea

& Polveri di zalfo

& Polveri non fibrogene

& Postura

A Radiazioni elettromagnetiche

A Radiazioni ionizzanti

& Radiazioni UW-IR

A Rumore

& Selenio-Leghe e composti

& Silicati-Calcari

A\ silicosi ormeive

& Solfuro di carbonio

& Tetracloruro di carbonio
A Tetraidratiofene

& Yanadio-Leghe & composti

/!\' wibrazioni
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A tale scopo selezionare il comando Salva i in alto a sinistra.

8.1.3 Modifica/Elimina Rischio

Per inserire, modificare/eliminare un rischio utilizzare il menu contestuale. Selezionare il rischio

con il mouse e premere sul tasto destro per attivare il menu contestuale:

Archivi di Base - Rischi

o Bd Q = L Elenco

& Michel-Leghe e composti 2
LN
L. h Rischi
& MNuovo Rischio HovD TS
L. ) Modifica Rischio
A Qli rinerali
Elimina Rischio

& Dssido di carbonto

& Ossido di ferro
& Qzono

A Piombo tetraetile

& Piombo-Leghe & composti
A\ Firidina

A Polveri {(metalli, sughero, grafite, carbone)
& Polveri di legno

A Palveri di talco

& Palveri di zolfo

& Paolveri non fibrogene

A Postura

& Radiazioni elettromagnetiche
A Radiazioni ionizzanti

& Radiazioni U-IR

& Rumare

& Selenio-Leghe & composti
& Silicati-Calcari

A\ silicosi

& Solfuroc di carbonio

A Tetracloruro di carbonio

& Tetraidrotiofene

& “anadio-Leghe e composti

/!\ Wibrazioni ™

Si potra scegliere tra:
e Nuovo Rischio, per inserire nuovi rischi
e Modifica Rischio, per la rinomina dei rischi

e Elimina Rischio, per eliminare il/i rischi selezionati.
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8.2 Protocollo Sanitario

Selezionando la voce Protocollo Sanitario negli Archivi di Base, si attiva la seguente form

riportante I'elenco delle visite mediche/esami/vaccinazioni presenti in archivio:

Archivi di Base - YisiteMediche

q\. . P
i‘ Esame Ermatochimici
oY . . -
i‘ Esami Tossicologici
] . . .
if Yacoinazioni

In elenco sono riportate le tipologie:
o Visite
e Esame Ematochimici
e Esami Tossicologici
e Vaccinazioni.

Per visualizzare le singole visite/esami/vaccinazioni, premere il comando Espandi posto

accanto a ciascuna tipologia o il comando Espandi tutto L
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Archivi di Base - VisiteMediche

[ S IR - ,'-:' A Elenco

SR i -
Visita Medica

% visita Cardiologica

% Visita Oculistica

d."ﬁ Esame Audiometrico

‘yﬁ Esame Spirometrico

‘J-i‘i Esame Elettrocardiografico
% Prove Vestibalari

% Fx Torace

‘yﬁ visita dermatologica

‘yﬁ Visita ortopedica

% Rx rachide-ambare

% FEx gomito sx

‘yﬁ Fotopletismoagrafia arti superiore e inferiore
‘yﬁ R spalla e scapola Dx

% Fx spalla e scapola Sy

% Ex gomito Dy

‘J"ﬁ Pap Test Escreato
‘yﬁ PRIST Test (IgE Totali)
% Potenziali Ewocati Acustici
% RAST IgE specifiche
% Visita fisiatrica
El H.i;i Esame Ematochimici
# Emocromo
% Glicemia

% Creatininemia
‘yﬁ Transaminasi (ALTFAST)

‘yﬁ Gamma GT v

I comandi presenti sono:

- Espandi tutto: apre |I'albero rendendo visibili le singole visite/esami/vaccinazioni
- Comprimi tutto: chiude l'albero

o Ordina AZ: ordina I'elenco delle visite mediche dalla A alla Z

21 Ordina ZA: ordina l'elenco delle visite mediche dalla Z alla A

Apri/chiudi: apre/chiude la parte descrittiva della visita/esame/vaccinazione

selezionata

Conferma selezione: per importare I'elemento selezionato nel lavoro

LN ©

Salva per salvare nuovi elementi o modifiche apportate agli elementi gia presenti

Ricerca: attiva un filtro di ricerca

-

. iElenco  Stampa: stampa l’elenco di tutte le visite/esami/vaccinazioni.
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8.2.1Inserimento Nuova Tipologia Visite Mediche

Sara possibile inserire una nuova tipologia di visite mediche o inserire un nuovo elemento per
una tipologia gia esistente in archivio.
Per inserire una nuova tipologia, posizionarsi con il mouse in Elenco Visite Mediche e premere

sul tasto destro, dal menu contestuale scegliere la voce Nuova Tipologia Visite Mediche:

Archivi di Base - VisiteMediche

@@:000 o O lisn
= ﬁ; Visite

# %:;6 Esame Ematochimici

# ﬂ;;i Esami Tossicologici

& ﬂ; Vaccinazioni

| Muova Tipologia VisiteMediche

MNuova Visita

Modifica Tipologia VisiteMediche

Elimina Tipologia YisiteMediche

Si predispone il hodo Nuova Tipologia Visite Mediche:

Archivi di Base - VisiteMediche
@ @10 ek

+

i", Visite
# Esame Eratochimici
* Esami Tossicologici

# “accinazioni
# Muova Tipologia Visite Mediche

R

cancellare la dicitura riportata con il tasto Canc della tastiera e digitare il nome della tipologia

da inserire confermare con il tasto invio della tastiera.
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Per inserire le nuove visite mediche/esami/vaccinazioni della nuova tipologia selezionare con il

mouse il nodo Nuova Tipologia Visite Mediche e premere il tasto destro:

Archivi di Base - VisiteMediche
el e 2 L Elenco

#&" Visite
ﬁ;‘ Esame Ermatochimici
i;‘ Esami Tossicologici

@‘ Vaccinazioni

#‘3‘ Nuova Tipologia Visite Mediche
} Muova Tipologia YisiteMediche

SR - S 3|

&=

| MNuova Yisita

| Modifica Tipologia VisiteMediche

| Elimina Tipologia VisiteMediche

Dal menu contestuale scegliere la voce Nuova Visita, si predispone nell’albero al di sotto del

nodo Nuova Tipologia il nodo Nuovo Visita:

Archivi di Base - VisiteMediche

@e: o Ok
# i‘, Visite
# #;, Esame Ematochimici
# #-, Esami Tassicologici
# #; Vaccinazioni
= @ Nuova Tipologia Visite Mediche

# Nuova Visita

cancellare la dicitura riportata con il tasto Canc della tastiera e digitare il nome della

visita/esame/vaccinazione da inserire confermare con il tasto invio della tastiera.
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Per la caratterizzazione della visita inserita premere il comando Apri &, si attiva a destra una
sezione vuota:

Archivi diBase - VisiteMediche

3
©e::i0 | e

@' Visite Nuova Tipologia VisiteMediche
ﬁ' Esame Ematochimici

@' Esami Tossicalogici
&) .

% Waccinazioni

= ﬁi MNuova Tipologia VisiteMediche 3 consigliata

# Muo! O Obbligatoria l:l

Nuova Visita

Petiodicitd

Descriziane

Marmative

Nella parte alta della sezione, s’inserira:

e Se obbligatoria o consigliata

e La periodicita

e La descrizione

e Le normative di riferimento.
Analogamente si procedera per inserire nuove

visite/esami/vaccinazioni per tipologie gia
esistenti.
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A tale scopo selezionare con il mouse la tipologia (se visita, esame ematochimico/tossicologico
0 vaccinazioni) e premere sul tasto destro:

Archivi di Base - VisiteMediche
e 1 2 L Elenco

# @ Visite

# #‘ Esame Ematochimici

! Muova Tipologia VisiteMediche

Muova Visita

Modifica Tipologia YisiteMediche

Elimina Tipologia VisiteMediche
TS STETITO YOS

2. 2 . .
# Esandione urinario
2 s % o
# Fenoli urinari

# Isofluorano
% Piombermia

% Protossido di azoto
2
# Acido metilippurico
#&' Vaccinazioni

@ Nuova Tipologia Visite Mediche

+

[+

Dal menu contestuale scegliere la voce Nuova Visita.
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Si predispone al di sotto della tipologia selezionata il nodo Nuova Visita:

Archivi di Base - VisiteMediche
el e 2 ' Elenco

# % Visite

£ #2 Esame Ematochimici

=] #; Esami Tossicologici
# Acido ippurico
# Acido mandelico
# Acido tricloroacetico
# Carbossiemoglobina
# Esandione urinario

# Fenoli urinari
# Isofluorano
# Piombemia

# Protossido di azoto
# Acido metilippurico
S 3huoa visicall
# #; Vaccinazioni
® @ Nuova Tipologia Visite Mediche

Selezionare il comando Apri % per descrivere la nuova visita/esame/vaccinazione inserita,

come spiegato in precedenza.

Se il nuovo accertamento inserito € una vaccinazione, oltre alla descrizione occorrera settare la

periodicita. In questo caso a destra si apre una piccola form:
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=
Selezionare il comando Nuovo =, si attiva la seguente form:

Perindicita Waccinazioni

Descriziones

Forni 0

[Cunferma ] [ Annulla

S’inserira:
e |a descrizione (prima dose, seconda dose, primo richiamo, ecc.)
e |a periodicita (espressa in giorni).
Salvare le informazioni inserite con il comando Conferma, chiudere la form con il comando

Annulla.
Procedere analogamente per inserire la periodicita delle eventuali dosi/richiami successivi.
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8.2.1.2 Salva Nuova Visita Medica

— SicurNETS81 VISITE MEDICHE

Dopo aver inserito tutti i dati, occorrera salvare la nuova visita/esame/vaccinazione in archivio:

A tale scopo selezionare il comando Salva = in alto a sinistra.
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Archivi diBase - VisiteMediche

@@: 210 1 Pk

]

@’ Visite

@ Esame Ematachimici

@ Esami Togsicalogici
@Vaccmazwnni

= @ MNuova Tipologia visiteMediche

Nuova Tipologia VisiteMediche

Nuova Visita

Perindicits
&) Consiglista

O obigstoris ||

Descriziane

Marmative
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8.2.1.3 Modifica/Elimina Visita Medica

Per modificare/eliminare una visita/esame/vaccinazione utilizzare il menu contestuale.
Selezionare l'elemento con il mouse e premere sul tasto destro per attivare il menu

contestuale:

Archivi di Base - VisiteMediche
e o 0 L Elenco

# @ Visite

# @ Esame Ematochimici

= @ Esami Tossicologici
% Acido ippurico

& H l MNuova Visita
% | Modiica VisiteMediche
# J Elimina VisiteMediche

Esandione urinario

# Fenoli urinari
% Isofluorano
% Piombemia

% Protossido di azoto
% Acido metilippurico
% Nuova Visita
# * Vaccinazioni
® @ Nuova Tipologia Visite Mediche

Si potra scegliere tra:
e Modifica, per rinominare la visita/esame/vaccinazione selezionata

e Elimina, per eliminare la visita/esame/vaccinazione selezionata.

105



SOFTWARE - RICERCA - FORMAZIONE

: =
 INFOTEL{
WWW.CONSORZIOINFOTEL.IT MANUALE D'USO - SicurNET81 VISITE MEDICHE

8.2.2 Modifica/Elimina Tipologia Visite Mediche

Per modificare/eliminare una tipologia di visita medica con i relativi elementi associati utilizzare

il menu contestuale.
Selezionare la tipologia con il mouse e premere sul tasto destro per attivare il menu

contestuale:

Archivi di Base - VisiteMediche

.0 - zv 1@ ye, -,'_"1'Elenco

ig Visite

Q;; Esame Ematochimici

&1

23]

]
R
#ﬁ'

Muova Tipologia VisiteMediche

MNuova Visita

Maodifica Tipologia VisiteMediche

J Elimina Tipologia VisiteMediche
& Carbossiemoglobina
# Esandione urinario

# Fenoli urinari

% Isofluorano

# Piombemia

#‘ Protossido di azoto
% Acido metilippurico

& Nuova Visita
+ &3 Vaccinazioni

%5 Nuova Tipologia Visite Mediche

&

&

Si potra scegliere tra:
e Modifica Tipologia Visite Mediche, per rinominare la tipologia selezionata
e Elimina Tipologia Visite Mediche, per eliminare la tipologia e tutti gli elementi ad essa

collegati.
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8.3 Mansioni

Selezionando la voce Mansioni negli Archivi di Base, si attiva la seguente form:

Archivi di Base - Mansioni

L R R R e R = R = = R < R B B B B R =~ = T = T =

[+

e ] e = /':' 2 Elenco

N addetto lavanderia

:-.1.!; Addetto lavorazione lapidei

:-_1.!-, Addetto lavarazione pelli e cuoio
:-_1.!-, addetto rimozione amianto

:-_1.!; Addetto tintoria

:-_1.!- asfaltista

Autista

Carpentiere

Educatore scolastico

Escavatorista

Fabhbro

Falegnarme

Gruista

Impermeabilizzatore

Imbianchino

Impiegato

Infermiere

Manovale

Meccanico

Muratore

Operatore scolastico

Parrucchiers

Piastrellista

Pontatore edile

Saldatore

Techico di laboratario chimico

Tecnico di laboratorio ospedaliero
-

1
1t
1
1t
1
1
1t
1
1t
1
1
¥
1
1t
1
1
1t
1
1t
1
1
i

. Tecnico radiologo

I comandi presenti sono:

Ordina AZ: ordina

e b
=

Ordina ZA: ordina

M =
—3

I'elenco dalla A alla Z

I'elenco dalla Z alla A

N ©

Apri/chiudi: apre/chiude la parte descrittiva della mansione selezionata

Conferma selezione: per importare I’'elemento selezionato nel lavoro
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= Salva per salvare nuovi elementi o modifiche apportate agli elementi gia presenti
re, Ricerca: attiva un filtro di ricerca

.+ iElenco  Stampa: stampa l’elenco delle mansioni

8.3.1Inserimento Nuova Mansione

Per inserire una nuova mansione negli archivi di base, posizionarsi con il mouse in Elenco

Mansioni e premere sul tasto destro, dal menu contestuale scegliere la voce Nuovo:

Archivi di Base - Mansioni

e el e = - LlElenca

[+

:-.1.!; Addetto lavanderia

[+

:"1.!" Addetto lavorazione lapidei

[+

:-_1"[, Addetto lavorazione pelli e cuoio

=3

:-.-fia Addetto rimozione amianto

[+

:-.1.!; Addetto tintoria
. Asfaltista

[+

#
ﬁ‘l ﬁl ﬁl él ﬁl ﬁl él ﬁl ﬁl él ﬁl %l él ﬁl él ﬁl ﬁl él ﬁl ﬁl él ﬁl ﬁl

&3]

Muava

"

+

Carpentie Inserisci Rischio da Archivi

w

Educatorsg Modifica
Elimina

[+

-

[+

Escavato

Fabhbro

"

*

+

[+

Falegname

-

[+

Gruista

"

[+

Impermeahilizzatore

w

=3

Imbianchino

-

[+

Impiegato

w

Infermigre

&3]

Manovale

"

Meccanico

+

w

-

[+

Muratore

[+

Operatore scolastico

"

Parrucchigre

+

*

[+

Piastrellista

-

[+

Pontatore edile

"

Saldatore

[+

w

=3

Techico di laboratorio chimico

-

[+

. Techico di laboratorio ospedaliero

[+

. Tecnico radiologo v
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Si predispone il nodo Nuovo:

Archivi di Base - Mansioni

e ] e = /':' 2 Elenco

[+

:-_1.1; Addetto rimozione amianto >

:-.1.!; Addetto tintoria

[

311.]- Asfaltista
1.! Autista

+

+

Carpentiere

[+

Educatore scolastico

[+

Escavatorista
Fabbro

[+

+

Falegnarme

Gruista

+

[+

Impermeakilizzatore

[+

Imbianchino

[+

Impiegato

. . .
Infermiere

+

+

[+

Meccanico

1t
1
1
1t
1
1t
1
1
1t
1
1t
1
¥
1t
1
1t
1
1
1t
1
1t
1
1
i

[+

Muratore
. .

[+

Dperatore scolastico
. .

Parrucchiere

+

Piastrellista

+

[+

Pontatore edile
.

[+

Saldatore
.

[+

Tecnico di laboratorio chimico
-

+

Techico di laboratorio ospedaliero
-

+

Techico radiologo
F

[+

Stuccatore
-

. Manovale

[+

Yerniciatore
-

<

cancellare la dicitura riportata con il tasto Canc della tastiera e digitare il testo riportante il

nome della nuova mansione, confermare con il tasto invio della tastiera.

109



SOFTWARE - RICERCA - FORMAZIONE

' =
( INFOTEL:
WWW.CONSORZIOINFOTEL.IT MANUALE D'USO - SicurNET81 VISITE MEDICHE

Allargando la form ossia selezionando il comando % Apri, si attiva a destra la sezione per la

descrizione della mansione inserita:

Archivi di Base - Mansioni

e el o + = /':' ' Elenco

Zufl; Addetto rimozione amianto b Nuovo

:11.‘; Addetto tintoria

3]

.
u . Descrizione

iqp Asfaltista

=]

1" Autista

i Carpentiere

i48. Educatore scolastico
» Escavatorista
. Fabbro

=]

. Falegname

. Gruista

=]

=]

. Impermeabilizzatore

Protocollo sanitario P BE X |

=]

. Imbianchino

. Impiegato Mome: Visita Periodicita
- Infermiere

. Manovale

. Meccanico

‘4§ Muratore

. Operatore scolastico

- Parrucchiere

. Piastrellista

. Pontatore edile

. Saldatare

. Tecnico di laboratorio chimico

. Techico di laboratorio ospedaliero
. Techico radiologo

. Stuccatore

£

Sara molto importante poi collegare i rischi alla mansione, perché in questo modo si

collegheranno in automatico le visite/esami da effettuare.
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8.3.1.1 Associa Rischi alla mansione

Per associare i rischi alla mansione, selezionare la mansione corrente con il mouse e premere

sul tasto destro:

Archivi di Base - Mansioni

Q@i v H P o

'_-1.‘-, Addetto lavanderia b Nuowvo

=]

'_'1.‘; Addetto lavorazione lapidei .
Descrizione

=]

- . . .
if§ Addetto lavorazione pelli & cuoio

=]

'_'1.‘; Addetto rimozione amianto

=]

'_'1.‘; Addetto tintoria

=]

'_'1.‘; Asfaltista

Autista

=]
p

=]
p

Carpentiere

Educatore scolastico

=]
p

=]
.

Escavatorista

Fabbrao

=]
p

Protocollo sanitario P BE X |

=]
e

Falegname

Gruista Mome Visita Periodicita

=]
p

Imbianchino

=]
p

=]
p

Impermeahbilizzatore

=]
p

Impiegato

Infermiers

=]
p

Manovale

=]
p

=]
p

Meccanico

=]
p

Muratore

O e

Opera|

= %.l %.l %.l %.l %.l %.l a;.l %.l %.l %.l %.l %.l %.l %.l %.l %‘l %.l =:.l %.l %.l %l

=]
p

Inserisci Rischio da Archivi

2]
p

Parrug Modifica

Piastr

=]
p

Elimina

Pontatore edile —

=]
p

Saldatore

=]
p

=]
p

Stuccatore

=]
p

- Tecnico di laboratorio chimico v

selezionare la voce Inserisci Rischio da archivi, si attivera la seguente form riportante i rischi

inseriti negli archivi di base:
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Archivi di Base - Rischi

Acido cianidrico & composti

A Acido formico

& Acido nitrico & gas nitrosi
A Acido solfarico

A Acriding

A\ ol

& Alogeni e derivati alifatici
A Amrmine aromatiche

A Anchilostomasi

& Anidride solforosa

& Antimaonio

A Arsenico-Leghe e compost
& Asbestasi-Amianta

& Asmogeni
& Bario e composti

A Berillio-Leghe e compost

& Biologico

& Bromo e compost

& Broncoirritant

A Cadmino-Leghe e compost

& Carbarmmati

& Carico ergonomico

& Catrame

A Cloro e composti

A Cloropicrina

& Cloruro di carbonile e difesgene
/!\ Cloruro di zolfo A

Per importare uno o piu rischi selezionarli con il mouse e premere il comando ¥ Conferma

Selezione oppure effettuare un doppio click con il mouse.

Chiudere la form Elenco Rischi con il comando Chiudi .
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Mentre per eliminare uno o piu rischi associati alla mansione, selezionarli con il mouse e

premere sul tasto destro. Dal menu contestuale scegliere la voce Elimina Rischio:

Archivi di Base - Mansioni @
el 0 + | /':' ' Elenco

:-.1.‘; Addetto lavanderia ™ Nuowvo
-

)

=3

. Addetto lavorazione lapidei

Descrizione

=3

. Addetto lavorazione pelli e cuoio

)

Addetto rimozione amianto

Addetto tintoria

=3

Asfaltista

=3

Autista

=)

=3

Carpentiere

Educatore scolastico

=3

Escavatorista
Fabbro

3]

=3

Protocollo sanitario P E X |

=3

Falegname

al %l %l %l %l %l %l %l %l %l

. Gruista Mome Visita Perindicita
. . Fi= gomito Dx 2 anni

» Imbianchino Rx gomito sx 2 anni
Fatopletizmografia arti superiore & inferiore 2 anni

Fix zpalla e scapola D= 3 anni
Impiegato R+ zpalla & scapola Sx 3 anni

) Esame Audiometrico 1 anni
Infermiere Patenziali Evocati Acustici

=3

IR

Impermeahbilizzatore

I

Manovale

Meccanico

I

Muratore

=+
DRSS

o

MNuovo

AH Inserisci Rischio da Archivi
& \.-"it" Elimina Rischio .

. Operatore scolastico

=3

. Parrucchiere

=3

. Piastrellista

=3

. Pontatore edile

=3

=3

. Saldatore v
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Per i rischi collegati alla mansione, saranno riportate in automatico le visite/esami, come

visibile nel riquadro Protocollo Sanitario nella parte destra della form:

Protocollo sanitario P E K |
M amne Yizita Periodicits
Urine Complete E meszi
E zame Spirometrico B mesi
Creatininemia 1 anni
Gamma GT 1 anni
Gpt 1 anni
ot 1 anni
tetaemoaglobina 1 anni
Arnmine total B mesi
Vizita Medica 1 anni
E zame Audiometrico 2 anni

Per ogni visita/esame/vaccinazione sara riportata anche la periodicita.

Per settare una nuova periodicita senza aprire gli archivi di base, selezionare il comando

Setta Periodicita, si apre una piccola form:

Modifica periodicita prestazione corrente

Tiocianati urinari

Apportare le modifiche alla periodicita della prestazione corrente e confermare con il comando
OK. Si ricorda che tale modifica & valida solo per la mansione corrente, non sara modificata
quindi la periodicita settata negli archivi di base.

Per eliminare una o piu visite/esami associati, selezionare il comando X Elimina nel riquadro

Protocollo Sanitario.
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Inoltre si potranno importare ulteriori visite/esami. A tale scopo selezionare il comando Scegli

Visita Medica lj, si attiva l'elenco di tutte le visite mediche/esami/vaccinazioni presenti in

archivio:

Archivi di Base - VisiteMediche
Ce:l OV 2 L Elenca

# Visite

# #ﬂ Esame Ermatochimici
# @Esami Tossicologici
# # Vaccinazioni

Selezionare il comando Espandi per visualizzare le visite mediche/esami/vaccinazioni:

Archivi di Base - VisiteMediche
¢ e ;i Q v 2 L Elenco

] #
Visita Medica generale
# Visita Cardiologica
* Wisita Oculistica
# Esame Audiometrico
% Esame Spirometrico
% Esame Elettrocardiografico
* Prove Reflessometriche
# Prove Vestibolari

* Visiotest
* RX Torace

* Visita dermatologica
# Visita ortopedica
* Rx rachide-lombare
# Rx gomito sx
# Fotopletismoagrafia arti superiore e inferi
# Rx spalla e scapola Dx
# Rx spalla e scapola Sx
& Rx gomito Dy

# @ Esame Ematochimici

# ﬁﬁ Esami Tossicologici

= @ accinazioni
# Antitetanica
* Antiepatite B

2k antitifica
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Per importare uno o piu visite/esami/vaccinazioni selezionarli con il mouse e premere il

comando ¥ Conferma Selezione oppure effettuare un doppio click con il mouse.

Chiudere la form Elenco Visite con il comando Chiudi .

8.3.2 Salva Nuova Mansione

Dopo inserito la mansione ed effettuato i collegamenti con i rischi e quindi con le visite/esami,

occorrera salvarla in archivio:

Archivi di Base - Mansioni
e el 0 + = /':' ! Elenco

'!1’[-. Addetto lavanderia b Nuovo

=}l é. é. %. é. =}. =}. =}. %. =;. =}. =}. =}. %. é. é. él é. é. é.

. Addetto lavorazione lapidei

Descrizione

. Addetto lavorazione pelli e cuoio

- Addetto rimozione amianto

. Addetta tintaria

=]

. Asfaltista
. Autista

3|

Carpentiere

Educatore scolastico

=]

Escavatorista

Fabbro

Falegname Protocollo sanitario L = X |

Gruista Mome: Visita Periodicita
. . Fi= gomito Dx 2 anni
Imbianchino R« gomito sx 2 anni
Fatopletizmografia arti superiore & inferiore 2 anni

Fix zpalla e scapola D= 3 anni
Impiegato Rx spalla & scapola Sx 3 anni
Eszame Audiometrica 1 anni
Infermiere Potenziali Evocati dcustici

[

Impermeahbilizzatore

=]

Manovale

. Meccanico

=]

» Muratore

A Rumore
A wibrazioni HAY y

. Operatore scolastico

o

- Parrucchiere

. Piastrellista

. Pontatore edile

=]

ﬁ‘. ﬁ. ﬁ. ﬁ. ﬁ.

=)

. Saldatare v

A tale scopo selezionare il comando Salva i in alto a sinistra.
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Per modificare/eliminare una mansione utilizzare il menu contestuale. Selezionare la mansione

con il mouse e premere sul tasto destro per attivare il menu contestuale:

Archivi di Base - Mansioni

el ] 0 + [ /':' ' Elenca

;._1"., Addetto lavanderia

=]

:11.1; Addetto lavorazione lapidei

Rl

;._1"., Addetto rimozione amianto

=]

;._1"., Addetto tintoria

=]

;._1"., Asfaltista

=)

Autista

=]

Carpentiere

Educatore scolastico

=]

Escavatorista
Fabbrao

Rl

Falegname

Gruista

=]

Imbianchino

=]

Impermeabilizzatore

=]

Impiegato

Infermiere

=]

Manovale

=]

Meccanico

Rl

Muratore

Nuowvo

Descrizione

;._1"., Addetto lavorazione pelli e cuoio

Protocollo sanitario

P 5 X |

3]
e bl L

M Muavo

B>

Inserisci Rischio da Archivi

A| Modifica

=]

Cp Elimina

Parrucchiere

=]

Piastrellista

Pontatore edile

=]

Saldatore

=]

3]
reers e

Mome Visita

Fi= gomito Dx

Fi= gomito sx

Fatopletizmografia arti superiore & inferiore
Fix zpalla e scapola D=

Fix spalla e scapola S

Ezame Audiometrico

Patenziali Evocati Acustici

Periodicita
2 anni

2 anni

2 anni
3anni

3 anni

1 anni

1]

Si potra scegliere tra:

e Modifica, per rinominare la mansione

e FElimina, per eliminare la mansione selezionata.

117



SOFTWARE - RICERCA - FORMAZIONE

& INFOTEL]

WWW.CONSORZIOINFOTELIT MANUALE D’ — SicurNET81 VISITE MEDICHE

SOMMARIO
Capitolo 1 INTRODUZIONE. ..t iitiiiii i i s s i e s s e s ae s sase s sane s sannesanneans 3
1.1 Caratteristiche PrinCipali ......coeiiiiiiii i e e nes 4
1.2 Attivazione del programma ...o.coiiii i 5
Capitolo 2 GESTIONE DEI PERMESSI ....uiiiiiiiii i se s s e nnennennannens 6
20 R o Yo T | PP 6
2.2 GeStioNe dei PeIMESSI «.viiriiii i e 7
PG T €1 X u (o] g [T €] ] o P 7
2.3.1  Creazione NUOVO GIUPPO .uuiuiiniiiirnertisesnnssanssasssasssnssanssanssnsssnsesnes 9
2.3.2 Creazione NUOVO UteNnte .....cviiiiiiiiiiii i i s s s aee e 10
2.3.3  Modifica permessi ULENte .......oiviiiiiii e 11
Capitolo 3 ELEMENTI DEL PROGRAMMA ... ittt naennennennennennas 13
3.1 L@ FINESEra di AVVIO . .uiiiiiiiii i s i r s s s s nesan s snneaeanneans 13
3.2  La Pagina INiziale. ... 14
3.3  La Barra dei MENU. ...t e 15
G 0 A 1 1= o 1 T 1 15
3.3.1.1 Crea NUOVO Gruppo/Settore .. ccviiiiiiiiii e 16
3.3.1.2 Crea NUOVO LAVOI0 ..vviiiiiiiii i s s e sneesaeesnnesnanessnneennnnennns 17
3.3.1.3  Apri Lavoro Selezionato ....ccviviiiiiiiiiiiii i 18
0G0 = o [V T\ LYo 11 T 18
3.3.3  IIMeNU ViSUAHZZA .. v e 19
3.3.4 T MeNU StrUMENtT cuouiiii i e 19
3.3.4.1 Settaggio percorsi di rete. ..o 20
3.3.5 I MENU FINESEIE uuviiiiiii i e e as 21
2 8 TR N 11T o T 21
3.4 LaBarradegli Strumenti.....ccoiiiiiiiiii i e 22
3.5 La Barra Laterale EIeNCO LaVori....ccviiiiiiii i e ree v e vineeenneees 23
3.6 Riepilogo Scadenze di tutte le aziende ........ccviiiiiiiiiiiii 24
Capitolo 4 INSERIMENTO NUOVO LAVORO ...uiiiiiiii it ee s nae e nnenaes 27
4.1  Nuovo Lavoro: Dati Generali .o.vuvuviiiiiiiiiii i e 27
O A Y Y | - PP 28
4.1.2 Sede LeGale ..uviiriiii i e 29

118



SOFTWARE - RICERCA - FORMAZIONE

& INFOTEL]

WWW.CONSORZIOINFOTELIT MANUALE D’ — SicurNET81 VISITE MEDICHE
4.1.3 Rappresentante Legale ....cccviiiiiiiiiiii i e 30
4.1.4  DeSCriziONe AZIENAA . .vuueiieiieiii e 31
4.1.5  Figure Aziendali...cceiiiiiii i e 32

4.1.5.1 Squadre Aziendali.....ccoviiiiii e 33

4.1.6  Piano SaAnitario ....iuueiieiiiiiiiiiiir e 35
4.1.7  DIPeNAENtl et e 41
4.1.7.1 Importazione guidata Dipendenti da Foglio Excel ..............ccvente. 42
4.1.7.2 NUOVO Dipendente ...ccuviiiiiiii i aneea 47
4.1.7.3  Associa Rischi al dipendente.......ccoooiiiiiiiiiiii e 48
4.1.7.4 Importa Mansione da ArchiVio .....ooiiiiiiiiii e 52
4.1.7.5 Cartella Sanitaria e di RiSChiO ......ccoiviiiiiii e 56
4.1.7.6  Visita Preventiva.....cooiiiiiii e 58
4.1.7.7  Visita PeriodiCa.....ccuiiiiiiiiiiiiiiiiiie e 59
4.1.7.8  Stampa Cartella sanitaria € di riSChiO ......ccoviiiiiiiiiieee 60
4.1.7.9 Stampa Giudizio di IdONEIta ...ovvvviriiii 61
4.1.7.10 Scadenzario dipendente.......ccoiiuiiiiiiiiiii e 62

4.2 SAIVA LAVOI0 ettt 64
Capitolo 5 PROTOCOLLO SANITARIO ..iiiiiiiiiteiiie i sae e sseesanaessnneesnnnennnneenns 65
5.1  Protocollo Sanitario.....oeveeiieiiiiiii i 65
5.1.1  Stampa Protocollo Sanitario ......c.o.eieiieiiiiiiiir e 69

5.2  Storico Protocollo Sanitario del Dipendente .......cccviiiiiiiiiiiiiiiiic e 71
5.2.1  Gestione delle vacCinazioni .......vvuiieiiiiiiiiiiiii e aaeaas 75
5.2.2  Stampa Storico Protocollo Sanitario ......c.coeviviiiiiiiiic e 77
Capitolo 6 SCADENZARIO .. ettt et s e e e e s e a e e aseanenes 80
6.1  Scadenzario AzZienNdale . ... ..ooieiiiii e 80

L I R V= T | I Y o= T (=T N 82

6.2 Riepilogo scadenze azienda COrrente ....oovvieiiiiiiiiire e aneneeens 83
Capitolo 7 Riepilogo Prestazioni Mediche.........ooviiiiiiii 85
7.1  Riepilogo Prestazioni MediChe ........ooviiiiiii e ee e 85
Capitolo 8 GESTIONE ARCHIVI DI BASE ...t e e 88
Bl RISCRI it e 88
8.1.1 Inserimento NUOVO RISChIO.....c.iiiiriiiiiiiiiiii e 89

119



SOFTWARE - RICERCA - FORMAZIONE

& INFOTEL]
WWW.CONSORZIOINFOTELIT MANUALE D’ — SicurNET81 VISITE MEDICHE
8.1.1.1  Associa Visite Mediche al rischio ........cccovviiiiiii 92
8.1.2  Salva NUOVO RiSChIO ... e ae e 94
8.1.3  Modifica/Elimina RISCIO .....iiiiiiiiiiiiiiiiin e 95
8.2  Protocollo Sanitario .. ..ovieiiiiiiiiiii 96
8.2.1 Inserimento Nuova Tipologia Visite Mediche ..........cccooiiiiiiiiiiiiinn. 98
8.2.1.1 Nuova Visita MediCa .......cevvuiiiiiiiiii e 99
8.2.1.2  Salva Nuova Visita MediCa .......coiviiiiiiiii e 104
8.2.1.3 Modifica/Elimina Visita MediCa .......ccvoviiiiiiiiiiii e 105
8.2.2 Modifica/Elimina Tipologia Visite Mediche.........ccccoviiiiiiiiiiiiiiieie s 106
S 7 T\ = o ] o o ¥ 107
8.3.1 Inserimento NUOVA ManSIONE ......oovviiiiiiiiiiiniii i aerae s 108
8.3.1.1  Associa Rischi alla mansione .........coovviiiiiiiii e 111
8.3.2  Salva NUOVa ManSioNe......couiiiiiiiiiii e 116
8.3.3 Modifica/Elimina ManSioNe ..uuiiiiiiii it it i i e rsanaaeeraanns 117
SOMMARIO e 118
LV O B i N N P 120

INDICE DELLE NOTE
Vo2 itz I A Yo T = NV o] o PP 15

120



