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Capitolo 1 INTRODUZIONE

SICURNET 81 LAVORO ¢ il software per la gestione completa della sicurezza nei luoghi di
lavoro per la redazione del DVR, Documento di Valutazione dei Rischi, Piano di Miglioramento,
Piano di Emergenza ed Evacuazione, ecc.
La valutazione dei rischi si estende a tutte le attivita dell’azienda, ovvero dell’'unita produttiva,
nelle quali il Datore di Lavoro deve valutare, i rischi per la salute e la sicurezza dei lavoratori
per ogni fase di lavoro, per le macchine, attrezzature, impianti e sostanze impiegate.
La valutazione dei rischi esamina in maniera sistematica tutti gli aspetti dei luoghi di lavoro,
per definire le possibili od eventuali cause di lesioni o danni.
La valutazione dei rischi deve essere strutturata e organizzata in modo da consentire di:

¢ identificare i luoghi di lavoro (reparti, ambienti, postazioni di lavoro);

e identificare i pericoli e le fonti potenziali di rischio, presenti in tutte le fasi lavorative di

ogni area aziendale;
¢ individuare i soggetti esposti, direttamente o indirettamente, anche a pericoli

particolari;
e stimare i rischi, considerando adeguatezza e affidabilita delle misure di tutela gia in
atto;

o definire le misure di prevenzione e protezione, atte a cautelare i lavoratori, secondo le
seguenti gerarchie ed obiettivi, eliminazione dei rischi e la riduzione dei rischi
(privilegiando interventi alla fonte);

e programmare le azioni di prevenzione e protezione con priorita derivanti da:

- gravita dei danni

- probabilita di accadimento

- numero di lavoratori esposti

- complessita delle misure di intervento (prevenzione, protezione, ecc.) da
adottare.

1.1 Caratteristiche Principali

SICURNET 81 LAVORO si avvale della tecnologia XML, in questo modo diventa molto
semplice e rapido lavorare e condividere i propri lavori con altri utenti.
Tra le caratteristiche principali del programma, quindi, si evidenziano:

e agevole trasportabilita dei lavori, perché si opera con file di dimensioni ridotte

e« semplicita nell’effettuare il Back-up dei dati

o facilita di pubblicazione sul web dei propri lavori per la condivisione del know-how.

Inoltre, grazie a specifiche funzionalita del programma si ha:

e una completa e chiara visione del lavoro tramite un menu laterale (Status Navigator)
che consente una gestione completa di tutti i dati aziendali (anagrafica, unita
produttive, reparti, postazioni di lavoro, dipendenti, ecc.);

e la possibilita di gestire per ogni azienda piu unita produttive/stabilimenti e per ogni
stabilimento i reparti e le postazioni di lavoro;

e la possibilita di utilizzare archivi di base gia completi (attivita prototipo, fattori di rischio
con i relativi gruppi di verifica, macchine, attrezzature, sostanze, impianti, DPI,
segnaletica, visite mediche ed addestramento) ulteriormente ampliabili dall’'utente. Gli
elementi degli archivi sono corredati di scheda tecnica, riferimenti normativi, immagini,
misure di prevenzione e protezione;

¢ la gestione del Programma di Miglioramento aziendale, tramite una check-list dei gruppi
di verifica inseriti, suddivisi in vari settori: Ambienti di lavoro, Macchine, Agenti
chimici/cancerogeni/biologici, Esposizione a vibrazioni e rumore, Apparecchi a
pressione, ecc.

e Redazione del Piano di Emergenza ed evacuazione;

¢ Gestione corsi di formazione per i dipendenti e le figure aziendali;

e Scadenzario e riepilogo generale di tutte le scadenze presenti;
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e Stampa verbale di nomina per le figure aziendali e gli addetti facenti parte delle
squadre aziendali;
¢ Stampa autocertificazione dei rischi;
e Possibilita di effettuare la composizione dei documenti con InfoWord, editor di testo
interno, senza altri editor predefiniti, con esportazione in formato .rtf, .doc, .html, .pdf.
Per un agevole apprendimento di tutte le funzionalita di SICURNET 81 LAVORO, |'utente avra
a disposizione tutor multimediali ed il presente manuale d'uso.

1.2 Applicativi Integrati

Con il software SICURNET 81 LAVORO sono integrati i sequenti software:
SicurNET 81 DUVRI

SicurNET 81 Visite Mediche

SicurNET 81 Registro infortuni

SicurNET 81 Registro Antincendio

Sicurnet 81 Rischio Stress L.C.

Tali applicativi possono essere lanciati dalla pagina iniziale del software:

W Sicurmet 31 Lavero 5.3.0.0

| B Sevee | X 2 Agarrm || Umphos Scackese  Férctnd + | Lo dexare |
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Capitolo 2 GESTIONE DEI PERMESSI

Nel presente capitolo ¢ illustrata la gestione dei permessi, con l'inserimento di Gruppi e Utenti
che poi effettueranno la login ognuno con i propri permessi (inserimento, modifica,
cancellazione, stampa, lettura).

2.1 Login

Dopo aver lanciato il software, compare la seguente form di Login:

VMSystem - Login

Q Inserire il nome utente e la password per effettuare I accesso

Nome Utente ‘l ‘

Password i | ] i

[ Conferma ] [ Annulla ] =

Sara necessario inserire il nome utente e la password per effettuare I'accesso.
Utilizzare come default:
e Nome utente: Admin
e Password: Admin
L'utente cosi loggato entra con i permessi di amministratore e potra creare Gruppi e Utenti a
Cui assegnhare i vari permessi.

2.2 Gestione dei Permessi

Per accedere alla Gestione dei Permessi, dopo aver lanciato il software, selezionare nella Barra
dei Menu il comando Strumenti.
Il Menu Strumenti contiene le seguenti voci:
e Opzioni
e Gestione dei Permessi.
Selezionare la voce Gestione dei Permessi, a questo punto si attiva il seguente menu

contestuale:
_ Strumenti l

Opzioni. ..

| Gestione Permessi » | | Gestione Gruppi

Gestione Utenti

Si potra selezionare la voce Gestione Gruppi, per creare e gestire gruppi di permessi oppure
selezionare la voce Gestione Utenti, per creare nuovi utenti e settarne i permessi.
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2.3 Gestione Gruppi

Selezionando la voce Gestione Gruiii, Si aire la seiuente form

XX o
|
|

[ Moms Gruppa . Deicairmne
- -
-

|
|

i

Neme Cancxbariene
Oheco Dpanden ~
Dperdern 0w Derw d
D perdurn Massors
Dperdern Pescod
Detrddirn DFY 7
L e
Dgridirn Cons 8 Foaramae
Mgt Dganiwd
Usta e Sva

]

LU

e

LU NGRS

Fropevrss d Vghoomeréo

Fomaten Dparied

Frrn) § Evwbipm ey of Eoniassne

[SUSTEN

Mg ey WA

Scadernen IC G

e e T e e e— @
B ) =

Giwrmrw Powmn

i
e

I‘i L SRS R A

QJIONDRO] -I- [T

NNDERORENRAR
O

D
[c

In questa form sara possibile creare Gruppi a cui associare i permessi. Nella parte superiore si

inseriranno i Gruppi, mentre nella parte inferiore si andranno a settare i permessi.

I permessi da settare saranno:

Inserimento

Modifica

Cancellazione

Stampa

Lettura.

Questi permessi saranno validi anche per gli utenti.

Per il software, le form su cui settare i permessi sono le seguenti:
e FElenco Dipendenti

Dipendenti Dati Generali

Dipendenti Mansioni

Dipendenti Pericoli

Dipendenti DPI

Dipendenti Protocollo Sanitario

Dipendenti Corsi di Formazione

Allegati Dipendenti

Unita Produttive

Valutazioni

Programma di Miglioramento

Formazione Dipendenti

Piano di Emergenza ed Evacuazione
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Segnaletica
Allegati Integrativi
Scadenziario
Menu Stampe
Gestione Permessi

2.3.1Creazione Nuovo Gruppo

Per creare un nuovo gruppo selezionare il comando Inserisci Record = in questo modo si
abilita la tabella per l'inserimento.

Inserire nel record selezionato il nome del gruppo e la sua descrizione.

Dopo aver inserito il gruppo, nella parte inferiore si attivano tutti i permessi da settare.

" Parmussl Modul
Nema Wamimeate Meditea Cancalarians Dlampa Latrara |
o e B e 3 :
Dpredert; 196 Gven b =) = =]
1) vt M wine ) 5]
D gutwnion; Pricok ]
Dot DR & = I 5] 53]
Oponme s e | S B
Dpandents Cond 4 Famacions = =) 5 =B 5]
Mg Comraars 2 = 23] 5] B
Unka Prad vy = = = = B
Vabtwnore ¥ | “ 5] 1)
Frapmere 4 Ugpremms T & B
Fomacos [ perdern o ) 5] = =
[T T S— “ & & " 3]
Soyraiies od - el = =
Su adtmgm) ) 2 1) 1) |2}
s e e B I —
aatrm Prormis 5 =] 53} 5] 5] |

Occorrera selezionare i rispettivi check per abilitare i vari permessi.
Per modificare un gruppo gia inserito, selezionare il record e apportarvi le modifiche. Salvare
tutte le modifiche apportate con il comando Salva in alto a destra .

X

Invece per eliminare il gruppo inserito selezionare il comando Elimina -£%.,

2.3.2Creazione Nuovo Utente
Selezionando la voce Gestione Utenti si attiva la sequente form:

M

LHenis Ugertame Grappo

Parmessi Utenta
=

odula Inzerimenin Modeica Cancellazione Btampa Laturs

Qui sara possibile creare nuovi utenti a cui associare un gruppo o permessi personalizzati.

10
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Per iniziare le operazioni selezionare il comando Abilita Tabella.
I comandi presenti nella form sono:

Nuovo: per inserire un nuovo utente
Apri: per la modifica dei dati dell’'utente
Aggiungi permesso utente: per aggiungere altri permessi

LILEQE)

b Salva Modfiche  Salva modifiche: salva tutti i dati inseriti

X Elimina: elimina uno o piu utenti

Per creare un nuovo utente, selezionare il comando Nuovo si attiva la seguente form:

Nuovo Utente @

Inserisci dati del nuovo Utente

Dati Generali

Nome Completo | ‘ Associa Gruppo | v

User Name | ‘

Password

Conferma Passwaord

Mositra Password

Salva | | Chiudi

Inserire i seguenti dati:

Nome completo
Username

Password

Conferma password.

Tutti i campi sono obbligatori ad eccezione del nome completo.

Sara poi necessario associare un gruppo, selezionandolo dal menu a tendina Associa Gruppo.

Salvare i dati con il comando Salva e chiudere la form con il comando Chiudi.
In questo modo l'utente eredita tutti i permessi dati al gruppo associato.

Al lancio del software I’'utente dovra quindi loggarsi con I'username e la password assegnata.

2.3.3 Modifica permessi utente

Dopo aver creato un utente sara possibile personalizzarne i permessi. Sara possibile infatti

aggiungere nuovi permessi che andranno a sovrascrivere quelli del gruppo di assegnazione.

A tale scopo selezionare il comando Aggiungi Permesso Utente, si attiva la form:

Moduli Utente

Modulo Geshione Permessi v|

[Aggiungi | [ chiudi |

11



SOFTWARE - RICERCA - FORMAZIONE

& INFOTEL?

WWW.CONSORZIOINFOTELTY

MANUALE D'USO - Sicurnet 81 Lavoro

Dal menu a tendina scegliere il modulo a cui associare i permessi e premere sul comando

Aggiungi. Chiudere la form con il comando Chiudi.
Il modulo cosi selezionato sara aggiunto nella parte inferiore della form:

Permessi Utente
P -
Modulo Inserimento Modifica Cancellazione Stampa Lettura
4 O O @ O O

In questo modo sara possibile selezionare i vari permessi.
Proseguire analogamente per inserire altri moduli.

I permessi cosi aggiunti saranno sovrascritti a quelli del gruppo a cui € associato 'utente.

Per eliminare uno o piu moduli selezionare il comandi Elimina in alto a sinistra.
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Capitolo 3 BANCA DATI
In questo capitolo sara descritta la banca dati dei responsabili e tecnici e dei dipendenti
Tali elementi sono salvati e gestiti direttamente nell’archivio e saranno utilizzati nelle

valutazioni create con il software.
Gli elementi presenti nella Banca Dati sono:

e Figure Aziendali
e Dipendenti

2 BancaDati ~
+ 2

¥ Figure Aziendali
2 Dipendenti

3.1 Figure Aziendali

Selezionando la voce Figure Aziendali si apre la seguente schermata:

¥ Elgncs R paasabili & Figure Aziandali

_jMuen [ FApi 3 Ersna  Vosira Ssistion Coionns

Titudo o e i Freose

Qui sara possibile inserire i vari responsabili/figure aziendali.
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Per inserire una nuova figura selezionare il comando |-JN”°"° Nuovo in alto a sinistra, si apre la
form per l'inserimento dei dati anagrafici:

% Nuova persona fisica

: _
Titolo | arch. - Architetto
Nome
Cognome

Dati Generali | Indirizzo

Anagrafici

Sesso (M | Datadi Nascita |13/12/2010 +

Citta Nascita

CAP Prow.

[Todice Fiscale

Recapiti
Telefono Cellulare

Fau e-rail

Url

| sava || chiudi |

Nella parte alta s’inserira il titolo, il cognome ed il nome, con la possibilita di allegare una foto

selezionando il comando Importa Foto.

Nella parte inferiore della finestra s’inseriranno i dati anagrafici ed i recapiti mentre
selezionando il tab Indirizzo si potra inserire l'indirizzo. I dati inseriti saranno confermati e
salvati con il comando Salva, il comando Chiudi serve per chiudere la form.

La figura cosi salvata sara inserita nella tabella, per modificarne i dati selezionare il comando

= Apri Apri mentre per eliminare una o piu figure selezionare il comando Elimina >(Elimina .

Il comando Mostra selettore colonne da la possibilita di visionare nella tabella altre colonne non
visibili. Selezionando tale comando si attiva in basso a destra l'elenco delle altre colonne,
spostarle con il drug&drop sulla tabella per renderne visibili i dettagli.

Si possono utilizzare filtri avanzati, a tale scopo posizionarsi su una colonna della tabella e
cliccare sull'immagine del filtro.
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3.2 Dipendenti

Selezionando la voce Diﬁendenti Si aire la seiuente schermata:

I Muray | impe ¥ Elia Poslis Seeiloe Colee |3 besnisiee S
Cograns: o Platreris P Qualfics
B st 01

Qui sara possibile inserire i dipendenti, da utilizzare poi nelle valutazioni inserite nel software.

Per inserire un nuovo dipendente, selezionare il comando |‘,J“”°"° Nuovo in alto a sinistra, si

apre la form per l'inserimento dei dati anagrafici:

¥ Nuovo Dipendente

=
s Nome

Cognomoe

Dati Generali | Contratto & Assunzions

anagreaho
Data di Nascea o Sesso0 M v indinzzo
Cata Nasata citta
CAP. Prav, CAP, Prov,
| Codice Fiscale
Talefono Celkdare
Fax a-mail

{ Sava ]yll'gr_nuuu ]
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Nella parte alta s’inserira il cognome ed il nome, con la possibilita di allegare una foto
. . =]

selezionando il comando % Importa Foto.

Nella parte inferiore della finestra s’inseriranno i dati anagrafici ed i recapiti mentre

selezionando il tab Contratto di Assunzione si potranno inserire i dati contrattuali. I dati inseriti

saranno confermati e salvati con il comando Salva, il comando Chiudi serve per chiudere la

form.
Il dipendente cosi salvato sara inserita nella tabella, per modificarne i dati selezionare il

comando = APri Apri mentre per eliminare una o piu dipendenti selezionare il comando

Elimina  2SElmina

Il comando Mostra selettore colonne da la possibilita di visionare nella tabella altre colonne non
visibili. Selezionando tale comando si attiva in basso a destra |'elenco delle altre colonne,
spostarle con il drug&drop sulla tabella per renderne visibili i dettagli.

Il comando Importa da XLS, permette di importare i dipendenti da un foglio excel, a tale scopo
visionare il paragrafo 6.1.6.
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Capitolo 4 ELEMENTI DEL PROGRAMMA

In questo capitolo saranno descritte le finestre del programma, le utilita ed i comandi in esse
contenuti.

Tali elementi sono propedeutici per affrontare gli aspetti operativi del programma, illustrati nei
capitoli seguenti, per lavorare poi con scioltezza e sicurezza.

4.1 La Finestra di Avvio

Dopo aver installato il programma eseguire un doppio click con il mouse sull’icona che compare
sul desktop.
Tale operazione apre a video, la Finestra di Avvio di SICURNET 81 LAVORO.

W Sicurme! 31 Lavero 5.5.0.0

Pagarrm || nnphoe scuckees  Jorciod » | o 0erate - |
Pagina Ininsle ‘)

SICURNET 81
CAVORD (4

TLUYOR MULTIMEDIALE
» |

News da Cansorzio Infotel

=
r A u Schede, Chack List, Pubblicazion! SuvaPro
Arlardalsempiotii

! d Newslemer 3 Semenies 2014

- - | -
[ Camire eamon () Aoprovazione del pisne & cddisla solastice
D ooz Doremr ANCE regoos 3er egican
o
r: DA 2013 N Schade apparwcchi di wall & tpo

r. A0k 71 comme B O Lo $1/08 5.m 0.
Hetel
/

-
Con il Lavurn non st scheran
r: Reg ety AN Tent o M Manuale !
Ut inedt cwati du hacetere |
‘| ) ” ftlware
r: Regrtroinfomn u Bando Progetiazinne » Sicurezzae det buoght & lavars So
[N Revsicneoviinia 25058 & DartaTIInAMR RS pOSH-Laure T

-
) solievamesto
r'\ SOrveparTy Saneana “ Schede controlli apparecehl di matessal & tipo mobile

Actizate T commae B OAge. AL/D2
»v
u Sthede contrulll di apparvechi di sollevamestu matenal

salerananto matenal 4l 5pa trasterbie o ralatiel accessan & solMyaments
-

u ) . delle

Gazeetta WSciale del'Uniane surepan L 247 dal 21 apasto 2014

-~
ulm‘cm gevelare ir g nella valor & dsogni v modell
T mkond # a0
Informazioni Lavoro Applicativi integrati con Sicurnet Lavoro

@

Pagna rsade

La finestra di avvio si pud dimensionare a piacere, allungandone o accorciandone i bordi. Per
spostare un bordo avvicinarvi il cursore del mouse, quando questo si trasforma in una doppia
freccia, tenere premuto il tasto sinistro del mouse ed effettuare gli spostamenti voluti.
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A

Qo

estra si trovano i normali comandi dei programmi stile Windows:
Riduci a icona: riduce la finestra ad icona
Ingrandisci: espande la finestra a tutto il desktop

Ripristina: ripristina le dimensioni della finestra definite prima della sua espansione
mediante il bottone Ingrandisci

Chiudi: chiude la finestra.

{u]

& B EN

All'apertura del programma comparira una pagina iniziale che mostrera alcune funzionalita
immediate. Inoltre, nella Finestra di Avvio sara presente la Barra dei Menu, la Barra degli
Strumenti o toolbar e sulla sinistra la Barra Laterale Elenco Lavori per la gestione dei lavori e
dei documenti prodotti.

4.2 La Pagina Iniziale
Al lancio di SICURNET 81 LAVORO, nella Finestra di Avvio sara visualizzata la pagina iniziale

del programma.

- oo Stavpe | X 23 Agarrm || U Raphogo Scadersr  Jarcind « | Lo tenaDe « ‘
M Fojna Ininale |

SICURNET 81

LAVORDO (d

TLUYOR MULTIMEDIALE
aal

-
| Schede, Chack List, Pubblicaziont SuvaPro
[T areraetsempesra ded

| Mewsiemer 3 Semenire 014

|
1 e can o -

| T)) camne esemon () Aoprovazione del pine & eddizla scolastice
|| oowmaz Dotems ANCE regoos 3er g o

|

| -
| (: D 2013 M“M“ N ool S,

L N S S S

| fonls ADoeks 71 comme B O Lgs. $1/08 5.m )
| IT7) tetel

| [ 'tulhm-uﬂuhtn-

1179 resremsntacence Manuasie |

| £ waut inadt cwat) du diaoeere Raay {
1™ & 3 " L ware

| r‘ Regutroifomun Bando Progetiazione » Sicuresze det husght & lavers 2 ‘

| u __
| ":‘ RevaioneOVRINIS 2005e O partR2ianMeIRe past-lauream

“ Schede controlli ap i di # tipo mobile

|
| ) strveptores saneans
| Acticate T3 comme B O Ags. A1/D3

“ Sthede contrulll di apparvcchi di sollsvamestu materal

silerananto matenal 41 503 rasterDie o ratetiel accessan & selMvaments

zu . delle (N he
Gazeetta USciale del'Uniane surepas L 247 del 21 apasto 2014

b Hando per agevelare be smprese nolla valorizzassess & dsogni e modell)

T mdonl 3 swro

Applicativi integrati con Sicurnet Lavoro

S

consorzionfotel if

Pagna Ircide

Nella pagina iniziale compariranno le news del sito www.portaleconsulenti.it, se I'utente e
collegato ad internet, con un click del mouse potra visualizzarle aprendo le pagine web del sito.
In basso si potranno lanciare gli applicativi integrati con SICURNET 81 LAVORO.

A destra, tramite I’'Help laterale sara possibile lanciare i Tutor Multimediali ed il Manuale ed un
corso di informazione light.

Selezionando il check posto in basso “Non mostrare questa finestra al prossimo avvio” si
scegliera di aprire il programma senza la pagina iniziale, che potra essere visualizzata
richiamandola dal Menu Visualizza.
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4.3 La Barra dei Menu

Le voci della Barra dei Menu della Finestra di Avvio sono:

File: per la gestione dei lavori

Modifica: per la modifica dei lavori

Visualizza: per le modalita di visualizzazione della finestra di avvio

Strumenti: per effettuare il backup-ripristino dei lavori e settare i percorsi per lavorare

in rete

Finestre: per la disposizione delle finestre dei lavori

e 7. per l'apertura degli strumenti di supporto del programma, il presente manuale d’uso
in formato pdf.

4.3.1 Il Menu File

Il primo menu della Finestra di Avvio & il Menu File che contiene i seguenti comandi per la
gestione dei file:

¢ Nuovo, inserisce un nuovo lavoro/azienda;
Apri, apre il lavoro selezionato;
Salva, salva le modifiche apportate ad un lavoro gia aperto;
Salva con nome, salva il nuovo lavoro esternamente al software, settando il percorso;
Proprieta, visualizza le proprieta del file (dimensioni, data di creazione, ecc.);
Esci, chiude il programma e gli eventuali documenti aperti salvando le modifiche ad essi
apportate.

4.3.1.1 Crea Nuovo Gruppo/Settore
SICURNET 81 LAVORO consente la suddivisione dei lavori in gruppi o settori. Di default sara
presente il gruppo Generale.
Per creare un nuovo gruppo a cui associare i lavori selezionare la voce Gruppi in alto a sinistra,

) ) ) ; Mome Gruppa | + |
compare il campo testo per inserire il nome del gruppo — |

Digitare il nome del gruppo da tastiera e confermare con il comando Aggiungi Gruppo =, si
visualizza il gruppo tramite una striscia arancione. Per questo gruppo possono essere inseriti i

vari lavori contraddistinti dall‘icona del software come visibile di seguito:
enco Lavori

Gruppi

MNome Gruppo

Generale 2 I
e
kg} AziendaEsempioSPA
&3 stabilimento di R
P abilimento di Roma
k&‘, Filiale di Napoli
((’2} Chimica SPA

5
&5 %

LQ/}-‘ Banca di Salerno
&

o W a
Ve RS

Sicurezza Esempio

Filiale-Sede di Milano

Banche

«

Manifatture

«

«

Aziende Chimiche

Metalmeccanica

«
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4.3.1.2 Crea Nuovo Lavoro

Dopo aver creato un gruppo o settore oppure dopo aver selezionato il gruppo Generale, per
creare un nuovo lavoro, selezionare la voce Nuovo dal Menu File (o dalla Barra degli Strumenti
o dalla pagina iniziale). In questo modo si aprira l'area di lavoro per linserimento
dell’anagrafica aziendale, delle unita produttive e per la valutazione dei rischi

. M ity B feee )
o O A TS O N e b AT, NS et S 0 SO ol
.y .'"“m'l

G : .
3 Attinta i sedoLoga | W Ractrscorrams Lagak | Bk Owerdenn ‘ Manaon | & Pure komdat | @ et Lavoraoee o — |

Dath Gorersd Ak datt | Comprernisbsta » Conadente (yvaro

Loge Astemsls | X Fagmve Sooem

& INFOTEL

INSESRE LOGO

w Hnge lengranm

Man 1AN N IAY et AN

Swlwdan

Furmdi A

Newlsbum Oecumets

Elsioam limte Deeriziane

Narved pmae)

Tramite lo Status Navigator posto sulla destra si potra seguire passo, passo l'inserimento dei
dati e la valutazione dei rischi fino alla redazione del DVR. A ciascuna voce dello status
corrisponde il relativo tab nell’area di lavoro. Lo Status Navigator si suddivide in:
o Attivita
Sede
Rappresentante
Dipendenti
Figure
Attivita lavorative
Processo Produttivo
Descrizione
Aspetti Rischi Generali
Unita produttive
Programma di Miglioramento
Formazione dipendenti
Piano di emergenza ed Evacuazione
Segnaletica
Allegati integrativi
Scadenzario.
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Per creare un Nuovo Lavoro si potra anche utilizzare il menUu contestuale. Posizionarsi con il
mouse in Elenco Lavori, cliccare sul tasto destro del mouse e scegliere la voce Nuovo nel menu
contestuale.

4.3.1.3 Apri Lavoro Selezionato

Per aprire un lavoro presente come file ./lvs in Elenco Lavori, selezionarlo con il mouse e
scegliere la voce Apri nel Menu File oppure utilizzare il menu contestuale, selezionare il lavoro
con il mouse e premere sul tasto destro:

}‘ @ Metalmecc Lﬂ Muovo CTRL+N i
I T —
x Elimina CTRL+E
~ Rinomina CTRL+R
[} Duplica CTRL+D
| Revisione
4 Lock
Unlock
Sincronizza
@ Esporta in SicurTool
Proprieta

Scegliere la voce Apri.

4.3.2 Il Menu Stampe

Il Menu Stampe contiene i comandi per la redazione automatica dei documenti prodotti con il
software. Selezionando tale voce sara visualizzata la seguente schermata in cui sono riportate

tutte le stamie effettuabili dal software:

Nemei ALRNCEEIeTOOIPA I
Oirectary:  CACONSQRQ I0FEENGiumMaL LaorAbAYRiiEaa6ra ke

2 owe
LY Vakeazione Rachl Per Mansion:
Frano di Mighoramento

.
* Pano ¢ Emargenza od Evacuanone
* Sopraluogo Azwndale

» Rurvorm Penodica Prevenzione Protezone Rschi
|2 Nomine Figure Azendall & fBesporsatili
|2 Dipandant
LF Valranone Rachi
i 1

-heck List H H
e Riepilogo Generale Stampe
* Formanone Dipanders)
* Segnaletica Visiumlizz azione conpivta di tutte e starpe prodotte dal
* Scaderze anendal soffwwarse
* Varazione Rumors

Selerianare o vool dall‘albaro per aviiare | relativi doctrmont!
@ comporre

DR Compless, stf Sohmdafiopicgetive (Areoni k Shadimploganea (Fack

DVR Coamplubs rtn ywe o4 Schmilaflimpalogatren (Prant
DUR Corrplets 14 Schmsiungslogutive Marso

Paare & Brrarganca od Eve Senwdsiieplogmires (Margh

/|
/oo

Faans & migloramesta.rtt

L e L L )

Scegliendo le varie voci sara possibile comporre i relativi documenti. Sara visualizzata la form
Opzioni di Composizione, in cui inserire il titolo del documento, l'intestazione e il pie pagina.
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Premendo sul comando Componi si avvia la composizione del documento che sara visualizzato
con Info Word, text editor interno e potra essere personalizzato e ulteriormente modificato
dall’'utente. Per alcuni documenti comparira solo la stringa per l'inserimento del titolo. Tutti i
documenti saranno salvati per default in C:\Consorzio Infotel\Sicurnet
Lavoro\Lavori\Composizioni nelle cartelle dei relativi lavori.

4.3.3 Il Menu Modifica

Il menu Modifica contiene i comandi per la modifica dei file ./vs. Le voci del menu sono:

e Elimina, elimina il lavoro selezionato ed i corrispondenti documenti prodotti, previo
messaggio di avviso

e Duplica, crea una copia del lavoro selezionato, riportandone tutti i dati inseriti e gli
eventuali documenti composti

e Rinomina, rinomina il lavoro selezionato, con l'accortezza di riportare I'estensione esatta
ossia .lvs

¢ Aggiorna, aggiorna la barra laterale Elenco Lavori

e Revisione, crea la revisione del file .lvs selezionato.

4.3.4 Il Menu Visualizza

Il Menu Visualizza contiene le seguenti voci:

e Barra degli Strumenti

e Barra di Stato

e FElenco Lavori

e Pagina Iniziale.
Tramite le suddette opzioni € possibile disattivare la Barra degli Strumenti e la Barra di Stato,
la Barra Laterale Elenco Lavori e la Pagina Iniziale nella Finestra di Avvio o nell’Area di Lavoro
del programma. Per disattivarle/attivarle € necessario deselezionare/selezionare nel menu i
relativi check.

4.3.5 Il menu Strumenti

Il Menu Strumenti contiene le seguenti voci:
e Backup e ripristino
o Gestione permessi (vedi capitolo 3)
e Opzioni.

4.3.5.1 Backup e ripristino
Selezionando la voce Backup e Ripristino, sara possibile creare in automatico le copie di

backup dei lavori e dell’archivio di base e di poterle poi ripristinare. Si attiva la sequente form:

tente
Pozizene
Propoets
Dimansiomn
Dats creazions
Modficato
Utimo accssso
Contersto Archivio
Backup Effettuats
7( Nuwove Backup Agpustimo archivio
selezionato
~
=l ] Aschivi i Base
] Laveni
| Esngu fackip | £segu Bomine ]
Totale Backup - 0
| Chud
Pronto
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Si potra scegliere di eseguire la copia di backup degli Archivi di base, dei lavori o di entrambi
selezionando i rispettivi check. Per effettuare il backup selezionare il comando Esegui Backup

. Si avvia cosi il backup come visibile dalla barra di avanzamento:

Backup/Ripristino

Utente
FPozizione

Pioprnsla

Backup Effettuati

%
Fi

Totals Backup : 0

Dirnensioni ¢
Data craazions
Modificato 1
Ultirmo accessa @

Contenuta Archivia :

Huovo Backup Ripristino archivio
zalezionato

[#] Archivi di Base

Lavorl

E zwgui Backup E zwgui Ripristing

] |

Backup, .. |

Se il backup e stato effettuato con successo, comparira il seguente messaggio:

Esegui Backup

! E Backup effettuato con successo.

Confermare premendo il comando OK. Il backup eseguito sara riportato nel riquadro Backup

Effettuati:

Backup/Ripristino

Utente
Posizione

Proprieta - o
Dimensioni

Data creazione !

h Modificato
Ultimo accesso
Contenuto Archivio @

Backup Effettuati

5.746.743,00 bytes

lunedi 1 ottobre 2007, 14.42.54
lunedi 1 ottobre 2007, 14.43.01
lunedi 1 ottobre 2007, 14.43.01

Archivi di Base, Lawori

Muovo Backup Ripristino archivio
zelezionato

Archivi di Baze

Lavori

Ezequi Backup E zequi Bipristing

Tatale Backup : 1

3

Pronta
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Per ogni backup sara riportata la data, I'ora e il tipo di backup effettuato (A per archivi di base,
L per lavori e AL per entrambi), inoltre saranno visualizzate le proprieta in alto a sinistra.
Per effettuare il ripristino, selezionare la copia di backup nel riquadro Backup effettuati e

premere sul comando Esegui Ripristino [ EsequiBipritine ]

Se l'operazione di ripristino & stata effettuata con successo comparira il seguente messaggio:

Esegui Restore

1 ) Restore effettuato con successo,

4.3.5.2 Settaggio percorsi di rete
Attivando la voce Opzioni del MenUu Strumenti si apre la form seguente:

Opzioni

Percorsi | Collegarnenta DB | Impostazioni

Lavari

CihConsarzio Infotel\Sicurnet LavorohLavori E
Template

CihConsarzio InfotelSicurnet Lavorot Template E
Prototipi

CA\Consorzio InfotelSicurnet LavorohDataPrototipi E

Locale ngrver v]

In questa form sono riportati i percorsi locali di default del software e sara possibile settare un
percorso di rete ove salvare i lavori effettuati, i template di stampa ed i prototipi ad esempio

su una macchina server. Selezionando il comando Apri E] si attiva il dialog Sfoglia per
Cartelle, scegliere i nuovi percorsi e confermare con il tasto Applica. Dopo aver scelto i
percorsi, il software lavorera su tali cartelle. Una volta settati i percorsi su un server sara

possibile salvarli selezionando il comando .

Selezionando il comando Locale sara ripristinato il percorso di installazione del software mentre
selezionando il comando Server sara risettato in automatico il percorso della macchina server.
Selezionando invece il tab Collegamento DB si attiva la seguente schermata:
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Opzioni §|

Percarsi | Collegamento DB |Impostazi0ni
(*) Locale
O Rernoto
Applica Werifica Connessione ]

Sara possibile settare i percorsi per il collegamento del database in remoto. Si attiveranno i
menu a tendina per settare il percorso del server e di seguito gli archivi del software
rispettivamente ArchBase.mdf, AnagraficalLS.mdf, Gestione Permessi.mdf. Verificare |'avvenuta
connessione con il comando Verifica Connessione e confermare con il comando Applica. Infine
selezionando il tab Impostazioni, sara possibile settare il periodo per il salvataggio automatico
dei lavori. Digitare da tastiera il tempo in minuti e cliccare su Applica.

Opzioni

Percorsi | Collegamenta DBl Impostazioni |

Salvataggio Autormatico

Salvataggio automatico abilitato:

Qgni minuti
Applica
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4.3.6Il Menu Finestre

Il Menu Finestre contiene la seguente voce Chiudi tutte per chiudere tutte le finestre aperte a
video, senza chiudere il programma.

4.4 La Barra degli Strumenti
La Barra degli Strumenti di SICURNET 81 LAVORO & composta dai seguenti comandi:

_] Muovo Lavora

(7 Apri

|l salva

=4 Riepilogo Stampe
x Elirnina
[ Duplica
. Revisione
Rinornina
|2] Aggicrna
@3 Riepilogo Scadenze
| @ Archivi -
2 BancaDati ~

):_ Importazione dipendenti

26

Nuovo Lavoro: per la creazione di un nuovo lavoro
Apri Lavoro: apre un lavoro selezionato

Salva: salva il lavoro

Stampe: per la gestione delle stampe effettuate

Elimina: elimina il lavoro selezionato

Duplica: crea una copia del lavoro selezionato

Revisione: effettua la revisione di un lavoro selezionato

Rinomina: rinomina il lavoro selezionato

Aggiorna: aggiorna la Sezione Elenco lavori, quindi I'elenco dei file .lvs
creati

Riepilogo scadenze: riepilogo totale delle scadenze per tutti i lavori presenti
nel software

Archivi: per la gestione degli archivi di base del software

Banca dati: per inserire le figure/responsabili da utilizzare nelle varie
valutazioni

Importazione dipendenti: lancia una procedura guidata per importare
I'anagrafica del personale da fogli excel
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4.5 La Barra Laterale Elenco Lavori
Nella Finestra di Avvio, a sinistra, & posizionata |la Barra Laterale Elenco Lavori, composta da:

Elenco Lavori

Gruppi

MNome Gruppo | B

Generale 2 l
ké} AziendaEsempioSPA
chg) Stabilimento di Roma
vié} Filiale di Napali
-('fl
“23 Chimica SPA
k/g} Banca di Salerno
2.
(12‘; Sicurezza Esempio

v{é}, Filiale-Sede di Milano

«

Banche

«

Manifatture

«

Aziende Chimiche

Metalmeccanica ¥

MANUALE D'USO - Sicurnet 81 Lavoro

e FElenco Lavori (elenco di tutti i file prodotti)
o Informazioni Lavoro (riepilogo informazioni del lavoro)

Nella sezione Elenco Lavori, sono riportati tutti i gruppi creati con i relativi lavori effettuati in
SICURNET 81 LAVORO, raffigurati come file ./vs.
Il campo Cerca consente di ricercare un file in particolare. Digitare il home e premere sul

comando Ricerca . Per eliminare il testo digitare il comando Elimina.

Selezionando con il mouse tali file comparira nella sezione Informazioni Lavoro un riepilogo dei

dati indicativi. Ovviamente, tali informazioni non compariranno per un nuovo lavoro.

Nella Barra Laterale Elenco Lavori & possibile utilizzare il menu contestuale per una rapida

scelta dei comandi.

A tale scopo selezionare un file ./vs ed utilizzare il tasto destro del mouse, si aprira il seguente

menu:

Generale
C_?& Azienda)
| ] Nuove CTRL+N
_.;\ e .
Banca d s Apri
? . Elimina CTRL+E
Qéz}\’ Chirnicy Rinomina CTRL+R
< . i) Duplica CTRL+D
Filiale d g e
. Revisione

Q‘?& Filiale-S| 44 | Lock

2 Unlock
Q_% Sicurezd ; A

y Sincronizza

@ Stabilirn

Esporta in SicurTool

Proprieta
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Si potra quindi:

Creare un nuovo lavoro (selezionando I'opzione Nuovo)

Aprire il lavoro selezionato (scegliendo I'opzione Apri)

Eliminare il lavoro selezionato (scegliendo I'opzione Elimina)

Rinominare il file .lvs selezionato (scegliendo I'opzione Rinomina)

Duplicare il lavoro selezionato creandone una copia (scegliendo l'opzione Duplica)
Effettuare una revisione del lavoro (scegliendo Revisione)

Bloccare il lavoro in modifica (scegliendo la voce Lock)

Sbloccare il file in precedenza “loccato” (scegliendo la voce Unlock)

Sincronizzare i lavori con file esterni (con la voce Sincronizza)

Esportare il lavoro (anagrafica e dipendenti) in SicurTool

Visualizzare le proprieta del file (dimensioni, data ultimo accesso, ecc.) scegliendo la
voce Proprieta.

Per aprire un lavoro effettuare un doppio click con il mouse sul file ./vs selezionato.

La Barra Laterale Elenco Lavori si pud dimensionare a piacere sullo schermo, allungandone o
accorciandone i bordi. Per spostare un bordo avvicinarvi il cursore del mouse, quando questo si
trasforma in una doppia freccia, tenere premuto il tasto sinistro del mouse ed effettuare gli
spostamenti voluti.

La Barra Laterale Elenco Lavori pud spostarsi anche lateralmente fino a scomparire dal video
premendo il comando in alto a destra Nascondi Barra.

Sara poi richiamata semplicemente avvicinando il mouse al comando verticale che la
sostituisce. Per bloccarla al suo posto originario, riselezionare il comando suddetto, mentre per
chiuderla definitivamente selezionare la “ics” di Close.
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Capitolo 5 INSERIMENTO NUOVO LAVORO

Il presente capitolo illustra le modalita operative per l'inserimento di una nuova azienda, dai
dati anagrafici alla gestione delle unita produttive con i relativi reparti e le postazioni di lavoro
alla valutazione dei rischi e del programma di miglioramento.

5.1 Nuovo Lavoro

Selezionando il comando Nuovo lavoro in alto a sinistra compare la seguente schermata:
& Tipologia Valutazione E@

@ valutazione per fasi lavoratived

) Yalutazione per mansioni

Sara necessario scegliere la valutazione:
e per fasi lavorative (si potranno utilizzare le attivita prototipo) e legare alle attivita i
fattori di rischio (macchine/attrezzature/sostanze/impianti) per la valutazione dei rischi
¢ per mansioni, in questo caso si andranno a collegare direttamente le mansioni inserite
nel mansionario aziendale e poi i rischi da valutare.
La parte di anagrafica aziendale, elenco del personale, mansionario e valutazione degli
aspetti/rischi generali sara comune ad entrambi le valutazioni. Per tale motivo si invita alla
lettura dei paragrafi successivi.

5.1.1Valutazione per mansioni
Scegliendo I'opzione valutazione per mansioni, si apre la schermata di lavoro dell’app

¥ Sicaraet 31 Lawes 53,00 - =

icativo:
~

Mo Padhe  Thedt  Shewei  Pede ¢

o ta ns A [0 — Aeatie Ny B S Pt W ‘N—c + fRswwaTe -
- ] Srrd waen
_~— e pm—— T — — — - —
o =ty | L Sedeiagde G Rupowrertacts Lega | P Dusoders | & Wersers | i) Figure Acwncie | B detinta Lnrowsnn | 4 Bt e o
1T SAee | Aty )| Connmwesiabata 4 Conmuans lanm
Lago At - X Ragpsre Gorae
Diturs b Lavery
AR OO
& INFOTEL| 4
Codicn [ETAT G P AraTens @ regkaientn
INSERIRE LOGO @ Raro 4 omrgenzs ezt vacs
‘ Coddeow Frutaw | S secnamtica
T YT —r o Niegati Lrtmgrattn

frrmdions

Fdaiane Data eseririons
-

Doy
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L'albero di navigazione presente a destra € costituito dalle sezioni che dovranno essere

compilate passo dopo passo (v.d. paragrafi 5.2 e 5.3).
Dopo aver creato l'unita produttiva e averne dettagliato i posti di lavoro e gli aspetti rischi
generali, premere sulla dicitura Valutazioni con il tasto destro del mouse:

ﬁf, Unita Produttive
= - #2% Nuova Unita Produttival
iz« Luoghi di Lavoro
2% Elenco Risorse

K’: Aspetti/Rischi Generali
e I

, Mansione H Inserisci... »

=) =1 oo

i .

o ) ¥ ¥ »
rﬂ Formazione Dipendenti

3 “ Piano di Emergenza ed Evacuazio

>

Premere su Inserisci e poi su Mansione; saranno visualizzate le mansioni inserite nel
mansionario aziendale (v.d paragrafo 5.2.4). ATTENZIONE: se non vengono inserite le
mansioni nel mansionario, non sara possibile effettuare la valutazione dei rischi.

Importazione Mansione

[Home Descrizione
¥ iAddetto lavorazione peli & cunio Specializzato nel trattamento delle peli di qualsiasi tipo con mezzi Fisici
Addetto rimozione amianko Addetta alla rimozione di coperture, canne Fumarie, serbatoi, pavimenti ec. ..

Addetto tintoria Specializzato nella tintura di filati e fibre in tessuti {per abiti, biancheria, te...

Mansioni trovate: 3

| E=ci

Per collegare la mansione alla valutazione effettuare un doppio click con il mouse.
La mansione sara collegata cosi nell’albero a destra. Aprire la valutazione effettuando un click

sulla mansione, si aprira la seguente schermata:

"v‘ Impiegato '3 \Ll |_E|

* Luoghi di Lavoro
”_j' ImportT] HK Cancells l

Reparto MNome Postazione

Luoghi di lavoro | Yalutazione Rischi | Risorse

Seguire le voci riportate in basso a sinistra:
e Luoghi di lavoro
e Valutazione rischi
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¢ Risorse

Selezionando il tab Luoghi di lavoro, si potranno collegare i reparti alla mansione selezionando
il comando Importa in alto a destra. Nella seguente form, selezionare il reparto e la postazione

ed effettuare un doppio click del mouse. ATTENZIONE: E’ necessario collegare le
postazioni ai reparti per effettuare tale associazione.

Importa Postazione Da Reparto E@

[ Elenco Reparti 5% Reparto : UFFICI
= [T

Descrizione
descrizione uffici

# Postazioni

Mome Descrizione I.ro Dipendenti Interventi di Miglio...
#

» postazione pc

Selezionando il tab Valutazione dei rischi, sara possibile importare i fattori di rischio da un
archivio di base, infatti si apre la seguente form:

Elenco Rischi £5 X | Danno Probabilita Entita

| Significativo v éPossibile VJ‘ _
Scivolamenti e cadute > di : =
Stress psicofisico Misure di prevenzione e protezione

Durante I'utilizzo di videoterminali, dovuto a illuminazione 4 |
non corretta, riflessi, abbagliamenti o alla cattiva ‘
definizione dei caratteri [
Di tanto in tanto rilassare gli occhi ‘
Lo schermo deveessere posizionato a circa 50-70 cm di J

v
Protocollo sanitario |5 X | [Elenco DPI 7 X ||Asddestramento & X
Nome Yisita Periodic| | Nome DPI Addestramento C
|
% | ¢ >
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Per aprire gli archivi di base premere su Importa rischio, si apre I'elenco dei rischi presenti in

archivio:
& Archivi di Base - Rischi 3

AL 2] [F]l a# O = Elenca

Y cc-oizmento e schiacciamento
Ak Ustioni

Ak wibrazioni Wey

ik Scivolamenti e cadute

ik Investimento di persone o cose
f-.k-\ Punture, abrasioni e tagli alle mani
r.k-\ Impigliarnento e trascinamento

Ak Incendio

Ak Proiezione materiale incandescente

Ak Rumaore

Ak Movimentazione manuale dei carichi
Per associare i rischi alla mansione effettuare un doppio click con il mouse.

Il rischio cosi importato avra la misura di prevenzione attuata, i DPI, le visite e la formazione.
Procedere alla valutazione dei rischi tramite la matrice 4x4.

Si potranno aggiungere/eliminare nuovi rischi, nuovi DPI, ecc.

Selezionando il tab Risorse infine Si potranno collegare le
macchine/attrezzature/sostanze/impianti utilizzate dalla mansione, aprendo i relativi archivi di
base.

Macchine B X Attrezzature B X
Stampante laser
Sostanze & X Impianti B X

Per tale valutazione, si avra un DVR ad hoc, nel gestore Stampe si dovra selezionare
la dicitura DVR PER MANSIONI.

32



SOFTWARE - RICERCA - FORMAZIONE

& INFOTEL

WWW.CONSORZIOINFOTEL.IT

MANUALE D'USO - Sicurnet 81 Lavoro

5.2 Dati Generali
Dopo aver creato il gruppo, per inserire una nuova azienda, selezionare il comando Nuovo

|_] Muova Lavarg

nella Barra degli Strumenti, si apre I'area di lavoro del software:

) M L A iu.‘ Ll U £ 20001 | o bapio) Scadece L A < fgBee e - |
L Sasn et |
': Armiata m 5000 LODIN ' Ragpeecactane Lepake ' Capardont & manaon | @f Fue Asemdad ‘&mo\uum'x-ﬁ Pros »
N uraea
-
1l et Logale
W Sumreventats Lagae
.
Dat Carerall - Algs dath | Commasbsta » Connudents lavoro
Loge Asimmile | Ragone Soome
taroee o
& INFOTEL
dice DFTAT - o
INSEFRIRE LOGO Tvac
Odaw Fricaw
e 1ANE 148 ek | B 7 = Mg irtegratm
- Scalwcan
N Dgerdemt
Classficazirm setendy ai Ve 91 o s05c0ri6 "
{Aet. 2 dul D. J00/2003) -
Funudiina
Runore peroscy 3l prevensone o I q =
SO0 S e ’
awlaiani Decumwsta
§duinan lime Desertziene i
-
X ¥

Mot pene)

Tramite lo Status Navigator posto sulla destra si potra seguire linserimento dei dati e la
valutazione dei rischi fino alla redazione del DVR. A ciascuna voce dello status corrisponde il
relativo tab nell’area di lavoro.
Lo Status Navigator si suddivide in:
e Attivita
Sede Legale
Rappresentante Legale
Dipendenti
Figure Aziendali
Descrizione attivita lavorativa
Descrizione Processo Produttivo
Descrizione Azienda
Aspetti Rischi Generali
Unita produttive
Programma di Miglioramento
Formazione dipendenti
Piano di emergenza e evacuazione
Segnaletica
Allegati integrativi
Scadenzario
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All'apertura dell’area di lavoro si attivera il riquadro Attivita, per I'inserimento dei dati generali

dell’azienda:

. M Rty S feeee 0
B e L L

-4 Sasnnavvad |
oy .

ta | Qi Segelepske | W Raoprscorsamo uagan | B (

D) Gorersdl | Ay datt

Lot drteds o3 X
& INFOTEL
INSERIRE LOGO

Mas LAN N VAN et

Mewlsbum Orcummets

el LI

Fagmie Sox

swordent ‘ Manaon

et lyvaro

£ 200014 | 89 Pk Soateree O A+ Koo e - |

aomndad ‘nuu;.\.:m Mo »

& rue

P e

-~
Calwrdarn

St A

Elsionw
-

limte

Deerizione

Mrred dn)

S’inserira nel riquadro Dati Generali:
Ragione sociale

Datore di lavoro

Settore produttivo

Codice Fiscale

Partita IVA

Soggetto a CPI

Numero dipendenti

Data della riunione periodica di prevenzione e protezione dai rischi.

Mentre nel settore Revisioni Documento, s'inserira:

e FEdizione
e Data di revisione
e Descrizione.

Per quanto riguarda il campo settore produttivo, sara possibile importare dagli archivi di base
del software la categoria Ateco relativa all’attivita aziendale, selezionando il comando Importa

=

Immagine

Si avra inoltre la possibilita di allegare un logo aziendale, selezionando il comando Importa

Se viene settata la data della Riunione Periodica con la relativa periodicita, tale scadenza sara
gestita in automatico dal software. A tale scopo occorrera selezionare il check Gestisci la data
della riunione periodica nelle scadenze dell’azienda.
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Periodicita
Riunione periodica di prevenzione e :
protezione dai rischi 10/10/2007 |1 | |ann| ~

] Gestisci la data di riunione periodica nelle scadenze dell’azienda

In questo modo tale scadenza sara visualizzata nello scadenzario e qui sara possibile gestirla.

5.2.2 Sede Legale

Selezionando la voce Sede o il rispettivo tab compariranno i seguenti campi:

[ ifthe Budue e fywae 1
e\ A el e | Peekien Hane F20mra | 0 bwok) Scamece I Achen - M Bea T - |
e ke |

@ sty MM Sede Lagak | T Raorresactame Legake | b Cwendenti | Lk Manaon | B Foue Anendak | B At Lavoraove | ¢ Proje »

@ xoiia
A
T Rarpraventacts Lagae
\ bpendarn
A 1§ Marmom
. % Pigure Anendal
J 2
e MTAES Larr 302

g % Cear s

& Prooeess Sroouttivn
Y, Ducizone Azenda

(] AeoerRisch Geoerah

Sat Liguls
& urea Prodietie
aazn = YOOI Gl INgRIrATRID
-
s — ARPA ¥ Formazons Dpendant
B Pano O Trecgunza od Eracd
Tebetino Fax é, Sepndeoa
. Noga ireegranm
¥ atecan
1 v t
dnzo
Cexn Prow CAF
Tokilono Faw
bl
Uk,

Si inserira:
o lindirizzo della sede legale
e lindirizzo della sede operativa
o Email
e URL.
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5.2.3 Rappresentante Legale

Selezionando nello Status Navigator la voce Rappresentante o il rispettivo tab compariranno i
seguenti campi:

(oW fedhe fadoe  nees  Sywes 1

JM»«J-’"@ B g) Nane 2 000mTa | @) dwoag scatcin 3 acen o M Wec b J
- . - h.n‘-v.‘l K 7 o
@ sets | g SedoLogake | I Maoprecartame Lugak | R tacandenti | i), Manooni | M Fgure Anendal | 15 Artinta Lasorstve | 65 Poia n
@ voa

B4 Sede Legale

Dpendent
‘. Wyrmon
o BR roue anendal
~ e '3
D MTATS Larcraties
& Froomem Prodattivn
Descrizere Almnda

7] fsmeiRischs Geowesh

& urea procuene
L . 2] . .
BYOQ T di IvgRaranents
g Fomazione Doendant
Copneme howe B Pano o Dirarguncs wd Sracd
‘5_ Sapgndetica
Dan O Moo ) Crrh @ hasins . PRI
o rengratm
Ses0 - Cudhow Facals N Hatwdala
rdnzes
Citth Prov car
Telefro Fa
Cabdiie Enal

Warrlamey

Nello specifico inserire:
e Cognome e nome
Data di nascita
Citta di nascita
Codice Fiscale
Indirizzo, Citta, CAP e Provincia
Telefono e Fax
Cellulare
Email.
Le generalita del Rappresentante Ente possono anche essere caricate dalla Banca Dati Figure e

Responsabili, selezionato il comando Importa
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Si apre cosi la Banca Dati:

% Elencs Respansabili & Figure Axiendali

] Bhewm L Apri }Qﬁ-\l Carem Titoky & Foapy ® o Troen i Arrla ricenca  Ricarcs sukaraticn
Tk Howre: Cogrone oo Frcale

Selezionare il record con i dati da importare ed effettuare un doppio click con il mouse.
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5.2.4 Mansionario aziendale

Selezionando nello Status Navigator la voce Mansioni e o il rispettivo tab, si attivera la pagina
per l'inserimento del mansionario aziendale:

O Pedha Busoe  Srews Sywes 1

al Lo oo g e | S iiekion mee, Ao LD sae ot Booe o seais d
i p o la e wml
@ ~tieta | 4 SodoLogan | B Ragprecarkanco Lagak | B Choondents. (4 Waroni | Figue Anendak | 15 Atints Lavarsbve | &5 Mok 'I
|mansiont e @ woera
- — ——— —— - B Sede Legole
i s el Yeldivire B taroresentacts Lagae
g
v t Dpendant
. ==

% Tgurs Ansndad
D MTAED Larcrating
&V Frooesm Prodttivg
Decrizers Almnda
(] fcpetziRisch Geomad
& urea procuene
= IYOQruTna & IRgRaraTent
.' Formazione Dpendart
B Duno b Drargenes od tracy
'3, Sapndetica
. thwgats remgratm
W watwdarn
Ipenderal o
R Oarew 0 ek » Strwaleel 0

| Dpmnderd! Trevet |

I comandi presenti in questa maschera sono:
Importa mansione da archivio: si apre |I'archivio di base delle mansioni

Apri checklist mansioni: per la modifica dei dati inseriti e la valutazione dei tori di rischio
per la mansione

=~ Elimina: elimina uno o piu mansioni selezionate
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Per inserire una nuova mansione premere sul comando Aggiungi mansione da archivio, si apre

la se%uente form:

WA N |

- Tz

Addatto lxvorapons lazedel
Addettn lwvoranone pulbl w cuok
AJITO AMODONS INIENLD
Ogddattn tintona

Asfabnra

Aumists

Carpenbers

Educatond ccolanne
Fabbro

Falegrame

Impegata

Irfermers

Operators scodastico
Pamucchers

Sadators

Tecnco di labor atonn Semico
Tacnico radoiaqo
Vamastore

Carnrzars
Vicooterminalzza
Magnrorvery

Adostto pukaw

Cuoco

Ramzpbonist

Oparan Agricelo -

addotto lavandeds

Descroone
Spetaied oy red Leaadoo O SUMAS 3 w000 S Sai G o). LaDpek. COpeee. B0

Ivmloualln sandtaria - )(Htlunw ot

Home Visha Peadts  Nows DN
Wiia Modco Gres Catotne wivturaniicte

3 )f”Mldammnumu 3 )’]
Aot wvart Ow
Movwrensysons ik O carchs 3

Selezionare le mansioni ed importarle con un doppio click del mouse.
Le mansioni saranno cosi inserite nella griglia. Per ogni mansione si dovranno dettagliare altre
informazioni. A tale scopo selezionare il comando Modifica, si aprira la sequente form:

= Checklist Mansione

Mansione :

Descrizione:

Dalle ore : 0.00

coperte, ecc.

Specializzato nel lavaggio o pulitura a secco di capi di vestiario, tappeti,

Domanda

(3 ® Sezione: Condizioni di lavoro difficili

) Sezione: Fattori ergonomici

Risposta

Alle ore @ 0,00

Dalle ore : 0.00

Alle ore :  0.00

| Orario Lavoro Mattina

(42N <%

Orario Lavoro Pomeriggio

<28 </%]

Misure Prevenzione

) Sezione: Fattori psicologici

| Sezione: Norme di sicurezza

\uJ Sezione: Organizzazione del lavoro

) Sezione: Situazioni maternita

\J Sezione: Situazioni soggettive

[ sava || chiudi |

Nella parte superiore sara riportata la descrizione della mansione come definita negli archivi di
base. Si potranno inserire gli orari di lavoro.
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Nella parte inferiore & presente una checklist divisa in sezioni per effettuare una prima
valutazione dei fattori di rischio. Sara necessario spuntare le varie voci per visualizzare le
domande, come visualizzato di seguito

Domanda Risposta Misure Prevenzione

1l lavoro & eseguito in condizioni ergonomiche non Favorevoli(ritmi elevati, flessioni e 0
torsioni del busto, postura, ecc.)

Impegno muscolare (fatica fisica, movimenti ripetitivi, posizioni in piedi per lungo D
tempo, ecc.)

Sforzo visivo e manuale combinato Il

[+ Sezione: Fattori psicologici
[+ Sezione: Norme di sicurezza
i+ Sezione: Organizzazione del lavoro

i+ Sezione: Situazioni maternita

'+ Sezione: Situazioni soggettive

Selezionando i check della colonna Risposta si evidenzia la presenza di tale rischio in modo da
digitare la relativa Misura di prevenzione nella colonna omonima. Salvare tutti i dati con il
comando Salva, il comando Chiudi chiudera la form.

Nella parte inferiore, sara possibile collegare i dipendenti alle mansioni inserite. A tale scopo
selezionare il comando Associa Dipendenti:

Dipendenti -
Uominii 0 Donne: 0 Minori; 0 Stranierst 0
Cogrome Poere

Cipenchendi Trovali - 0

Sara visualizzato I'elenco del personale. Selezionare il/i dipendenti e premere su Aggiungi:
Elenco Dipendenti 5]

Cognome | Nome Matricola Qualifica Mansione | Area Sede

Esempio Esempio m qualifica _—_

dggungi | [ Chiud
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Selezionando nello Status Navigator la voce Dipendenti e o il rispettivo tab, si attivera la

pagina per l'inserimento dei dipendenti:

D Pees  Bestus Do fyews |

L e L L AT | A ok scadirin [ e < B Mwep Lo - |
- haviivee]
B9 muetd |l Sede Legak | Y Rapoeecantaote Lapake ,{ CApondent ﬂ wanzon | B Fouwe Anendal | O5 Amietd Lavoraose | @8 Mok 4
[ " e Nait e 01 o 35S =1 g ?" Z‘_"n':"_w
Ell ortm s | 5 rwastens T msutarantta Lagale
Cagom e o el o wase . Y viarvhar
?' Myrmon
. “, Fgure Aoendab
; NS Larr Itve
A Prooeemo Produthn
Déscrizars Adunda
.—n AspeeniRinch Gooersh
@) Urea Produseve
POQraTIa 31 INRIATHIRD
T Formames Dupendars
- o Ereaegerics wd Dvand
(&) sopraenca
. Hhwgars IrErgrarm
Kalwdan
‘ y
Wty

I dipendenti inseriti in questa griglia saranno poi importati nelle valutazioni e stampati
In automatico sara visualizzato il

documenti composti per il lavoro.
dipendenti inseriti.
I comandi presenti in questa maschera sono:

-/ Filtro di ricerca, per cognome, matricola, mansione

nei

numero totale dei

v_.’g_l Importazione elenco personale da fogli excel

= Nuovo Dipendente: per l'inserimento dei dipendenti

= Apri dipendente: per la modifica dei dati inseriti

=~ Elimina: elimina uno o piu dipendenti selezionati
- Stampa le schede riepilogative dei dipendenti selezionati

La legenda Licenziato in rosso sta ad indicare i dipendenti licenziati, ossia tutti i dipendenti a

cui & stata inserita la data di fine rapporto lavorativo.
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5.2.5.1 Nuovo Dipendente

=
Per inserire un nuovo dipendente selezionare il comando - Inserisci Nuovo Elemento, in alto

a destra, si attivera la sequente maschera:

v Dipendente

Cognome

X Nome
=)
D3t Generall | Mansioni/Posti & Lavora | Pericok| DP1 | Protocolio Sanitano | Corsi d Farmazione | Allegab
Anagrafici Indirizzo
Data diNaseta __/__/ Sesso v Indinzza
Citta & Nascita i
CAP, Prov
[[] Straniera CAP Proy,
Codica Fiscale odan
Sede
Recapitl
Teletona Celdulare
Fax e-mall
[j Scheda Riepilogativa ] l Shiuck

Nella parte alta s’inserira il cognome ed il nome, con la possibilita di allegare una foto

selezionando il comando = Importa Foto.

Nella parte inferiore della finestra s’inseriranno i dati anagrafici, |'indirizzo ed i recapiti del
dipendente. Il comando Stampa visualizzera un report con i dati inseriti.

Selezionando il tab mansioni/posti di lavoro si ha la possibilita di inserire i dati contrattuali:
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¥ Dipendente

Cognome |

ey Nome | |

Dati Generali| MansionifPosti di Lavaro |F‘erico|i DPI || Protocollo Sanitario | Corsi di Formazione | Allegati

Posti di Lavoro Dati Contrattuali

Inizio Rapp. Lav. |/ 4

Fine Rapp. Lav. |__/_ ¢

Matricala | |

Tipo Contratto | |

CQualifica | |
Mansione
Recapiti
Telefono | | Cellulare | |
Fax | | e-rmail | |
[j Scheda Riepilogativa ] [ Aggiungi ] ’ Chiudi ]
S’inserira:

e |a data di inizio e fine rapporto lavorativo

la matricola

la tipologia di contratto

la qualifica

la mansione,selezionando dal menu a tendina le mansioni inserite nel mansionario (vedi
paragrafo precedente).

Il riquadro posti di lavoro appare vuoto in quanto il dipendente non & stato ancora associato
alla valutazione, allo stesso modo per i pericoli, DPI e Protocollo Sanitario selezionando i tab
omonimi.
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5.2.5.2 Apri dipendente in modifica

Per aprire in modifica un dipendente gia inserito, selezionare il comando 3 Apri, in alto a
destra:

¥ Dipendente

Dipendente 1 di 1

Cognome |[SS=als | () Delega Bonifico

x Nome |EsempiD | O Informativa Privacy

= | () Destinazione TFR =

Dati Generali | Mansioni/Posti di Lavoro | Pericoli | DPI || Protocalla Sanitario | Corsi di Farmazions | allegati|

Anagrafici Indirizzo

Data di Mascita |/ f Sesso Indirizzo

| citta | |

car [ |erow [ ]

Citta di Nascita |

[] sStraniero C.AP. I:I Prow. I:I

Codice Fiscale | jol Ares | |
Sede | |

Recapiti
Telefono | | Cellulare | |
Fax | | e-mail | |
’j Scheda Riepilogativa ] Salva Chiudi

I dati inseriti in precedenza possono essere modificati/cancellati e salvati con il comando Salva.
Sara possibile stampare i documenti visualizzati in alto a destra: Delega Bonifico, Informativa
Privacy e Destinazione TFR, selezionare il relativo option e premere sul comando di Stampa.
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Se il dipendente ¢ stato associato ad una o piu fasi lavorative, nel riquadro Posti di Lavoro sara
visualizzata una struttura ad albero, riportante l'unita produttiva, le fasi di lavoro e per ogni
fase di lavoro il reparto e la postazione assegnata al dipendente, come visibile di seguito:

¥ Dipendente

Cognome |Esempio

= Nome |Esempi0 |

Dati Generali| Mansioni/Posti di Lavoro | pericali | DPT | Protocolla Sanitario | Corsi di Farmazions | allegati

Posti di Lavoro Dati Contrattuali

a .
“a] SedeCentrale Inizio Rapp. Lav. |02/02/2000
= Q;? Laveri di ufficio
B g5 Ufc Fine Rapp. Lav, [/ J/

& serivania Matricola |1DD

Qualifica |segretari0

|
Tipo Contratto |a tempo indeterminato |
|
|

Mansione |Segretari0

Recapiti

Telefono | | Cellulare | |

Fax | | e-mail | |

’j Scheda Riepilogativa ] Salva Chiudi

1

Se una fase di lavoro compare in rosso implica che a tale fase non & stato assegnato alcun
reparto/postazione di lavoro.

45



SOFTWASE - RICERCA - FORMAZIONE

& INFOTEL|

WWW.CONSORZIOINFOTEL.IT

5.2.5.2.1 Pericoli

E’ possibile

inoltre visualizzare per ogni

MANUALE D’'USO - Sicurnet 81 Lavoro

dipendente associato ad una o piu fasi, le

macchine/attrezzature/sostanze/impianti e rischi che si trovano in quella fase, a tale scopo

selezionare il tab Pericoli:

¥ Dipendente

Cognome |Esempio

= MNome |Esempi0 |

| Dati Generali | Mansioni/Posti di Lavoro | Pericoli | pp1 || protocollo Sanitario | Corsi di Farmazions | allsgati|

| computer

Fotocopiatrice
Stampante laser
Flotter a getto di inchiostrc

Inalazione polver, filire, o3
Affaticamento wisiva
Posture incongrue e disac
Elettrocuzione

Funture, abrasioni e tagli :

Recapiti

Telefono | | Cellulare |

Fax | | e-rmail |

’;j Scheda Riepilogativa ]

Salva Chiudi

In ciascun riquadro saranno riportate le macchine, le attrezzature, le sostanze, gli impianti ed i

rischi della fase di lavoro a cui e stato associato il dipendente.
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5.2.5.2.2 DPI

Allo stesso modo selezionando il tab DPI, sara riportato l'elenco di tutti i DPI associati al
dipendente selezionato:

¥ Dipendente

Cognome |Esempi0 |
= Nome |Esempio |
Dati Generali | MansionifPosti di Lavaro F‘ericoli| DRI |F‘rotoco|lo Sanitario | Corsi di Farmazione | &llegati
Elenco DPI |Tutti w |& [ X I||Registro consegna DPI =3
Mascherina con filtro specifico Data Consegna Mote
Recapiti
Telefono | | Cellulare | |
Fax | | e-mail | |
[j Scheda Riepilogativa ] [ Salva ] ’ Chiudi ]

I DPI si riferiscono alle macchine/attrezzature/impianti/sostanze presenti nella fase di lavoro a
cui e stato collegato il dipendente (vedi paragrafo 5.3.2).
La maschera si divide in due sezioni:
e Flenco DPI
e Registro consegna DPI.
I comandi presenti nella prima sezione sono:

2] Aggiorna: aggiorna l'elenco dei DPI

.~ Apri DPI: apre I'elenco dei DPI in archivio
< Elimina: elimina uno o piu DPI selezionati
I~ Stampa: stampa il verbale di consegna DPI.
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Per scegliere nuovi DPI non presenti in elenco, selezionare il comando Apri ﬁ, si attiva la
seguente form:

& Archivi di Base - DPI
@ @ :) 21 @ v O Elenco o Stampa singolo DPI
Q Protezione della testa
) ﬂ Protezione dell'udito
ﬂ Protezione degli occhi e del viso

’ Schermo di protezione del viso

’ Occhiali a stanghette

. Occhiali a maschera

’ Caschi per la saldatura ad arco

‘ Maschera per saldatori

& occhiali

‘ Occhiali con ripari laterali dotati di vetri i

= &) Protezione delle vie respiratorie

LR

i

‘ Mascherina antipolvere

‘ Mascherina con filtro specifico

’ Filtrante pieno facciale

’ Mascherina

‘ Maschera filtrante pieno facciale
ﬂ Protezione delle mani e delle braccia
ﬂ Protezione dei piedi e delle gambe
ﬁ Protezione del tronco e dell'addome

) e ) e

i+

@l Protezione dell'intero corpo
é) Indumenti di protezione

* ﬂ Protezione della pelle

&) OP1 Ospedalieri

o R R

i+

Selezionare il DPI e premere il comando ¥ Conferma selezione.
Si potra utilizzare il menu a tendina per filtrare i DPI tra quelli consegnati (ossia con una data
di consegna) e quelli da consegnare:

Elenco DPI vl @5 X E

Tutti

Occhiali protettivi i
Guanti Consegnati
Calzature antinfo
Indurnenti protettivi in cuoio
Mascherina con filtro specifico
Visiera protettiva

Guanti imbottiti contro le vibrazioni
Otoprotettori

Filtrante pieno facciale
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Nella sezione Registro Consegna DPI, si potra redigere un registro di consegna dei DPI

=
presenti, a tale scopo selezionare con il mouse il DPI dall’elenco e premere il comando -
Inserisci Data di consegna, si attiva la seguente form:

[

Dettagli Conseqgna DPT

01/01/2007 |

A

[ LConferma H Chiudi ]

L]

Settare la data di consegna e digitare eventuali note. Selezionando il check posto in basso a
sinistra si associa tale data a tutti i DPI presenti in elenco, salvare il tutto premendo il

comando Conferma. La consegna cosi creata sara inserita nella griglia:

Registro consegna DPI =
Data Consegna Mote
01/0142007

DPI conseqgnata

Procedere analogamente per gli altri DPI presenti in elenco.
Gli altri comandi della sezione Registro consegna DPI sono:

=  Modifica data di consegna: per la modifica della data di consegna

|

= Elimina: elimina uno o piu date di consegna

Ll
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5.2.5.2.3 Protocollo Sanitario

Allo stesso modo selezionando il tab Protocollo Sanitario, sara riportato l'elenco delle visite
mediche associati al dipendente selezionato:

v Dipendente

Cognome |Esempi0
= Nome |Esempio |
| Dati Generali | Mansioni/Posti di Lavoro | Pericali | DPT | Protocollo Sanitario | Corsi di Farmazione | allegati|
|Visite Mediche collegate ai rischi |
Tipologia |Tutte le tipologie v|
Mome Yisite Medica Periodicita -
Visita Medica & mesi Ivs Visite Mediche System
Esarme Spirometrico 3 anni
Visita Qculistica 1 anni
Si pud eseguire YisiteMedicheSystem
dalla pagina iniziale
Recapiti
Telefono | | Cellulare | |
Fax | | e-mail | |
[(_:‘ Scheda Riepilogativa ] [ Salva ] [ Chiudi ]

by

Le visite mediche si riferiscono ai rischi presenti nella fase di lavoro a cui e stato collegato il
dipendente, tale schermata non potra essere modificata.
La gestione del Protocollo sanitario € gestita con il software integrato Visite Mediche System.
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5.2.5.2.4 Formazione
Selezionando il tab Formazione, sara riportato |'elenco dei corsi a cui il dipendente selezionato
ha partecipato. Per ottenere tali informazioni sara necessario associare il dipendenti ai corsi di
formazione selezionando il tab Formazione dipendenti dallo Status Navigator.

¥ Dipendente

MANUALE D'USO - Sicurnet 81 Lavoro

Cognome |Esempio

Nome |Esempi0

Dati Generali | MansionifPosti di Lavaoro | Pericali

DPI || Protocollo Sanitari0| Corsi di Farmazione | allegati

’j Scheda Riepilogativa

J

Elenco Corsi di Formazione Effettuati =
Morne Corso Dwurata are Data Esito Mote
Videoterminali ed ergonomia de... 20 07/11/2008 Positiva Mote
Recapiti
Telefono | | Cellulare | |
Fax | | e-mail | |

Salva Chiudi

Sara possibile stampare per ciascun dipendente l|'elenco dei corsi a cui ha partecipato
selezionando il comando Stampa.
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5.2.5.2.5 Allegati
Selezionando il tab Allegati, sara possibile allegare documenti, certificati e altro a ciascun
dipendente:

¥ Dipendente

Cognome |Esempi0 |
= Nome |Esempio |
Dati Generali | Mansioni/Posti di Lavaro | Pericali | DPI | Protocallo Sanitario | Caorsi di Fu:nrmaziu:nne| Allegati |
Elenco Allegati Integrativi = 7 PO
Descrizione Data Archiviato MNome Allegato
*
Recapiti
Telefono | | Cellulare | |
Fax | | e-mail | |
[j Scheda Riepilogativa ] [ Salva ] ’ Chiudi ]

Nell’Elenco Allegati integrativi sara necessario digitare i seguenti campi:
s Descrizione
e Data Archiviato
Inserire quindi digitando da tastiera la descrizione del documento e la data di archiviazione,

selezionare poi il comando Associa Allegato «* .
Si attiva il dialog Apri. Selezionare il documento e premere il comando Apri. In questo modo
nel campo Nome Allegato comparira il nome del documento con il relativo percorso.

Per aprire il documento selezionare il comando # Visualizza Allegato, mentre per eliminare

uno o pill documenti selezionare il comando Elimina =*.
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5.2.5.2.6 Stampa Scheda Riepilogativa
Tutti i dati inseriti per il dipendente potranno essere stampati in una scheda riepilogativa. A
tale scopo nella form Dipendente, selezionare il comando Scheda Riepilogativa in basso a

sinistra:

¥ Dipendente

Cognome |Esempio

= MNome |Esempi0 |

Dati Generali | MansionifPosti di Lavoro | Pericoli | DPI || Protocolla Sanitario | Corsi di Formazione | Allegati |
Elenco Allegati Integrativi = u PO
Descrizione Data Archiviato Mome Allegato
*
Recapiti
Telefono | | Cellulare | |
Fax | | e-rmail | |
’j Scheda Riepilogativa ] Salva Chiudi

Si attiva cosi I'anteprima di stampa del documento.
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5.2.6 Importazione guidata Dipendenti da Foglio Excel
Sara possibile importare I'elenco_del personale da foglio Excel. Per attivare la procedura

guidata premere sul comando "=

Dipendenti:

Nella schermata seg

54

x|

|

Importazione guidata dipendenti presente nella griglia

o Importazione guidata dipendenti

Procedura guidata per l'importazione dell'elenco del personale.
Saranno importati dall'elenco tutti i dati {codice fiscale,
data di nascitamatricola, mansione, ecc) mappati dall'utente.

Premere AVANTI per avviare il Wizard.

uente, selezionare il file excel premendo sul comando Apri File Excel Lj:

o Importazione guidata dipendenti

Seleziona File Excel

Selegfonare i fite formmato Excel contencnde | datf da importane premendo swil comando

“Anei Fila
File Excel:

Foglio di Lavora:

|£| Legai 1° riga come inkestazions

=7

od
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Si aprira il dialog per selezionare il foglio Excel. Tale file sara quindi memorizzato nel campo

File Excel:

o Importazione guidata dipendenti

Seleziona File Excel

Selezfonare i fite formato Excel contoncnte § datl da importane prermendo swil comarndo
Ao File

File Excel: Ci\Documents and SettingsiUtentel\Desktoplesempio, xls Lj
Foglio di Lavarao: “

,ﬂ Leqai 1° riga come inktestazions

[ .
Bevanti = Annulla

A questo punto sara necessario selezionare il foglio di lavoro agendo sul menu a tendina nel
campo Foglio di lavoro, in questo modo sara visualizzato il foglio nella parte inferiore, come

visualizzato di seqguito:

° Importazione guidata dipendenti

Seleziona File Excel

Selezionare i file formato Excel contenente [ dall 0z importare prermendo sul cormango
“Aper Fite
File Excel: CiDocuments and SettingsiUtentelDesklopiesempio,xls ﬁ
Foglio di Lavoro: Fogiiol H

,ﬂ Leqggi 1° riga come intestazione

Matr Cognome Mome  Codice Fiscale Mansione  Qualfica Area  Sede -

] ltl‘_ empio  |Esempio |CF Mansione | Qualifica

111 Esempio  Esempio CCUNTMS1BO4HTOST Mansione Qualifica Areal Sede 1

] —————] i

Premere sul comando Avanti.
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Sara visualizzata la pagina per impostare un eventuale filtro all’elenco dei dipendenti:

o Importazione guidata dipendenti

Filtra Dati
Impasta it filttro allelonco dipendend wtitizzando I mmenu sulle colone

akr Cagrone Mlare Cadice Fiscale MMansione Gualifica Area Sede

QBB cservio  |Esempio |CFESES4DRSF4SDS | Mansione

111 Esempio Esempio  CCUNTNS1B04H703T Mansione Qualifica Areal Sedet

Premere su avanti per passare alla mappatura dei campi:

0 Importazione guidata dipendenti

Mappatura colonne

Procedare alla manpatura del datl per limportazione,

Sara necessario nefla colonna "Dati da Mappare " sefezionare la colonna del foglio Excel!
corrspondents,

Se il dato selezionato & vuato o incogrucnte sara owvidenziato [k rosso,

Campi Lavoro Dati da Mappare a a

Cognome *
Mamne *
Sess0
Data di nascita
|

Citta' di nascita
Provincia di nascita

Zap nascita

Codice fiscale *

Indirizzo residenza
Citta' residenza a

Sara necessario associare ai Campi Lavoro i campi del foglio Excel.
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Cliccare con il mouse nella parte bianca nella colonna Dati da mappare e si attivera il menu a

tendina. I dati obbligatori sono Cognome e Nome.

o Importazione guidata dipendenti

Mappatura colonne

corHzpongente,

Campi Lavoro
Cognaome
Mame
Sessa
Daka di nascita
Citta' di nascita
Provincia di nascita

Cap nascita

Indirizzo residenza

Citta' residenza

Srocedere alla mappatura del dall per Mmportazions,
Sara hecessatio nella colonng "Dal da Mappare " selezionare fa colonna del fogifo Exce!

Se Il dato selezionato & vuoto 0 Incogruents sara evidenziato In rosso,

dd

Dati da Mappare
Cognonme

Mome

Codice Fiscale

Premere su Avanti.
Si attiva un avviso per avviare |I'im

o Importazione guidata dipendenti

Elaborazione dati

portazione dei dipendenti,

premere su Si:

| 0%

| 0%

Anonulla
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Si avvia cosi la procedura di importazione:

o Importazione guidata dipendenti

Elaborazione dati

{5 —— 11—
Elaborazione dipendente 2 di 2 in corso...

|__I

procedura con il comando Fine:

Premere Avanti per chiudere la

G Importazione guidata dipendenti

Importazione terminata
Importazione guidata dei dipendenti completata.

Premere "Fine" per terminare il Wizard.

Fine Annulla
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5.2.7 Figure Aziendali

Selezionando nello Status Navigator la voce Figure Aziendali o il rispettivo tab, si attivera la
pagina per l'inserimento dei responsabili aziendali. Sara necessario selezionare il comando

Espandi * per ogni figura aziendale sara riportato un pannello per l'inserimento dei dati:
L BE0NTe o A0 e | f ek o |,
w-nul

-

8 cvats | gt Sede lagae | I Raaprecarcame Logan | Oeendent

]

@ v

i Sads Legale

Paaenatre B appreentets Lo
L 0 v
& Do
[

" Maneion

LAl

" varnn

Arigeme

7§ Rpepepepupope

b | Scuadee Azmedek

Tatrel & Mutporials

Wt avory

Le figure aziendali da inserire saranno:

Dirigente

Preposto

Responsabile del Servizio Prevenzione e Protezione (RSPP)
Medico Competente

Rappresentante dei Lavoratori per la sicurezza (RLS)
Responsabile emergenze

Per ogni figura aziendale si inserira:

Nominativo

Qualifica

Indirizzo

Citta, cap, provincia

Telefono

Cellulare

Fax

Email

Data Nomina

Data Revoca.

Con i comandi stampa presenti nelle varie schermate sara possibile visualizzare i verbali di

nomina delle varie figure.

In particolare per il medico competente sara possibile scadenzare la data della nomina e la

data dell’ultimo sopralluogo aziendale.
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Dopo aver settata la data e la periodicita, compare infatti un avviso:

Periodicita

) Gestisci la Nomina
Data Momina |02/02/2007 El ] Medico Competente
nello scadenziario
A Periodicita o ;
ata {Iny(a] Gestisci la data di
Sopralluogo 04/04/2007 [J] ultimo Sopralluogo

nello scadenziario

Se si selezionano i rispettivi check, le scadenze relative al medico competente saranno gestite

nello scadenzario aziendale.
Per ogni figura aziendale sara possibile importare i dati dalla Banca Dati Figure e Responsabili

selezionato il comando Importa ﬁ. Si apre cosi la Banca Dati:

1 Elencs Respamsabili @ Figure Axigndali

) Gkmse [ g  Chena | Carca Tk 5 e B o Trawn e frka roancs Ricancs mitamstios

Thok: Hiwe Cogrone oo Ficak

Selezionare il record con i dati da importare ed effettuare un doppio click con il mouse.
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5.2.7.1 Squadre Aziendali

Selezionando la voce Squadre Aziendali nello Statu Navigator o il relativo tab nella pagina delle
figure aziendali, sara possibile inserire i nominativi e la mansione degli:

Addetti al Servizio di Prevenzione e Protezione

Addetti al Servizio Emergenze ed Evacuazione

Addetti al Servizio di Pronto Soccorso

Addetti al Servizio Antincendio

leiomn e ekt b ek ey

W e kv |

@ cxtees | 5 5000 Logak | B Ravpresockams Legake & Oweraenn L&. Manaon k Fure Anmdat | O amrets Lavoraone | &8 Proce |

@ novea

I I 1 rFadd) HA Sene Logae
Paparts T tucrmventats Lagae

Dopendarn
B WMyrmnm

B, rioure Avendah
& togoree
‘ Frepostn
| & rescomiabi swisio
C - — 5% & weso Conpaterts
- e & Paroresentacts Lavore
. & mosponiabk Energanaed

T e T A g % v
B

o Mvta Lavoration
1 & Oroceszo Frodumeo
% Dexcnizors Arwnca
(] Aseamtimrichs senerad
Unid Peodutzive
. — : ‘;,x " FrogreT ra di mgarareren
Pepato -
. [ @ Fomamnns Deendane
i P00 0 Emerpenza o Evany
(V) tepnadatice
. Logan) |pgramm
Y wcaderawrn

| SAYer o I I ) 4 7 X|

Tucrea o Putpnnnatnl | Sousds Aseedal

Mot ames
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Per ogni riquadro digitare i dati con la tastiera oppure selezionando il comando Importa
dipendente \J si attivera I'elenco dei dipendenti inseriti in precedenza (vedi paragrafo 4.1.4.1)

lenco Dipendenti 3]

Cerca | | Cerca in ... |Cngnnme V| Trowa  Cancella Ricerca
Cognome Nome Matricola Cualifica Mansione
Rossini Antanino
De Rossi Marcio 240 Impiegato
Tizio Margherita 443 impiegato
Ezempin Esempin 722 Impiegato
Finre Maria 499 impiegato
Meda Francescao 044 impiegato

| fggung | [ Chiwi |

Selezionare con il mouse il record (o i record) riportante il dipendente da inserire e premere il
comando Aggiungi. In questo modo il nominativo comparira nel relativo riquadro.
Per eliminare uno o pit nominativi, selezionare il record e premere sul comando Elimina .
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Selezionando nello Status Navigator la voce Attivita Lavorative o il rispettivo tab, si attivera la

pagina per la descrizione delle attivita lavorative:

O datard Lavisatve S |

B Sede Legale
x Bagoressrtacts Lagee
Dpendent
Wanmion
> “ Pigure Anendad
& ongents
& rrovests
‘ Susporriatube Saving eyl
& vosco Conpatarts
& Farmrsentacts Lavare)
& *asponsabie Enerpance)
8, squats taendn
& Revta Lacovatise
& Processo Pooanse
1. Dmenizone drendy
] rspenimicts Oenersh
& vres modue
- Frogrmerra di mgioTanerts
Q Formazions boendent
BB 2o b Erergenes od Evand
Sugnalatice
RO Tegratm
'Y weateezam

Sara possibile copiare ed incollare un testo gia disponibile, selezionando i comandi posti in alto

a sinistra.
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Selezionando nello Status Navigator la voce Processo Produttivo o il rispettivo tab, si attivera la

pagina per la descrizione del processo produttivo:

L1 la
M ko |

T LI T |

B Raopeesertars Loga | [ Dwondsati] 1), Mansion| B Fowe Aoendad | |4 Actiats Laoraben’ & Processo Ivodun | 5. Dok s

it TS TR N

-y e BT

@ 2woa
B Sede Lagole
T rurormrentarts Cagade
r Doandant
’«t Mareioni
s B rogure asendat
& ongores
& Preposta
‘ SOiperRale N Swvino vy
& Voo Conpaterts
& Paroressntacts Lavares
B #osponabhs Emerpunay
“ Squathe Arendad
5 At Lavostire
| & rocesso Pradutive
Y. Deeniporw Aswnca
(] Asoatnymrcts Qenirsh
& vea moduive
. Frogrwira ol ngoraTetn
: Formadnne Dosnoann
. P00 & Emergenty od Evan,
O
Aegan: 1epgratvy
¥ Feadergarn

Sara possibile copiare ed incollare un testo gia disponibile, selezionando i comandi posti in alto

a sinistra.
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si attivera la pagina

O Podha  AMudoe  Srees Sywes 1
I S et i

L |

- e Woskives]|

& bagerdent) | (4} Marmon B, Fowe anendal | (3 dcnets Lasoratien | ¢ Ivocesso Produttva

Ouseriy

o Axends AcpmRIEch & 8

Desuriziome Aclunita

| i =4 g weive e s b uBisisssi

@ s
i Sede Legale

P taroresentacts Lag e
B

B Dpsodent
Y 4

{§ Wareion

B roure Anendal
L o

Jpapapapepsp

L At Laroy stive

Eap et \Wuicts Oenersh
& vres mocumive
Prog mrira di ng e aTeres

FOrmazions Doentant

$ Erverpenes od Svan
) Segnadstice
. 2o Imogratm

¥ Scaterzarm

Marrolamry

Sara possibile copiare ed incollare un testo gia disponibile, selezionando i comandi posti in alto

a sinistra.

5.2.11 Aspetti/Rischi Generali

Selezionando tale voce si attiva una pagina di descrizione per elencare i rischi presenti ed
eventualmente assenti all'interno dell’azienda creata. Digitare da tastiera il testo desiderato
oppure incollare testi/immagini gia disponibili. Il piccolo editor di testo consente di modificare il

carattere e la formattazione della descrizione.

Inoltre agendo con il tasto destro del mouse potranno essere inseriti i Fattori di Rischio comuni
a tutte le fasi lavorative/reparti presenti in azienda e valutarli come spiegato nei paragrafi

successivi.
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Selezionando il comando Apri Elenco Rischi in alto a destra si attiva la seguente form:

Elenco Rischi Per La Salute
fusio Presste  MonPressces  Vohken,  Note muum ui
¥ Attrecesure ke & wckerminsd & | w8 [ B [Melaimeceti
| Lsposmone Rumors LA -
Esposaiors vibragion meccenche i =
| Excosanrm Campn settronegneto . L}
Esposeorm 2adazon othiche artfoud L] -
Expossnrm Ageoti Cluse) L)) - A Al
Esposieonm Agenti Bokogel ud i
ERQOsnnm AQenti Carkerogus- i aged - O}
| Exposons a'anianto L] L}
Marockna L 0}
Morvinertazions nanuske de casichi d i
MNoviment: rpets artl supesion L)) 0}
>
Elenco Rischi Per La Sicurezza iﬂ X
et " Prusents oo Presents  Vahuine | Note
b | resenza b drcsters ephiove “m“_
Lavirl sotto lensione o |
! Rischio Incendio = _J 4]
- - &
Sahva I

Sara presente un elenco di default di tutti i rischi per la salute e per la sicurezza. Per ogni
rischio sara possibile indicare se sono presenti o non presenti, digitando sui rispettivi check,
inoltre si potra indicare la valutazione effettuata ed eventuali note.

Nella colonna Allega Valutazione specifica sara possibile allegare un file testuale, con il
comando Allega file, si apre un dialog per la scelta del file. Tale file potra essere visualizzato
con un doppio click del mouse.

Per aggiungere nuovi fattori di rischio, posizionarsi nel record vuoto e digitare il nuovo dato.
Tutte le informazioni daranno poi stampate nei documenti di valutazione rischi.
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5.3 Inserimento Unita Produttive

Dopo aver inserito i dati generali dell’azienda come spiegato nel capitolo 5, sara possibile
associare all’azienda corrente una o piu unita produttive/stabilimenti/sedi ed effettuare per
ognuna di esse la valutazione dei rischi associando i dipendenti, i reparti, le
macchine/attrezzature/impianti/sostanze, ecc.
Per inserire un’unita produttiva posizionarsi nello Status Navigator e selezionare la voce Unita
Produttive, premere il tasto destro del mouse:

@ arrrves
HR Sece
R Raporesentants
;‘. Marson
a Dpendent
' % Figusa
35 attives Lavorztive
(l, Processo Pradutivo
{.) Deserzone

D Aspetty/Rachy Genaral

& F_
2 Py c-;wﬁ—}::‘:vn-vl}mo

;:‘ Formazione Dipendent)
& pizno di Emergenza ad Evac
(8) segnaiatica

B 21020 1ntegrativ
[&F scadenziano

Scegliere l'opzione Inserisci. Nello Status si predispone un nodo riportante la dicitura Nuova
Unita Produttiva 1:

& anvita

i ssde

R Rapprasartants
‘.' Mansion|

& Dipandant

% Figure

t’, Astivita Lavorative

.

3
¢’ Processo Produttivo

ot

. | Descnzione

L

AspettiyRischi Ganerali
Ui

nka Produttve

o &

Nuava Units Prodiatby sl

"1, Luoghi di Lavoro
*3‘- Elenco Risorse
[:] Aspett Rescte Ganars
¥ Vautazan)
= Programma di migkoramento
U Formazone Dipandant
&8 Fano i Emargenza e Evacs
® Segnalenca
B “eoati incegrativi
(¥ Scaganziano
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Per rinominare il nodo, cancellare il testo con il tasto canc della tastiera e digitare il nome
dell’'unita, confermare poi con il tasto invio della tastiera. A sinistra nell’area di lavoro di
SICURNET 81 LAVORO si potra descrivere |'unita inserita:

e Mader sy Do feeee 0

Aneeirmn i sy morm vy £a00mrs,| Dbemp s Sopen - Maeoim 2y yemeos amer A
-4 Saswh ovws |
O, Attats Lavoraose | 1Y Mocesso odustvg DOIOIINe Azenda '_j faporaWische General | @B Wt Bvoduttiee OQramIma G e & & |
= W Amors
Nuova Unith Produttivat |||
B Sece

W nwpreemrtame
fh Mancaon

é Cagmrdrnty

&R, o

L Kitie S Lavaraema

Dats Seneral |l Dat Lntd

Dita sowtur b ol S 4 Pmoesro Produttre
Dwsirurine
4
A0 W a ot Canaran
CONSORZO &b nxs Prodatie
PO R oy |
o (IO |

INSERIRE LOGO I Loght & Lavoen

Suemene 1NAIL O s Ra
Ay *

odoe (9747

r Ll Aspatti Wt danar i
Wan 148 % 140 prand IN ] Asow o
§ Voliracion

Progatesa b veghor mrentn

orpunsain B rormazon Erpandent
f5L & v s R rura A Emengerza ad Evvune
§) Twgnamt
1pattar o del lwvary (L] LI
. Absgat Irtagrating

Ene .
o Seadmtan

M

O § s Lovovhen L) L4

S’inseriranno i dati anagrafici e nel riquadro descrizione un‘eventuale descrizione della
sede/unita inserita.
In questo modo potranno essere inserite n-unita produttive, ognuna con le proprie valutazioni.
Quando s’inserisce un’unita produttiva vengono creati nello Status Navigator i seguenti nodi:

e Luoghi di lavoro (per l'inserimento dei reparti/postazioni di lavoro)

e FElenco Risorse

o Aspetti/Rischi Generali

o Valutazioni (per l'inserimento delle fasi lavorative).
Per le spiegazioni dettagliate consultare i paragrafi seguenti.
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5.3.1 Luoghi di lavoro

Dopo aver inserito I'unita produttiva sara possibile specificare i luoghi di lavoro, ossia i reparti

e per ognhi reparto le postazioni di lavoro. Selezionare a tale scopo nello Status Navigator la
voce Luoghi di Lavoro:

S ———
allriioen acfon vy | D imetion kmee, | WL RIS TR T |
W Aseedatesemiih | ')

v | UL dtieta Lavoratwn | ¢F Processo Rodueto | 1. Dosormone Apenda | [ ] AspetsiRiscts Geneak & ntatvovumee | programma & m g

il “Sabiimento 1 ® v 9
Ll A A A, Bl Sede Legale

. Luogh d Lavovs dedumid ovaduffive B tacprwartats Lagele

i || Eimecammete) -l v | oo | 1] beme | & Ocantery

Ell  GewmmRmas 0000 é“.".r “"'T‘i; | {h Nonsmry

3 o umci . % PFoure Azmncd|

: il Magazavo Desenzong ¥ a

¥ i Mhiovo Reparto LIt Ameranistr e 0 ALY Lovarathe

1 & Frooenso Prodaties

: L DNswrinone Axerdds

,i . »_l-‘-smm‘k:m Genarah

i = B unes Pregunee

K » /o Stanivvecto |

& &

]

v

O eren haonie
& ] aspetu/Rea Gere
&y Vehiraren
* Y Lavon 0 umoc
# W Fare o Lavoes
W usghpy
B’ Fazo di Lanac
& Y Lo W e
Y Lo b o
# W' Recection/ren
W Fane di Lavere
W’ Fase di Larerc
& W Fage i Lavarc
o W rase diLarere
U Addeco lwan
T Artaets
¥ 7 Ttetderentn 2
# 78 Naov3 Ured Procurive
" Progamna i mgorwrent

-
¥ Fomaziona Digande o

R Plano A Energeras ad Eva
Q »

A sinistra comparira lI'albero per inserire i reparti. A tale scopo selezionare il comando Nuovo
Reparto. Si predispone il nodo Nuovo Reparto, digitare da tastiera il nome del reparto, a
destra.
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Si aprira la schermata per inserire la descrizione del reparto e le postazioni di lavoro, come
visibile nella figura seguente:

. N
e Muown repator (] Fnorna (36 Canosle
3o |

“ i3 Elenco Repary Y Reparto : Nuovo Reporto
Aoty S 5
bu:m Reparto
o— Deseripons
# Postazioni

X Conode

Morm Descrinore

Per aggiungere le postazioni di lavoro digitare direttamente nella griglia il nome, mentre nella
colonna descrizione comparira un pannello. Inserire la descrizione e premere su OK:

# Postazioni

|| ¥ cancella

=

-
Mormne Descrizione

1 | Postazionel

okl porid
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Dopo aver inserito i reparti con il comando Immagine sara possibile collegare un‘immagine del
reparto stesso. A tale scopo selezionare il comando Immagine. Tramite un dialog selezionare
I'immagine e collegarla al reparto. Le immagini saranno poi stampate nel DVR.

5.3.2 Elenco Risorse

Dopo aver inserito i reparti sara possibile elencare le risorse (macchine, attrezzature, sostanze,
impianti) presenti nell’unita produttiva. Selezionare a tale scopo nello Status Navigator la voce

Elenco Risorse:

. s sy o freee 0

AN A wd s | 4 fmtian Tne £.200rre . ) festom jorderen S e Mo e
o4 nmml
3, Attats Lworaose | Y Mocenio Produstve (OI0r DN Arerda _ SaportiWiccy General | @ LA Eraduth ve FrooTTe & S
SO0 HBa1ee AV Aoditive

Masshnw  surecsatione | Sistatus | g

Hirtm Macebena
.

Dottagh motchine

Matrizols
Hoserm
Furrtors
fatbicartn

T
[] Marcatyra CE

Atstreabe mmcching

ooy Cronrburrrta

Wirered 1 nito
it arenals

Daa venrta - 1 om »

| ASDatt Wit et

B Sede Lapsle

T npresnrkann Lagak

d o
& Doocdenti
.

a0 Competeote

BR Sountre Azienda)
oL AALh Lavai et
' Prosacso Produttry

Dmatrinone Grends

& Lnrs Prodatiee

o Thitre LA Prastutaive |

2
@ Logh & Lisro
-,
.
P pa iy Tty Carmt
p VeLaOn

Progranss o meghor mments

’
A i
(€] smgnabtica

B Ae0s0 1tagratis

tadenzonnp

Nl ey

Sono presenti 4 tab:
macchine
attrezzature
sostanze
impianti.

S’inserira il nome della risorsa nel riquadro superiore, digitando da tastiera. Per ogni risorsa
inserita si potranno elencare i dettagli nei riquadri sottostanti, le anomalie riscontrate.
Selezionando di volta in volta i vari tab, si potranno cosi inserire tutte le risorse presenti

nell’unita produttiva inserita.
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5.3.3 Aspetti/Rischi Generali

Selezionando tale voce si attiva una pagina di descrizione per elencare i rischi presenti ed
eventualmente assenti all'interno dell’unita produttiva creata.
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& Luoits & Lavore
& Ewreo heorve

- (S
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Digitare da tastiera il testo desiderato oppure incollare testi/immagini gia disponibili. Il piccolo
editor di testo consente di modificare il carattere e la formattazione della descrizione.
Selezionando invece la voce Aspetti/Rischi Generali e premendo sul tasto destro del mouse
sara possibile inserire i fattori di rischio comuni a tutta l’'unita produttiva inserita.
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5.3.4Valutazioni

Si procedera poi con l'inserimento delle fasi di lavoro. A tale scopo selezionare nello Status
Navigator la voce Valutazioni e premere il tasto destro del mouse, si attiva il sequente menu
contestuale:

@ attivies
i Sede

ﬂ’ Rappresentante

ﬁ‘ Mansioni

Dipendenti

Figure

e

Attivita Lavorative

.y

Processo Produttivo

75

Descrizione
D Aspetti/Rischi Generali
& & Unita Produttive
= ’; MNuova Unita Produttival
i ’_ﬁ Luoghi di Lavoro

> : gf}q Elenco Risorse
3 : AspettifRischi Genera
i o SR
% MNuovaFase dilavoro Inserisci... 3
... da Attivita Prototipo | Salva come attivita Prototipo

U Formazione Dipendentl

% Piano di Emergenza ed Evacu:
@ Segnaletica

.’ Allegati Integrativi

E Scadenziario

Selezionare la voce Inserisci, sara possibile inserire una nuova fase di lavoro oppure utilizzare
gli archivi di base per inserire attivita prototipo gia complete (vedi paragrafo 6.3.9).
Selezionando la voce Nuova fase di Lavoro, si predispone nello Status un nodo con la dicitura
Fase di lavoro 1, come spiegato nel paragrafo che segue.
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5.4 Nuova Fase di Lavoro

Ad ogni unita produttiva inserita si dovranno associare una o piu fasi di lavoro. Selezionare
nello Status Navigator la voce Valutazioni e premere il tasto destro del mouse, dal menu
contestuale scegliere la voce Inserisci e poi di seguito Nuova fase di lavoro:

Si predispone nello Status un nodo con la dicitura Fase di lavoro 1:

@) attivita

Imi Sede
R Rappresentante
Jﬁ, Mansioni
a Dipendenti
% Figure
g Attivita Lavorative
{‘\(j Processo Produttivo
Q Descrizione
D AspettifRischi Generali
@ Unita Produttive
=423 Nuova Unita Produttival
’ {:ﬁ Luoghi di Lavoro
3?% Elenco Risorse
; Aspetti/Rischi Generz
=] ? Valutazioni

: Qj/'a Fase di Lavorol |

| Programma di miglioramento

®

i

=

LJ Formazione Dipendenti

% Piano di Emergenza ed Evacu
@ Segnaletica

. Allegati Integrativi

f?ﬁ Scadenziario
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Per rinominare il nodo, cancellare il testo con il tasto canc della tastiera e digitare il nome della
fase di lavoro, confermare poi con il tasto invio della tastiera. A sinistra nell’area di lavoro di
SICURNET 81 LAVORO si aprira la sezione dedicata alla caratterizzazione/valutazione della
fase di lavoro con una serie di tab posti in basso a sinistra.

T e e e——————_—__———_s e —————————————— |
M Medhe At e e 0

N e JEAGONTA | b aderen ) Aent A s ) -
L . e s |

d

Uk dctieth Lawarsowe | ¢f Mrotenno voduitve | 1L Dasonitione Aderds | 2cpettiicct Omerad | i e Byadutiee Nograrma e &

A ) 0 1 “ Attiensy

Bl Snde Lagak

W eatn o Lavorot ye il | R Npprariaria Lagae

Cépardant
) Momvin

B, ngure Arminia

E. Napprwmrd aertm Lavor sbon o
=
& Meeorsates Encgenie

U’ S epawie Axmnay)

o, ML L

) Aspatti Waurs Curmial
‘“ Lnes frodattiee
- 4 Urwe i Prosd 1
¥ 7o Mutvs Unea Prodistvs
& viogh & Livwo
I'_\‘ Emrct Beorse
] Aspett Mty Cuind
* ¢ vikgaion
v
Prog ameus B v ghor ereedy
J Formazore Ospandont!
‘ Piarn @ Energersa sl B racuntis
(%) Sgnaitea
. ASegats Irragronel

» Scsdentann

Besimeime J atchine = Tumere s .

Mt ey

Selezionando i tab presenti in questa area si potra associare alle fasi di lavoro inserite:
e la descrizione
i dipendenti
le macchine
le attrezzature
le sostanze
e gli impianti.
Nella parte Descrizione si inserira direttamente da tastiera la descrizione della fase di lavoro.
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5.4.1 Associa Dipendenti alla Fase di lavoro

Per associare i Dipendenti alla fase di lavoro, selezionare il tab Dipendenti, si attiva la sequente
schermata:

| Dipendenti 2%
] Cogrome Noms Matriola Cualfca Mansions
Mansioni/Reparti

[Mansione: - Reparto: -~ 4a X

Dasenzions | Dipenders) | Macthing © Altrez2atire  Sostanae | Implantl | Romors

Potranno essere associate anche le mansioni e il reparto agendo nella parte inferiore della

schermata. Per associare i dipendenti premere il comando = Importa dipendenti, si apre la
seguente form, con i dipendenti inseriti in precedenza:

Elenco Dipendenti

Cognome Nome Matricola Qualifica Mansione
Rossi Antanio 10058 impiegato impiegato
Weardi Giugeppe 20008 Ingegnere tecnico

| Aggung ||  Chiudi |

Selezionare il dipendente e premere il comando Aggiungi, chiudere la form con il comando
Chiudi.
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Nella parte inferiore si potra collegare la mansione o le mansioni ai dipendenti e di
conseguenza la loro ubicazione fisica reparto. In automatico nel menu a tendina Mansione sara
riportata la mansione associata al dipendente selezionato, sara necessario agire nel menu
Reparto per collegare il reparto di appartenenza. Confermare il tutto con il comando Aggiungi:

Mansioni/Reparti
Mansione: | Mansione esempr v faparto; v v >(
Mansione Reparto

Ai dipendenti saranno in automatico associate le macchine/attrezzature/sostanze/impianti
presenti nella fase di lavoro con i relativi rischi e DPI, come illustrato di seguito.

5.4.2 Associa Macchine alla Fase di lavoro
Per associare le macchine alla fase di lavoro, selezionare il tab Macchine, si attiva la seguente

schermata:

O faaihe Pl Drewm  fyeds
v Lyvwe A !”v’ A Pk e
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Mol sny

Tale maschera € suddivisa in tre parti:

e Flenco Macchine

e Valutazione e Scheda Tecnica

e Mansioni/Reparto.
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Nella sezione Elenco Macchine si potranno associare e collegare una o piu macchine alla fase

corrente.

A tale scopo selezionare il comando

Per ogni macchina sono riportate una descrizione, una scheda tecnica e le eventuali normative

MANUALE D'USO - Sicurnet 81 Lavoro

Al ma =
e W Bk

R R = B B B R B B B B B e~ e e T = T = R |

0T 0000 00T T T . T o T

= Importa Macchine, si attiva la seguente form,

riportante I'elenco delle macchine presenti negli archivi di SICURNET 81 LAVORO:

aytocarro

Autogro

Autopompa

Elevatore eletirico a cavalletto o a bandier
Carro di perforazione
Fresa per asfalto

Grader

Gro

Idropulitrice

Levigatrice per pavirnenti
Macchina per scavo paratie
Macchina per verniciature stradali
Pala meccanica
Tagliasfalto a disco
Battipalo

Ruspa

Sabbiatrice

Trattare

Calandra

Macchina per decatizzo
Macchina per vaporizzo
Mastro trasportatore
Pantografo

Pressa oleodinamica
Rollatrice per tessuti

Tribunale o specchio

di riferimento. Ad ogni macchina sono gia associati:

come visibile nella parte destra dopo aver selezionato il comando Apri () .
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Mentre per visualizzare i rischi premere il comando Espandi posto accanto a ciascuna

macchina.
I comandi presenti sono:

4 Espandi tutto: apre |'albero rendendo visibili i rischi collegati alle macchine
- Comprimi tutto: chiude l'albero

24 Ordina AZ: ordina l'elenco delle macchine dalla A alla Z

) Ordina ZA: ordina I'elenco delle macchine dalla Z alla A

&) Apri/chiudi: apre/chiude la parte descrittiva della macchina selezionata

W Conferma selezione: importa la macchina selezionata nel lavoro

~ Ricerca: attiva un filtro di ricerca

. iElenca  Stampa: stampa l’elenco delle macchine

Per inserire nuove macchine, far riferimento al capitolo 7.
Per importare una o piu macchine nella fase di lavoro selezionarle con il mouse e premere il

comando ¥ Conferma selezione oppure effettuare un doppio click con il mouse. Chiudere la

form Elenco Macchine con il comando I’I‘I Chiudi.
Le macchine selezionate sono cosi importate nella fase di lavoro corrente, come visibile di
seguito:

,-U',f:‘""""_*_'.'..'..‘,_‘.'.’.‘.__‘_’.’.‘" Sane. fh»ﬂq. u\lq-. Walerer o Adws - M uuf_w =4, Mwatanae A--A

-

198 | = Programena d ngloranenin "
2 g N Arens

Nuova Unita Produetivart ||| * ?
» Faptrwamrtmne
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S
- & Croorgents
8 riou

W Fae o Lot Pl |

E101100 Macching JX 4 pa— 3
Tamin >

D ranene

Sheaxee | St Teras

Enco Rischi ¢| camo

Sgeficativo

I g wnere & brwon e =
Pureure, steanom e tagh afe man

Descrttone - Digesdent]  pacchime Attreczabure Sostence  Emprasts  Sumore

CACaroesm I ol S ret Lavoroll evov'saorm s Mt omors by

Le macchine associate riportano la descrizione, l'immagine, le procedure di utilizzo e le
normative ossia tutti gli elementi presenti negli archivi, inoltre saranno importati in automatico
i Rischi ed i DPI.

Per modificare la foto o eliminarla selezionare i rispettivi comandi = Scegli Immagine X
Elimina Immagine presenti nel riquadro immagine:
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Tutti i dati presenti possono essere modificati, tali modifiche saranno valide solo per la fase
corrente.

Per ogni macchina inserita potra essere stampata una scheda informativa riportante i dati della
macchina, la valutazione dei rischi e la scheda tecnica. Selezionare il comando Stampa Scheda
Macchina.

5.4.2.1 Valutazione Rischi Macchina
Per ogni macchina, nella sezione Valutazione, si andranno a valutare i rischi presenti:

Valutazione

Elenco Rischi =5 #| Danno Probabilita Entita

Cesoiamento & schiacciamento Significativo | |Possibile v _
Inalazione polveri, fibre, gas, vapo . . . .
RUMOrE A ! 1G5, E Misure di prevenzione e protezione

Ustioni Mell'utilizzo di molte attrezzature & macchine '@ il rischio &
di ferirsi alle mani (sotto I'utensile o contro parti in
movimento o contro ostacoli fissi) o ai piedi (sotto ruote,
oggetti pesanti o taglienti, pallets, ecc.).
walutare i rischi delle macchine e atrezzature.

Selezionare il rischio con il mouse e valutarne il danno e la probabilita con i menu a tendina
posti a lato, in automatico sara calcolata I'entita. Per ogni rischio inoltre sono riportate le
misure di prevenzione e protezione da poter modificare/cancellare.

Per importare nuovi rischi, selezionare il comando Scegli rischio L& si attiva la form,
riportante I'elenco dei rischi presenti in archivio. Selezionare il rischio con il mouse e premere il

comando ¥ Conferma selezione oppure effettuare un doppio click con il mouse.
I rischi cosi importati sono aggiunti alla macchina selezionata e sono validi solo per la fase

corrente. Per eliminare uno o piu rischi selezionare il comando X Elimina.

Infine selezionando il tab Scheda tecnica, saranno visualizzati i DPI, le procedure di utilizzo in

sicurezza della macchina e le normative:
Scheda Tecnica

DPI 5 | Procedure di Utilizzo Marmative
Guanti anticalare _ Proteggere gli organi di trasmissione  #
Mascherina con filtro specifico del moto, quali i cilindri spazzolator,

Otoprotetton per evitare il rischio di presa e

trascinamento, con dispositivi di
interblocco, tali da impedire 'apertura
del riparo della zona pericolosa
guando la macchina & in movimento e
non consente 'avvio quando il riparo

Anche in questo caso possono essere associati nuovi DPI alla macchina, selezionando il
comando Scegli DPI =, si attiva la form riportante i DPI presenti in archivio.
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Selezionare il DPI e premere il comando ¥ Conferma selezione oppure effettuare un doppio
click con il mouse.

I DPI cosi importati sono aggiunti alla macchina selezionata e sono validi solo per la fase
corrente. Per eliminare uno o piu DPI selezionare il comando X Elimina.

Infine nella sezione Mansioni si potranno collegare le mansioni che utilizzano tali macchine e il
reparto di appartenenza, selezionando le informazioni dai rispettivi menu a tendina.

5.4.3 Associa Attrezzature alla Fase di lavoro

Per associare le attrezzature alla fase di lavoro, selezionare il tab Attrezzature, si attiva la
seguente maschera, a sinistra nell’area di lavoro:

B etee P Jriee  frews !
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¥ Faw s ool re il | : b
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M rgure 1
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e | J i
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-
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.-'. Mad Y
( re & Mt v ot §
a e ' v
M sountre v
AL o0 Lavai et
‘ Pro
- - whods Teow gy - s
T ] Anpsatti -
- — — ne ¥ »
Eimeu et 3 % Darne Prhtees Ereth .
Pacirva Uria Bepfistival

Maniws . Mepetu

Hassioaw Ruparts

Destmatoan  Digosdent) Macchine  Atlsegeabare Sorimnre  bopiasts  Sumimen
' )

L i

Tale maschera & suddivisa in tre parti:
e FElenco Attrezzature
e Valutazione/Scheda Tecnica
e Mansioni/Reparto
Nella sezione Elenco Attrezzature si potranno associare e collegare una o piu attrezzature alla
fase corrente.
A tale scopo selezionare il comando = Importa Attrezzature, si attiva la form, riportante
I'elenco degli attrezzi presenti negli archivi di SICURNET 81 LAVORO:
Per ogni attrezzatura sono riportate una descrizione, una scheda tecnica, le eventuali
normative di riferimento, mentre i collegamenti principali sono con:
e jrischi
i DPI da utilizzare
le visite mediche
l'addestramento/formazione.

come visibile nella parte destra dopo aver selezionato il comando Apri (5] .
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Per visualizzare i rischi gia collegati alle attrezzature, premere il comando - Espandi posto
accanto a ciascun attrezzo:
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Espandi tutto: apre |'albero rendendo visibili i rischi collegati alle attrezzature
Comprimi tutto: chiude l'albero

Ordina AZ: ordina l'elenco degli attrezzi dalla A alla Z

Ordina ZA: ordina l'elenco degli attrezzi dalla Z alla A

Apri/chiudi: apre/chiude la parte descrittiva dell’attrezzatura selezionata
Conferma selezione: importa |'attrezzatura selezionata nel lavoro

Ricerca: attiva un filtro di ricerca

Stampa: stampa l'elenco delle attrezzature

Per inserire nuove Attrezzature far riferimento al capitolo 7.
Per importare uno o piu attrezzi nella fase di lavoro selezionarli con il mouse e premere il

comando ¥ Conferma selezione oppure effettuare un doppio click con il mouse. Chiudere la

form Elenco Attrezzi con il comando

Chiudi

Le attrezzature selezionate sono cosi importate nella fase di lavoro corrente, come visibile di
seguito:
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Le attrezzature associate riportano la descrizione, I'immagine, le procedure di utilizzo e le
normative ossia tutti gli elementi presenti negli archivi del software, inoltre saranno importati
in automatico i Rischi ed i DPI.

Per modificare la foto o eliminarla selezionare i rispettivi comandi & Scegli Immagine X
Elimina Immagine presenti nel riquadro immagine:

=
X

Tutti i dati presenti possono essere modificati, tali modifiche saranno valide solo per la fase
corrente.

Per ogni attrezzatura inserita potra essere stampata una scheda informativa riportante i dati
dell’attrezzatura, la valutazione dei rischi e la scheda tecnica. Selezionare il comando Stampa
Scheda Attrezzatura.

5.4.3.1 Valutazione Rischi Attrezzatura
Per ogni attrezzatura, nella sezione Valutazione, si andranno a valutare i rischi presenti:

Valutazione

Elenco Rischi 5 | Danno Probabilita Entita

Cesoiamento e schiacciamento Significativo | |Possibile v _

Elettrocuziong . . : .
Misure di prevenzione e protezione

Inalazione polver, fibre, gas, vapo

Controllare gli attrezzi e ali utensili prima dell’uso. -
Segnalare e far riparare utensili ed apparecchi difettosi,
MWon sovraccaricare le prese multiple (vedere
'amperagaio e della presa e degli apparecchi da
collegare).

Selezionare il rischio con il mouse e valutarne il danno e la probabilita agendo sui menu a
tendina posti a lato, in automatico sara calcolata I’entita. Per ogni rischio inoltre sono riportate
le misure di prevenzione e protezione da poter modificare/cancellare.

Per importare nuovi rischi non presenti in elenco, selezionare il comando Scegli rischio =, si
attiva la form, riportante I’'elenco dei rischi presenti in archivio.

Selezionare il rischio con il mouse e premere il comando ¥ Conferma selezione oppure
effettuare un doppio click con il mouse.
I rischi cosi importati sono aggiunti all’attrezzatura selezionata e sono validi solo per la fase

corrente. Per eliminare uno o piu rischi selezionare il comando X Elimina.

Infine selezionando il tab Scheda tecnica dell’attrezzatura selezionata, sono presenti i DPI da
utilizzare, le procedure di utilizzo e le normative.

Anche in questo caso possono essere associati nuovi DPI all’attrezzatura, selezionando il

comando Scegli DPI =, si attiva la form riportante i DPI presenti in archivio.
Selezionare il DPI e premere il comando ¥ Conferma selezione oppure effettuare un doppio

click con il mouse.
I DPI cosi importati sono aggiunti all’attrezzatura selezionata e sono validi solo per la fase

corrente. Per eliminare uno o piu DPI selezionare il comando x Elimina.
Infine nella sezione Mansioni si potranno collegare le mansioni che utilizzano tali macchine e il
reparto di appartenenza, selezionando le informazioni dai rispettivi menu a tendina.

84



SOFTWARE - RICERCA - FORMAZIONE

(& INFOTEL|

WWW.CONSORZIOINFOTEL.IT

MANUALE D'USO - Sicurnet 81 Lavoro

5.4.4 Associa Sostanze alla Fase di lavoro

Per associare le sostanze alla fase di lavoro, selezionare il tab Sostanze, si attiva la seguente
maschera, a sinistra nell’area di lavoro:
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ey
Tale maschera € suddivisa in tre parti:

e FElenco Sostanze

e Valutazione/Scheda Tecnica

e Mansioni/Reparto.
Nella sezione Elenco Sostanze si potranno associare e collegare una o piu sostanze alla fase
corrente.

A tale scopo selezionare il comando = Importa Sostanze, si attiva la form, riportante I'elenco
delle sostanze presenti negli archivi di SICURNET LAVORO.
Per ogni sostanza sono riportate una descrizione, una scheda tecnica, le eventuali normative di
riferimento, mentre i collegamenti principali sono con:
e jrischi
i DPI da utilizzare
le visite mediche
l'addestramento

come visibile nella parte destra dopo aver selezionato il comando Apri (5] .
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I comandi presenti sono:
<
-

N »
s E—

W =

S ©

Comprimi tutto: chiude l'albero

)j’ Ricerca: attiva un filtro di ricerca

1
< Elenco

Per inserire nuove Sostanze far riferimento al capitolo 7.

Stampa: stampa l'elenco delle sostanze

MANUALE D’'USO - Sicurnet 81 Lavoro

Espandi tutto: apre |'albero rendendo visibili i rischi collegati alle sostanze

Ordina AZ: ordina I'elenco delle sostanze dalla A alla Z
Ordina ZA: ordina I'elenco delle sostanze dalla Z alla A
Apri/chiudi: apre/chiude la parte descrittiva della sostanza selezionata

Conferma selezione: importa la sostanza selezionata nel lavoro

Per importare una o piu sostanze nella fase di lavoro selezionarle con il mouse e premere il

comando ¥ Conferma selezione oppure effettuare un doppio click con il mouse. Chiudere la

form Elenco Sostanze con il comando

24 chiudi

Le Sostanze selezionate sono cosi importate nella fase di lavoro corrente, come visibile di

seguito:
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Le sostanze associate riportano la descrizione, l'immagine, le procedure di utilizzo e le
normative ossia tutti gli elementi presenti negli archivi del software, inoltre saranno importati
in automatico i Rischi ed i DPI.

Tutti i dati presenti possono essere modificati, tali modifiche saranno valide solo per la fase
corrente.

Per ogni sostanza inserita potra essere stampata una scheda informativa riportante i dati della
sostanza, la valutazione dei rischi e la scheda tecnica. Selezionare il comando Stampa Scheda
Sostanza.

Per ogni sostanza, nella sezione Valutazione, si andranno a valutare i rischi presenti:

VYalutazione

Probabilita
v | |Possibile

Entita

v [otevole 7]

Mei lavari effettuati in presenza di materiali, sostanze o A
prodotti infiammabili, esplosivi o combustibili, devono
essere adottate le misure atte ad impedire i rischi
conseguenti, In particolare:

- le attrezzature e gli impiant devono essere di tipo

Elenco Rischi & | Danno

Sighificativo

Calore, fiamme, esplosione
Getti e schizzi

Rischio chimico

Ustioni

Misure di prevenzione e protezione

Selezionare il rischio con il mouse e valutarne il danno e la probabilita agendo sui menu a
tendina posti a lato, in automatico sara calcolata I’entita. Per ogni rischio inoltre sono riportate
le misure di prevenzione e protezione da poter modificare/cancellare.

Per importare nuovi rischi non presenti in elenco, selezionare il comando Scegli rischio = si
attiva la form, riportante I’'elenco dei rischi presenti in archivio.

Selezionare il rischio con il mouse e premere il comando ¥ Conferma selezione oppure
effettuare un doppio click con il mouse.
I rischi cosi importati sono aggiunti alla sostanza selezionata e sono validi solo per la fase

corrente. Per eliminare uno o piu rischi selezionare il comando }( Elimina.
Infine selezionando il tab Scheda tecnica della sostanza selezionata, sono presenti i DPI da
utilizzare, le procedure di utilizzo e le normative:

Scheda Tecnica

DPI 7 X[ Procedure di Utilizzo Marmative
Grembiule contro le ag el ainEall| | Nell'attuale composizione e | | Titolo Ix
Guanti in crosta - utilizzazione il rischio effettivo & | |Capo1D.
Mascherina con filtro specifico soprattutto costituito dall'uso di |Lgs. 81/08
solventi e di diluenti. | Titolo XI D.
I solventi possono essere benzolo, Lgs. 81/08

stirolo, xilolo, aldeide formica, eteri,
chetoni, etc.
I principali rischi {dipendenti dalla

Anche in questo caso possono essere associati nuovi DPI alla sostanza, selezionando il
comando Scegli DPI 7, si attiva la form riportante i DPI presenti in archivio:
Selezionare il DPI e premere il comando ¥ Conferma selezione oppure effettuare un doppio

click con il mouse.
I DPI cosi importati sono aggiunti alla sostanza selezionata e sono validi solo per la fase

corrente. Per eliminare uno o piu DPI selezionare il comando x Elimina.
Infine nella sezione Mansioni si potranno collegare le mansioni che utilizzano tali macchine e il
reparto di appartenenza, selezionando le informazioni dai rispettivi menu a tendina.
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5.4.5 Associa Impianti alla Fase di lavoro

Per associare gli impianti alla fase di lavoro, selezionare il tab Impianti, si attiva la seguente
maschera, a sinistra nell’area di lavoro:

W Gmow Lagem
n Ml win it wile Loy
Cigarvientt

REsConaaten Berazn fave
Nuden Covpmiin

Wi W (M L2 ) o

‘ Arporastén bnsgm e
B, 20ieire Aswnda
o At Lavorate
| rromenn s
L Degoraiene Axends
(7] Anpetti Moy e
R ikl e

bera Webiaibta ‘

| & . w o i Unes Ivpdutiva L
PR e ® e e

d Laogh & Lavorn
énwn neoe
A3t M i Uere o
* oy eassan
W e dannl

T o ee b v ghor et
a Fottrarone Cipw dunti

PUno & Emengenay ad s sne|
RO

| @ s gy i)

3 Seadengenn

Tale maschera € suddivisa in tre parti:
e Elenco Impianti

e Valutazione/Scheda Tecnica
e Mansioni/Reparto.

Nella sezione Elenco Impianti si potranno associare e collegare gli impianti alla fase corrente.
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A tale scopo selezionare il comando = Importa Impianti, si attiva la form, riportante I’elenco
degli impianti presenti negli archivi di SICURNET 81 LAVORO. Per ognhi impianto sono
riportate una descrizione, una scheda tecnica, le eventuali normative di riferimento, mentre i

collegamenti principali sono con:

i rischi

i DPI da utilizzare
le visite mediche
l'addestramento

come visibile nella parte destra dopo aver selezionato il comando Apri (5N

Per visualizzare i rischi gia
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I comandi presenti sono:

- Espandi tutto: apre I'albero rendendo visibili i rischi collegati agli impianti
- Comprimi tutto: chiude I'albero

oy | Ordina AZ: ordina l’'elenco degli impianti dalla A alla Z

21 Ordina ZA: ordina l'elenco degli impianti dalla Z alla A

Apri/chiudi: apre/chiude la parte descrittiva dell'impianto selezionato

L ©

Conferma selezione: importa |'impianto selezionato nel lavoro
w . . . ..
= Ricerca: attiva un filtro di ricerca

¢ iEenco  Stampa: stampa |'elenco degli impianti

Per inserire nuovi impianti, far riferimento al capitolo 7.
Per importare una o piu impianti nella fase di lavoro selezionarli con il mouse e premere il
comando ¥ Conferma selezione oppure effettuare un doppio click con il mouse. Chiudere la

form Elenco Impianti con il comando Chiudi

Gli impianti selezionati sono cosi importati nella fase di lavoro corrente, come visibile di
seguito:
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Gli impianti riportano la descrizione, I'immagine, le procedure di utilizzo e le normative ossia

tutti gli elementi presenti negli archivi del software, inoltre sono collegati in automatico i rischi
ed i DPL.

Per modificare I'immagine o eliminarla selezionare i rispettivi comandi = Scegli Immagine X
Elimina Immagine presenti nel riquadro immagine:

=
X

et |
f—

4
=l
1! i

Tutti i dati presenti possono essere modificati, tali modifiche saranno valide solo per la fase
corrente.
Per ogni impianto inserito potra essere stampata una scheda informativa riportante la
valutazione dei rischi e la scheda tecnica. Selezionare il comando Stampa Scheda Impianto.
Per ogni impianto, nella sezione Valutazione, si andranno a valutare i rischi presenti:
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Misure di prevenzione e protezione

Controllare gli attrezzi e gli utensili prima dell’uso. ~
Segnalare e far riparare utensili ed apparecchi difettosi,

Mon sovraccaricare le prese multiple (vedere L
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Selezionare il rischio con il mouse e valutarne il danno e la probabilita agendo sui menu a
tendina posti a lato, in automatico sara calcolata I’entita. Per ogni rischio inoltre sono riportate
le misure di prevenzione e protezione da poter modificare/cancellare.

Per importare nuovi rischi non presenti in elenco, selezionare il comando Scegli rischio = si
attiva la form, riportante I’'elenco dei rischi presenti in archivio:

Selezionare il rischio con il mouse e premere il comando ¥ Conferma selezione oppure
effettuare un doppio click con il mouse.
I rischi cosi importati sono aggiunti allimpianto selezionato e sono validi solo per la fase

corrente. Per eliminare uno o piu rischi selezionare il comando }( Elimina.
Infine selezionando il tab Scheda tecnica dellimpianto selezionato, sono presenti i DPI da
utilizzare, le procedure di utilizzo e le normative:

Scheda Tecnica

Procedure di Utilizzo Normative
Guanti isolanti |L'impianto elettrico deve essere A| |CEI 64-12 - »
Scarpe isolanti | collaudato, verificato e certificato | Guida per
Tutti gli impianti elettrici, pur se l'esecuzione
|modesti, saranno realizzati dopo dell'impianto
| opportuna progettazione e di terra neqgli
| programmazione sull'ubicazione dei edifici per
|quadri di distribuzione effettuata in uso
|funzione della posizione prevista per > residenziale 3

Anche in questo caso possono essere associati nuovi DPI all'impianto, selezionando il comando
Scegli DPI L7, si attiva la form riportante i DPI presenti in archivio.

Selezionare il DPI e premere il comando ¥ Conferma selezione oppure effettuare un doppio
click con il mouse.
I DPI cosi importati sono aggiunti all'impianto selezionato e sono validi solo per la fase

corrente. Per eliminare uno o piu DPI selezionare il comando p.s Elimina.

5.4.6 Associa Fattori di Rischio alla Fase di lavoro

Per ogni fase di lavoro, dopo aver collegato le macchine/attrezzature/sostanze/impianti sara
possibile assegnhare e gestire gruppi di verifica, in modo da valutare ulteriori fattori di rischio e
predisporre le azioni correttive da attuare nel Programma di Miglioramento (vedi paragrafo
5.4).

Posizionarsi nello Status Navigator e selezionare la fase di lavoro inserita, premere sul tasto
destro del mouse, dal menu contestuale scegliere la voce Inserisci e poi I'opzione Nuovo
Fattore di Rischio:
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) Attivita
fimi Sede

R Rappresentante

Lﬁ; Mansioni

- & Dipendenti
(] & Figure

\ES Attivita Lavorative

%:i} Processo Produttivo

{\:} Descrizione

D Aspetti/Rischi Generali
= & Unita Produttive

= ﬁ Nuova Unita Produttival
'_?5'] Luoghi di Lavoro

’ : % Elenco Risorse

: DAspettinischi Geners
! 7. Walutazioni l

[t} Nuovo Fattore di Rischio Inserisci... »
da Archivio ) Copia
T ‘;—J Formaziq ., Duplica
: % Piano di| | Rinomina
@ Segnale 4 Stampa

: .Allegati x Elimina

Si posiziona nello Status il nodo riportante la dicitura Nuovo Fattore 1, per rinominarlo
cancellare il testo con il tasto Canc della tastiera e digitare il home del fattore di rischio:
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-
D) attiviea
M Sede
: R Rappresentante
: Jf‘, Mansioni
3 & Dipendenti
] % Figure
\ﬁ Attivita Lavorative
@ Processo Produttivo
‘Q Descrizione
D AspettifRischi Generali
@ & Unita Produttive
: E' ﬁ Nuova Unita Produttival
: ﬁ Luoghi di Lavoro
: % Elenco Risorse
i D AspettifRischi Generali
=] 7 Valutazioni
=] % Fase di Lavorol
m Muovo Fattorel

| Programma di miglioramento

Formazione Dipendenti

% Piano di Emergenza ed Evacuazione
' Segnaletica

. allegati Integrativi

Scadenziario
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Sara necessario collegare al fattore di rischio i gruppi di verifica, selezionare il nodo Fattore di

rischio caratterizzato dall‘icona EI e premere il tasto destro del mouse, dal menu contestuale
scegliere la voce Inserisci e poi |'opzione Nuovo Gruppo di verifica:
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R Rappresentante
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Lavoro
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& Fase di Lavorol
| ) [
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Si predispone nell’albero il nodo Nuovo Gruppo 1 caratterizzato dall‘icona m, per rinominarlo
cancellare il testo con il tasto Canc della tastiera e digitare il nome del gruppo di verifica:

Attivita
fimil Sede
R Rappresentante
Jﬁ; Mansioni
& Dipendenti
@ % Figure
' \?} Attivita Lavorative
f‘_\\ Processo Produttivo
"{\] Descrizione
D AspettifRischi Generali
@ Unita Produttive

/:5 Luoghi di Lavoro
. ;
s Elenco Risorse

= % Valutazioni

r\}j!".
./ Formazione Dipendenti

@ Segnaletica

: . Allegati Integrativi
B Scadenziario

=2 ’_':] Nuova Unita Produttival

E] Aspetti/Rischi Generali

= E%" Fase di Lavorol
=) m Nuovo Fattorel

; Nuovo Gruppol

| Programma di miglioramento

% Piano di Emergenza ed Evacuazione

Si potra creare un elenco di punti di verifica sottoforma di domande, per analizzare le eventuali
mancanze strutturali ed operative, valutandone i rischi e le azioni correttive da realizzare.
A sinistra nell’area di lavoro, si attivera la maschera per l'inserimento dei punti di verifica da

collegare al gruppo di verifica cosi inserito.
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In alto a destra & riportata I'unita produttiva a cui si riferisce la valutazione e al di sotto, la fase
di lavoro, il fattore di rischio e il gruppo di verifica, come visibile di seguito:

Ngurw
|52 atets Lnoratwe

Y Promssn Proastive
; Y, Duarunns
] asvattimuon canoran
13 nes srocanen
] = 2 thpva et ivodutivad

@ wioah s Lavore

O Fwen Rewrw

[0 Ascattimaity oenara:
. F Vaktaton

o W e oLt

w [T} huswo pattorat

Progratene ib mgher errectdu
W Fomazore Dardenti
B v @ Fawrgenda wd By miisnene

1 unttn dl werthi i

[ L

C\Carn s 1A rr vt Lot e s et i

Nella parte centrale della maschera & presente una griglia che riporta i punti di verifica,
suddivisa in:
e Non applicabile
Risposta (no)
danno
probabilita
entita
Note.
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Per inserire un nuovo punto di verifica, selezionare il comando Nuovo -~ in alto a destra, si
attiva la seguente form:

| Aggiungi | Chiudi

Digitare con la tastiera il testo riportante il punto di verifica e I'azione correttiva, selezionare
poi il comando Aggiungi. La form rimane attiva per ulteriori inserimenti, per chiuderla

selezionare il comando Chiudi.
Il nuovo punto di verifica € cosi riportato nella griglia, come visibile di seguito:

Non Aoplicabile  Rispasta(NO) Danno Probabilita Ented Note
»
Nuauo pxnte o paifice \\
NuDve e comeiive \

Se si seleziona il check Risposta (NO) si indica una criticita/carenza/rischio residuale e si valuta
tramite i menu a tendina il Danno e la Probabilita del rischio:

v de 3 2|

Elenco Punti di verifica Ricerca [
Non Applicabile | Risposta(NO) Danno Probabilita Entita MNote

’7 | Modesto |Possibile | fccettabile

Nuovo punto di verifica \\

Entita Accettabile
izine cotreiing Data Prevista| 24/11/2000 ¥
Nuova azione correlfiva \ coet %

Costo
\ Incaricata
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In automatico sara visualizzata I'entita, sia in basso a destra sia nella griglia.

Si potra inserire la data prevista, il costo e l'incaricato. Potranno essere anche digitate nel
campo note altre informazioni. Si procedera in maniera analoga per gli altri punti di verifica.
Tutti i punti di verifica a cui & stata data risposta negativa confluiranno nel Programma di
Miglioramento, in cui sara evidenziata la priorita di intervento in base al rischio e quindi
I'azione correttiva da attuare (vedi paragrafo 5.4).

Gli altri comandi presenti sono:

=  Apri elemento: apre in modifica il punto di verifica selezionato nella griglia

=~ Elimina: elimina uno o piu punti di verifica selezionati

5.4.6.1 Inserisci Fattori di Rischio da Archivio

Sara possibile utilizzare gli archivi di base del software per collegare alla fase di lavoro corrente
i fattori di rischio ed i relativi gruppi di verifica. Posizionarsi nello Status Navigator e
selezionare la fase di lavoro, premere sul tasto destro del mouse, dal menu contestuale
scegliere la voce Inserisci e poi I'opzione da Archivio, si attiva la form riportante i Gruppi di
verifica con i relativi punti di pericolo presenti in archivio.

I punti di pericolo sono suddivisi in vari settori: ambienti di lavoro, apparecchi a pressione,
ergonomia, illuminazione, impianti elettrici, esposizione al rumore, alle vibrazioni meccaniche,

ecc. Tali settori possono essere ampliati dall’utente, inserendo nuovi punti di pericolo
Archivi di Base - Punti di pericolo @

@@l e v O Elenco
B =R oRs! D1 TRANSITO
% [1] AMBIENTI DI LAVORO
v [1] scaLe

- [1] macCHINE

s [1] aTTREZZI MANUALL

% [1] MOVIMENTAZIONE MANUALE DEI CARICHI
% [1] MaGazzINI E DEPOSITI

#- [1] MPIANTI ELETTRICI

®- [1] APPARECCHI A PRESSIONE

5 [1] RETI E APPARECCHI DISTRIBUZIONE GAS

% [1] APPARECCHI DI SOLLEVAMENTO

% [1] MEZz1 DI TRASPORTO

% [1] RISCHI DI INCENDIO ED ESPLOSIONE

% [1] RISCHI PER LA PRESENZA DI ESPLOSIVI

4 [1] PROTEZIONE DA AGENTI CHIMICT

s [1] seGnaLETICA

% [1] ESPOSIZIONE AD AGENTI CANCEROGENI |
#- [1] ESPOSIZIONE AD AGENTI BIOLOGICI

@ [1] SISTEMI DI VENTILAZIONE/ASPIRAZIONE
s [1] ESPOSIZIONE A RUMORE

% [1] ESPOSIZIONE A VIBRAZIONI

% [1] microCLIMA

#- [1] ESPOSIZIONE A RADIAZIONI IONIZZANTI
% [1] ESPOSIZIONE A RADIAZIONE NON IONIZZ¢
s [1] uminazione

% [1] carico I LavoRO FISICO

% [1] CARICO DI LAVORO MENTALE

T >
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Espandi posto accanto a ciascun punto di pericolo, si

visualizzeranno i gruppi di verifica caratterizzato dall’icona |!| :

Archivi di Base - Punti di pericolo X

a1
Y

A A 2Dy

) J A
| & v /- i Elenco

I

A

=

EEaEEEEEEEE EE E E EE E =

=- [1] PERCORSI DI TRANSITO A

Accessi all'azienda

vie di circolazione, zone di pericolo, pz
BIENTI DI LAVORO

Altezza cubatura e superficie

Aperture nel pavimento e nelle pareti

Solai

Caduta accidentale di materiale

Luoghi di lavoro all'aperto

Strutture

Pontegai e lavori in quota

Spoagliatoi e armadi per il vestiario

Gabinetti e lavabi

Docce

Refettori @ mensa

Locali di riposo e locali fumatori

Vie e uscite di emergenza

Porte e portoni

Aerazione dei luoghi di lavoro chiusi

Temperatura dei locali

Pavimenti, muri, soffitti, finestre e luce

Hluminazione naturale ed artificiale

SCALE

EEEEE

Scale a gradini

Scale portatili

Scale aeree e ponti sospesi
Manutenzione scale aeree e parapetti 2

| ¥
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Per visualizzare i punti di verifica associati a ciascun gruppo, selezionare il comando %) Apri, si
attivera nella parte destra la seqguente schermata:

E Archivi di Dase - Pantl

Post dilavoro @ d) passagoio » luught
Spoghiatol & armad per | vostiano
Ganetn @ lavaty

Docos

Rotetton © mensa

Loca (i ripos0 & ool Tumatcoel

- - J (Alegetn WV Moo §Luogty 4 lwvara D Lge. B1.00) L'sSezze netts det
»eys omergen
¥ Yt i 9 4 deals o koAl dees axeme nteuras o pevinerto TEN a3 dely

Parte e portoni \ | operting i 50RO dele voks

] (Alagto  Thok Lusght 8 wvoro D L B100)F Intineeriper | (ASsgatn 3 Tiok §Luoghv d lwvar D. L. 0120) | it ey e
Asrations dei kioghi dilavoro chis| o Meaan, cubiturs & mapeTices se ok Chs dasinati o 4 SABZIA, (LD & s T S koak chius: dastnati o e
Temperatura dei locall O ottt ol bavars e aTene NI O oo dest ok AT ORI Ch CCONDNT) Fen)

] Crxpoe hrvurabin! Guarehs i Metrsond S 0 e 0 SVORIND SMNG  CTEpUE BvOralon QUAndD 3 et slion he i e2oe 3 SVODIND 00
Paviment, murs, 0Met, Anesus & luce rierate, 3 QUATE defrparo S Aglecas, pregudzeeol wis site rercte 8 gudse S giwrzn, lx sdw

| O woraton occupet 000 | Iapet 1 M On OCMDel 10N | SegeerE
Iuminazore naturals od arthoals | stere retnoonimsoman X <R=228 Pedn Non Niwoe 3 0 3,

Stabdta e sobdrs | Cuadtrs hon Wericre #0010 pee Metradore, LUl POh IRee & 10 per lewirsdore,

o woraore scoupals n cleeoun antserds teve Stpone dune  ognt mvoratore cccupele In Cecun entsede deve Sxporme O une
Hpwricn @ Mo ng 2 .Wcmm:‘

(ABagato 3 Thoks § Luogtd o hevore D Lgx 51080 § wakors reatat sile | (ABogats 0 Toko ¥ Lusghe & bevora D Loz 81080 vekon relet sl
] cubiatire & sl nupar e 1 ntanckno B Cod BAtTE AABTNS Se | CLOMLES & MY ZLDW SO NASno atsere krd 00k SenTe dedurione

bcchine oo igers Oy pirctd nycreentwgivntay W

Ve o Groolazione, 2ane di pencolo, pé
Scale
luminancee susadiana

Dormiton
* 1] scaE y e hevir b, 000 O Eat0 1 gualo S OLEQUID iy i
-~ ) T lvoranon che conpoteno s ssevegiancs sedarie ons | seguert)
= 1] ATTREZZATURE DI LAVORO ade278 ret A non FTien0re & B Y.
& 1] MOVINENTAZIONE M&NUALE DE] CARICHI OB D0 DT e 415 10 ef lavorMons
& (1) WMaGAzZINI E DEPOSITI m“?" T T S LA T = =
. : FLETIRIC N (Ao W Tk ¥lLucgts o wvoro T Lge O8] 1 Ikl murerd pee segTa, CUONLIN & SperTicm del sl chas! desanatl ¢ de
¢ IMPLANTI E APPARECCHIATURE ELETTRION AT st M byaoeD nvie AT SR Che DOCUPND Ph) 1 CRape b Mo, 81 0 O0F CAN0 1N Greslie S SIAJLON0
- APPERECCH] A PRESSIONE S b orazons che CONEOAOND I S0rEgRonzs Santivie, Orsdnd e15ese | seguati
N -aleznnetnnon e s f S,
= ‘l'l RETI E APPARECCHE DISTRIBUZIONE OAS w0 cubsure ron mterere = mc 10 per levorsdors
4 >

Per ogni gruppo di verifica saranno riportati i punti di verifica sottoforma di domande con le
relative azioni correttive, anche in questo caso & possibile creare nuovi punti di verifica

selezionando il comando Nuovo .
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Per importare un intero gruppo di pericolo selezionarlo con il mouse e premere il comando
Conferma Selezione ¥ oppure effettuare un doppio click con il mouse. In questo modo il
gruppo di verifica scelto sara collegato alla fase corrente come visibile di seguito nello Status
Navigator:

+ S‘il) Figure 2
@ Attivitd Lavorative
fv_\ Processo Produttivo
“’.J::J Descrizione Ente
= ,.3 Uj.ité Produttive
= ¢ gl Muova Unita Produttival
’__:} Luoghi di Lavora
% Elenco Risarse
= g Walutazioni

= [:EE:J Fase di Lavorol

Altezza cubatura e superficie

Posti di lavoro e di passagaio e luc
Spogliatoi & armadi per il vestiario
Gabinetti e lavahbi

Docce

Refettar e mensa

Lacali di viposo e locali fumatari
Wie e uscite di emergenza

Porte e portoni

agrazione dei luoghi di lavoro chiu
Temperatura dei locali

Pavimenti, muri, soffitt, finestre e |
Hluminazione naturale ed artificiale
Stahilitd e solidita

Wie di circolazione, zone di pericolo
Scale

lluminazione sussidiaria

i
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i

Prograrmma di miglioramento

Darrnitari

1\_ j Formazione Dipendent
% Piano di Emergenza ed Evacuazione
@ Segnaletica

. Allegati Integrativi
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Utilizzando il menu contestuale i punti di verifica potranno essere rinominati o eliminati,
utilizzando il tasto destro del mouse:
=R @\. Walutaziani

EllII Muowo Fattorel
Muowo Gruppol
E1|_T_| PROTEZIONE D AGENTI CHIMICI
. Informazioni suglifg —
Walutazione dei ri s’ fivina

Documento di WValutazione

Misure di prevenzione dei rischi

A==

Per visualizzare i punti di verifica, selezionarli con il mouse e spostarsi nella parte sinistra
dell’area di lavoro:

BB lEEEELT

BRdpERrEEEMEREEREENN
CElENETTEUENEDEREEONE

[
=
.
=
"
“
-
o

I
L R R R R R R R R R R R A R R o R R R R R R I,

Si andranno a valutare le eventuali mancanze, selezionando il check con risposta NO. Mentre
per escludere i punti dalla valutazione si selezionera il check Non Applicabile.
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5.4.7 Salva Valutazione come Prototipo

La valutazione effettuata con le fasi di lavoro, i collegamenti con |le
attrezzature/macchine/sostanze/impianti e con i gruppi di verifica puo essere salvata come
attivita prototipo, in questo modo sara conservata negli archivi di base del software e potra
essere utilizzata per altri lavori.

A tale scopo posizionarsi sul nodo Valutazioni dello Status Navigator e premere il tasto destro
del mouse, si attiva il seguente menu contestuale:

() attivita

i Sede

R Rappresentante
’J’L:ff, Mansioni

a Dipendenti

# @3 Figure

ES Attivita Lavorative

e

5;»_\ Processo Produttivo
@ Descrizione
D AspettifRischi Generali
@ Unita Produttive
a ’_':] Nuova Unita Produttival

i ﬁ Luoghi di Lavoro

&% Elenco Risorse
i D AspettifRischi Generali

g gk
& [ Inserisci... >

I Salva come attivita Prototipo

m TV o TTCTy
l!l MNuovo Gruppol

=] m PERCORSI DI TRANSITO

lﬂ Accessi all'azienda

-]

|!| Vie di circolazione, zon

| Programma di miglioramento
(oo

(%

Formazione Dipendenti

% Piano di Emergenza ed Evacuazione

Segnaletica

. Allegati Integrativi

Scadenziario
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Documenti
recenti

=
5

Desktop

a2

-~/

Documenti

r"" .
Risorse del
computer

<

Risorse di rete

Salvain: { () Prototipi

g o2 @

@ Abbigliamento.pls
Alberghi.pls

@ Autocarrozzetia.pls

@ Autofficine. pls

@ Autoscuola,pls

@ Carpenteria metallica.pls
@ Carpentieri edili.pls

@ Caseifici.pls

@ Cementeria.pls

Conceria.pls

Falegnameria.pls

Frantoi oleari.pls

@ Idraulici.pls

@ Lavanderia.pls

@ Lavorazioni con macchine CNC.pls
@ Lavori di ufficio.pls

@] Macelleriaz.pls

Macelleria.pls

@ Magazzini e depositi.pls

@ Negozi alimentari.pls

NN E N AE AT

@ ConsorzioOrtofrutticolo.pls @ MuovoPrototipol.pls [:E
@ Copia di Lavori di ufficio.pls @] NuovoPrototipoZ.pls E
@ Copia di Operazioni di saldatura.pls @ MuovoProtatipo.pls E
Elettricisti. pls @ Operazioni di saldatura.pls @
@ Fabbri.pls @ Ospedali-Comparto Operatorio.pls &
< | >
]

Nome file: Nr.xr.n.'oth:-ti 102 hel [ Salva ]
Salva come: ‘ "File Prototipo 1] [ Annulla ]

Inserire il nome del prototipo e selezionare il comando Salva. La valutazione sara salvata nella
cartella Prototipi del programma, come un file dall’estensione .pls.
E’ importante ricordare che se il percorso di salvataggio viene cambiato, il prototipo non sara
visualizzato nel programma e non potra essere poi utilizzato nei lavori.
Il prototipo cosi salvato potra essere spedito ad altri colleghi e viceversa sara possibile
utilizzare prototipi creati da terzi.
Nella valutazione salvata come prototipo saranno assenti i luoghi di lavoro e i dipendenti
eventualmente associati alle fasi di lavoro.
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5.4.8 Inserimento Attivita Prototipo

Ad ogni unita produttiva si dovranno associare le fasi di lavoro. Si potra operare come spiegato
nel capitolo 4.3 e successivi paragrafi oppure si potranno utilizzare le attivita prototipo presenti
negli archivi di base del software. Selezionare nello Status Navigator il nodo Valutazioni e
premere il tasto destro del mouse, dal menu contestuale scegliere la voce Inserisci e poi di
seguito ...da Attivita Prototipo:

D) attivita
I Sede
R Rappresentante
'ﬁ‘ Mansioni
& Dipendenti
@ &} Figure
B Attivita Lavorative
;_*_«“: Processo Produttivo
”{; Descrizione
D AspettifRischi Generali
=] 3& Unita Produttive
E /ﬁ Nuova Unita Produttival
: ﬁ Luoghi di Lavoro

M

4 @'&. Elenco Risorse
AspettifRischi Genera
% MNuova Fase di Lavoro Inserisci. .. »
... da Attivita Prototipo \ Salva come attivita Prototipo

. C_;' Formazione Dipendentl

% Piano di Emergenza ed Evacu:
@ Segnaletica

.’ Allegati Integrativi

B Scadenziario
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Si attiva la seguente form, riportante i prototipi presenti in archivio:

- B)X]
_

MuovoPrototi..,

Qe X0 LR S v

Lavori di
ufficia.pls

Operazioni di
saldatura.ols

@ @& o Eenco

MuovoPrototi...

~

[ |

Valutazioni

-3

|

B9 Lavori di ufficio
%ﬁ Lavori di pulizia

[

%’ Lavori al videoterminale

%; Reception/centralino

Per ogni prototipo € gia presente la sezione Valutazioni con le fasi di lavoro, per ogni fase di
lavoro sono riportati i collegamenti con le macchine, attrezzature, sostanze ed impianti come

visibile nella parte destra selezionando il comando Apri S

Agli elementi della fase sono gia collegati i rischi e i DPI.
possono essere ulteriormente modificati

Tali

2 Llenco Prototipl

LR

Nuavofeoton . Operaniani di

saldstira ols
o e s s

Sl Xl AT G ‘J M L s
‘ ‘ % Macchwe | Mwrnne | Sostars | gt
Falsgnamer Lavorn di NuovoProch...
uio pls

lﬂmm Atteazzature 9 X

Stavpards lm

7 valtazire

¢ %ﬂ Laver: al vidacterminale

ﬂ U0 & wdeotenmninat

Aspets generai
B Lavens a1 utficin
» WL'\-.‘: dipuizie

& 'Y recsstico/cantraine

= m LAWORO AT VIDEOTERMINALL

Velitarmne

Flanco Eschi 3 )(]
A atyz amvernis statoe HY

FOsiun & omgr e © i sgewh
Fhttiscurisne

Schmude Teemics

Vlunco DI 3 Rl

il i

Dezomors
Elabonatoes sheth oracu pet | scpessione

e ek 1l
P00y COnpuUtt NS N LONOOnS 3 s Uil Ceriiale 0on § oNpio O Satous e ¢
Toraecyn Sele peoeracom & O pi A Cedfracti che Coneniono & NEsaCNe Con
funrie tvolgenrds barsors  acxprroxrm e dek (lathees reouse. jrdch. carret ecc |a
O evesdre So 330 I SawOand e, plibi 200 |

Dero Frctatats Bty

Medesto - Tousittle - Aceanatvie
Mot 8 (revenDe 8 (teoe

Durarte futfz2o @ videcterranal, Sovids o Buninecone nan cormatis, sfesst ~

staghwnet o als Cofes delnizone de cwaten
D4000 0 tkn riasoa ® g Goon
LO BOMEIND SN eatare (ONDONE0 8 ere S0-20 0 o S ONoey e,

registe (Fwaa)rs, COMb Rk, ) Mrmeasioe » ré cwente, -
Schets bacoicn Hormmtae

Par 1 pc Reqpasti mewni d cloiraras . T D W 2

Scterm AROND KONV [ Lge

L3 1n0uDoie 0 Shanto 3 ez esbee Iaik 39 g witve LaLe

una buors defrs sone, Lrm forrs chaes, une ransiecss

suthcuris del carsten 8, NolTe, LG SpRT SdegUAD e
asn

LUWhagre S SOMnn0 deve a2sert aths, 2500t by

Sor et Yomoko o da sire forre O Palatd

Lo briSanics oo f cortraets & Lewanse e | coriliri e e

collegamenti

dall’'utente, collegando nuovi

elementi, nuovi rischi, nuovi DPI agendo sui comandi Importa da = oppure eliminare uno o
piu elementi selezionando il comando elimina X.Qualsiasi modifica apportata al prototipo deve
essere salvata con il comando Salva H_
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5.5 Inserisci Mansione

Per procedere alla valutazione per gruppi omogenei anziché importare o creare una fase
lavorativa, si potranno associare le mansioni. Selezionare nello Status Navigator il nodo
Valutazioni e premere il tasto destro del mouse, dal menu contestuale scegliere la voce
Inserisci e poi Mansione.

Si attiva la seguente form, riportante le mansioni inserite alla sezione Mansioni (vedi paragrafo
6.1.4):

Importazione Mansione

Marme Descrizione

p :Addetta lavanderia Spe o nel lavaggio o pulitura weskiario, tappeti, co...
Asfaliska Eseque i lavari dimpermeahilizzazione & di rivestimenta sui tetti, sulle kerra. ..
Falegname Spedializzato nella costruzions & riparazione di manofatti in legno quali ad ..,
Addetko rimozione anianko Addetto alla rimozione di coperture, canne fumarie, serbakoi, pavimenti ec, .
Atiska apecializzato nella quida di weicoli che krasportano persone o cose
Addetka lavaorazione lapidei Addetta alla lucidatura dells lastre esequita con appasiti ukensili eletkrici e .
Zarpenkiere Effettua la preparazions delle casseformi e delle armature; si occupa della L.,

Mansioni trowvate: 7

Esii

Per importare una o pit mansioni nella valutazione, effettuare un doppio click con il mouse. La
mansione viene importata sottoforma di nodo nello Status Navigator.
Selezionando la mansione compariranno 3 tab in fondo a sinistra:

e Luoghi di lavoro

e Valutazione Rischi

e Risorse.
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5.5.1 Associa luoghi di lavoro alla mansione
Per il primo tab sara necessario associare alla mansione selezionata i reparti e le postazioni.
W nstattions - L'J f]

4 Luoghi di Lavaro
o Ity | X Concet

Prowtn Hone Postancne

Selezionare a tale scopo il comando Importa, si aprira I'elenco dei luoghi di lavoro inseriti in
precedenza:

& Importa Postazione Da Reparto g

[ Elenco Reparti @ Reparto : Uffici
= Uffici

i¢ Magazzino

2 Muowo Reparto

Descrizione
Uffici Arnrministrativi

* Postazioni

Mome Descrizione M.ro Dipendenti Interventi di Miglio...

#*

Scegliere la postazione ed effettuare un doppio click con il mouse.
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5.5.2Valutazione Rischi Mansione
Selezionando il tab valutazione rischi, si apre la seguente sezione:

CTW Mates Tesmus  Sruees  Tvews T
B e N R ol e S Ay | ook icree ) ten - B, Swiateo - -
e R it |

£ | G Axtintd Lacoromwe | @ Miocoszo roduiva | T, Dastriione Azenda | [ ] AsoectiRizahi Genceat | @i LNl Frodatnse IyoQramma & re -I

Stabili 1 @ e 9

Bl Soce Lagale
T racpreiurtame Legal

W astaves 9l 4
: Crpendent
o Moo
. % PIQufe Azwretdl
L;i ALY Lovorytve
& Frooesso Praduttres
NLCbIng A2erda
& (1] aspettyRecrs Ganary
* B Lnas Produsie
= O Statdmentn 1
@ Luosh & Lavorn

g Danne Iyebabdta )

Inalazare prdver, fTe, Gs, VADG =
Irtasicne degl poctd & BaT AO DA Mrre o prassnzane & protagons

(." BN Raurse

NOWNTLAZONE MIMI S 034 CoNt| | Deve seamrtw witats || traboctaments di e ~ # [ Aspettmscrs Gerw
Purting, dirasnn & 1a2h abe mani| | spparecch @ fusone n S Tecpenty per
Firmare L2 0NETA MassIng di mateniyie e L L Veigazan
Oenry 0% 230 0 N0 CONBANTON DY 0 GEE000 0O a oy 4 4
2rap4t0 & tagh 23080 v W Lavon o uttec
S # W Fage 01 Lavoee
Y auon
T - W' Fago diLaseec
[;u(umﬂu sanitarl ) )(”B-uum’l o X ”amhﬂrum-nm 3 ><| # 4P Loven ¥ wilsn
Mame Vst ronodic Neme DM Addestramants 3 e ..., Lhetrs & odtel
Emocrama | i Cotratiure 1 e - T T
L e T Despestivi avkansme ad ota, + Y Pecectioniten
Esamie Spirameinge 72 sl Camnti I crevts -
Meschonine con filtre spacit... Y Fawe o Larscer
Repratetion (aribetta) > i
BCATHE SIS ATPE O ¥, V" Fase dianeec
+ W Fase di Lavere
» U rase di L
‘ » s 2 W astemo tavars
¥ T Atadeeets 3
-

# 7o NuOvS Ui Produstive
Progranna & mglosamarnt

-
J Formazone Do ndent

‘ Piyro 3 Emergecdy ad Eve
¢ o X

Lusghi &1 favare  vakdaciane Beschi  Pisarse

Saranno presenti i rischi, la valutazione e le misure di prevenzione e protezione adottate, il
protocollo sanitario, i DPI e i corsi di formazione come da archivi di base.

La sezione € totalmente aperta a modifiche. Gli elementi presenti possono essere eliminati con
I'apposito comando oppure possono essere importati nuovamente dagli archivi di base.

Sara inoltre necessario contestualizzare la valutazione dei rischi settando il danno e la
probabilita per il calcolo in automatico dell’entita del rischio.
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5.5.3 Risorse della mansione
Selezionando il tab Risorse, si visualizza la seguente sezione:

rreogprr——y Yo PR |

W e Aseedseanih | 1
o] s 3 " |1 0 dzarda) (] AcpettiWeschs Gonecsh | @ UNES Evonitten | Programma & m |

Ametih 4
B Sete Logale
B tcorerart ety Lagike
Crpandent
i Nansir
. 5 Poure Atmncd|
05 Atteed Lavarative
& Frooenso Produtties
T Duswinoene Azerda
# () aspettiResors Ganaras
= B Unta Froduasee
» /e Stabioenn 1
ol wosh A Lavon
g Elefen Radrie 8
& L) dspetu/Remd Gere,
&y vtz
* W Livon o umoc
& W Fare i Lavors
W avigro
W Fazo g Lanaic
& W Lvon W i
Y Lo d o
# Y Recectionioan |
v Fanw di Lavers’
B’ raso di Lararc
& Y Fase i Lavarc:
. v Fase diLarore
Ao havans
T asteets
¥ 7 Stetderents 2
¥ o M00¥S Urved Procuive
3 Programna f myghorwrmrd
9 Femazone Benten
B Plaro S Energeezs ad Evn
|« " = »
CADw—ts e g Lo AT T e

Si potranno collegare le macchine, attrezzature, sostanze e impianti utilizzati dalla mansione. A
tale scopo utilizzare il comando Importa da Archivio. Si apriranno gli archivi di base delle
macchine, attrezzature, sostanze e impianti. Selezionare I'elemento ed effettuare un doppio
click con il mouse.
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5.6 Programma di Miglioramento

Il Programma di Miglioramento riporta tutti i punti di verifica per cui & stata effettuata una

valutazione ossia tutte le mancanze operative, strutturali, organizzative che devono essere

migliorate nel tempo in base alla priorita di intervento.

Per visualizzare il Programma di Miglioramento, selezionare la relativa voce nello Status

Navigator o il tab nell’area di lavoro.
™= Maes e

oL 4o e | bk e | OC Bnea 1 (ke beie  Areien & Agpire | @0 beoko soaberin L e - ML e el - 15, Mponanare diean ) -
~ s | ——
W Wrocesso Moot | T Desorcvone Azenda | [ ] Acpemiec denmat | i Lnts Brodutive = Programing & maghcramentd | [ Foon 4
| Lnvta Produstive @ s
Futors O R @appo O Vartea R Sede
N P Tarmee | Teni * T v T# v R Bapcrwimtarts
Faoe DiLavnte | Tum - ‘h' WManaonl
71 Ayt Bsd Genwrsdl Anendy & Doders
Frrea Ssicne Snerma Cists Erwvnts Comn Prwartn Insarcatn Nrse l u’,’ iy
oretive L Artnis Lavorative
Lecsttabia Nuea A2000 101, ANNG (oTettg | 2411069 & Proceyss Produtve
Desriture
] aswommmRizy Genersh
o @ Urea Proasive
2 NUova I Sre0umsan
'I. Luoghs & Lavaro
€ thence Baore
] scoeyRiaty Genwad
- * Valmasom
# Y reve o Lavorud
= (1) mwosoFammoros
: Formanone Do oo
B Ao o frwegenzs ws Bracasr
) wprawa
. ozt Imparati
» Lesdennenn
¢ »
CACmen Lo n

Sara presente una griglia riportante le azioni correttive dei punti di verifica a cui € stato dato
esito negativo in fase di valutazione. Le colonne della griglia riportano:

l'entita del rischio valutato
l'azione correttiva

la priorita

la data prevista

il costo previsto
l'incaricato

note.

113



SOFTWARE - RICERCA - FORMAZIONE

& INFOTEL

WWW.CONSORZIOINFOTEL.IT

MANUALE D'USO - Sicurnet 81 Lavoro

Le prime tre colonne sono riempite in automatico all’atto di valutazione dei punti di verifica,
mentre per inserire la data, il costo previsto e l'incaricato si dovra posizione il cursore del
mouse nella colonna relativa e digitare le informazioni da tastiera.
In questa area di lavoro sono presenti una serie di filtri per ricercare agevolmente i
gruppi/punti di verifica, infatti, & possibile filtrare per:

e Unita produttive
Fasi di lavoro
Fattori di rischio
Gruppi di verifica.
Aspetti/Rischi Generali
Per attivare un filtro succitato aprire il rispettivo menu a tendina e selezionare la voce di
interesse. Se alle fasi di lavoro non sono stati assegnati gruppi di verifica o non sono stati
valutati i relativi punti di verifica, I'area del Programma di Miglioramento apparira vuota.

5.7 Formazione dipendenti
Selezionando la voce Formazione Dipendenti dallo Status Navigator si attiva la seguente form:

v Lven g A P e L £ AN | o i Scadergn L A« B R D) - J

-2 wml
Coaoanne Anends | ] Asostmiects Ganorad | i Ureta Productive YOG UTeva U DN aTRILG frmazicos DOMMro 8 Pae s e |

B o e = 8 el
M Sers Legaie

T Bapmrweentarts Cagse
L Dpandant
L

L]

W Wansion

B *gure acendad

.
— = - & Oogeto
llkm.unl S I J] 'w‘ K
& oty
Pt Cra e . .“ woiporalris Seiy vy
B Voo Conpatmres
; Fapg rmentriarts Lavores
& mosponiabh Enerpance
B S fowded
| AUk h Larvey abive
e - o =il ) X
Tenwie T res L eyt Wy it
[Portrimmat o vweso -—¥. J3¥]
= 4 vaa
] figs (L fets e e W 3 L
o W rone vrnl

1] Amatenrt ol
H Powme

Pregmrira di nygaraTersy

I+ '

Lt Landd

Qui sara possibile inserire i corsi di formazione con relativi dettagli e partecipanti organizzati o
pianificati dall’azienda.
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Nella griglia Elenco corsi s’inseriranno i corsi di formazione/addestramento, indicando per
ognuno la durata in ore e la periodicita.

Per inserire un nuovo corso selezionare il comando Nuovo _], si attiva la seg
nserimento di un nuovo corso di formazione ...

uente form:

LConferma H Chiudi

Inserire i seguenti dati:

e nome del corso

e corso una tantum

e Periodicita.
Salvare i dati con il comando Conferma, mentre il comando Chiudi serve per chiudere la form.
Sara possibile importare i corsi di formazione/addestramento dagli archivi di base del software,
a tale scopo selezionare il comando Importa
Si aprira l'elenco degli addestramenti presenti negli archivi di base. Per importare una o piu

corsi, selezionarli con il mouse e premere il comando ¥ Conferma selezione oppure effettuare

un doppio click con il mouse. Chiudere la form Addestramento con il comando Chiudi.

Inoltre selezionando il comando Apri Elenco “* si aprira I'elenco dei corsi derivanti dalla
valutazione dei rischi effettuata in precedenza per le fasi lavorative. Si ricorda infatti che le
macchine/attrezzature/sostanze/impianti collegate alle fasi lavorative, in base ai loro rischi,
indicano i dpi, le visite mediche e i corsi di addestramento. Per cui sara possibile importare i
corsi derivanti dall’utilizzo delle macchine o attrezzature o sostanze o impianti inserite nel

lavoro. Gli altri comandi presenti nella griglia Elenco corsi servono rispettivamente '= a

modificare i corsi inseriti, X eliminare uno o pit record e =4 stampare le informazioni inserite
Per ogni corso inserito si andranno a dettagliare il docente ed i partecipanti, rispettivamente
nella griglia Scheda Corso di Formazione e Partecipanti al corso.
Per inserire i dettagli del corso, nella griglia Scheda Corso di formazione selezionare il comando
Nuovo _I

l =Bl ) X

Docante Data Note AllegatoSchedalaorso
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Si attiva la seguente form:

Inserimento di un nuovi dettagli corso di formazione ...

2411/2009 o] O

LConferma ” Chiudi ]

Inserire:
e nome del docente
e data di effettuazione
e Durata (in ore)
corso effettuato (se si spuntare il check)
s note.
In base alla data di effettuazione e alla periodicita, si calcolera in automatico la data del

prossimo corso. Si potra inserire la scheda del corso direttamente da scanner =5 allegando
un file (formato .pdf, .doc, ecc.).
Infine nella griglia Partecipanti al corso, s‘inseriranno i dipendenti o le figure aziendali che
hanno partecipato al corso, dettagliando per ognuno l'esito.

[ "m d. d. XI

Attestato
Partacipazions

Nominatiyo Ha partecipato Esto Note

Sara possibile importare le figure aziendali o i dipendenti inseriti in precedenza, selezionando i
comandi Importa 7. I comando elimina eliminera il record selezionato. Sara possibile

allegare l'attestato di partecipazione direttamente da scanner =, allegando un file
(formato .pdf, .doc, ecc.) al singolo partecipante.
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5.8 Piano di Emergenza e Evacuazione

Selezionando la voce Piano di emergenza e evacuazione, si apre a sinistra I'area di lavoro. Tale
area di lavoro &€ composta da 3 tab:

al ORI o 21 AkAYS | f Pobon 0 ‘ A o d
& revinne w.nﬂ '
Cf @ uned prodamee ] rogranna ol migheranentn | 5 Farmasone Comden| 4 900 0 Enengenas o Evamanon | (8) segnakrea | s

i @ 2o

§ 4 Sats Legale

2 I apprmientets Lague
[ Doendarn

: Wl Mansioni

£ » B, rour Anendal

! E == ] ‘ Dogorte

“ ‘ Fraposts

‘ Suiporiatibe 2o vy
& voso conpetares
‘ Rappraserntants Lavarees
‘ Suiponsalel Enerpanoe
8 saute 4nendal
1, seaka Larcration
& Prowsss reaumeo

e _Tumi _Dah Ore Ne orw

L

-, 7 . Deveneore Azwnda
eany a o
med ber: Aopetty\Wiscts Denerah

& Urs Peoguive
¥ O Muora Unes Braduttiesl
F" '.‘1 L0 @ Lawann
‘,\4 Tlenen Risorse
[T mpatssmuncts Gerer )
s 9 Vauranon
# Y somn A Lavoent
w [1) Aseimm oy
g Parne

Progranyra di ngiaraeen

i NW } MNacone REced uuu;orn

Dewnzone Lt rancoe

|

Manyvecria Imnobde : FOMazsine Dysnoant

(8) sapnastic

i

Abegar (REgeat
& Seadergann

Doty Fotony  FOgnal @ Frescd) antioomnd o ; Enacpansy sl Evananone | Becapt balelon e o srmegenas

Wt avory

Tale area di lavoro & composta da 3 tab:
e Dati edificio
e Segnali e presidi antincendio
e FEmergenza ed Evacuazione
e Recapiti telefonici di emergenza.
Nel tab Dati edificio si inseriranno le seguenti informazioni:
e Descrizione immobile
Orari di lavoro
Presenza media di personale
Vie di esodo
Planimetria immobile.
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Selezionando il tab Segnali e Presidi Antincendio si attivera la seguente form:

R Seos

T rapcrmmtarts
Waritol
Dosoders

" Tgus

L Aot Lavoraties
& Process Produtvo
1. Demrizure

T aswommisy Genersh

& @& Ura Procusites

= ﬁ HUOva NS S0l

@ Lo o Lvoro
*ﬂmwmw—
l:_[w.muu

= 3 Velmazom
- Vl'-‘u-wii

= [T) mwosc Famores]

Mimatn oo 1 s
. 1 AR ) RS ﬂ Aarvo Goull
w 1] wono aacy
Wio o w00
Sapretts per]

> Prograrema O Maghor aments

W Fomanzos bomdarn

P o Frmrganea we Svanuas
Sagraece

Liogan Imegratin

Scadarmnenn

Dot ES000 | Grgnal » Srmesdi actincendn | STACGRNTY I EYATLATTNE | Pacaph talelon B erergaras

St Wbibog il vl oo b e o b

In questa form si inseriranno le informazioni riguardanti:
Segnali di allarme

Impianto antincendio

Presidi antincendio

Segnaletica di emergenza.
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Infine selezionando il tab Emergenza ed evacuazione si aprira la seguente form:

R Seds
| carcrmimtarts
t‘ Wanmaonl
& Domders
" Tgus
L aomnes Lavoratien
& Process Produtvo
{. Demrizore
j AspomRisdy Geersh
& & Urma Proasive
- ﬁ Mudwa LS Sro0ural
@ Lo a Lavor
q Elenos Raore
(] secemymisty denwab
= 3 Vabmazon
* Y reve o Laversd
= (1] Mwosc ramores|
fl #ema Gl
1] wwno aacy
vio o woe
2apetss par]
7 trogramma & megkeraments
T Fomanzos Lomoomn
. Mann i Frrmrganea we Svanas]
@) wprac
B oz mnzrata
9 Beadarmenn

DI M g T )

Dt ES0s - 50GNa0 @ Sreesdt arreendD Srreepancs wd
—A
AT 1o vl vt Lol seranrer s Marvck omey by

Si inseriranno i dati riguardanti:

Centro di coordinamento emergenza
Aree di raccolta

Equipaggiamento squadra di emergenza
Esercitazione Antincendio.

Nel momento in cui sara settata la data dell’esercitazione antincendio e la periodicita, tale

scadenza sara in automatico inserita nello Scadenzario aziendale.
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Infine selezionando il tab Recapiti telefonici di emergenza si aprira la seguente schermata:
o] ke s g

““
S Unes praduthee] - Iogramma o gRIANENTD | Ly Fomancnd Deedin| 4R He00 B Ereegania i Svauasies | (8) Segnakecs 4y [l
@ i
An a0e
i I Caccrarentarts
< M
‘:' 11 Mandon|
. ‘ Doendert
3 . % Figure
? [ emives Lavorative
| Fo ) % ¢ Proceses Produstvo
» (@ trargenca ncands ., Dincrizmre
# B orovgenes sernmin ] tementyRsnaty Gener sk
w & raonie ik 5 @ ureta Prodstive

- : Nugea ks Syoduttis el
il Lo & Lavero

Sreroenre
O wience o
ontetare (] sspemymescte Denersh
o rumero & belatond = 3 Vakmaoond

o W e b Lo
TJ Muden Fammnre 3
B warvo Gy

s [T] weceo 21y

150 0 wide
Aap et per

2 Prongranerie & readhorananto

-
W Formatone Doendarn

. Marn o Frrstrgensa e §vamar
®) woruwca
.ﬂt}rllrm‘:l-m«

=
o Boadennen

1 D) Fhons - Segnal ¢ Freadi atremndn | SFroerpence od BYAILADOO | Bacapt r‘-mmc o amerpoenra . »

C AU fresd. oh i

Di default sono gia presenti i recapiti classici (Vigili del fuoco, 118 e Carabinieri). Queste voci
non possono essere modificate dall’utente, sara invece possibile inserire nuovi recapiti aé;elli

pre-esistenti. Selezionare il nodo di interesse e premere sul comando Aggiungi Contatto . Si
predispone il nodo Nuovo contatto da rinominare. Nella parte dei dettagli occorrera inserire chi
contattare e il humero di telefono, come visibile di seguito:
| Rocapltl telefonict 0l smergenza |\ Dettagh |
ek x
= Emmrgenta int.-ndm ‘
B Vigili ded fuoco
| Wffiuov Cormano
ES Emargen:s Sarstana
. ﬂpuhbvlr.‘ utlits

Emergenza |Emergenza Ircendio

corkatare | Nugvs Contatto

& numaro a tekfono |
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Analogamente si potra inserire un nuovo evento con il comando Aggiungi evento Eﬁ. In questo
caso si predispone il nodo principale Nuovo evento e il sottonodo Nuovo contatto, entrambi da
rinominare. S’inseriranno poi i dettagli del contatto. Per eliminare un evento aggiunto
dall’utente o un contatto occorrera utilizzare il comando Elimina *.. Le operazioni suddette
saranno possibili anche agendo da menu contestuale, posizionandosi con il mouse e cliccando
sul tasto destro.

5.9 Segnaletica

Per associare all’azienda corrente la segnaletica di sicurezza, specificando i segnali e la loro
collocazione, selezionare nello Status Navigator la voce Segnaletica o il relativo tab nell’area di
lavoro, si attivera la seguente maschera:

o e yews 1

Prasiite  Druwern
W Ly vt Iy Poh o o e £ AGpura o g et on At - A Rea i -
oL LISL L 3 A ——ad
-1 S s |

&) Wt Srodutee Programena &1 (HgRsramentn Formanone Doedens; i #1100 O Energancs ¢ Svamadone * | lo— B

[iesen == = === | & uraea

Flenc Bhgnak M4 Sers Legaie

Yo .-

I mapptnamrtarts Cogee

Per redigere l'elenco dei segnali di sicurezza sara possibile utilizzare gli archivi di base del
software, selezionare a tale scopo il comando Aggiungi Segnale =2
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@@l .
[+ @ SEGNALT &S0 ANTINCEDIO
3 @ SEGNALI AVWERTIMENTO
3 @ SEGNALI DI DIVIETO

) | iElenco

3 @ SEGNALI DI PRESCRIZIONE
3 @ SEGNALI DI SALVATAGGIO

& @ SEGNALI DI FOTOLUMINESCENZA

3 @ SEGNALI GESTUALI E COMUNICAZIONI VERBA

MANUALE D’'USO - Sicurnet 81 Lavoro

=

Sono riportate le diverse tipologie di segnali, per visualizzare i segnali premere il comando

Espandi *:
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Archivi di Base - Segnali

ee .o

2 ¢ Elenca

DIO

ERC

SEGNALT AWATS0 ANT

@ Estintore n.

@ Non ingombrare spazi idranti

@ Porta tagliafuoco

@ Scala antincendio

@ Attacco autopompa VW,
@ Telefono antincendio
@ Coperta antifiamma

@ Disinserire in caso d'incendio

@ allarme antincendio

@ Comando di sicurezza
@ Rompere il vetro

@ Attrezzatura antincendio
@ Freccia destra giu

@ Freccia destra

@ Estintore a schiuma

@ Estintore a CO2

@ Estintore a fluobrene
@ Estintore ad halon

@ Estintore impianti elettrici

@ Idrante
@ Idrante n.
@ Naspo

: @ Estintore a polvere
= @ SEGNALI AVVERTIMENTO
@ Lavori in corso

@ Pericolo
P

| >

[<
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un’‘immagine, la descrizione e la collocazione:

B Archivi di Dase - Segnali x

e O e

* (8] SEGNALT AVWISO ANTINCEDID
. (‘J BEGNALE AN RTIMENTO
= (&) secheLs o1 DvIETD

@ Vistata fumane

@ VIREALO SDRQNErs Lon A

weatn | 3omsen

@ Vietato fingressa
@ VELAtD 1Octars
@ Vietato nmuovere le crotezione o o
@ Vietato bera (acqua non potadelo)
@ VAL usars Bamime ibhars
@ Vietato esogure Nparazion:

= CQJ SEGNALL D] FOTOUUMINESCENZA

* (&) BEGNALL DI FRESCRIZION

* (&) secheLs D1 sALVATAGEIO

= @) SEGNALT GESTUALL E COMUNICAZION] VEREH

SEGNALI THDIVIETO
Vistia Facemaam

Deacemone

Corbee con sogae o dhieto
DR/ETO D1 ACCESSS ALLE PERSONE NON AUTORLIZATE

E ronnmnerte e0000
« WOGrassd 08 MOON B MwinD G e Sartard SRUATION (ev i s 50K § B s 0nie COponinmeente Nioerms &
CostguetioTerts MlCe e pud otoadere
« slingresss del depoat! & exphas
del e i rvaterid (4 3o,

L Selaccassd ala T00m 1 oD el g 0000 N oM & Consentio M ibico (olerd, fmdie, eco )

Cotocarne

i I ‘

& si visualizzera a destra per ogni segnale,

Per importare un singolo segnale nel lavoro, selezionare il comando Conferma selezione v
oppure effettuare un doppio click con il mouse.

Chiudere la form selezionando il comando Chiudi [E]
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Il segnale scelto sara importato nella griglia:

D BeWes  Besue  Jries  Tywss T

Ioliven A0 e |4 heskige e | L5 Mg | N bk sondrcn [ Mot < L p Dot = 13 Mponane dgmm ) |
- - o dmk v |
(5 Formascos Ceerdent| B Mano 3 Emoranza vd Evacuazions | (8) 2wnikitia . M8agati ntegratw | T3 Scadenzand o
— Rty . ‘ -
I “. > _ - j] ’. Ratu iwser et Lague

& Dotodors
= -y T
1§ Wanaen

Extrioen 4 000 - -
% - M et
(R —— ® = B roue anendab
g o
Vetsda Amare @ - & Dngocka
Parts oo ki) - & Prapesta
» Ui Pebratte o .

& Sosponzabl Sanno
Vinchon Compatmnts

Fazoruaerriants Lavet

ypape

S Sesponzabils Emorpar
i; Faustrs Anendsh
MIALA Laris sbrve
&' Processn Produneo
Dewcnzoes Azsmnda
. j ESp TRy Sc0dr 3k
= & Urza

o SateCantrai

Ut

1 LUoghi @ Lavano
€ Ftencn Risoros
w [ | Moesiicts Gen

s 4 Vawvaoo)
W Lwan ot e
s (7] wavons e
'O

|
l‘ Axpet

Progranra di mgharaen
J Formazune Dpendars
.. Pano o Srreegenes wd Eve
8) capraencs
.un;v.lvr'-prm

» Scaderziene

CACrmers el Lol b

Per inserire la collocazione dei segnali assegnati all’azienda corrente, selezionare il record
riportante il segnale e premere il comando modifica 3 , si attiva la seguente form:

Segnale

Mome Segnale

Informazioni

Cartello con segnale di divieto
DIVIETO DI ACCESSO ALLE PERSOMNE NOMN AUTORIZZATE

E normalmente esposto:
- all'ingresso dei luoghi di lavoro che presentano situazioni
per le quali solo il personale opportunamente informato e

Collocazione

|

[ sava |[ chivdi |
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Inserire la collocazione digitando il testo con la tastiera nel campo Collocazione, apportare
eventuali modifiche e premere sul comando Salva, chiudere la form selezionando il comando
Chiudi.

Sara possibile inoltre inserire nuovi segnali, assegnandoli solo all’azienda corrente (per inserire
nuovi segnali negli archivi di base vedere paragrafo 5.9). A tale scopo selezionare il comando
Nuovo Segnale, si attiva la seguente form:

Segnale

Mome Segnale

Infarmazioni

X W

Collocazione

| aggiungi | [ chivdi |

S’inserira:
e il nome del segnale
e |e informazioni/descrizione

e |a collocazione.
Sara possibile associare un‘immagine al segnale, selezionando il comando Scegli immagine

= , il comando Elimina x eliminera l'immagine associata.
Salvare i dati inseriti con il comando Aggiungi e chiudere la form con il comando Chiudi.
Gli altri comandi presenti sono:

=~ Elimina: elimina uno o piu segnali selezionati

Lzl

= Stampa: stampa I'elenco dei segnali.
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5.10 Allegati Integrativi

Selezionando la voce Allegati Integrativi nello Status Navigator o il relativo tab nell’area di

Iavoro‘ si attiva la seguente maschera:

S ftha Buams e fews 1
a0 lpwn A il dre | fekonn ene LE 20mre | 8 bwoky) Scamce U Aten - M Baa i - |

Drogravens & mgioamentd | L Famazone Cicandent | i Mano ai Brargenzs od Evscuazions | (8) Segnsketion ‘ AR00 WID 04 | u »

o @ wovea
| s Atbous vmaront ~H_- ISE Setde o0

Tisrcwn [

il . T agraventacts Lagae
Doendarn
“ Mayrmon
B, rioure Avenda
a Dingonts
Srepeatn
wuspm b Swelio P

Voso0 Compatents

‘-.4 ‘u ‘54 '!.l

Fapprassrttacts Lavare)
& osponiabk Eneepance]
8L sausde Anencak

L Aok Laveration

Dewcnrors Azwnca
: AGpantiPncts Senerad
= u Und Meodutzive
. : Nuoea Lrets Produttisal
@ o 8 v
(\ Tlenog Rysoras
) ApattyPucts Gerers
§. vz
# Y Face A Lavoen)
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(%) segradstice

¥ Scaterzam

« »

e

Qui sara possibile redigere I'elenco degli allegati integrativi (in ogni tipo di formato .doc, .rtf,
.txt, ecc.) che saranno poi stampati in coda al Documento di Valutazione dei Rischi. Le colonne

della griglia sono:
o Descrizione e Data di archiviazione
e Nome Allegato.
Inserire digitando da tastiera la descrizione oppure utilizzare un elenco di voci predefinite dal

pannello visualizzato di seqguito:
Eﬁ Descrizione

#* Click per aggiungere una nuoyva riga

. >

% Lanalisi infortuni

Documentazione attestante avve
DRI

Esercitazione antincendio
Manuale d'uso & manutenzione m
Momina addetti antincendio

Momina Addetti emergenze

G\Q\Q\Q\Q\Q\Q\H

Momina addstti Primo soccorso

¥ annulla |

k
i1
o
a
=+
@
T
=
o

—_—
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Selezionare la voce e premere sul comando Conferma. Digitare la data di archiviazione,
selezionare poi il comando Allega File 2l oppure utilizzare il comando Importa Allegato da

Scanner per associare il file direttamente da scanner ===,

Per aprire il documento selezionare il comando # Visualizza Allegato, mentre per eliminare
=

uno o pit documenti selezionare il comando Elimina =
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5.11 Scadenzario

Selezionando la voce Scadenzario nello Status Navigator, si attiva la pagina riportante le
scadenze aziendali:

[T pWRS UMD JTUWTR TyeWw L

ANeo e A el e | b st - |E A 1e | ) Pt Sombiede 0 AT = L e Om) = |3 Mo e Soe el |
o e ———]
G’ Fomasono Deondeot ‘ Mano 0 Emorpona s 83 Eanazone G) Segnalro . AR gan e atw 3 Stadenzuan . I
1 v HXAth
5 I—— I scadwnra 10 m‘m:‘ Daxuioc MU J it 2 fee
3 Tpo sLadena Oaseione Rasponiabée Stans R Fapprmventacte
“ Mafviel i
NOTHAS VOO0 COMmpatunte & Doendert
Rurane Perades 0z ] Aunone Fenodks . Figure

0% AMTaka Lascestee
& Processo Frooutivo
¥, Decrisirn
Ij ASOORTVRISCH Geniab
* @ urea Produie
. gl ARadougenes 1
11‘ Lughi & Lavaro
B whencn wrorm
] asoemwiachs sanirs
= ¥ Vewxanoni
w P o d e
= [0] scus
ﬂ Seale e

PrograTima &l ngioranenes
Formazwne Doendent

N0 o Smerpsnza o Evacy
Sepnadatics

oo Irmpgranmt

"4.:.;)‘ C-‘ ’

In automatico saranno riportate le scadenze generate dal software, in particolare:
Riunione Periodica

Nomina Medico Competente

Ultimo Sopralluogo medico competente

Esercitazione Antincendio

Corsi di formazione (se effettuati).

Nella griglia dello scadenzario saranno presenti i seguenti campi:
Tipo scadenza

Data della scadenza

Descrizione

Responsabile

Status.
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Le attivita in scadenza saranno colorate di verde se ancora in corso, in giallo se ricadenti nella
fascia di preavviso (per default fissata a 10 giorni dalla data di scadenza) e in rosso se gia
“scadute”.

Sara possibile filtrare le scadenze per data, utilizzando il filtro Attivita in scadenza entro il.

I comandi presenti sulla griglia sono:

Visualizza storico: in basso sara visualizzato lo storico della scadenza selezionata
4 Nuova Scadenza: per inserire una nuova scadenza

ye Modifica: per modificare la scadenza selezionata

= Stampa: per la stampa dello scadenzario

Per visualizzare lo storico della scadenza selezionata, premere sul comando Visualizza
Storico, nella parte inferiore della griglia sara visualizzato lo storico della scadenza:

o Peiha Adoe  Srewn Sywes 1

AMteoieme o it | biees - F A0 b i LG« s G - (4 et dgmts |
- Aswidd e | = L
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Beadansionin ariuniain = T — '-d Y Fech @ v
R (G e scaderis 10 Aeiwesy arhn § v M code
Tipo staden2a Scadanza L9sorinme hasponsaite Stans R Earoressntarts
i waoscn
NOYINS Modkoo Compatarta 01022009 & Dondars
Runine Perodte 0202006 Fprcone Fenooka ysndi Lug . g TRue
05 amaes Lascraties
(::., Frocesso Produttivn
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= 3 urma Procutie
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G430 G/ 200 ‘ Pann o Frerpans o Fvan

L0 Senrduogn Mades Come starte CHER/P008

) teyrdite
Loga Imogranm

C ALz Iof v et Ly ere'rerwr o' sl sover A by
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Mentre per stampare lo scadenziario aziendale selezionare il comando Stampa in alto a destra

=1

Si attiva la seguente form di composizione:

& Composizione

Opzioni di Composizio

Nome File

Digitare il nome del documento e premere sul comando Componi.

Le stampe sono tutte in formato rtf, per visualizzarle selezionare il comando Visualizza z:

& Composizione

NemelEiles Scadenziario Azienda SPA

La stampa sara visualizzata con InfoWord, text editor interno del software senza |'ausilio di
altri editor esterni (Office Word, OpenOffice, ecc.).
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5.11.1 Nuova scadenza

Per creare una nuova scadenza selezionare il comando Nuova scadenza J, si attiva cosi la
seguente schermata:

BH Dettagli Scadenza E

041242007 » Periodicita
ey | ——8
| |

Salva || Chiudi

I campi da inserire sono:
Tipo scadenza
Data
Periodicita
Responsabile
e Descrizione scadenza.
La data prossima sara calcolata in automatico dal software in base alla periodicita.
Salvare i dati con il comando Salva e chiudere la form con il comando Chiudi.
La scadenza sara inserita nello scadenzario aziendale e nel campo Status saranno riportati i
giorni rimanenti per la successiva effettuazione.
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5.11.2 Evadi scadenze
Per evadere le scadenze riportate nello scadenziario aziendale, selezionare la scadenza con |l

mouse e premere sul comando < Modifica Scadenza, sara visualizzata la seguente form:

BH Dettagli Scadenza @

|
20/0552009 w Periodicita
ey | e
|.-’-‘n.nt0nia Rossi |
Mote scadenzd -
A
| Sava || Chid

Sara cosi possibile evadere la scadenza, settando la nuova data.
Tutti i dati potranno essere inoltre modificati (se la scadenza € generata dal software non potra

essere modificato il campo Tipo scadenza).
Salvare i dati con il comando Salva, chiudere la form con il comando Chiudi.
Lo scadenziario aziendale sara cosi aggiornato in automatico.
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5.12 Salva Lavoro

Dopo aver inserito i dati generali dell’azienda e aver effettuato le valutazioni dei rischi
occorrera salvare il lavoro, a tale scopo selezionare il comando Salva @3 nella Barra degli
Strumenti in alto a sinistra. Si attivera il dialog Salva con nome.

Inserire il nome del lavoro (file ./vs) e selezionare il comando Salva. Il lavoro sara cosi salvato
nella cartella Lavori di SICURNET 81 LAVOROal seguente indirizzo C:Consorzio
Infotel\SicurnetLavoro\Lavori nella cartella relativa al gruppo selezionato e sara archiviato
nella Barra Laterale Elenco Lavori, presente nella Finestra di Avvio del Software.
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Capitolo 6 GESTIONE STAMPE

Il presente capitolo illustra le modalita operative per effettuare le stampe del software
SICURNET 81 LAVORO.

6.1 Riepilogo Stampe

Selezionando dalla Barra degli Strumenti la voce Riepilogo Stampe sara visualizzata la
seguente schermata in cui sono riportate tutte le stampe effettuabili dal software:

12 Gestlone Stampe 1.2.0

Nome: YOLSvOro ty
Directory &\ 1 & an
Tipnlogia staima
£ ovr

|-} valutarane Rischi Par Mansan

* Piaro di Mighoramento

* Pano o Emargenza ed Evacsanmne

» Sopraluogo Anendale

* Runone Panodica Pravenziana Protenone Rsc
1) Nomine Figura Azandall & Resgonsaoil

£ Dipsrdenti
Y valutazione Reschi
[ Check List

Riepilogo Generale Stampe

» Formazione Dipengant
* Segnaletcs

» Scadenze aziendak

» Valtapane Rumaors

Wiswalzzazione complata of tutte s stavmpe prodotte dal
soffware

Selezionane e voci dall et per avviam | rilativi docurment!
da caurnpovre

Scegliendo le varie voci sara possibile comporre i relativi documenti. Sara visualizzata la form
Opzioni di Composizione, in cui inserire il titolo del documento, l'intestazione e il pié pagina.
Premendo sul comando Componi si avvia la composizione del documento che sara visualizzato
con Info Word, text editor interno e potra essere personalizzato e ulteriormente modificato
dall’'utente. Per alcuni documenti comparira solo la stringa per lI'inserimento del titolo. Tutti i
documenti saranno salvati per default in C:\Consorzio Infotel\Sicurnet
Lavoro\Lavori\Composizioni nelle cartelle dei relativi lavori. Di seguito sono riportati come
esempi le stampe piu importanti.
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6.1.1 Stampa Documenti
Ad esempio per comporre il DVR Documento di Valutazione dei Rischi, selezionare dall’albero

del riepilogo stampe la voce DVR.
Si potra scegliere se comporre dal DVR, al piano di emergenza ed evacuazione, dalle nomine

delle figure aziendali ai verbali di consegna DPI, ecc. in pratica sono disponibili tutte le stampe
dell’applicativo:

12 Gestione Stampe 1.2.0

Eie & higas

|23 valutarane Rischi Par Mansan

* Piaro di Mighoramento

* Pano o Emargenzs ed Evatuazone

» Sopralucgo Aziendale

» Runiong Penodica Pravenziana Protesione Rischi
|} Nomine Figure Azandali & Resgonsaoil

£ Dipardenti
[ valutazone Reschi
) check List Ri il G le St
ieplnogo Generaile ampe
» Formazione Dipengant
# Segnaletia WisuaNzzazione complata of tutte o stavmpe prodotte dal
» Scadenze azendak SOMWare

* V3lutapane Rumars
Salezionan fe voci dall* et per avviaw | rilativi docurment!

da caurnpovre
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A seconda delle opzioni di stampa selezionate, si attiva la form Opzioni di Composizione:

Composizivne X

Opziom'd_Com

Titolo

In tale form si potranno scegliere le modalita di stampa.
S'’inserira:

o il titolo del documento da comporre (campo obbligatorio). Di default sara proposto il

relativo titolo dell’albero delle stampe

o lintestazione ed il pie pagina

e |l luogo e la data.
Dopo aver inserito i dati, premere il comando Componi, si avvia cosi la redazione automatica
dell’elaborato. Alla fine della composizione |’elaborato finale sara visualizzato.
SICURNET 81 LAVORO ha un text editor interno InfoWord che compone e visualizza i
documenti senza l'ausilio di editor esterni (Office Word, Open Office ecc). I documenti vengono
visualizzati come file .rtf, ma & possibile esportarli in formato .doc, .docx, .html, .pdf.
L'elaborato sara salvato di default nella cartella Composizioni del software nella relativa
cartella del lavoro nel percorso: C:\Consorzio Infotel\SicurnetLavoro\Lavori.
Per chiudere il documento e ritornare all’area di lavoro, selezionare il comando Chiudi &
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Capitolo 7

SICURNET 81 LAVORO offre la possibilita di
ulteriormente ampliabili dall’'utente. Gli elementi degli archivi sono corredati di scheda tecnica,
riferimenti normativi, immagini, misure di prevenzione e protezione.
Per visualizzare tale menu selezionare nella Barra degli Strumenti la voce Archivi e di seguito

Archivi di Base.

Gli elementi presenti negli archivi di base sono:

& Archivi vI

Categorie ISTA-ATEC02007
Attivita prototipo
Punti di pericolo
Rischi

Macchine
Attrezzature
Impianti

Sostanze

DPI

Segnaletica
Protocollo sanitario
Addestramento

GESTIONE ARCHIVI DI BASE

MANUALE D'USO - Sicurnet 81 Lavoro

utilizzare archivi di base gia completi

Archivi di Base

RECMERL>EEL

Categorie ISTAT-ATECO 2007
Attivita Prototipo
Punti di pericolo
Rischi

Macchine
Attrezzature
Impianti

Sostanze

DPI

Segnaletica
Protocollo Sanitario

Addestramento

Gli elementi presenti in archivio sono utilizzati per effettuare le valutazioni dei rischi o per

inserire i punti di pericolo con i relativi gruppi di verifica
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7.1 Categorie ISTAT-ATECO 2007

Selezionando la voce Categorie ISTA-ATECO 2007 negli Archivi di Base, si attiva la seguente
form:

@ Archivi di Base - Categorie ISTAT-ATECO 2007 3

&) B ESTRAZIONE DI MINERALI DA CAVE E MINIERE

# L) C-ATTIVITA MANIFATTURIERE

@ LL'_J D-FORNITURA DI ENERGIA ELETTRICA, GAS, VAPORE E A
@ LL_J E-FORNITURA DI ACQUA; RETI FOGNARIE, ATTIVITA DI G
@ LL_] F-COSTRUZIONI

# ) G-COMMERCIO ALL'INGROSSO E AL DETTAGLIO; RIPARA
-] H-TRASPORTO E MAGAZZINAGGIO

® LL_] [-ATTIVITA DEI SERVIZI DI ALLOGGIO E DI RISTORAZION
® LLJ J-SERVIZI DI INFORMAZIONE E COMUNICAZIONE
# L) K-ATTIVITA FINANZIARIE E ASSICURATIVE

# 0 L-ATTIVITA' IMMOBILIARI

# L) M-ATTIVITA PROFESSIONALI, SCIENTIFICHE E TECNICHH
#-[) N-NOLEGGIO, AGENZIE DI VIAGGIO, SERVIZI DI SUPPOR
#-[) O-AMMINISTRAZIONE PUBBLICA E DIFESA; ASSICURAZI
# ) P-ISTRUZIONE

& [ Q-SANITA' E ASSISTENZA SOCIALE

®- [ R-ATTIVITA ARTISTICHE, SPORTIVE, DI INTRATTENIMENT]
®- ) S-ALTRE ATTIVITA DI SERVIZI
&[] T-ATTIVITA DI FAMIGLIE E CONVIVENZE COME DATORI [
# 1) U-ORGANIZZAZIONI ED ORGANISMI EXTRATERRITORIALY

In questa form & riportato la classificazione delle attivita economiche Atecofin 2007.

Selezionando il comando Espandi posto accanto a ciascuna Sezione, si visualizzera:
e Divisione

Gruppi

Classi

Categorie

Sottocategorie.
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I comandi posti sulla form sono:

-
L

Fa

o A
z |l

@

11
i Elenco

Espandi tutto: apre lI'albero rendendo visibili tutti i nodi presenti
Comprimi tutto: chiude I'albero

Ordina AZ: ordina l'elenco dalla A alla Z

Ordina ZA: ordina l'elenco dalla Z alla A

Apri/chiudi: apre/chiude la parte descrittiva della sezione selezionata

Stampa: stampa l'elenco

Qualora nasca l'esigenza di creare una nuova sezione con tutte le suddivisioni, posizionarsi con
il mouse nell’elenco e premere sul tasto destro, dal menu contestuale scegliere la voce Nuovo.

139



SOFTWASE - RICERCA - FORMAZIONE
=!
 INFOTEL]

WWW.CONSORZIOINFOTEL.IT

MANUALE D'USO - Sicurnet 81 Lavoro

7.2 Attivita Prototipo

Selezionando la voce Attivita Prototipo negli Archivi di Base, si attiva la seguente form:

"4 Elenco Prototipi |Z||E|[g|
Q= X0 RS

e &

Lawori di Qperazioni di
ufficio.p26 saldatura.pz6

[R—— 2 Elenca
=]

Yalutazioni

C? Taglio del legno
%i Piallatura del legnao

%i Incollaggio e pressatura
%ﬁ Inchiodatura ed assemblaggio

%; Carteggiatura

%a Verniciatura e finitura

[ el

L R =2

%i Essicazione del legno verniciato

B

Sono riportati 3 Prototipi inseriti a corredo del software, riguardanti i settori Falegnameria,
Lavori di ufficio e Operazioni di saldatura.

I prototipi presenti o creati dall’'utente rappresentano attivita lavorative complete con le fasi di
lavoro a cui sono associati i vari elementi (macchine/attrezzature/impianti/sostanze) e con i
gruppi di verifica.
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Per i prototipi & gia presente la sezione Valutazioni con le fasi di lavoro, per ogni fase di lavoro
sono riportati i collegamenti con le macchine, attrezzature, sostanze ed impianti come visibile

nella parte destra selezionando il comando Apri @

22 Llenco Prototipl

b X 2 1Q-aw_

Maoctwe  ftwmryvise

%%%”

Sortwos | npans

Carmene ke Lavor di Vagazzine w =
o pls degosh.pie (Elwnca Attrazzatuen a3 N ]
Perend corgpuie
m E % Stamparts lsie
Neavobeaton . O edll £ Ospedal Lab,.
0,05 @ onaisi cin b
88~ —-“"‘? J
Yalataz vy
= G Laven al vidackerminale
+ \_J LAYORO AT VIDEOTIRMINALL
. "‘f Laven diufficd
Velipamotm
. ﬁ/ Laver: di putzie
. Flancy Rischi o R
+ 0‘-‘ Racaption/centralnn e o Peeeoe o o —
PO & B omiue © i sgewh
Pttiscurisne

Sehwids Toamics

Flunco DEI

3 A

I-m

ru.«-zn » veoeracom o n~. es ,nmrrv chm coriectcea A K aCIN® C1n
fulerie wvolgends harsors & acouiocne da ek (latSes reoute jodck. scarret ecc e
O anesdore S 330 Imaniice. Sawpani e, plity 200 |

Dero Frotatas B
TR —
Mt O (rtvenDofe @ (riteline

Durarte Ntz @ videcterranel, SOVl 8 Rurdeoone nan corretis, et ~

sttaghwnects © Wis G dririzcne de Cwrattern
D000 1 IkD riNBEN & g8 GO

LO SOMEN0 SN ettty d (ONDONN0 6 CeTe S0-20 O O SINTe SN0y dlore,
regbate (Ewnades, COMP ek Aatwrot ) Murmnaion fon sccessive id caente,

Schests Secrica [

Par 1 9 Reqist] mewri & olouresas o TeoW D Lor 3003
SLherm) AROaD KONV [ Lge
L3 180luDone Gl Schinte Ofer atbere [t 3¢ o witre oo

e buona defrs sore, ure forre chaes, une radeces
sythcmrds del caratien &, Nofte. U0 TpT Sdegustn e
asn

Lowtagre Su0 SOnenvo deve aosert Mates, a5erds 0y

or e ents, Yavoko 0 d sre forred O Palaietd

Lo LriSarice oo f Cordrmets o Lewanse ba | cordieri ol

Agli elementi della fase sono gia collegati i rischi e i DPI. Tali collegamenti possono essere
ulteriormente modificati dall’utente, collegando nuovi elementi, nuovi rischi, nuovi DPI agendo

sui comandi Importa da = oppure eliminare uno o piu elementi selezionando il comando
elimina #. Le modifiche apportate al prototipo devono essere salvate con il comando Salva

=l

I comandi presenti in questa maschera sono:

% DD

¥

Nuovo Prototipo: crea un nuovo prototipo come file .pls

Salva: salva il prototipo cerato o le modifiche apportate ad un prototipo gia esistente

Elimina: elimina il prototipo selezionato

Duplica prototipo: crea una copia del prototipo selezionato

Rinomina prototipo: rinomina il prototipo selezionato

Aggiorna lista: aggiorna l'elenco dei prototipi

Tipo di visualizzazione: si potra scegliere come visualizzare I'elenco dei prototipi

scegliendo tra Titoli, Icone, Elenco

Apri/chiudi: apre/chiude la parte descrittiva della macchina selezionata

Conferma selezione: importa il prototipo selezionato nel lavoro
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Mentre i comandi presenti nella sezione Valutazioni sono:
- Espandi tutto: apre |'albero rendendo visibili le fasi di lavoro e gli eventuali gruppi di

verifica
- Comprimi tutto: chiude l'albero
' Conferma selezione: importa una singola fase nel lavoro
U Hesg  Ot@mpa: stampa I'elenco delle fasi di lavoro/gruppi di verifica per il prototipo

selezionato

7.3 Punti di Pericolo

Selezionando la voce Punti di Pericolo negli Archivi di Base, si attiva la seguente form:

Archivi di Base - Punti di pericolo
(@@L v L Eeno
[} -=rcorst o1 TRansITO
[1] AMBIENTI DI LAVORO
[1] scaLe
[1] maccHINE
1] aTTREZZI MANUALT
@ [1] MOVIMENTAZIONE MANUALE DEI CARICHI
@ [1] maGazzIN E DEPOSITI
@ [1] mpranTI ELETTRICT
@ [1] APPARECCHI A PRESSIONE
@+ [1] RETI E APPARECCHI DISTRIBUZIONE GAS
@+ [1] APPARECCHI DI SOLLEVAMENTO
@ [1] MEZZI DI TRASPORTO
@ [1] RISCHI DI INCENDIO ED ESPLOSIONE
@ [1] RISCHI PER L& PRESENZA DI ESPLOSIVI
@+ [1] PROTEZIONE DA AGENTI CHIMICI
@ [1] senaLETICA
@ [1] ESPOSIZIONE AD AGENTI CANCEROGENT
@+ [1] ESPOSIZIONE AD AGENTI BIOLOGICI
@+ [1] SISTEMI DI VENTILAZIONE/ASPIRAZIONE
w- [1] EsPOSIZIONE A RUMORE
@ [1] ESPOSIZIONE A VIBRAZIONI
@ [1] microcLIMA
@ [1] ESPOSIZIONE A RADIAZIONI IONIZZANTI
@ [1] ESPOSIZIONE A RADIAZIONE NON IONIZZ¢
@ [1] ruminazione
@ [1] cARICO DI LAVORO FISICO
@+ [1] CARICO DI LAVORO MENTALE

i

R R

"

®

I punti di pericolo sono suddivisi in vari settori: ambienti di lavoro, apparecchi a pressione,
ergonomia, illuminazione, impianti elettrici, esposizione al rumore, alle vibrazioni meccaniche,
ecc.
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Espandi posto accanto a ciascun punto di pericolo, si

visualizzeranno i gruppi di verifica caratterizzati dall'icona |!| :

Archivi di Base - Punti di pericolo X

a1
Y

A A 2Dy

) J A
| & v /- i Elenco

I

A

=

EEaEEEEEEEE EE E E EE E =

=- [1] PERCORSI DI TRANSITO A

Accessi all'azienda

vie di circolazione, zone di pericolo, pz
BIENTI DI LAVORO

Altezza cubatura e superficie

Aperture nel pavimento e nelle pareti

Solai

Caduta accidentale di materiale

Luoghi di lavoro all'aperto

Strutture

Pontegai e lavori in quota

Spoagliatoi e armadi per il vestiario

Gabinetti e lavabi

Docce

Refettori @ mensa

Locali di riposo e locali fumatori

Vie e uscite di emergenza

Porte e portoni

Aerazione dei luoghi di lavoro chiusi

Temperatura dei locali

Pavimenti, muri, soffitti, finestre e luce

Hluminazione naturale ed artificiale

SCALE

EEEEE

Scale a gradini

Scale portatili

Scale aeree e ponti sospesi
Manutenzione scale aeree e parapetti 2

| ¥
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Per visualizzare i punti di verifica associati a ciascun gruppo,
attivera nella parte destra la seguente schermata:

selezionare il comando Q

E Archivi di llase - Pamtl & per)
i3 o Tencs
= [1] AMBIENTT D1 LAVORD

cob

LApranone de luoghi dilavoro chas|
Akezza cubItwa @ superfioo

Dotes

Dormiton
Galsnetn @ lavati

Huminancre susudiana

LOCHE I ripos0 & ocal Tumator!
Pavment, mun, sofftty, firestre e luce
Porte ¢ partoni

Posti di lavord » di passagoin » luoghi

v (A0 & THOK § Luogrs & o D L B106) Cf wpsrti &
Baaasote de LOFy @ BA0ro £ delle 1 O Crrokrione SO

| rotaded senze prevertere rechl per soraton

(ARt 1 Thiks 3 Lusghs & Mrvora D Lge 81060 m case @ pusste

GelNBrvrac ore sridoss, ssiets U sters o Buneasions &

N HoreTIe O nschts Fbansts

(ASagetn 3 Thoto 1 Lusghi # lvvara D, L. 011.00) Le superfc) weratn
od | 0o Busnard 1000 Sl coratsntaents N Buore conekrion B
(ADA o STCRATY

(Abagator & Thoko 3 Lusaghi & Wvoro D, Lgs. D1 00) 08 antsers | pos|

000 0§ (OB 2000 BN CONLCE NS 0 MISiee I

(ARDNS IV T8 Luogh i o 0. Los. 8103) natolre o regom

Sarte b mowt & unasiee v Foda ek i 10N presento sechi

et | voraton
(ANpats IV Teo0 § Ludgy w0 O Lgs 8108) revodere od
rxidtes Ut sdere S Boamasoos 2 SCreIIn e oses o pusds

{ASegas IV T § Luogh dievteo D Lgs. 210%) Marterers b
PTG velrata edl | conp Binantl polls & 0 Buore condizion 8
2CRnTe

{Adegnta IV Thoto § Luoght  weeeo © Lgn. 91100 OF st | gort
# brnd o0 | ASLO0DE MEVON0 S0dene It GOn 0d MatuNe O

Apri, si

Hefettor @ monza P00t AdIEKUrre U SUMOe e walle

(R8%0 P THoK B Lo & bvvoro 0. Lge 81408) S per sagerae
fecrute 8 paticode MraoraBors O peotolrmend, N 99 pidsise
Burwrs sdegusteserts o) avberd, 3000 BRate aduiure coTungue

ARROEE N 000 B8 SECLNANS WM SUTERLE watdith

AROMD IV TR § Luoghi o mwteo O Lgs. £903) Se par ospanae
ST () Parte O] M OrRlan O peocensntl, N0 S et e
Rarare schgudarerts g anbiatl drsro arsee a3 xe
Schgusts MDY e sirinaey | (ECH Servang dells mancaea o dele
TNz el Bninatiore

T

Stale
Spoglistol & armack per | vestisio

N uatn mairs drede ad sRTEars | nochl dertaat) della TarcanTa &
Stabdta e sobdnd

ks rauticienze s Rawnazire
Temperatur s de locali

Via & arcolazione, rone di pencolo, pe

Ve @ usata di emergeraa
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o (] aNaLIGr, PLANIFICAZIONE E CONTROLLO S S SN |
s (1] APPEFECCH) A PRESSIONE i e e L e e S g v S
* [1] ATTREZZATURE DI LAWORD
& [§] ATTREZZATURE DI LANORD PER 1L SOLLEV
3 (1] ATTREZZATURE DI LAVORO PER SOLLEVAR f ,;,‘;_'i' rratis T Py e SR T P I e [P 7 ,‘
* 1] AZEENDE A& RISCHIO INCIDENTE RILEVANTE . m;:!;:m:-nnr Lox. 01/00) AsaKirare Lem ruTcarts bice refurele ¥ efecingd s erirazzne ‘\
# 1] BARFIERE ARCHITETTONICHE NEGLI EDIFIY ‘
= 1] CARICO DI LAVCRD FISICO ~
4 »

- Espandi tutto: apre |'albero rendendo visibili i gruppi di verifica collegati ai punti di

: pericolo

3 Comprimi tutto: chiude I'albero

) Ordina AZ: ordina l'elenco dei punti di pericolo dalla A alla Z

21 Ordina ZA: ordina l'elenco dei punti di pericolo dalla Z alla A

Q Apri/chiudi: apre/chiude la parte descrittiva del gruppo di verifica selezionato

W Conferma selezione: importa il punto di pericolo nel lavoro

E Ricerca: attiva un filtro di ricerca

< iElenco  Stampa: stampa |'elenco dei punti di pericolo.
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7.3.1 Inserimento Nuovo Punto di Pericolo

Per inserire un nuovo punto di pericolo negli archivi di base, posizionarsi con il mouse in Elenco
Punti di Pericolo e premere sul tasto destro, dal menu contestuale scegliere la voce Nuovo

Punto di Pericolo:
Archivi di Base - Punti di pericolo X]

L@ @201 Q) v S uEenco
[ m PERCORSI DI TRANSITO i
Y. .. ... D

Muovo Punto di Pericolo

@

1 R AsS
Muovo Gruppo di Verifica

Modifica Punto di pericolo

Elimina Punto di pericola
MOVIMENTAZIONE MANUALE DEI CARICHI

@ [1] magazzing € DEPOSITI

@ [1] IMPIANTI ELETTRICI

@ [1] APPARECCHI A PRESSIONE

@ [1] RETI E APPARECCHI DISTRIBUZIONE GAS
@ [1] APPARECCHI DI SOLLEVAMENTO

@ [1] MEZZ1 DI TRASPORTO

[1] RISCHI DI INCENDIO ED ESPLOSIONE

7 [1] RISCHI PER L& PRESENZA DI ESPLOSIVI
2+ [1] PROTEZIONE DA AGENTI CHIMICI

2 [1] secnaLETICA

[1] ESPOSIZIONE AD AGENTI CANCEROGENI
- [1] ESPOSIZIONE AD AGENTI BIOLOGICI

(1] SISTEMI DI VENTILAZIONE/ASPIRAZIONE
2+ [1] ESPOSIZIONE & RUMORE

[1] ESPOSIZIONE & VIBRAZIONI

- [1] microcLIMA

[1] ESPOSIZIONE & RADIAZIONI IONIZZANTI
7 [1] ESPOSIZIONE & RADIAZIONE NON IONIZZ/
2 [1] 1LLUMINAZIONE

[1] CARICO DI LAVORO FISICO

m CARICO DI LAVORO MENTALE

=

< | [ >

EEEEE

e G e B e B e e ) e ) e ) e ) e e e ) e B D

[
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Si predispone in elenco il nodo Nuovo Punto di Pericolo:

Archivi di Base - Punti di pericolo @

4

@ @111 Qv O e

t m ESPOSIZIONE & RADIAZIONE NON IONIZZ4 %
ESPOSIZIONE & RADIAZIONI IONIZZANTI
ESPOSIZIONE & RUMORE

| ESPOSIZIONE A VIBRAZIONI

ESPOSIZIONE &AD AGENTI BIOLOGICI

ESPOSIZIONE &D AGENTI CANCEROGENI

ILLUMINAZIONE

IMPIANTI ELETTRICI

INCIDENTI STRADALI

INFORMAZIOMNE, FORMAZIONE, ADDESTRAR

LAVORO AI VIDEOTERMINALI

MACCHINE

MAGAZZINI E DEPOSITI

MANUTENZIONE E COLLAUDI

MEZZI DI TRASPORTO

MICROCLIMA

MOVIMENTAZIONE MANUALE DEI CARICHI

NORME E PROCEDIMENTI DI LAVORO

Huovo Punto di Pericolo

ORGANIZZAZIONE DEL L&VORO

PERCORSI DI TRANSITO

e ; PROTEZIONE D& AGENTI CHIMICI

'| PROTEZIONE DA ATMOSFERE ESPLOSIVE
RETI E APPARECCHI DISTRIBUZIONE GAS
RISCHI DI INCENDIO ED ESPLOSIONE &
RISCHI PER L& PRESENZA DI ESPLOSIVI
SCALE

o

#

#

8

1

#

#

i

#

g

B ) )

g

®

#

o R R I R

g

g

1

#
|

iy

effettuare un click con il mouse, cancellare la dicitura riportata con il tasto Canc della tastiera e
digitare il testo riportante il punto di pericolo, confermare con il tasto invio della tastiera.
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7.3.1.1 Inserimento Nuovo Gruppo di Verifica

Sara necessario inserire uno o pill gruppi di verifica per il nuovo punto di pericolo, a tale scopo
selezionare con il mouse il nodo Nuovo Punto di Pericolo e premere sul tasto destro, dal menu
contestuale scegliere Nuovo Gruppo di Verifica:

U [MCIDENTI STRADALT
AZIEMDE A RISCHIO INCIDEMTE RILEVAMTE

Moo Punto di Pt
Muovo Punto di Pericolo

]
-t

Muovo Gruppo di Yerifica

Madifica Punto di pericola

Elimina Punko di pericolo

Si predispone al di sotto del nodo Nuovo Punto di Pericolo, il nodo Nuovo Gruppo di Verifica:

Archivi di Base - Punti di pericolo

@@ Q e O Lt
m ESPOSIZIONE A RADIAZIONE NON IONIZZ:
i ESPOSIZIONE & RADIAZIONI IONIZZANTI
i ESPOSIZIONE & RUMORE
i ESPOSIZIONE A VIBRAZIONI
i ESPOSIZIONE &D AGENTI BIOLOGICI
i ESPOSIZIONE &D AGENTI CANCEROGENI
i ILLUMINAZIONE
i IMPIANTI ELETTRICI
i INCIDENTI STRADALI
i INFORMAZIONE, FORMAZIONE, ADDESTRAR
!
!
!
!
!
!
!
!
!

£ R R 3 R o R v R o R o R

)

LAVORO AI WVIDEOTERMINALI

MACCHINE

MAGAZZINI E DEPOSITI

MANUTENZIONE E COLLAUDI

MEZZI DI TRASPORTO

MICROCLIMA

MOVIMENTAZIONE MANUALE DEI CARICHI
NORME E PROCEDIMENTI DI LAVORO

Nuovo Punto di Pericolo

R 3 R 3 S o R o s o s o s - R )

1]

g
o

Iﬂ Muovo Gruppo di Verifica

@ [1] ORGANIZZAZIONE DEL LAVORO

@ [1] PERCORSI DI TRANSITO

@ [1] PROTEZIONE D& AGENTI CHIMICI

@ [1] PROTEZIONE D& ATMOSFERE ESPLOSIVE

@- [1] RETI E APPARECCHI DISTRIBUZIONE GAS

5 [1] RISCHI DI INCENDIO ED ESPLOSIONE

@ [ 1] RISCHI PER LA PRESENZA DI ESPLOSIVI
A ‘ | 5
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Allargando la form ossia selezionando il comando Apri, si attiva a destra l'area per
I'inserimento dei punti di verifica:

SISTEMI DI VENTILAZIONEASPIRATIONE &
BSPOAIZIONE A BUMORE

ESPOSIZIONE A VIBROZION]

MICROCLIMG

ESPORIZIONS A RADIAZIONI 1ONIZZANT
ESPOSIZIONE A RADIATIONE NON 10HIZZ:
ILLUMINAZIONE

CARICO D LAVORD FISICO

CARICO DI LAVORD MENTALE

LAWORD Al VIDEOTERMINAL]
OROBNIZZAZIONE DEL LAWCRO

COMPITE, FUNZION E RESPONSSBILITA'
ANALISE, PIANIFICAZIONE E CONTROLLO
INFORMAZIONE, FORMAZIONS, ADORSTRA
NORME E PROCEDIMENTT D1 LAVORD
MANUTENZIONE E COLLALDI

DISPOSTTIVI DI FROTEZIONE INOIVIDUWLE
EMERGENLZA, FRONTO 50CCORS0
SORVEGLIANZA SANTTARIA

RARRIGRE ARCHITETTONICHE NECGLE BDIFIY
PROTEZIONE D& ATMOGFERE ESPLOSIVE
ERGONOMLA

TUTELE PARTICOLARI

INCIDENTI 5TRAD !

AZIENOE & RISCHIO INCIDENTE RILEVWSNTE
Nuove Punto & Peeicols

RN YN

7.3.1.1.1 Inserimento Nuovi Punti di Verifica

Sara necessario collegare al Gruppo di Verifica inserito uno o piu punti di verifica sottoforma di
domande con la relativa azione correttiva.

Per inserire un nuovo punto di verifica, selezionare il comando Nuovo EI in alto a destra, si
attiva la seguente form:

Inserimento di un nuovo punto di verifica ..
Punti di verifica

Azioni correttive

[contems J (_chios ]
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Digitare con la tastiera il testo riportante il punto di verifica e I'azione correttiva, selezionare
poi il comando Conferma.
Il nuovo punto di verifica con la relativa azione correttiva € riportato nella griglia, come visibile
di seguito:

B Archivi di Dase - Pantl & pericols

HL L R

* _lJ SISTEMI DI VENTILAZIONE/ASPIRAZIONE | INwtve Psio di Pericnla
» :J LEPOSIZIONE A BUMOR) Morens omgups b Ve thcs

& 1] ESPOSIZIONE AVIBROZION] T P weerea Azicei conmetam
s ﬂ MICROCLIMG

. _!j ESPORIZIONS A RADIAZIONI 1ONIZZANTT
# (1] ESPOSIZIONE A RADIATIONE NON 1ONIZZ:
= (1] ncwnezione

. _i_] CARICO DI LAVORO FISICO

# |1] CARICO DI LAVORO MENTALE

= ﬂ LAVORO Al VIDEOTERMINALL

. _0_] QRAANIZZAZIONE DEL LAVCHRD

(1] COMPITL, FUNZION! E RESPONSSBILITA'

= 1] ANALISE PLANIFICAZIONE E CONTROLLO

* (1] INFORMAZIONE, FORMAZIONS, ADOGSTRA
# [f] MORME E PROCEDIMENTT D1 LAVORD

= U MANUTENZIONE E COLLALOI

. _!] DISPCSTTIVI DI FROTEZIONE INOIVIDUWLE
& |1] EMERGENZA, FRONTO GOCCORSO

= u SORVEGLIANZA SANTTARIA

. ﬂ RARRIRE ARCHITETTONICHE NEGLE EDIFD it} i wedd

# (1] PROTEZIONE D& ATMOSFERE ESPLOSIVE gt = i’

= u ERGONOMIA \
» _QJ TUTELE PARTICOLART
# 4] INCIDENTI STRADELL
= U AZIENDE & RISCHIO INCIDENTE RILEVWSNTE Wcww azere conetve \

YA e

_y] Huave Punto & Pericols \
g Novo Gruppo di Venfica

Si procedera in maniera analoga per inserire altri punti di verifica.
Gli altri comandi presenti sono:

L
b

h

Modifica punto di verifica: apre in modifica il punto di verifica selezionato nella griglia
Elimina: elimina uno o piu punti di verifica selezionati
Sposta giu: sposta la riga selezionata di una posizione verso il basso

Sposta su: sposta la riga selezionata di una posizione verso l'alto
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7.3.1.1.2 Modifica/Elimina Punto di Verifica

Per modificare un punto di verifica gia inserito, selezionare il comando « posto in alto a
destra, si attivera la form riportante il punto di verifica da modificare:

Madifica di un punto di verifica ...

MHuowo punto di verifica \

Muova azione comettiva \\

I LConferma H Chiudi ]

Modificare il punto di verifica e/o |'azione correttiva e premere il comando Conferma.
Mentre per eliminare uno o pil punti di verifica, selezionare il comando Elimina 32 posto in
alto a destra.

7.3.1.2 Modifica/Elimina Gruppo di Verifica

Per modificare/eliminare un gruppo di verifica utilizzare il menu contestuale.
Selezionare il gruppo di verifica con il mouse e premere sul tasto destro:

m IMNCIDEMTI STRADALIT
m AZIEMDE & RISCHIO INCIDEMTE RILEWAMTE
= m Muovo Punto di Pericolo

Muovo Gruppo di Verific

MNuove Gruppo di Yerifica

< | Modifica Gruppo di Werifica |

Elirmina Gruppo di Verifica

Sara possibile rinominare il gruppo di verifica scegliendo la voce Modifica oppure eliminare il
gruppo di verifica e tutti i suoi punti di verifica selezionando la voce Elimina Gruppo di Verifica.
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7.3.2 Modifica/Elimina Punto di Pericolo

Per modificare/eliminare un punto di pericolo utilizzare il menu contestuale.
Selezionare il punto di pericolo con il mouse e premere sul tasto destro:

Muovo Punto di Pericolo

|!| MNuowvo G

Muowo Gruppo di Verifica

i
u ORG&NIZZ'&ZW Modifica Punta di pericala

Elirina Punto di pericalo

Sara possibile rinominare il punto di pericolo scegliendo la voce Modifica oppure eliminare il
Punto di pericolo e tutti i suoi gruppi di verifica selezionando la voce Elimina Punto di Pericolo.

7.4 Rischi

Selezionando la voce Rischi negli Archivi di Base, si attiva la seguente form:
Archivi di Base - Rischi

DAL AA

R e U oY :_iElenco

A

: AX Agenti cancerogeni e mutageni

: Al Amianto

: AX Annegamento
i & Bitume
: & Caduta dall'alto
: & Caduta di materiale dall'alto
i & Calore, fiamme, esplosione
i A Cedimento parti meccaniche delle macchin
; A Cesoiamento e schiacciamento
: & Contatto con materiali allergeni
i & Deflagrazione improvvisa
: & Elettrocuzione
i & Esplosioni di bombole
' & Getti e schizzi
i & Impigliamento e trascinamento
: & Inalazione polveri, fibre, gas, vapori
: & Incendio
i & Investimento di persone o cose
: & Irritazione deali occhi e dell'apparto respir
; & Microclima
: /g\ Movimentazione manuale dei carichi
& Posture incongrue e disagevoli

& Proiezione di schegge
A
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A
|

e

W

1
< ' Elenca
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Ordina AZ: ordina I'elenco dei rischi dalla A alla Z

Ordina ZA: ordina l'elenco dei rischi dalla Z alla A

Apri/chiudi: apre/chiude la parte descrittiva del rischio selezionato

Ricerca: attiva un filtro di ricerca

Stampa: stampa l'elenco dei rischi

7.4.1Inserimento Nuovo Rischio

Per inserire un nuovo rischio negli archivi di base, posizionarsi con il mouse in Elenco Rischi e
premere sul tasto destro, dal menu contestuale scegliere la voce Nuovo Rischio:

Archivi di Base - Rischi 3

152

) A A ey ) S
: z*l: 21 ‘& /- i—Elenco

Affaticamento visivo

Modifica Rischio

Elimina Rischio

A Caduta di materiale dall'alto

A Calore, flamme, esplosione

A Cedimento parti meccaniche delle macchin
A Cesoiamento e schiacciamento

A Contatto con materiali allergeni

A Deflagrazione improvyisa

A Elettrocuzione

A Esplosioni di bombole

A Getti e schizzi

A Impigliamento e trascinamento

A Inalazione polveri, fibre, gas, vapori

A Incendio

A Investimento di persone o cose

A Irritazione degli occhi e dell'apparto respir
A Microclima

A Movimentazione manuale dei carichi

A Movimenti e sforzi ripetitivi

A Nuovo Rischio

A Nuovo Rischio

A Posture incongrue e disagevoli

A Proiezione di schegge
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Si predispone il nodo Nuovo Rischio:

DAL A
FoEN 2

Archivi di Base - Rischi 3

A
|

G 0 Elenco

& Elettrocuzione
& Esplosioni di bombole
& Getti e schizzi
& Impigliamento e trascinamento
AX Inalazione polveri, fibre, gas, vapori
A Incendio
& Investimento di persone o cose
& Irritazione degli occhi e dell'apparto respir
& Microclima
& Movimentazione manuale dei carichi
& Movimenti e sforzi ripetitivi
Nbo o risciicll

Posture incongrue e disagevoli
& Proiezione di schegge
& Proiezione materiale incandescente
& Punture, abrasioni e tagli alle mani
& Radiazioni ionizzanti
& Radiazioni non ionizzanti
& Ribaltamento
& Rischio biologico
& Rischio chimico
& Rumore
& Seppellimento/sprofondamento
& Smottamento delle pareti dello scavo
& Stress psicofisico
& Urti, colpi, impatti, compressioni

@ Ustioni

cancellare la dicitura riportata con il tasto Canc della tastiera e digitare il testo riportante il
nuovo rischio, confermare con il tasto invio della tastiera.
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Allargando la form ossia selezionando il comando % Apri, si attiva a destra la sezione per la
caratterizzazione del rischio inserito:

8 Archivi di Dase - Hschi x|

L+ G -
/1, Afatcamento viaie N
3
' AGarL| Cantarageni & M aGeey Nuarvo Testhun
/J\ Amearto
3 Dawe
A\ AnreQamerto - Logends Rinsbie
| EL L Liswans
’ BEuma = - = =
£3 —_— Aceade 2 | 6 | E | B
4\ Caduta dal'sita TEE | Motvel f
1 v -4 Leemms s
A\ Caduta dimatenak dal'ato 1
>
A\ CHorw, fiamme, esplosione Vinure ¥ Pravardions
LEL 5 ey 4 ¢ A ' ] .
' Cadmento part maccaniche delie maodn e ) ¢ T l®
f, Cescamonto @ savacaamanto el . » l -
J\ Conmarto con matseial aberguni it ¢ Lo e E ]
’ Deflagrazions aprovyisas Merrmtee
A\, Escrcsion d bombole
§\ Getb e achizzi
1\ [mpiglamento @ razonamento
' Indazione pobeert, Abre, Qas, vapor
' rcendn
§\ Investmanto di parsone o cose Flenco DRI 5, I IPrnlucullu sonitarlo 5 K | [Aml-;immvmw 1 X
A\ Iritanione degh occhi @ dell appano respie Fore Vists Perndcth Addwitrarwrtn Ore
A\ Wirodma
y Movmentanone manualo del cardy
X
, Movwmant: & sfors npsteim
1 =
f\ OF mnarali @ donvan
vy
' POstir s meongrue & Asagaval
<N
A\ Promzions di schegge o
i Vetoconm s " —
< » — -

In alto a destra si andra a valutare il nuovo rischio, settando tramite ment a tendina il Danno
(Lieve, Modesto, Significativo, Grave) e la Probabilita (Non Probabile, Possibile, Probabile,
Altamente Probabile) in automatico sara visualizzata |'entita tra Basso, Accettabile, Notevole,
Elevato.

Nel riquadro Misure di Prevenzione si potranno inserire le misure di protezione e prevenzione,
digitando il testo desiderato da tastiera, mentre nel riquadro Normative s’inseriranno le
eventuali normative di riferimento.

Sara molto importante poi collegare i DPI, le visite mediche e I'addestramento perché ogni
qualvolta si assocera il/i rischi alle macchine/attrezzature/sostanze ed impianti si assoceranno
automaticamente anche i DPI, le visite mediche e gli addestramenti.

Per associare i DPI al rischio, posizionarsi nel riquadro Elenco DPI:

Elenco DPI B ~

selezionare il comando Scegli DPI = , Si attiva l'elenco dei DPI presenti in archivio:
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Archivi di Base - DPI

@851 0.0 0 neo

- )

# &) Protezione dell'udito

# Q Protezione degli occhi e del viso

@ &; Protezione delle vie respiratorie

£ &; Protezione delle mani e delle braccia
@ &; Protezione dei piedi e delle gambe
# & Protezione del tronco e dell'addome
# é/ Protezione dell'intero corpo

£ é} Indumenti di protezione

= &‘} Protezione della pelle

L'elenco riporta le principali tipologie di DPI, selezionare il comando Espandi per visualizzare i
singoli DPI:

Archivi di Base - DPI
@@ ). O

ﬂ Protezione dell'udito
3 &) A z 5 %
* @ Protezione degli occhi e del viso

IR

|

@ Protezione delle vie respiratorie
‘ Mascherina antipolvere
‘ Mascherina con filtro specifico
: ‘ Filtrante pieno facciale

: Q Protezione delle mani e delle braccia
‘ Guanti in PVC
-4 Guanti imbottiti contro le vibrazioni
: ‘ Guanti in maglia d'acciaio
‘ Guanti dielettrici al lattice naturale
‘ Guanti di protezione per saldatori
4 Guantiin crosta
4 Guanti anticalore
-4 Guanti isolanti
4 Guanti in kevlar
: ‘ Guanti a manichetta lunga
® &p Protezione dei piedi e delle gambe
é) Protezione del tronco e dell'addome

~

Q Protezione dell'intero corpo

)

@ é) Indumenti di protezione
&,» Protezione della pelle

L‘.EJ %

Per importare uno o piu DPI selezionarli con il mouse e premere il comando ¥ Conferma
Selezione oppure effettuare un doppio click con il mouse.
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Elenco DPI =

X

Ccchiali
lazcherina antipalvere
Guanti in crosta

7.4.2 Modifica/Elimina Rischio

Per inserire, modificare/eliminare un rischio utilizzare il menu contestuale. Selezionare il rischio
con il mouse e premere sul tasto destro per attivare il menu contestuale:

Si potra scegliere tra:

Archivi di Base - Rischi

PA| ha M JL
e I 55 L Elenco

& affaticamento visivo
& Agenti cancerogeni e mutageni

& Caduta dall'alto
& Caduta di materiale dall'alto
& Calore, flamme, esplosione

& huowa Rischio

& Cesoiament Modifica Rischio

& Contatto co Elimina Rischio

& Deflagrazione improvyisa

e Nuovo Rischio, per inserire nuovi rischi
e Modifica Rischio, per la rinomina dei rischi

e FElimina Rischio, per eliminare il/i rischi selezionati.
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7.5 Macchine

Selezionando la voce Macchine negli Archivi di Base, si attiva la seguente form riportante
I’elenco delle macchine gia presenti in archivio:

Archivi di Base - Macchine 3

R R = R B S e = R B R R R = R R = R e = e T e R e 2|

LT T )

£

2
Autocarro
Autopompa
Battipalo
Cabina di verniciatura
Calandra
Caldaie polivalenti
Carro di perforazione
Centrifuga a dischi
Defogliatrice
Dumper
Elevatore elettrico a cavalletto o a bandier
Escavatare
Escavatore con martello demalitore
Essicatoio §
Estrattore centrifugo
Frangitore a martelli
Fresa per asfalto
Generatore di vapore
Grader
Gramaolatrice
Gru
Idropulitrice
Jet-Grouting
Levigatrice per pavimenti
Macchina per decatizzo
Macchina per scavo paratie

£
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Ad ogni macchina sono stati gia collegati i rischi, per visualizzarli premere il comando

Espandi posto accanto a ciascuna macchina o il comando Espandi tutto & :

Archivi di Base - Macchine

e .o v /e
& : ~
= |4 Autobetoniera

& Cesoiamento e schiacciamento

& Getti e schizzai

A Investimento di persone o cose

A Ribaltarmento

A Rumore

& wibrazioni WewY

5,
= & Autocarro
A Investimento di persone o cose

& Ribaltarmento
A Rumore

& wibrazioni WewY
5,
= & Autopompa
A Cesoiamento & schiacciamento

& Getti e schizzai

A Investimento di persone o cose
& Ribaltamento
A Scivolamenti e cadute
& Wibrazioni WBW
= B Battipalo
A Caduta dall'alto
& Caduta di materiale dall'alto

A Cesoiamento e schiacciamento

A Inalazione polveri, fibre, gas, vapori

& Fumore

A Seppellimento,/sprofondamento

&Uibrazioni WWRL
[ b
< >
I comandi presenti sono:
[y Espandi tutto: apre I'albero rendendo visibili i rischi collegati alle macchine
- Comprimi tutto: chiude I'albero

Ordina AZ: ordina l'elenco delle macchine dalla A alla Z

Ordina ZA: ordina I'elenco delle macchine dalla Z alla A

M=
—3

o

Apri/chiudi: apre/chiude la parte descrittiva della macchina selezionata
s Ricerca: attiva un filtro di ricerca

. Elenca  Stampa: stampa |’elenco delle macchine
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7.5.1Inserimento Nuova Macchina
Per inserire una nuova macchina negli archivi di base, posizionarsi con il mouse in Elenco

Macchine e premere sul tasto destro, dal menu contestuale scegliere la voce Nuovo:

Archivi di Base - Macchine

A A ) Jd
€ .. e v b

.

RO O O O O O O O R O O - R
Dl T T oo )

Autobetoniera

Autacarro

Muowa
Autopomp3 Inserisci Rischio da Archivi
Battipalo Modifica
Cabinadiv Elirmina
Calandra

Caldaie polivalenti

Carro di perforazione

Centrifuga a dischi

Defogliatrice

Durper

Elevatore elettrico a cavalletto o a bandiet
Escavatore

Escavatore con martello demolitore
Essicatoio

Estrattore centrifugo

Frangitore a martell

Fresa per asfalto

Generatore di vapore

Grader

Gramolatrice

Gru

Idropulitrice

let-Grouting

Levigatrice per pavimenti

Macchina per decatizzo

Macchina per scavo paratie
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Si predispone il nodo Nuovo:

]

Archivi di Base - Macchine

[ P = Y S 2 Elenca

Gramolatrice

&

Gro

[

Idropulitrice

=

Jet-Grouting

=

Levigatrice per pavimenti

&

Macchina per decatizzo

|

Macchina per scavo paratie

|

Macchina per vaporizzo

[+

Macchina per verniciature stradali

=

Maotozappa

|

Mastro trasportatore

Pala meccanica

=

Pantografo

Pastorizzatore

&

Pressa oleodinamica

[

Pressa per frantoio

Pulitrice

e

Rollatrice per tessuti

&

Rullo compressaore

|

[
LT T T T T )

Ruspa
Sabhiatrice

[

Sistema pneurnatico per la cagliata

=

Sistermna ribaltamento stampi

|

Tagliasfalto a disco

|

Tavoli pressa-porzionatori

=

Tramoggia di carico,/scarico

cancellare la dicitura riportata con il tasto Canc della tastiera e digitare il nome della nuova
macchina, confermare con il tasto invio della tastiera.
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Per un’ulteriore caratterizzazione della macchina inserita premere il comando Apri %, si attiva
a destra una sezione vuota:

Archivi di Bese  Macchine

)

-

x

CRIPIRIRI R PRI RIBI R RIRIRIBIRI R R RIPIB R BRI BRI RN P!

Fresatrics

Gruppo seltrpgend
Hamburgatnce-Poloottatnee
Impastatrics plarstana
(reerrstnes

Intonacatroe

Lavastonighe CaOotting & vapore
Lavastongle nastro & yapore
Partatorma serea su caro
Reger

Segs & nastro

503 a nastro per metall
Samnatnoe

Spandhlstame

Talaarba a barra falants
Torruo

Tornio paraleln

Trapano a colanna

Trapany rackale
Trapiantatrce

Trinsieence

Trivells par pall

Troncanoe

Visrchnfros

Lappstnos rotativa

Cedla di abbatomento rapido

A Nuovoe

Dascriione

SChedn crete

Nartedve

[

MIRY M

Elenco D#1

=3 )‘.I !Pro!oculhsanﬁuno -

= | | Addeostramamo

E; *|

Moo Yude Ferioadcdh

Adlesrwret or

[ | |

Nella parte alta della

un‘immagine/foto della macchina, selezionare a tale scopo il comando Scegli immagine

sezione,

apre il dialog Scegli Immagine:

s’inserira

la descrizione e

sara possibile

Scegli Immagine [Dimensioni consigliate B6xB6)

D

Diocumenti
recenti

=)

Desktop

&

Documenti

Rizorse del
computer

&

Rizorze di rete

Cerca it | 3 Macchine

v Q%@

#]autabetoniera,)
ﬂ aukacarro,jpg
ﬂ autogri, jpg

ﬂ aukopompa.jpg

ﬂ battipalo. jpg

ﬂ cabina di verniciakura. jpg
ﬂ calandra.jpg

ﬂ caldaie polivalenti.jpg

ﬂ catro di perfarazione. jpg
ﬂ centrifuga a dischi.jpg
ﬂ defogliatrice. jpg

] dumper.jpa

ﬂ elewakare elektrica. jpg

ﬂ escavakore.jpg

ﬂ escavatare con martellone. jpg

ﬂ essicatoio legno. jpg

ﬂ estrattore centrifugo.jpg
ﬂ frangitore a martelli.jpg

ﬂ fresa per asfalko.jpg

ﬂ generatore di vapore.jpg
] arader.jpg

i] gramolatrice.jpg

ﬂ gru.jpg

ﬂ idropulitrice.jpg

ﬂ jet-grouting.jpg

¥ | levigatrice pavimenti.jpg
ﬂ macchina per decatizzo. jpg
ﬂmacchina per waporizzo,jpg
ﬂmacchina scavo parakie.jpg

ﬂ mokozappa.jpg

ﬂ nastro kraspor
ﬂ pala meccanic:
ﬂ pantografo. jp
ﬂ pastorizzatore
ﬂ pressa oleodin
ﬂ pressa per fra
E] pulitrice. jpg
ﬂ rollatrice per b
ﬂ rullo carmpress
|#] ruspa.ipg

¥ | sabbiatrice. jpc
ﬂ sistema ribalta
ﬂtagliasfalto arc
ﬂ tavoli parzions
ﬂ tramoggia.jpg

3 | >
Mome file: | A | I Apn ]
Tipo file: | Tuitti i formatil® brop,.gif.*.jpg.”. pra) w | l Anhulla ]

inserire

=

, Si
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Si potranno importare immagini in tutti i formati (.bmp, .gif, .jpg, .png), nelle dimensioni
consigliate 86x86 pixel. Scegliere I'immagine e premere sul comando Apri.

Per eliminare la foto, invece, selezionare il comando Elimina Immagine X_

Nella sezione centrale sara possibile inserire la scheda tecnica e le normative di riferimento. Si
potra incollare un testo eventualmente gia pronto:

Scheda tecnica

Mai

Infine nella parte bassa della sezione si potranno collegare i DPI, le visite mediche ed i corsi di

formazione/addestramento:

Elenco DPI

=

%.| |Protocollo sanitario

= X

addestramento

= X

Mame Yisita Petiodicita

Adddestramento

Qre

Prima di fare cid occorrera collegare i rischi alla macchina, perché in questo modo i rischi
inseriti porteranno con sé i DPI, le visite mediche e l'addestramento, come spiegato nel
paragrafo che segue. Per associare i rischi alla macchina, selezionare con il mouse il nodo
Nuova Macchina e premere sul tasto destro:

Archivi di Base - Macchine X]

« w 21 51 @ v S i Elenco

®

®

#

oo T o e e e )
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dal menu contestuale scegliere la voce Inserisci Rischio da Archivi.
Si attiva la seguente form riportante I'elenco dei rischi presenti in archivio:

Archivi di Base - Rischi

& Wibrazioni WBW

& Scivolamenti e cadute

& Radiazioni non ionizzant

& Investimento di persone o cose

& Esplasioni di bombole

& Smottamento delle pareti dello scavo
& Punture, abrasioni e tagli alle mani

& Impigliamento e trascinamento
n',l\. Thrandin

Selezionare il rischio con il mouse e premere il comando ¥ Conferma selezione oppure
effettuare un doppio click con il mouse.

Chiudere la form Elenco Rischi con il comando Chiudi @
I rischi cosi importati sono aggiunti alla macchina selezionata:

Archivi di Base - Macchine

el e vt ' Elenca

Gramolatrice

|

Gri

[

Idropulitrice

[+

Jet-Grouting

|

Levigatrice per pavimenti

|

Macchina per decatizzo

Macchina per scavo paratie

[+

Macchina per vaporizzo

[+

Macchina per werniciature stradali

|

Motozappa

|

Mastro trasportatore

|

B
CRCPERCPCPIPERCRIRIPEPLY

Muova Macchina

|—.'\ Pala meccanica

I rischi cosi inseriti porteranno anche i DPI da utilizzare, le eventuali visite mediche e corsi di

addestramento. Infatti, allargando la form con il comando Apri % |a sezione riguardante i DPI,
le visite mediche e i corsi di addestramento in basso a destra appare piena:
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Elenco DPI 5 | |protocollo sanitario 5 <[ |Addestramento B X
Coprotettori Mome “isita Petiodicits Addeztramernto Ore
Guanti isolardi Esamme Audiometrico 2 anni Sicurezza macchine operat... 2
Scarpe izokanti Wistta Medica generale 6 mesi Carsa per le emergenze ]
Guanti in crosta Prove Yestibolari £ mesi Corgo per il prorto soccorso 0

a

Sicurezza impisnti elettrici

Gli elementi cosi aggiunti in automatico possono essere ulteriormente modificati dall’'utente,
eliminando quelli che eventualmente non servono oppure aggiungendone altri, come spiegato
nei paragrafi che seguono.
I rischi associati alla macchina potranno essere valutati a tale scopo selezionare con il mouse

un rischio e aprire la form con il comando Apri =,

Archivi di Bese - Macchine X

UM Caroiamentn @ rehvacoamento

eetroouziane

: Rumone

Paly meccanca
Pantograto
Pastirizzatore
Pressa olepdnamica
Pressa per framtoo
Puktsics

Rokatnee per tezsub

= Rufo comprossore
» Rusoa
* Sabbiatree

Ststema pnaumatico per la caghsta

Ststema ribakamento stampl

ICRERE RURCRERE R R RE R R R

Tagiazfsto a dh=co

el Q. Do
= @ G *|  Nuova Macchinag
» (ropud kros
| [
- - L
8 Jor-Groutrg ————— o p—— oo cad e e
£ . Lavigatrice per pavwmant [oy— = -
- Deero Acwmtie | T | E B | ¥
& W Maching per decairzo Auerive :
-_ Sgrcano - Bl - 2
# ¥ Macchina per scavo Daratie Sres : H
* 49 Macching per vaponzao Prosiasing eevsie !
= | ———{ 1 | 3 s ;¢
* @ Macthing pee vemiGatee stracali Posshie ¥ =T !
- Poweite | 8 . s i
# 4 Motozapos Powwe iy | 3 . LR
3 4 MNastro rasportatore rrate ¢ |8 l!' -
 Nuovs Matchng

Maure o Prevenmone

Meffezzo @ note dbeiidhae @ eotme C8 § mchio @ Sars e P | o0 Abetam O Contro pert h roveerio o condio

axtacoh taal) o W paed {x080 nrte, oot perrt: o tagherd | maleds ooz |

Ve £are 1115 delle acCERe 8 MYNTTIONS

SHgirn @ procedAr e B a0 s acChee & MTeTTMNe

VErICme chee b (AOIRION SN0 3 KN (OMD &F eTsckeml

Seprebue of surerion Spr SO e O penioks

ndazzare, dove rthests, |06 ioret

Martenerst & Seterze d TEURzeA da oatacol & 0OpME Fporgees

Hon Naetare arell 5 bracomt 0 Frsart) W ph Sate | WO potretieg IngResl o prociems wite

| Sonterem

In alto a destra si andra a valutare il rischio selezionato, settando tramite menu a tendina il
Danno (Lieve, Modesto, Significativo, Grave) e la Probabilita (Non Probabile, Possibile,
Probabile, Altamente Probabile) in automatico sara visualizzata |’entita tra Basso, Accettabile,
Notevole, Elevato.
Nel riquadro Misure di Prevenzione sono riportate le misure di prevenzione e protezione da
attuare in base al rischio selezionato.
Per eliminare uno o piu rischi associati alla macchina, selezionarli con il mouse e premere sul
tasto destro:
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Archivi di Base - Macchine £y

# L

e S e v S o Elenco

Gri b

(R

Idropulitrice

]

Jet-Grouting

B

Levigatrice per pavimenti

B

Macchina per decatizzo

]

Macchina per scavo paratie

Macchina per vaporizzo

BB
LRLPLPLRCRIPIDIRLPLPLY

Macchina per verniciature stradali

]

Motozappa

B

Mastro trasportatore

|

Muowa Macchina

&E Inserisci Rischio da &rchivi

& | Elirmina Rischio |
& FErToTeE

Dal menu contestuale scegliere la voce Elimina Rischio.

Dopo aver associato i rischi alla macchina, il riquadro Elenco DPI risulta gia pieno, in quanto

inserendo ad esempio il rischio Rumore saranno gia presenti gli otoprotettori, ecc.

Ciascun rischio portera i propri DPI, per cui potranno essere presenti DPI appartenenti alla

stessa tipologia (ad esempio guanti isolanti per il rischio Elettrocuzione e guanti in crosta per il

rischio Cesoiamento). Per eliminare uno o piu DPI, selezionarli con il mouse (record colorato di

azzurro) e premere poi il comando X Elimina nel riquadro Elenco DPI.

Elenco DPI 5 X

Guanti in crosta
Ctoprotettori
Calzature antinfortunistiche

Guanti izalanti

Mentre per inserire nuovi DPI, selezionare il comando Scegli DPI = , si attiva lI'elenco dei DPI
presenti in archivio:

i Archivi di Base - DPI
© @210 v Ol ek
& @ Protezione della testa
& @ Protezione dell'udito

& @ Protezione degli occhi e del viso

& @ Protezione delle vie respiratorie

& &; Protezione delle mani e delle braccia
& @ Protezione dei piedi e delle gambe
& é; Protezione del tronco e dell'addome
& @ Protezione dell'intero corpo

@ @ Indurnenti di protezione

® é; Protezione della pelle
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Selezionare il comando Espandi per visualizzare i singoli DPI:

€ @10 O v L o
. & 2
) @ Protezione dell'udito

& ég Protezione degli occhi e del viso

B -

= @ Protezione delle vie respiratorie
‘ Mascherina antipolvere

‘ Mascherina con filtro specifico
‘ Filtrante pieno facciale

=1
o

=) é} Protezione delle mani e delle braccia
@B Guanti in PvC
‘ Guanti imbottiti contro le vibrazioni

Per importare uno o piu DPI selezionarli con il mouse e premere il comando ¥ Conferma
Selezione oppure effettuare un doppio click con il mouse.

Chiudere la form Elenco DPI con il comando Chiudi E
I DPI selezionati sono cosi riportati in Elenco DPI:

Elenco DPI 5 X
Cechial

lazcherina antipalvere
Guanti in crosta

I DPI aggiunti in questo modo saranno associati solo alla macchina e non ai rischi.
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7.5.2 Modifica/Elimina Macchina
Per modificare/eliminare una macchina utilizzare il menu contestuale. Selezionare la macchina

Archivi di Base - Macchine

@ @il i1 @ v S iEknco

[0 B o B o o B ] BB ] B

® % 8 8 ® ¥ ¥ EE B B
i e e e

CRCPCPIRLBCVIPRIRLBEPIY

Gru

Idropulitrice

Jet-Grouting

Levigatrice per pavimenti
Macchina per decatizzo

Macchina per scavo paratie

M_ Muovo

Macchi Inserisci Rischio da Archivi

Motoz | Modifica |
MNastro Elimina

Muowva Macchina

& Cesoiamento e schiacciamento

& Elettrocuzione
& Rumore

Pala meccanica

Pantografo

Pastorizzatare

Pressa oleodinamica

Pressa per frantoio

Pulitrice

Raollatrice per tessuti

Rullo compressore

Ruspa

Sabbiatrice

Sistema pneumatico per la cagliata
Sistema ribaltamento stampi

Tagliasfalto a disco

Si potra scegliere tra:
Modifica, per la rinomina della macchina selezionata
Elimina, per eliminare la/le macchine selezionate.
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7.6 Attrezzature
Selezionando la voce Attrezzature negli Archivi di Base, si attiva la seguente form riportante
I’elenco degli attrezzi presenti in archivio:
Archivi di Base - Atirezzi X

el ] 22 L Elenco

=]
5

SIS

&

? Aspirapalvere

Y Ayviatore a batterie

[+

Y Ayviatore elettrico

? B attipiastrelle elettrico

|

' Betoniera

&

Y Bombale

=

@J.’) mannalln nar caldatiirs Acciaratilanicra

¥

Ad ogni attrezzatura sono stati gia collegati i rischi, per visualizzarli premere il comando
Espandi posto accanto a ciascuna attrezzatura o il comando Espandi tutto % :

Archivi di Base - Attrezzi

& Caduta di materiale dall'alto

& Elettrocuzione

= %ﬁ Aspirapolvere
& Elettrocuzione
& Posture incongrue e disagevali
= %ﬁ Awviatare a batterie
& Cesoiamentao e schiacciamento
& Inalazione polveri, fibre, gas, vapari
& Punture, abrasioni e taali alle mani
= %’ Awviatore elettrica
& Cesoiamento e schiacciamento

& Elettrocuzione

& Inalazione polveri, fibre, gas, vapori
R

I comandi presenti sono:

® Espandi tutto: apre I'albero rendendo visibili i rischi collegati alle attrezzature
- Comprimi tutto: chiude I'albero

o Ordina AZ: ordina l'elenco delle attrezzature dalla A alla Z

21 Ordina ZA: ordina I'elenco delle attrezzature dalla Z alla A

@ Apri/chiudi: apre/chiude la parte descrittiva dell’attrezzatura selezionata

X Ricerca: attiva un filtro di ricerca

.+ iElenco  Stampa: stampa l'elenco delle attrezzature.
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7.6.1Inserimento Nuova Attrezzatura

Per inserire una nuova attrezzatura negli archivi di base, posizionarsi con il mouse in Elenco
Attrezzi e premere sul tasto destro, dal menu contestuale scegliere la voce Nuovo:

Archivi di Base - Attrezzi

#

© e - .l e v o Feno
%"Argano ~
%’ Aspirapolvere

[

g A Inserisci Rischio da Archivi
%’ Bat| | Modfica
%’ Bet Elirnina

=
m
=)
El
o
o
o

B

% Cannello per saldatura ossiacetilenica
%’ Carrello elevatare

%’ Carriola
%3 Carroponte B

#j" Castalln di raricn

IR e

#

Si predispone il nodo Nuovo:

Archivi di Base - Attrezzi

@ el W v e

%’ Intonacatrice

%’ Levigatrice elettrica

%’ Martello demalitore elettrico
%ﬁ Martello demolitore pneumatico
%’ Martello manuale

%)

R e e
|3

|

[ B

] ]

cancellare la dicitura riportata con il tasto Canc della tastiera e digitare il nome della nuova
attrezzatura, confermare con il tasto invio della tastiera.
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Per un’ulteriore caratterizzazione dell’attrezzatura inserita premere il comando Apri %, si
attiva a destra una sezione vuota:

Qo0 o o

* Banching o ramae ol cancofscanca | Nuove

« @ 5t0s 0l stoccaggn

~ Q’ Banco d pesatura

a Q Bianda sutomancs da tavoio
-

. Q" Registratore th cassse ' 7

= Q‘ Lavatoi n acoan

= % Affetiacams varticale

. Q’ Affuttacare s gravts

= Q" Pelapatate su basamanto

Dascrizione

» Q’ Taglayawore & Pasimerto

» Q" Cartriuga per vecdura

* Q’ Armado sterfizzatore coltel|
@ Forno sletricn

L Q” Custer rivakabie verticale

3 Q Forme a gas

. Q:‘ Brasiors a gas Motk or
» Q‘ Armadio refngerato

= Q‘ Grattuga da bance

. Q Bocto cothur s 4 porte

* Q Formo convezione vapore
= Q‘ Pantola clndrica a vapore
. Qf‘ LAnradi mareisl per nscvie

Sohede dcrete

Elenco D1 = )(I {Frolomlb sanitario )(I | Addestramanto = )(J
T ute Fereecth Ayseszuves) o

S Q' Cuocpasta a due vasche

= @“' Lavavardure 3 vaata

. Q:' Lavamani con comando s pedals

& Q‘ Scaffalature - P
¢, (o =3

[ ST »

Nella parte alta della sezione, s’inserira la descrizione e sara possibile inserire

=

un’‘immagine/foto dell’attrezzatura, selezionare a tale scopo il comando Scegli immagine ~~.
Si potranno importare immagini in tutti i formati (.bmp, .gif, .jpg, .png), nelle dimensioni
consigliate 86x86 pixel. Scegliere I'immagine e premere sul comando Apri.

Per eliminare la foto, invece, selezionare il comando Elimina Immagine ?(_
Nella sezione centrale sara possibile inserire la scheda tecnica e le normative di riferimento. Si
potra incollare un testo eventualmente gia pronto:

Scheda tecnica

Mormative
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Infine nella parte bassa della sezione si potranno collegare i DPI, le visite mediche ed i corsi di

formazione/addestramento:

Elenco DPI

5 | |protocollo sanitario 5 X

Addestramento

= X

Mame Yisita Petiodicita

Adddestramento

Qre

Prima di fare cid occorrera collegare i rischi all’attrezzatura, perché in questo modo i rischi
inseriti porteranno con sé i DPI, le visite mediche e l'addestramento, come spiegato nel

paragrafo che segue.

Per associare i rischi all’attrezzatura, selezionare con il mouse il nodo Nuova Attrezzatura e

premere sul tasto destro:

Archivi di Base - Attrezzi

el 0 + /':' 2 iElenco

X

[#]

R R e 2 e |

L R R e~ e s 2|

1

' Intonacatrice
%” Levigatrice elettrica
%’ Martello demolitore elettrico
%’ Martello demolitore pneumatico
%" Martella manuale

%" Mala da banco

%" Malazza

%" Motoseaa

% Huova Attrezzaturs

Muavo
' Person '|

. Insetisci Rischio da &rchivi
%’ Pialla
) Modifica
%’ Piattafo
Elimina

%’ Piegafetm

%’ Piegatuhbi

%’ Pistola per verniciatura a spruzzo
ﬂ’.ﬁ [ S R N

dal menu contestuale scegliere la voce Inserisci Rischio da Archivi.

Si attiva la seguente form riportante I'elenco dei rischi presenti in archivio:

Rischi

& Wibrazioni WaW

& Scivalamenti e cadute

& Radiazioni non ionizzant

& Investimento di persone o cose
& Esplosioni di bombole

& Smottamento delle pareti dello scavo
& Punture, abrasioni e tagli alle mani

& Impigliamento e trascinamento

& Incendio
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Selezionare il rischio con il mouse e premere il comando ¥ Conferma selezione oppure
effettuare un doppio click con il mouse. Chiudere la form Elenco Rischi con il comando Chiudi

m. I rischi cosi importati sono aggiunti all’attrezzatura selezionata:

Archivi di Base - Attrezzi

el v L Elenco
# %‘ Motosega A
= %‘ Nuova Attrezzatura

[+

& Punture, abrasioni e tagli alle mani

/i

& Vibrazioni HAW

' personal computer

%

o

¥

Pialla

3

Piattaforma aeree su carro

X

"]
"
%‘ Piegatubi

Piegaferri

I rischi cosi inseriti porteranno anche i DPI da utilizzare, le eventuali visite mediche e corsi di

addestramento. Infatti, allargando la form con il comando Apri % |a sezione riguardante i DPI,
le visite mediche e i corsi di addestramento in basso a destra appare piena:

Elenco DPI = | |protocollo sanitario [ 5 X | |Addestramento =2
Guarti imbaottiti cortro le vilorazioni Mame Yista Periodicita | Addestramerto Ore
Otopratettori R gomito =x 2 anni Sicurezza macchine operat... 2
Guarti in crosts Fotopletizmografia ar... 2 anni Corso pert il pronto soccorsa 0

Rx zpalla & scapola Dy 3 anni

Rx zpalla & scapola S 3 anni

R gotnita D 2 anni B

Ezame Audiometrico 2 anni

Visita Medica generale B mesi dt

Gli elementi cosi aggiunti in automatico possono essere
eliminando quelli che eventualmente non servono oppure aggiungendone altri, come spiegato
nei paragrafi che seguono. I rischi cosi associati all’attrezzatura potranno essere valutati a tale

scopo selezionare con il mouse un rischio e aprire la form con il comando Apri =,

Archivi di Dese  Attrez)

OO it

ulteriormente modificati dall’'utente,

x

= " Motosega

= 0-‘ Nuovs Matreraatburs

*—L Pumaore
.L' b
= ai Parsonal compwrer
« B piana
* ‘.“ Pisttatorma aeres 2u caro
= ‘.,!‘ Pegatem
& beginis
* ?;." Pistols per vernoatura a spruzm
= ‘}‘ Prtols sparachioct
o f,“ Platter 4 getto o inchistro
# Q Pempa vnca
s ‘t‘ Pulsteavol
. 9‘ Puntel telescopis regolabil
= ,a" Saldatrice alettnca
« B sanavics osslacetienica
o

In alto a destra si andra

-
' Punture, abranoo) u tad) ale mam
-

Nuove Attrezzatura

Minches

Furtine. steanerd = iagh s sy

Darna

S » S
Protecde etevose
Przxtde - -

Mzus S Fresezone

w3z (ool

Likime tergre puardl ¢ scarpe o Sxuerts

Legonda Rachio
[

fame e ~
Accastie | © g2 & £
Newnny
- 3
e N
Poasmms (1] L) . ! . .
et L R L lw
v Yo ¢ L0 [RWINN

Derve paamre o) § LONNES O CONPO OefOPe s0ns CON ednnt) Teghartl © PUNgETS O 1 000 O CARAE i (o s oons
Tt OF OO Mror ot el SC0ErECOisatuS onind easars protell CONk | CONam) Soceenis
O OINEL dha Mrr A e S 6 MITENg) B08) Se0 (HLOMNE BT ETe Mt ub B0 e @ degh SLheTTY (8 st Dere per |

Dxrow ron 5 posaide slriars | peckolo o nan SN0 IUHACRTS W 2ot Docy oMV (SsSrdvsore dele wes & 1HECH) OvWne
5080 moegati | IE K0 ols 1aions (OETMNS i SOUETT, Jud, grarbad o protaThone, SChens, 000N, c0 )
ENefunne Songro L (roco takls degh el 00 3 PSRN0

a valutare il rischio selezionato, settando tramite menu a tendina il

Danno (Lieve, Modesto, Significativo, Grave) e la Probabilita (Non Probabile, Possibile,
Probabile, Altamente Probabile) in automatico sara visualizzata I'entita tra Basso, Accettabile,

Notevole, Elevato.
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Nel riquadro Misure di Prevenzione sono riportate le misure di prevenzione e protezione da
attuare in base al rischio selezionato.

Per eliminare uno o piu rischi associati all’attrezzatura, selezionarli con il mouse e premere sul
tasto destro:

Archivi di Base - Attrezzi 3

o el 8 v P YEenco

%” Ganci

%’ Gruppo elettrogeno

R

%’ Impastatare

=]

o Impianto di betonaggio
g

Y [ntonacatrice

AR

Levigatrice elettrica
? Martello demolitore elettrico
il

=)

a
E

®

rtello demolitore pneurmatico

]

Y Mola da banco

B

Y Molazza
»

e

Maotosega

Y Wuova Attrezzatura

|

%
%
%
%N
%ﬁ Martello manuale
%
%
%
%

Shracioni o taali olla rnani

Inserisci Fischio da Archivi
A\ rum |

) Elimina Rischio
& Wibr

%’ Personal computer
A T

Dal menu contestuale scegliere la voce Elimina Rischio.

Dopo aver associato i rischi all’attrezzatura, il riquadro Elenco DPI risulta gia pieno, in quanto
inserendo ad esempio il rischio Vibrazioni HAV saranno gia presenti i guanti anti-vibrazioni.
Ciascun rischio portera i propri DPI, per cui potranno essere presenti DPI appartenenti alla
stessa tipologia. Per eliminare uno o piu DPI, selezionarli con il mouse (record colorato di

azzurro) e premere poi il comando X Elimina nel riquadro Elenco DPI.

Elenco DPI = X

Guanti imbottiti contro le vibrazioni
Ctoprotettor

Guarnti in crosta

Mentre per inserire nuovi DPI, selezionare il comando Scegli DPI = , Si attiva lI'elenco dei DPI
presenti in archivio:
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Selezionare il comando Espandi per visualizzare i singoli DPI:

€ @O Ll
& @ Protezione della testa
& é; Protezione dell'udito

3 &‘; Protezione degli occhi e del viso

=] @ Protezione delle vie respiratorie
‘ Mascherina antipolvere
‘ Mascherina con filtro specifica
‘ Filtrante pieno facciale
Q Protezione delle mani e delle braccia
& Guantiin PyC
‘ Guanti imbottiti contro le vibrazioni

-
u

‘ Guanti in maglia d'acciaio
& Guanti dielettrici al lattice naturale

Per importare uno o piu DPI selezionarli con il mouse e premere il comando ¥ Conferma
Selezione oppure effettuare un doppio click con il mouse. Chiudere la form Elenco DPI con il

comando Chiudi E I DPI selezionati sono cosi riportati in Elenco DPI:
Elenco DPI B X

Oechiali
llazcherina antipalvere
Guanti in crosta

I DPI aggiunti in questo modo saranno associati solo all’attrezzatura e non ai rischi.

7.6.2 Modifica/Elimina Attrezzatura

Per modificare/eliminare un’attrezzatura utilizzare il menu contestuale. Selezionare
I'attrezzatura con il mouse e premere sul tasto destro per attivare il menu contestuale:

Archivi di Base - Attrezzi

el i) v O L e ‘

%’ Filettatrici elettriche A
% Finitrice

2 Flessibie

%’ Fotocopiatrice

% Funi e bilancini

%’ Ganci

%’ Gruppo elettrogeno

%’ Impas

' Impiand

Inserisci Rischio da Archivi
%) Intona
Maodifica

S Leviga
%) 4 Elimina

%’ Marte|| reermeme e
4

[ B B e B

Muorvo

B

B

B

®m
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Si potra scegliere tra:
e Modifica, per la rinomina dell’attrezzatura selezionata
e FElimina, per eliminare la/le attrezzature selezionate.

7.7 Impianti

Selezionando la voce Impianti negli Archivi di Base, si attiva la seguente form riportante
I’elenco degli impianti presenti in archivio:

Archivi di Base - Impianti X
€ e.lliw v ) e

1;5 Impianta elettrico
Ei Impianto idrico da acquedotta
1]@ Impianto diterra

1;5 Impianto contro le scariche atmosferiche

] ] e B ]

1;5 Impianto di produzione aria compressa

&

1;! Impianto fognario con fossa Imhoff

[+

1;5 Impianto fognario con immissione in fogna
1]; Impianto idrico da pozzo
1_!5 Impianto antincendio

=

] ]

Ad ogni impianto sono stati gia collegati i rischi, per visualizzarli premere il comando

Espandi posto accanto a ciascun impianto o il comando Espandi tutto % :

Archivi di Base - Impianti X

Al AA

e lliev S L Elenca

z
& Elettrocuzione
& Incendio

& Calore, fiamme, esplosione
llg Impianto idrico da acquedotto

il

& Punture, abrasioni e tagli alle mani
A Inalazione polveri, fibre, gas, vapori
= . .
‘]‘E Irmpianto di terra
& Elettrocuzione

Incendio

= ‘lg Impianto contro le scariche atmosferiche
& Elettrocuzione

A\ Incendio
I comandi presenti sono:
- Espandi tutto: apre l'albero rendendo visibili i rischi collegati agli impianti
- Comprimi tutto: chiude I'albero
24 Ordina AZ: ordina l'elenco degli impianti dalla A alla Z
=1 Ordina ZA: ordina l'elenco degli impianti dalla Z alla A
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@ Apri/chiudi: apre/chiude la parte descrittiva dell'impianto selezionato
O Ricerca: attiva un filtro di ricerca

. Elenca  Stampa: stampa l’elenco degli impianti.

7.7.1Inserimento Nuovo Impianto

Per inserire un nuovo impianto negli archivi di base, posizionarsi con il mouse in Elenco
Impianti e premere sul tasto destro, dal menu contestuale scegliere la voce Nuovo:

Archivi di Base - Impianti

A &a P=a
e o] e v Eleno

=

1!; Impianto elettrico
1!! Impianto idrico da acquedotto

Wy EEE=TTE

R

Bl 1m Chie
1‘!,! Inserisci Rischio da Archivi

!,! I Modifica F

1-‘! Imp Elirnina

=

1!! ImpI3Ato Tognano con missIone 10 1ogna
1!; Impianto idrico da pozzo
1!! Impianto antincendio

B

1!; Impianto evacuazione fumi

|

1!! Impianto rivelatore incendi

- 4
L F R S

1

Si predispone il nodo Nuovo:

Archivi di Base - Impianti

A &a r=—
el o] 8 v o Elkenc

=

1!! Impianto elettrico
1!! Impianto idrico da acguedotto
1!! Impianto di terra

I
1!! Impianto contro le scariche atrosferiche

R e

1!! Impianto di produzione aria compressa

[+

1!! Impianto fognario con fossa Imboff

|

1!! Impianto fognario con immissione in fogna

=

1!! Impianto idrico da pozzo
1!! Impianto antincendio

[

1!! Impianto evacuazione fumi

—i=
1!! Impianta rivelatore incendi

=

1!! Impianto adduzione gas

|

1!! Impianto termico a gas

[+

1!! Impianto ascensore

iy

|

cancellare la dicitura riportata con il tasto Canc della tastiera e digitare il nome dell'impianto da
inserire confermare con il tasto invio della tastiera.
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Per un’ulteriore caratterizzazione dellimpianto inserito premere il comando Apri %, si attiva a
destra una sezione vuota:

Archivi di Bese - Implant) e q
O I & .

* '[' Impianta aketnzo Nuovo
o WP inpiants @reo da acaasdatto

& "' Impianto di terrs

- " Imgianto cantro le scanche emosferiche —
« WP tmpianto di precusians aria comerasss [ o

‘l' Impianto fognaro can fossa Imhoft

"

u Impianto fognano can mmsScne in fogna
WP imoianto o da pezro
# u Impianto antncendo

I' Impianto avacuanene fumy
1’ Impianto dvalatons incsnd:
"' Impianto adduzione gas
i' Impianto LeImico 3 gas
" IMpianto ascsniors

¥

Schedy fecrica

»

"

Normatne

[Flmlm (L) g3 X [Pmlnmlln sanitario )f] [Add-ﬂrmn-nm > )(l
hore sty Paoacey Aistiaeentn Cve

| =

Nella parte alta della sezione, s’inserira la descrizione dellimpianto e a lato sara possibile

inserire un‘immagine/foto dell’impianto, selezionando il comando Scegli immagine Lj. Si apre
il dialog Scegli Immagine.

Si potranno importare immagini in tutti i formati (.bmp, .gif, .jpg, .png), nelle dimensioni
consigliate 86x86 pixel. Scegliere I'immagine e premere sul comando Apri.

Per eliminare la foto, invece, selezionare il comando Elimina Immagine X_
Nella sezione centrale sara possibile inserire la scheda tecnica e le normative di riferimento. Si
potra incollare un testo eventualmente gia pronto:

Scheda tecnica

Mormative

Infine nella parte bassa della sezione si potranno collegare i DPI, le visite mediche ed i corsi di
formazione/addestramento:
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Elenco DPI

5 | |Protocollo sanitario 5 X

Addestramento

= X

Mome Wisita Periodicita

Addestramenta

COre

Prima di fare cido occorrera collegare i rischi all’attrezzatura, perché in questo modo i rischi
inseriti porteranno con sé i DPI, le visite mediche e |'addestramento, come spiegato nel
paragrafo che segue. Per associare i rischi all'impianto, selezionare con il mouse il nodo Nuovo
Impianto e premere sul tasto destro:

Archivi di Base - Impianti

el 8 v L Eenco

=

1!! Impianto elettrico
1!! Impianto idrico da acquedotto
1!! Impianto di terra

(R R T

1!! Impianto fognario con fossa Imhoff

[

1!! Impianto idrico da pozzo
1!! Impianto antincendio

[

1!! Impianto evacuazione fumi

=

1!! Impianto rivelatore incendi

1!! Impianto adduzione gas

[ ]

1!! Impianto termico a gas

=

1!! Impianto ascensore

1!! Impianto contro le scariche atmosferiche

1!! Impianto di produzione aria compressa

1!! Impianto fognario con immissione in fogna

iy

Muowa

| Inserisci Rischio da Archivi

Modifica

Elirnina

dal menu contestuale scegliere la voce Inserisci Rischio da Archivi. Si attiva la seguente form
riportante I'elenco dei rischi presenti in archivio:

& Wibrazioni WeW

& Scivolamenti e cadute

& Radiazioni non ionizzant

& Investimento di persone o cose
& Esplosioni di bombole

/’i\ Smottamento delle pareti dello scavo

Selezionare il rischio con il mouse e premere il comando ¥ Conferma selezione oppure
effettuare un doppio click con il mouse.
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Chiudere la form Elenco Rischi con il comando Chiudi @
I rischi cosi importati sono aggiunti all'impianto selezionato:

Archivi di Base - Impianti

@ el 2 @ v Bk

]li Impianto elettrico

lli Impianto idrico da acquedotta
]li Impianto diterra

]ll Impianto contro le scariche atmosferiche

[ e s R S R

lli Impianto di produzione aria compressa

=

]:IE Impianto fognario con fossa Imhoff

|

]li Impianto fognario con immissione in fogna
]l! Impianto idrico da pozzo
lli Impianto antincendio

= |

]li Impianto evacuazione fumi

=

]ll Impianto rivelatore incendi

lli Impianto adduzione gas

[+

]:IE Impianto termico a gas

=

Iii Impianto ascensore
]li Muovo Impianto

& Incendio
A Elettrocuzione

[

I rischi cosi inseriti porteranno anche i DPI da utilizzare, le eventuali visite mediche e corsi di

addestramento. Infatti, allargando la form con il comando Apri % |a sezione riguardante i DPI,
le visite mediche e i corsi di addestramento in basso a destra appare piena:

Elenco DPI r= }(| ‘Prutucullu sanitario [ }(‘ ‘Addestramentu r= }(‘
i Guanti isokanti Mome Yisita Perindicita Addestramento e
Scarpe isolanti Corso per le emergenze ]
Frevenzione e protezione d... 0
Corzo per il prorto soccorso 0
Sicurezza impianti elettrici 1]

Gli elementi cosi aggiunti in automatico (se presenti i collegamenti in archivio) possono essere
ulteriormente modificati dall’'utente, eliminando quelli che eventualmente non servono oppure
aggiungendone altri, come spiegato nei paragrafi che seguono.

I rischi cosi associati all'impianto potranno essere valutati a tale scopo selezionare con il

mouse un rischio e aprire la form con il comando Apri =,
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Archivi di Dese  Implant! x
Ol O ) it
= "’ Impianto akatico Nuovo lmpéanto
\
. Impianty oiico da scqusdotes
" i
= B topianto diterra s Legonds Rischio
» " Impeantn contro Ie seandhs stmostanchs [ro—. s
Q e Accmrat [4
. '.’ Impianto diproduzione &ria comporesss M. i

S~ % Cwenta 3
= \]' Imgianto tagnano can fosca Imhaft Orta
« WP tmpianta tognano con lemissons o fogna Pt Netavote
'
- |

- = W prm—
. "' impanto o da pozzo e

u Aoaemm (1] L
= ]' Implanto antrcendio Pro—(n 4
- ]’ [MEIANLD BVALUADONS Futre " Yo ¢

E ” Impranto nvelstore ncandi
& )’ Impianto adéuziona gas

. “ Impianto teemico & gas
Mzus S Fresarzore

\
- " Impianto asconzore Tt | (eocott 0 MTeITA I Cre PR sy £O00 FEPLTNA TArEa (80 AT 50RO PANORT M1 33 o Srnaie Aspeny)
= WP Maovo Implamo S 6 0pern 1 KON CON PRYOR) O MCENI0, OCODNE TANATe AT i SRCOII LI (OSSN FImscmd & gh gunt st

A oo eetere dealyaatl I el Loyl 98 0000 NACE N0 Feluerd) Che O Consertan) facoumule & Danche cltyostela e
l,""'.; ez reed e vETaUe 1000 ot e extrao

SO0 prevent) Cariel i VI MnAs # TN teree e

Non gedars ey cegl ey PALZMNA O S0ls CONN NOTDOON & oy
LASCINE 5000001 & SCCEtii 10 v O NUDd b Uicle, o S0R000n B 1 USI ehy
FCasa A FLend arvame sl | COMGHE, o0 ALIS O eeterir), polrebiiers LOCCM L € 300008 M et Sl et
Sulle sponcn wrinCEnSn

l"‘i' Elttroounone

In alto a destra si andra a valutare il rischio selezionato, settando tramite menu a tendina il
Danno (Lieve, Modesto, Significativo, Grave) e la Probabilita (Non Probabile, Possibile,
Probabile, Altamente Probabile) in automatico sara visualizzata I'entita tra Basso, Accettabile,
Notevole, Elevato.

Nel riquadro Misure di Prevenzione sono riportate le misure di prevenzione e protezione da
attuare in base al rischio selezionato.

Per eliminare uno o piu rischi associati allimpianto, selezionarli con il mouse e premere sul
tasto destro:

Archivi di Base - Impianti

el @ v S Eleno

B

1!5 Impianto elettrico
1!5 Impianto idrico da acquedotto
1!5 Impianto diterra

ﬁi Impianto contro le scariche atmosferiche

A\ E—

Inserisci Fischio da Archivi
Incen

[ B

e ] Elirnina Rischio
1!5 Impiatts orereeee T eSS

1_‘5 Impianto fognario con fossa Imhoff

[ B

1_’:@ Impianto fognario con imrmissione in fogna
1]@ Impianto idrico da pozzo

ui Impianto antincendio

ui Impianto evacuazione fumi

ui Impianto rivelatore incendi

Ei Impianto adduzione gas

ui Impianto termico a gas

R R R S|

11; Impianto ascensore

B

Dal menu contestuale scegliere la voce Elimina Rischio.

Dopo aver associato i rischi all’impianto, il riquadro Elenco DPI risulta gia pieno, in quanto
inserendo ad esempio il rischio Elettrocuzione saranno gia presenti i guanti isolanti e le scarpe
isolanti.

Ciascun rischio portera i propri DPI, per cui potranno essere presenti DPI appartenenti alla
stessa tipologia. Per eliminare uno o piu DPI, selezionarli con il mouse (record colorato di

azzurro) e premere poi il comando X Elimina nel riquadro Elenco DPI.
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Elenco DPI =2t

Scarpe izolarti

Mentre per inserire nuovi DPI, selezionare il comando Scegli DPI = , si attiva l'elenco dei DPI
presenti in archivio. Selezionare il comando Espandi per visualizzare i singoli DPI:

&8 Archivi di Base - DPI X]

€ @010 v ot
& Protezione della testa
& &} Protezione dell'udito

@ Protezione degli occhi e del viso

B

i+

i

ﬂ Protezione delle vie respiratorie
‘ Mascherina antipolvere
‘ Mascherina con filtro specifica
‘ Filtrante pieno facciale
) ﬁ Protezione delle mani e delle braccia
& Guantiin PyC
‘ Guanti imbottiti contro le vibrazioni

W

Per importare uno o piu DPI selezionarli con il mouse e premere il comando ¥ Conferma
Selezione oppure effettuare un doppio click con il mouse.

Chiudere la form Elenco DPI con il comando Chiudi a
I DPI selezionati sono cosi riportati in Elenco DPI:

Elenco DPI 3 x

Guanti izolanti
Scarpe isolarti
Tuta da lavoro

I DPI aggiunti in questo modo saranno associati solo all'impianto e non ai rischi.
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7.7.2 Modifica/Elimina Impianto

Per modificare/eliminare un impianto utilizzare il menu contestuale. Selezionare |'impianto con
il mouse e premere sul tasto destro per attivare il menu contestuale:

Archivi di Base - Impianti

e Qv 9 L L Elenco

=

1!! Impianto elettrico
1!! Impianto idrico da acquedotto
1!! Impianto di terra

1!! Impianto contro le scariche atmosfariche

(e e |

1!! Impianto di produzione aria compressa

1!! Impianto fognario con fossa Imhoff

[+

1!! Impianto fognario con immissione in fogna

[

1!! Impianto idrico da pozzo

|

= 1
11; II- uovo

Insetisci Rischio da Archivi

=

|

1!! II| Modifica
11! In Elirnina

1!! Implaftd tefmico 8 gas

=

|

ui Impianto ascensore
1!@ Muovo Impianto

& Incendio
& Elettrocuzione

[

Si potra scegliere tra:
s Modifica, per rinominare l'impianto selezionato
e FElimina, per eliminare il/gli impianti selezionati.

182



SOFTWARE - RICERCA - FORMAZIONE

& INFOTEL?

WWW.CONSORZIOINFOTEL.IT

MANUALE D'USO - Sicurnet 81 Lavoro

7.8 Sostanze

Selezionando la voce Sostanze negli Archivi di Base, si attiva la seguente form riportante
I’elenco delle sostanze presenti in archivio:

Archivi di Base - Sostanze E

R R e = R R S e = R B R R = R B = R R = e T 2 R e

fmbmfpipfnintninfnipininintninain

£

) g

el i e v o Elenco

B acidi

& Acido cloridrico
& Acido nitrico
& AcOua ragia

& Additivi per malte cementizie

& Adesivo epossidico

& Adesivo in resina poliestere

& Agenti sgrassanti

& Alcool etilico denaturato

& Amianto

Catrame

Cemento

Cloruro di calcio

Collanti per leano

Detergenti e detersivi

Disinfettanti

Formaldeide

Formiato di calcio

Fumi di saldatura

Incapsulante per amianto

Intonaco a base di resina di estere acrilico
Intonaco a base di resina poliestere e per
Intonaco a base di resina poliuretanica
Intonaco a base di resorcinolo

Lane di vetro o di roccia

Materiali espolsivi di prima categoria

| >
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Espandi posto accanto a ciascuna sostanza o il comando Espandi tutto % :

Archivi di Base - Sostanze §|

A Calore, fiamme, esplosione

A Getti e schizzai
& Rischio chirmico
A Lstioni

=] & Acido cloridrico

A Getti e schizzi
A Inalazione polveri, fibre, gas, vapori
A Rizchio chimico
A Ustioni
=] & Acido nitrico

A Calore, fiamme, esplosione

A Getti e schizzi

A Inalazione polveri, fibre, gas, vapori
& Incendio

A Rischio chimico

A Lstioni

= & Acgua ragia

A Getti e schizzi

A Inalazione polveri, fibre, gas, vapori

A Rischio chimico

= & Additivi per malte cementizie

A Getti e schizzai
5 W

I comandi presenti sono:

<«
<

K=
—3

o

1
< Elenco

184

Espandi tutto: apre I'albero rendendo visibili i rischi collegati alle sostanze
Comprimi tutto: chiude l'albero

Ordina AZ: ordina l'elenco delle sostanze dalla A alla Z

Ordina ZA: ordina l'elenco delle sostanze dalla Z alla A

Apri/chiudi: apre/chiude la parte descrittiva della sostanza selezionata

Ricerca: attiva un filtro di ricerca

Stampa: stampa l'elenco delle sostanze.
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7.8.1Inserimento Nuova Sostanza

Per inserire una nuova sostanza negli archivi di base, posizionarsi con il mouse in Elenco
Sostanze e premere sul tasto destro, dal menu contestuale scegliere la voce Nuovo:

Archivi di Base - Sostanze E|
el oW 0 L Elenca
Acetone A~

Y G

& Acido cloridrico

& Acido nitrico

= =

=

Muawo

Insetisci Rischio da Archivi

& G Modifica
Elimina
& Alc

& Amianto
!‘. Catrame

[
I I
o o

&

&

IR

Si predispone il nodo Nuovo:
Archivi di Base - Sostanze
@850 v D e
& Detergenti e detersivi 5
Disinfettanti

x)

[ -]

Formaldeide

&

Formiato di calcio

[+

Fumi di saldatura

] ]

Incapsulante per amianto

=

Intonaco a base di resina di estere acrilico

&

Intonaco a base di resina poliestere & per

[+

Intonaco a base di resina poliuretanica
Intonaco a base di resorcinolo

Lane di vetro o di rocoia

[ ]

Materiali espolsivi di prima categoria
Mafta

&

Cli disarmanti

] ]

Qlio di paraffina

=

Wmfmipfpiainiaintataiaininfaiais

Pitture per mano di finitura e di fondo

cancellare la dicitura riportata con il tasto Canc della tastiera e digitare il nome della sostanza
da inserire confermare con il tasto invio della tastiera.
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Per un’ulteriore caratterizzazione della sostanza inserita premere il comando Apri %, si attiva
a destra una sezione vuota:

Archivi di Dese  Sostanze x
ee.liQ. . _om

Ireonec

A Nuovoe

Arwtone
J Dascrione

, Argua ragia

Aol e2fica densburato
3 -
o ' *

Xiclo

Matenak espolsivi & pama tategona
\, Polven inert

, Shee bbera cnstaling

Catrame & brume Soreds Sarenze :
, Incapzdarte per amuartn — >‘
Peture par mano o finkura e & fonde
, Solvert)

\, Agenk) 1grazsanti

Detergents @ deterswl

Disrdettant Nertatve
, Toner

Polveri & lagne

Collant per begno

Elenco D1 = )‘.I [Froloamo sanitario )(l | Addestramanto 3 )(J
toew ute Fereaeth Ayseszuves) o

, Gutardderde

LOJano per vamio

, Pigmece)

Addmin @ base d renine epos=dithe

, Alido fostonco (pubtons macdnes rugeine)
 Adesivo uriversals sonlcoo

= [ o - “.;:;TJ'|

\ hovo v

Nella parte alta della sezione, s’inserira. Per inserire un‘immagine della sostanza, selezionare il
comando Scegli immagine ﬁ. Si apre il dialog Scegli Immagine:

Scegli Immagine (Dimensioni consigliate B86x86)

Cerca i |E}Sostanze V| QT = E-

‘.,2_ =} acetone. oo
i ﬂ Acido,jpg

Docurmenti ﬂ Comburente.jpg

[ecent ﬂ Corrosivo,jpg
F= ﬂ Esplosivo.jpg

L ﬂ Infiammabile. jpg
Desktop ] Nocive.jpg

ﬂ Tossico,jpg

&

Documenti

Rizorze del

computer
™ MHome file; | V| I A l
Risorse direte | Tipo file: |Tuttiiformati[".bmp,".gif,”.ipg,"_png] v| [ Annulla ]

Si potranno importare immagini in tutti i formati (.bmp, .gif, .jpg, .png), nelle dimensioni
consigliate 86x86 pixel. Scegliere I'immagine e premere sul comando Apri.

Per eliminare la foto, invece, selezionare il comando Elimina Immagine X_
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Nel campo Scheda di Sicurezza sara possibile associare la scheda di sicurezza alla sostanza,

selezionando il comando Apri = :

Scheda Sicurezza

| = X P

Si attiva il dialog apri per la scelta della scheda di sicurezza, selezionare la scheda (tutti i
formati) e selezionare il comando Apri:

&

Documenti
recentl

:

Desklop

|

\$

Diocumenti

Rizorze del
camputer

o

Cerca in: | | Agenti Chirici

v O @

7 agenti pericalosi. o

Z egatola_xxIradeguamento kecnico, pdf
Z AllegatoZE_rxIxadeguamento tecnico, pdf
Z Dir2004-73-CE 29adeguamento kecnico, pdf
) dir_2005_90_CE_16012006.pdf

B0 14 giugno 2002, dac

Z Linee_auida_Agenti_Chimici.pdf

Z lineeguidachimici, pdf

Z LineeGuidark_veneto, pdf

IE_b]lislza agenti cancerogeni,htm

Z manualeRischidaagentichimici, pdf

Z rietadalagia mavarisch, pdf

T movarisch, pdf

Z SCATAMZE PERICOLOSE. pdf
T sostanzehlocive, pdf

Z stoccaggio, pdf

Z waluk-rischi_chimico, pdf

Rizorze direte | Tipo file:

T rkirn  pf

@_]SCHEDF\ tischio chimico, doc

< >

Nome file: | ~ | I Apri ]
[ Tutti fle v| [ Anna |

[~
Per visualizzare la scheda, selezionare il comando < Apri

selezionare il comando Elimina X
Nella sezione centrale sara possibile inserire la scheda tecnica e le normative di riferimento. Si
potra incollare un testo eventualmente gia pronto:

Scheda tecnica

Allegato, mentre per eliminarla

Mormative
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Infine nella parte bassa della sezione si potranno collegare i DPI, le visite mediche ed i corsi di

formazione/addestramento:

Elenco DPI 5 | |protocollo sanitario 5 X

Addestramento

= X

Mame Yisita Petiodicita

Adddestramento

Qre

Prima di fare cid0 occorrera collegare i rischi alla sostanza, perché in questo modo i rischi
inseriti porteranno con sé i DPI, le visite mediche e |'addestramento, come spiegato nel

paragrafo che segue.

Per associare i rischi alla sostanza, selezionare con il mouse il nodo Nuova Sostanza e premere

Archivi di Base - Sostanze @

sul tasto destro:

¢ e

3 Audd
LA v O Lo

vI
>

M | Nuove

Detergenti e detersivi
Disinfettanti
Formaldeide

Forrniato di calcio
Fumi di saldatura

Incapsulante per amianto

Intonaco a base di resina di estere acrilico
Intonaco a base di resina poliestere e per

Intonaco a base di resina poliuretanica

Intonaco a base di resorcinolo

Lane di vetro o di roccia

Materiali espolsivi di prima categoria

Nafta

ol Inserisci Rischio da Archivi

ol | Modifica

Pi Elimina

Polvel:i di legno

= Toner

B8 Vernici

Xilolo

(£ |

dal menu contestuale scegliere la
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Si attiva la seguente form riportante I’‘elenco dei rischi presenti in archivio:

Archivi di Base - Rischi

& Wibrazioni WBW

& Scivolamenti e cadute

& Radiazioni non ionizzant

& Investimento di persone o cose

& Esplasioni di bombole

& Smottamento delle pareti dello scavo

e S SR S TR TR

Selezionare il rischio con il mouse e premere il comando ¥ Conferma selezione oppure
effettuare un doppio click con il mouse.

Chiudere la form Elenco Rischi con il comando Chiudi @
I rischi cosi importati sono aggiunti alla sostanza selezionata:

Archivi di Base - Sostanze
el O v 22 L Elenco

Detergenti e detersivi

%)

]
|

Disinfettanti

[+

Formaldeide

=

Formiato di calcio

|

Fumi di saldatura

B

Incapsulante per amianto

Intonaco a base di resina di estere acrilico

[

Intonaco a base di resina poliestere e per
Intonaco a base di resina poliuretanica

Intonaco a base di resorcinolo

=

Lane di vetro o di roccia

[

Materiali espolsivi di prima categoria

Mafta

[

i febmEfpEfniainieieiefnininis

Muova Sostanza
& Irritazione degli occhi e dell'apparto r

& Rischio chimico

Qli disarrmanti

I rischi cosi inseriti porteranno anche i DPI da utilizzare, le eventuali visite mediche e corsi di

addestramento. Infatti, allargando la form con il comando Apri % |a sezione riguardante i DPI,
le visite mediche e i corsi di addestramento in basso a destra appare piena:
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Occhiali & maschers

Elenco DPI [ | |Protocollo sanitario [ | |Addestramento =
Mascherina con fitro specifico Mome Yisita Periodicita Addestramenta Ore
Grempiyle cantro e aggression chi... Yisita Medica generale £ mesi Agenti chimici 2

Guanti in YT Sicurezzs impiego sostanz... 0

Gli elementi cosi aggiunti in automatico (se presenti i collegamenti in archivio) possono essere
ulteriormente modificati dall’utente, eliminando quelli che eventualmente non servono oppure
aggiungendone altri, come spiegato nei paragrafi che seguono.
I rischi cosi associati alla sostanza potranno essere valutati a tale scopo selezionare con il

mouse un rischio e aprire la form con il comando Apri % .

Rl i ono

Archivi dl Bese - Sostanze e q

Detergent @ doterswi
| Dorfettann

, Formaldexe

, Formisen o calco

\ Fus di saidatura

X Incapzifante per amaartn

irtonaco a bace di rescrorolo

L Lana (1 velro 0 di rocda

, Nata
b Nuova Sostanza
f Rizehio chimico
a2

, OF disaemant

\ Oko ok paratfima

, Polvari & lagne

, Polveninert

, Sala di detisofao

» A Sglaen

, G kbera cnstalbng
S00a caustica

, Solvere)

 Torer

, Irecnaco a base diresing di estans atnico
 IrRonaco @ base diresina pobesteew @ pas

Irtonaco a base di resna poluretsncs

, Mat=nak espclun o pnma catagona

Y, Imtazione Gagi ncchi & delfapparto re

, Prture por mano & finkura o gl fango

*|  Nuova Ssstenzo

Pecten

Fecre: chwne

Deeeo

SEracane o
Protissing

Fossise v -

Maoure O Prevenmone

B

Ols LOMMTR CONBATS

|

L—

et (Vart, binkha, Sotyie
WS DFOOARTATEs ol LR TONMTTL AN E B 2L &)
OPSI00 OHSES MDD K [ O00R) panC O

I rachi per ba 2ebde possono proverse del Condiio (o, fukone ], dale NEIONe (Ewerso b respeacind | 0 ST gestone ive. A
partando ale SCCon e rEt yporche 0 ANGeds © tevenda 1ud Logo 3 brsrs)
Nontravasars 0 S | prodold chinkc In cortantorn
1 OACOR e SOn Mngae, Dare O Farwe Al
A Moo Competnts evertund romessd bty
ets 50080 doie tostade dn ULRITONE 5 & rraoe Teenusone ole sCels O contarde Sutale am Whdr puterioahe daise per o

1 procolt 0 & TOCH, TRRTE 3 RpAd, 000 SUriadt] I recEerl & INLER CPe TACenn ECATINe Sl natrs & dels percokonuts

| Comturen |

In alto a destra si andra

Notevole, Elevato.

a valutare il rischio selezionato, settando tramite menu a tendina il
Danno (Lieve, Modesto, Significativo, Grave) e la Probabilita (Non Probabile, Possibile,
Probabile, Altamente Probabile) in automatico sara visualizzata |’entita tra Basso, Accettabile,

Nel riquadro Misure di Prevenzione sono riportate le misure di prevenzione e protezione da
attuare in base al rischio selezionato.
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Per eliminare uno o piu rischi associati alla sostanza, selezionarli con il mouse e premere sul

tasto destro:

Archivi di Base - Sostanze

A

el .iev 2 L Elenen

3

=

& Acetone
B s
& Acido cloridrico

[ERE

m

T G Insetisci Rischio da Archivi

Elimina Rischio

&In Tz OT TS PO FeTT, TTOT e, Oa o, TOpoTT

& Rischio chimico
& Ustioni

& Acqua ragia

Dal menu contestuale scegliere la voce Elimina Rischio.
Dopo aver associato i rischi alla sostanza, il riquadro Elenco DPI risulta gia pieno, in quanto
inserendo ad esempio il rischio Rischio Chimico saranno gia presenti la mascherina, i guanti, gli

occhiali, ecc.

Ciascun rischio portera i propri DPI, per cui potranno essere presenti DPI appartenenti alla
stessa tipologia. Per eliminare uno o piu DPI, selezionarli con il mouse (record colorato di

azzurro) e premere poi il comando X Elimina nel riquadro Elenco DPI.

Elenco DPI = X
etina can fitro ifica

Grembiule contra le ageressioni chi..

Guanti in PYC

Qcchiali & maschera

Mentre per inserire nuovi DPI, selezionare il comando Scegli DPI = , si attiva l'elenco dei DPI

presenti in archivio.Selezionare il comando Espandi per visualizzare i singoli DPI:

@ @)1 Qv Pk

Archivi di Base - DPI

B ‘M protezione della testa
- 4 Protezione dell'udito
& & Protezione degli occhi e del viso

=] é} Protezione delle vie respiratorie
‘ Mascherina antipolvere
‘ Mascherina con filtro specifico
‘ Filtrante pieno facciale
=] @ Protezione delle mani e delle braccia
- Guanti in PVC
‘ Guanti imbottiti contro le vibrazioni
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Per importare uno o piu DPI selezionarli con il mouse e premere il comando ¥ Conferma
Selezione oppure effettuare un doppio click con il mouse.

Chiudere la form Elenco DPI con il comando Chiudi a
I DPI selezionati sono cosi riportati in Elenco DPI:

Elenco DPI = X

Mazchering con filtro specifico
Grembiule contro le aggressioni chi...
Guanti in PY(C

Qcchial & maschera

I DPI aggiunti in questo modo saranno associati solo alla sostanza e non ai rischi.

7.8.2 Modifica/Elimina Sostanza

Per modificare/eliminare una sostanza utilizzare il menu contestuale. Selezionare la sostanza
con il mouse e premere sul tasto destro per attivare il menu contestuale:

Archivi di Base - Sostanze El
2l 520 @) o« M YElenco

Detergenti e detersivi

he

®

Disinfettanti

B

Formaldeide

®

Formiato di calcio

]

Fumi di saldatura

o

Incapsulante per amianto

Intonaco a base di resina di estere acrilico

o

Intonaco a base di resina poliestere e per
Intonaco a base di resina poliuretanica

Intonaco a base di resorcinolo

=)

Lane di vetro o di roccia

AR

Materiali espolsivi di prima categoria

Mafta
o Ao 0
Muovo
A S rto re
Inserisci Rischio da Archivi
@| Modifica |
Oli Elirmina

®

B GRS

Oliodr paratira

Pl e e remme A Flmiboe = e AL FemHn

Si potra scegliere tra:
e Modifica, per rinominare la sostanza selezionata
e FElimina, per eliminare la/le sostanze selezionate.
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7.9 Mansioni
Selezionando la voce Mansioni negli Archivi di Base, si attiva la seguente form:
Archivi di Base - Mansioni X
€@l wvid /e

- .
M ~ddetto lavanderia

3]

3]

:-.1.‘-, Addetto lavorazione lapidei

3]

:-.1.‘-, Addetto lavorazione pelli e cuoio

3]

:-.1.‘; Addetto rimozione amianto

3]

:-.1.‘; Addetto tintoria

3]

311.]; Asfaltista
Autista

3]

[ ] ﬁ. ﬁl ﬁl ﬁl

i

3]

Carpentiere

U

3]

Educatore scolastico

U

Escavatorista

3]

i

I comandi presenti sono:
Ordina AZ: ordina l'elenco dalla A alla Z

K b
-

) Ordina ZA: ordina l'elenco dalla Z alla A

(5] Apri/chiudi: apre/chiude la parte descrittiva della mansione selezionata

W Conferma selezione: per importare I'elemento selezionato nel lavoro

= Salva per salvare nuovi elementi o modifiche apportate agli elementi gia presenti
/- Ricerca: attiva un filtro di ricerca

< JElenca  Stampa: stampa l’elenco delle mansioni

7.9.1 Inserimento Nuova Mansione

Per inserire una nuova mansione negli archivi di base, posizionarsi con il mouse in Elenco
Mansioni e premere sul tasto destro, dal menu contestuale scegliere la voce Nuovo:

Archivi di Base - Mansioni

e 5 IR = /':' 2 Elenco

|

[+

:"1.1" Addetto lavanderia

[+

Z'.afla Addetto lavorazione lapidei

[+

:'.&I.Ia Addetto lavorazione pelli & cunio

[+

:"1.1" Addetto rimozione amianto

[+

:_ﬁ-, Addetto tintoria

Z'.ﬁa Asfaltista

3'-1.[~ Autista NuDvD

3'-1.[~ Carpentis Insetisci Rischio da Archivi
Z'.ﬁa Educatorg Modifica

3'-1.[~ Escavato Eliminia

lﬁa Fabbro
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Si predispone il nodo Nuovo:

I

] ] ] ] o

R

[+

=]

=]

=+
ﬁl ﬁ-l ﬁ-l ﬁj ﬁ-j ﬁl é- ﬁ- ﬁ. ﬁ. ﬁ. ﬁl ﬁl =

Meccanico

7

Muratore

l

l

Parrucchiers

l

Piastrellista

U

Pontatore edile

U

Saldatore

U

o

. Techico radiologo
. Stuccatore

. Werniciatore

i

DOperatore scolastico

Tecnico di laboratorio chimico

. Tecnico di laboratorio ospedaliero

MANUALE D'USO - Sicurnet 81 Lavoro

W

cancellare la dicitura riportata con il tasto Canc della tastiera e digitare il testo riportante il
nome della nuova mansione, confermare con il tasto invio della tastiera.

Allargando la form ossia selezionando il comando % Apri, si attiva a destra la sezione per la
descrizione della mansione inserita:

Archit di Slase - Manshanl

T Carmozases
Videcterminalista

. Maguinnwre

* Addetto cukio

' Tipografa
Addetto sartora

* Receptorst

t Oparan Agncak
archisista

. Autotrasgortators

Commita

Nacolao
Manovake edie
Bansta
Eletrasto
Murators

Ik auho

$ F € & 5 B ¥ B ¥

Torntore metslurgo

Nuovo

Descoracrm

Protocalio sanitariu

Hawe Victa

Pewdcks

 |[E1wace o

3 '/”Aduus"nmunla g X

Adsarmamarts On

Sara molto importante poi collegare i rischi alla mansione, perché in questo modo si
collegheranno in automatico le visite/esami, i DPI e I'addestramento.

Per associare i rischi alla mansione, selezionare la mansione corrente con il mouse e premere
sul tasto destro, selezionare la voce Inserisci Rischio da archivi, si attivera la seguente form
riportante i rischi inseriti negli archivi di base:
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Archivi di Base - Rischi

2121 @ v bl O Lo

& Acido cianidrico e compost

& Acido formico

& Acido nitrico e gas nitrosi

& Acido solforico

Per importare uno o piu rischi selezionarli con il mouse e premere il comando ¥ Conferma
Selezione oppure effettuare un doppio click con il mouse.

Chiudere la form Elenco Rischi con il comando Chiudi m

Mentre per eliminare uno o piu rischi associati alla mansione, selezionarli con il mouse e
premere sul tasto destro. Dal menu contestuale scegliere la voce Elimina Rischio:

Per i rischi collegati alla mansione, saranno riportate in automatico le visite/esami, i DPI e
I'addestramento.

7.9.2 Modifica/Elimina Mansione

Per modificare/eliminare una mansione utilizzare il menu contestuale. Selezionare la mansione
con il mouse e premere sul tasto destro per attivare il menu contestuale.
Si potra scegliere tra:

s Modifica, per rinominare la mansione

e Elimina, per eliminare la mansione selezionata.

7.10 DPI

Selezionando la voce DPI negli Archivi di Base, si attiva la seguente form riportante I’'elenco dei
DPI presenti in archivio:

i Archivi di Base - DPI
€@ . .10 v o o

& é/ Protezione dell'udito

# @ Protezione degli occhi e del viso

& @ Protezione delle vie respiratorie

& é} Protezione delle mani e delle braccia
[+ @ Protezione dei piedi e delle gambe
& é/ Protezione del tronco e dell'addome
& @ Protezione dell'intero corpo

® é& Indumenti di protezione

3 &‘) Protezione della pelle
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In elenco sono riportate le varie tipologie di dispositivi di protezione, per visualizzare i singoli

DPI premere il comando Espandi posto accanto a ciascuna tipologia o il comando Espandi

tutto W& .

E® Archivi di Base - DPI

Y

€ @151 0 L e

SN “N rrotezione della testa

‘ Elmetto speciale a tesa larga

‘ Elmetto

‘ Elmetto con sottogola

‘ Berretto ignifugo

‘ Copricapo per il sole
é; Protezione dell'udito

A

‘ Palline e tappi per le orecchie

‘ Cuffie con attacco per ricezione in bas

‘ Otoprotettori

‘ Casco (comprendente apparato auricc

& Guartiin PvC

&) Protezione delle mani e delle braccia

‘ Guanti imbottiti contra le vibrazioni

.
I comandi presenti sono:
[ Espandi tutto: apre lI'albero rendendo visibili i singoli DPI
- Comprimi tutto: chiude I’albero

o Ordina AZ: ordina l'elenco dei DPI dalla A alla Z

M =

1 Ordina ZA: ordina l'elenco dei DPI dalla Z alla A

@ Apri/chiudi: apre/chiude la parte descrittiva del DPI selezionato

- Ricerca: attiva un filtro di ricerca

. JElenco  Stampa: stampa l'elenco dei DPI.

7.10.1

Inserimento Nuova Tipologia DPI

Sara possibile inserire una nuova tipologia di DPI o inserire un nuovo DPI per una tipologia gia

esistente in archivio.

Per inserire una nuova tipologia di DPI, posizionarsi con il mouse in Elenco DPI e premere sul
tasto destro, dal menu contestuale scegliere la voce Nuova Tipologia DPI:
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& Archivi di Base - DPI B3

el M 5 L0 ! ' Elenco
&,& Indumenti di protezione
&f Protezione degli occhi e del viso

g
@

=+

&,d Protezione dei piedi e delle gambe
@ Protezione del tronco e dell'addome
&d Protezione della pelle

&,d Protezione della testa

& Protezione delle mani e delle braccia

o

i

&) protezione delle vie respiratorie

- Hl Muova Tipologia DPI
‘# P 5
1 Muovo DPI

Modifica Tipologia DPI

N

&

Elimina Tipologia DPI

Si predispone il nodo Nuova Tipologia DPI:

& Archivi di Base - DPI
Qﬁ @ ;1 :i 5) 2 ¢ Elenco
* ﬂ Indumenti di protezione

@ Huova Ti

# Q Protezione degli occhi e del viso

# &; Protezione dei piedi e delle gambe
- &) Protezione del tronco e dell'addome
£ Q Protezione della pelle

£ &p Protezione della testa

£ &; Protezione delle mani e delle braccia
& & Protezione delle vie respiratorie

& Protezione dell'intero corpo

& Protezione dell'udito

)

=+

cancellare la dicitura riportata con il tasto Canc della tastiera e digitare il home della tipologia
da inserire confermare con il tasto invio della tastiera.

7.10.1.1 Nuovo DPI

Per inserire i DPI della nuova tipologia selezionare con il mouse il nodo Nuova Tipologia e
premere il tasto destro:

197



SOFTWASE - RICERCA - FORMAZIONE

& INFOTEL?

\\ WW.CONSORZIOINFOTEL. I‘

MANUALE D'USO - Sicurnet 81 Lavoro

&8 Archivi di Base - DPI

Q U zv zl 2 L Elenco
&p Indumenti di protezione

&

Muova Tipologia DPI
@ Protezions
| MNuova DPI
: & Proteziong
&" Proteziong | Elimina Tipologia DPT
- Q Protezione Oella pene
2 & Protezione della testa

@ Protezione delle mani e delle braccia

-

s

£

' Modifica Tipologia DPT

n
)

B

« [ E’]

[

: &) Protezione delle vie respiratorie

-

-
|

‘g Protezione dell'intero corpo
: &) Protezione dell'udito

i+

Dal menu contestuale scegliere la voce Nuovo DPI, si predispone nell’albero al di sotto del
nodo Nuova Tipologia il nodo Nuovo DPI:

&8 Archivi di Base - DPI

@ @300 - L it
@ é) Indumenti di protezione
B é) Nuova Tipologia DPI

‘ Huovo DRI

- £ Protezione degli occhi e del viso

@ é) Protezione dei piedi e delle gambe
@ @ Protezione del tronco e dell'addome
@ é} Protezione della pelle

# & Protezione della testa

& & Protezione delle mani e delle braccia

&) Protezione delle vie respiratorie

B

& Protezione dell'intero corpo
- &) Protezione dell'udito

-

=+

cancellare la dicitura riportata con il tasto Canc della tastiera e digitare il nome del DPI da
inserire confermare con il tasto invio della tastiera.

Per un’ulteriore caratterizzazione del DPI inserito premere il comando Apri %, si attiva a
destra una sezione vuota:
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&8 Archivi di Dase - DM x

e, ¢t
-
* M Indument di protazcos Nwovn Tipotogin 0FY
& 1sova Tookops DPE —
Marca »
- ¥ 4
« &) Proveziane dei pidk & dele gambe hirgres a
* ‘a Protezions del tranco e del'addame Moaedo = *
- L
= ) vroeziona delia peile
» & Vromaone deba testa Descrtrions DR
# ‘; Protezione delie mary & delle bracoa
= &b Procezione delle i respiratane
. & Protesne dellcturn corpo
* & Provezions deffudio
Sohedw e
f
IRischi assocati @ x|
Norrmlve
Lavteree I [

Nella parte alta della sezione, s’inserira:
e La marca
o Il modello
e La periodicita d’uso
e La descrizione

Nuova Tipologia DPI

Nuovo DPI

larca
- =

| | Periodicits

—_—
Modello ! X
| | I—I \—V‘ INSERIRE INMAGINE

Descrizione DFI

Per inserire un‘immagine del DPI, selezionare il comando Scegli immagine E. Si apre il dialog
Scegli Immagine:
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Scegli Immagine (Dimensioni consigliate B6x86)

&

Documenti
recenti

i

L]

[=] =
2 3
El . oy
m \ o
= =l

Rizorge del
computer

Rizorze di rete

Cerca i | I3 DRI

W | @ T G-

ﬂ?assnrbitore di energia. jpa; ﬂ giubbokto insommergibile. jpg ﬂ qu
ﬂ attrezzatura anticaduta.jpg ﬂ grembiule aggressioni chimiche. jpg ﬂ inc
ﬂ berretta ignifugo. jpg ﬂ arembiule aggressioni meccaniche, jpg ﬂ e
ﬂ casco con cuffie.jpg ﬂgrembiule anti-¥.jpa ¥ | mz
ﬁ] casco per saldatari.jpg E] grembiule in cuoio,jpg ﬂ me
ﬁ] cinkura di sicurezza. jpg E] guanti a manichetta lungal .jpg ﬂ oc
ﬂ copricapo per il solel, PG ﬂ guanti a manichetta lunga.jpg ﬂ oc
ﬂ cuffie.jpg ﬂ guanti anticalore, jpg ﬂ oc
ﬂ elmettol.jpg ﬂ quanki antivibrazioni, jpg ﬂ oci
ﬂ elmetto con sotbogola, jpg ﬂ quanki in kevlar.jpg ﬂ ki
ﬂ filtrante pieno Facciale. jpg ﬂ quanti in lattice.jpag ﬂ rar
ﬂ ghette.jpg ﬂ qguanti in maglia di acciaio.jpg E] 5CE
ﬁ] gilet alka visibilita. jpg E] quanti in pve.jpg ﬂ 5CE
ﬁ] ginocchiere.jpg E] guanti isolanti.jpg ﬂ 508
ﬂ giubbotto antifreddo. jpg ﬂ guanki per saldatori.jpg ﬂ 5CE
< I >

Mome file: | A | [ Apri ]
Tipo file: | Tutti formatibmp. gt jpg. " png] v [ Annua |

Si potranno importare immagini in tutti i formati (.bmp, .gif, .jpg, .png), nelle dimensioni

consigliate 86x86 pixel. Scegliere I'immagine e premere sul comando Apri.

X

Per eliminare la foto, invece, selezionare il comando Elimina Immagine .

Nella sezione centrale sara possibile inserire la scheda tecnica e le normative di riferimento. Si
potra incollare un testo eventualmente gia pronto:

Scheda tecnica

Marmative

Infine si potranno collegare i rischi:

Rischi associati

E X

Per associare i rischi al DPI, selezionare il comando Scegli Rischi =
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Si attiva la seguente form riportante I'elenco dei rischi presenti in archivio:
Archivi di Base - Rischi

& Eletfrocuzione

& Ustioni

& Wibrazioni WeW

& Scivolamenti e cadute

& Radiazioni non iohizzant

& Investimento di persone o cose

& Esplosioni di bombole

& Smottarmento delle pareti dello scavo

e N S U TR TR

Selezionare il rischio con il mouse e premere il comando ¥ Conferma selezione oppure
effettuare un doppio click con il mouse.

Chiudere la form Elenco Rischi con il comando Chiudi E
I rischi cosi importati sono collegati al DPI:

Rischi associati B X

Inalazione palveri, fibre, gas, vapori

Mentre per eliminare uno o piu rischi, selezionarli con il mouse (record colorato di azzurro) e
premere sul comando Elimina X.Analogamente si procedera per inserire nuovi DPI per
tipologie gia esistenti.

7.10.1.2 Modifica/Elimina DPI

Per modificare/eliminare un DPI utilizzare il menu contestuale. Selezionare il DPI con il mouse
e premere sul tasto destro per attivare il menu contestuale:

Archivi di Base - DPI
e 1 A LElenco

= & Protezione della testa
) & Protezione dell'udito

I+ & Protezione degli occhi e del viso

&

&} Protezione delle vie respiratorie

& Protezione delle mani e delle braccia

&

&} Protezione dei piedi e delle gambe

#

& Protezione del tronca e dell'addome

]

& Protezione dell'intero corpo
& Indurnenti di protezione
: ‘ Dispositivi autonomi ad alta visibilita

i#

i

¥ YGrembilde oz
y [ MNuovio DPI
‘ Giubbot
; Modifica DPI
& Gilet 2y =
Elimina DPI
‘ Trdi imarreerr
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Si potra scegliere tra:
e Modifica DPI, per rinominare il DPI selezionato
e FElimina DPI, per eliminare il/i DPI selezionati.

7.10.2 Modifica/Elimina Tipologia DPI

Per modificare/eliminare una tipologia di DPI con i relativi dispositivi di protezione utilizzare il
menu contestuale.
Selezionare la tipologia con il mouse e premere sul tasto destro per attivare il menu

contestuale:
&8 Archivi di Base - DPI X
e ‘ S ‘z“i Q /'*' e Elenco
& &,J Protezione della testa
L+. @ Protezione dell'udito

& & Protezione degli occhi e del viso

Lt & Protezione delle vie respiratorie

& & Protezione delle mani e delle braccia
Lt &J Protezione dei piedi e delle gambe
& &J Protezione del tronco e dell'addome

& &J Protezione dell'intero corpo

=& W—
i ’ Muova Tipologia DPI -
: ; ‘ Di ilita
Muovo DPI

» ‘ 4 I Modifica Tipologia DPI |

@ | Elimina Tipologia DPI

B NCIIC 1= R—

R S S LU UE 15 (N S

Si potra scegliere tra:
e Modifica Tipologia DPI, per rinominare la tipologia selezionata
e Elimina Tipologia DPI, per eliminare la tipologia e tutti i DPI ad essa collegati.

7.11 Segnaletica

Selezionando la voce Segnaletica negli Archivi di Base, si attiva la seguente form riportante
I’elenco dei segnali presenti in archivio:

&8l Archivi di Base - Segnali
@ @1 Q o DB
BRI Y] cEGlALL AWISO ANTINCEDIO
2 @ SEGNALI AVWERTIMENTO
@ (§) SEGNALI DI DIVIETO
® @ SEGNALI DI FOTOLUMINESCENZA
® @ SEGNALI DI PRESCRIZIONE
g @ SEGNALI DI SALVATAGGIO

C‘J SEGNALI GESTUALI E COMUNICAZIONI VERBA

R -

i+
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In elenco sono riportate le varie tipologie di segnali, per visualizzare i singoli segnali premere il

comando Espandi posto accanto a ciascuna tipologia o il comando Espandi tutto * :

&% Archivi di Base - Segnali

¢ e

Ay KAy

2120 @ v O Elenco

& @J SEGNALI AAWISO ANTINCEDIO

& @ SEGNALI AWERTIMENTO

=] @ SEGMNaLI DI DIVIETO

©

Vietato fumare

@ Vietato spegnere con acqua

@ Vietato I'accesso
@ Vietato l'ingresso
@ Vietato toccare

@ Vietato rimuovere le protezione di sicure
@ Vietato bere (acqua non potabile)
@ Vietato usare fiamme libere
@ Vietato eseguire riparazioni
| SEGNALI DI FOTOLUMINESCENZA

SEGNALI DI PRESCRIZIONE
SEGNALI DI SALVATAGGIO

SEGNALI GESTUALI E COMUNICAZIONI VERBA

< >
I comandi presenti sono:
[ Espandi tutto: apre |I'albero rendendo visibili i singoli segnali
- Comprimi tutto: chiude I'albero
ol | Ordina AZ: ordina l'elenco dei segnali dalla A alla Z
21 Ordina ZA: ordina I'elenco dei segnali dalla Z alla A
& Apri/chiudi: apre/chiude la parte descrittiva del segnhale selezionato
~ Ricerca: attiva un filtro di ricerca
. iElenco  Stampa: stampa l’elenco dei segnali.
7.11.1 Inserimento Nuova Tipologia Segnale

Sara possibile inserire una nuova tipologia di segnale o inserire un nuovo segnale per una
tipologia gia esistente in archivio.
Per inserire una nuova tipologia di segnale, posizionarsi con il mouse in Elenco Segnali e
premere sul tasto destro, dal menu contestuale scegliere la voce Nuova Tipologia Segnale:
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& Archivi di Base - Segnali
@€ |© O e
_1; @ SEGNALI A\WISO ANTINCEDIO

c>] @ SEGNALI AMWERTIMENTO

c>] @ SEGNALI DI DIVIETO

£>] @ SEGNALI DI FOTOLUMINESCENZA

# @ SEGNALI DI PRESCRIZIONE

@ @ SEGNALI DI SalLVATAGGIO

e>] @ SEGNALI GESTUALI E COMUNICAZIONI WERBE

Muova Tipologia Segnale

Muovo Segnale

Modifica Tipologia Segnale

Elimina Tipologia Segnale

Si predispone il hodo Nuova Tipologia Segnale:

(M Archivi di Base - Segnali
o I T e )

# @ SEGNALT AWISO ANTINCEDICO

# C‘J SEGNALL AWERTIMENTO

@ @ SEGNALI DI DIVIETO

# @ SEGNALL DI FOTOLUMINESCENZA

# @ SEGNALL DI PRESCRIZIONE

@ SEGNALI DI SALVATAGGIO

# C‘J SEGNALT GESTUALT E COMUNICAZIONT VERBA

©

B

[Nuava Tipalagia Seanall

cancellare la dicitura riportata con il tasto Canc della tastiera e digitare il nome della tipologia
da inserire confermare con il tasto invio della tastiera.

7.11.1.1 Nuovo Segnale

Per inserire i segnali della nuova tipologia selezionare con il mouse il nodo Nuova Tipologia
Segnali e premere il tasto destro:

(¥ Archivi di Base - Segnall
@ )i o Elenco

- (&) SEGNALI AWISO ANTINCEDIO
(8] SEGNALI AWERTIMENTO

@ (8) SEGNALL DI DIVIETO

- (&) SEGNALI DI FOTOLUMINESCENZA
@ (8] SEGNALI DI PRESCRIZIONE
(8] SEGNALI DI SALVATAGGIO

4 C‘J SEGNALI GESTUALI E COMUNICAZIONI VERBA

O

j Nuova Tipologla Sagnals

Nuovo Segnale

Modifica Tipologia Segnale

Elimina Tipologia Segnale

204



SOFTWARE - RICERCA - FORMAZIONE

& INFOTEL?

\\ WW.CONSORZIOINFOTEL. I,

MANUALE D'USO - Sicurnet 81 Lavoro

Dal menu contestuale scegliere la voce Nuovo Segnale, si predispone nell’albero al di sotto del
nodo Nuova Tipologia il nodo Nuovo Segnale:

&8 Archivi di Base - Segnali
@ @21 & L Eeno

& O SEGNALI AWISO ANTINCEDIO

& “". SEGNALI AWERTIMENTO

& “_ SEGNALI DI DIVIETO

& ¥ | SEGNALI DI FOTOLUMINESCENZA
& “ SEGNALI DI PRESCRIZIONE

_ ‘ SEGNALI DI SALVATAGGIO

& “ SEGNALI GESTUALI E COMUNICAZIONI VERBS

= ‘ Nuova Tipologia Segnali

@ Buocyo Seghnale

ooooo

cancellare la dicitura riportata con il tasto Canc della tastiera e digitare il nome del segnale da
inserire confermare con il tasto invio della tastiera.

Per la caratterizzazione del segnale inserito premere il comando Apri W, si attiva a destra una
sezione vuota:

B Archivi di Dase - Segnali x
el ie o e

* @J SEGNALL AWISO ANTINCEDIO Nwova Tipotogin Segnali
BEGNALE AANRTIMENTO
EGNSLE D1 DIVIETO

SEGNALT D] FOTOUUMINESCENTA, N
-

SEGNALL O] PRESCRIZIONG
SEGNELT D] SALVATAGGIO *

Mrme ves Ta
SEGHNALI GESTUALI E COMUNICAZIONT VERES

@@G‘@@@C

Huovo Segneds

o1

L\

Descimone

-
T

®

Nuowo-Segnalke

Comcanone

17.0'«.
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Nella parte alta della sezione, s’inserira:
e La descrizione
e La collocazione (si consiglia di inserirla nel lavoro).

Per inserire un‘immagine del segnale, selezionare il comando Scegli immagine J. Si apre il
dialog Scegli Immagine.

Si potranno importare immagini in tutti i formati (.bmp, .gif, .jpg, .png), nelle dimensioni
consigliate 86x86 pixel. Scegliere I'immagine e premere sul comando Apri.

Per eliminare la foto, invece, selezionare il comando Elimina Immagine X_
Analogamente si procedera per inserire nuovi segnali per tipologie gia esistenti. A tale scopo
selezionare con il mouse la tipologia di segnali e premere sul tasto destro:

Archivi di Base - Segnali

@@: O O Lk
@ SEGMaLT AWTS0 ANTINCEDIO
@ SEGMALI ANERTIMENTO
@ SEGMALI DI DIVIETO

= @ : Muova Tipologia Segnale
| Muovo Segnale |
Modifica Tipologia Segnale

Elimina Tipologia Segnale

Scala di sicurezza (destra su0)
Scala di sicurezza (destra gid)
Scala di sicurezza (sinistra gid)
Telefono Emergenza

. Pronto soccorso

Freccia destra {(gil)

Dal menu contestuale scegliere la voce Nuovo segnale. Si predispone al di sotto della tipologia
selezionata il nodo Nuovo Segnale:

— -
Freccia destra
Estintare M.
Idrante M.

Porta tagliafuoco
Scala antincendio

Attacco autopompa WLF
Telefono antincendio
Freccia sinistra qill
Freccia sinistra

=

@ SEGMALI DI PRESCRIZIOME

@ SEGMALI DI SALVATAGGIO

@ SEGMALI GESTUALI E COMUNICAZIONI VERBS
@ Muova Tipologia Segnali

[

Selezionare il comando Apri % per descrivere il nuovo segnale inserito, come spiegato in
precedenza.

206



SOFTWASE - RICERCA - FORMAZIONE

& INFOTEL?

WWW.CONSORZIOINFOTEL.IT

MANUALE D'USO - Sicurnet 81 Lavoro

7.11.1.2 Modifica/Elimina Segnale

Per modificare/eliminare un segnale utilizzare il menu contestuale. Selezionare il segnale con il
mouse e premere sul tasto destro per attivare il menu contestuale:

Archivil di Base - Segnali

@@l ) LyEenco

@ SEGMALT 2AW/ISO ANTINCEDIO
@ SEGMALI aWVERTIMEMNTO

@ SEGMALI DI DIVIETO

= @ SEGMALI DI FOTOLUMINESCENZA,

B - H-E

0 Uscita di sicurezza {sinistra)

Muowo Segnale

| Maodifica Segnale |

Elimina Segnale
SCala 1 SICUTEz2d Ldesrg gi)

Scala di sicurezza (sinistra gid)
Telefono Emergenza

Fronto soccorso

[CICICICICICICICIC)

Freccia destra (gid)

Si potra scegliere tra:

Modifica Segnale, per rinominare il segnale selezionato
Elimina segnale, per eliminare il/i segnali selezionati.

7.11.2 Modifica/Elimina Tipologia Segnale

Per modificare/eliminare una tipologia di segnali con i relativi segnali associati utilizzare il
menu contestuale.
Selezionare la tipologia con il mouse e premere sul tasto destro per attivare il menu
contestuale:

Archivi| di Base - Segnali
@ @ S Eeno

@ SEGMALI AWVISO ANTIMCEDIO
@ SEGMALI AVJERTIMENTO
¥ SEGMALI DI DIVIETC

[

®

m

Muova Tipologia Segnale

Muowo Segnale

USCItE| Modifica Tipologia Segnale |
Scala Elimina Tipologia Seqnale
Scala di sicurezza (destra su)

Scala di sicurezza (destra gil)
Scala di sicurezza (sinistra gid)

Telefono Emergenza
fan -~ .

Si potra scegliere tra:

Modifica Tipologia Segnale, per rinominare la tipologia selezionata
Elimina Tipologia segnale, per eliminare la tipologia e tutti i segnali ad essa collegati.
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Protocollo Sanitario

Selezionando la voce Protocollo Sanitario negli Archivi di Base, si attiva la seguente form
riportante I'elenco delle visite mediche/esami/vaccinazioni presenti in archivio:

£®l Archivi di Base - VisiteMediche

@@ N0 - D Lk

@ Esame Ematochimici
% Esami Tossicologici

#{ Vaccinazioni

(IR R

®

In elenco sono riportate le tipologie:

Per visualizzare le singole visite/esami/vaccinazioni, premere
accanto a ciascuna tipologia o il comando Es
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Visite

Esame Ematochimici e Tossicologici

Vaccinazioni.

pandi tutto % ;
£® Archivi di Base - VisiteMediche

© @121 9 o L Lt

il comando Espandi posto

= &
£ Visita Medica generale
% Visita Cardiologica
ﬁ Visita Oculistica
# Esame Audiometrico
# Esame Spirometrico
% Esame Elettrocardiografico
& Prove Reflessometriche
# Prove Vestibolari
# Visiotest
% RX Torace
& Visita dermatologica
& Visita ortopedica
% Rx rachide-lombare

% Rx gomito sk

# Rx spalla e scapola Dy
ﬁ Rx spalla e scapola Sk
& Rx gomito Dx

= % Esame Ematachimici

i # Transaminasi (ALT/AST)

# Gamma GT
L]

& Fotopletismografia arti superiore e infi

| €
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I comandi presenti sono:

[ Espandi tutto: apre |I'albero rendendo visibili le singole visite/esami/vaccinazioni

[~ ] Comprimi tutto: chiude I’albero

oy | Ordina AZ: ordina l’'elenco delle visite mediche dalla A alla Z

=1 Ordina ZA: ordina l'elenco delle visite mediche dalla Z alla A

© Apri/;hiudi: apre/chiude la parte descrittiva della visita/esame/vaccinazione
selezionata

~ Ricerca: attiva un filtro di ricerca

¢ iEenco  Stampa: stampa l'elenco di tutte le visite/esami/vaccinazioni.

7.12.1 Inserimento Nuova Tipologia Visite Mediche

Sara possibile inserire una nuova tipologia di visite mediche o inserire un nuovo elemento per
una tipologia gia esistente in archivio.

Per inserire una nuova tipologia, posizionarsi con il mouse in Elenco Visite Mediche e premere
sul tasto destro, dal menu contestuale scegliere la voce Nuova Tipologia Visite Mediche:

{8 Archivi di Base - VisiteMediche
el @ ,'\"Elenco

J @ Visite

& @ Esame Ematochimici
#ﬁ Esami Tossicologici
# @ Vaccinazioni

3]

o

| Muova Tipologia YisiteMediche

| Nuova Visita
Madifica Tipologia VisiteMediche
Elimina Tipologia YisiteMediche

Si predispone il hodo Nuova Tipologia Visite Mediche:

£®l Archivi di Base - VisiteMediche
@l 0 ¢ Flenco

3 # Visite
& # Esame Ematochimici
&3 # Esami Tossicologici

& #’ Yaccinazioni

% Huova Tipologia Visite Mediche
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cancellare la dicitura riportata con il tasto Canc della tastiera e digitare il nome della tipologia
da inserire confermare con il tasto invio della tastiera.

7.12.1.1 Nuova Visita Medica

Per inserire le nuove visite mediche/esami/vaccinazioni della nuova tipologia selezionare con il
mouse il nodo Nuova Tipologia Visite Mediche e premere il tasto destro:

Archivi di Base - VisiteMediche
la & » A A 20y oy a
! '! e z-£ z-| U ,“‘ ‘,..;;Elenco

&

S Visite

‘ #—5 Esame Ematochimici

#;6 Esami Tossicologici

@ Vaccinazioni

: @ Muova Tipologia Visite Mediche
Muova Tipologia VisiteMediche

|

| Muova Yisita

] o fE)

#

| Modifica Tipologia VisiteMediche

Elimina Tipologia VisiteMediche

Dal menu contestuale scegliere la voce Nuova Visita, si predispone nell’albero al di sotto del
nodo Nuova Tipologia il nodo Nuovo Visita:

&8l Archivi di Base - VisiteMediche
@ @121 0 o O e

# Visite

® % Esame Ematachimici

# #9 Esami Tossicologici

# ﬁ Vaccinazioni

2 #., Nuova Tipologia Visite Mediche

g

Buoya Visita

cancellare la dicitura riportata con il tasto Canc della tastiera e digitare il nome della
visita/esame/vaccinazione da inserire confermare con il tasto invio della tastiera.

Per la caratterizzazione della visita inserita premere il comando Apri %, si attiva a destra una
sezione vuota:
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e . i@ . o
* g VhRG Nwova Tipptogin Vinite Modiche
. *1 Eanms Emstochimo » Vista
& W Ezami Tossxologo
= *‘ Vactinazon S
* Nuavs Tinokopas Wate Mediche (37 Conagiety
s o O cototen ¢
Descrmone
horraten
[ischi associati 3 X]
Rischo
| Sonteree

Nella parte alta della sezione, s’inserira:
e Se obbligatoria o consigliata
e La periodicita
e La descrizione
e Le normative di riferimento.
Infine si potranno collegare i rischi nel riquadro Rischi Associati:

Rischi associati B XK

Per associare i rischi alla visita medica, selezionare il comando Scegli Rischi =3
Selezionare il rischio con il mouse e premere il comando ¥ Conferma selezione oppure

effettuare un doppio click con il mouse.
Chiudere la form Elenco Rischi con il comando Chiudi @
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I rischi cosi importati sono collegati alla visita medica:

Rischi associati

= X

Inalazione paolverti, fibre, gas, vapoari

Mentre per eliminare uno o piu rischi, selezionarli con il mouse (record colorato di azzurro) e

premere sul comando Elimina x
Analogamente si procedera per inserire nuove visite/esami/vaccinazioni per tipologie gia

esistenti.

A tale

scopo selezionare con il

mouse la

tipologia

ematochimico/tossicologico o vaccinazioni) e premere sul tasto destro:
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Archivi di Base - VisiteMediche

= po a A A (5) J;
e & 2 ) 24 - : iElenco

+ #ﬁ Visite
# @ Esame Ematochimici

i Tnssicolnoin

| Muova Tipologia YisiteMediche

b [ Muova Visita

| Modifica Tipologia YisiteMediche
Elimina Tipologia YisiteMediche

Jron ooTon 3

% Esandione urinario

% Fenoli urinari

% Isofluorano

# Piombemia

% Protossido di azoto

# Acido metilippurico
® @ Vaccinazioni

'&Zj Nuova Tipologia Visite Mediche

#

=+

(se \visita,

esame
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Dal menu contestuale scegliere la voce Nuova Visita. Si predispone al di sotto della tipologia
selezionata il nodo Nuova Visita:

@ @210 - L ilek
% Visite
ﬁ, Esame Ematochimici
#' Esami Tossicologici
# Acido ippurico
& Acido mandelico
ﬁ Acido tricloroacetico
% Carbossiemoglobina
% Esandione urinario

# Fenoli urinari

% Isofluorano

% Piombermia

"& Protossido di azoto
# Acido metﬂmpuru:o

R

*

1
ol

# % “accinazioni
@ # Nuova Tipologia Visite Mediche

Selezionare il comando Apri % per descrivere la nuova visita/esame/vaccinazione inserita,
come spiegato in precedenza.

7.12.1.2 Modifica/Elimina Visita Medica

Per modificare/eliminare una visita/esame/vaccinazione utilizzare il menu contestuale.
Selezionare |'elemento con il mouse e premere sul tasto destro per attivare il menu
contestuale:

E® Archivi di Base - VisiteMediche
e 1O 0 ¢ ' Elenco

# %;6 Visite

i @ Esame Ematochimici
= %—,6 Esami Tossicologici

& Acido ippurico

ﬁ E l Muova Visita

% | Modifica VisiteMediche

% J Elimina VisiteMediche
Esandione urinario

Si potra scegliere tra:
s Modifica, per rinominare la visita/esame/vaccinazione selezionata
e Elimina, per eliminare la visita/esame/vaccinazione selezionata.
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7.12.2 Modifica/Elimina Tipologia Visite Mediche

Per modificare/eliminare una tipologia di visita medica con i relativi elementi associati utilizzare

il menu contestuale.
Selezionare la tipologia con il mouse e premere sul tasto destro per attivare il menu

contestuale:

Archivi di Base - VisiteMediche

B S Al AA ) S
@@l 1 ko

"&, Visite

@ Esame Ematochimici

53}

J oo

0
)
b

Muova Tipologia VisiteMediche

MNuova Yisita

8 Modifica Tipolagia visiteMediche
ﬂ ‘ Elimina Tipologia YisiteMediche
* Carbossiemoglobina

% Esandione urinario

% Fenoli urinari
% Isofluorano
% Piombemia

@ Protossido di azoto
% Acido metilippurico
% Nuova Visita

Vaccmazmnl

Bl

Nuova Tipologia Visite Mediche

G -

Si potra scegliere tra:
e Modifica Tipologia Visite Mediche, per rinominare la tipologia selezionata
e Elimina Tipologia Visite Mediche, per eliminare la tipologia e tutti gli elementi ad essa
collegati.
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7.13 Addestramento

Selezionando la voce Addestramento negli Archivi di Base, si attiva la seguente form riportante
I’elenco dei corsi di formazione/addestramento presenti in archivio:

{8 Archivi di Base - Addestramento

Y

€ @101 9 L s

RS ¢g Formazione generica

g H Formazione specifica

In elenco sono riportate le tipologie:
e Formazione generica
e Formazione specifica.

I comandi presenti sono:

L4 Espandi tutto: apre lI'albero rendendo visibili i singoli corsi

- Comprimi tutto: chiude I'albero

o Ordina AZ: ordina l'elenco dei corsi di formazione/addestramento dalla A alla Z

=1 Ordina ZA: ordina I'elenco dei corsi di formazione/addestramento dalla Z alla A

© Apri/_chiud_i: apre/chiude la parte descrittiva dei corsi di formazione/addestramento
selezionati

7 Ricerca: attiva un filtro di ricerca

< JElenca  Stampa: stampa |'elenco di tutti i corsi di formazione/addestramento.

7.13.1 Inserimento Nuova Tipologia Addestramento
Sara possibile inserire una nuova tipologia di addestramento o inserire un nuovo elemento per
una tipologia gia esistente in archivio.
Per inserire una nuova tipologia, posizionarsi con il mouse in Elenco Addestramento e premere
sul tasto destro, dal menu contestuale scegliere la voce Nuova Tipologia Addestramento:
Archivi di Base - Addestramento
A | A A

@@ 01 o P e
) ,@ Formazione generica

o]

J tﬂ Formazione specifica

=

| Muova Tipologia Addestramento

Muovo Addestramento

Maodifica Tipologia Addestramento

Elimina Tipologia Addestramento
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Si predispone il nodo Nuova Tipologia Addestramento:

Archivi di Base - Addestramento
@@ e o F e

g E Formazione generica

& "'E? Formazione specifica

cancellare la dicitura riportata con il tasto Canc della tastiera e digitare il home della tipologia
da inserire confermare con il tasto invio della tastiera.

7.13.1.1 Nuovo Addestramento

Per inserire un nuovo addestramento della nuova tipologia, selezionare con il mouse il nodo
Nuova Tipologia Addestramento e premere il tasto destro:

Archivi di Base - Addestramento
@OV P ne

£ ,c'{_{ Formazione generica

R, | ; 7
+ L‘:{ Formazione specifica

d'.{ u Muova Tipologia Addestramento

| MNuovo Addestramento

| Modifica Tipologia Addestramento

. Elimina Tipologia Addestramento

Dal menu contestuale scegliere la voce Nuovo Addestramento, si predispone nell’albero al di
sotto del nodo Nuova Tipologia il hodo Nuovo Addestramento:

Archivi di Base - Addestramento

L ié 2di21 & o B i yEenco

® f‘ﬁ Formazione generica

.z" E} Formazione specifica
= .z{_{ Nuova Tipologia Addestramento

: m muoyo Addestramento

=+

M
o

cancellare la dicitura riportata con il tasto Canc della tastiera e digitare il nome del corso di
addestramento da inserire confermare con il tasto invio della tastiera.

Per la caratterizzazione dell’addestramento premere il comando Apri %, si attiva a destra una
sezione vuota:
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% Archivi di lase - Addestramento x

R, o oo
o
# of) Formazone Qananca HNwovn Tipotogin Addestramento
-
. f£l~r11|4.‘1hl—ﬂu~:x|v‘.ﬂ " Py T mer—
= w3s Nuova Tookga Addustramecto
‘-‘n NUovo Addastraments fesscts

[rrtds (o)

Descrtrions Addastyananto

Norvetew p
IRischi assocati J )(l

| Sonteree

Nella parte alta della sezione, s’inserira:
e La durata (in ore) e la periodicita
e La descrizione
e Le normative di riferimento.
Analogamente si procedera per inserire nuovi addestramenti per tipologie gia esistenti.

7.13.1.2 Modifica/Elimina Addestramento

Per modificare/eliminare un addestramento utilizzare il menu contestuale.
I’elemento con il mouse e premere sul tasto destro per attivare il menu contestuale:

Archivi di Base - Addestramento

£ ! Elenco

= A 5
€. .0 -

= -g:i Aenering
K MNuova Tipologia Addestramento
! éz | Muovo Addestramento
m Modifica Tipologia Addestramento
Elimina Tipologia Addestramento

& COTSOPeTT=Cs

‘ ;m Corso per il pronto soccorso
&J dﬁ Formazione specifica
® 5’3 Nuova Tipologia Addestramento

Si potra scegliere tra:
s Modifica, per rinominare 'addestramento selezionato

e FElimina, per eliminare I'addestramento selezionato.

Selezionare
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7.13.2 Modifica/Elimina Tipologia Addestramento
Per modificare/eliminare una tipologia di addestramento con i relativi elementi associati

utilizzare il menu contestuale.
Selezionare la tipologia con il mouse e premere sul tasto destro per attivare il menu

contestuale:

Archivi di Base - Addestramento

@ @i /- —iElenco

| Nuova Tipologia Addestramento

Muovo Addestramento

Madifica Tipologia Addestramento fi

Elimina Tipologia Addestramento
COrso per kLS

m Corso per il pronto soccorso
: gm Nuovo Addestramento
] gﬁ Formazione specifica

=
A (e

|

E

}- &I’ Nuova Tipologia Addestramento

Si potra scegliere tra:
e Modifica Tipologia Addestramento, per rinominare la tipologia selezionata
e Elimina Tipologia Addestramento, per eliminare la tipologia e tutti gli elementi ad essa

collegati.

218



