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Capitolo 1 INTRODUZIONE

SICURNET81 DUVRI ¢ il software che consente di valutare i rischi da interferenze secondo
I'art. 26 comma 3, 3-bis, 3-ter, 5 del D. Lgs. 81/08 come modificato da D. Lgs. 106/09.
SICURNET81 DUVRI ¢ lo strumento per la redazione del DUVRI, consentendo ai datori di

lavoro committenti di attuare le misure finalizzate alla riduzione dei rischi.

1.1 Caratteristiche Principali

SICURNET81 DUVRI si avvale della tecnologia XML, in questo modo diventa molto semplice
e rapido lavorare e condividere i propri lavori con altri utenti.
Tra le caratteristiche principali del programma, quindi, si evidenziano:

e agevole trasportabilita dei lavori, perché si opera con file di dimensioni ridotte;

e semplicita nell’effettuare il Back-up dei dati;

e facilita di pubblicazione sul web dei propri lavori per la condivisione del know-how.

Inoltre, grazie a specifiche funzionalita del programma si ha:

e Gestione di piu imprese appaltatrici;

e Individuazione rischi ambiente lavorativo;

e Studio interferenze temporali mediante Diagramma di Gantt per Unita produttiva;

¢ Riepilogo Gantt totale

e Checklist rischi appaltatore;

e Composizione del DUVRI utilizzando InfoWORD, text editor interno al software senza
ulteriori editor (Office WORD, Open Office, ecc.) installati sul pc. Il documento potra
essere ulteriormente personalizzato dall’'utente ed esportato nei formati: .doc, .docx,
.pdf, .html, .rtf.

Per un agevole apprendimento di tutte le funzionalita di SICURNET81 DUVRI, |'utente avra a

disposizione tutor multimediali ed il presente manuale d’uso.

1.2 A chi sirivolge

Il software SICURNET81 DUVRI ottimo e flessibile strumento di lavoro, si rivolge a:
e Aziende medio-grandi;
e Liberi professionisti;
e Consulenti della sicurezza;

ed a tutti coloro che devono redigere il documento di valutazione dei rischi da interferenze.
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Capitolo 2 INSTALLAZIONE ED ATTIVAZIONE

Il programma SICURNET81 DUVRI & composto dalle seguenti parti:
1. Manuale d’uso in formato pdf;

2. CD-ROM contenente il programma.

2.1 Requisiti minimi di sistema

I requisiti indispensabili al funzionamento del programma sono:
e Personal Computer Intel Pentium III o compatibile minimo a 600Mhz (consigliato 1Ghz
o piu).

e Sistemi Operativi Supportati:
o Windows 2000 Professional o Server con Service Pack 4
o Windows Server 2003 Service Pack 1
o Windows XP Service Pack 2
o Windows Vista Home Basic con SQL Express SP1 e SQL Express Advanced SP2
o Windows Vista Home Professional con SQL Express SP1 e SQL Express Advanced

SpP2

o Windows Vista Business con SQL Express SP1 e SQL Express Advanced SP2
o Windows Vista Ultimate con SQL Express SP1 e SQL Express Advanced SP2
o Windows Vista Enterprise con SQL Express SP1 e SQL Express Advanced SP2
o Windows 7

¢ Ram: almeno 192Mb (consigliati 512 o piu)

e 80 Mb di spazio libero su disco rigido.

e Drive: Cd-Rom o Dvd-Rom

e Altri Requisiti:
o NET framework 2.0
o Microsoft Internet Explorer 6.0 SP1 o superiore
o Risoluzione minima 1024x768 (consigliata 1280x1024).
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2.2 Attivazione del programma
Dopo aver installato il programma effettuare un doppio click sullicona che compare sul

desktop, comparira la seguente form di attivazione:

3;9 Stato Attivazione §|

pl‘odotto non attiVatOl SOFTWARE - RICERCA - FORMAZIONE

Seme: CI6402389302720 (C INFOTELSE

S - . . . WWW.CONSORZIOINFOTELIT
http: /7 attivazioni. consorzioinfotel. it

@ Woglio usare il prodotto in versione Trial.

Conzente I'ubilizzo del prodotto per un penodo di tempo limitato.

O Ho il codice di attivazione e voglio attivare il mio prodotto,
Conzente di inzerire il codice di attivazione per poter usare il tuo zaftware.

O Attivazione Hardware

Uhlizza la chiave Hardware per ezeguire || software.

Moleggio
08287346474
Mote sull'attivazione
Giorni restanti 15
LContinua ][ Annulla

Si potra scegliere se:
e usare il software in versione Trial
e attivare il software.
Se si sceglie di utilizzare il prodotto in versione Trial, si potra lavorare con il software per 15
giorni, utilizzando tutte le funzionalita del software a meno delle stampe, sara visualizzato
infatti un DUVRI Esempio in formato pdf. Dopo tale periodo il software dovra essere attivato
contattando I'azienda.
Invece se si sceglie di attivare il prodotto occorrera inserire:
e il Numero di licenza (fornito con il cd del programma);
e il nome ed il cognome dell’utente;
e la societa/ente;
e il codice di attivazione.
Per il codice di attivazione sara necessario fornire oltre alle proprie generalita e al numero di

licenza, il seme (codice in verde) che compare in alto.
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Capitolo 3 GESTIONE DEI PERMESSI

Nel presente capitolo ¢ illustrata la gestione dei permessi, con l'inserimento di Gruppi e Utenti
che poi effettueranno la login ognuno con i propri permessi (inserimento, modifica,

cancellazione, stampa, lettura).

3.1 Login

Dopo aver lanciato il software, compare la seguente form di Login:

VMSystem - Login

2 - -
q\ Inzerire il nome utente e la password per effettuare I' acceszzo

Mome Utente || |

Paszsword | |

[ Conferma ] [ Annulla ] \",\.:--'

Sara necessario inserire il nome utente e la password per effettuare I’'accesso.
Utilizzare come default:
e Nome utente: Admin
e Password: Admin
L'utente cosi loggato entra con i permessi di amministratore e potra creare Gruppi e Utenti a

Cui assegnhare i vari permessi.
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3.

2 Gestione dei Permessi

Per accedere alla Gestione dei Permessi, dopo aver lanciato il software, selezionare nella Barra

dei Menu il comando Strumenti.
Il Menu Strumenti contiene le seguenti voci:

e Opzioni

contestuale:

_ Strumenti |

Gestione Gruppi

} Opzioni...

Gestione Permessi >

Gestione Utenti

Gestione dei Permessi.
Selezionare la voce Gestione dei Permessi, a questo punto si attiva il seguente menu

Si potra selezionare la voce Gestione Gruppi, per creare e gestire gruppi di permessi oppure

selezionare la voce Gestione Utenti, per creare nuovi utenti e settarne i permessi.

3.3 Gestione Gruppi

Selezionando la voce Gestione Gruppi, si apre la seguente form

=" Gestione Gruppi
Gruppi
i X

Nome Gruppo

Amrinistraton del sistema

Descrizione

EEX

Amrinistrator

-

Cancellazione

Stampa

Lettura

Madifica

Permessi Moduli
Inserimento

Nome

Redazione Duwri
Gestione Permessi
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In questa form sara possibile creare Gruppi a cui associare i permessi. Nella parte superiore si
inseriranno i Gruppi, mentre nella parte inferiore si andranno a settare i permessi.
I permessi da settare saranno:

e Inserimento

e Modifica

e Cancellazione

e Stampa

e lLettura.
Questi permessi saranno validi anche per gli utenti.
Per il software, le form su cui settare i permessi sono le seguenti:

e Redazione DUVRI

e Gestione Permessi

3.3.1Creazione Nuovo Gruppo
Per creare un nuovo gruppo selezionare il comando Inserisci Record ¢ in questo modo si
abilita la tabella per lI'inserimento.
Inserire nel record selezionato il nome del gruppo e la sua descrizione.

Dopo aver inserito il gruppo, nella parte inferiore si attivano tutti i permessi da settare.
Permessi Moduli
Nome Inserimento Modifica Cancellazione Stampa Lettura

Fiedazione Duvii
Gestione Fermessi

Occorrera selezionare i rispettivi check per abilitare i vari permessi.
Per modificare un gruppo gia inserito, selezionare il record e apportarvi le modifiche. Salvare
tutte le modifiche apportate con il comando Salva in alto a destra =l .

X .

Invece per eliminare il gruppo inserito selezionare il comando Elimina
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3.3.2Creazione Nuovo Utente
Selezionando la voce Gestione Utenti si attiva la sequente form:

2" Gestione Utenti |’._||’E|[$__<|
Utenti
i abiitaTabela 0 0. = L) X

Utente UszerName Gruppo

Permessi Utente

i

Modulo Inserimento Modifica Cancellazione Stampa Lettura

Qui sara possibile creare nuovi utenti a cui associare un gruppo o permessi personalizzati.
Per iniziare le operazioni selezionare il comando Abilita Tabella.

I comandi presenti nella form sono:

& Nuovo: per inserire un nuovo utente
& Apri: per la modifica dei dati dell’'utente
- Aggiungi permesso utente: per aggiungere altri permessi

k- salva Modifiche  Salva modifiche: salva tutti i dati inseriti

X Elimina: elimina uno o piu utenti
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Per creare un nuovo utente, selezionare il comando Nuovo si attiva la seguente form:

Nuovo Utente @

Inserisci dati del nuovo Utente

Dati Generali

MNome Completo Associa Gruppo

&3

User Name

Password | 77‘

Conferma Password ‘

Mostra Password

Salva | | Chiudi

Inserire i seguenti dati:
e Nome completo
e Username
e Password
e Conferma password.
Tutti i campi sono obbligatori ad eccezione del nome completo.
Sara poi necessario associare un gruppo, selezionandolo dal menu a tendina Associa Gruppo.
Salvare i dati con il comando Salva e chiudere la form con il comando Chiudi.
In questo modo l'utente eredita tutti i permessi dati al gruppo associato.

Al lancio del software I'utente dovra quindi loggarsi con I'username e la password assegnata.

3.3.3 Modifica permessi utente
Dopo aver creato un utente sara possibile personalizzarne i permessi. Sara possibile infatti

aggiungere nuovi permessi che andranno a sovrascrivere quelli del gruppo di assegnazione.

A tale scopo selezionare il comando Aggiungi Permesso Utente, si attiva la form:

Moduli Utente

Modulo

¥

[Aggiungi | [ Chiudi |

10
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Dal menu a tendina scegliere il modulo a cui associare i permessi e premere sul comando

Aggiungi. Chiudere la form con il comando Chiudi.

Il modulo cosi selezionato sara aggiunto nella parte inferiore della form:

Permessi Utente

e 3

Modulo Inserimento Modifica Cancellazione Stampa Lettura

b 0 O O O 0

In questo modo sara possibile selezionare i vari permessi.

Proseguire analogamente per inserire altri moduli.

I permessi cosi aggiunti saranno sovrascritti a quelli del gruppo a cui € associato |l'utente.

Per eliminare uno o pit moduli selezionare il comandi Elimina in alto a sinistra.

11
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Capitolo 4 ELEMENTI DEL PROGRAMMA

In questo capitolo saranno descritte le finestre del programma, le utilita ed i comandi in esse
contenuti.
Tali elementi sono propedeutici per affrontare gli aspetti operativi del programma, illustrati nei

capitoli seguenti, per lavorare poi con scioltezza e sicurezza.

4.1 La Finestra di Avvio
Dopo aver installato il programma eseguire un doppio click con il mouse sull’icona che compare

sul desktop.
Tale operazione apre a video, la Finestra di Avvio di SICURNET 81 DUVRI:

& SICURNET DUVRI 81 5.1.0.0 ‘z"E”’z‘

File  Maodfica Visuslizza  Strumenti  Finestre 7

2 aggiorna | | [ visuslizza + J

Pagina Iniziale ‘

. SICURNET 81
Gruppi I - H E L P

CENSIS ¥ TUTOR MULTIMEDIALE
Newss da Consorzio Infotel

— % Nuovo Lavoro DUYRI
ﬂ Bando Il Tuo Colore per la Sicurezza % Redazione DUYRI

ideato ed organizzato dalla Sede Provinciale INAIL Venezia

m PON Sicurezza

Obiettivo Convergenza 2007-2013 Software

Manuale

?ﬂ %IX Congresso Mondiale per la Salute e la Sicurezza sul lavore
diffusione della cosiddetta cultura della prevenzions

ﬂ Giornata della Salute e Sicurezza nei luoghi di lavoro CORSOD MULTIMEDIALE
22 setternbre 2011

& Schede tecnico-informative rischio biologico
INAIL rischio biologico nei pit svariati ambienti di lavoro

?ﬂ Si definitivo. Il Sistri & risorto
Tracciabilita dei rifiuti speciali

ﬂ RILASCIATA YERSIONE 3.2 DI SICURNET81 CANTIERI
ELENCO FASI LAVORATIVE

& Infotel al Made EXPO Milano 5-8 Ottobre 2011
Richiedi invito online

-
m Circolare n. 11772011 Inps

’E PORTALE €

CONSULENTI

Trasmissione telematica delle certificazioni di malattia all'Tnps

Informazioni Lavoro

0 .consorzioinfotel.it &

[ Non mostrare questa finestra al prossima awvio info@consozionfotel.it

Pagina Iniziale:

La finestra di avvio si pud dimensionare a piacere, allungandone o accorciandone i bordi. Per
spostare un bordo avvicinarvi il cursore del mouse, quando questo si trasforma in una doppia

freccia, tenere premuto il tasto sinistro del mouse ed effettuare gli spostamenti voluti.

12



é‘ CONSORZIO
INFOTEL
www.consorzioinfotel.it MANUALE D'USO - SICURNETDUVRI

A destra si trovano i normali comandi dei programmi stile Windows:

u_ Riduci a icona: riduce la finestra ad icona

E_ Ingrandisci: espande la finestra a tutto il desktop

Ripristina: ripristina le dimensioni della finestra definite prima della sua espansione
mediante il bottone Ingrandisci

Chiudi: chiude la finestra.

All'apertura del programma comparira una pagina iniziale che mostrera alcune funzionalita

immediate. Inoltre, nella Finestra di Avvio sara presente la Barra dei Menu, la Barra degli

Strumenti o toolbar e sulla sinistra la Barra Laterale Elenco Lavori per la gestione dei lavori e

dei documenti prodotti.

4.2 La Pagina Iniziale

Al lancio di SICURNET81 DUVRI nella Finestra di Avvio sara visualizzata la pagina iniziale del

programma.

& SICURNET DUVRI 81 5.1.0.0 \z"E”E\

File  Maodfica Visuslizza  Strumenti  Finestre 7

] MuovoLavoro 5 Apri o i | [2] aggiorna || [F]visualizza ~ J
= T K vori PaginaIniziale‘ 4%
enco (o]
= . SICURNET 81
Gruppi I - DUVRI é H E L P

CENCIS ¥ TUTOR MULTIMEDIALE
News da Consorzio Infotel

= % Nuovo Lavoro DUYRI
ﬂ Bando Il Tuo Colore per la Sicurezza % Redazione DUYRI

ideato ed organizzato dalla Sede Provinciale INAIL Venezia

-
m PON Sicurezza

Obiettivo Convergenza 2007-2013 Software

Manuale

-

m %IX Congresso Mondiale per la Salute e la Sicurezza sul lavoro
diffusione della cosiddetta cultura della prevenzions

-

ﬂ Giornata della Salute e Sicurezza nei luoghi di lavoro CORSD MULTIMEDIALE
22 setternbre 2011

-

m Schede tecnico-informative rischio biologico
INAIL rischio biologico nei pit svariati ambienti di lavoro

-

m Si definitivo. Il Sistri & risorto
Tracciabilita dei rifiuti speciali

-

ﬂ RILASCIATA YERSIONE 3.2 DI SICURNET81 CANTIERI
ELENCO FASI LAVORATIVE

-

m Infotel al Made EXPO Milano 5-8 Ottobre 2011

Richiedi invito online

a Circolare n. 11772011 Inps PORTALE é

CONSULENTI
Trasmissione telematica delle certificazioni di malattia all'Tnps

Informazioni Lavoro

0 v.consorzioinfotel.it .

= " .
[] Mon mostrare questa finestra al prossimo avwio L=y info@consozioinfotel it

Pagina Iniziale:

13
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Nella pagina iniziale saranno riportate le news normative del sito www.portaleconsulenti.it.

Nell’Help Laterale sotto la dicitura Lavori recenti.. sara riportato |'elenco dei lavori
(rappresentati dai file ./vs) aperti di recente.

Si potranno aprire i tutor multimediali e il manuale a corredo del software.

Nota 1: Apri lavoro
I file .lvs dei lavori sono visualizzati nella sezione Elenco Lavori, solo se contenuti nella cartella

Lavori di SICURNET. Se si aprono lavori da un percorso diverso, essi non compariranno nel
programma, sara necessario copiare i file .lvs in C:\Consorzio Infotel\Sicurnet Lavoro\Lavori, nella

cartella del gruppo.

Non sara possibile aprire file con estensione diversa dal formato ./vs, in quanto non sono validi
per gli standard del programma.

Selezionando il check posto in basso “Non mostrare questa finestra al prossimo avvio” si
scegliera di aprire il programma senza la pagina iniziale, che potra essere visualizzata

richiamandola dal Menu Visualizza.

4.3 La Barra dei Menu

Le voci della Barra dei Menu della Finestra di Avvio sono:
e File: per la gestione dei lavori
e Modifica: per la modifica dei lavori
e Visualizza: per le modalita di visualizzazione della finestra di avvio
e Finestre: per la disposizione delle finestre dei lavori
e ?: per l'apertura degli strumenti di supporto del programma, il presente manuale d'uso

in formato pdf ed i Tutor Multimediali.

14
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4.3.1 Il Menu File

Il primo menu della Finestra di Avvio € il Menu File che contiene i seguenti comandi per la
gestione dei file:

e Nuovo, inserisce un nuovo lavoro/azienda;

e Apri, apre il lavoro selezionato;

e Salva, salva le modifiche apportate ad un lavoro gia aperto;

e Salva con nome, salva il nuovo lavoro esternamente al software, settando il percorso;

e Proprieta, visualizza le proprieta del file selezionato;

e FEsci, chiude il programma e gli eventuali documenti aperti salvando le modifiche ad essi

apportate.

4.3.1.1 Crea Nuovo Gruppo/Settore

SICURNET81 DUVRI consente la suddivisione dei lavori in gruppi o settori. Di default sara
presente il gruppo Generale.

Per creare un nuovo gruppo a cui associare i lavori selezionare la voce Gruppi in alto a sinistra,

: . . . Marne Gruppo [+
compare il campo testo per inserire il nome del gruppo — |

Digitare il nome del gruppo da tastiera e confermare con il comando Aggiungi Gruppo [i].Si
visualizza cosi il gruppo tramite una striscia arancione. Per questo gruppo possono essere
inseriti i vari lavori contraddistinti dall'icona del software come visibile di seguito:

Gruppi

Nome Gruppo | +

Generale 2 I

4‘"
\(}‘/ AziendaEsempioSPA
.t"-'
((9 Stabilimento di Roma
4‘“
k@ Filiale di Napali
.t"-'
K@ Chimica SPA
(‘@ Banca di Salerno

) !
>
K(/d’\ Sicurezza Esempio

x@ Filiale-Sede di Milano

«

Banche

«

Manifatture

«

Aziende Chimiche

«

Metalmeccanica

15
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4.3.1.2 Crea Nuovo Lavoro

Per creare un nuovo lavoro in SICURNET81 DUVRI , selezionare la voce Nuovo dal Menu File
(o dalla Barra degli Strumenti o dalla pagina iniziale). In questo modo si aprira l'area di lavoro

per l'inserimento dell’anagrafica aziendale, delle unita produttive:

8 SICURNET DUVRI B1 5.1.0.0 [BEE

File  Maodfica  Visudlizza  Strumenti  Finestre 7

] Mo Lavors [ Apri [ Sabva || 2 Aggirns || [ visualizza J

w3 || PaginaIniziale NunvoLavoroS‘

r:. Attivita ﬁ Sede Legale ' Rappresentante Legale Ar?- Figure Aziendali | 7% unita Produttive

0 activiea

ﬁ Sede Legale

w Rappresentants Legale
# Af’_" Figure Aziendali

R Unita Produttive

s Redazione DUVRI

JIOAET|040AE JBLIMISY 310 U] ORI0SUED|: D
=

Dati Generali

Logo Azienda |5 X Ragione Sociale | |
Datore di Laworo | |
é INFOTEL! Settare Produttivo
INSERIRE LOGO

Codice Fiscale |

pva | |

Nuovalavarad

16
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Tramite lo Status Navigator posto sulla destra si potra seguire lI'inserimento dei dati e la fino
alla redazione del DUVR. A ciascuna voce dello status corrisponde il relativo tab nell’area di
lavoro.
Lo Status Navigator si suddivide in:

o Attivita

e Sede Legale

e Rappresentante legale

e Figure Aziendali

e Unita produttive

e Redazione DUVRI.
Per creare un Nuovo Lavoro si potra anche utilizzare il menu contestuale. Posizionarsi con il
mouse in Elenco Lavori, cliccare sul tasto destro del mouse e scegliere la voce Nuovo nel menu

contestuale.

4.3.1.3 Apri Lavoro Selezionato

Per aprire un lavoro presente come file ./lvs in Elenco Lavori, selezionarlo con il mouse e
selezionare la voce Apri nel Menu File. Oppure utilizzare il menu contestuale, selezionare il

lavoro con il mouse e premere sul tasto destro:

C{/) Metalmeced | 11 nuovo CTRL+N

| 5 Apri

X Elimina CTRL+E
Rinomina CTRL+R

L__J Duplica CTRL+D
Revisione

11 Lock

Sincronizza

{§L  Esportain SicurTool

Proprieta

Scegliere la voce Apri.

17
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4.3.2 Il Menu Modifica

Il menu Modifica contiene i comandi per la modifica dei file ./vs rappresentativi dei lavori
selezionati. Le voci del menu sono:
e FElimina, elimina il lavoro selezionato;
e Duplica, crea una copia del lavoro selezionato, riportandone tutti i dati inseriti e gli
eventuali documenti composti;
e Rinomina, rinomina il lavoro selezionato, con l'accortezza di riportare I'estensione esatta
ossia .lvs;
e Aggiorna, per aggiornare |'elenco dei lavori;
e Revisione, crea un file di revisione per |'azienda selezionata.
Tutte le operazioni suddette possono essere eseguite aprendo il menu contestuale, a tale

scopo selezionare il lavoro con il mouse e cliccare sul tasto destro:

2
C@ Metalmeccd | 31 nuovo CTRL+N

|_J Apri

2 Elimina CTRL+E
Rinomina CTRL+R

L_] Duplica CTRL+D
Revisione

11 Lock
Sincronizza

AL Esportain SicurTool

Proprietd

18
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4.3.3 Il Menu Visualizza

Il Menu Visualizza contiene le seguenti voci:

e Barra degli Strumenti

e Barra di Stato

e FElenco Lavori

e Pagina Iniziale

e Titoli, Icone, Elenco.
Tramite le suddette opzioni & possibile disattivare la Barra degli Strumenti e la Barra di Stato,
la Barra Laterale Elenco Lavori e la Pagina Iniziale nella Finestra di Avvio o nell’Area di Lavoro
del programma. Per disattivarle/attivarle € necessario deselezionare/selezionare nel menu i
corrispondenti check. Le opzioni Titoli, Icone ed Elenco si riferiscono alla visualizzazione dei file

.lvs nell’elenco dei Lavori.

4.3.4 Il menu Strumenti

Il Menu Strumenti contiene la seguente voce:
e Opzioni

e Gestione Permessi (vedi capitolo 3)

4.3.4.1 Settaggio percorsi di rete

Attivando la voce Opzioni del Menu Strumenti si apre la form seguente:

x)

Opzioni

Percorsi |Cn|legamentn DB

Lavori
|C:\CDn50r2iD Infotel\Sicurnet Lavoro\Lavari | E]
Template
|C:\Cun50r2io Infotel\Sicurnet Lavoro\Template | E]
Applica Locale l lgerver v]
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In questa form sono riportati i percorsi locali di default del software e sara possibile settare un

percorso di rete ove salvare i lavori effettuati ed i template di stampa, ad esempio su una

macchina server. Selezionando il comando Apri E] si attiva il dialog Sfoglia per Cartelle,
scegliere i nuovi percorsi e confermare con il tasto Applica. Dopo aver scelto i percorsi, il

software lavorera su tali cartelle. Una volta settati i percorsi su un server sara possibile salvarli

selezionando il comando _

Selezionando il comando Locale sara ripristinato il percorso di installazione del software mentre
selezionando il comando Server sara risettato in automatico il percorso della macchina server.

Selezionando invece il tab Collegamento DB si attiva la seguente schermata:

Opzioni
Percors; | Collegamenta DB
() Locale
D Rernoto
Applica Verifica Connessione ]

Sara possibile settare i percorsi per il collegamento del database in remoto. Si attiveranno i
menu a tendina per settare il percorso del server e di seguito gli archivi del software
rispettivamente ArchBase.mdf, AnagraficaLS.mdf, Gestione Permessi.mdf. Verificare I'avvenuta

connessione con il comando Verifica Connessione e confermare con il comando Applica.

4.3.5Il Menu Finestre

Il Menu Finestre contiene la seguente voce:
e Chiudi tutte.

La voce Chiudi tutte, chiude tutte le finestre aperte a video, senza chiudere il programma.
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4.3.6 Il Menu ?

Il Menu “?” contiene le seguenti voci:

e Manuale, apre il Manuale d’Uso in formato pdf.

4.4 La Barra degli Strumenti

La Barra degli Strumenti di SICURNET81 DUVRI ¢ composta dai seguenti comandi:

_] Huava Lavara Nuovo Lavoro: per la creazione di un nuovo lavoro

|7 Apri Apri Lavoro: apre un lavoro selezionato
e salva Salva: salva il lavoro
X Elimina Elimina: elimina il lavoro selezionato
L | Duplica Duplica: crea una copia del lavoro selezionato
. Revisione Revisione: effettua la revisione di un lavoro selezionato
Rinomina Rinomina: rinomina il lavoro selezionato
|&]| Aggiorna Aggiorna: aggiorna la Sezione Elenco lavori, quindi I’'elenco dei file ./vs creati

visua Visualizza: per la visualizzazione e disposizione dei file ./vs in Elenco Lavori, si
Visualizza -

potra scegliere tra le opzioni Titoli, Icone, Elenco.
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4.5 La Barra Laterale Elenco Lavori

Nella Finestra di Avvio, a sinistra, & posizionata la Barra Laterale Elenco Lavori, composta da:

lenco Lavori

Pl e FElenco Lavori (elenco di tutti i file .lvs prodotti)

Nome Gruppo

e Informazioni Lavoro (riepilogo informazioni del lavoro)

Generale 2 ]
AziendaEsempioSPA

Stabilimento di Roma

W, O, O, O,
d OV VR

Filiale di Napali

Chimica SPA

-
g
v

Banca di Salerno

Sicurezza Esempio

O

L&

Filiale-Sede di Milano

«

Banche

«

Manifatture
Aziende Chimiche ¥

Metalmeccanica ¥

Nella sezione Elenco Lavori, sono riportati tutti i lavori effettuati in SICURNET81 DUVRI,
raffigurati come file .lvs.

Selezionando con il mouse tali file comparira nella sezione Informazioni Lavoro un riepilogo dei
dati indicativi (Datore di lavoro, Settore Produttivo, Indirizzo Sede legale, ecc.). Ovviamente,
tali informazioni non compariranno per un nuovo lavoro.

Nella Barra Laterale Elenco Lavori & possibile utilizzare il menu contestuale per una rapida
scelta dei comandi. Per aprire un lavoro effettuare un doppio click con il mouse sul file .lvs
selezionato. La Barra Laterale Elenco Lavori si pud dimensionare a piacere sullo schermo,
allungandone o accorciandone i bordi. Per spostare un bordo avvicinarvi il cursore del mouse,
quando questo si trasforma in una doppia freccia, tenere premuto il tasto sinistro del mouse ed
effettuare gli spostamenti voluti. La Barra Laterale Elenco Lavori pud spostarsi anche
lateralmente fino a scomparire dal video premendo il comando in alto a destra.

Sara poi richiamata semplicemente avvicinando il mouse al comando verticale che la
sostituisce. Per bloccarla al suo posto originario, riselezionare il comando suddetto, mentre per

chiuderla definitivamente selezionare la “ics” di Close.
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Capitolo 5 INSERIMENTO NUOVO LAVORO

Il presente capitolo illustra le modalita operative per l'inserimento di una nuova azienda.

5.1 Nuovo Lavoro: Dati Generali

Per creare una nuova azienda, selezionare dalla pagina iniziale di SICURNET81 DUVRI il

comando Nuovo Ml na|lg Barra degli Strumenti, si apre I'area di lavoro del software:

8 SICURNET DUVRI 81 5.1.0.0

File  Maodfica  Visudlizza  Strumenti  Finestre 7

L] MuovoLavoro (5 Apri [ Salva || & Aggiorna || [ Visualizza J

43| Pagnalnzze Muavelavorod |

2 | €3 activiea | | Sece Legale| @@ Rappresentante Legale | 417, Figure Aziendali| €% Unita Produttive

z
2
E

3 activiea

ﬁ Sede Legale

# Rappresentante Legale
lrf‘ Figure Aziendali

R Urnita produttive
Redazione DUVRI

JoreT|oione ¥

Dati Generali

Logo Azienda 15 X Ragione Sociale | |
Datore di Laworo | |
é INFOTEL! Settare Produttivo
INSERIRE LOGO

Cadice Fiscale | ‘

pava | |

Nuovalavarad

Lo Status Navigator si suddivide in:
o Attivita
e Sede Legale
e Rappresentante legale
e Figure Aziendali
e Unita produttive
e Redazione DUVRI.
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5.1.1 Dati Generali
All'apertura dell’area di lavoro si attivera il riquadro Attivita, per I'inserimento dei dati generali

dell’azienda committente:

M SICURNET DUVRI 81 5.1.0.0

Flle  Modfica  WVisudizza  Strumenti  Finestre  ?
|1 MuovoLavoro 5 Apri gl Satva || |2] Aggiorna | | [ visualizza ~ |

“3|| Paginalniisl:Nuovolavoro3 |

f:,' Attivita ﬁ Sede Legale ' Rappresentante Legale M;. Figure Aziendali | 5% Unita Produttive

':‘ Aftivita

ﬁ Sede Legale

& Rappresentante Legale
i Figure Aziendali

2% unita Produttive

| Redazione DUVRI

10ART|DI0ABT JBLUMISHBEIOH] ORA0SUED D

Dati Generali
Logo Azienda [ X Ragione Sociale | |
Datare di Lavoro | |
@
C INFOTEL' Seftore Produttivo
INSERIRE LOGO
Codice Fiscale |

P.IVA | ‘

Nuovalavaro3

S’inserira nel riguadro Dati Generali:
e Ragione sociale
e Datore di lavoro
e Settore produttivo
e Codice Fiscale
e Partita IVA.
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5.1.2Sede Legale

Selezionando la voce Sede Legale o il rispettivo tab compariranno i seguenti campi:

= SICURNET DUYRI 4.3.0.0

Fle Modfica  Visudizza  Strumenti  Finestre  ?
| Muovo Lavorn [ Apri [ Salva || € | 2| | | (] visualizza ~ |
3 Pagnalnzze Muavelavoro | 4bx

@ Attl\rlté‘ Jilil Sede Legale "\T Rappresentante LegaleH&S Figure Azwendah” ﬂ Unita Produttive

@ Attivita
i Sec

’I‘ Rappresentants Legale
&5 Figure Aziendali

& unita produttive

& Redaziane DUVRI

J10AET|040AE] JAUITISY 310 4U] DR I0SUE DD

Sede Legale
Indirizzo | |
Telafono | | Fax | |

Sede Operativa

Indirizzo | ‘
Telefono | ‘ Fax ‘ ‘
Emnail ‘ |
URL | |

Nuovalavara

Si inserira:
e lindirizzo della sede legale
e lindirizzo della sede operativa
e Email
e URL.
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5.1.3 Rappresentante Legale

Selezionando nello Status Navigator la voce Rappresentante Legale e o il rispettivo tab

compariranno i seguenti campi:

=) SICURNET DUVRI 4.3.0.0.

Fle  Maodfica  Visuslizza  Strumenti  Finestre 7

|] MuovoLavore [ Apri [ Sakva | | 4 | 2 | | ] visualizza ~

Paginalnizide  Nuovolavoro |

@ Attivitd | il Sede Legala‘ ?\" Rappresentante Legale ‘&5 Figure aziendali & Units Produttive

JioAeT\0I0ART FELLIMISYRIOJ ORiOSUODYY il

Cogname | ‘ Name ‘

Data di Nascita Citta di Mascita |

Codice Fiscale | |

Indirizza ‘ |
Telefano | ‘ Fax ‘ |
Cellulare | ‘ Emnail ‘ |

@ Attivitd

il sede Legals

g Rap tante Legale
84, Figure Aziendali
& Unita Produttive

& Redazione DUVRL

Nuovalavara

Nello specifico inserire:
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5.1.4 Figure Aziendali

Selezionando nello Status Navigator la voce Figure Aziendali, si attiva la pagina

I'inserimento dei responsabili aziendali. Sara necessario selezionare il comando Espandi

ogni figura aziendale sara riportato un pannello per l'inserimento dei dati:

BEE

= SICURNET DUVRI 4.3.0.0
File  Modfica  Visualieza  Strumenti  Finestre 7

] M Lswors [ Apri [ Sabva || || [ visusliza - |

w3 || Pagina Iniziale NunvuLavurul

ol &8 NP 2

z (@ srivita | il sede Lepale | A Rappresertarte Legale| &) Figure eziendal | B unita produttive _

© seves

5 [ il Sede Legale

&

g Nominativo ﬂ’ Rappresentants Legale

o

o * =] Figure sziendali

&

i PR Dirigent=

I ]

% & Preposto

= a Responsabile Servizio Prel

&

§ a Medico Competente
& Responszbile Lavoratori |
:—. Responsabile Emergenzel
85 Souadre aziendali

.& Unita Produttive
DINgente | .s Redazione DUWVRL
Tecnici @ Responsabili | Squadre Aziendali e | 5

Nuovalavara

Le figure aziendali da inserire saranno:
e Dirigente
e Preposto
e Responsabile del Servizio Prevenzione e Protezione (RSPP)
e Medico Competente
e Rappresentante dei Lavoratori per la sicurezza (RLS)

e Responsabile emergenze.

per

. Per
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5.1.4.1 Squadre Aziendali

Selezionando la voce Squadre Aziendali nello Status Navigator o il relativo tab nella pagina
delle figure aziendali, sara possibile inserire i nominativi e la mansione degli:

e Addetti al Servizio di Prevenzione e Protezione

e Addetti al Servizio Emergenze ed Evacuazione

e Addetti al Servizio di Pronto Soccorso

e Addetti al Servizio Antincendio.

5.1.5Nuovo Lavoro: Inserimento Unita Produttive

Dopo aver inserito i dati generali dell’azienda committente, sara possibile associare all’azienda
Committente le sue unita produttive/stabilimenti.
Per inserire un‘unita produttiva/stabilimento posizionarsi nello Status Navigator e selezionare

la voce Unita Produttive, premere il tasto destro del mouse:

Attivits

fmi Sede Legale
ﬂ‘ Rappresentante Legale
% Figure aziendali

BN it pr
-

Scegliere l'opzione Inserisci. Nello Status si predispone un nodo riportante la dicitura Nuova
Unita Produttiva 1:

@ attiviea
il Sede Legale
R Rappresentante Legale
83} Figure Aziendali
& Dirigente
& Preposto
& Responsabile Servizio Preven
& Medico Competente
a Responsabile Lavoratori per |,
& Responsabile Emergenze
833 Squadre aziendali
& Unita Produttive
a ’;j!* Nuova Unita Produttival
7. Valutazioni
Il]l Diagramma di Gantt
& Redazione DUVRI
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Per rinominare il nodo, cancellare il testo con il tasto canc della tastiera e digitare il nome

dell’'unita, confermare poi con il tasto invio della tastiera.

5.1.1 Luoghi di lavoro

Dopo aver inserito |'unita produttiva sara possibile specificare i luoghi di lavoro, ossia i reparti
e per ogni reparto le postazioni di lavoro. Selezionare a tale scopo nello Status Navigator la

voce Luoghi di Lavoro:

 SICURNET DUVRI 4.3.0.0

File  Maodfica Visuslizza  Strumenti  Finestre 7

1) MuovaLavora (75 Apri [l Salva || || visualizza = J

wd | Pagina Iniziale Nunvnlavnrnl

() Attivits | il Sede Legale P\r Rapprasentante Legals 8!1 Figure aziendal .ﬂ Unit3 Produttive

(i) Attivitd

Il sede Legals
ﬂ Rappresentante Legale
85 Figure Aziendali

a Dirigente

Nuova Unita Produttival

a Preposto

i“. Responsabile Servizio Preven

JOAET|0I0AR] FBUNDISYEIIU] ORACSUB0Y D

a Medico Competente
Reparti a Responsabile Lavoratori per |
a Responsabile Emergenze
Nome Descrizione &3} Squadre aziendali
& units produttive
=) ’_;] Muowa Unita Produttival
‘_;} Luoghi di La
7. valutazioni
11y viagramma di Gant:
~.H Redazione DUVRI

Posti di Lavoro

Nome Descrizione

Nuovalavara

A sinistra occorrera inserire i reparti e le postazioni di lavoro digitando i vari dati direttamente

nelle tabelle.
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5.1.2Inserimento Fasi lavorative

Si procedera con l'inserimento delle fasi di lavoro dell’azienda committente. A tale scopo
selezionare nello Status Navigator la voce Valutazioni e premere il tasto destro del mouse, si

attiva il seguente menu contestuale:

€ attivita
Imi Sede Legale
ﬁ Rappresentante Legale
&3\ Figure Aziendali
=] &5 Unita Produttive
= /;] Muova Unita Produttival

’;:] Luoghi di Lavoro
N 00 |

% | Nuova Fase dilavoro Inserisci...

SR e T ()

Selezionare la voce Inserisci, sara possibile inserire una nuova fase di lavoro.

Selezionando la voce Nuova fase di Lavoro, si predispone nello Status un nodo con la dicitura
Fase di lavoro 1.

Per rinominare il nodo, cancellare il testo con il tasto canc della tastiera e digitare il home della
fase di lavoro, confermare poi con il tasto invio della tastiera. A sinistra nell’area di lavoro di
SICURNETS81 DUVRI si aprira la sezione dedicata alla caratterizzazione/valutazione della fase

di lavoro con una serie di tab posti in basso a sinistra.
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5.1.3 Associa Macchine alla Fase di lavoro

Per associare le macchine alla fase di lavoro, selezionare il tab Macchine, si attiva la seguente

maschera, a sinistra nell’area di lavoro:

=) SICURNET DUVRI 4.3.0.0.

Fle  Maodfica  Visuslizza  Strumenti  Finestre 7

) NuovaLevore (25 Apri [l Salva || || (R visualizza ~ J
“d | PaginaIniziale Nunvnlavnrnl q4px
% @ Attivits | il Sede Legale ’\" Rappresentante Legale Sg) Figure Azwendah‘ .h Unita Produttive ‘ _
g .
Nuova Unita Produttivat ||| "2
3 Il Sede Legale
%; % Face diLavorol u u’l ﬂ Rappresentante Legale
;; 85 Figure Aziendali
% a Dirigente
g Elenco Macchine EER = 2 Preposta
g % 2, Responsabile Servizio Preven
ES &, Medico Competente
a Responsabile Lavoratori per ||
BeEEERTE a Responsabile Emergenze
Sg) Squadre aziendali
& units produttive
=g Nuova Unita Produttival

g ’;5 Luoghi di Lavora
= g valutazioni

Valutazione

Elenco Rischi | Danno Probabilita Entita

\ | 3 |

%9 Fase di Lavaro1
||]] Diagramma di Gantt
! .& Redazione DIVRI

Misure di prevenzione e protezione

Scheda Tecnica

DPIL | Procedure di Utilizzo Marmative

Descrizione | Luoghi di Lavoro

Macchine | Attrezzature | Sostanze | Impianti

B
3

Nuovalavara

A tale scopo selezionare il comando = Importa Macchine, si attiva la seguente form,

riportante I'elenco delle macchine
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Archivi di Base - Macchine [‘5_<|
e el v 2 L Elenon

[

Autocarro

[+

Autogro

[+

Autopompa

[+

Elevatore elettrico a cavalletto o a bandier

+

Carro di perforazione

+

Dumper

[+

E=cavatore

[+

Escavatore con martello derolitore

[+

Fresa per asfalto

Grader

+

Gri)

[

Idropulitrice

Levigatrice per pavimenti

[+

Macchina per scavo paratie

+

Macching per verniciature stradali

Pala meccanica

[

Rullo compressore

[+

Tagliasfalto a disco

[+

Battipalo

+

Ruspa
Sabhiatrice

[

Trattore

[+

Calandra

[+

Macchina per decatizzo

+

Macchina per vaporizzo

+

[+
(00000000, Tl ol T 0T, o 100, T, e, o o

Mastro trasportatore

£

Per importare una macchina nel lavoro, selezionarla con il mouse ed effettuare un doppio click.
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5.1.4 Associa Attrezzature alla Fase di lavoro

Per associare le attrezzature alla fase di lavoro, selezionare il tab Attrezzature, si attiva la

seguente maschera, a sinistra nell’area di lavoro:

=) SICURNET DUVRI 4.3.0.0.

Fle  Maodfica  Visuslizza  Strumenti  Finestre 7

) NuovaLevore (25 Apri [l Salva || || (R visualizza ~ J
“d | PaginaIniziale Nunvnlavnrnl q4px
% @ Attivits | il Sede Legale ’\" Rappresentante Legale Sg) Figure Azwendah‘ .h Unita Produttive ‘ _
g .
Nuova Unita Produttivat ||| "2
3 Il Sede Legale
%; % Face diLavorol u u’l ﬂ Rappresentante Legale
;; 85 Figure Aziendali
% a Dirigente
g Elenco Attrezzature B X = 2 Preposta
g % 2, Responsabile Servizio Preven
ES &, Medico Competente
a Responsabile Lavoratori per ||
BeEEERTE a Responsabile Emergenze
Sg) Squadre aziendali
& units produttive
=g Nuova Unita Produttival

g ’;5 Luoghi di Lavora
= g valutazioni

Valutazione

Elenco Rischi | Danno Probabilita Entita

\ | 3 |

%9 Fase di Lavaro1
||]] Diagramma di Gantt
! .& Redazione DIVRI

Misure di prevenzione e protezione

Scheda Tecnica

DPI | Procedure di Utilizzo Mormative

Sostanze | Impianti

Descrizione | Luoghi di Lavoro | Macchine | attrezzature

B
3

Nuovalavara

A tale scopo selezionare il comando = Importa Attrezzature, si attiva la seguente form,

riportante I'elenco degli attrezzi.
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5.1.5 Associa Sostanze alla Fase di lavoro

Per associare le sostanze alla fase di lavoro, selezionare il tab Sostanze, si attiva la seguente

maschera, a sinistra nell’area di lavoro:

=) SICURNET DUVRI 4.3.0.0.

Fle  Maodfica  Visuslizza  Strumenti  Finestre 7

) NuovaLevore (25 Apri gl Salva || 24 2 || (R visualizza ~ J
“d | PaginaIniziale Nunvnlavnrnl q4px
% @ Attivits | il Sede Legale ’\" Rappresentante Legale &) Figure Azwendah‘ .h Unita Produttive ‘ _
g .
Nuova Unita Produttivat ||| "2
3 Il Sede Legale
2 ||[ % Fase diLavoro 1] i ¥ Rappresentante Legale
;; % Figure Aziendali
% a Dirigente
g Elenco Sastanze B X = 2 Preposta
g % 2, Responsabile Servizio Preven
ES &, Medico Competente

a Responsabile Lavoratori per ||

BeEEERTE a Responsabile Emergenze
% Squadre aziendali
& units produttive
=g Nuova Unita Produttival
S i f& Luoghi di Lavoro
= g valutazioni
Elenco Rischi | Danno Probabilita Entita

%9 Fase di Lavaro1
||:[] Diagramma di Gantt
! I“ Redazione DIVRI

\ | 3 |

Misure di prevenzione e protezione

Scheda Tecnica

DPIL | Procedure di Utilizzo Marmative

Descrizione | Luoghi di Lavaro | Macchine | attrezzature | Sostanze | Impianti

Nuovalavara
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5.1.6 Associa Impianti alla Fase di lavoro

Per associare gli impianti alla fase di lavoro, selezionare il tab Impianti, si attiva la seguente

maschera, a sinistra nell’area di lavoro:

=) SICURNET DUVRI 4.3.0.0.

Fle  Maodfica  Visuslizza  Strumenti  Finestre 7

) NuovaLevore (25 Apri gl Salva || 24 2 || (R visualizza ~ J
“d | PaginaIniziale Nunvnlavnrnl q4px
% @ Attivits | il Sede Legale ’\" Rappresentante Legale &) Figure Azwendah‘ .h Unita Produttive ‘ _
g .
Nuova Unita Produttivat ||| "2
3 Il Sede Legale
%; % Face diLavorol u u’l ﬂ Rappresentante Legale
;; % Figure Aziendali
% a Dirigente
g Elenco Impianti EER = 2 Preposta
g % 2, Responsabile Servizio Preven
ES &, Medico Competente
a Responsabile Lavoratori per ||
BeEEERTE a Responsabile Emergenze
% Squadre aziendali
& units produttive
=g Nuova Unita Produttival

g f& Luoghi di Lavora
= g valutazioni

Valutazione

Elenco Rischi | Danno Probabilita Entita

\ | 3 |

%9 Fase di Lavaro1
||:[] Diagramma di Gantt
! I“ Redazione DIVRI

Misure di prevenzione e protezione

Scheda Tecnica

DPI | Procedure di Utilizzo Mormative

Descrizione | Luaghi di Lavoro | Macching | Attrezzature | Sostanze | Impianti

Nuovalavara
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Capitolo 6 REDAZIONE DUVRI

Nel presente capitolo saranno illustrate le modalita operative per la redazione del DUVRI.

6.1 Inserimento Lavoro DUVRI

Per avviare la procedura guidata per la redazione del DUVRI, selezionare la voce Redazione

DUVRI nello Status Navigator e premere il tasto destro del mouse, selezionare la voce Inserisci

@ -ttiviea

Imi Sede Legale

R Rappresentante Legale
@ & Figure Aziendali

@ Unita Produttive

@ Redazinga D ILDT
Inserisci

Si predispone nello Status un nodo con la dicitura Nuovo Appalto 1.

Per rinominare il nodo, cancellare il testo con il tasto canc della tastiera e digitare il nome e

confermare con il tasto invio della tastiera.

Attivita

Imil Sede Legale

R Rappresentante Legale
® &) Figure Aziendali
3 @ Unita Produttive
& Redazione DUVRI

o [Nuovo Appalto
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Effettuando un doppio click con il mouse sul nodo inserito, si attiva la procedura guidata per la
redazione del DUVRI:

&, Wizard - Redazione DUVRI X]

A SICURNET81DUVRI
@ﬂelcome

-
‘2" Imprese

%Lavoratori Autonomi Wizard = REdaZiOI‘Ie DUVRI

\i{ Descrizione Appalto

Redazione Documento Valutazione rischi
L!_]Risch; airbisnts dillavore interferenze ai sensi dell'art. 26 commi 3,
3-bis, 3-ter, 5 del D. Lgs. 81/08 come
modificato dal D. Lgs. 106/09 per lavori di
appalto, subappalto, ecc. Individuazione dei
rischi specifici del luogo di lavoro e misure
adottate per eliminare le interferenze.

[!_] Rischi Appaltatore

@) Costi della Sicurezza

“Fiﬂe Wizard [ Next > ][ Cancel ]

Selezionando il comando Next si apriranno le diverse pagine per l'inserimento dei dati.
Il Wizard € diviso in varie pagine, come si potra notare anche seguendo lo Status posto a
sinistra della finestra, le sezioni sono:

o Imprese

e Lavoratori Autonomi

e Descrizione Appalto

e Rischi ambiente di lavoro

e Rischi Appaltatore

e Costi della sicurezza

e Fine Wizard.
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6.2 Imprese

Selezionando la pagina Imprese, si ha la possibilita di inserire I'impresa o le imprese
appaltatrici o subappaltatrici:

"X, Wizard - Redazione DUVRI
DUVRI

Imprese
Inseri.re i dati dell'impresa appaltatrice, s_peci.ficando i dati generali, le figure responsabili e i lavorataori,

@Welcome Selezionare a tale scopo il comando Aggiungi Muowa Impresa.

Elenco Imprese

L E.L
LLL
X

&l) Lavoratori Autonomi
Ei Descrizione Appalto
u Rischi ambientes di lavaro

m Rischi Appaltatore

(€' Costi della Sicurezza

wFiDE Wizard < Back ” Nest » ]’ Cancel

Per inserire una nuova impresa selezionare il comando Nuovo si attiva la seguente form:

Nuova Impresa

Mome Impresa ‘

| aggiungi | [ chiudi |

Inserire il nome dell'impresa (campo obbligatorio) e selezionare il comando Aggiungi.
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Si attiva cosi la form per inserire i dati dell'impresa:

B

i Dettagli
Nome Impresa | TSEEENEmat |
Dati Generali [Responsabili | Lavoratori|
Ruolo | v/ cclaa | |
Email | \ INAIL | |
pIvA | \ INPS | |
Cod. Fisc. [ \ Cassa Edile ’ |
Sede Legale
Indirizzo |
Telefono | Fax | ’
Uffici
Indirizzo | ’
Telefono | Fax |
[ salwva |[ chiudi |

Nella form Dati Generali si potranno inserire i dati principali dell'impresa inserita.

In particolare s’inserira:

Ruolo (appaltatrice, subappaltatrice, ecc.)
Email

Partita IVA

Codice Fiscale

Posizione CCIAA

Posizione INAIL

Posizione INPS

Posizione Cassa Edile

Indirizzo Sede Legale

Indirizzo Uffici
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Selezionando il tab Responsabili in alto a sinistra, si potranno inserire i responsabili

dell'impresa:

# Dettagli B@@

Nome Impresa iImpresa Esempio

| Dati Generali| Responsabili | Lavoratori

Datore di Lavoro \ \

Direttore Tecnico ] ’

Capo Cantiere | ]

RL.S. | i
RSPP. | '
Medico Competente {
| Nominativo
*
Nominativo
*
| Nominativo
*
|

[ salva |[ chiudi

Nello specifico indicare:
e Datore di lavoro
e Direttore tecnico
e Capo cantiere
e Responsabile dei Lavoratori per la Sicurezza (R.L.S.)
e Responsabile Servizio di Prevenzione e Protezione (R.S.P.P.)
e Medico competente
Mentre nei riquadri sottostanti sara possibile inserire, digitando da tastiera, i nominativi degli:
- Addetti al Servizio di Prevenzione e Protezione
- Addetti Emergenze e Antincendio

- Addetti Pronto Soccorso.
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Infine selezionando il comando Lavoratori, si

potranno inserire i lavoratori dell'impresa:

A Dettagli BER
Nome Impresa iImpresa Esempio ‘
| Dati Generali | Responsabilii Lavoratari |
Lavoratori >4 ==
Coghome Nome Matricola Qualifica Mansione
< |
[ salva || chiudi |

Per inserire un nuovo lavoratore, selezionare

v Lavoratore

=
il comando Nuovo - si attiva la seguente form:

Cognome ||

Nome |

Dati Generali | Mansioni |

Anagrafici

Data di Mascita

Indirizzo

Indirizzo | |

Citta di Nascita |

| citta | |

Cod. Catasto | | cap. |

| Prow, |:|

C.AP, |:| Prov. |:|

Codice Fiscale |

Recapiti

Telefono |

| Cellulare | |

Fax |

| e-mail | |

[ﬂggiungi H Chiudi ]

41



é CONSORZIO
INFOTEL
www.consorzioinfotel.it MANUALE D’USO - SICURNETDUVRI

Nella parte alta s’inserira il cognome ed il nome, con la possibilita di allegare una foto

selezionando il comando & Importa Foto.
Nella parte inferiore della finestra s’inseriranno i dati anagrafici, |'indirizzo ed i recapiti del
lavoratore.

Selezionando il tab Mansioni si ha la possibilita di inserire i dati contrattuali:

¥ Lavoratore

Dati Generali

Dati Contrattuali
Inizio Rapp. Lav. |/ f

Fine Rapp. Lav. |__/ ¢

Matricola

Tipologia Rapp. Lav.

Qualifica
Mansione
Recapiti
Telefono | | Cellulare | |
Fax | | e-mail | |
[ﬂggiungi H Chiudi ]
S’inserira:

e |a data di inizio e fine rapporto lavorativo
e la matricola
e la tipologia di contratto
e la qualifica
e la mansione.
Per salvare i dati inseriti selezionare il comando Aggiungi.

La form rimane aperta per successivi inserimenti, per chiuderla selezionare il comando Chiudi.
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6.3 Lavoratori Autonomi

Selezionando la voce Lavoratori Autonomi oppure il comando Next nella pagina Imprese, si

accedera alla pagina per inserire gli eventuali lavoratori autonomi:

X Wizard - Redazione DUVRI
DUVRI

Inserire Lavoratori Autonomi
Inserire le generalitad dei lavoratori autonomi.
@ﬂelcome
Lavoratori Autonomi = 3 =
M atricala Cognarme Marie Manziohe Lavar da eseguire
|
J_Imprese
o . .
% Lavoratori Autonomi
H Descrizione Appalto
m Rischi ambiente di lavoro
m Rischi Appaltatore
(é Costi della Sicurezza
@F'De Wizard [ < Back ][ Mest = ] [ Cancel ]
=

Per inserire un nuovo lavoratore, selezionare il comando Nuovo = si attiva la seguente form:

% Lavoratore

Cognome ||

= Nome | |
X
Dati Generali | Mansioni
Anagrafici Indirizzo
Data di Mascita Sesso Indirizzo | |
Citta di Nascita | | citea | |
Cod. Catasto | | car.| [prov, || capr. | |erov [ |
Eosl Bl | | Iscrizione CCIAA |
Lavori da
Eseguire
Recapiti
Telefono | | Cellulare | |
Fax | | e-mail | |
lﬂggiungi ][ Chiudi ]

43



é‘ CONSORZIO
INFOTEL
www.consorzioinfotel.it MANUALE D’USO - SICURNETDUVRI

Nella parte alta s’inserira il cognome ed il nome, con la possibilita di allegare una foto

selezionando il comando & Importa Foto.
Nella parte inferiore della finestra s’inseriranno i dati anagrafici, |'indirizzo ed i recapiti del
lavoratore e i lavori da eseguire.

Selezionando il tab Mansioni si ha la possibilita di inserire i dati contrattuali:

¥ Lavoratore

Dati Generali

Dati Contrattuali
Inizio Rapp. Lav. |/ f

Fine Rapp. Lav. |__/ ¢

Matricola

Tipologia Rapp. Lav.

Qualifica
Mansione
Recapiti
Telefono | | Cellulare | |
Fax | | e-mail | |
[ﬂggiungi H Chiudi ]
S’inserira:

e |a data di inizio e fine rapporto lavorativo
e la matricola
e la tipologia di contratto
e la qualifica
e la mansione.
Per salvare i dati inseriti selezionare il comando Aggiungi.
La form rimane aperta per successivi inserimenti, per chiuderla selezionare il comando Chiudi.

Gli altri comandi presenti nella pagina consentono la modifica dei dati inseriti, selezionando il
comando Modifica = oppure sara possibile eliminare uno o piu lavoratori selezionati con il

comando Elimina =
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6.4 Descrizione Appalto

Selezionando la voce Descrizione Appalto oppure il comando Next nella pagina Lavoratori

Autonomi, si accedera alla pagina per inserire i dati sull’attivita oggetto dell’appalto:

‘% Wizard - Redazione DUVRI

Descrizione dell'attivita oggetto dell'appalto
- Inserire la descrizione dell'attivitd di appalto/subappalto & le lavorazioni da eseguire.
@melcome
Py
J_Irnprese
%Lavoratori Autonomi
O Lavari O Servizi ) Forniture
7 Inizio Lavori |15/07/2008 Fine Lavori |15/07/2003
L Descrizione Appalto
= Visualizza Di di Gantt
() Studio delle Interferenze - Diagramma di GANTT — | METEIEER) LEREENEIE) @ T
- 5 5 () Descrizione Lavorazioni
m Rischi ambiente di lavoro

Nome Luoghi
dalle ore alle ore . .
Fase aziendali

Periodo Prescrizioni

m Rischi Appaltatore

@ Costi della Sicurezza

@Fine Wizard < Back ][ Mest » ][ Cancel

Nel campo testo in alto si inserira la descrizione dei lavori di appalto/subappalto da eseguire. Si
potra poi selezionare I'option button relativo tra:
e Lavori
e Servizi
e Forniture.
Inserire poi la data di inizio e fine lavori.
Per descrivere le lavorazioni oggetto dell’appalto/subappalto, si potra scegliere tra due opzioni:
e Studio delle interferenze Diagramma di Gantt
e Descrizione Lavorazioni.
Selezionando la prima opzione, si aprira una form per inserire le lavorazioni e studiare le

eventuali interferenze, soprattutto se le lavorazioni sono svolte da imprese diverse.

45



é CONSORZIO
INFOTEL
www.consorzioinfotel.it MANUALE D’USO - SICURNETDUVRI

Si attiva la seguente schermata:

E Diagramma di Gantt

@ ] é Sospensione  Avanzamento x ‘="=Fase Multidats +=+Sposta Fase ‘—_ |Settaggi -

" | Appalto | Fasi lavorative | Impresa | Unita Produttiva ‘ Luoghi Aziendali | Durata | Data Inizio | Data Fine ‘

A tutta scherma ,‘j Anteprima stampa \ Visualizza Interferenze  Visualizza Festivitd | ‘isualizza Linea di Data  Wisualizza Stato Avanzamento  Visualizza Sospensioni

Lo studio interferenze va effettuato per unita produttiva

Nella parte superiore s‘inseriranno le fasi/lavorazioni riportando per ciascuna di esse il nome, il

luogo aziendale ove si svolgono, |I'impresa, la durata, la data di inizio e la data di fine.

Per inserire una nuova fase/lavorazione, selezionare il comando J Nuovo in alto a sinistra, si

attiva la seguente form:

| sabva || Chiudi |
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S’inserira:

- Il nome della fase

- Unita produttiva, dove si svolgono le lavorazioni

- Luogo aziendale interessato

- limpresa

- la data di inizio

- la durata

- la data fine (calcolata in base alla durata).
I dati inseriti saranno salvati con il comando Salva, mentre il comando Chiudi serve per
chiudere la form.
La fase/lavorazione cosi inserita sara riportata nella griglia nella parte superiore della
schermata e sara visualizzata nel grafico sottostante.
Procedere analogamente per inserire tutte le fasi/lavorazioni del cantiere

Per modificare e/o eliminare una o piu fasi/lavorazioni, selezionare con il mouse il relativo

record e premere rispettivamente sui comandi Modifica ¥ ed Elimina X

Nella parte centrale si costruira il Diagramma di Gantt, come riportato nella figura seguente:

e Visualizza a tutto schermo /‘:-‘ Anteprima stampa \ Visualizza Interferenze Visualizza Festivita \ Visualizza Linea di Data Visualizza Stato Avanzamento Visualizza Sospensioni

|

fase3

= =5 ” = =S =

fased

L T T T T T T T T T T T T T T

@Q’ c@’ 00% o 100% \10 00% \10 00’2’ ® P

R qo® o® o g ® o® o® o o o o o o
o @\0"‘ oo e,\""‘ 1\“"‘ o q\“"\ o o 3\0"‘ m“‘ o e\* R q\Q£> o et lm\“"‘ 3\0"\ A\““‘ o 5\0*’ gl q\*’

Ao

I comandi presenti nella sezione del Diagramma di Gantt sono i seguenti:

A tutto schermo: visualizza il Diagramma di Gantt a tutto schermo. Per
}-l- A tutto schermo ‘

ritornare alla modalita normale premere poi su Visualizzazione Normale

; Anteprima di stampa: lancia a video la form di preview per la stampa

| - Anteprima stampa l

del grafico

R Visualizza interferenze: evidenzia le interferenze sul grafico colorandole
'ﬁ Visualizza interferenze |

in rosso
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Lo studio delle interferenze sara possibile solo per unita produttiva, selezionando il nodo
Diagramma di Gantt presente per ogni unita produttiva inserita.

Tramite una griglia comparira la Data di Inizio e di Fine dell'interferenza riscontrata, mentre a
destra si visualizzeranno tutti i dati delle fasi interferenti: nome della fase, impresa e le

rispettive date di inizio e fine, come visibile di seguito.

STUDIO DELLE INTERFERENZE ﬁ:lnterielenze a Consuntivo .ﬁ Interferenze a preventivo

| Data Inizio Tipo []
12/05/2008 | 10/02/2010 | Consuntivo ‘ | uffci [impresaa | o5/05/2008 | 10/02/2010
Uffici 12/05/2008 | 10/02/2010

N

~  DataFine

impresad

6.4.1 Fase Multidata

Per creare una fase multidata selezionare la fase lavorativa nella griglia superiore e premere

poi sul comando Fase multidata, si visualizza la seguente form:

Inserisce una fase multidata

fasel |
' Stabiimento 1 v|
Uffici |
impresal v|

AV [ ]

| sava || Chiuagi |

Sara riportata il nome della fase e gli altri campi gia inseriti. Sara necessario digitare la data di
inizio contigua alla data inserita in precedenza e la durata, la data fine sara cosi calcolata in

automatico. La fase risultera cosi spezzata ed inserita nel diagramma.
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6.4.2Sposta Fase

Per posticipare o anticipare una fase nel Diagramma di Gantt, selezionare il rispettivo record

nella griglia superiore e premere sul comando Sposta fase, si visualizza la seguente form:

Sposta Fase

1 @O O == | Modfica || Chiudi |

Sono riportati i dati inseriti in precedenza. Nel campo sposta di, indicare il numero di giorni per
posticipare o anticipare la fase e premere poi sui comandi di Anticipa o Posticipa (segni Meno e
Piu). Confermare con il comando Modifica. Il software ricalcolera il nuovo orario.

Se non si vuole utilizzare il Diagramma di Gantt occorrera settare la seconda opzione

Descrizione Lavorazioni, in questo modo si attiva la seguente tabella:

"% Wizard - Redazione DUVRI

DUVRI Descrizione dell'attivita oggetto dell'appalto
Inserire la descrizione dell'attivitd di appalto/subappalto e le lavorazioni da eseguire.
gﬂelcome
-~
J_Imprese

35 Lavoratari Autonomi

O Lavori O servizi  Forniture
. Inizio Lavori |15/07/2008 '+ Fine Lavori |15/07/2008
\"‘:‘ Descrizione Appalto
() Studio delle Interferenze - Diagramma di GANTT = Visualiza Diagramma di Gantt

(3) Descrizione Lavorazioni

m Rischi ambiente di lavoro

Deszcrizione Lavorazioni

Nome Luoghi
dalle ore alle ore . .
Fasze aziendali

Periodo Prescrizioni
m Rischi Appaltatore

@ Costi della Sicurezza

@Fiﬂe Wizard < Back ][ Mext » ] [ Cancel
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Nella tabella s’inserira:
e il nome della fase
e dalle ore
e alleore
e luoghi aziendali interessati
e periodo

e prescrizioni.

6.5 Rischi Ambiente di lavoro

Ambiente di

Descrizione Appalto, si accedera alla seguente pagina:

Selezionando la voce Rischi lavoro oppure il

‘S Wizard - Redazione DUVRI
DUYRI

@ﬂelcome

Rischi Specifici dell'ambiente di lavoro

committente con le relative misure di prevenzione,

Di seguito sono riportate le fasi lavorative ed i rischi presenti nell'ambiente di lavoro dell'azienda

comando Next nella pagina

Unita Produttive | Stabiimento 1

Im
P prese .
A Lavori di ufficio

% Lavoratari Autonomi

\_‘g Descrizione Appalto

Rizchio

Misure Presentive

Elenco fasi laverative azienda committente

m Rischi ambiente di lavoro

m Rischi Appaltatore

Melle lavorazioni che prevedono limpiego di materiali in grana minuta o in polvere oppure fibrosi e
nei lavor che compartano 'emissione di polverni o fibre dei mateniali lavarati, la produzione efo la
diffusione delle stesse deve essere ridotta al minimo utiizzando techiche & attrezzature idonee.
Le polveri e le fibre captate e quelle depositatesi, se dannose, devono essere sollecitamente
raccolke ed eliminate con i mezzi e gli accorgimenti richiest dalla loro natura.

Qualora la quantith di palveri o fibre presenti superi i liniti bollerati & comungue nelle operazioni di
raccolta ed allontanamento di quantita importanti delle stesse, devono essere fomiti ed utilizzati
indumenti di lavoro & DPI idonei alle attivita ed eventualmente, ove richiesto, il personale
interessato deve essere sottoposto a sorveglianza sanitaria,

Controllare gli attrezzi e gli utensili prima dell'uzo.

@ Costi della Sicurezza

collegare).

Eletirocuzione Mon staccare le zpine dalla presa tirando il cavo.

Segnalare e far riparare utensili ed apparecchi difettosi.
Mon sovraccanicare le prese multiple [vedere 'amperaggio e della presa e degli apparecchi da

Mon lazciare cavi zul pavinento in zone di pazsaggio.

@ Fine Wizard

< Back ][ Mext » ][ Cancel

Questa pagina riporta

relativi rischi e le misure di prevenzione.

per unita produttiva, le fasi di lavoro dell’azienda committente con i

Questa pagina risultera piena solo se l'utente avra inserito le unita produttive e le fasi di lavoro

(vedi paragrafi 4.1.5 e seguenti).
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6.6 Rischi Appaltatore

Selezionando la voce Rischi Appaltatore oppure il comando Next nella pagina Rischi ambiente

di lavoro, si accedera alla seguente pagina:

"X, Wizard - Redazione DUVRI

DUVRI Rischi introdotti in azienda da parte dell'appaltatore
- Individuazione dei rischi Specifici & di interferenza, selezionare il relativo fattore di rischio ed inserire il
@ﬂelcome provvedimenta adottata,
Descrizione Si | Misura prevenzione Prov.Adottato Mote ~

Ogri attivith interna
all'edificio dovrd svolgersi a
seguito di coordinamento tra
il Referente di Contratto o
sun Delegato e i responsabili
della sicurezza e datore di
lavoro dell’azienda
committente

4
J_Imprese

S?) Lavoratori Autonormi

Mel caso di attivita che

prevedann interferenze con
o st fppdis le at_ti\.-'ité lavorative, in_
L particolare se comporting
limitazioni alla accessibilita
dei luoghi di lavoro, in periodi
o oran hon di chivsura degli

e 2 2 Utfici/Locali, dovrd essere
ll] Rischi ambiente di lavoro infarmato il competente
servizio di prevenzione e
protezione aziendale e
dovranno eszere fomnite
informazioni ai dipendenti
[anche per accertare
I'eventuale presenza di
lavoratar con problemi
asmatici, di mobilitd o altia)

(E\ Costi della Sicurezza circa le modalita di o
= f . . . svolgimento delle lavorazioni
L'esecuzione dei lavari

durante l'orario di lavoro o le sostanze Utilzzate.
o : Il Datore di Lavaora, v
dell'azienda committante

wFiﬂB Wizard < Back ][ Mext » ] [ Cancel

‘lJ Rischi Appaltatore

In questa pagina sara possibile indicare i rischi introdotti in azienda da parte dell’appaltatore.
Saranno riportati i rischi e/o le eventuali interferenze, se sono presenti selezionare il check Si
in questo modo, tutti i rischi saranno stampati nel DUVRI con la relativa Misura di Prevenzione.

L'utente potra digitare il Provvedimento adottato e le eventuali note.
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6.7 Costi della Sicurezza

Selezionando la voce Costi della Sicurezza oppure il comando Next nella pagina Rischi

Appaltatore, si accedera alla seguente pagina:

2. Wizard - Redazione DUVRI
DUVRI

Costi della Sicurezza
Inserire i costi della sicurezza, costi finalizzati al rispetto delle norme di sicurezza e salute dei lavoratori,

@ﬂelcome per tutta la durata delle lavorazioni previste dall'appalta.
Descrizione LI, G.ta Prezzol£) Impartafé]
*
P
_._Imprese
%Lavoratori Autonomi
t;/ Descrizione Appalto
m Rischi ambiente di lavoro
Riepilogo
Totale costi sicurezza - O Applica oneri sicurezza connessi

alle forniture 1%

. ) @ Applica oneri sicurezza connessi alla
Importo soggetto a ribasso : I:I fornitura di servizi pari al 2%
@ Caosti della Sicurezza

[ Importa da prezzarnio l ) Inserisci oneri sicurezza l:l o

@FiﬂeWiZard [ < Back ][ Hext > ][ Cancel ]

In questa pagina sara possibile inserire i costi della sicurezza.
Si potra operare in due modi, compilando la stima analitica con tutte le voci inerenti gli oneri
della sicurezza oppure scegliendo una percentuale.
Per compilare la stima analitica dei costi della sicurezza sara necessario inserire le varie voci
nella griglia, inserendo:

e la descrizione

e ['unita di misura (U.M.)

e la quantita (Q.ta)

e j| prezzo (in euro).
L'importo sara calcolato automaticamente dal software.
Dopo aver inserito tutte le voci dei costi della sicurezza, il software calcolera in automatico il
totale Costi sicurezza.
L'utente dovra inserire I'importo a base d’asta nel relativo campo, in modo tale da ottenere in
automatico I'importo soggetto a ribasso.

52



é‘ CONSORZIO
INFOTEL
www.consorzioinfotel.it MANUALE D’USO - SICURNETDUVRI

Non volendo compilare la stima analitica delle voci inerenti i costi della sicurezza, si potra
inserire I'importo a base d’asta nel relativo campo e scegliere una percentuale selezionando il
relativo option button:

e Applica oneri sicurezza connessi alle forniture pari all’l1%

e Applica oneri sicurezza connessi alla fornitura di servizi pari all’2%

e Inserisci Oneri Sicurezza (I'utente potra digitare una nuova percentuale).
In questo modo, il software in base alla scelta effettuata, calcolera in automatico I'importo
soggetto a ribasso.
A questo punto selezionando il comando Next si accedera all'ultima pagina del Wizard con la

possibilita di comporre il DUVRI.

6.8 Salva Lavoro
Terminato linserimento dei dati, si giunge alla fine del Wizard, Sara cosi visualizzata la

seguente pagina:

"L, Wizard - Redazione DUVRI
DUVRI

@ﬂelcome

Py
J_Irnprese
S}j Laworatori Autonomi

L"—i Descrizione Appalto

La selezione degli elementi & terminata.

; Premere il pulsante Componi per la redazione
ll] Rischi ambiente di lavoro automatica del DUVEI.

Fremere ok per salvare i dati inseriti nel
lavoro di SICURNET DUWVRI

ll] Rischi Appaltatore

|,€'\ Casti della Sicurezza

w Fine Wizard

Per salvare il lavoro selezionare il comando OK. Mentre per comporre il documento selezionare

il comando Componi.
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6.9 Stampa DUVRI

Terminato l'inserimento dei dati, si potra comporre il DUVRI.

‘L. Wizard - Redazione DUVRI
DUVRI

@ﬂelcome

~

5 Imprese
~ . .
% Lavorator Autonami

Ei Descrizione Appalto

La selezione degli elementi & terminata.
: Fremere il pulsante Componi per la redazione
m Rischi ambiente di lavoro automatica del DUVRI.
Premere ok per salvare | dati inseriti nel
Y lavoro di SICURNET DUVRI

m Rischi Appaltatore

(é' Costi della Sicurezza

9 Fine Wizard

Per comporre il documento selezionare il comando Componi.
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Si attiva cosi la form Opzioni di Composizione:

Composizione

Opzioni di Composizione

Titolo Appalto Esempiol

Intestazione

16/04/2008 v

In tale form si potranno scegliere le modalita di stampa.
S’inserira:

e |/ titolo del documento da comporre (campo obbligatorio)

e lintestazione ed il pie pagina

e Responsabile del procedimento

e Responsabile lavori

e Direttore dei lavori

e il luogo

e [a data.
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Dopo aver inserito i dati, premere il comando Componi, si avvia cosi la redazione automatica

dell’elaborato:

Composizione

Titolo |Appalto Esempio [¢J

Intestazione
|Azienda Committente ‘

DUYE! Appalto esempio

Fesponsabile procedimento

Responsabile lavaor

Direttore lavori

16/04/2008 v

Per visualizzare il documento selezionare il comando Visualizza, I’'elaborato finale sara cosi

aperto a video.
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BEE

N LI
3

DUVRI

IN DIVIDUZI(;GE DEI RISCHI E MISURE ADOTTATE

PER ELIMINARE LE INTERFERENZE
(Artt. 26 comma 3, 5 . Lgs. 9 Aprile 2008, n. 61)

Data: 30/04/2009

9,

AT )

Azienda Committente: Azienda SPA

Appalto/Contratto d'Opera: Appal toEsempio

1403

Lavori da eseguire: Manutenzione impianti tecnologici

181,00 181

1,

18

AT T

m,

&l

= I I

Il documento prodotto con SICURNET81 DUVRI puo essere esportato in formato .doc, .docx,
.pdf, .html.

Per salvare |'elaborato selezionare il comando Salva dalla Barra degli Strumenti dell’area text
editor (o la rispettiva voce nel Menu File) in questo modo il documento sara archiviato nella
cartella Composizioni del software nel percorso: C:\Consorzio Infotel\SicurNet\Lavori.

Per chiudere il documento e ritornare all’area di lavoro, selezionare il comando Chiudi &
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