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Capitolo 1 INTRODUZIONE

SAFETY ALL81 REGISTRO ANTINCENDIO ¢ il software per la redazione del Registro
antincendio. Il Registro dei Controlli deve essere redatto per ottemperare alle prescrizioni di
legge previste dalla normativa antincendio, per la gestione delle verifiche, dei controlli e delle
operazioni di manutenzione su sistemi, attrezzature ed impianti antincendio.
Tra le principali funzionalita del software si evidenziano:

e Archivi di base completi di attrezzature ed impianti antincendio, con relative verifiche,

controlli periodici, operazioni di manutenzione. Sono riportate le seguenti tipologie:
o Estintori e idranti

porte REI
uscite di sicurezza
luci di emergenza
pulsanti di sgancio corrente elettrica
pulsanti di allarme
valvole di intercettazione gas infiammabili e/o esplosivi
rilevatori di incendio e/o gas e dispositivi di spegnimento automatico
dell'incendio

o evacuatori di fumo e calore

o DPI antincendio e dispositivi di primo soccorso
Possibilita di redigere per ogni attivita opportuni documenti di registrazione
Notifica di inizio e termine interventi
Registro cronologico degli interventi
Scadenzario delle verifiche, controlli, interventi
Attivita di informazione e formazione antincendio del personale
Il software permette di stampare i seguenti documenti con INFOWORD, un text editor
interno che compone e visualizza i documenti senza l'ausilio di editor esterni (Office
Word, Open Office ecc). I documenti vengono visualizzati come file .rtf, ma & possibile
esportarli in formato .doc, .docx, .html, .pdf.

e Scheda di verifica, controllo manutenzione

Scheda dell'intervento effettuato
Registro cronologico degli interventi
Registro Antincendio
Scadenzario.

1.1 Caratteristiche Principali

SAFETY ALL81 REGISTRO ANTINCENDIO si avvale della tecnologia XML, in questo modo
diventa molto semplice e rapido lavorare e condividere i propri lavori con altri utenti.
Tra le caratteristiche principali del programma, quindi, si evidenziano:

e agevole trasportabilita dei lavori, perché si opera con file di dimensioni ridotte

¢ semplicita nell’effettuare il Back-up dei dati

e facilita di pubblicazione sul web dei propri lavori per la condivisione del know-how.
Inoltre, grazie a specifiche funzionalita del programma si ha:

e una completa e chiara visione del lavoro tramite un menu laterale (Status Navigator)

che consente una gestione completa di tutti i dati aziendali
e la possibilita di gestire per ogni azienda piu unita produttive/stabilimenti e per ogni
stabilimento i presidi antincendio

e la possibilita di utilizzare archivi di base gia completi di presidi ed impianti antincendio
ulteriormente ampliabili dall’'utente. Gli elementi degli archivi sono corredati di verifiche,
controlli e manutenzione
Redazione del Registro Antincendio
Registro Cronologico degli Interventi
Gestione corsi di formazione antincendio
Scadenzario in automatico
la possibilita di effettuare la composizione dei documenti in formato rtf, formato
compatibile con qualsiasi editor di testo.
Per un agevole apprendimento di tutte le funzionalita di SAFETY ALL81 REGISTRO
ANTINCENDIO, |'utente avra a disposizione tutor multimediali ed il presente manuale d’uso.
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Capitolo 2 INSTALLAZIONE E ATTIVAZIONE

2.1 Requisiti minimi di sistema

I requisiti indispensabili al funzionamento del programma sono:

Personal Computer Intel Pentium III o compatibile minimo a 600Mhz (consigliato 1Ghz
o piu).

Sistemi Operativi Supportati:

o

o O O O

o O O O

Ram

Windows 2000 Professional o Server con Service Pack 4
Windows Server 2003 Service Pack 1
Windows XP Service Pack 2
Windows Vista Home Basic con SQL Express SP1 e SQL Express Advanced SP2
Windows Vista Home Professional con SQL Express SP1 e SQL Express Advanced
SP2
Windows Vista Business con SQL Express SP1 e SQL Express Advanced SP2
Windows Vista Ultimate con SQL Express SP1 e SQL Express Advanced SP2
Windows Vista Enterprise con SQL Express SP1 e SQL Express Advanced SP2
Windows Seven (32 e 64 bit)

: almeno 192Mb (consigliati 512 o piu)

80 Mb di spazio libero su disco rigido.
Drive: Cd-Rom o Dvd-Rom

Altri
(@]
(@]
(@]

Requisiti:
NET framework 2.0
Microsoft Internet Explorer 6.0 SP1 o superiore
Risoluzione minima 1024x768 (consigliata 1280x1024).

2.2 Installazione del programma

All'avvio dell'installazione compare la schermata del Wizard che guidera I'utente
nellinstallazione del software. Nella schermata iniziale selezionare il comando Avanti:

Benvenuto nel Wizard dei requisiti
d'installazione

Il programma d'installazione non ha potuto trovare
alcuni dei file richiesti per il corretto funzionamento
di questo programma. Il Wizard ti guidera nella
ricerca e nellinstallazione di questi file. Clicca
Successivo per passare alla lista dei file richiesti.

Clicca Fine in qualsiasi momento per saltare
linstallazione dei file richiesti e passare direttamente
allinstallazione del programma. Clicca Annulla per
interrompere l'installazione ed uscire dal Wizard.

[ Avanti > J [ Fine ] [ Annulla ]

Nella seconda schermata compariranno i programmi necessari per la corretta installazione del
software. Se non sono presenti sul pc dell’'utente saranno segnalati tramite il check verde e
saranno installati in successione, premere Avanti per proseguire nel wizard.
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Alcuni programmi richiederanno il riavvio del pc. Far riavviare la macchina, comparira la
schermata iniziale. Premere su Avanti per continuare l'installazione:

Benvenuto nel Wizard dei requisiti
d'installazione

Il programma d'installazione non ha potuto trovare
alcuni dei file richiesti per il corretto funzionamento
di questo programma. Il Wizard ti guidera nella
ricerca e nellinstallazione di questi file. Clicca
Successivo per passare alla lista dei file richiesti.

Clicca Fine in qualsiasi momento per saltare
linstallazione dei file richiesti e passare direttamente
allinstallazione del programma. Clicca Annulla per
interrompere linstallazione ed uscire dal Wizard.

Tk [ Avanti > J [ Fine J [ annulla J

In alcune schermate sara necessario accettare le condizioni o eseguire un file, come nella
schermata di installazione del Net Framework. Selezionare |'option di accettazione altrimenti si
interrompe l'installazione e premere su Installa:

% Installazione di Microsoft .NET Framework 2.0 SP1

Microsoft’

Installazione A n_et Fra mewo rk

Assicurarsi di leggere con attenzione e di comprendere tutti i diritti e le restrizioni descritti
nelle condizioni di licenza. Prima di installare il software, & necessario accettare tali...

(CONTRATTO DI LICENZA SUPPLEMENTARE PER IL SOFTWARE MICROSOFT A
MICROSOFT .NET FRAMEWORK 2.0 PER MICROSOFT WINDOWS =
\OPERATING SYSTEM

v

s oo - P [l L S} L . L

Premere PGGIU per visualizzare ulteriore testo,

() Ho letto & ACCETTO le condizioni del Contratto di Licenza
(O MNON ACCETTO i termini del Contratto di Licenza

[Jinvia a Microsoft informazioni sulle procedure di installazione.
Dettagli relativi alle Informazioni raccolta dati
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Far proseguire l'installazione:
B Installazione di Microsoft .NET Framework 2.0 SP1 - Language ... E] :g]

Stato installazione < hEt Fra mewo rk

Installazione in corso:

(ia

Premere su Esci:

B& Installazione di Microsoft .NET Framework 2.0 SP1 - Language ... [:]j B @

Microsoft

Installazione completata A n_et Fra mewo rk

Pack (italiano)

Installazione di Microsoft .NET Fr k 2.0 SP1 - Languag
completata.

j/ Si consiglia di scaricare e installare i service pack e gli aggiornamenti per la sicurezza pit
recenti per il prodotta.

Per ulteriori informazioni, visitare il sito Windows Update
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Analogamente si procedera con I'eventuale installazione di SQL Server 2005:
P |nstallazione di Microsoft SQL Server 2005

Installazione del software necessario in corso

Installa i componenti necessari prima dellinstallazione di SOL
Server. s

Durante |'aggiornamento dei componenti di SQL Server verranno
installati i componenti seguenti necessari per l'installazione di SQL
Server:

= Microsoft SQL Native Client
File di supporto dellinstallazione di Microsoft SQL Server 2005

Configurazione dei componenti in corso...

Annulla

Far continuare l'installazione fino a che non compare la schermata successiva.

Nel caso in cui siano gia presenti i componenti suddetti, l'installazione del software partira
direttamente.

Nella prima schermata della procedura guidata per l'installazione, selezionare il comando
Avanti.

i’§ Installazione @

Benvenuti nella Procedura di
Installazione

La Procedura di Installazione installera sul computer.

Cliccare Avanti per continuare o Annulla per
uscire dalla Procedura di Installazione.

WwW.Eonsorziginfotel.it !

tro [ Avanti > J [ Annulla ]
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Si apre la schermata successiva, per la selezione della cartella di installazione. Per default &
consigliato il percorso C:\Consorzio Infotel. Selezionare il comando Avanti:

|§1 Installazione

Selezione Cartella Installazione C: .

Per installare in questa cartella cliccare su "Avanti”, Per installare in una cartella
differente, digitarne il nome qui sotto o cliccare su "Sfoglia”.

Cartella:
IC:\Consorzio Infotely [

Sfoglia. .. ]

Advanced Installer -

[ < Indietro ][ Avanti > ] [ Annulla ]

Confermare l'installazione, selezionando ancora il comando Installa:

Iél Installazione @

Pronto per l'installazione C: .

Cliccare sul pulsante Installa per cominciare l'installazione. Se si desidera rivedere o
modificare le impostazioni di installazione, cliccare su Indietro, Cliccare su Annulla per

uscire dalla procedura.

Advanced Installer

[<Indietro ][ Installa ] [ Annulla ]




SOFTWARE - RICERCA - FORMAZIONE

& INFOTEL]

WWW.CONSORZIOINFOTEL.IT

Attendere la fine dell’installazione

MANUALE D'USO

Si preqga di attendere, la Procedura di Installazione installa
Questa operazione pud richiedere alcuni minuti,

Stato: Validazione installazione

[--.------..-----'-.---.-'-.-.---'-.--- ]

Advanced Installer -

Selezionare il comando Termina.

i Installazione @

Cliccare sul pulsante Termina per uscire dalla Procedura di
Installazione.,

www.consorziginfotel.it

2 Indietro Termina Annulla

Sul desktop comparira il collegamento con |’'eseguibile del software, effettuare un doppio click
per lanciare il software.
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2.3 Attivazione del programma
Dopo aver installato il programma effettuare un doppio click sull’icona che compare sul
desktop, comparira la seguente form di attivazione:

%9 Stato Attivazione @

pr‘OdOttO non attiVatOl SOFTWARE - RICERCA - FORMAZIONE

Seme: ClI6402394512510 (C INFOTELEZ

WWW.CONSORZIOINFOTEL.IT

@ voglio usare il prodotto in versione Trial.
Conzente ['utiizzo del prodotto per un periodo di tempo limitato,

C Ho il codice di attivazione e voglio attivare il mio prodotto.

Conzente di inzerire il codice di attivazione per poter ugare il tuo software.

O Attivazione Hardware
Lltilizza la chiave Hardware per ezeguire il zoftware.

Moleggio
0828346474
Mote sull*attivazione
Giorni restanti 30
Lontinua ][ Annulla

Si potra scegliere se:
e usare il software in versione Trial
e attivare il software
e utilizzare una chiave USB per |'attivazione.
Se si sceglie di utilizzare il prodotto in versione Trial, si potra lavorare con il software per 15
giorni, dopo tale periodo il software dovra essere attivato contattando I'azienda
telefonicamente.
Invece se si sceglie di attivare il prodotto occorrera inserire:
il Numero di licenza;
il nome ed il cognome dell’utente;
la societa/ente;
il codice di attivazione.
Per il codice di attivazione sara necessario contattare |'azienda e fornire oltre alle proprie
generalita e al numero di licenza, il seme (codice in verde) che compare in alto.
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Capitolo 3 ELEMENTI DEL PROGRAMMA

In questo capitolo saranno descritte le finestre del programma, le utilita ed i comandi in esse
contenuti.

Tali elementi sono propedeutici per affrontare gli aspetti operativi del programma, illustrati nei
capitoli seguenti, per lavorare poi con scioltezza e sicurezza.

3.1 La Finestra di Avvio
Dopo aver installato il programma eseguire un doppio click con il mouse sull’icona che compare
sul desktop.
Tale operazione apre a video, la Finestra di Avvio di SAFETY ALL81 REGISTRO
ANTINCENDIO:.

[7) Safety AlL B1 Registro Antincendio 4.0.1

File Modfica  Visualzza  Strumenti  Finestre 7

1] Muovo Lavora [ Apr ol =) | 25 ! |2] mggiorna | i archivi ~ | [T visualizza -

Ci\Consorzio InfotellLavoroSystemiLavor B % pagmlniziah‘

SAFETY ALL 81

AziendaEse... Muovolavor.. Muovolavor.. News da Consorzio Infotel

TUTOR MULTIMEDIALE

Manuale di sicurweb 4.0

Scarica manuale operativo

€ e

INAIL Relazione programmatica 2012/2014
Rilancio della centralita delle politiche sanitarie

Compiti e responsabilita del committente

€

Scarica Opuscolo

(2]

La sicurezza ti premia video - catalogo - rassegna

migliararento continuo della sicurezza

€

Dtto regole vitali per la sicurezza MANUALE

documento da scaricare

Corso Multimediale

€

Concorso sui temi della sicurezza

1l Tus Colare per la Sicurezza
Concorso di idee per ingegneri
SICUREZZA SUT LUOGHI DI LAVORO

Dirigente servizio prevenzione e protezione, concorso ASL

€ e

profession sanitarie - area della prevenzione

'Y)

La Provincia di Rimini vuole insegnare la sicurezza sul posto di lavoro

avviso pubblico per assegnazione di 130,628 euro

@ PORTALE €

CONSULENTI

Infarmazioni Lavoro

i

[J Mon mastrare questa finestra al prossimo avyio info@consorzioinfotel.it

www.consorzioinfotel.it

Pagina Iniziale:

La finestra di avvio si pud dimensionare a piacere, allungandone o accorciandone i bordi. Per
spostare un bordo avvicinarvi il cursore del mouse, quando questo si trasforma in una doppia
freccia, tenere premuto il tasto sinistro del mouse ed effettuare gli spostamenti voluti.
A destra si trovano i normali comandi dei programmi stile Windows:

Riduci a icona: riduce la finestra ad icona

E_ Ingrandisci: espande la finestra a tutto il desktop

Ripristina: ripristina le dimensioni della finestra definite prima della sua espansione
=== mediante il bottone Ingrandisci

m Chiudi: chiude la finestra.

All'apertura del programma comparira una pagina iniziale che mostrera alcune funzionalita
immediate. Inoltre, nella Finestra di Avvio sara presente la Barra dei Menu, la Barra degli
Strumenti o toolbar e sulla sinistra la Barra Laterale Elenco Lavori per la gestione dei lavori e
dei documenti prodotti.
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3.2 La Pagina Iniziale

Al lancio di SAFETY ALL81 REGISTRO ANTINCENDIO, nella Finestra di Avvio sara
visualizzata la pagina iniziale del programma.

[7] Safety AlL B Registro Antincendio 4.0.1 [BEE

File Modfica  Visualzza  Strumenti  Finestre  ?

Muova Lavorn apr | &) Aggiorna | 2 Archivi = | [3] Visualizza =
I~ =] |
i Consorzio InfotelLavoroSystemiLavori R pagina mizile |

Elenco Lavort SAFETY ALL 81
= e

Manuale di sicurweb 4.0 TUTOR MULTIMEDIALE

_ Scarica manuale operativo
@ INAIL Relazione programmatica 2012/2014
Rilancia della centralita delle palitiche sanitarie
Compiti e responsabilita del committente
Scarica Opuscalo
La sicurezza ti premia video - catalogo - rassegna
miglioramenta continua della sicurezza
Otto regole vitali per la sicurezza MANUALE
documenta da scaricare

Corso Multimediale
Concorso sui temi della sicurezza

1l Tuo Colore per la Sicurezza
@ Concorso di idee per ingegneri

SICUREZZA SUI LUOGHI DI LAVORO
€

ejeicie

servizio p i e pi i concorso ASL
profession sanitarie - area della prevenzione
@ La Provincia di Rimini vuole insegnare la sicurezza sul posto di lavoro

avviso pubblica per I'sssegnaziane di 130.628 eura

m PORTALE €

CONSULENTI

Informazioni Lavoro

i

[] Mon mostrare questa finestra al prossimo avvio

www.consorzioinfotel.it

info@conserzioinfotel.it

Pagina Iniziale:

Nella pagina iniziale compariranno le news del sito www.portaleconsulenti.it, se |'utente e
collegato ad internet, con un click del mouse potra visualizzarle aprendo le pagine web del sito.
Non sara possibile aprire file con estensione diversa dal formato ./vs, in quanto non sono validi
per gli standard del programma.

A destra, tramite I'Help laterale sara possibile lanciare a video i Tutor Multimediali ed il
Manuale d’uso.

3.3 La Barra dei Menu

Le voci della Barra dei Menu della Finestra di Avvio sono:

e File: per la gestione dei lavori

¢ Moadifica: per la modifica dei lavori

e Visualizza: per le modalita di visualizzazione della finestra di avvio

e Strumenti: per effettuare il backup-ripristino dei lavori e settare un percorso per
lavorare in rete
Finestre: per la disposizione delle finestre dei lavori
?: per l'apertura degli strumenti di supporto del programma, il presente manuale d’uso
in formato pdf ed i Tutor Multimediali.
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3.3.1 Il Menu File

Il primo menu della Finestra di Avvio € il Menu File che contiene i seguenti comandi per la
gestione dei file:

e Nuovo, inserisce un nuovo lavoro/azienda (vedi paragrafo 3.3.1.1)
Apri, apre il lavoro selezionato (vedi paragrafo 3.3.1.2)
Salva, salva le modifiche apportate ad un lavoro gia aperto
Salva con nome, salva il nuovo lavoro esternamente al software, settando il percorso
Esci, chiude il programma e gli eventuali documenti aperti salvando le modifiche ad essi
apportate.

3.3.1.1 Crea Nuovo Lavoro

Per creare un nuovo lavoro in SAFETY ALL81 REGISTRO ANTINCENDIO, selezionare la
voce Nuovo dal Menu File (o dalla Barra degli Strumenti o dalla pagina iniziale). In questo
modo si aprira l'area di lavoro per linserimento dell’anagrafica aziendale e delle unita
produttive

(I SAFETY ALL B1 Registro Antincendio 4.0.1 FEX

File  Stampe Modfica Visualizza  Strumenti  Finestre  ?

| ] Nuovo Lavoro (-5 Apri [ Salva | 4 Stampe ~ | < Elimina || Duplica | Revisione | Rinomina | 2] Aggiorna | 5 Archivi ~ | [T visualizza ~ |

il Pagina Inizisle | AziendaEsempiosPA v Nuovolavoro | 4 b x

é_‘f} Attivita | Il Sede Legale R Rappresentante Legale a Dipendenti 53_») Figure Aziendali & Unita Produttive @ Registro Cronologico ¢ »

@ -iviea
Il Sede Legale
,’\ Rappresentante Legale

304U ZI0SUOIYD

& Dipendenti
® 53) Figure Aziendali

Dati Generali (b Unit3 Produttive

Togo Azlenda 53X Ragionessogbie: [ f15| Registro Cronologico Interver|

S %% Formazione Antincendio
Datore di Lavoro | ; Scadenzario

 INFOTEL| v
T T Codice Fiscale |

INSERIRE LOGO pava |

[] soggetto a CPI

Max 145 X 145 pixel

Elenco attivita soggette a controllo YV.FF e altre attivita significative

Attivita Fascicolo Data
*

Parere di conformita W.FF |

Estremi certificato Prevenzione incendi / Dichiarazione inizio attivita N.O.P.

Fascicolo Data Rilascio Scadenza Note
*

Tramite lo Status Navigator posto sulla destra si potra seguire passo passo l'inserimento dei
dati. A ciascuna voce dello status corrisponde il relativo tab nell’area di lavoro.
Lo Status Navigator si suddivide in:
o Attivita
Sede Legale
Rappresentante legale
Dipendenti
Figure Aziendali
Unita produttive
Registro Cronologico Interventi
Formazione dipendenti
Scadenzario.

13
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Per creare un Nuovo Lavoro si potra anche utilizzare il menu contestuale. Posizionarsi con il
mouse in Elenco Lavori, cliccare sul tasto destro del mouse e scegliere la voce Nuovo nel menu
contestuale.

3.3.1.2 Apri Lavoro Selezionato
Per aprire un lavoro presente come file ./lvs in Elenco Lavori, selezionarlo con il mouse e
scegliere la voce Apri nel Menu File oppure utilizzare il menu contestuale, selezionare il lavoro
con il mouse e premere sul tasto destro. Scegliere la voce Apri.

3.3.2 Il Menu Modifica

Il menu Modifica contiene i comandi per la modifica dei file ./vs rappresentativi dei lavori
selezionati. Le voci del menu sono:
e FElimina, elimina il lavoro selezionato ed i corrispondenti documenti prodotti, previo
messaggio di avviso
e Duplica, crea una copia del lavoro selezionato, riportandone tutti i dati inseriti e gli
eventuali documenti composti
e Rinomina, rinomina il lavoro selezionato, con l'‘accortezza di riportare l'estensione esatta
ossia .lvs
e Aggiorna, aggiorna la barra laterale Elenco Lavori.
Tutte le operazioni suddette (tranne l‘opzione Aggiorna) possono essere eseguite aprendo il
menu contestuale, a tale scopo selezionare il lavoro con il mouse e cliccare sul tasto destro:

3.3.3 Il Menu Visualizza

Il Menu Visualizza contiene le seguenti voci:
e Barra degli Strumenti
Barra di Stato

[ )

e Flenco Lavori
e Pagina Iniziale
o Titoli

e Jcone

e FElenco.

Tramite le suddette opzioni € possibile disattivare la Barra degli Strumenti e la Barra di Stato,
la Barra Laterale Elenco Lavori e la Pagina Iniziale nella Finestra di Avvio o nell’Area di Lavoro
del programma. Per disattivarle/attivarle € necessario deselezionare/selezionare nel menu i
corrispondenti check. Le opzioni Titoli, Icone ed Elenco si riferiscono alla visualizzazione dei file
.lvs nell’elenco dei Lavori.

3.3.4 Il menu Strumenti

Il Menu Strumenti contiene le seguenti voci:
e Opzioni
e Backup e ripristino.

14
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3.3.4.1 Settaggio percorsi di rete

Skrurnenti

Opzioni...
Attivando la voce Opzioni del Menu Strumenti si apre la form seguente:

Fercarsi |COI|egament0 DB | Info Scheduler

Lavari

|C:\C0nsorzi0 Infotel\LavoroSystermiLavori | E
Template

|C:\Cansarziu Infotel\LavoroSystem\ Template | D
Anplica Locale l lgerver v]

In questa form sono riportati i percorsi locali del software e sara possibile settare altri percorsi

ove condividere i lavori e il database (tab Collegamento DB). Selezionando il comando Apri E]
si attiva il dialog Sfoglia per Cartelle, scegliere la nuova cartella e confermare con il tasto OK.
Dopo aver scelto i percorsi, il software lavorera su tali cartelle.

3.3.4.2 Backup e ripristino

Selezionando la voce Backup e Ripristino, sara possibile creare in automatico le copie di
backup dei lavori creati e dell’archivio di base e di poterle poi ripristinare.
Si attiva la seguente form:

Backup/Ripristino le

Utente
Posizione

Proprieta
Dirmensioni

Data creazione !
Modificato :

Ultimo accesso @
Contenuta &rchivio

Backup Effettuati

x Huovo Backup Riprnistino archivio
selezionato
E]
[] Archivi di Base
[ Lavori
[ E zequi Backup ] [ E zegui Ripristino ]

Totale Backup: O

Fronta
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Si potra scegliere di eseguire la copia di backup degli Archivi di base, dei lavori o di entrambi
selezionando i rispettivi check. Per effettuare il backup selezionare il comando Esegui Backup

E zegui Backup

Si avvia cosi il backup come visibile dalla barra di avanzamento: _
Backup/Ripristino _|

Utente
Posizione
Proprieta . o
Cimensioni :
Ciata creazione :
) Modificato
b

Ultimo accesso
Contenuto Archivio :

B ackup Effettuati

X Huovo Backup Ripristino archivio
selezionato
£ o
Archivi di Baze
Lavon
Ezegui Backup E zequi Riprizting

Totale Backup: 0
Brackurp, .. [ N R |
Se il backup é stato effettuato con successo, comparira il seguente messaggio:
Esegui Backup

! E Backup effettuato con successo,
L

Confermare premendo il comando OK. Il backup eseguito sara riportato nel riquadro Backup
Effettuati:

Backup/Ripristino &|

Utente
Pozizione

Proprieta
Dimensioni ¢ 5.746.743,00 bytes

Ciata creazione . lunedi 1 ottobre 2007, 14 42,54

Modificato ;. lunedi 1 ottobre 2007, 14 43,01

Ultimo accesso @ lunedi 1 ottobre 2007, 14 .43.01
Contenuto Archivio @ Archivi di Base, Lavori

Backup Effettuati

Muovo Backup Ripristino archivio
zelezionato

Archivi di Base

Lavori

Tatale Backup : 1

Pronta
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Per ogni backup sara riportata la data, I'ora e il tipo di backup effettuato (A per archivi di base,
L per lavori e AL per entrambi), inoltre saranno visualizzate le proprieta in alto a sinistra.
Per effettuare il ripristino, selezionare la copia di backup nel riquadro Backup effettuati e

premere sul comando Esegui Ripristino [ EsequiBipritine ]

Se l'operazione di ripristino & stata effettuata con successo comparira un messaggio.

3.3.51Il Menu Finestre

Il Menu Finestre contiene la seguente voce:
e Chiudi tutte.
La voce Chiudi tutte, chiude tutte le finestre aperte a video, senza chiudere il programma.

3.3.6 Il Menu ?

Il Menu “?” contiene le seguenti voci:
e Manuale, apre il Manuale d'Uso in formato pdf
e Tutor Multimediali, apre i Tutor Multimediali a corredo del programma.

3.4 La Barra degli Strumenti

La Barra degli Strumenti di SAFETY ALL81 REGISTRO ANTINCENDIO ¢ composta dai
seguenti comandi:

_] Muavo Lavora Nuovo Lavoro: per la creazione di un nuovo lavoro

| Apri Apri Lavoro: apre un lavoro selezionato

e Salva Salva: salva il lavoro

|4 Stampe ~ Stampe: per la gestione della stampa del Registro Antincendio

7 Elimina Elimina: elimina il lavoro selezionato
|| buplica Duplica: crea una copia del lavoro selezionato
. Revisione Revisione: effettua la revisione di un lavoro selezionato
Rinamina Rinomina: rinomina il lavoro selezionato
|#] Aggicrna Aggiorna: aggiorna la Sezione Elenco lavori, quindi I'elenco dei file ./vs creati
| o Archivi - Archivi: per la gestione degli archivi di base del software

Visualizza: per la visualizzazione e disposizione dei file ./vs in Elenco Lavori, si

[ visudlizza - N i R
potra scegliere tra le opzioni Titoli, Icone, Elenco.
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3.5 La Barra Laterale Elenco Lavori
Nella Finestra di Avvio, a sinistra, & posizionata la Barra Laterale Elenco Lavori, composta da:

Elenco Lavori
- e Flenco Lavori (elenco di tutti i file prodotti)

Cerci = - = = % e Informazioni Lavoro (riepilogo informazioni del
”» - - = lavoro)
) 0] (s W)
abbigliament... albergo.lvs  Autocarrozz...

Autocarrozz... Azienda Aziendal.lvs

manifatturie...

2 a8

AziendaEse... BsSwsrl.lvs  Carpenteria...
e . &

Tnformazioni Lavoro

ragione sociale

Datore di lavoro datore lavoro

Settore prod. 10.20.00-Lavorazione e conseryd
Indirizzo sede legale

Citta milano

Provincia mi

C.A.P. 20100

Nella sezione Elenco Lavori, sono riportati tutti i gruppi ed i lavori effettuati in SAFETY ALL81
REGISTRO ANTINCENDIO, raffigurati come file .lvs.
Il campo Cerca consente di ricercare un file in particolare. Digitare il home e premere sul

comando Ricerca '“" . Per eliminare il testo digitare il comando Elimina.
Selezionando con il mouse tali file comparira nella sezione Informazioni Lavoro un riepilogo dei
dati indicativi (Datore di lavoro, Settore Produttivo, Indirizzo Sede legale, ecc.). Ovviamente,
tali informazioni non compariranno per un nuovo lavoro.
Nella Barra Laterale Elenco Lavori € possibile utilizzare il menu contestuale per una rapida
scelta dei comandi.
A tale scopo selezionare un file ./vs ed utilizzare il tasto destro del mouse, si aprira il seguente
menu. Si potra quindi:

e Creare un nuovo lavoro (selezionando I'opzione Nuovo)
Aprire il lavoro selezionato (scegliendo I'opzione Apri)
Eliminare il lavoro selezionato (scegliendo I'opzione Elimina)
Rinominare il file .lvs selezionato (scegliendo I'opzione Rinomina)
Duplicare il lavoro selezionato creandone una copia (scegliendo l'opzione Duplica)
Visualizzare le proprieta del file (dimensioni, data ultimo accesso, ecc.) scegliendo la
voce Proprieta.
Per aprire un lavoro effettuare un doppio click con il mouse sul file ./vs selezionato.
La Barra Laterale Elenco Lavori si pud dimensionare a piacere sullo schermo, allungandone o
accorciandone i bordi. Per spostare un bordo avvicinarvi il cursore del mouse, quando questo si
trasforma in una doppia freccia, tenere premuto il tasto sinistro del mouse ed effettuare gli
spostamenti voluti.
La Barra Laterale Elenco Lavori pud spostarsi anche lateralmente fino a scomparire dal video
premendo il comando in alto a destra Nascondi Barra.
Sara poi richiamata semplicemente avvicinando il mouse al comando verticale che la
sostituisce. Per bloccarla al suo posto originario, riselezionare il comando suddetto, mentre per
chiuderla definitivamente selezionare la “ics” di Close.
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Capitolo 4 INSERIMENTO NUOVO LAVORO

Il presente capitolo illustra le modalita operative per l'inserimento di una nuova azienda, dai
dati anagrafici alla gestione delle unita produttive con i relativi reparti e le postazioni di lavoro
alla valutazione dei rischi e del programma di miglioramento.

4.1 Nuovo Lavoro: Dati Generali
Per creare una nuova azienda, selezionare dalla pagina iniziale di SAFETY ALL81 REGISTRO

ANTINCENDIO il comando Nuovo ™e@l® el Barra degli Strumenti, si apre l‘area di
lavoro del software:

I SAFETY ALL B1 Registro Antincendio 4.0.1

File  Stampe Modfica Visualizza  Strumenti  Finestre  ?

] NuovoLavoro (-5 Apri [ Salva | 4 Stampe ~ | < Elimina | Duplica | Revisione | Rinomina |2 Aggiorna | 5 Archivi ~ | [T visualizza +

#fl|| Pagina Iniziale | AziendaEsempioSPA.lvs Nnoanavornl

) Attivita ‘M Sede Legale R Rappresentante Legale a Dipendenti &) Figure Aziendali @ Unita Produttive @ Registro Cranologica < »

Q:Q Attivita
Il Sede Legale
F\ Rappresentante Legale
a Dipendenti
& Sg) Figure Aziendali
Dati Generali & nita Produttive

LoAST|WaISAS 0I0ART|RI0UT OIzic

; : | Registro Cronologico Interver]
Logo Azienda |5 X Ragione Sociale | ‘ 13} Reg gl
5 Formazione Antincendio

&7 Scadenzario

SOFTWATE - RICERCA  FORMAZONE Datore di Lavoro | |
& INFOTEL| ,
o - Codice Fiscale |
WW CORSOREGINFOTELTT i

INSERIRE LOGO pava |

[] soggetto a CPI

Max 145 X 145 pixel

Elenco attivita soggette a controllo VV.FF e altre attivita significative

Attivita Fascicolo Data
*

Parere di conformita WW.FF

Estremi certificato Prevenzione incendi / Dichiarazione inizio attivita N.O.P.

Fascicolo Data Rilascio Scadenza Note
*

Tramite lo Status Navigator posto sulla destra si potra seguire l'inserimento dei dati, a
ciascuna voce dello status corrisponde il relativo tab nell’area di lavoro.
Lo Status Navigator si suddivide in:

o Attivita
@ Attivita Sede Legale
fiil Sede Legale Rappresentante legale

Dipendenti
R Rappresentante Legale Figure Aziendali
& Dipendenti

Unita produttive
X Registro Cronologico Interventi
[+ é% Figure Aziendali
& Unita Produttive

Formazione dipendenti
Scadenzario

P

L} Registro Cronologico Interver
P >

L} Farmazione Dipendenti

B Scadenziario
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4.1.1 Attivita

All'apertura dell’area di lavoro si attivera il riquadro Attivita, per I'inserimento dei dati generali
dell’azienda:

I SAFETY ALL B1 Registro Antincendio 4.0.1
File ~ Stampe Modifica ‘Visualizza  Strumenti  Finestre 7

| ] NuovoLavora [ Apri [ Salva | 4 Stampe ~ | X Elimina || Duplica | Revisione Rinomina || Aggiorna | 3 Archivi ~ | [T visualizza ~ |

| Pagina Iniziale | AziendaEsempiosPAlvs Nuovolavoro | 4 b X

6_9 Aftivita
Il Sede Legale
/'\l Rappresentante Legale

‘% Q_@ Attivita ‘M Sede Legale R Rappresentante Legale a Dipendent\r% Figure Aziendahr é Unita Produttiver @ Registro Cronologico ¢ »

a Dipendenti
& é% Figure Aziendali
& Unita Produttive
15| Registro Cronologico Interver|

Dati Generali

Logo Azienda |5 X Ragione Sociale | ‘

5 Formazione Antincendio

T =, 3
omin Datore di Lavoro | ‘ %7 Scadenzario

& INFOTEL|

WWW.CONSORZIOINFOTELIT

Codice Fiscale |

INSERIRE LOGO pava |

[] Soggetto a CPI

Max 145 X 145 pixel

Elenco attivita soggette a controllo ¥V.FF e altre attivita significative

Attivita Fascicolo Data
*

Parere di conformita WW.FF

Estremi certificato Prevenzione incendi / Dichiarazione inizio attivita N.O.P.

Fascicolo Data Rilascio Scadenza Note
*

S’inserira nel riguadro Dati Generali:
e Ragione sociale
Datore di lavoro
Settore produttivo
Codice Fiscale
Partita IVA
Soggetto a CPI
Mentre nella parte inferiore si potranno inserire i dati riguardanti le attivita soggette al
controllo dei VV.FF. al Parere di Conformita e agli estremi del certificato Prevenzione Incendi.

20



SOFTWARE - RICERCA - FORMAZIONE

& INFOTEL]
WWW.CONSORZIOINFOTEL.IT MANUALE D’USO

4.1.2Sede Legale
Selezionando la voce Sede Legale o il rispettivo tab compariranno i seguenti campi:

ISAFETY ALL B1 Registro Antincendio 4.0.1
Fle Stampe Modfica Visualzea  Strumenti  Finestre 7

| Muovo Lavora [ Apri [ Salva | <§ Stampe ~ | < Elimina ["|Duplica | Revisione  Rinomina |2] Aggiorna | [ Archivi ~ | [ Visualizea - J

@l | PaginaInizisle | AziendaEsempiosPh.lvs Nuoanavom‘ 4 %

@ Attl\rlté‘ Il Sede Legale "\T Rappresentante LegaleH g Dipendenti Ha& Figure Azmndah” & Unita Produttive u @ Registro Cronalogico ¢ » _
@ Attivia
Jiil

’z’ Rappresentants Legale
a Dipendenti

&5 Figure Aziendali
&4 unita produttive

E Registro Cronalogico Interver|

JoseT|wa3sAs 0I0AETYEI0 U] ORIOSUET|D

& Formazione Antincendio

"4 stadenzario

Sede Legale
Indirizzo | |
Telsfono | | Fax | |

Sede Operativa

Indirizzo | ‘
Telefana | ‘ Fax | ‘
Email ‘ |
URL | |

B
(7]

Nuovalavara

Si inserira:
e [lindirizzo della sede legale
e lindirizzo della sede operativa
e Email
e URL.
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4.1.3 Rappresentante Legale

Selezionando nello Status Navigator la voce Rappresentante Legale e o il rispettivo tab
compariranno i seguenti campi:

[ISAFETY ALL 81 Registro Antincendio 4.0.1

fle  Stempe  Modfica  Vsualzza  Stumenti  Festre 2

| MuovoLavoro [ Apri [ Salva | <4 Stampe + | 3 Eimina [["|Duplica | Revisione  Rinomina |2| Aggiorna | 4 Archivi + | [ Visualizea + |

@l | PaginaInizisle | AziendaEsempiospa. lvs Nuoanavorn‘ 4b %

attivita | il Sede Legale| % Rappresentante Legale Dipendenti Figure Aziendali| ¢4k Unita Produttive | f15| Registro Cronologico ¢ &
A A
@ Attivits

il Sece Legale

a Dipendenti
8\1_) Figure Aziendali
@4 unita Produttive

E} Registro Cronalogico Interver|
B Formazione Antincendio

LoART|WayShS 0IoMETI0JUL ORIOSIODID

"+ stadenzario

Cagnome ‘ | Nome ‘ |

Data di Naseita Citta i Nascita | |

Codice Fiscale ‘ ‘

Indirizzo | |
Telefona | | Fa | |
Cellulare | | Email | |

B
3

Nuovalavara

Nello specifico inserire:
e (Cognome e nome
Data di nascita
Citta di nascita
Codice Fiscale
Indirizzo, Citta, CAP e Provincia
Telefono e Fax
Cellulare
Email.
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4.1.4Dipendenti

Selezionando nello Status Navigator la voce Dipendenti e o il rispettivo tab, si attivera la
pagina per l'inserimento dei dipendenti:

[ SAFETY ALL 81 Registro Antincendio 4.0.1 [BEEE

fle  Stempe  Modfica  Vsualzza  Stumenti  Festre 2

| MuovoLavoro [ Apri [ Salva | <4 Stampe + | 3 Eimina [["|Duplica | Revisione  Rinomina |2| Aggiorna | 4 Archivi + | [ Visualizea + |

@l | PaginaInizisle | AziendaEsempiospa. lvs Nuoanavorn‘ 4b %

() attivita | il Sede Legale | T¥ Rappresentants Legale‘ 2 Dipenderti |82) Figure Aziendali| (4 Unita Produttive @ Registra Cranclogico 4 ¥

~ Aittivita
Dipendenti Numero totale Dipendenti 0 P =3 = ég ke
il Sede Legale

Matricala Cognome Nome: Mansione
R‘ Rappresentante Legale

82, Figure Aziendali
2 Unita Produttive
@ Registro Cronalogico Interver|

LoART|WayShS 0IoMETI0JUL ORIOSIODID

B Formazione Antincendio

& Scadenzario

Nuovalavara

I comandi presenti in questa maschera sono:

- Filtro di ricerca, per cognome, matricola, mansione

4

= Nuovo Dipendente: per l'inserimento dei dipendenti

LLLS

Apri dipendente: per la modifica dei dati inseriti

th,.

Elimina: elimina uno o piu dipendenti selezionati
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4.1.4.1 Nuovo Dipendente

=

Per inserire un nuovo dipendente selezionare il comando - Inserisci Nuovo Elemento, in alto
a destra, si attivera la seguente maschera:

¥ Dipendente

Cognome || |
= Nome | |
X
Anagrafici Dati Contrattuali
Data diMascita | ¢ ¢ Sesso Inizio Rapp. Lav. [_f_f
Fine Rapp. Law., |__f_ [
Citta di Nascita | |
Matricala | |
CAP I:I Prov. I:I Tipologia Rapp. Lav. | |
Codice Fiscale | Qualifica | |
Mansione | |
Indirizzo Recapiti
Telefono | |
Indirizzo | |
Fax | |
Citta | |
Cellulare | |
capr. [ |rrov. | | omai | |
[ﬂggiungi H Chiudi ]

Nella parte alta s’inserira il cognome ed il nome, con la possibilita di allegare una foto

selezionando il comando & Importa Foto.
Nella parte inferiore della finestra s’inseriranno i dati anagrafici, |'indirizzo ed i recapiti del
dipendente.
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4.1.5 Figure Aziendali

Selezionando nello Status Navigator la voce Figure Aziendali o il rispettivo tab, si attivera la
pagina per l'inserimento dei responsabili aziendali. Sara necessario selezionare il comando

Espandi * Per ogni figura aziendale sara riportato un pannello per l'inserimento dei dati:

(") SAFETY ALL B1 Registro Antincendio 4.0.1

Flle  Stampe  Modfica  Visualzza  Strumenti  Finestre 72

] MuovoLavoro (5 Apri |l Salva |4 Stampe ~ | < Eimina [ Duplica | Revisione  Rinomina 2] Aggiorna | 2 Archivi ~ | [ Visualizza - |

@fil|| Pagina Iniziale | AziendaEsempiosPa, lvs Nunana\mrn‘ q4px

(7) Attivits | il Sede Legale ,*\ Rapprasentante Legals a Dipendenti y) Figurs Aziendali | (8 units Produttive E‘\‘ Registro Cranologica < &

{) Aftivita
Il Sede Legale

Hominativa ‘,‘\' Rappresentante Legale
* a Dipendenti
& 82) Figure Aziendali

a Dirigente

a Preposta

JioreT|waishs oInAeTiBIR] ORI0SUED D

:4. Responsabile Servizio Pre

a Medico Competente

a Rappresentante Lavorat|
a Responsabile Emergenze
82, squadre aziendali

lH Unita Produttive

=
M t E1sl Registro Cronalogico Interver|
ominativo

5 Formazione Antincendio
Qualifica

& Scadenzario
Indirizzo

Citt C.AP, Prov.
Telefono
Cellulare

Fax

e-mail
Data Nomina | _/_/___

Data Revoca |__/__/.

Tecnici @ Respaonsabili | Squadre Aziendali

Nuovalavara

Le figure aziendali da inserire saranno:
e Dirigente
Preposto
RSPP
Medico Competente
Rappresentante dei Lavoratori per la sicurezza (RLS)
Responsabile emergenze
Per ogni figura aziendale si inserira:
e Nominativo
Qualifica
Indirizzo
Citta, cap, provincia
Telefono
Cellulare
Fax
Email
Data Nomina
Data Revoca.
4.1.5.1 Squadre Aziendali
Selezionando la voce Squadre Aziendali nello Status Navigator o il relativo tab nella pagina
delle figure aziendali, sara possibile inserire i nominativi e la mansione degli:
e Addetti al Servizio di Prevenzione e Protezione
e Addetti al Servizio Emergenze ed Evacuazione
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e Addetti al Servizio di Pronto Soccorso

e Addetti al Servizio Antincendio
Per ogni riquadro digitare i dati con la tastiera oppure selezionando il comando Importa

dipendente L si attivera I’elenco dei dipendenti inseriti in precedenza (vedi paragrafo 4.1.4.1)

MANUALE D'USO

Elenco Dipendenti

Cognome Nome Matricola Qualifica Mansione
L] Impiegato Impiegato
Yerdi Antonio 2001 Saldatore Saldatore
Bianchi Francesco 3000 Saldatare Saldatore
| togungi || Chiudi |

Selezionare con il mouse il record (o i record) riportante il dipendente da inserire e premere |l
comando Aggiungi. In questo modo il nominativo comparira nel relativo riquadro:

| Nominativo Mansione
| Rossi Antonio | Segretario
» verdi Luiai Falegname

Per eliminare uno o pit nominativi, selezionare il record e premere sul comando Elimina x®.
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Capitolo 5 INSERIMENTO UNITA PRODUTTIVE

Il presente capitolo illustra le modalita operative per l'inserimento delle unita produttive
dell’'azienda, dai dati anagrafici alla gestione dei presidi antincendio.

5.1 Inserimento Unita Produttive
Dopo aver inserito i dati generali dell’azienda come spiegato nel paragrafo 4.1, sara possibile
associare all’azienda corrente una o piu unita produttive/stabilimenti ed associare a ciascuna
unita i presidi antincendio da verificare e controllare.
Per inserire un’unita produttiva/stabilimento posizionarsi nello Status Navigator e selezionare
la voce Unita Produttive, premere il tasto destro del mouse:

@]
fmil Sede Legale
N‘ Rappresentante Legale

-~ 2 3
@ Dipendenti
# &) Figure aziendali

& Ui P ,
lnserlscl

kj ReglbLl’L CTOrorogricy ITeETver

,} Formazione Dipendenti
Scadenziario

Scegliere l'opzione Inserisci. Nello Status si predispone un nodo riportante la dicitura Nuova
Unita Produttiva 1:

Ativita
Il Sede Legale
ﬂ' Rappresentante Legale
& Dipendenti
&; Figure Aziendali
.& Unita Produttive

.

9. Attrezzi e Impianti Antinc

'\:} Registro Cronologico Interventi
P

4] Formazione Dipendenti
B Scadenziario
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Per rinominare il nodo, cancellare il testo con il tasto canc della tastiera e digitare il nome
dell’'unita, confermare poi con il tasto invio della tastiera. A sinistra nell’area di lavoro di
SAFETY ALL81 REGISTRO ANTINCENDIO si potra descrivere la sede/unita inserita:

[7) SAFETY ALL B1 Registro Antincendio 4.0.1

File  Stampe Modifica Visualizza  Strumenti  Finestre 2

| ] MuovoLavoro [ pri [ Salva | 4 Stampe ~ | X Elimina || Duplica | Revisione  Rinomina |2] Agaiorna | 3 Archivi ~ | (] visualizza ~ |

@l|| Pagina Iniiale | AziendaEsempiosPA.lvs Nuovolavoro | A

g Dipendenti 85 Figure Aziendali & Unita Produttive | f3s| Registro Cronologico Interventi| B Formazione Antincendio | "7 Scadenzario| ¢ »

) attiviea

Nuova Unita Produttival iﬂ Sede Legale

R Rappresentante Legale
a Dipendenti

&z) Figure Aziendali

a Dirigente

1oARTIWAISAS 00ARTHAI0UT OIZI0SUDDY:D)

5
Dati Anagrafici & Preposto

a Responsabile Servizio Preven
a Medico Competente

Indirizzo \ | a Rappresentante Lavoratori pe

Responsabile

a Responsabile Emergenze
85 Squadre aziendali
& Unita Produttive
=] ﬁ Nuova Unita Produttival
. (&7 attrezzi e Impianti Antinc)
@ Registro Cronologico Interventi

Citta | Prav. CAP. |

Tel. | Fax

Descrizione

: 5 Formazione Antincendio

| =,
:| 7 Scadenzario

S’inseriranno i dati anagrafici:
e Nominativo del responsabile
e Indirizzo
e Citta, provincia e CAP
e Telefono e fax.
E nel riquadro descrizione un‘eventuale descrizione della sede/unita inserita.
Per ogni unita produttiva si andranno a collegare i presidi antincendio.

5.1.1Inserimento Attrezzi ed Impianti Antincendio

Si procedera poi con l'inserimento dei presidi antincendio. A tale scopo selezionare nello Status
Navigator la voce Attrezzi ed Impianti Antincendio e premere il tasto destro del mouse, si
attiva il seguente menu contestuale:

Ativits
Imi Sede Legale
ﬂ‘ Rappresentante Legale
9‘ Dipendenti
% Figure Aziendali
@ Unita Produttive
= ’:é Nuova Unita Produttival

Attrazzi o Tranianti Antine

oo & Inserisci da Archivio,..
s/ Reg

e : : :
\__,3 Formazione Dipendenti
E Scadenziario
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Selezionare la voce Inserisci da Archivio, sara possibile inserire un presidio dagli archivi di base

del software.

Si apre cosi I'elenco degli archivi di base, come mostrato di seqguito:

Archivi di Base - Attrezzi Impianti Antincendio

@ @110 v Ot

&J Estintore carrellato

=] -‘ Estirtori Estintori =
&J Estintore a paolvere Estintore a polvere
6@9 Estintore alogeno X

iE Estintore @ CO2 Allega scheda techica | | | = L X| N.
&{ Estintore a schiuma Werifiche |cgmro||| periodici || RevisioneManutenzione
&{ Estintore ad acqua Periodicts

mesi R4

)

Idranti & naspi

Impianti antincendio

=)

Hlurninazione di Emergenza

1
1
1
1 Porte ed elementi di chiusura resisterr
1
1

R

Wie ed uscite di emergenza

)

Presidi Generici

Deacrizione

“Werificare che l'estintore sia presente e segnalato con apposto cartello, recante la dictura "estintore” el "estintore
n.ro"

Accertare che l'estintors sia chiaramerts visibile, inmedistamerte wtiizzabils & che laccesso allo stesso sia libero
da ostacoli

Yerificare che 'estintare non sia stato manomesso, in particolare non risuti manomesso o mancante il dispositivo di
sicurezza per evitare azionamenti accidental

Contrallare che | cortrassegni distirtivi siano esposti & vista e siano ben legaibil

Werificare che lindicstore di pressione, se presente, indichi un valore di pressione compreso allirterno del campo
verde

Eseguire un esame visivo dellestintore per sccertare che lo stesso non presenti anomalie qusl, ad esempio, ugeli
astruti, perdite, tracce di corrosions, sconnessioni o incrinsture dei tubi flessibii, ecc

< |

[ LConferma ]‘

Selezionare il singolo presidio ed effettuare un doppio click con il mouse. Il presidio sara cosi
importato nell’'unita produttiva con tutte le informazioni prese dagli archivi che riguardano le

verifiche, controlli e manutenzioni.

Infatti nel nodo dell’'unita produttiva saranno riportati tutti i presidi scelti:

€ attivita
fl Sede Legale
R Rappresentante Legale

& Dipendenti

® 88) Figure Aziendali

=] @ Unita Produttive
= ’;5 Stabilimento 1

= @r Attrezzi e Impianti Antincendio

er Estintore a polvere
(& 1drante a muro
Qr" Estintore carrellato

@ Registro Cronologico Interventi

& Formazione Antincendio

= S
% Scadenzario

Per ogni presidio saranno poi inserite tutte le informazioni per le verifiche effettuate ed i vari

interventi.
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5.2 Dati generali presidi antincendio
Dopo aver caricato i presidi nell’unita produttiva selezionarli con un click del mouse. Nella parte
centrale del software si aprira I'area di lavoro, come mostrato di seguito:

["ISAFETY ALL B1 Registro Antincendio 4.0.1

File  Stampe  Modfica  Wisualzza  Strumenti  Finestre 7

) MugvoLavoro (5 Apri |l Salva |4 Stampe ~ | < Eimina [7Duplica | Revisione  Rinomina 2] Aggiorna | [ Archivi ~ | [ visualizza - |

Wil Pagna Inizile | AdendasempiosPalvs Nuovelavoro | q4p
a Dipendenti &3_) Figure Azlendah‘ & Units Produttive @ Registra Cronologico Interventi 5 Formazione Antincendio r Scadenzario <>

Nuova Unita Produftivad | |© 2
Alfrezzature e Implanii Anfincendio im Ssds Legale

%’ Estintore a CO2 T Rappresentante Legals

Dati QEI’VEI’EHVenﬁchE Cantralli | Manutenzione | Interventi
Dati generali |

a Dipendenti
.gé] Figure Aziendali

JioreT|wazshs DIneTlRIH] ORi0SUED) D

A Dirgente
Data Installazione seriodicits collsuda Nurm, Presidi 3 Preposta
Data Collaudn ] & Responsabile Servizio Preven
Ubicazione a Medico Competente
a Rappresentante Lavorator pel
a Responsabile Emergenze
Fomnitore | | 82, squadre aziendali
tllega Foto | [ER=ES| & units produttive
sliega scheda tecnica | H\—% ysl X‘ B3 N:.nga Unita Produttival
A Hﬁ = X\ = {27 Attrezzi & Impianti Antincy

(&7 Estintore a coz
[i5] Registro Cronologico Interventi

B Formazione Antincendio

S Scadenzario
s

B
>

Nuovalavara

Per ogni presidio si inseriranno i dati generali:
Data installazione
Data collaudo con relativa periodicita
N.ro presidi
Ubicazione

e Fornitore.
Si potra poi allegare una foto, una scheda tecnica e una planimetria. Mentre nella tabella
colorata si potranno inserire ulteriori dettagli che varieranno in base al presidio importato.
Inseriti i dati generali si potranno poi andare a scadenzare le verifiche, controlli, manutenzione
e ad inserire gli interventi.
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5.3 Verifiche

Per settare le verifiche inerenti la sorveglianza visiva dei presidi selezionati, occorrera cliccare

sul tab Verifiche in alto a sinistra, comparira la seguente schermata:

%,” Estintore a polvere

Dati generali| Verifiche | Contralli | Manutenzione | Interventi

| Verifiche
Periodicita
i] mesi v
Descrizione
» werificare che 'estintore sia presente alato con apposito cartello, recante |a dicitura “estintore” e stintore n.ro”

Accertare che l'estintore sia chiaramente visibile, immediatamente utilizzahile e che I'accesso allo stesso sia libero da ostacali

azionamenti accidentali
Controllare che i contrassegni distintivi siano esposti 3 vista e siano ben legaibili
werificare che lindicatore di pressione, se presente, indichi un valore di pressione compreso all'interno del campo verde

di corrosione, sconnessioni o incrinature dei tubi flessibili, ecc,

werificare che l'estintore sia esente da lesioni alle strutture di supporto e alla maniglia di trasporto; in particolare, se di tipo carrellato,
controllare che sia privo di danni ai mozzi ed ai cuscinetti delle ruote ed abbia ruote perfettamente funzionanti

werificare che I'estintore non sia stato manomesso, in particolare non risulti manomesso o mancante il dispositivo di sicurezza per evitare

Eseguire un esame visivo dell’'estintore per accertare che lo stesso non presenti anomalie guali, ad esempio, ugelli ostruiti, perdite, tracce

Storico Verifiche =

Data Werifica Prossima Werifica Esito Werifica Anomalie Verifica

Nella parte superiore sono riportate le verifiche da effettuare (dati importati dagli archivi di
base) mentre nella parte inferiore si inseriranno i dettagli.
=

A tale scopo selezionare il comando Inserisci =

si aprira la seguente form per |'inserimento

dei dati:

B Dettagli Verifica X]

BEA0/2008

Sava || Chidi |

31



SOFTWARE - RICERCA - FORMAZIONE

( INFOTEL:

WWW.CONSORZIOINFOTEL.IT MANUALE D’USO
Si inseriranno i dettagli della verifica:
e Data

e Data prossima (in base alla periodicita)

e FEsito (dal menu a tendina positivo o negativo)

e Incaricato

e Anomalie/Problemi riscontrati.
I dati inseriti saranno salvati con il comando Salva. Il comando Chiudi serve a chiudere la
form.

Le singole verifiche potranno essere eliminate con il comando Elimina = o modificate con il

comando Modifica = mentre con il comando Stampa si effettuera un report di stampa.

Tutte le verifiche cosi inserite saranno salvate nello storico.

Le verifiche con esito negativo quindi con anomalie riscontrate saranno riportate nella sezione
Interventi, la data della prossima verifica sara invece inserita di default nello scadenzario.

5.4 Controlli

Per settare i controlli periodici dei presidi selezionati, occorrera cliccare sul tab Controlli in alto
a sinistra, comparira la seguente schermata:

%,” Estintore a polvere

Dati generali | verifiche | Controlll | Manutenzione | Intervent

Controlli

Periodicita
6 mesi -

Descrizione

3 Controllo del tipo e dellidoneitd dell’'agente estinguente in funzione delle aree da pro
Controllo della presenza, del tino e della carica delle bombole di gas ausiliario per glie
indicazioni del produttore
Werifica mediante pesata della carica della bombola di anidride carbonica per la pressurizzazione deagli estintori
erifica mediante pesata della carica deali estintori a pressione permanente e delle bombole di gas nei quali una perdita dell'1% della
rmassa totale dell’estintore o della bombola a gas produce una perdita di pressione non maggiore del 10% della pressione di esercizio alla
temperatura di 20 + 2 °C
erifica degli estintori a pressione permanente e le bombole di gas mediante misura della pressione interna alla temperatura di 20£2 °C a
mezzo di una presa che consenta di determinare direttamente la pressione interna con 'ausilio di un apparecchio di misura indipendente;
tale presa deve essere munita di tappo di chiusura
erifica degli estintori a pressione permanente e le bombole di gas mediante misura della pressione interna alla temperatura di 20£2 °C a
mezzo di un indicatore di pressione, fisso sullinvolucro dell’estintors, il cui buon funziohamento deve poter venire verificato
indipendentemente

Ori pressurizzati con tale sistema, secondo le

*
Storico Controlli md o= o
Data Controllo Prossimo Contraollo Esito Contrallo Anomalie Contrallo

Nella parte superiore sono riportati i controlli da effettuare (dati importati dagli archivi di base)
mentre nella parte inferiore si inseriranno i dettagli.
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|

A tale scopo selezionare il comando Inserisci =  si aprira la seguente form per Iinserimento

dei dati

BE/10/2008

Sava || Chiudi |

Si inseriranno i dettagli del controllo:

e Data

e Data prossima (in base alla periodicita)

e FEsito (dal menu a tendina positivo o negativo)

e Incaricato

e Anomalie/Problemi riscontrati.
I dati inseriti saranno salvati con il comando Salva. Il comando Chiudi serve a chiudere la
form.

I singoli controlli potranno essere eliminati con il comando Elimina = o modificati con il

comando Modifica = mentre con il comando Stampa si effettuera un report di stampa.

Tutti i controlli cosi inseriti saranno salvati nello storico.

I controlli con esito negativo quindi con anomalie riscontrate saranno riportati nella sezione
Interventi, la data del prossimo controllo sara invece inserita di default nello scadenzario.
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5.5 Manutenzione

Per settare la manutenzione dei presidi selezionati, occorrera cliccare sul tab Manutenzione in

alto a sinistra, comparira la seguente schermata:

%," Estintore a polvere

Dati generali | Verifiche | Controlli| Manutenzione | Interventi

Manutenzione

Periodicita
&

mesi ~

Descrizione
zioni ed allidoneita degli eventuali ricambi

verifica della conformitd al prototipo omologato per quanto attiene alle
Esame interno dell’apparecchio per la verifica del buono stato di conservazione

Esame e controllo funzionale di tutte le parti

e gli ugelli, per verificare che siano liberi da incrostazioni, occlusioni & sedimentazioni

Eventuale ripristino delle protezioni superficiali

Taratura efo sostituzione dei dispositivi di sicurezza contro le sovrapressioni

Ricarica /o sostituzione dell’agente estinguente

Montaggio dell’estintore in perfetto stato di efficienza

Compilazione del cartellino di manutenzione con punzonatura della data di effettuazione della revisione

Controllo di tutte le sezioni di passagaio del gas ausiliario e dell’agente estinguente, in particolare il tuho pescante, i tuhi flessihili, | raccardi

Storico Manutenzione

Data Manutenzione

Prossima Manutenzione

Esito Manutenzione Anomalie Manutenzione

Nella parte superiore sono riportate le varie manutenzioni da effettuare (dati importati dagli

archivi di base) mentre nella parte inferiore si inseriranno i dettagli.

=

A tale scopo selezionare il comando Inserisci =

dei dati
BH Dettagli Manutenzione @

BEA0/2008

Sava || Chidi |
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Si inseriranno i dettagli della manutenzione:

e Data

e Data prossima (in base alla periodicita)

e FEsito (dal menu a tendina positivo o negativo)

e Incaricato

e Anomalie/Problemi riscontrati.
I dati inseriti saranno salvati con il comando Salva. Il comando Chiudi serve a chiudere la
form.

I dettagli delle manutenzioni potranno essere eliminati con il comando Elimina = o

modificati con il comando Modifica = mentre con il comando Stampa si effettuera un report

di stampa.

Tutti i dettagli cosi inseriti saranno salvati nello storico.

Le manutenzioni con esito negativo quindi con anomalie riscontrate saranno riportate nella
sezione Interventi, la data della prossima manutenzione sara invece inserita di default nello

scadenzario.

5.6 Gestione Interventi
Tutte le anomalie riscontrate nelle verifiche e controlli saranno riportate di default nella sezione
Interventi. Questa sezione si aprira selezionando il tab Interventi in alto a sinistra.

%, Estintore a polvere

Dati generali | verifiche | Controlli | Manutenzione | Interventi

i
s
b

Storico Interventi

Problemi Riscontrati Effettuato da Incaricato Data Intervento Chiuso_gperto Data Prevista

l:arte al: manc...

Sastituzione carica estinguente

La prima colonna Problemi riscontrati sara riempita di default in base alle anomalie segnalate,
occorrera inserire i dettagli dell’intervento da effettuare.
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A tale scopo selezionare il comando Modifica = si aprira la seguente form:

HH Dettagli Storico Interventi @

|Estinturi |
|Estinture a polvere |
Cartella di segnalazione mancante \\\
I | A S
- |
O
O
o
| sava || Chud |

Sara riportata di default la tipologia ed il presidio antincendio e I'anomalia riscontrata.
S’inseriranno i seguenti dati:

e Tipo intervento (dal menu a tendina manutenzione ordinaria, straordinaria,

riparazione, ecc.)

Data intervento

Provvedimenti adottati

Intervento effettuato da (personale interno, ditta incaricata)
Intervento chiuso

Intervento da effettuare (se selezionato comparira la data prevista)
Note.

Salvare i dati con il comando Salva. Il comando Chiudi serve per chiudere la form.
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Tutti gli interventi saranno cosi inseriti nello storico.
Gli interventi aperti quindi ancora da effettuare saranno scadenzati, compariranno di default

nello scadenzario.
Tutti gli interventi, sia aperti che chiusi, saranno poi riportati nel Registro Cronologico come

riepilogo di tutto quello che & stato effettuato nel tempo.

I singoli interventi potranno essere eliminati con il comando Elimina = e con il comando
Stampa si effettuera un report di stampa.
=1

A tale scopo selezionare il comando Inserisci = si aprira la seguente form per Iinserimento

dei dati
B Dettagli Manutenzione @

EE/10/2008 |+

Sava || Chidi |

Si inseriranno i dettagli della manutenzione:

e Data

e Data prossima (in base alla periodicita)

e FEsito (dal menu a tendina positivo o negativo)

e Incaricato

e Anomalie/Problemi riscontrati.
I dati inseriti saranno salvati con il comando Salva. Il comando Chiudi serve a chiudere la
form.
Tutti i dettagli cosi inseriti saranno salvati nello storico.
Le manutenzioni con esito negativo quindi con anomalie riscontrate saranno riportate nella
sezione Interventi, la data della prossima manutenzione sara invece inserita di default nello

scadenzario.
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Capitolo 6 REGISTRO CRONOLOGICO
INTERVENTI

Il presente capitolo illustra le modalita operative per gestire il registro cronologico degli
interventi, riportante tutte le operazioni di manutenzione straordinaria, ordinaria, riparazione,
ecc. eseguiti nel corso del tempo

6.1 Registro Cronologico degli Interventi
Per aprire il riepilogo degli interventi effettuati selezionare nello Status Navigator la voce
Registro Cronologico degli interventi, si aprira la seguente schermata:

Unitd Produttive | Tutti... o

Tipologia Presidio | Tutti... + | Tipo Intervento  Tuth... v
Interno / Esterno | Tutti... v

Intsrvento Chiuso - Aperto  Tutti... | Anno | Tutt,. | Mese |Tutti... -

Esito Intervento Tipo Presidio Data Intervento Data Prevista Tipo di Intervento TipologiaOggettoantine

Estintore a polvere 21/10/2008 Manutenzione straordinaria Estintori

INTERVENTO CHIUSO
INTERVENTO DA EFFETTUARE | Estintore a polvere 02/11/2008 31/12/2008 Manutanzione ardinaria Estintari

In questa sezione saranno riportati tutti gli interventi effettuati per i vari presidi antincendio.
Nella parte superiore sono presenti una serie di filtri per visualizzare le varie informazioni.
I filtri presenti sono per:
e Unita Produttive
Tipologia di Presidio
Tipo intervento
Incaricato
Intervento chiuso o aperto
Anno
Mese

In base alle informazioni filtrate saranno visualizzati nella tabella i sequenti dati:
Esito intervento (chiuso o aperto)
e Tipo di presidio
Data intervento
Data prevista (solo per gli interventi ancora aperti)
Tipo di intervento.
Questa sezione sara riportata in automatico in base agli interventi inseriti per i vari presidi,

quindi sara solo possibile visualizzarne i dettagli con il comando Vedi dettagli = in alto a

destra.
Per stampare il registro selezionare il comando stampa.
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Capitolo 7 FORMAZIONE ANTINCENDIO

Il presente capitolo illustra le modalita operative per gestire la formazione antincendio (corsi
ed esercitazione antincendio) prevista dall’azienda.

7.1 Formazione antincendio
Selezionando la voce Formazione Antincendio dallo Status Navigator si attiva la seguente form:

[7ISAFETY ALL B1 Registro Antincendio 4.0.1 Q@E\

Fle Stampe Modfica Visualzza  Strumenti  Finestre  ?

] MuovoLavoro [ Apri [ Salva |4 Stampe + | < Eimina [|Duplica | Revisione  Rinomina |2] Aggiorna | [ Archivi - | [ Visualizea - |

@l | PaginaInizisle | AziendaEsempiosPh.lvs Nuoanavom‘ 4 %

‘ = I 4
a Dipendenti 533 Figure Aziendali | (& Unita Produttive &l Registro Cronologico Interventi| J Formazione Antincendio &7 Scadenzario| 4 »

@ artiviea
Il Sede Legale
t Rappresentante Legale
a Dipendenti
&4, Figure Aziendali
;.. Dirigente

a Preposto

JoseT|wa3sAs 0I0AETYEI0 U] ORIOSUET|D

EAREL AT

a Responsabile Servizio Preven

MNome Caorso Durata are Periodicita a Medico Competente

:‘. Rappresentante Lavoratori pe
a Responsabile Emergenze
&21 Squadre aziendali

4 Unita Produttive

= /o Nuova Units Produttival
BL=] X| | [E! &{H Attrezzi e Impianti Antinc

Qj’ Estintore a CO2
@ Registro Cronologico Interventi
,’ﬁ Formaz| dio

+/ Scadenzario

Nuovalavara

Qui sara possibile inserire i corsi di formazione antincendio con relativi dettagli e partecipanti
organizzati o pianificati dall’azienda.
Nella griglia Elenco corsi s’inseriranno i corsi/esercitazioni indicando per ognuno la durata in
ore e la periodicita:

| eS|

Norme Corso Durata ore Periodicita

*

Per inserire un nuovo corso selezionare il comando Nuovo _, si attiva la seguente form:
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nserimento di un nuovo corso di formazione ...

LCanferma ” Chiudi

Inserire i seguenti dati:

e nome del corso

e durata

e Periodicita.
Salvare i dati con il comando Conferma, mentre il comando Chiudi serve per chiudere la form.
Sara possibile importare le informazioni dagli archivi di base del software, a tale scopo
selezionare il comando Importa L=
Si aprira I'elenco degli addestramenti presenti negli archivi di base.

Per importare una o pil corsi, selezionarli con il mouse e premere il comando * Conferma
selezione oppure effettuare un doppio click con il mouse. Chiudere la form Addestramento con
il comando kﬂ Chiudi

Gli altri comandi presenti nella griglia Elenco corsi servono rispettivamente '= a modificare i
corsi inseriti, X eliminare uno o pit record e ‘= stampare le informazioni inserite.

Per ogni corso inserito si andranno a dettagliare il docente ed i partecipanti, rispettivamente

nella griglia Scheda Corso e Partecipanti al corso.
Per inserire i dettagli del corso, nella griglia Scheda Corso di formazione selezionare il comando

Nuovo _J
| REY

Docente Data Prossimo Effettuato | Note

*

Si attiva la seguente form:

nserimento di un nuovi dettagli corso di formazione ...

MA0/2007 w ]

Conferma ][ Chiudi ]

Inserire:
e nome del docente
e data di effettuazione
e corso effettuato se si spuntare il check
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e note.
In base alla data di effettuazione e alla periodicita, si calcolera in automatico la data del

prossimo corso.
Infine nella griglia Partecipanti al corso, s’inseriranno i dipendenti o le figure aziendali che

hanno partecipato al corso, dettagliando per ognuno l'esito.

MANUALE D'USO

| i3 5 ¥

MNorminativo Ha partecipato | Esito Mote

*

Sara possibile importare le figure aziendali o i dipendenti inseriti in precedenza, selezionando i
. = . . . . . .
comandi Importa . Il comando elimina eliminera il record selezionato.
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Capitolo 8 SCADENZARIO

Il presente capitolo illustra le modalita operative per gestire lo scadenzario antincendio.

8.1 Scadenzario

Selezionando la voce Scadenzario nello Status Navigator, si attiva la pagina riportante le
scadenze:

[7ISAFETY ALL B1 Registro Antincendio 4.0.1

Fle Stampe Modfica  Visualizza  Stumenti  Fpestre 2

| Nuovo Lavoro [ pri | Salva | <4 Stampe + | %< Elimina [ Duplica | Revisione  |Rinomina | 2| Aggiorna | Archivi v | [ visualizza + |

|| Pagina Inizizlz Az i .Ns‘NuovoLavom 4B
= - = =
2| & oinendenti| &2, Figure aziendali | (8 Unita Produttive | {i5| Registro Cronologico Interventi | % Formazione antincendio | (&7 Seadenzario | |«
3 - () attivies
2 || scadenzario antincendio  EESENES NAlEoFSEl 1n scadenza Preavviss | 10 =L +a -
5 fiil Sede Legale
E3 Unita Produttive  Tutti... - " Rappresentante Legale
i -4
= F)
& ||l Tipslogia Presidio | Tut... | attivita in scadenza entro il; | 03/03/2011 ¥ & Dipendenti
g 1
= " Figure Azigndali
gv Tipo scadenza Scadenza Data Scadenza Status b’) g
5 Estntoreapavers  saoamoes ass Unita Produttive
2 g Registro Cronal Int
& ||| conmroLL Estintore a polvere 26/04/2000 less 13| Registro Cronologico [nterver
H p
= ||| INTERVENTO: Riparazione Estintore a polvere 15/11/2009 _ Y% Formazione Antincendio
Scadenza Collaudo Estintore a polvere 03/03/2011 E g 5caclenzario
< >

CifConsorzio InfoteliLavoro System\LavorAdiendaEsempiosP Jos

In automatico saranno riportate le scadenze generate dal software, in particolare:
o Verifiche
Controlli
Manutenzione
Corsi antincendio effettuati
Esercitazione antincendio
e Interventi aperti
Nella griglia dello scadenzario saranno presenti i seguenti campi:
e Unita produttiva
e Tipo scadenza
e Scadenza
e Data
e Status.
Le attivita in scadenza saranno colorate di verde se ancora in corso, in giallo se ricadenti nella
fascia di preavviso (per default fissata a 10 giorni dalla data di scadenza) e in rosso se gia
“scadute”.
Sara possibile filtrare le scadenze per data, utilizzando il filtro Attivita in scadenza entro il.
I comandi presenti sulla griglia sono:

| Visualizza storico: in basso sara visualizzato lo storico della scadenza selezionata
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w . . .
’- Modifica: per modificare la scadenza selezionata

= Stampa: per la stampa dello scadenzario

Mentre per stampare lo scadenziario aziendale selezionare il comando Stampa in alto a destra

.

Si attiva la sequente form di composizione:

& Composizione

Opzioni di Composizio

Nome File ‘ ‘

Digitare il nome del documento e premere sul comando Componi.

Le stampe sono tutte in formato rtf, per visualizzarle selezionare il comando Visualizza Z\:
& Composizione

Opzioni di Composizione
Nome File \ \

La stampa sara visualizzata con il primo editor rft che il software trova sul pc dell’utente.

8.1.1 Nuova scadenza

Per creare una nuova scadenza selezionare il comando Nuova scadenza lJ, si attiva cosi la
seguente schermata:

0441242007 Periodicita
ey (——8
| |
_\\
Salva || Chiud |

43



SOFTWARE - RICERCA - FORMAZIONE

( INFOTEL:
WWW.CONSORZIOINFOTEL.IT MANUALE D’USO

I campi da inserire sono:
Tipo scadenza
Data
Periodicita
Responsabile

e Descrizione scadenza.
La data prossima sara calcolata in automatico dal software in base alla periodicita. Salvare i
dati con il comando Salva e chiudere la form con il comando Chiudi. La scadenza sara inserita
nello scadenzario aziendale e nel campo Status saranno riportati i giorni rimanenti per la
successiva effettuazione.

8.1.2 Evadi scadenze
Per evadere le scadenze riportate nello scadenziario aziendale, selezionare la scadenza con |l

mouse e premere sul comando < Modifica Scadenza. Sara cosi possibile evadere la scadenza,
settando la nuova data.

Tutti i dati potranno essere inoltre modificati (se la scadenza € generata dal software non potra
essere modificato il campo Tipo scadenza).

Salvare i dati con il comando Salva, chiudere la form con il comando Chiudi.

Lo scadenziario aziendale sara cosi aggiornato in automatico.
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Capitolo 9 SALVA LAVORO

Tutti i dati inseriti saranno salvati ed archiviati.
9.1 Salva Lavoro

Dopo aver inserito i dati generali dell’azienda e aver effettuato le valutazioni dei rischi
occorrera salvare il lavoro, a tale scopo selezionare il comando Salva @ nella Barra degli

Strumenti in alto a sinistra. Si attivera il dialog Salva con nome:

Salva con nome

Salva in: | =2 GruppoE sempio V| " ? - '
iy 3 AziendaEsempinSPa, v
i 23 G aziendasPa.lvs
Docume_nti () MetalmeccanicaSPa. lvs
recentl {) ‘alukazioneEsempio. lvs
?|__‘:
Desktop

"

Documenti

Rizorze del

cormputer
- Mome file: Nuu:-'-.-'-:-La'-.-'u:ur-: V| [ Salva l
Rizorse direte | Salva come: |Fi|e Iz Lawora Spstem(” bes) v| [ Annulla ]

Inserire il nome del lavoro (file ./vs) e selezionare il comando Salva. Il lavoro sara cosi salvato
nella cartella Lavori e sara archiviato nella Barra Laterale Elenco Lavori, presente nella Finestra

di Avvio del Software.
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Capitolo 10 GESTIONE STAMPE

Il presente capitolo illustra le modalita operative per effettuare la stampa del Registro
Antincendio.

10.1 Stampa Registro Antincendio
Per comporre il Registro Antincendio effettuare un click con il mouse sulla voce Stampe nella
Barra degli Strumenti in alto a sinistra:

Reqistro Antincendio

Dal menu scegliere la voce Registro Antincendio
Si attiva la form Opzioni di Composizione:

Composizione

‘Opzioni di Composizione

Titolo | |

In tale form si potranno scegliere le modalita di stampa.
S’inserira:
e |/ titolo del documento da comporre (campo obbligatorio)
e lintestazione ed il pié pagina
e il luogo
e /a data.
Dopo aver inserito i dati, premere il comando Componi, si avvia cosi la redazione automatica
dell’elaborato.

Per visualizzare il documento selezionare il comando Visualizza, I’'elaborato finale sara cosi
aperto a video:
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:@ EE9 & & - Infaword2010 MET - C:\Consorzio InfotellavoroSystemLavoriComposiziontifegistro Antincendio_AziendaEsempiaSPA,rif* - 8 x
— Home: Inserisci Layout Settaggi @
—, i & 2
[ Apri.. Anteprima  [irE] ;JJ [y tncalla ) Annulla B7 U A carattoren <A 7] - = = &
(2 chiugi ) Tmposta pag i 5 " : Ap St || & = = g
H E ==== ] 1 E:
SN ol W ot = 0 X ===l e i o o |
File o Modfica ) Formato Temi Trova ||Esd
L (I (L Lo (I A B [ B e [ [ B [FLPOROOILL YOO vyt = PRI Y O OPMPON PR P PP
i L 1z (A i
-~
i
ANTINCENDIO |
Azienda SPA
- Via Roma, 1
E .
20100 Milano (MI)
: v
Section 1/1 | | Page1/23 | Line2z | [CoumniZ | [100% UM
) www.consorzioinfotel. it

Il documento prodotto con SAFETY ALL81 REGISTRO ANTINCENDIO ¢ in formato rtf, per
cui compatibile con qualsiasi editor di testo.

Per salvare I'elaborato selezionare il comando Salva dalla Barra degli Strumenti dell’area text
editor (o la rispettiva voce nel Menu File) in questo modo il documento sara archiviato nella
cartella Composizioni del software.

Per chiudere il documento e ritornare all’area di lavoro, selezionare il comando Chiudi &
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Capitolo 11 GESTIONE ARCHIVI DI BASE

SAFETY ALL81 REGISTRO ANTINCENDIO offre la possibilita di utilizzare archivi di base gia
completi ulteriormente ampliabili dall’'utente.

Per visualizzare tale menu selezionare nella Barra degli Strumenti la voce Archivi e di seguito
Archivi di Base.

Gli elementi presenti negli archivi di base sono:

i Archivi - ] )
= o Attrezzature e Impianti
I Archivi di Base 4 l 3 Attrezzature Impianti Antincendio Antincendio
T Addestramento e Addestramento

Gli elementi presenti in archivio sono utilizzati per poter importare le verifiche, controlli,
manutenzioni dei singoli presidi antincendio e per importare i corsi/esercitazione antincendio.

11.1 Attrezzature ed Impianti Antincendio
Selezionando la voce Attrezzi ed Impianti Antincendio negli Archivi di Base, si attiva la
seguente form riportante |'elenco delle tipologie di presidi presenti in archivio:

rchivi di Base - Atirezzi Impianti Antincendio

©@: 0 0 o

=] -‘ Estirtori Estintori -
@" Estintore a polvere Estintore a polvere
@J Estintore alogeno X

7 R
@_} Estintore a CO2 Allega scheda tecnica 5 P X N.
13 - .
&J Estintore a schiuma werifiche | Controlli periodici | RevisioneManutenzione
13 .
@f Estintore ad acqua PR
@" Estintore carrellato 5 mesi w
—‘ Idranti & naspi
_— . . Descriziong
-‘ Impianti antincendio
. . Yerificare che 'estintore sia presente e segnalato con apposito cartello, recante | dicitura "estintore” efo "estintore
1 Hluminazione di Emergenza nra"
1 Porte ed element di chiusura resisten Accettare che l'estintare sia chiaramente visibile, immedistamente tiizzabile e che l'accesso sllo stessa sia libero
da ostacoli
1 Wie ed uscite di emergenza “erificare che l'estintore non sia stato manomesso, in particolare non risulti manomesso o mancante il dispostivo di
.. .. sicurezza per evitare azionamenti sccidentali
Presidi Generici o - - -
Controllare che | cortrassegni distintivi siano esposti & vista & siano ben legagibil

Yerificare che lindicstore di pressions, se presents, indichi un valore di pressione compreso allirterno del campo
verde

Eseguire un esame visivo dellestintore per accertare che 1o stesso non presenti anomalie oual, ad esempio, ugeli
nstruti, perdite, tracce of corrosione, sconnessioni o incrinsture dei tubi flessibil, ecc

< » ‘ [ LConferma ]‘

In elenco sono riportate le varie tipologie di presidi, per visualizzare i singoli presidi premere il

comando Espandi posto accanto a ciascuna tipologia o il comando Espandi tutto .

I comandi presenti sono:

- Espandi tutto: apre I'albero rendendo visibili i singoli presidi

- Comprimi tutto: chiude I'albero

5 Ordina AZ: ordina l'elenco dei presidi dalla A alla Z

21 Ordina ZA: ordina l'elenco dei presidi dalla Z alla A

@ Apri/chiudi: apre/chiude la parte descrittiva del presidio selezionato
£ Ricerca: attiva un filtro di ricerca

. iElenca  Stampa: stampa l’elenco dei presidi
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11.1.1 Inserimento Nuovo Presidio

Per inserire nuovi presidi, selezionare con il mouse il nodo della tipologia e premere il tasto
destro:

Archivi di Base - Atirezzi Impianti Antin... @
e e - Elenco

=] -‘ Estintori
Ql Muovo Attrezzo Impianto Antincendio
é Modifica Attrezzo Impianto Antincendic

Q Elimina Attrezzo Impianto Antincendio
Q" Estintore a schiuma

Q’r’ Estintore ad acqua
@ Estintore carrellato
Idranti e naspi

Impianti antincendio

Illuminazione di Emergenza

Porte ed elementi di chiusura resiste
Vie ed uscite di emergenza

Presidi Generici

=l e vl v

£ l

Dal menu contestuale scegliere la voce Nuovo, si predispone nell’albero il nodo Nuovo DPI:
Archivi di Base - Attrezzi Impianti Antin... @

@ @220 L itk
Estintori

Qr’ Estintore a polvere

&r’ Estintore alogeno

Qj’ Estintore a CO2

Qr’ Estintore a schiuma

&r’ Estintore ad acqua

Q) Estintore carrellato

Idranti e naspi

Impianti antincendio

Hlluminazione di Emergenza
Porte ed elementi di chiusura resistenti al fug
Vie ed uscite di emergenza

Presidi Generici

< | &

cancellare la dicitura riportata con il tasto Canc della tastiera e digitare il nome del presidio da
inserire confermare con il tasto invio della tastiera.

Per un’ulteriore caratterizzazione del presidio inserito premere il comando Apri %, si attiva a
destra una sezione vuota:
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Archivi diBase - Attrezzi Impianti Antincendio
@@ 0 Ol
=] 1 Estirtori Estinton
@J Estintore a polvere
&" Estintore alogeno
@J Estintore a CO2 Allega scheda tecnica
@J Estintore a schiumna Werifiche | Contralli periodici | RevisioneManutenzione

173 .
@;;’ Estintore ad acqua T
@J Estintore carrellato 3

&5 MNu

Idranti e naspi

Nuovo A

i %

INSERIRE INMAGINE

ovo Attrezzo Impianto Antincer

Descrizione

R

Irnpianti antincendio

)

Porte ed elementi di chiusura resister

R

Vie ed uscite di emergenza

Presidi Generici

1
1
1 [luminazione di Emergenza
1
1
1

F3 S ‘ [ LConferma ]‘

Nella parte alta della sezione, sinserira la periodicita e si potra allegare una scheda tecnica.

Per inserire un‘immagine, selezionare il comando Scegli immagine . Si apre il dialog Scegli
Immagine. Si potranno importare immagini in tutti i formati (.bmp, .gif, .jpg, .png), nelle
dimensioni consigliate 86x86 pixel. Scegliere I'immagine e premere sul comando Apri.

Per eliminare la foto, invece, selezionare il comando Elimina Immagine X_
Nella parte inferiore selezionando di volta in volta i tab presenti si potranno inserire le
verifiche, controlli e operazioni di manutenzione.
Dopo aver inserito tutti i dati del nuovo presidio, occorrera salvarlo in archivio. A tale scopo
selezionare il comando Conferma in basso a destra.
Per modificare/eliminare un presidio utilizzare il menu contestuale. Selezionare il presidio con il
mouse e premere sul tasto destro per attivare il menu contestuale. Si potra scegliere tra:

e Modifica, per rinominare il presidio selezionato

e Elimina, per eliminare il/i presidi selezionati.
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11.2 Addestramento

Selezionando la voce Addestramento negli Archivi di Base, si attiva la seguente form riportante
I’elenco dei corsi antincendio presenti in archivio:

Archivi di Base - Addestramento

) ol

@i & /) Eeno
R ¢q Sntincendio
® 5?2 Esercitazione antincendio

Per visualizzare i singoli corsi, premere il comando Espandi posto accanto a ciascuna

tipologia o il comando Espandi tutto L
I comandi presenti sono:

- Espandi tutto: apre lI'albero rendendo visibili i singoli corsi

- Comprimi tutto: chiude l'albero

24 Ordina AZ: ordina l'elenco dei corsi di formazione/addestramento dalla A alla Z

21 Ordina ZA: ordina l'elenco dei corsi di formazione/addestramento dalla Z alla A

Q Apri/chiudi: apre/chiude la parte descrittiva dei corsi di formazione/addestramento
selezionati

s Ricerca: attiva un filtro di ricerca

. iElenco  Stampa: stampa l’elenco di tutti i corsi di formazione/addestramento.

11.2.1 Inserimento Nuova Tipologia Addestramento
Sara possibile inserire una nuova tipologia di addestramento o inserire un nuovo elemento per
una tipologia gia esistente in archivio.
Per inserire una nuova tipologia, posizionarsi con il mouse in Elenco Addestramento e premere
sul tasto destro, dal menu contestuale scegliere la voce Nuova Tipologia Addestramento:

Archivi di Base - Addestramento

@ @2 A& o O Eenco

= i{? antincendio

(x Corso per addetti antincendio

| Muova Tipologia Addestramento
Muovo Addestramento
Modifica Tipologia Addestramento

Elimina Tipologia Addestramento

Si predispone il nodo Nuova Tipologia Addestramento:
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Archivi di Base - Addestramento

v|'

C! @ zv zl U /- —iElenco
= i’{? Antincendio

Corso per addetti antincendio
=) i@ Esercitazione Antincendio

Esercitazione Antincendio

cancellare la dicitura riportata con il tasto Canc della tastiera e digitare il nome della tipologia
da inserire confermare con il tasto invio della tastiera.

11.2.1.1 Nuovo Addestramento
Per inserire un nuovo addestramento della nuova tipologia, selezionare con il mouse il nodo
Nuova Tipologia Addestramento e premere il tasto destro:

Archivi di Base - Addestramento @
e S L Elenco

. | : ;
#¢{% Formazione generica

@ (E Formazione specifica

(E n Muova Tipologia Addestramento

| MNuovo Addestramento

Modifica Tipologia Addestramento

Elimina Tipologia Addestramento

Dal menu contestuale scegliere la voce Nuovo Addestramento, si predispone nell’albero al di
sotto del nodo Nuova Tipologia il nodo Nuovo Addestramento:

Archivi di Base - Addestramento @

@@ 9 o O ek
@ éa Formazione generica

® @ Formazione specifica
= @ﬂ Nuova Tipologia Addestramento
(E Nuovo Addestramento

cancellare la dicitura riportata con il tasto Canc della tastiera e digitare il nome del corso di
addestramento da inserire confermare con il tasto invio della tastiera.
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Per la caratterizzazione dell’'addestramento premere il comando Apri %, si attiva a destra una

sezione vuota:

Archivi diBase - Addestramento

@@::1 0 L Lk
& Formazione generica

r'ﬂ Formazione specifica Nuovo Addestiamento
=] KE Muova Tipologia Addestramento

‘m MU estramento Periodicits
Durata (are)

LI ] 3

Nuova Tipologia Addestramento

Desctizione Addestramenta

Hormative
Rischi associati =24

Conferma ‘

Nella parte alta della sezione, s’inserira:
e ladurata (in ore) e la periodicita
e La descrizione

e Le normative di riferimento.
Dopo aver inserito tutti i dati, occorrera salvare il nuovo addestramento in archivio:
5]

Archivi diBase - Addestramento

@@ i /S £ iElenca
=] RE Formazione generica Formazione genarica
‘(ﬂ Formaziong par RSP Nuovo Addestramento

m Prevenzione e protezione deali incendi
(‘3 Corso per le emergenze Petiodicits
Durst:

(3 Corso per RLS urets (ore)

_ s | | fmes v
& Corso per il pronto soccorso
‘m Nuowo Addestramento
rg Formazione specifica
# 1% MNuova Tipologia Addestramento

Descrizione Addestramenta

Descrizione nuova addestramento

Marmative
Marmative nuovo Addestramento Rischi associati = e

Rizchio biologico

Conferma ‘

A tale scopo selezionare il comando Conferma in basso a destra.
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Per modificare/eliminare un addestramento utilizzare il menu contestuale. Selezionare
I’elemento con il mouse e premere sul tasto destro per attivare il menu contestuale:

Archivi di Base - Addestramento

Al A

e i /- i—iElenco

. Nuova Tipologia Addestramento
m | . Nuovo Addestramento
‘ Modifica Tipologia Addestramento
tz Elimina Tipologia Addestramento
& TOTST e TR

t‘z Corso per il pronto soccorso
@ ﬁ"f} Formazione specifica
@ .f_?} Nuova Tipologia Addestramento

Si potra scegliere tra:

e Modifica, per rinominare I’'addestramento selezionato

e Elimina, per eliminare I'addestramento selezionato.
Per modificare/eliminare una tipologia di addestramento con i relativi elementi associati
utilizzare il menu contestuale.
Selezionare la tipologia con il mouse e premere sul tasto destro per attivare il menu
contestuale:

Archivi di Base - Addestramento

@@ © O Eleno

=

Muova Tipologia Addestramento
Muovo Addestramento
| fi

Madifica Tipologia Addestramento

‘ Elimina Tipologia Addestramento
COrso per kRLS

m Corso per il pronto soccorso
m Nuovo Addestramento

| = é?;‘ Formazione specifica

@ @ Nuova Tipologia Addestramento

Si potra scegliere tra:
e Modifica Tipologia Addestramento, per rinominare la tipologia selezionata
e FElimina Tipologia Addestramento, per eliminare la tipologia e tutti gli elementi ad essa
collegati.
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