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Capitolo 1 INTRODUZIONE

SICURNET81 FM e il compositore rapido per la redazione del Fascicolo dell’Opera.
Durante la progettazione esecutiva dell'opera, il coordinatore per la progettazione predispone
un fascicolo contenente le informazioni utili ai fini della prevenzione e protezione dai rischi cui

sono esposti i lavoratori.

1.1 Caratteristiche Principali

SICURNET81 FM si avvale della tecnologia XML, in questo modo diventa molto semplice e
rapido lavorare e condividere i propri lavori con altri utenti.
Tra le caratteristiche principali del programma, si evidenziano:
e agevole trasportabilita dei lavori, perché si opera con file di dimensioni ridotte
o semplicita nell’effettuare il Back-up dei dati
o facilita di pubblicazione sul web dei propri lavori per la condivisione del know-how.
Inoltre, grazie a specifiche funzionalita del programma si ha:
e la possibilita di operare in modalita Wizard, per la veloce autocomposizione dei piani di
manutenzione
e una completa e chiara visione del lavoro tramite un menu laterale (Status Navigator)
che consente un veloce inserimento dei dati e delle schede tecniche
e possibilita di utilizzare un set di schede tecniche (lavori di revisione e manutenzione,
equipaggiamenti e prescrizioni generali) gia a corredo del programma, da arricchire e
personalizzare
e disponibilita di un editor interno. 1l sw non necessita di alcun editor per la
composizione del fascicolo dell’opera. Infoword, presente all'interno, consente il
salvataggio del documento composto in vari formati: .rtf, .doc, .docx, .pdf.
Per un veloce apprendimento di tutte le funzionalita di SICURNET81 FM, l'utente avra a

disposizione tutor multimediali ed il presente manuale d’uso.

1.2 A chi si rivolge

Il software SICURNET81 FM, ottimo e flessibile strumento di lavoro, si rivolge a:
e professionisti che si occupano di sicurezza
e Studi e consulenti della sicurezza

e a tutti coloro che vogliono realizzare in pochi minuti il fascicolo dell’opera.
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Capitolo 2 INSTALLAZIONE ED ATTIVAZIONE

Il programma SICURNET81 FM é composto dalle seguenti parti:

1. Manuale d’uso in formato word

2. CD-ROM contenente il programma.

2.1 Requisiti minim

REQUISITI MINIMI RICHIESTI PER IL

I di sistema

SOFTWARE

Requisiti hardware

Note

CPU | Intel Pentium Il o compatibile minimo a 600Mhz (Consigliato 1 Ghz o piu).

RAM | Almeno 192 (Consigliati 512 o piu)

HD 280Mb di spazio libero

Altro | Mouse
Cd-Rom o Dvd-Rom

Sistema operativo supportato Note
Windows 95 Non supportato
Windows 98 Non supportato
Windows ME Non supportato

Windows 2000 Supportato

Professional o Server con SP4

Windows 2003 Supportato

Con SP1

Windows XP Supportato Professional con SP2

Windows Vista Supportato Home Basic, Home Professional, Business, Ultimate, Enterprise
Windows 7 Supportato

Altri Tool Note

SQL SERVER EXPRESS EDITION | ver 2005 spl o superiore ( consigliata sp3)

Net Framework Ver 2.0

Browser Internet Explorer 6.0 | SP1 o superiore

Altri Requisiti

Note

Risoluzione Minima | 1024x768

Consigliata 1280x1024
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2.2 Installazione del programma

L’installazione del programma su disco rigido viene eseguita automaticamente effettuando le

seguenti operazioni:

accendere il computer ed attendere che Windows risulti avviato

Nota 1: Prima di procedere all’installazione accertarsi

1. Che ogni altra applicazione in uso sia chiusa

2. Di aver avuto accesso al sistema con i privilegi di “Amministratore”

inserire il CD-ROM del programma nell’apposito lettore ed attendere l'avvio del
programma di installazione; se il programma di installazione non si avvia, effettuare le
seguenti operazioni:

- selezionare I'opzione ESEGUI nel menu del bottone Start (Avvio) di Windows

- nel dialog Esegui digitare: X:\SETUP.EXE, dove X & la lettera che identifica il

proprio lettore di CD-ROM

- premere il bottone OK del dialog

procedere seguendo ATTENTAMENTE le istruzioni fornite a video dal programma di

installazione.

Nota 2: Nel corso dell’installazione

1. Scegliere la directory di installazione del programma; per default, come directory di
installazione viene proposta: C: \Consorzio InfoteNSICURNET81 FM

2. Scegliere la directory per I'inserimento dell’icona per I'avvio del programma; per default, come
directory per I'inserimento dell’icona del programma, viene proposta C:\Programmi\Consorzio
Infotel.

Si consiglia di NON MODIFICARE la cartella di installazione del programma e la cartella

per I'inserimento dell’icona del programma proposte per default.
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2.3 Attivazione del programma

Dopo aver installato il programma effettuare un doppio click sull’icona che compare sul

desktop, comparira la seguente form di attivazione:

ﬁP Stato Attivazione
Informazioni sull'attivazione Prodotto non attivato! il S R LT

FE Bl Seme :  C16402389312510 (CZINFOTELE

WWW.CONSORZIOINFOTEL.IT

@ Voglio usare il prodotto in versione Trial,
Conzente 'utilizzo del prodotto per un penodo di tempo limitato,

O Ho il codice di attivazione e voglio attivare il mio prodotto,
Conzents di inserire il codice di attivazions per poter usare i tuo software,

O Attivazione Hardware
Utilizza la chizwe Hardware per eseguire il software.

Holegagio

0828/346474

Note sull'attivazione

Giorni restanti 30

Contirnua ][ Annulla

Si potra scegliere se:
e usare il software in versione Trial
e attivare il software
e attivare il software mediante chiave USB.
Se si sceglie di utilizzare il prodotto in versione Trial, si ricorda che dopo trenta giorni scadra
I’esecuzioni del prodotto, il software dovra essere attivato contattando I'azienda.
Invece se si sceglie di attivare il prodotto occorrera inserire:
e il Numero di licenza
e il nome ed il cognome dell’'utente
¢ la societa/ente
e il codice di attivazione.
Per il codice di attivazione sara necessario contattare in azienda e fornire oltre alle proprie

generalita e al numero di licenza il seme (codice in verde) che compare in alto.
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Capitolo 3 ELEMENTI DEL PROGRAMMA

In questo capitolo saranno descritte le finestre del programma, le utilita ed i comandi in esse
contenuti.
Tali elementi sono propedeutici per affrontare gli aspetti operativi del programma, illustrati nei

capitoli seguenti, per lavorare poi con scioltezza e sicurezza.

3.1 La Finestra di Avvio
Dopo aver installato il programma eseguire un doppio click con il mouse sull’icona che compare

sul desktop.
Tale operazione apre a video, la Finestra di Avvio di SICURNET81 FM.

¥ Sicurnet 81 FM 2.2.1.0

Fie  Modfica  Visuslizza  Strumenti  Finestrs 7

] MuovaLavora [ ApriLavor, Ao | 0 i e |2 Aggiorna | [T visualizza | @ Infavord

| C\Conserzio Infotel\FMSystemiLavori 4 % I|.,.,agi,|a Inizialel
Lrswsrnsasy
B B B =

ESEMPIO Esempio fm.FMS TUTOR MULTIMEDIALE
FMSystem.FMS  PSCLFMS I

News da Consorzio Infotel

=
‘F\; B [Rss] Sicurezza e pr ione n. 13 Lo stress lavoro-correlato
| Un fenomena in aumenta, da gestire per il benessere di lavaratori & imprese

psc SIVER.FMS |EEE5H MINISTERO LAYORO E POLITICHE SOCIALI - Circolare 09 dicembre 2010, n. 42

Esempio.FMS | Salute ¢ sicurezza nei luaghi di lavar

|EEES Nuava versione 4.2 del software Rischio Stress LC
| Novits della versions 4.2 MANUALE

|| Dichiarazione di avvio del programma di valutazione del rischio stress lavoro
i correlato

ai sensi della circalare ministera del lavoro e delle politiche sociali n® 23692 del 18 novembre 010
S corso multimediale su CD RSPP ASPP MODULO &

Responsabili e Addetti del Servizio di Prevenzione e di Protezion

Mewsletter dicembre 2010

|gzg] Ouali sono gl obblighi di sicurezza che gravana sullimpresa familiare ai sensi
dell’art.21 del D.Lgs. 81/2008

Ministero del lavoro

Elenco Composizion‘r ilm Ripartizione degli obblighi di sicurezza tra somministratore e utilizzatore

‘ Sicurezza e Pr ione ministero del lavore n. 12

Quesiti in materia di sicurezza nei luoghi di lavora Ministero del lavara
|EEE Sez. pen. - Sentenza 14 dicembre 2000, n. 13012
CORTE DI CASSAZIONE

Informazioni Lavoro

i

] Non mostrare guesta finestra al prossimo avvio

www.consorziginfotel.it

info@consarzioinfotel.it

Pagina Iniziale

La finestra di avvio si pud dimensionare a piacere, allungandone o accorciandone i bordi. Per
spostare un bordo avvicinarvi il cursore del mouse, quando questo si trasforma in una doppia

freccia, tenere premuto il tasto sinistro del mouse ed effettuare gli spostamenti voluti.



& INFOTEL]|

WYW.CONSORZICINFOTEL IT MANUALE D’USO — SICURNET81 FM

A destra si trovano i normali comandi dei programmi stile Windows:

! Riduci a icona: riduce la finestra ad icona
E Ingrandisci: espande la finestra a tutto il desktop

E Ripristina: ripristina le dimensioni della finestra definite prima della sua espansione

mediante il bottone Ingrandisci

Chiudi: chiude la finestra.

All’'apertura del programma comparira una pagina iniziale che mostrera alcune funzionalita
immediate. Inoltre, nella Finestra di Avvio sara presente la Barra dei Menu, la Barra degli
Strumenti o toolbar e sulla sinistra la Barra Laterale Elenco Lavori per la gestione dei lavori e

dei documenti prodotti.

3.2 La Pagina Iniziale

Al lancio di SICURNET81 FM, nella Finestra di Avvio sara visualizzata la pagina iniziale del

programma.

= Sicurnet 81 FM 2.2.1.0

File  Modifica Wisuglizza  Strumenti  Finestre 7

[ Muova Lavoro [ Apr Lavara,,, + () o=ve | W dmre e e (2] Aggoma | [visuslzza - | @ Infowerd

| Ct\Consorzio InfotellFMSystemiL avori 4 % || Pagina Iniziale |
Elenco Lavori
= — SICURNET 81
B B B | & commere HELP

ESEMPIO Esempia frn.FMS TUTOR MULTIMEDIALE
FMSystern FMS  PSCFMS |

| News da Consorzio Infotel

o
E\‘, F\‘- RS Sicurezza e pr ione n. 13 Lo stress lavoro-correlato
| Un fenamena in aumenta, da gestire per il benessere di lavarstori & imprese

SIVER.FMS |EE5E5] MINISTERO LAVORO E POLITICHE SOCIALI - Circolare 09 dicembre 2010, n. 42

pPsC
Esempio.FMS | Salute & sicurezza nei lunghi di lavor

|EEE Nuava versione 4.2 del software Rischio Stress LC

| Novits della versione 4.2 MANUALE "

) Pie di avwvio del progi di valutazione del rischio stress lavaro
|\ correlato

| ai sensi della circalare ministera del lavoro e delle politiche sociali n® 23692 del 15 novembre 2010
55 corso multimediale su CD RSPP ASPP MODULO A
Responsabili ¢ Addetti del Servizio di Prevenzione e di Protezion

Newsletter dicembre 2010

|53 Quali sona gli obblighi di sicurezza che gravana sull'impresa familiare ai sensi
! dell’art.21 del D.Lgs. 8172008

Ministero del lavoro

Elenco Composizioni ilm Ripartizione degli obblighi di sicurezza tra somministratore e utilizzatore

Quesiti in materia di sicurezza nei luoghi di lavoro Ministero del lavoro

‘ Sicurezza e ini del lavoro n. 12

|5 Sez. pen. - Sentenza 14 dicembre 2000, n. 13012
CORTE DI CASSAZIONE

Informazioni Lavoro

i

%D Non mostrare guesta finestra al prossimo avvio

www.consorzisinfotel.it

info@consorzicinfotel.it

Pagina Iniziale
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Nella pagina iniziale sotto la dicitura Lavori recenti.. sara riportato l'elenco dei lavori
(rappresentati dai file .FMS) aperti di recente, con un click del mouse si aprira il lavoro, mentre
sotto la dicitura Lavori... sara possibile creare un nuovo lavoro, selezionando la voce Nuovo o
aprirne altri selezionando la voce Apri. Oppure selezionando la voce Cancella Elenco si
eliminera I'elenco di tutti i lavori aperti di recente.

A destra, tramite I'Help laterale sara possibile lanciare a video i tutor multimediali ed il
manuale d’uso.

Selezionando il check posto in basso “Non mostrare questa finestra al prossimo avvio” si
scegliera di aprire il programma senza la pagina iniziale, che potra essere visualizzata

richiamandola dal Menu Visualizza.

3.3 La Barra dei Menu

Le voci della Barra dei Menu della Finestra di Avvio sono:
e File: per la gestione dei lavori
e Modifica: per la modifica dei lavori
e Visualizza: per le modalita di visualizzazione della finestra di avvio
e Strumenti: per settare il percorso dei lavori e delle schede tecniche
e Finestre: per la disposizione delle finestre dei lavori
e ?: per 'apertura degli strumenti di supporto del programma, il presente manuale d’uso

in formato pdf ed i tutor multimediali.

3.3.111 Menu File

Il primo menu della Finestra di Avvio € il Menu File che contiene i seguenti comandi per la
gestione dei file:
e Nuovo, inserisce un nuovo lavoro attraverso la procedura Wizard (vedi paragrafo
3.3.1.1)
e Apri, apre il lavoro selezionato oppure un lavoro gia esistente (vedi paragrafo 3.3.1.2 e
3.3.1.3)
e Salva (nel caso sia aperto un lavoro in variazione)
e Salva con nome(nel caso sia aperto un lavoro in variazione)
e Proprieta, mostra a video le principali informazioni del lavoro, percorso, dimensioni,
data di creazione, ecc.
e Esci, chiude il programma e gli eventuali documenti aperti salvando le modifiche ad essi

apportate.
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3.3.1.1 Crea Nuovo Lavoro con la procedura Wizard
Per creare un nuovo lavoro in SICURNET81 FM, selezionare la voce Nuovo dal Menu File (o

dalla Barra degli Strumenti o dalla pagina iniziale).
In questo modo sara attivata la procedura Wizard per la creazione automatica del lavoro (vedi

paragrafo 4.1).
Il Wizard guidera l'utente tramite i comandi Next (Avanti), Back (Indietro) e Cancel (Annulla)

nella composizione del fascicolo di manutenzione:

‘2 Wizard Nuovo Lavoro

Sicurnet8l F.M.

Anagrafica

@ Welcome

f; Mome Lavaora

-,‘._ Ubicazione Cantiere

E Committente

Sg] Responsabili

hﬁ Descrizione Opera

Schede Tecniche

3 Schede 11-1 Con il Wizard potete creare in modo
semplice e veloce un nuovo lavoro,

Wizard Nuovo Lavoro

& Schede 11-2
Premi MNext per continuare o Cancel
€& Fine Wizard per terminare,

Mext » ][ Cancel

Selezionando il comando Next si aprira la pagina iniziale del Wizard chiamata Nome lavoro.

In questa pagina occorrera inserire obbligatoriamente il nome del lavoro, con il quale sara

indicato il corrispondente file .FMS prodotto.

10
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Seguendo le indicazioni del Wizard e selezionando di volta in volta il comando Next-Avanti, si

arriva alla pagina finale:

"%, Wizard Nuovo Lavoro

Anagrafica

@ﬂelcome

[;Nome Lavarn

.,.‘.‘__ Ubicazione Cantiere
II% Committente
S;}Responsabili

E Descrizione Opera

Schede Tecniche

La selezione degli elementi & terminata.

ﬁSchede -1 ; :
Premere il pulsante Componi per la
redazione automatica del Fascicolo di
ﬁ Schede II-2 :
manutenzione.
Premere il pulsante OK per generare il file
wFiﬂB Wizard

Selezionando il comando OK sara generato il file .FMS ed il relativo lavoro ad esso associato.
Il lavoro cosi creato sara visibile nella sezione Elenco Lavori, nella parte sinistra della Finestra

di Avvio del programma.

Nota 3: Nuovo lavoro da menu contestuale
Per creare un Nuovo Lavoro si potra anche utilizzare il menu contestuale. Posizionarsi con il mouse

in Elenco Lavori, cliccare il tasto destro del mouse,si aprira il menu contestuale, in cui si scegliera

la voce Nuovo.

3.3.1.2 Apri Lavoro Selezionato

Per aprire il lavoro selezionato attivare la voce Apri... dal Menu File.

Si potra scegliere se aprire il lavoro in modalita Wizard oppure in modalita normale.
File |
]| Muova  CTRL+R

5 api.. b€ modals wizard  CTRL+W

] /| Modalita Narmale CTRL+O

+~ | Sfoglia..., CTRL+F

Esci

11
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Scegliendo Modalita Wizard si attiva la procedura guidata per la redazione automatica di un
lavoro, mentre selezionando Modalita Normale si apre a video la normale procedura per la
modifica dei dati e la scelta delle schede tecniche (vedi paragrafo 4.2). Scegliendo I'opzione

Sfoglia... si potranno aprire altri lavori presenti in SICURNET81 FM.

Nota 4: Apri lavoro da menu contestuale
Per aprire un Lavoro si potra anche utilizzare il menu contestuale. Selezionare con il mouse il

lavoro in Elenco Lavori, cliccare il tasto destro del mouse, si aprira il menu contestuale, in cui si

scegliera la voce Apri.

3.3.1.3 Apri lavoro gia esistente

Per aprire lavori gia esistenti, non presenti nella cartella Lavori del programma, selezionare il
comando Sfoglia (dopo aver attivato la voce Apri dal Menu File) o attivando il comando Apri
lavoro dalla Barra degli Strumenti.

Questo comando apre il seguente dialog:

Apri

Cerza in: |'.-:')Lavu:uri v| @ ? o ,

Documenti
recenti

Dezktop

s,

Diocumetti
8
Rizorze del
camputer
-_- Mome file: | Vi [ A ]
Risorse direte | Tipofile: File FM5 [*FMS] vl | Annula |

Selezionare il lavoro da aprire e confermare la scelta con il comando Apri, in questo modo si
chiudera anche il dialog.
Il lavoro sara aperto in modalita normale, non sara attivata la procedura Wizard.

Analoga operazione potra essere attivata, selezionando la voce Apri dalla Pagina Iniziale.

12
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Nota

5: Apri lavoro gia esistente
| file .FMS rappresentativi dei lavori sono visualizzati nella sezione Elenco Lavori di SICURNET81

FM solo se contenuti nella cartella Lavori del programma stesso. Per cui se si aprono lavori da un
percorso diverso, essi non compariranno nel programma sara necessario prima copiare i rispettivi
file .FMS nella cartella C:\Consorzio InfoteNSICURNET81 FM\Lavori. In questo modo sara possibile

visualizzarli in modalita Wizard.

Non sara possibile aprire file con estensione diversa dal formato .FMS, in quanto non saranno

validi

per gli standard del programma.

3.3.2 11 Menu Modifica

Il menu Modifica contiene i comandi per la modifica dei file .FMS rappresentativi dei lavori

selezionati. Le voci del menu sono:

Tutte

Elimina, elimina il lavoro selezionato ed i corrispondenti documenti prodotti, previo
messaggio di avviso

Duplica, crea una copia del lavoro selezionato, riportandone tutti i dati inseriti e gli
eventuali documenti composti

Rinomina, rinomina il lavoro selezionato, con I'accortezza di riportare I'’estensione esatta
ossia .FMS

Aggiorna, aggiorna la barra laterale Elenco Lavori e i documenti della sezione Elenco
Composizioni.

le operazioni suddette (tranne aggiorna) possono essere eseguite aprendo il menu

contestuale, a tale scopo selezionare il lavoro con il mouse e cliccare sul tasto destro:

Muovo CTRL+M
Apri. .. 3

j Elirnina CTRL+E
Rinorina CTRL+R
Duplica CTRL+D
Proprieta

13
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3.3.3 1l Menu Visualizza

Il Menu Visualizza contiene le seguenti voci:
e Barra degli Strumenti
e Barra di Stato
e Elenco Lavori

e Pagina Iniziale

e Titoli
e |cone
¢ Elenco.

Tramite le suddette opzioni € possibile disattivare la Barra degli Strumenti e la Barra di Stato,
la Barra Laterale Elenco Lavori e la Pagina Iniziale nella Finestra di Avvio o nell’Area di Lavoro
del programma. Per disattivarle/attivarle & necessario deselezionare/selezionare i
corrispondenti check nel menu suddetto. Mentre le opzioni Titoli, Icone ed Elenco si riferiscono

alla visualizzazione dei file .FMS nell’elenco dei Lavori.

14
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3.3.4 11 menu Strumenti

Il Menu Strumenti contiene le seguenti voci:
e Opzioni
e Backup e ripristino

e Infoword

3.3.4.1 Settaggio percorsi di rete

Attivando la voce Opzioni del Menu Strumenti si apre la form seguente:

Opzioni
Lawvori
Ci\Consorzio InfoteNFMSystembLavari E
Schede Tecniche
CihvConsorzio Infote\FMSystemiSchede TecnichetFascicoli G
Ok ] ’ Annulla

In questa form sono riportati i percorsi locali di default del software e sara possibile settare

nuovi percorsi ove salvare i lavori effettuati e le schede tecniche (rispettivamente Lavori, e

Schede Tecniche). A tale scopo selezionare il comando Apri E] si attiva il dialog Sfoglia,
scegliere la nuova cartella e confermare con il tasto OK. In questo modo il software lavorera su

questi nuovi percorsi e non piu in locale.
Sara possibile, quindi, settare un percorso di rete, ad esempio il percorso di un server centrale

e qui creare le cartelle Lavori e Schede Tecniche.

Il comando ripristina i percorsi di default suggeriti dal programma.

15
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3.3.4.2 Backup e ripristino

Selezionando la voce Backup e Ripristino, sara possibile creare in automatico le copie di
backup dei lavori creati e di poterli poi ripristinare.

Si attiva la seguente form:

X

Backup/Ripristino

Utente
Posizione

Proprieta i o
Dimensiani

Data creazione :
Modificato ¢

Ultimo accesso
Contenuto Archivio

Backup Effettuati

x MHuovo Backup Ripriztino archivio
selezionato

2]

Totale Backup: O

Pronta

Per effettuare il backup selezionare il comando Esegui Backup .

16
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Si avvia cosi il backup come visibile dalla barra di avanzamento:

Backup/Ripristino

Utente
Posizione

Proprieta - —
Dimensioni &

. Data creazione !
g Modificato :
© Ultimo accesso

Contenuto Archivio :

Backup Effettuahi

Totale Backup: 0

x Huovo Backup Ripnistine archivio
selezionato
2
Ezequi Backup E zequi Ripristing

Backup... [IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII

)

Se il backup é stato effettuato con successo, comparira il seguente messaggio:

Esepui Backup

L] : Backup effetbuato con successo,
"

Confermare premendo il comando OK.

17
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Il backup eseguito sara riportato nel riquadro Backup Effettuati:

X

Backup/Ripristino

Utente
Posizione

Proprieta
Dimensioni @ 9.746.743,00 bytes

Data creazione :  |lunedi 1 ottobre 2007, 14,42 .54
Madificato :  lunedi 1 ottobre 2007, 14.43.01
Ultimo accesso : lunedi 1 ottobre 2007, 14.43.01

Contenuto Archivio @ Archivi di Base, Lavor

Backup Effettuati
2007_10_01 14425

MHuovo Backup Ripriztino archivio
selezionato

Tatale Backup : 1

Pronta

Per ogni backup sara riportata la data, inoltre saranno visualizzate le proprieta in alto a
sinistra.

Per effettuare il ripristino, selezionare la copia di backup nel riquadro Backup effettuati e

premere sul comando Esegui Ripristino .

Se I'operazione di ripristino & stata effettuata con successo comparira il seguente messaggio:

Esepgui Restore

"l ) Restore effettuato con successo,
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3.3.4.3 Infoword

Rappresenta un semplice editor di testo con tutte le relative funzionalita.
E’ possibile creare nuove schede da archiviare e da utilizzare poi per la redazione del fascicolo

dell’opera.

3.3.5 Il Menu Finestre

Il Menu Finestre contiene la seguente voce:
e Chiudi tutte.

La voce Chiudi tutte, chiude tutte le finestre aperte a video, senza chiudere il programma.

3.3.611 Menu ?

Il Menu “?” contiene le seguenti voci:
e Manuale, apre il Manuale d’Uso di SICURNET81 FM, in formato pdf

e Tutor Multimediali, apre i Tutor Multimediali a corredo del programma.

3.4 La Barra degli Strumenti
La Barra degli Strumenti di SICURNET81 FM & composta dai seguenti comandi:

_] humvo Lavors Nuovo Lavoro: attiva la modalita Wizard per la creazione di un nuovo lavoro

. Apri Lavoro: apre un lavoro selezionato in modalita Wizard o normale oppure con
7 Bpri Lavoro, ..
By

sfoglia apre un lavoro gia esistente

Al Salva Salva: salva il lavoro aperto in modalita normale
X Elimina Elimina: elimina il lavoro selezionato e gli eventuali documenti composti
L buplica Duplica: crea una copia del lavoro selezionato

Rinarmina Rinomina: rinomina il lavoro selezionato

|&| Aggiorna Aggiorna: aggiorna la Sezione Elenco lavori, quindi I’elenco dei file .FMS creati

. | Visualizza: comando per la visualizzazione e disposizione dei file .FMS, si potra
Visualizza -

scegliere tra le opzioni Titoli, Icone, Elenco.

(@ Irfoward  Editor di testo
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3.5 La Barra Laterale Elenco Lavorli

Nella Finestra di Avvio, a sinistra, € posizionata la Barra Laterale Elenco Lavori, composta da:

Elenco Lavori e Elenco Lavori (elenco di tutti i file .FMS

\ F prodotti)
e Elenco Composizioni (elenco di tutti i
ESEMPIO
Gl documenti composti)
—— e Informazioni Lavoro (riepilogo informazioni
Elenco Composizioni
i : : ; ; del lavoro)
’Tv; Esempio_Fascicolo di Manutenzione DiOC
Informazioni Lavoro
ANTONIO ROSSI
Indirizzo Yia Roma, 1
Citta milano
Provincia M7
C.A.P. 20100
Nella sezione Elenco Lavori, sono riportati tutti i lavori effettuati in SICURNET81 FM,

raffigurati come file .FMS.

Selezionando con il mouse tali file compariranno, nella Sezione Elenco Composizioni, i
documenti prodotti per ciascun lavoro e nella sezione Informazioni Lavoro un riepilogo dei dati
indicativi del lavoro. Ovviamente, tali informazioni non compariranno per un nuovo lavoro.
Nella Barra Laterale Elenco Lavori € possibile utilizzare il menu contestuale per una rapida
scelta dei comandi. A tale scopo selezionare un file .FMS ed utilizzare il tasto destro del mouse,

si aprira il seguente menu:

Elenco Lavori

Muowa CTRL+M
. Apri... 3
| Elimina CTRL+E

Rinarmina CTRL+R
Duplica CTRL+D

Proprieta
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Si potra quindi:

e Creare un nuovo lavoro (selezionando I'opzione Nuovo)

e Aprire il lavoro selezionato (scegliendo I'opzione Apri...)

e Eliminare il lavoro selezionato (scegliendo I'opzione Elimina)

e Rinominare il file .FMS selezionato (scegliendo I'opzione Rinomina)

e Duplicare il lavoro selezionato creandone una copia (scegliendo I'opzione Duplica)

e Proprieta, riepilogo delle caratteristiche del file .FMS selezionato.
Analogamente nella sezione Elenco Composizioni si potra utilizzare il menu contestuale. A tale
scopo selezionare un documento (file .doc) e premere il tasto destro del mouse, si aprira il

seguente menu:

Si potra quindi:

e Aprire il documento selezionato (scegliendo I'opzione Apri)

e Eliminare il documento selezionato (scegliendo I'opzione Elimina).
Per aprire un lavoro in modalita normale effettuare un doppio click con il mouse sul file .FMS
selezionato. Analogamente effettuando un doppio click con il mouse su un documento si aprira
il text editor interno di SICURNET81 FM, che agisce come MS Word, in questo modo sara
possibile modificare e personalizzare il fascicolo composto.
La Barra Laterale Elenco Lavori si pud dimensionare a piacere sullo schermo, allungandone o
accorciandone i bordi. Per spostare un bordo avvicinarvi il cursore del mouse, quando questo si
trasforma in una doppia freccia, tenere premuto il tasto sinistro del mouse ed effettuare gli

spostamenti voluti.
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La Barra Laterale Elenco Lavori puo spostarsi anche lateralmente fino a scomparire dal video

premendo il comando in alto a destra:

CHiProgrammilConsorzio InfoteliFMSystemilayvori

Elenco Lavori

ESEMPIO
FMSystern FMS

Sara poi richiamata semplicemente avvicinando il mouse al comando verticale che la
sostituisce. Per bloccarla al suo posto originario, riselezionare il comando suddetto, mentre per

chiuderla definitivamente selezionare la “ics” di Close.
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Capitolo 4 LAVORARE CON SICURNET81 FM

Il presente capitolo illustra le modalita operative per la redazione di un Fascicolo dell'Opera.
Per creare un lavoro ed il relativo fascicolo, SICURNET81 FM mette a disposizione dell’utente
due modalita di autocomposizione:

e Modalitad Wizard

¢ Modalitd Normale.

Tali sistemi di lavoro sono dettagliati nei successivi paragrafi.

4.1 Modalita Wizard

Il Wizard € uno strumento veloce e potente per l'autocomposizione in pochi minuti di un
Fascicolo di Manutenzione. Esso crea, in base alle indicazioni fornite, un documento gia
predisposto e completo per la stampa finale.

Il Wizard e suddiviso in varie pagine per un rapido inserimento dei dati e per la scelta delle
schede tecniche.

Per creare un nuovo lavoro e di conseguenza per comporre e redigere uno o piu fascicoli
inerenti al lavoro stesso, selezionare il comando Nuovo dal Menu File (o nella Pagina Iniziale)
oppure I'omonimo comando nella Barra degli Strumenti.

Si apre cosi il Wizard di SICURNET81 FM:

%, Wizard Nuovo Lavoro

Anagrafica

@ Welcome

If; Mome Lavoro

Sicurnet8l1 F.M.

-,;._ Ubicazione Cantiere
Il% Comrnittente

i‘} Responsabili

tf_ Cescrizione QOpera

Schede Techiche

$R Schede 11-1 Con il Wizard potete creare in modo
semplice e veloce un nuovo lavoro.
3 Scheds 11-2
Premi MNext per continuare o Cancel

& Fine Wizard per terminare,

Wizard Nuovo Lavoro

Mext » ] [ Cancel
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La procedura Wizard é guidata dai seguenti comandi:

e Back (Indietro): per tornare indietro alla pagina precedente del Wizard

e Next (Avanti): per proseguire con le successive pagine del Wizard

e Cancel (Annulla): chiude il Wizard, previo avviso di salvare i dati e le schede tecniche

eventualmente inserite.

E’ possibile operare anche selezionando i tab che sono presenti nella parte sinistra del Wizard.
Il Wizard si divide in:

e Anagrafica

e Schede Tecniche
I tab e quindi le pagine del Wizard Anagrafica sono le seguenti:

¢ Nome lavoro

e Ubicazione Cantiere

¢ Committente

e Responsabili

e Descrizione dell’'opera
La pagina Nome Lavoro richiede I'inserimento del nome con cui sara salvato in un unico file
.FMS, il lavoro ed i corrispondenti documenti composti, il nome del lavoro &€ un campo

obbligatorio

‘2 Wizard Nuovo Lavoro

Anagrafica MNome Lavoro

@Welcome Inserire il nome del lavoro, alla fine del wizard il lavoro ed i corrispondenti fascicali composti L
- saranno salvati con tale nome in un unico file .FMS —

o

g_".- Mome Lavaro

+- Ubicazione Cantiers

a Cormmittente Mome Laworo
[Campo Obbligatorio)

S_;, Responsabili

["l:i Descrizione Opera

Schede Tecniche
&Schede I-1

3 Schede 11-2
w Fine wizard

[ < Back ” Next » ][ Cancel
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Selezionando il comando Next si apre la pagina Ubicazione Cantiere per l'inserimento dei

principali dati del cantiere: natura dei lavori, indirizzo, citta, data di inizio e fine lavori, ecc.

% Wizard Nuovo Lavoro

Anagrafica

Ubicazione Cantiere
@Welcome Inserire | principali dati del cantiere: Lavori, Indirizzo, Cittd, Provincia, CAP, Inizio Lavari, g
— Fine Lavori, Entitd presunta UominifGiorno

f;Nome Lavara

1;-_ Ubicazione Cantiere Lavori || |
a Committents Indirizzo | |
Eﬂj Responsabili Citta | |

E:_ Descrizione Opera Eradiicia ‘:' CAPR | |
Schede Tecniche Inizio Lavari | 22/09/2009 \_'__| Fine Lavari 5223’093’2009 » |
és:hede 1I-1 Entitd Presunta ‘:‘

Uorini/Giorno
ﬁ Scheds 11-2

w Fine Wizard

[ 4 Back ”_ Mext > ][ Cancel

Selezionando poi Next, nella pagina Committente si andra ad inserire il nominativo del

committente (sia esso una persona fisica o giuridica)

"X Wizard Nuovo Lavoro

Anagrafica Committente '
@ﬂelcome Principali dati del Committente: Ragione Sociale, Nome & Cognome n

{'I:;Nome Lavoro

+ -+ Ubicazione Cantiers

a Committente

S?J Responsabili Ragione Sociale ! |
E{_ Descrizione Opera Home Cognome ! |
&Schede -1 Terrons | |
3 schede 11-2
w Fire Wizard

[ < Back ” Mext » ][ Cancel
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Cosi di seguito nella pagina Responsabili s’inseriranno i nominativi dei responsabili: progettista,

direttore dei lavori, direttore tecnico, ecc.

% Wizard Nuovo Lavoro

Anagrafica

@ﬂelcome

Responsabili

Inserire | dati dei Responsabhili

: Progettista, Direttore dei Lavari, Direttare Tecnico, Resp.
Sic. in fase di progettazione, Resp. Sic. in fase di esecuzione

Marninativo

il’,Nome Lavaora
23

-.,;-. Ubicazione Cantiere
a Cornmittents

H?J Responsabili
H Descrizione Opera

Schede Tecniche
és:hede 1I-1

ﬁ Scheds 11-2
e Fine Wizard

Indirizzo Telefono Tipo

[ 4 Back ”_ Mext > ][ Cancel

Selezionando Next si apre l'ultima pagina dell’Anagrafica ossia Descrizione Opera, in cui Si

andra a descrivere la natura dell’opera e dei lavori da realizzare:

"X Wizard Nuovo Lavoro

Anagrafica

@ﬂelcome

{'I:;Nome Lavoro

Descrizione Opera

Descrizione Opera

Dettagliare |a descrizione dell'Gpera

-..:-. Ubicazione Cantiere
a Committente

T 3
ﬂgj Responsabili

Impresa appaltatrice
V\"i Descrizione Opera

F agione sociale
Schede Tecniche

Indirizzo

&Schede 1I-1 |

Legale rapprezentante

3 schede 11-2 |

Lavari appaltati

e Fire Wizard

[ < Back ” Mext » ][ Cancel

I dai fin qui inseriti sono tutti facoltativi.
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A questo punto si apriranno le pagine del Wizard Schede Tecniche. Tali pagine sono:
e Schede II-1
e Schede II-2

Selezionando il tab Schede 11-1 si aprira la pagina:

% Wizard Nuovo Lavoro

Anagrafica Schede II-1

@Welcome Inserire le schede tecniche delle Manutenzioni nel lavoro, Scegliere e spuntare le schede &
— selezionare il comando "Aggiungi schede spuntate al lavoro”

-y
| e Mome Lavoro
[” = Schede Disponibili Schede aggiunte al lavoro

i|:| Analisi qualitd dell'acqua delle riserve |

-

... - Ubicazione Cantiere

;D Controllo a wista murature portanti
A /. |
~:
UFIEE wizard (&3 5

[J cabina elettrica_contralli annuali
; _ [] cabina elettrica_contralli rmensili |E
a Committents [[] Cabina elettrica_controlli serestrali |
. [ centrale energia elettrica di emergenz!
5__;5 Responsabili [ centrale energia elettrica di emergenz-
! |[] Centrale energia elettrica di emergenz|
E Descrizione Opera |:| Centrale energia elettrica di emergenz +
- ||:| Centrale energia elettrica di emergenz
[] controllo a vista di fognature ~
D Controlla a wista di o di recinzione | P
&Schede el [ controlle a vista di parchi gioco | &
[ controlla a vista di pareti esterne |
& Schede II-2 [ controllo a vista di recinzioni in ferro |
a |

[ 4 Back “ Mext > ][ Cancel I

Occorrera scegliere e spuntare con il mouse le schede tecniche tra quelle disponibili

(contenitore di sinistra):

"X Wizard Nuovo Lavoro

Anagrafica Schede II-1

@Welcome Inserire le schede tecniche delle Manutenzioni nel lavoro, Scegliere e spuntare |e schede &
— selezionare il cormando "Aggiungi schede spuntate al lavora”

-
[I‘,-Nome Loty Schede Disponibili Schede aggiunte al lavoro
[ riverniciatura persiane in legna
Riverniciatura porte interne in legno
; _ [] riverniciatura scale esterne |E
a Committente [ riverniciatura segnaletica orizzontale |

[] riverniciatura serramenti parte in Iegn!

5__;3 Responsabili [] sostituzione apparecchi igienico—sanita-m

+ -+ Ubicazione Cantiers

! |[¥] Sostituzione avvolgibili di persiane
E Descrizione Opera | Sostituzione di pavimenti ceramici +
- [ sostituzione di pavimenti in cotto
[] Sostituzione di pavirnenti in legno ¥
[ sostituzione di pavimenti lapidei d4
QSchede L [ sostituzione di pavimenti vinilici &
[] sostituzione di pavimento di soppalchi
& Schede II-2 Sostituzione elernenti di grondaie
I|:| Sostituzione elementi di parapetti in le
wFIEE Wizard I3 | >

[ < Back ” Mext » ][ Cancel
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scelte saranno aggiunte al lavoro corrente e spostate nel contenitore di destra:

Le schede che compariranno nel contenitore di destra ossia le schede aggiunte al lavoro,

X, Wizard Nuovo Lavoro

Anagrafica

@ﬂelcome

|; MNome Lavaro
.,:. Ubicazione Cantiere
a Committente
5.;) Responsabili

- i
'l:i Descrizione Opera

Schede Tecniche
Q Schede 11-1

3 Schede 11-2
w Fine Wizard

Schede 1I-1

Inserire le schede tecniche delle Manutenzioni nel lavoro, Scegliere e spuntare le schede e
selezionare il comando "Aggiungi schede spuntate al lavora”

Schede Disponibili

] Riverniciatura seanaletica orizzantale 11
|] Riverniciatura serramenti porte in lean
|:| Sostituzione apparecchi igienico-sanital
|:| Sostituzione di pavimenti cerarici

| saostituzione di pavimenti in cotta

[ sostituzione di pavimenti in leano

|:| Sostituzione di pavimenti lapidei
| sostituzione di pavirmenti vinilici

|[] sostituzione elermenti di parapetti in le|
|:| Sostituzione elementi di parapetti in m
|[] sostituzione elernenti tenuta di lucerna|
| sostituzione filtri irmpianto di condizion,
[ Sostituzione funi e cavi flessibili di asc

|[] Sostituzione griglie di aerazione

;_(

[] sastituzione di pavirmenta di soppalchi

Schede aggiunte al lavoro

Cabina elettrica_controlli mensili

Controllo a vista di recinzioni in ferr|
Riverniciatura parte interne in legno|
Sostituzione avvolgibili di persiane
Sostituzione elementi di grondaie

< Back ” Mext » ]I Cancel

saranno presenti nel documento che sara composto ed associato al lavoro corrente.

Gli altri comandi presenti nella pagina sono i seguenti:

28
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corrente.

lavoro corrente.

schede nel contenitore di destra.

Sposta su la scheda selezionata

Sposta giu la scheda selezionata

Aggiunge tutte le schede disponibili nel lavoro corrente, quindi sposta tutte le

Rimuove tutte le schede aggiunte al lavoro, spostandole nel contenitore di sinistra.

Le schede cosi rimosse non compariranno nel documento associato al lavoro

Rimuove le schede spuntate dal lavoro corrente, spostandole nel contenitore di

sinistra. Le schede cosi rimosse non compariranno nel documento associato al

modo le schede
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Selezionando il comando Next o il tab successivo si aprira la seguente pagina del Wizard,
riportante le schede I1-2:

si_ricorda che la scheda 11-2 & identica alla scheda 11-1 ed € utilizzata per eventualmente

adeqguare il fascicolo in fase di esecuzione dei lavori ed ognigualvolta sia necessario a seguito

delle modifiche intervenute in un’opera nel corso della sua esistenza. Tale scheda sostituisce la

scheda 11-1, la quale € comungque conservata fino all’'ultimazione dei lavori.

izard (Esempio)

Anagrafica Schede 1I-2

@Wek‘;ome Inserire le schede tecniche delle Revisioni nel lavoro, Scegliere e spuntare le schede e ﬁ

selezionare il comando "Aggiungi schede spuntate al lavoro”

—
| g Mome Lavoro . o =
(= T Schede Disponibili Schede aggiunte al lavoro

[ analisi qualitsd dell'acqua delle riserve i

AN ; I[]  cabina elsttrica_controlli mensili
+ - Ubicazione Cantiere | A e ; | | : = e ki
[ analisi qualitsd dell'acqua delle riserve il | Controlla a vista di recinzioni in ferr|
; ) |:| Analisi qualitd dell'acqua delle riserve i | Riverniciatura porte interne in legno|
il% SR |:| Cabina elettrica_controlli annuali E |:| Sostituzione avyvolgibili di persiane
_ |[] Cabina elettrica_controlli mensili | -] Sostituzione elementi di grondaie
5_;) Responsabili [] cabina elettrica_contralli semestrali E
L |:| Cabina elettrica_controlli semestrali_C|
Tl:i Descrizione Opera D Centrale energia elettrica di emergenz +
- [] centrale energia elettrica di emergenz
|[] Centrale energia elettrica di emergenz %
|:| Centrale energia elettrica di emergenz-
&Schede e D Centrale energia elettrica di emergenz|
] Controllo a vista di fognature |
& Schede 11-2 [1 controllo a vista di muri di recinzione |
|[] controllo a vista di parchi gioco |
wFige Wizard i s

< Back ” Mest » ]I Cancel

Si procedera analogamente per l'inserimento delle schede nel lavoro corrente, con le modalita
viste in precedenza.
Le schede scelte nella fase schede I1-2 si ritrovano gia come schede aggiunte al lavoro in
questa fase, perché trattandosi di schede scelte in fase di progettazione & probabile che siano
queste oggetto di modifica in fase di esecuzione.
Quindi, e possibile aprirle e modificarle mediante I'editor di testo Infoword.
NOTA BENE
In caso di eventuale aggiornamento delle schede tipo I1-1, procedere come segue

e conservare copia della scheda superata nella sezione 11-1

e apportare le modifiche alla scheda interessata

e inserire nella sezione 11-2 la nuova scheda aggiornata
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Si giunge cosi alla fine del Wizard, in quanto la selezione degli elementi & terminata:

% Wizard Nuovo Lavoro

Anagrafica

@ﬂelcome

f;Nome Lavaora

-.,;-_ Ubicazione Cantiare
a Committents
2, Resoansati

1) Responsabili

H Descrizione Opera

Schede Tecniche

La selezione degli elementi & terminata.

és:hede 1I-1 ; :
Premere il pulsante Componi per la
redazione automatica del Fascicolo di
ﬁ Schede 11-2 :
manutenzione,
Premere il pulsante OK per generare il file
w Fine wWizard

Per salvare il lavoro corrente premere il comando OK, in questo modo sara generato il
corrispondente file .FMS ed il lavoro sara presente nella sezione Elenco Lavori del programma

(vedi paragrafo 3.5).
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4.2 Modalita Normale

Dopo aver creato un lavoro con la procedura Wizard, sara possibile lavorare anche in Modalita
Normale, con l'utilizzo di uno Status Navigator, per modificare i dati inseriti con il Wizard,
scegliere altre schede tecniche e comporre altri documenti.

La Modalita Normale si avvia, effettuando un doppio click con il mouse sul file .FMS relativo al
lavoro oppure aprendo un lavoro recente oppure utilizzando il menu contestuale, scegliendo la

voce Apri e poi Modalita Normale.

Nota 6: Modalita Normale
Si precisa che per creare un nuovo lavoro in SICURNET81 FM, si dovra necessariamente seguire la

modalita Wizard. Solo dopo aver creato cosi il lavoro sara possibile aprirlo in Modalita Normale

Selezionare un lavoro nella Barra Laterale Elenco Lavori ed effettuare un doppio click con il

mouse, si aprira il lavoro in Modalita Normale:
& FMSystem 2.2.1.0 [AEE]

File  Modfica  Visuslizza  Strumenti  Finestrs 72

|1 Nuovo Lavora [ ApriLavaro,. ~ o Salva | < Elimina ") Duplica Rinomina || Aggiorna | (7] visualizea - | @ Infaword J

Ci\Consardo InfatelFMSystemiLavoril # X | pagina Iniziale Esempio FM SYSTEM.FMS ‘ & Vs
len ri
* enco Lavo QFatue Navinatar

Status Navigator

R ® - 2
L —h | = - = T & = Status Mavigator
\m \Cm; %y Ubicazions Cantiors | B Committente | 82 responsabii| | Descr.operastmpress appatatrice | 8 < 5 2 S 9
I e — % Ubicazione Cantiere
CENTRO Esernpia FM b

GIARDINAG... SYSTEM.FMS a Committente

é?_} Responsabil

= Descr.Opera/Impresd
9 Schede 1I-1
§R Schede 1I-3
EE schede 111-1
EE Schede 112
EE Schede 11I-3

Lavori |[REALIZZAZIONE EDIFICIO AGRICOLO COMMERCIALE

Indirizzo [via roma 111 | B

Elenco Composizioni gitti[roma |

cap. [ooto0 |

Provingia |rm |

Inizio Lavori |07/01/2010 % | Fine Lavari [07/01/2010 ¥ |

Entits Presunta [230] |
UominifGiorna =

Informazioni Lavoro

Indirizzo
Gitta
Provincia
C.A.P.

f\ Status Navigator
I~ stampe

¥

Ci\Consorzin Infotel\FMSystemiLavori|Esempio FM SYSTEM,FMS

La parte evidenziata dal riquadro in rosso, corrisponde ai dati che possono essere stati inseriti

nella modalita wizard ed e possibile inserirli e/o modificarli in questa sede.

31



« INFOTEL?

=

WWW.CONSORZICINFOTEL IT

MANUALE D’USO — SICURNETS81 FM

La modalita normale si avvale di uno Status Navigator posto sulla destra e di un’area tab o

area di lavoro.

Lo Status Navigator consente all’'utente di seguire passo, passo la redazione di un Fascicolo di

Manutenzione.

Lo Status Navigator si suddivide in:

Ubicazione Cantiere
Committente
Responsabili

Descrizione Opera

Schede I11-1
Schede 11-2
Schede 11-3
Schede I111-1
Schede 111-2
Schede 111-3

A ciascuna voce dello status corrisponde il relativo tab nell’area di lavoro.

Analogamente alla procedura Wizard (vedi paragrafo 4.1) si selezioneranno di volta in volta le

voci dello Status o i corrispettivi tab per modificare i dati e per inserire o rimuovere altre

schede tecniche.

Selezionando la voce Ubicazione Cantiere compariranno i seguenti campi:
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I dati da modificare sono:
o Descrizione dei lavori
o Indirizzo
e Citta, provincia e CAP
o Data di inizio e fine lavori
e Entita presunta uomini/giorno.
Selezionando Committente compariranno i seguenti campi, si potra modificare il nominativo

del committente:

Ragione Sociale |Comune di Milano |

Nome e Cognome | ANTONIO ROSSI |

I dati inseriti potranno essere salvati in qualsiasi momento selezionando il comando Salva

=5 nella toolbar o Barra degli Strumenti del programma in alto a sinistra.

Selezionando poi la voce Responsabili:
& FMSystem 2.2.1.0 EEIX

File  Modfics  Wisuslizza  Strumenti  Finestrs 7

| Nuova Lavore [ ApriLavaro,. ~ gl Salva | 2% Elimina [ Duplica  Rinomina [2] Aggiorna | (] visualizza = | @ Infotward |
@ Pagina Tniciels _ Esempio FM SYSTEM.FMS | CENTRO GIARDINAGSIO Moriza FHS 4p %
o =
&4l status Navigator Status Navigator
g
g — = -
El ] 5 & =l 'E Status Mavigator
2 +% Ubicazione Cantiere a Cnmrmttentel 8& Responsabili | | Descr.operaflmpresa appaltatrice & Schede I1-1 @ Schede I1-2 | Schede 11 ¢ » % 9
5 - - = — +% Ubicazione Cantiere
= Elenco Responsabili/Figure di Cantiere
= F /Fig a Committente
= Nominativo Indirizzn Telefono Tipo -
e - - - - &, responsabil
& Maria Rossi via indirizzo 066068060660 Progettista architettonico 1
4 [
2 Panlo Paoli via paolini 06060606 Respansabile dei Lavori = Descr.Opera/impresa
9 3 Federico Federici via mazzini 060666 v & Schede II-1
5
= Progettista architettonico g Schede 11-2
Respansabile dei Lavori
Dirsttors Tecnico BR Schede 11-3
Coord Sic.in fase Progettazione g
Coord Sicin fase Esecuzione S schede 111-1
Progettista strutturale & _
Progettista impianti elettrici & Schede II-2
i EE Schede 11I-3

" Status Navigator
'z-:' Stampe

.y

Ci\Consoraio Infotel\FMSystemiLavoriEsempic F SYSTEM.FMS
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Si potranno modificare i nominativi dei seguenti responsabili:

Progettista architettonico

Responsabile dei lavori

Direttore Tecnico

Coordinatore sicurezza in fase di progettazione
Coordinatore sicurezza in fase di esecuzione
Progettista strutturale

Progettista impianti elettrici

Altro (si puo definire qualsivoglia figura)

Selezionando poi la voce Descr.Opera/lmpresa, si potra

sulla natura dell’'opera da realizzare e i dati dell'impresa:

34

A FMSystem 2.2.1.0

modificare la descrizione riportata

] Moo Lavorn 57 ApriLavora....» g Sebva | 3 Eimina ||| Cupkcs | Rinomine | 2| Apgoma | [ visuslzza_« | g Infoword

20| | ™y ubicasione cantiore | & committante | 8, Resoonsabili| | Destronsratimpeess shpanstrice | By Scheds 11-1 | By Schede 11:2 | Schade 14k
3 rcele Trenic s della marsAnnciane h un nuGes edden agreols wemmerGals por Is vendta & eaienin &
3 srboree nel Comune & Manza, compesto @8 SITUMURE matalkche eAerpaste 3 vetrate.
i SIFICID P PROGETTO
£ o In carattrrstichn G ndifern
2 o che 51 res 3440 mg che csgrers % & garden centee formate
ds 12 navate, vivaio, sala didsttica & uns piraméde con peccolo soppalco. L'alterza massima sotto cansle & pari a 4,40 m mentre al
calma # pari & 13,70 m.
La struttura & comeoita da una sere g elementi camoonibil or
* 0S58%Ura PrIMANE POrtante COMEOStA 08 CaDrIste, trabcc,
baoneria in acciaio 2incatn
Imoresa spoahatree
Fagiane soctale
impresa s 1
Indinzza
vis imgress
Legale rapprosentants
Faustn Fausts
Lavori sppaltsti
Assistenze edili e stradali ai lavon di costruzione di un edificio agricolo e commerciale.
» malizzazion delly strutturs esterna in aceisio & ctata sopaltat Srettamants sy socinth francets 5.0, Serres Marchagay
con snde in 107, Avenus Harechsl do Lattre do TYassigny - 85402 Lucon Crdex - Francaa

Status Navigator
= [ Stetus Navigator
5 Ubicazione Cantiere
& Committente

82 responsab

Schede [1-2
R Schede 11-3
§E Schede I1-1

¥
R

Schede [11-2

&
B Schede 13

£ status Navigator
I~ stampe

L

4 oresorzio InfotelPHS rstemll avariifsempio FM SYSTEM. FMS
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Selezionando la voce Schede I1lI-1, si ha la possibilita di specificare le schede da inserire nel

fascicolo:

Schede disponibili Schede aggiunte al lavoro
] analisi qualitd dell'acqua delle riserve idriche

[] cabina elettrica_controlli annuali

[] cabina elettrica_controlli semestrali

[] centrale energia elettrica di emergenza_controlli .

Cabina elettrica_controlli mensili
Controllo a vista di recinzioni in ferra
Riverniciatura paorte interne in legno
Sostituzione avwvolgibili di persiane

[] centrale energia elettrica di emergenza_controlli | E Sostituzione elerment di grandaie
[] centrale energia elettrica di ermergenza_controlli |

oot

[] centrale energia elettrica di emergenza_controlli :
[] centrale energia elettrica di emergenza_controlli :

[] controllo a vista di fognature

] controllo a vista di muri di recinzione

[] controllo a vista di parchi gioco

[] controllo a vista di pareti esterne

] controllo a vwista murature portanti

[] controllo a vista nssatura in cemento

[] controllo a vista pareti esterne in laterizio

[] controllo a vista pareti esterne intonacate

[] controllo a vista pareti interne

[] controllo a vista reti distribuzione del gas
a

] controllo
[] controllo apparecchiature elettriche

[] controllo bruciatore

[] controllo caldaie a gas

[] controllo dispersori impianto di protezione contro
[] controllo estintari

< >

wista reti distribuzione dell'acqua

e

Occorrera selezionare le schede disponibili, spuntandole con un check e premere il comando

E Aggiungi schede selezionate al lavoro. Le schede spuntate saranno spostate nel

contenitore di destra e quindi compariranno nel documento che poi si andra a comporre.
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Analogamente per inserire altre schede 11-2:

Di default vengono proposte le schede gia scelte in Schede Il1-1, dato che le schede 11-2 sono
identiche alle schede 11-1 e sono utilizzate per adeguare il fascicolo in fase di esecuzione.

in questa fase & possibile aprire la scheda( effettuando doppio clicK sulla scheda di interesse),
in modo da effettuare le modifiche di interesse con la possibilita di salvarla (di default propone

il nome della scheda_Nome del Lavoro_Data)
EEE

File  Modfica  Visuslizza  Strumenti  Finestrs 72

|1 Nuova Lavora [ ApriLavoro,. ~ o Salva | 2 Elimina ") Duplica Rinomina || Aggiorna | (7] visualizea - | @ Infaword |

&l Pacina Tnidsle Esempin.FMS‘

a =
Sl status Navigator Status Navigator
g
2 = g :
2 5 = =] Status Mavigator
2 g Committents &5 Responsabili J Descr.Opera/Impresa appaltatrice m Schede 11-1 & Schede [1-2 | Schede 11-3 | Scheda 111-1 | Scheda ¢ » 'E ey 9
(= - - 2%y Ubicazione Cantiere
5 J
=
8 Schede disponibili Sohisdaiagaidnts al Tavera a Committente
£
3 [ Analisi qualita dell'acqua delle riserve idriche Cabina elettrica_controlli mensil & Responsabil
4 [ analisi quali o - esa
i [BEGEEEEL  ~ C:\Consorzio Infote\FMSystem\Schede TecnichelFascicoli\Revisioni\Cabina elettrica_controlli mensili.doc
] E Cabina el Fis  Modfics Visusizza Inserisd  Formato  Tabela
& Cabina el = T - e
[ cabina eletd: A= RENE o =N NN Al == R )
[] centrale en: ‘ ‘
[ centrale en
[ Centrale enfli-: T 0. sl Ty [ 105 ey B s Bl O O o T VOO T O - Py o e
[ centrale eng & ~
[] centrale en:
[ contralla & § =
[] controllo a
[ controllo a § =
[] controllo a §
[ controllo a § = N
i (Art. 91 e Ailegato XVI D. Lgs. n.81/08 cosi come modificato dal D. Lgs. r. 106/09)
[J controllo a § = I = £ I R
[ controllo a [ Si I 30 qiorni |
[ controllo a § °: Misure preventive e protettive in dotazione dell’opera ed ausiliarie
[ controllo s § =
O controllo a §1 Tipologia dei lavori Codice scheda
[ controllo a § =
[ contralla aff = Lavori di revisione Cabina Elettrica
[ controllo bl <
I = Tipo di intervento Rischi individuat!
; Controlli mensili cabina elettrica Elettrocuzione
£ Punti critici Misure preventive e protettive in Misure preventive e
:.— dotazione dell’'opera protettive ausiliarie
z Impianti di Nessuna misura prevista Disattivare |a corrente per
b= alimentazione e di interventi su parti in
k- scarico tensione, accertandosi
o sempre che non venga
- riattivata da terzi, apporre
= un cartello efo chiudere
& con chiave il quadro a
: monte dell'interventa
g
3 Interferenze e Nessuna misura prevista Concordare sermpre con |3
S protezione terzi committenza i momenti
= dell'intercant itand, e
141 1A [ 1 100% NLIM
I 7

Ci\Consorzin Infotel\FMSystemiLavori|Esempio, FMS

Scegliere e spuntare le schede disponibili e selezionare il comando E Aggiungi schede

selezionate al lavoro. Le schede spuntate saranno spostate nel contenitore di destra e quindi
compariranno nel documento che poi si andra a comporre. Oppure sara possibile rimuovere le

schede dal lavoro, in questo caso andranno spuntate le schede nel contenitore colorato e

spostate con il comando @ Rimuovi schede dal lavoro. Le schede rimosse non

compariranno nei documenti composti in seguito.

I dati modificati e le schede eventualmente aggiunte o rimosse saranno salvate selezionando il

comando Salva ld%"2 nella toolbar o Barra degli Strumenti del programma in alto a sinistra.
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I tab dell’area di lavoro possono essere spostati in avanti o indietro tramite le frecce che

compaiono in alto a destra

4 I

Per quanto riguarda le schede 11-3, selezionando il relativo tab:

File  Modfics  Wisuslizza  Strumenti  Finestrs 7

] =]

| Nuova Lavore [ ApriLavaro,., ~ gl Salva | 2% Elimina [ Duplica  Rinomina [2] Aggiorna | (] visualizza = | @ Infotward

EIX

J

WoreT\washsdiEion orosuoiy B

Pagina Tnizialz  Esempio.FMS ‘

4

b

Status Navigator Status Navigator

a Commitiente | &) respansabil J Descr.Opera/Impresa appaltatrice & Scheds T1-1 g Schede urz! Schede IH: Scheda 111-1 | Scheda |4 &

Misure preventive e protettive in dotazione all'opera [ a ][ )(
Misure Informazioni per Modalita werifiche e Perindicita Interventi di
prevetive/protettive pianificazine/realizzazione Utilizza Contralli Werifiche Manutenzione

=] 'E Status Mavigator
:‘75, Ubicazione Cantiere
a Committente
&, Responsabil
._J Descr.Opera/Impresa
§4 schede 11-1
£ Schede 1-2
= Y5chede 1-3

& schede 11
§E schede -2
£g schede 111-3

" Status Navigator

’E Stampe

Ci\consorzio Infote\FIN miL FM5

Consente di aggiungere una riga

Elimina la riga selezionata
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Di seguito si mostra come si presenta la pagina compilata:

& FMSystem 2.2.1.0

File  Modfica Visuglizza  Strumenti  Finestrs 2

| NuovaLavora |5 ApriLavoro, . v | Salva | 3 Elimina |“|Duplica | Rinomina | 2| Aggiorna visualizza = | @ Infavrord J
@l Paona el Esempio FM SYSTEMFMS | 4px
o =
&1l Status Navigator Status Navigator
3 = —
2 Status Mavigator
2 g Committents ‘ég Responsabil Descr.Opera/Impresa appaltatrice m Schede 1I-1 & Schede II-Z! Scheds H-Si Scheda 11I-1 | Scheda | ¢ » IE : X 9
M . - - . % Ubicazione Cantiere
2 ||| Misure preventive e protettive in dotazione all‘opera [ [ ][ S N
E a Committente
3 Misure prevetive/protettive Informazioni per pianificazine/realizzazione Modalita Utilizzo Verifiche e 86 Responsabil
&
3 2
-4 Valvola intercettazione GAS metano | concordare modalita e tempi di intervento con responsabile area | incaricare ditta specializzata verifica per .J Descr.Opera/Impresa
Z .
= Interruttori salvavita impianto elettrice |concordare modalita e tempi di intervento con responsabile area incaricare ditta specializzata funzionaret m Schede 11-1
& Impianto illuminazione emergenza concordare madalita & tempi di intervento con responsabile area | durante la chiusura dell'ssposiziane | verifiche oo & Schede II-2
3 Impianto di messa a terra concardare madalita e tempi di intervento con responsabile area | incaricare ditta specializzata risuraziane| &

EE Schede 11I-1

B Schede 1112

EE Schede 11-3

B
b
£\ status Navigator
< 5| [ = stampe
»

C\Consorain Infotel\FMSystemiLavor|Esempio FM SYSTEM,FMS
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Selezionando il tab relativo a schede I11-1:
A& FMSystem 2.1.0.0 EEX

File  Modfica Visuglizza  Strumenti  Finestrs 2

'_3 NuovoLavora [ ApriLavoro, . v | Salva | 3 Elimina |"|Duplica | Rinomina | 2| Aggiorna | (] visualizza + | e Infotword J

Pagina Iniziale | prova FMS EsempiD.FMS‘ 4 b x

Status Navigator Status Navigator
K ¥ 1 " EE—— = Status Mavigator
é Committente “% Responsabili | _] Descr.Opera/Impresa appaltatrice & Schede II-1 g Schede [1-2 | Schede 11-31 Soheda Hl-l‘ Scheda ¢ 3 IE = 9

% Ubicazione Cantiere
Elenco degli elaborati tecnici relativi all'opera nel proprio contesto QL N
a Committente
Titalo Nomne Indirizzo Telefona Data ;
Elaborato Tecnico Tecnico Tecnico Elaborato Golloeaziye Note % Responsabili

;,_] Descr.Opera/Impresa
§9 Schede 11-1
£ Schede 112
£ Schede 11-3
I~ Y5chede 11-1
EE Schede -2
& Schede 113

poseTuEsAsiioi] oziosuoa | B

£\ status Navigator
_E:‘ Stampe

C\Consorain Infotel\FMSystemiLavori|Esempio, FMS

si specificano gli elaborati tecnici relativi all’'opera nel proprio contesto, utilizzando i seguenti

comandi:

Consente di aggiungere una riga
Elimina la riga selezionata

—_—
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Selezionando il tab relativo a schede 111-2:

& FMSystem 2.1.0.0 D@]@

File  Modfica Visuglizza  Strumenti  Finestrs 2

| Nuovo Lavora |5 ApriLavoro, . v [ Salva | 3 Elimina || Duplica  Rinomina | 2| Aggiorna | (7] visualizza + | e Infotitord J

Pagina Iniziale | prova FMS EsempiD.FMS‘ 4 b x

Status Navigator Status Navigator

:% Responsabili | _] Deser.Opera/Impresa appaltatrice | & Schede I1-1 & Schede I1-2 || Schede I1-3 || Scheda m-1| Scheda 111-2 ‘Scheda HI-3| ¢ » i IE itatus Na\./\gator
Elenco degli elaborati tecnici relativi alla struttura architettonica e statica dell'opera (0]%] i’" gg;ﬁ'isﬂ;&mere
Titolo Name Indirizzo Telefono Data el e E
Elabarato Tecnico Tecnico Tecnico Elaborato &; Responsabil
;_] Descr.Opera/Impresa
§9 Schede 11-1
£ Schede 112
£ Schede 11-3
£ Schede 1I-1
= 5chede 1112
& Schede 113

poseTuEsAsiioi] oziosuoa | B

£\ status Navigator
= stampe

C\Consorain Infotel\FMSystemiLavori|Esempio, FMS

si andranno a specificare gli elaborati tecnici relativi alla struttura architettonica e statica

dell’'opera, utilizzando i seguenti comandi:

Consente di aggiungere una riga
Elimina la riga selezionata
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Selezionando il tab relativo a schede 111-3:

& FMSystem 2.1.0.0 DE]@

File  Modfica Visuglizza  Strumenti  Finestrs 2

v | Salva | 3% Elimina ") Duplica

|_] MuovoLavora [ Apri Lavaro,

Rinomina || Aggiorna | (7] visualizza | @ Infaword J

Pagina Inizals | prova Fiis EsempioMs |

4%

Status Navigator Status Navigator

,_] Descr.Opera/Impresa appa\tatrice‘ m Schede 1I-1 ‘& Schede 112 | Schede 11-3 | Scheda 111-1 | Scheda m-z| Scheda I1I-3 | 'S

=] IE Status MNavigator

Elenco degli elaborati tecnici relativi agli impianti dell'opera

‘%, Ubicazione Cantiere
a Committente

(0 [X]

Titalo
Elaborata

Telefono
Tecnico

Indirizzo
Tecnico

Norne

3
Tecnico Elaborato

poseTuEsAsiioi] oziosuoa | B

Collocazione

Note

% Responsabil
J Descr.Opera/Impresa
§9 Schede 11-1
£ Schede 112
£ Schede 11-3
£ Schede 111
EE Schede I-2
- Y5 chede 113

£\ status Navigator
_E:‘ Stampe

C\Consorain Infotel\FMSystemiLavori|Esempio, FMS

si andranno a specificare gli elaborati tecnici

seguenti comandi:

—_—

Consente di aggiungere una riga

Elimina la riga selezionata

relativi agli impianti dell’'opera, utilizzando i
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4.2.1 Sezione Stampe

Per comporre il Fascicolo di Manutenzione elaborato in Modalita Normale, effettuare un click
con il mouse sulla Sezione Stampe nello Status Navigator in basso a destra nell’area di lavoro
di SICURNET81 FM.

Si attiva cosi il form Opzioni di Composizione:

B Composizione

Opzioni di Composizione

Titolo |

)

e

In tale form si potranno scegliere le modalita di stampa.

S’inserira:
¢ il nome/titolo del documento da comporre (campo obbligatorio)
o lintestazione ed il pie pagina
e il luogo

¢ |a data.
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Dopo aver inserito i dati, premere il comando Componi, si avvia cosi la redazione automatica

dell’elaborato:

A Composizione

Titolo ‘ FM_Esempio

Cantiere Esempio

Fascicolo di Manutenziane

RNNNNRRRRANNRRRRANNNNRRRAR NN NNRRA NS aipigBiEIone in corso ...

| Chiudi | Compori

Si ricorda che il tempo di composizione €& direttamente proporzionale al numero di schede
inserite nel lavoro corrente, quindi piu schede si inseriscono piu lungo sara il tempo di

composizione.
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L’elaborato finale sara cosi visualizzato:

C:\Consorzio Infote\FMSystem\TMPAEsempio\Fascicolo Opera.DOC

FASCICOLO TECHIOD DELLDPERA AR 01 comma 1 Bera by 0. Lgs. . B10E-RIEGID XV|
cosicome modifatodal D. Lgs. 1. 1088

Dats documento: | 25/09/2009

FASCICOLO TECNICO DELL'OPERA
Art, 97 comma I kettera b) D, Lgs. n. 82 /08-Allegats XVI
«osi come modificato dal D. Lgs. n. 106/09

Lavori:

Committente:

Cantiera:

[ |
[T Coorainatire per s Seumes | T Commitients
[ I

o P ] oozl [ ][] [MoM] |

Il documento prodotto con SICURNET81 FM si apre in automatico con Infoword ma é
possibile salvarlo in qualsivoglia formato (.rtf,.doc, .docx,.pdf.), I'utente avra la possibilita di
modificarlo, ampliarlo, personalizzarlo prima della stampa finale.

Per salvare I'elaborato e/o stamparlo, selezionare il comando Salva e/o Stampa dalla Barra
degli Strumenti dell’area text editor (o le rispettive voci nel Menu File).

Per chiudere il documento e ritornare all’area di lavoro, selezionare il comando Chiudi (X}

Per archiviare il documento, quindi, il relativo file .doc nella Sezione Stampe, salvare di nuovo

il lavoro, attivando il comando Salva nella toolbar o Barra degli Strumenti.
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WV CONSORZICINFOTEL IT

In questo modo I'elaborato sara visibile nella Sezione Stampe dello Status Navigator nella

Modalita Normale:

EEESempiD_FaSEiEmD di Manutenzione.D

%= Fascicolo_Esempio,DOC

£ |

f‘,\ Status Navigator
oo =S

ﬁ": Stampe

1%

Utilizzando il menu contestuale, sara possibile aprire o eliminare i documenti composti. A tale

scopo selezionare con il mouse un documento e premere il tasto destro:

E’EEEmpiD_FasciCDID di Manutenzione.D

wFascicoln Ecamnin M

L_? ' &pri

X | Elimina

¢ | ¥

_{\._5_tatus Navigator

':'E:f; Stampe

A

Scegliendo l'opzione Apri si aprira a video il documento selezionato, mentre con l'opzione

elimina il documento sara eliminato dal lavoro corrente.
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Tutti i documenti composti e salvati nella sezione stampe della modalita normale,

compariranno anche nell’lElenco Composizioni della Barra Laterale della Finestra di Avvio di

SICURNETS81 FM:

5 &

ESEMPIO Manutenzione
FMSystern.FMS delle Copert...

Elenco Composizioni

EEESEI‘I‘IDiD_FaSEiEmD di Manutenzione DOC
r:‘ﬁ_‘é‘FascimID_EzempiD.DOC

Da qui sara possibile aprire il documento effettuando un doppio click con il mouse oppure si

potra utilizzare il menu contestuale.
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Capitolo 5 INTEGRAZIONE CON SICURNET 81
CANTIERI

SICURNET81 FM permette di utilizzare file XML prodotti con il software SICURNET 81
Cantieri. Se quindi l'utente & in possesso di questo programma potra esportare i lavori,
completi di tutti i dati riguardanti lI'anagrafica del cantiere e le figure responsabili in
SICURNET81 FM per la redazione dei fascicoli di manutenzione.

Scegliere I'opzione Esporta in SICURNET81 FM. Si aprira il dialog Esportazione:

Esportazione

Salvain: |bLavmi V| £ ) ? g '

15 ESEMPIO FMSystem
L5, Manutenzione edfficio civile

E

Diocumenti
recenti

)

Dezktop

=
- o
. ! v}
! = F
f E ’
@ »
=

Rizorze del
camputer

Nome file [CANTIERE Vi FioMa v [ sava |

@

Risorse dirste | Salvacome: | File FMS [FMS) vl | anna |
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Indicare il percorso ove salvare il lavoro, nello specifico dovra essere il percorso della cartella
Lavori di SICURNET81 FM ossia C:\Consorzio InfoteNSICURNET81 FM\Lavori.
Se il programma SICURNET81 FM €& gia in esecuzione occorrera selezionare il comando
Aggiorna nella Barra degli Strumenti in alto a destra.
Il lavoro cosi importato € un file .FMS, quindi, potra essere aperto sia in modalita wizard che in
modalita normale, con le procedure spiegate nei paragrafi precedenti (vedi capitolo 4) per la
composizione dei fascicoli di manutenzione.
I dati esportati riguardano:

e anagrafica del cantiere (indirizzo, citta, provincia, data di inizio e fine lavori, titoli

abilitativi, entita presunta uomini/giorno)
e nominativo del committente
e nominativi delle figure/responsabili di cantiere (progettista, direttore dei lavori, direttore

tecnico, ecc.)

e descrizione dell’opera.
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