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Capitolo 1 INTRODUZIONE

Sicurnet QSA e il compilatore per la redazione dei Manuali 1SO 9001-14001 e OHSAS
18001, con procedure e modelli standardizzati.

Il software e suddiviso in 3 moduli; ogni modulo avra le proprie procedure/modelli per la
stampa del relativo manuale.

1.1 Caratteristiche Principali
Le principali caratteristiche comuni ai tre moduli sono:

Requisiti generali con gestione dei requisiti normativi e requisiti del sistema;

Gestione politica e relativi obiettivi con: Obiettivi, Risorse (finanziari, umane e
strumenti), Data prevista, Modalita di verifica, Periodicita di verifica, Indicatori);
Archiviazione Procedure gestionali con: tipo, sigla, descrizione, edizione, revisione, data,
figure aziendali;

Archiviazione Modelli gestionali con: tipo, sigla, descrizione, edizione, revisione, data,
figure aziendali;

Procedure e modelli gia inseriti nella varie sezioni del modulo;

Le procedure e i modelli sono in formato rtf, per cui ulteriormente personalizzabili e
modificabili

Stampa Manuale da template standardizzato, in formato rtf per ulteriori modifiche.
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Capitolo 2 ATTIVAZIONE

2.1 Attivazione del software

Dopo aver installato il programma effettuare un doppio click sull’icona che compare sul
desktop, comparira la seguente form di attivazione:

QP Stato Attivazione

T e PI‘OdOttO non atti\l"ato! SOFTWARE - RICERCA - FORMAZIONE

Seme: CI6402389312510 (C INFOTELZ

_- i 15 2 WWW.CONSORZIOINFOTEL.IT
http://attiv i.consorzioinfotel. it

@ Yoglio usare il prodotto in versione Trial.

Conzente ['utilizzo del prodotto per un penodo di tempo limitato,

O Ho il codice di attivazione e voglio attivare il mio prodotto.

I Conzente di inserine | codice di attivazione per pater uzare il buo software,
re nella mi:

a. [ dati dell'attivaziane O Attivazione Hardware
Utilizza la chiave Hardware per eseguie il software,

Molegagio
08287346474
Note sull'attivazione
Giorni restanti 30
Continua H Annulla

Si potra scegliere se:
e usare il software in versione Trial
e attivare il software
Se si sceglie di utilizzare il prodotto in versione Trial, si potra lavorare con il software per 15-
30 giorni, dopo tale periodo il software dovra essere attivato contattando I'azienda.
Invece se si sceglie di attivare il prodotto occorrera inserire:

e il Numero di licenza

e il nome ed il cognome dell’'utente

¢ la societa/ente

e il codice di attivazione.
Per il codice di attivazione fornire oltre alle proprie generalita e al numero di licenza, il seme
(codice in verde) che compare in alto collegandosi al sito:

http://www.consorzioinfotel.it/assistenza/attivazioni.html
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Capitolo 3 ELEMENTI DEL PROGRAMMA

In questo capitolo saranno descritte le finestre del programma, le utilita ed i comandi in esse
contenuti.

Tali elementi sono propedeutici per affrontare gli aspetti operativi del programma, illustrati nei
capitoli seguenti, per lavorare poi con scioltezza e sicurezza.

3.1 La Finestra di Avvio

Dopo aver installato il programma eseguire un doppio click con il mouse sull’icona che compare
sul desktop.
Tale operazione apre a video, la Finestra di Avvio:

# Sicurnet QSA v.1.0.0.0

Fle Modfica Visualizza  Finestre 7

4 Nuovo Lavaro | | Apri 3 Elimina || Duplica " Rinomina 44 Aggiorna | [32]visuslizza + J

| pagina Iniziale |

WQ‘_S.A. m",ﬁqs_"" Newss
- o TUTOR MULTIMEDIALE
-Manuale-IS... [§ -Manuale-15... . Le patologie della voce e I'attivita lavorativa come insegnante
el
Newsletter medico-legale INCA n®12/2014
QS.A. QS.A. QS.A. i : A i 5 e :
e i i | Niente contributo minimo soggettive per chi ha redditi bassi
Manuale-15... Manuale-15... -Manuale-IS... o non versare il contributa soggettiva minima
"N | Pos, Architetti, presentato ricorso al Tar contro I'obbligo di dotarsene
Consiglio Hazionale degli Architett, Fianificatori, Passaggisti & Conservatori
& ;. TRASMISSIONE INFORMATIZZATA DELLE NOTIFICHE IN MATERIA DI AMIANTO
BURL n. 11, del 14 marzo 2014
Y | Regione Marche sostegno all’agricoltura biologica
sastegno all’agricoltura biclagica
. ' Adozione decreti di prevenzione incendi
impianti distribuzione Gpl, due decreti Ministero Interno
o ;' Manuale illustrato per lavori in i i sospetti di i to o confinati
art. 3, comma 3, del DPR 177/2011 Manua|e
Medico competente, comunicazioni obbligatorie on line S
sl oftware
Proragata al 30 2prile | trasmissione in ritardo dell'allegato 38
i . a tempo il i di 140 FUNZIONARI TECNICI
concarso per |'assunzione di 140 funzionari tecnici
Informazioni Lavoro jh‘i\ E&EI&%E
esempiol
Datcceitlinagy A @ { www.consorzioinfotel it
Settore prod. l
Indirizzo
citta [ « info@cansorzicinfotel.it
Provincia
C.AP. [ Nan mostrare guesta finestra al prossimo aveia |

La finestra di avvio si puo dimensionare a piacere, allungandone o accorciandone i bordi. Per
spostare un bordo avvicinarvi il cursore del mouse, quando questo si trasforma in una doppia
freccia, tenere premuto il tasto sinistro del mouse ed effettuare gli spostamenti voluti.
A destra si trovano i normali comandi dei programmi stile Windows:

Riduci a icona: riduce la finestra ad icona

E Ingrandisci: espande la finestra a tutto il desktop

Ripristina: ripristina le dimensioni della finestra definite prima della sua espansione
mediante il bottone Ingrandisci

% Chiudi: chiude la finestra.

All’'apertura del programma comparira una pagina iniziale che mostrera alcune funzionalita

immediate. Inoltre, nella Finestra di Avvio sara presente la Barra dei Menu, la Barra degli

Strumenti o toolbar e sulla sinistra la Barra Laterale Elenco Lavori per la gestione dei lavori e

dei documenti prodotti.
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3.2 La Pagina Iniziale

Al lancio di SICURNET QSA, nella Finestra di Avvio sara visualizzata la pagina iniziale del
programma.

# Sicurnet QSA v.1.0.0.0

Fle Modfica Visualizza  Finestre 7

4 Nuovo Lavaro | | Apri 3 Elimina || Duplica " Rinomina 44 Aggiorna | [32]visuslizza + J

3| pagina Iniziale |
SICURNET
Coth (4

Elenco Lavori

QSA Qs.A
o sy Newis
TUTOR MULTIMEDIALE
-Manuale-1s... [§ TTE -Manuale-15.., 4] Le patologie della voce e I'attivits lavorativa come insegnante
Newsletter medico-legale INCA n°12/2014
Qsa Qs Qsa 2 Niente contributo minimo soggettivo per chi ha redditl bassi
Manuale-15... Manuale-1S... -Manuale-IS.. a non versare il contribute soggettiva minima

[aL)] Pos: Architetti, presentato ricorso al Tar contra I'obbliga di dotarsene
Consiglio Mazionale degli Architetti, Fianificatori, Passaggisti & Conservatori

{QLJ] TRASMISSIONE INFORMATIZZATA DELLE NOTIFICHE IN MATERIA DI AMIANTO
BURL n. 11, del 14 marzo 2014

{1 Regione Marche sastegno all'agricaltura bialogica
sosteqno allagricoltura biologica

{g)J] Adozione decreti di prevenzione incendi
impianti distribuzione Gpl, due decreti Ministera Interno

N | Manuale illustrate per lavori in ienti sospetti di i to o confinati

art. 3, comma 3, del DPR 177/2011 Manuale

A | Medico competente, comunicazieni obbligatorie on line

Software

Prorogata al 30 aprile |2 trasmissione in ritardo dell'allegato 38

M | atempo i i di 140 FUNZIONARI TECNICT

concarso per 'assunzione di 140 funzionari tecnici

ORI
esempiol _

» @ 4 www.consorzioinfotel.it
Settore prod. l

Indirizzo

citta [ « info@cansorzicinfotel.it

Provincia

C.AP. [ Non mostrare guesta finestra al prossimo avwio e

Datore di lavoro

Nella pagina iniziale compariranno le news del sito www.portaleconsulenti.it, se l'utente é
collegato ad internet, con un click del mouse potra visualizzarle aprendo le pagine web del sito.
A destra, tramite I'Help laterale sara possibile lanciare a video i tutor multimediali ed il
manuale d’uso.

3.3 La Barra dei Menu
Le voci della Barra dei Menu della Finestra di Avvio sono:

e File: per la gestione dei lavori;

e Modifica: per la modifica dei lavori;

e Visualizza: per le modalita di visualizzazione della finestra di avvio;

e Strumenti: per il backup e ripristino degli archivi e dei lavori e per la condivisione in
rete;

e Finestre: per la disposizione delle finestre dei lavori;

e 7?: per I'apertura degli strumenti di supporto del programma, il presente manuale d’'uso
in formato pdf.

3.3.111 Menu File

Y

Il primo menu della Finestra di Avvio e il Menu File che contiene i seguenti comandi per la
gestione dei file:
e Nuovo, inserisce un nuovo lavoro
e Apri, apre il lavoro selezionato oppure un lavoro gia esistente
e Salva, salva le modifiche apportate ad un lavoro gia aperto
e Salva con nome, salva le modifiche ed esporta un lavoro gia aperto esternamente a
SICURNET QSA;
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e Proprieta, visualizza la data di creazione, modifica, le dimensioni del file selezionato;
e Esci, chiude il programma e gli eventuali documenti aperti salvando le modifiche ad essi
apportate.

3.3.2 11 Menu Modifica

Il menu Modifica contiene i comandi per la modifica dei file con estensione .QSA
rappresentativi dei lavori selezionati. Le voci del menu sono:
¢ Elimina, elimina il lavoro selezionato, previo messaggio di avviso;
e Duplica, crea una copia del lavoro selezionato, riportandone tutti i dati inseriti;
e Rinomina, rinomina il lavoro selezionato, con I'accortezza di riportare I’estensione esatta
ossia .QSA;
e Aggiorna, aggiorna la barra laterale Elenco Lavori;
e Revisione, crea una copia del lavoro con dicitura nomelavoro REVOO1l per procedere
alla revisione delle valutazioni effettuate.

3.3.3 1l Menu Visualizza

Il Menu Visualizza contiene le seguenti voci:

e Barra degli Strumenti
Barra di Stato
Elenco Lavori
Pagina Iniziale
Titoli
Icone

e Elenco.
Tramite le suddette opzioni € possibile disattivare la Barra degli Strumenti e la Barra di Stato,
la Barra Laterale Elenco Lavori e la Pagina Iniziale nella Finestra di Avvio o nell’Area di Lavoro
del programma. Per disattivarle/attivarle € necessario deselezionare/selezionare nel menu i
corrispondenti check. Le opzioni Titoli, Icone ed Elenco si riferiscono alla visualizzazione dei file
.QSA nell’elenco dei Lavori.

3.3.411 Menu Finestre

Il Menu Finestre contiene la seguente voce:
e Chiudi tutte.
La voce Chiudi tutte, chiude tutte le finestre aperte a video, senza chiudere il programma.

3.3.511 Menu ?

Il Menu “?” contiene le seguenti voci:
¢ Manuale, apre il Manuale d’Uso di SICURNET QSA, in formato pdf.

3.4 La Barra degli Strumenti
La Barra degli Strumenti di SICURNET QSA e composta dai seguenti comandi:

] Mugva Lavora Nuovo Lavoro: per la creazione di un nuovo lavoro

| i Apri Lavoro: apre un lavoro gia esistente
= salva Salva: salva le valutazioni effettuate
| =4 Stampe. ~ Stampe: per la gestione dei documenti redatti dal software
2% Elimina Elimina: elimina il lavoro selezionato e gli eventuali documenti composti
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L | Duplica Duplica: crea una copia del lavoro selezionato
Rinomina Rinomina: rinomina il lavoro selezionato
|#] Aggiorna Aggiorna: aggiorna la Sezione Elenco lavori, quindi I’elenco dei file .QSA creati

| & Archivi - Archivi: per la gestione degli archivi di base del software

Visualizza: comando per la visualizzazione e disposizione dei file, si potra

Evisualizza - i L
scegliere tra le opzioni Titoli, Icone, Elenco.

3.5 La Barra Laterale Elenco Lavori

Nella Finestra di Avvio, a sinistra, € posizionata la Barra Laterale Elenco Lavori, composta da:
Nella sezione Elenco Lavori, sono riportati tutti i lavori effettuati in SICURNET QSA, raffigurati
come file .QSA. Selezionando con il mouse tali file sara visualizzato nella sezione Informazioni
Lavoro un riepilogo dei dati indicativi (Indirizzo Sede Operativa e generalita Rappresentante
Legale). Ovviamente, tali informazioni non compariranno per un nuovo lavoro.

Il campo Cerca consente di ricercare un file in particolare. Digitare il home e premere sul
comando Ricerca. Per eliminare il testo digitare il comando Elimina.

Nella Barra Laterale Elenco Lavori € possibile utilizzare il menu contestuale per una rapida
scelta dei comandi.

A tale scopo selezionare un file .QSA ed utilizzare il tasto destro del mouse, si aprira il menu
contestuale. Si potra quindi:

Aprire il lavoro selezionato (scegliendo I'opzione Apri);

Creare un nuovo lavoro (selezionando I'opzione Nuovo);

Eliminare il lavoro selezionato (scegliendo I'opzione Elimina);

Duplicare il lavoro selezionato creandone una copia (scegliendo I'opzione Duplica);
Rinominare il file .QSA selezionato (scegliendo I'opzione Rinomina).

Per aprire un lavoro effettuare un doppio click con il mouse sul file .QSA selezionato.

La Barra Laterale Elenco Lavori si puo dimensionare a piacere sullo schermo, allungandone o
accorciandone i bordi. Per spostare un bordo awvvicinarvi il cursore del mouse, quando questo si
trasforma in una doppia freccia, tenere premuto il tasto sinistro del mouse ed effettuare gli
spostamenti voluti.

La Barra Laterale Elenco Lavori puo spostarsi anche lateralmente fino a scomparire dal video
premendo il comando in alto a destra.

Sara poi richiamata semplicemente avvicinando il mouse al comando verticale che la
sostituisce. Per bloccarla al suo posto originario, riselezionare il comando suddetto, mentre per
chiuderla definitivamente selezionare la “ics” di Close.

10



SOFTWARE - RICERCA - FORMAZIONE

( INFOTELE

WWW.CONSORZIOINFOTEL.IT

MANUALE D’USO

Capitolo 4

4.1 Nuovo Lavoro

INSERIMENTO NUOVA AZIENDA

Il presente capitolo illustra le modalita operative per I'inserimento di una nuova azienda.

Per creare una nuova azienda, selezionare dalla pagina iniziale di SICURNET QSA il comando
Nuovo Lavoro in alto a sinistra, si apre I'area di lavoro del software:

# Sicurnet QSA v.1.0.0.0

Fle Modfica Visualizza  Finestre 7

4 Muovo Lavoro

L yhpri [Y5alva | 3 Elimina ||| Duplica . Rinomina 44 Agaiorna | [22]Visuslizza +

el

JoneTBngagidopsagl e sILpY|sBuma pue sjuawnIoalia

‘ Attivits 111 Sede Legale A Rappresentante Legale

,‘ Dipendenti Attivits Lavarative

Ill_ Frocesso Froduttive

Pagina Inizisle  Manuale-18001.05A
Sicurnet QSA

D Descrizione Azienda ;5

Dati Generali | Ali dati

Logo Azienda [ X

& INFOTEL|

INSERIRE LOGO

Ragione Sociale ‘ésemp\m

Datore di Lavoro |

Codice ISTAT

Codice Fiscale |

Max 145 X 145 pisel 1A i

M. Dipendenti |0

Dati Generali [

4 kX

Albero di Navigazione

ﬂ' Attivitd

ﬁ Sede Legale

I Rappresentante Legale
48 Dinendenti

Attivita Lavorative

I_I|, Processa Produttivo
m Descrizione Azienda
ﬁ Requisiti Generali

2E Manuale 150 9001
ER Manuale OHsAS 18001
B Manuale 150 14001
é Stampe

ciascuna voce dello status corrisponde il relativo tab nell’area di lavoro.
Lo Status Navigator si suddivide in:

Attivita

Sede Legale
Rappresentante legale
Dipendenti

Attivita lavorative
Processo Produttivo
Descrizione Azienda
Requisiti generali
Manuale 1SO 9001
Manuale OHSAS 18001
Manuale 1SO 14001

11
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4.1.1 Attivita

All'apertura dell’area di lavoro si attivera il riquadro Attivita, per I'inserimento dei dati generali
dell’azienda:

# Sicurnet QSA v.1.0.0.0

Fle Modfica Visualizza  Finestre 7

huovalavors | Apri [ Salva | € Elimina [ Duplica . Rinomina 44 Aggiorna | (2] Visuslizza J
i@l Pagnalnizisle Manuale-18001.05A 4B %
Albero di Navigazione

‘ Attivits Aln Sede Legale & Rappresentante Legale ,‘ Dipendenti Ativits Lavoratve | |fls. Processo Produtiv Q Descrizione Azienda | 4 ﬁ‘m-'t“f‘té
t" Sede Legale
& Rappresentante Legale

48 Dinendenti

Attivita Lavorative

| Dati Generali | alti dati |_I|, Processo Produttivo

Dati Generali | m Descrizione Azienda

ﬁ Requisiti Generali

2E Manuale 150 9001
ER Manuale OHsAS 18001
B Manuale 150 14001
r

@ Stampe

JoneTBngagidopsagl e sILpY|sBuma pue sjuawnIoalia

oo Aiend ot 28 Ragione Sociale  |esempiol

Datore di Lavoro ‘ |
& INFOTEL| ) - |
Codice ISTAT

INSERIRE LOGO =

Codice Fiscale | |

Max 145 X 145 pixel BIVA [

M. Dipendenti |0

S’inserira nel riquadro Dati Generali:
¢ Ragione sociale
Datore di lavoro
Codice ISTAT
Codice Fiscale
Partita 1VA
¢ Numero dipendenti(aggiornato in automatico dal software)
Selezionando invece altri dati si potra inserire:
¢ Data apertura attivita
Posizione INAIL
INPS
CsC
CCNL
Iscrizione Albo Artigiani
REA
Note.
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4.1.2 Sede Legale

Selezionando la voce Sede Legale o il rispettivo tab compariranno i seguenti campi:

# Sicurnet QSA v.1.0.0.0

Fle Modfica Visualizza  Finestre 7

‘e muovoLavors | Apri F4Salva | 3 Elmina | Duplica 4 Rinomina §4 Agaiorma

Wl Pagnalnzisle Manuale-18001.0SA
i m

ﬁ Attivits _|_ﬁ Sede Legale * Rappresentante Legals ;‘ Dipendenti Attivits Lavorative _ll.__ Pracesso Produttive D Descrizione Azienda

Sede Legale

JioneT|Bngag|dopisadl o smpysbumas pue suaumng,

Indirizzo | |
cites | | oprov. [ ] CAP, |
Teleforo | Fau | |

Sede Dperativa

Indirizzo | |
Teleforo | | Fax | |

Email | |

URL | |

4 b

Albero di Navigazione

* Attivita

& Rappresentante Legale
;‘ Dipendenti

Attivitd Lavorative

|is. Processn Produttiv
[} pescrizione azienda
ﬁ Requisiti Generali

B Manuale 150 9001

B3 Maruzle oHsAs 18001
B Manuale 150 14001
B Stampe

:\Documents and Settings|AdministratorDesktopiDebugiLavoriianuale-18001,.Q5A

Si inserira:

I’'indirizzo della sede legale
I’'indirizzo della sede operativa
Email

URL.
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4.1.3 Rappresentante Legale

Selezionando nello Status Navigator la voce Rappresentante Legale e o il rispettivo tab
compariranno i seguenti campi:

# Sicurnet QSA v.1.0.0.0

File  Modfica  Visualizza  Finestre  ?

‘huovoLavoro |, Apri [isalva | 3€ Elmina [ Duplica 4 Rinomina % Aggiorna | (23] visualizza - |

Wl Pagnalnzisle Manuale-18001.0SA 4 b ox
5 Albero di Navigazione

ﬁ Athvits ﬁ Sede Legale ]m 28 Dipendenti dvits Lavorstive | [, Pracesso Produtiva D Descrizione Azienda (. 'ﬁm"f‘té

5% cede Legale

I Rappresentante Legale
;‘ Dipendenti

Attivith Lavorative

\ls. Processo Produttivo
[ Descrizione azienda
ﬁ Requisiti Generali

BILr BB Manuals OHsAS 18001

B Manuale 150 14001

JioReT|Bngag o pisadl e SIMPYTSEUTAS pUE SJUaLnIngYi D

Cagnoms | | Mome | 18 stamee
DatadiMasdts |/ /|  Citts di Nascts | |
Sesso Codice Fiscale | |
Indirizzo | |

Citta Prov. CAP
| [P [ ] L1

Teleforo | | Fax | |
Cellulare | ] Email [ |
P SR _—

Nello specifico inserire:
¢ Cognome e nome
Data di nascita
Citta di nascita
Codice Fiscale
Indirizzo, Citta, CAP e Provincia
Telefono e Fax
Cellulare
Email.
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4.1.4 Dipendenti

Selezionando nello Status Navigator la voce Dipendenti e o il rispettivo tab, si attivera la
pagina per I'inserimento dei dipendenti:

# Sicurnet QSA v.1.0.0.0

Fle Modfica Visualizza  Finestre 7

‘Nuovolavoro |, Apri [i5alva | 3€ Elmina [ Duplica - Rinomina 4 Aggiorna | (23] Visualizea - |

il Pagnalnzisle  Manuale-18001.05A 4 b x
i Albero di Navigazione

*Amwté ﬁ Sede Legale & Rappresentante Legale lm #tivits Lavorative | [l Processo Produtiva g Descrizione Azienda 4 ﬁﬂm‘”té

3% seds Legals
i i ! I Rappresentante Legale
Matricola Cagnome home Mansione :‘
Afttivita Lavorative
|||_ Processo Produttivo
E} Descrizione Azienda
Requisiti Generali
28 Manuale 150 3001
B Manuale oHsas 18001
8 Manuale 150 14001
é Stampe

Dipendenti Numero totale Dipendenti 1] PN W

LoaeT|Bngadidopisag| o asuplsBumas pue sUawnaoati

In automatico sara visualizzato il numero totale dei dipendenti inseriti. | comandi presenti in
questa maschera sono:

Filtro di ricerca, per cognome, matricola, mansione
n Nuovo Dipendente: per I'inserimento nuovi dipendenti
Apri dipendente: per la modifica dei dati inseriti

. Elimina: elimina uno o piu dipendenti selezionati
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Per inserire un nuovo dipendente selezionare il comando Inserisci Nuovo Dipendente, in alto a
destra, si attivera la seguente maschera:

¥ Dipendente

Dati Generali

Cognome || |

& Nome | |
X

Anagrafici Indirizzo

DatadiMasoita |_/_/ | Sessa | | Indirizzo | |
Citta di Nascita | | citta | |
CAP, [ ] poev.[ ] cap. [ Jpov.|[ |

Codice Fiscale | |

Recapiti

Telefono | | Cellulare | |

Fay | | e-mail | |

[w _sava ] (@ chiudi |

Nella parte alta s’inserira il cognome ed il nome, con la possibilita di allegare una foto
selezionando il comando Importa Foto.
Nella parte inferiore della finestra s’inseriranno i dati anagrafici, I'indirizzo ed i recapiti del

dipendente. Selezionando il tab mansioni/posti di lavoro si ha la possibilita di inserire i dati
contrattuali:

Dati Generali

Cognome | |

& Nome | |
X

Dati Contrattuali

Inizio Rapp. Lav, @

Fine Rapp. Lav. E

Matricola

Tipo Contratto di

|
lavoro |
Qualifica | |
Mansione | |
Recapiti
Telefono | | Cellulare | |
Fay | | e-mail | |

[w _sava ] (@ chiudi |
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S’inserira:

la data di inizio e fine rapporto lavorativo

la matricola

la tipologia di contratto

la qualifica

la mansione.

Nella sezione Allegati, invece si potranno archiviare e inserire documenti, foto, vari file per il
dipendente selezionato.

4.1.5 Attivita Lavorative

Selezionando nello Status Navigator la voce Attivita Lavorative o il rispettivo tab, si attivera la
pagina per la descrizione delle attivita svolte dall’azienda

Sara possibile copiare ed incollare un testo gia disponibile, semplicemente utilizzando il tasto
destro del mouse:

4.1.6 Processo Produttivo

Selezionando nello Status Navigator la voce Processo Produttivo o il rispettivo tab, si attivera la
pagina per la descrizione del processo produttivo o ciclo di lavorazione dell’azienda

Sara possibile copiare ed incollare un testo gia disponibile, semplicemente utilizzando il tasto
destro del mouse:

4.1.7 Descrizione Azienda

Selezionando nello Status Navigator la voce Descrizione Azienda o il rispettivo tab, si attivera
la pagina per la descrizione particolareggiata dell’azienda:

Sara possibile copiare ed incollare un testo gia disponibile, semplicemente utilizzando il tasto
destro del mouse:
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4.1.8 Requisiti generali

Selezionando nello Status Navigator la voce Requisiti Generali o il rispettivo tab, si attivera la
pagina suddivisa in due tab:

¢ Riferimenti normativi

¢ Requisiti del sistema
Nella sezione Riferimenti Normativi si potranno archiviare le varie norme, decreti legge, ecc.
I comandi presenti saranno:

e Nuovo

e Modifica

¢ Elimina.

Riterimonti Narmativi Requisiti del Sistema |

Ig Nuovo |zModifica ¥ Elimina

Codice Identificativa Mormativa Data Ultimo Aggiornamenta Apri Allegato

Selezionando il comando Nuovo si aprira la seguente form:

#* Dettagli Normativa

Dettagli Normativa

Codice Identificativo | |

Mormativa

Sigla Funzione
Reszponszabile | |
{Ez. RSPP, RLS.

ecc)

Riferimento Norma | |

File da allegare [@ Sfoglia ] | | MNormativa Applicabile |

Note

Si potranno inserire i seguenti campi:
¢ Normativa
Codice identificativo
Figura responsabile,
Riferimento Norma
Normativa applicabile (da menu a tendina 1SO 9001, ISO 14001, OHSAS 18001)
Note
e File da allegare tramite il comando Sfoglia.
Salvare i dati con il comando Salva, il comando Chiudi chiude semplicemente la form.
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Nella sezione Requisiti del sistema, i comandi presenti saranno:

Nuovo
Modifica
Elimina.

Riferimenti Mormativi ” Requisiti del Sistema

Yalutazione della Conformita Normativa

[©: Nuovo | [ ;Modifical | X Elimina

i ‘alutazione Figura Responsabile Data Tipologia Morma

Selezionando il comando Nuovo si aprira la seguente form:

# Gestione Valutazione della Conformita Mormativa

Dettagli ¥alutazione della conformita

Valutazione f |

Figura Responszabile | |

Data Lmartecﬁ 8 apile 2014 |

Tipologia Norma |

File da allegare [@ Sfoglia ] | |

Si potranno inserire i seguenti campi:
Le colonne presenti saranno:

Valutazione

Figura responsabile

Data

Tipologia Norma

File da allegare tramite il comando Sfoglia.

Apri Allegato

Salvare i dati con il comando Salva, il comando Chiudi chiude semplicemente la form.
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Capitolo 5 MANUALE 1SO 9001

Selezionando la voce MANUALE ISO 9001 dall’albero di navigazione, si aprira la seguente
sezione:

I Responsabilita della direzione Gestione delle risorse] Realizzazione del prodottol Monitoraggio J
I Orientamento del cliente  Palitica della qualita 1 Fianificazione (Obiettivi) ‘ Responsahbilita, autoritd e comunicazione J Riesame ‘
Orientamento del cliente

IE_N uovo lzl\a!odifica X Elimina |

Descrizione Edizione Revisione Allega File

Tipo

» Gestionale ; Responsabilita della ... | Prima erissions Principale

W 4 4 Recordldil b kB M

Modelli collegati alle procedure

[©:Nuovo | [X:Modifical | X Eimina

Tipo Descrizione Edizione Soggetti Apri Allegato
» Gestionals ! Piaro ttivi Pr x i DL,DR
Gestionale |Mod-Ges-5_2 | Registrazione Obiettivi | Prima emissione | Principale 502,1’04,1’2014 | DL, DR,

La sezione é stata suddivisa come i punti della Norma ISO 9001, infatti saranno presenti in alto
i relativi tab:

¢ Responsabilita della direzione

e Gestione delle risorse

e Realizzazione del prodotto

e Monitoraggio.

5.1 Responsabilita della direzione

Il tab Responsabilita della direzione sara a sua volta suddiviso nei seguenti tab:
¢ Orientamento al cliente

Politica della qualita

Pianificazione (obiettivi)

Responsabilita, autorita e comunicazione

Riesame.
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5.1.1 Orientamento al cliente

Nella sezione Orientamento al cliente, sono presenti due tabelle:
e Procedure gestionali
o Modelli collegati alle procedure

Orientamento del cliente

Igﬂuovo l{l\.ﬂo&i\fic& | | X Elimina

Tipo Sigla Descrizione Edizione Feevisione Data Sogoetti Allega File
b Gestionale v Hi Frima emissione \Principale 0204201 CL, DR

Mo 4 Recordldil » W M

Modelli collegati alle procedure

|§ Nuovo | L}_t__l'\.ﬂod\ficé' X Elimina

b Gestionale

Tipo Sigla Descrizione Edizione Revisione Data Soggetti Apri Allegato
i ; Frincpale

es-5_2 Reqistrazione Obittivi | Prima emissione | Principale

Gestionale Mo |02f04/2014 |OL, DR

Saranno presenti di default procedure e modelli gia preimpostati, con la possibilita di
visualizzarli (sono file in formato WORD) per cui I'utente potra aprire la procedura/modello e
apportare le sue modifiche. Tali procedure e modelli saranno stampati nel manuale.
I comandi presenti nelle due tabelle saranno:

e Nuovo

¢ Modifica

e Elimina.
L'utente potra creare nuove procedure/modelli a cui collegare i relativi file in formato testuale.
Selezionando il comando Nuovo si aprira la seguente form:

#* Dettaglio Procedure/Modelli

Procedura

Tipo || |

Sigla | !

Dezcrizione | |

Edizione | !

Revisione | |

i
Soggetti | |

Data |martedi & aprile 2014 V|

Upload File I

File da allegare [@ Sfoglia ] | |

21



SOFTWARE - RICERCA - FORMAZIONE

& INFOTELE

WWW.CONSORZIOINFOTELIT MANUALE D’USO

Si potranno inserire i seguenti dati:
e Tipo
Sigla
Descrizione
Edizione
Revisione
Soggetti
Data
e File da allegare tramite il comando Sfoglia.
Salvare i dati con il comando Salva, il comando Chiudi chiude la form.
Per visualizzare i file gia presenti o allegati cliccare con il mouse nella colonna Apri Allegato:
Apri Allegato

Il file sara aperto con OFFICE WORD, potra essere modificato e archiviato.

5.1.2Politica della qualita

Nella sezione Politica della qualita sara presente un editor di testo dove digitare o incollare la
sezione della politica aziendale della qualita:

# Sicurnet QSA v.1.0.0.0

File  Modifica  Misudlizea  Finestre 7

s huovo Lavora | | Apri [ Sabva | 3€ Elimina [ Duplica /0 Rinomina 38 Aggiorna | [22] Wisualzza ~ I

|| PaginaInzide Manuale-18001.05A 4bx

Albero di Navigazione
,‘ Dipendenti Attivits Lavorative II|! Pracessa Produttiva g Descrizione Azienda ﬁ Requisiti Generali E Manuale IS0 8001 ﬁ Mgy ﬁ' Attivita

= s = = = = = = s T Sede Legale
[ Responsabilita della direzione Gestione delle risorse | Realizzazione del pradotta | Monitoraggio | Li:
Rappresentante Legale
Orientaments del cliente | Politica defla qualits Pianificazione (Obiettii) | Responsabilits, autorits = comunicazione | Riesame | - e

Politica della qualita s Attivita Lavorative

- Il Processo Produttiva

| martedi 8 aprile 20w | Ernesso da | | : m Descrizione Azienda
- ﬁ Requisiti Generali

Data Emissione

Data Validszions | martedi 8 aprile 20w | validata da | | - BB manuale 150 5001
Descrizione B Manuale oHsas 18001
: ; FY | i Times New Roman ez rulE===1 - B Manuale 150 14001

LoARTBNGaido B sar e ASIULPpYSBUTISE pUB SIUBWnIaaly

9
[~ E Stampe

C:\Documents and SettinasiAdministratoriDesktopiDebuailavoriiManuale-18001.054
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5.1.3Pianificazione-Obiettivi della Politica

Nella sezione Obiettivi, sara presente una tabella per inserire i seguenti dati:
¢ Obiettivi
Risorse (finanziari, umane e strumenti)
Data prevista
Modalita di verifica
Periodo di verifica
Indicatori
Tempi di realizzazione.
Per inserire i dati cliccare in basso sul comando Aggiungi, in questo modo si attiveranno le
colonne superiori:

Pianificazione - Obiettivi della politica

Uszare |a barra in baszo per ire o modificare | dati della tabella
Obiettivi Risorse Modalita di Yerifica Periodo di Verifica Indicatori Tempi di realizzazione
1 O O - |

M4 4 Recordidit » wii[F]—Ja v %

5.1.4 Responsabilita, autorita e comunicazione

Nella sezione Responsabilita, autorita e comunicazione, sono presenti due tabelle:
e Procedure gestionali
¢ Modelli collegati alle procedure

Responsabilita, autorita e comunicazione

|§ Nuovo ? l?l\ﬂodlﬂca -.X Ehmma-

Allega File

L ]

Tipo

Soggetti

b Gestionale

W o4 4 Record1dil kb W MM

Modelli collegati alle procedure

(@i Nuovo |  [XiModiica | X Elimina_

Tipo Sigla Descrizione Edizione Apri Allegato
}| Gestionale Mod-Ges-5.5 01 O ione i} 014 I e
Gestionale Mod-Ges-5,5_02 | Momina RGQ | Prima emissione Principale 0z/04/2014 RGO

Saranno presenti di default procedure e modelli gia preimpostati, con la possibilita di
visualizzarli (sono file in formato WORD) per cui l'utente potra aprire la procedura/modello e
apportare le sue modifiche. Tali procedure e modelli saranno stampati nel manuale.
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I comandi presenti nelle due tabelle saranno:

e Nuovo

e Modifica

¢ Elimina.
L'utente potra creare nuove procedure/modelli a cui collegare i relativi file in formato testuale.
Selezionando il comando Nuovo si aprira la seguente form:

#* Dettaglio Procedure/Modelli

Procedura

Tipo || |

Sigla | !

Descrizione | |

Edizione ! |

Revisione | |

Soggeth | |

Data | martedi 8 aprile 2014 |

Upload File I

File da allegare [@ Sfoglia ] | |

Si potranno inserire i seguenti dati:
e Tipo
Sigla
Descrizione
Edizione
Revisione
Soggetti
Data
File da allegare tramite il comando Sfoglia.
Salvare i dati con il comando Salva, il comando Chiudi chiude la form.
Per visualizzare i file gia presenti o allegati cliccare con il mouse nella colonna Apri Allegato:

Apri Allegato

Il file sara aperto con OFFICE WORD, potra essere modificato e archiviato.
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5.1.5Riesame

Nella sezione Riesame, sono presenti due tabelle:
e Procedure gestionali

¢ Modelli collegati alle procedure
Riesame

lg Nuovo l}f- Modifical | 3 Elimina

Tipo Descrizione Edizione Revisione Data Soggetti Allega File

P Gestionale ] ipsame della dir

M 4 4 Recordidil » kM

Modelli collegati alle procedure

|®; Nuovo | [ Modifical | X Elimina |

Tipo Sigla Descrizione Edizione Revisione Data Soggetti Apri Allegato

» Gestionale

Saranno presenti di default procedure e modelli gia preimpostati, con la possibilita di
visualizzarli (sono file in formato WORD) per cui I'utente potra aprire la procedura/modello e
apportare le sue modifiche. Tali procedure e modelli saranno stampati nel manuale.
I comandi presenti nelle due tabelle saranno:

e Nuovo

¢ Modifica

e Elimina.
L'utente potra creare nuove procedure/modelli a cui collegare i relativi file in formato testuale.
Selezionando il comando Nuovo si aprira la seguente form:

#* Dettaglio Procedure/Modelli

Procedura

Tipo || |

Sigla | !

Dezcrizione | |

Edizione | !

Revisione | |

Soggeth | |

Data |martedi & aprile 2014 V|

Upload File I

File da allegare [@ Sfoglia ] | |
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Si potranno inserire i seguenti dati:
e Tipo
Sigla
Descrizione
Edizione
Revisione
Soggetti
Data
File da allegare tramite il comando Sfoglia.
Salvare i dati con il comando Salva, il comando Chiudi chiude la form.
Per visualizzare i file gia presenti o allegati cliccare con il mouse nella colonna Apri Allegato:

Apri Allegato

Il file sara aperto con OFFICE WORD, potra essere modificato e archiviato.

5.2 Gestione delle risorse

Nella sezione Gestione delle risorse, sono presenti due tabelle:
e Procedure gestionali

o Modelli collegati alle procedure
Gestione delle risorse

|©: Nuovo | [ Modifical | X Elimina

Tipo

Soggetki
D&

Allega File

——

Revisione
Principale:

» Gestionale

M % 4 Recordldil b b b

Modelli collegati alle procedure

|§Nu0vo | [ZModifica- X Elimina

Tipo Sigla Descrizione Edizione Revisione Data Soggetti Apri Allegato
P Gestionale i  Flano ¢ ; F e & 0

.Gestion;aie | Mod-Ges-6_02 | Registrazione parteci... | Prima erissione | Principale | 02j04/2014 | DG

-Gestionale ;I.\ﬂod-Ges-E;._DS .Scheda Persﬁ-nale di... .Prima emissione :Princi-ﬁ.ale 1 Dé.,llﬂ‘.l.,ll2014 E-DG

.Ges.tion.a.le E.Mod:Gés-é._E.l.‘i .rlieg.i.stro .I;Enut-enzione. i.Prima emissiﬁne P.rinci-pale 02,1’04,1’2014 DG

Saranno presenti di default procedure e modelli gia preimpostati, con la possibilita di
visualizzarli (sono file in formato WORD) per cui l'utente potra aprire la procedura/modello e
apportare le sue modifiche. Tali procedure e modelli saranno stampati nel manuale.
I comandi presenti nelle due tabelle saranno:

e Nuovo

e Modifica

e Elimina.
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L'utente potra creare nuove procedure/modelli a cui collegare i relativi file in formato testuale.
Selezionando il comando Nuovo si aprira la seguente form:
#* Dettaglio Procedure/Modelli

Procedura

Tipo ||_

Sigla | ]

Descrizione |

Edizione | i

Revisione | |

Soggeth | |

Data | martedi 8 aprile 2014 B

Upload File I

File da allegare [@ Sfoglia ] | |

Si potranno inserire i seguenti dati:
e Tipo
Sigla
Descrizione
Edizione
Revisione
Soggetti
Data
File da allegare tramite il comando Sfoglia.
Salvare i dati con il comando Salva, il comando Chiudi chiude la form.
Per visualizzare i file gia presenti o allegati cliccare con il mouse nella colonna Apri Allegato:

Apri Allegato

Il file sara aperto con OFFICE WORD, potra essere modificato e archiviato.

5.3 Realizzazione del prodotto

Il tab Realizzazione del prodotto sara a sua volta suddiviso nei seguenti tab:
e Processi relativi al cliente
Progettazione e sviluppo
Approvvigionamento
Produzione e erogazione servizi
Tenuta sotto controllo dei dispositivi di monitoraggio e di misurazione.
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5.3.1Processi relativi al cliente

Nella sezione Processi relativi al cliente, sono presenti due tabelle:
e Procedure gestionali
o Modelli collegati alle procedure

Processi relativi al cliente

Ig Nuovo |EMOdifica X Elimina

Tipo Sigla Descrizione Edizione Revisione Data Soggetti Allega File

I

} Gestionale

H 4 4 Recordldil » K MM

Modelli collegati alle procedure

lg Nuovo |EMOdifica X Elimina

Tipo Sigla Descrizione Edizione Revisione Data Soggetti Apri Allegato

Saranno presenti di default procedure e modelli gia preimpostati, con la possibilita di
visualizzarli (sono file in formato WORD) per cui l'utente potra aprire la procedura/modello e
apportare le sue modifiche. Tali procedure e modelli saranno stampati nel manuale.
I comandi presenti nelle due tabelle saranno:

e Nuovo

e Modifica

¢ Elimina.
L'utente potra creare nuove procedure/modelli a cui collegare i relativi file in formato testuale.
Selezionando il comando Nuovo si aprira la seguente form:

#* Dettaglio Procedure/Modelli

Procedura

Tipo || |

Sigla | |

Dezcrizione | |

Edizione | |

Revisione | |

Soggeth | |

Data Lmartedi 8 aprile 2014 V|

Upload File I

File da allegare [@ Sfoglia ] | |
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Si potranno inserire i seguenti dati:
e Tipo
Sigla
Descrizione
Edizione
Revisione
Soggetti
Data
e File da allegare tramite il comando Sfoglia.
Salvare i dati con il comando Salva, il comando Chiudi chiude la form.
Per visualizzare i file gia presenti o allegati cliccare con il mouse nella colonna Apri Allegato:

Apri Allegato

Il file sara aperto con OFFICE WORD, potra essere modificato e archiviato.

5.3.2Progettazione e sviluppo

Nella sezione Progettazione e sviluppo, sono presenti due tabelle:
e Procedure gestionali
¢ Modelli collegati alle procedure

Progettazione e Sviluppo

Ig Nuovo IEModifica ¥ Elimina

Tipo Sigla Descrizione Edizione Revisione Data Soggetti Allega File

p Gestionale

M 4 4 Recordldil »

Modelli collegati alle procedure

|® Nuovo |5&Modifica| | 3 Elimina
Tipo Sigla Descrizione Edizione Revisione Data Soggetti Apri Allegato |

Saranno presenti di default procedure e modelli gia preimpostati, con la possibilita di
visualizzarli (sono file in formato WORD) per cui l'utente potra aprire la procedura/modello e
apportare le sue modifiche. Tali procedure e modelli saranno stampati nel manuale.
I comandi presenti nelle due tabelle saranno:

e Nuovo

e Modifica

e Elimina.
L'utente potra creare nuove procedure/modelli a cui collegare i relativi file in formato testuale.
Selezionando il comando Nuovo si aprira la seguente form:
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#* Dettaglio Procedure/Modelli

Procedura

Tipo || |

Sigla | !

Descrizione | |

Edizione | !

Revisione | |

Soggeth | |

Data Lmartedi 8 aprile 2014 V|

Upload File I

File da allegare [@ Sfoglia ] | |

Si potranno inserire i seguenti dati:
e Tipo
Sigla
Descrizione
Edizione
Revisione
Soggetti
Data
File da allegare tramite il comando Sfoglia.
Salvare i dati con il comando Salva, il comando Chiudi chiude la form.
Per visualizzare i file gia presenti o allegati cliccare con il mouse nella colonna Apri Allegato:

Apri Allegato

Il file sara aperto con OFFICE WORD, potra essere modificato e archiviato.
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5.3.3 Approvvigionamento

Nella sezione Approvvigionamento, sono presenti due tabelle:
e Procedure gestionali
o Modelli collegati alle procedure

Approvigionamento

|§ Nuovo [ZModifica- | X Elimina

Soggetti Allega File

Tipo

Descrizione Edizione Revisione

» Gestionale | L Approvigionamenti F g ipale

# 4 4 Recordldil b b M

Modelli collegati alle procedure

|©: Nuovo | [ Modifical | X Elimina

Tipo Sigla Descrizione Edizione Revisione Data Soggetti Apri Allegato

Saranno presenti di default procedure e modelli gia preimpostati, con la possibilita di
visualizzarli (sono file in formato WORD) per cui l'utente potra aprire la procedura/modello e
apportare le sue modifiche. Tali procedure e modelli saranno stampati nel manuale.
I comandi presenti nelle due tabelle saranno:

e Nuovo

e Modifica

e Elimina.
L'utente potra creare nuove procedure/modelli a cui collegare i relativi file in formato testuale.

Selezionando il comando Nuovo si aprira la seguente form:
#* Dettaglio Procedure/Modelli

Procedura

Tipo || |

Sigla | |

Dezcrizione | |

Edizione | !

Revisione | |

Soggeth | |

Data |martedi & aprile 2014 V|

Upload File I

File da allegare [@ Sfoglia ] | |
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Si potranno inserire i seguenti dati:

e Tipo

e Sigla

e Descrizione

¢ Edizione

¢ Revisione

e Soggetti

e Data

e File da allegare tramite il comando Sfoglia.

Salvare i dati con il comando Salva, il comando Chiudi chiude la form.
Per visualizzare i file gia presenti o allegati cliccare con il mouse nella colonna Apri Allegato:

Apri Allegato

Il file sara aperto con OFFICE WORD, potra essere modificato e archiviato.

5.3.4 Produzione e erogazione servizi

Nella sezione Produzione e erogazione servizi, sono presenti due tabelle:
e Procedure gestionali
o Modelli collegati alle procedure

Produzione ed erogazione servizi

!Q Nuovo |zModifica X Elimina

Tipo i Descrizione Edizione Revisione Data Soggetti Allega File

» Gestionale

4 4 4 Recordldil » M M

Modelli collegati alle procedure

ig Nuovo |EModifica X Elimina

Tipo Sigla Descrizione Edizione Revisione Data Soggetti Apri Allegata

Saranno presenti di default procedure e modelli gia preimpostati, con la possibilita di
visualizzarli (sono file in formato WORD) per cui l'utente potra aprire la procedura/modello e
apportare le sue modifiche. Tali procedure e modelli saranno stampati nel manuale.
I comandi presenti nelle due tabelle saranno:

e Nuovo

e Modifica

e Elimina.
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L'utente potra creare nuove procedure/modelli a cui collegare i relativi file in formato testuale.
Selezionando il comando Nuovo si aprira la seguente form:
#* Dettaglio Procedure/Modelli

Procedura

Tipo ||

|
Sigla | ]

Descrizione | |

Edizione ! |

Revisione | |

Soggeth | |

Data | martedi 8 aprile 2014 |

Upload File I

File da allegare [@ Sfoglia ] | |

Si potranno inserire i seguenti dati:
e Tipo
Sigla
Descrizione
Edizione
Revisione
Soggetti
Data
File da allegare tramite il comando Sfoglia.
Salvare i dati con il comando Salva, il comando Chiudi chiude la form.
Per visualizzare i file gia presenti o allegati cliccare con il mouse nella colonna Apri Allegato:

Apri Allegato

Il file sara aperto con OFFICE WORD, potra essere modificato e archiviato.

5.3.5Dispositivi di monitoraggio

Nella sezione Tenuta sotto controllo dei dispositivi di monitoraggio e di misurazione, sono
presenti due tabelle:

e Procedure gestionali

¢ Modelli collegati alle procedure
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Tenuta sotto controllo dei dispositivi di monitoraggio e di misure

|§Nuovo | [El\.dodifica X_Eirmlna

Tipa Sigla Descrizione Edizione Revisione Data Soggetti Allega File
} Gestionale ProGes_7.6 Dispositivi di Maritor,..  Prima emissione: { )

W 4 4 Recordidil » kM

Modelli collegati alle procedure

|§ Nuovo |EModificé | | % Etimina

Tipa Sigla Descrizione Edizione Revisione Data Soggetti Apri Allegato

Saranno presenti di default procedure e modelli gia preimpostati, con la possibilita di
visualizzarli (sono file in formato WORD) per cui I'utente potra aprire la procedura/modello e
apportare le sue modifiche. Tali procedure e modelli saranno stampati nel manuale.
I comandi presenti nelle due tabelle saranno:

e Nuovo

e Modifica

¢ Elimina.
L'utente potra creare nuove procedure/modelli a cui collegare i relativi file in formato testuale.
Selezionando il comando Nuovo si aprira la seguente form:
#* Dettaglio Procedure/Modelli

Procedura

Tipo || |

Sigla | |

Descrizione | |

Edizione | |

Revisione | |

Soggeth | |

Data Lmartedi 8 aprile 2014 V|

Upload File I

File da allegare [@ Sfoglia ] | |

Si potranno inserire i seguenti dati:

e Tipo

e Sigla

e Descrizione
e Edizione

¢ Revisione
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e Soggetti
e Data

e File da allegare tramite il comando Sfoglia.
Salvare i dati con il comando Salva, il comando Chiudi chiude la form.
Per visualizzare i file gia presenti o allegati cliccare con il mouse nella colonna Apri Allegato:
Apri Allegato

Il file sara aperto con OFFICE WORD, potra essere modificato e archiviato.

5.4 Monitoraggio

La sezione monitoraggio sara a sua volta divisa nei seguenti tab:
¢ Monitoraggio e misurazione
e Tenuta sotto controllo prodotto non conforme
e Analisi dei dati
¢ Miglioramento

5.4.1 Monitoraggio e misurazione

Nella sezione Monitoraggio e misurazione, sono presenti due tabelle:
e Procedure gestionali
o Modelli collegati alle procedure

Monitoraggio e misurazione

|©: Nuovo | [%:Modifica| | X Eimina |

Tipo Sigla Descrizione Edizione Revisione Soggetti Allega File:

p Gestionale

M # 4 Recordldil b b bH

Modelli collegati alle procedure

l@_Nuovo [zl\.ﬂodifica ¥ Elimina

» Gestionale '{\_"1'1_3 G 1 -da_;]f,ﬁ.udlt P*h.{pzdr:t ] ] I
| | sestionale |Mod-Ges-8.2.2-2 |Rapparta di Audit Prima emissione | Principale |0zf04/z014 |DG, GDA, RS0
Gestionale |Mod-Ges-5.2,2-3 |Rapparta di MOM co... | Prima emissione | Principale: |nzfndiz014 | DG, GDA, R5Q

‘ Tipo Sigla Descrizions Edizione Revisione Data Soggeti Apri Allegato
I ) P ' :

|

i

Saranno presenti di default procedure e modelli gia preimpostati, con la possibilita di
visualizzarli (sono file in formato WORD) per cui l'utente potra aprire la procedura/modello e
apportare le sue modifiche. Tali procedure e modelli saranno stampati nel manuale.
I comandi presenti nelle due tabelle saranno:

e Nuovo

e Modifica

e Elimina.
L'utente potra creare nuove procedure/modelli a cui collegare i relativi file in formato testuale.
Selezionando il comando Nuovo si aprira la seguente form:
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Procedura

Tipo || _|
Sigla | ]
Descrizione | |
Edizione | _!
Revisione | |
Soggetti | |
Data | martedi 8 aprile 2014 v

Upload File
File da allegare [@ Sfoglia ] | |
© Chiudi
Si potranno inserire i seguenti dati:

e Tipo

e Sigla

e Descrizione

e Edizione

e Revisione

e Soggetti

e Data

e File da allegare tramite il comando Sfoglia.

Salvare i dati con il comando Salva, il comando Chiudi chiude la form.

Per visualizzare i file gia presenti o allegati cliccare con il mouse nella colonna Apri Allegato:

Apri Allegato

Il file sara aperto con OFFICE WORD, potra essere modificato e archiviato.

5.4.2 Tenuta sotto controllo prodotto non conforme

Nella sezione Tenuta sotto controllo del prodotto non conforme, sono presenti due tabelle:

e Procedure gestionali

¢ Modelli collegati alle procedure
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Tenuta sotto controllo prodotto non conforme

@ MNuovo [EModifica X Elimina

Tipo Sigla Descrizione Edizione Revisione Data Soggetti Allega File

b Gestionale

W M 4 Recordidil » b b

Modelli collegati alle procedure

Ig Nuovo |zl‘u'lodifica X Elimina

Tipo Sigla Descrizione Edizione Revisione Data Soggetti Apri Allegato

Saranno presenti di default procedure e modelli gia preimpostati, con la possibilita di
visualizzarli (sono file in formato WORD) per cui l'utente potra aprire la procedura/modello e
apportare le sue modifiche. Tali procedure e modelli saranno stampati nel manuale.
I comandi presenti nelle due tabelle saranno:

e Nuovo

e Modifica

¢ Elimina.
L'utente potra creare nuove procedure/modelli a cui collegare i relativi file in formato testuale.
Selezionando il comando Nuovo si aprira la seguente form:

#* Dettaglio Procedure/Modelli

Procedura

Tipo || |

Sigla | |

Dezcrizione | |

Edizione | |

Revisione | |

Soggeth | |

Data Lmartedi 8 aprile 2014 V|

Upload File I

File da allegare [@ Sfoglia ] | |

Si potranno inserire i seguenti dati:
e Tipo

Sigla

Descrizione

Edizione

Revisione

Soggetti
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e Data
e File da allegare tramite il comando Sfoglia.
Salvare i dati con il comando Salva, il comando Chiudi chiude la form.
Per visualizzare i file gia presenti o allegati cliccare con il mouse nella colonna Apri Allegato:

Apri Allegato

Il file sara aperto con OFFICE WORD, potra essere modificato e archiviato.

5.4.3 Analisi dei dati

Nella sezione Analisi dei dati , sono presenti due tabelle:
e Procedure gestionali
e Modelli collegati alle procedure

Analisi dei dati

ig Nuovo |iModifica  Elimina

Tipo Sigla Descrizione Edizione Revisione Data Soggetti Allega File

» Gestionale

M M 4 Recordldil b ke MM

Modelli collegati alle procedure

|§ Nuovo lZModifica ¥ Elimina

Tipo Sigla Descrizione Edizione Revisione Data Soggetti Apri Allegato

Saranno presenti di default procedure e modelli gia preimpostati, con la possibilita di
visualizzarli (sono file in formato WORD) per cui l'utente potra aprire la procedura/modello e
apportare le sue modifiche. Tali procedure e modelli saranno stampati nel manuale.
I comandi presenti nelle due tabelle saranno:

e Nuovo

e Modifica

e Elimina.
L'utente potra creare nuove procedure/modelli a cui collegare i relativi file in formato testuale.
Selezionando il comando Nuovo si aprira la seguente form:
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#* Dettaglio Procedure/Modelli g@@

Procedura

Tipo || |

Sigla | !

Descrizione | |

Edizione | !

Revisione | |

Soggeth | |

Data Lmartedi 8 aprile 2014 v'

Upload File I

File da allegare [@ Sfoglia ] | |

Si potranno inserire i seguenti dati:
e Tipo

Sigla

Descrizione

Edizione

Revisione

Soggetti

Data

File da allegare tramite il comando Sfoglia.
Salvare i dati con il comando Salva, il comando Chiudi chiude la form.

Per visualizzare i file gia presenti o allegati cliccare con il mouse nella colonna Apri Allegato:

Apri Allegato

Il file sara aperto con OFFICE WORD, potra essere modificato e archiviato.

5.4.4 Miglioramento

Nella sezione Miglioramento, sono presenti due tabelle:

e Procedure gestionali
¢ Modelli collegati alle procedure
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Miglioramento

[©:Nuovo | [:Modifica| | X Eimina |

Tipo Sigla Descrizione Edizione Revisione Data Soggetti Allega File

b Gestionale Azio ettive Prifna erniss

Gestionale ProGes_8.5.3 | Azioni prewventive | Prima emissione | Principale 502,1’04,1’2014

M 4 4 Recordldiz b # M

Modelli collegati alle procedure

laNuovo_. L?-_Modifica- | 5 Elimina.

Tipo i Descrizione Edizione Revisione Data Soggetti Apri Allegato
b Gestionale M- Rapporta azione o ima emissions 2ri B (042014 Dig; RS ] i

Gestionals | Mod-Ges-5.5.2-2 |Registra azioni carre... | Prima emissione | Princi |Dz/04jz014 D3, RS, GDA

Gestionale iMod-Ges-B.S.S-l iRapporto aziani pr ma emissione | Princi ?02,1’043'2014 EDG, RS0, GOA

Gestionale Mod-Ges-5.5.3-2 |Registro azioni preve. .. | Prima emissione fPrincipaIe 502,1’04,1’2014 EDG, R5Q, GDA

Saranno presenti di default procedure e modelli gia preimpostati, con la possibilita di
visualizzarli (sono file in formato WORD) per cui I'utente potra aprire la procedura/modello e
apportare le sue modifiche. Tali procedure e modelli saranno stampati nel manuale.
I comandi presenti nelle due tabelle saranno:

e Nuovo

¢ Modifica

e Elimina.
L'utente potra creare nuove procedure/modelli a cui collegare i relativi file in formato testuale.
Selezionando il comando Nuovo si aprira la seguente form:

#* Dettaglio Procedure/Modelli

Procedura

Tipo || |

Sigla | |

Dezcrizione | |

Edizione | |

Revisione | |

Soggeth | |

Data |martedi & aprile 2014 V|

Upload File I

File da allegare [@ Sfoglia ] | |

Si potranno inserire i seguenti dati:

e Tipo

e Sigla

e Descrizione
e Edizione
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¢ Revisione
e Soggetti
e Data

e File da allegare tramite il comando Sfoglia.
Salvare i dati con il comando Salva, il comando Chiudi chiude la form.
Per visualizzare i file gia presenti o allegati cliccare con il mouse nella colonna Apri Allegato:

Apri Allegato

Il file sara aperto con OFFICE WORD, potra essere modificato e archiviato.
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Capitolo 6 MANUALE OHSAS 18001

Selezionando la voce MANUALE OHSAS 18001 dall’albero di navigazione, si aprira la seguente
sezione:

# Sicurnet QSA v.1.0.0.0 [BEE

Eile  Modifica  Wisualizza  Finestre 7

‘4 Nuowo Lavora | Apri [} Salva | 3 Elimina || Duplica , ~ Rinomina 4 Aggiorna | [22] ¥isualizza = I

u.ﬂ: Pagna Inizide  Manuale-18001.054 4 b =
o Albero di Navigazione

1)
= I 1 L
g Ihs. Processo Produtive | [} Dsscrizions Aziends | [ Reauisit Genersli | B Manusie 1509001 | | B Manuale OHsas 1o0m1 | B Manuale 18014 ¢ 5| | A erivita
§ ChE, ] i ﬁ Sede Legale
7 || [ Palitica SSL _Pianificazione | Attuazione | Controlli | Riesame | ur
2 =2 ‘ Rappresentante Legale
b s
g Politica SSL '& Dipendenti
é = Aftivita Lavorative
= . o i
g Data Ermissione [ martedi & aprie 2iv]| Emessa da | | Iis. Processo Produttiva
;:' m Descrizione Azienda
g Data walidazione martedi 8 apuﬂa_z_(__v_\ walidata da [ | - ﬁ Requisiti Generali
5
ET Descriziong
ol P I, s v omn v mpruffEl===} ' e
5 : o [~ | @_5 Manuale IS0 14001
% - g Stampe
v
v

La sezione e stata suddivisa come i punti della Norma OHSAS 18001, infatti saranno presenti
in alto i relativi tab:
e Politica SSL
Pianificazione
Attuazione
Controlli
Riesame
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6.1 Politica SSL

Nella sezione Politica SSL sara presente un editor di testo dove digitare o incollare la sezione
della politica aziendale per la sicurezza e salute sul lavoro:

Politica SS5L

Data Emissione

| martedi & aprile 20w | Emesso da |
Data Walidazione martedi & aprile 20 V'

Walidata da |
Descrizione

[ —

: Times MNew Roman

6.2 Pianificazione

Nella sezione Pianificazione saranno presenti i seguenti tab:

¢ ldentificazione dei pericoli, valutazione dei rischi e controlli stabilita
e Prescrizioni legali ed altre

[ ]

Obiettivi e programmi di gestione

6.2.1 Identificazione dei pericoli

Nella sezione Identificazione dei pericoli, valutazione dei rischi e controlli stabilita,
presenti due tabelle:
[ ]

sono
Procedure gestionali
[ )

Modelli collegati alle procedure
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Identificazione dei pericoli, valutazione dei rischi e controlli stabilita

|§ Nuovo EModifica .)( Elimina

Tipo Sigla Descrizione Edizione Revisione Soggetti Allega File

¥ Gestionals

4 44 4 Recordldil P M M

Modelli collegati alle procedure

|©: Nuovo | [X:Modifical | X Elimina

Tipo Sigla Descrizions Edizione Revisione Data Soggetti Apti Allegats

Saranno presenti di default procedure e modelli gia preimpostati, con la possibilita di
visualizzarli (sono file in formato WORD) per cui l'utente potra aprire la procedura/modello e
apportare le sue modifiche. Tali procedure e modelli saranno stampati nel manuale.
I comandi presenti nelle due tabelle saranno:

e Nuovo

e Modifica

¢ Elimina.
L'utente potra creare nuove procedure/modelli a cui collegare i relativi file in formato testuale.
Selezionando il comando Nuovo si aprira la seguente form:

#* Dettaglio Procedure/Modelli

Procedura

Tipo || |

Sigla | !

Dezcrizione | |

Edizione | |

Revisione | |

Soggeth | |

Data Lmartedi 8 aprile 2014 V|

Upload File I

File da allegare [@ Sfoglia ] | |

Si potranno inserire i seguenti dati:

e Tipo

e Sigla

e Descrizione
e Edizione

¢ Revisione
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e Soggetti
e Data

e File da allegare tramite il comando Sfoglia.
Salvare i dati con il comando Salva, il comando Chiudi chiude la form.
Per visualizzare i file gia presenti o allegati cliccare con il mouse nella colonna Apri Allegato:
Apri Allegato

Il file sara aperto con OFFICE WORD, potra essere modificato e archiviato.

6.2.2Prescrizioni legali

Nella sezione Prescrizioni Legali ed altre, sono presenti due tabelle:
e Procedure gestionali

o Modelli collegati alle procedure
Prescrizioni legali e altre

Ig Nuovo |EModifica ¥ Elimina |

Tipo

Descrizione Edizione Revisione Data Soggetti Allega File

b Gestionale

M4 4 4 Recordldil & b M

Modelli collegati alle procedure

lg Nuovo |zModiﬂca X Elimina

Tipo Sigla Descrizione Edizione Revisione Data Soggetti Apri Allegato
| 5 oz 14 )
| 02j04/2014 RSG5L, RSP, DL

| Gestionale Registro norme & leg...

Gestionale |Mod-Ges-4,3.2-2 Scadenzario adempi... | Prima emissione ?Principale

Saranno presenti di default procedure e modelli gia preimpostati, con la possibilita di
visualizzarli (sono file in formato WORD) per cui l'utente potra aprire la procedura/modello e
apportare le sue modifiche. Tali procedure e modelli saranno stampati nel manuale.
I comandi presenti nelle due tabelle saranno:

e Nuovo

e Modifica

e Elimina.
L'utente potra creare nuove procedure/modelli a cui collegare i relativi file in formato testuale.
Selezionando il comando Nuovo si aprira la seguente form:
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#* Dettaglio Procedure/Modelli g@@

Procedura

Tipo ||

Sigla |

Descrizione | |

Edizione ! |

Revisione | |

Soggeth | |

Data | martedi 8 aprile 2014 |

Upload File I

File da allegare [@ Sfoglia ] | |

Si potranno inserire i seguenti dati:
e Tipo
Sigla
Descrizione
Edizione
Revisione
Soggetti
Data
File da allegare tramite il comando Sfoglia.
Salvare i dati con il comando Salva, il comando Chiudi chiude la form.
Per visualizzare i file gia presenti o allegati cliccare con il mouse nella colonna Apri Allegato:

Apri Allegato

Il file sara aperto con OFFICE WORD, potra essere modificato e archiviato.

6.2.3 Obiettivi

Nella sezione Obiettivi, sara presente una tabella per inserire i seguenti dati:
e Obiettivi
Risorse (finanziari, umane e strumenti)
Data prevista
Modalita di verifica
Periodo di verifica
Indicatori
e Tempi di realizzazione.
Per inserire i dati cliccare in basso sul comando Aggiungi, in questo modo si attiveranno le
colonne superiori:
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WO 4 Recordtdit b wRe[F] e e %

6.3 Attuazione

Nella sezione Attuazione saranno presenti i seguenti tab:

¢ Risorse, ruoli, responsabilita e autorita
Competenza, addestramento e consapevolezza
Comunicazione, partecipazione e consultazione
Controllo operativo
Misure e prevenzione delle emergenze.

6.3.1Risorse, Ruoli, responsabilita

Nella sezione Risorse, ruoli, responsabilita e autorita sono presenti due tabelle:
e Procedure gestionali
o Modelli collegati alle procedure

i Rizorse. Buoli. Responsabilita e Autorita  Competenza, Addestramento e Consapevolezza I Comunicazione, Parecipazione & Conzultazione J Controllo Operativo | Mist ¢ »

Risorse. Ruoli. Responsabilita e Autorita

|§ Nuove | l;Modifica' ¥ Elimina |

Edizi

Allega File

Tipo

F Gestionale

Mo 4 Recordldil » b bM

Modelli collegati alle procedure

[®: Nuovo | [&:Modifical | % Elimina |

Tipo Sigla Descrizione Edizione Revisione Data Soggetti Apri Allegata

» Gestionale

Saranno presenti di default procedure e modelli gia preimpostati, con la possibilita di
visualizzarli (sono file in formato WORD) per cui I'utente potra aprire la procedura/modello e
apportare le sue modifiche. Tali procedure e modelli saranno stampati nel manuale.
I comandi presenti nelle due tabelle saranno:

e Nuovo

¢ Modifica

e Elimina.
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L'utente potra creare nuove procedure/modelli a cui collegare i relativi file in formato testuale.

#* Dettaglio Procedure/Modelli

Procedura

Tipo || |

Sigla | |

Descrizione | |

Edizione | |

Revisione | |

Soggeth | |

Data Lmartedi 8 aprile 2014 v'

File da allegare [@ Sfoglia ] | |

Selezionando il comando Nuovo si aprira la seguente form:

Upload File

Si potranno inserire i seguenti dati:
e Tipo

Sigla

Descrizione

Edizione

Revisione

Soggetti

Data

File da allegare tramite il comando Sfoglia.
Salvare i dati con il comando Salva, il comando Chiudi chiude la form.

Per visualizzare i file gia presenti o allegati cliccare con il mouse nella colonna Apri Allegato:

Apri Allegato

Il file sara aperto con OFFICE WORD, potra essere modificato e archiviato.
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6.3.2Comunicazione, partecipazione e consultazione

Nella sezione Comunicazione, partecipazione e consultazione, sono presenti due tabelle:

e Procedure gestionali
¢ Modelli collegati alle procedure

Comunicazione. Partecipazione e Consultazione

I@Nuovo | [)t_Modifica .)( Elimina |

Tipo Sigla Descrizione Edizione Data Soggetti Allega File

p Gestionale P ![:.ii,'n;crnurif cazione

M W 4 Record1dil » b MM

Modelli collegati alle procedure

[©iNvovo | [XiModiical | X Eimina |

Tipo Descrizione Edizione Revisione Data Soggetti Apri Allegato

| Gestionale

! i
Gestionale |Mod-zes-4,4,3-2 i'u'erbale Riunione Per... | Prima emissione IPrincipaIe 502,1’04,1’2014

|RSGSL, RSP, DL

Saranno presenti di default procedure e modelli gia preimpostati, con la possibilita di
visualizzarli (sono file in formato WORD) per cui I'utente potra aprire la procedura/modello e
apportare le sue modifiche. Tali procedure e modelli saranno stampati nel manuale. | comandi
presenti nelle due tabelle saranno:

e Nuovo

¢ Modifica

e Elimina.
L'utente potra creare nuove procedure/modelli a cui collegare i relativi file in formato testuale.

Selezionando il comando Nuovo si aprira la seguente form:
# Dettaglio Proce dure/Mode ki

Procedura

Tipo H |

Sigla \ |

Descrizione ‘ |

Edizione

Revisione

Soggetti

Data martedi B aprile 2014 vl

Upload File I

File da allegare [@ Sfoglia ] | |

Si potranno inserire i seguenti dati:
e Tipo
e Sigla
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e Descrizione
e Edizione
¢ Revisione
e Soggetti
¢ Data

e File da allegare tramite il comando Sfoglia.
Salvare i dati con il comando Salva, il comando Chiudi chiude la form.
Per visualizzare i file gia presenti o allegati cliccare con il mouse nella colonna Apri Allegato:
Apri Allegato

Il file sara aperto con OFFICE WORD, potra essere modificato e archiviato.

6.3.3 Competenza, Addestramento, Consapevolezza

Nella sezione Competenza, addestramento e consapevolezza, sono presenti due tabelle:
e Procedure gestionali

o Modelli collei ati alle i rocedure
ompetenza. addestramento e Consapevolezza

|@:Nuovo |  [X:Modifical | X Elimina

Tipo Sigla Descrizione Edizione Revisione Data Soggetti Allega File

4 4 Recordidil » ke

Modelli collegati alle procedure

i@_ Nuoveo |.iModificé ¥ Elimina :

Tipo Sigla Descrizione Edizione Revisione Data Soggetti Apri Allegato
} isestionale | 7 | ! |

Gestionale :Mod—Ges-4.4.2-2 Scheda Personale di ... |Prima emissione gPrincipale 502,1'04,1’2014 DL

':’:estionale él\.ﬂod—Ges-4.4.2-3 -Piano di Formazione :Prima Emissions ;Principale 562104I2014 .DL

Saranno presenti di default procedure e modelli gia preimpostati, con la possibilita di
visualizzarli (sono file in formato WORD) per cui l'utente potra aprire la procedura/modello e
apportare le sue modifiche. Tali procedure e modelli saranno stampati nel manuale.
I comandi presenti nelle due tabelle saranno:

e Nuovo

e Modifica

e Elimina.
L'utente potra creare nuove procedure/modelli a cui collegare i relativi file in formato testuale.
Selezionando il comando Nuovo si aprira la seguente form:
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#* Dettaglio Procedure/Modelli g@@

Procedura

Tipo || |

Sigla | !

Descrizione | |

Edizione | !

Revisione | |

Soggeth | |

Data Lmartedi 8 aprile 2014 v'

Upload File I

File da allegare [@ Sfoglia ] | |

Si potranno inserire i seguenti dati:
e Tipo

Sigla

Descrizione

Edizione

Revisione

Soggetti

Data

File da allegare tramite il comando Sfoglia.
Salvare i dati con il comando Salva, il comando Chiudi chiude la form.

Per visualizzare i file gia presenti o allegati cliccare con il mouse nella colonna Apri Allegato:

Apri Allegato

Il file sara aperto con OFFICE WORD, potra essere modificato e archiviato.

6.3.4 Controllo operativo

Nella sezione Controllo Operativo, sono presenti due tabelle:

e Procedure gestionali
¢ Modelli collegati alle procedure
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Controllo Operativo

|§ Nuovo [)TModifica- IIX Elimina

Tipo Sigla Descrizione Edizione Revisione Soggetti Allega File

» Gestionale i :
Gestionale ProGes_4.4.6-2 .Acquisti & approwvigi... EPrima emissione ;Principale 502,1’04,1’2014 |OL, RA, RSPP, PRE

M 4 4 Recordldiz b B M

Modelli collegati alle procedure

|©: Nuovo | [ Modifical | X Elimina.

Tipo Sigla Descrizione Edizione Revisione Data Soggetti Apri Allegato
» Gestiongle ri 1 ; I

Geskionale ModGes_4.4.6-2 | Giudizio idoneita | Prima emissione Principale |0zj04/2014 |DL, RSPP, MC

Gestionale .:ModGe-s:4.4.6—3 .:.Piano sanitario azien. .. i:‘rima emissione E.Prin.cii:uale 02,1’04,1’2014 DLJ RSPP,- MC

Gestionale .ModGes_4.4.6—2-1 :Richiesta di acquista ;Prima enissione gPrincipaIe 502,1’04,1’2014 DL, RA, RSPP, PRE

Saranno presenti di default procedure e modelli gia preimpostati, con la possibilita di
visualizzarli (sono file in formato WORD) per cui I'utente potra aprire la procedura/modello e
apportare le sue modifiche. Tali procedure e modelli saranno stampati nel manuale.
I comandi presenti nelle due tabelle saranno:

e Nuovo

¢ Modifica

e Elimina.
L'utente potra creare nuove procedure/modelli a cui collegare i relativi file in formato testuale.
Selezionando il comando Nuovo si aprira la seguente form:

#* Dettaglio Procedure/Modelli

Procedura

Tipo || |

Sigla | |

Dezcrizione | |

Edizione | |

Revisione | |

i
Soggetti | |

Data |martedi & aprile 2014 V|

Upload File I

File da allegare [@ Sfoglia ] | |

Si potranno inserire i seguenti dati:
e Tipo
e Sigla
e Descrizione
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¢ Edizione

Revisione

Soggetti

Data

File da allegare tramite il comando Sfoglia.

Salvare i dati con il comando Salva, il comando Chiudi chiude la form.

Per visualizzare i file gia presenti o allegati cliccare con il mouse nella colonna Apri Allegato:

Apri Allegato

Il file sara aperto con OFFICE WORD, potra essere modificato e archiviato.

6.3.5Misure e prevenzione delle emergenze

Nella sezione Misure e prevenzione delle emergenze, sono presenti due tabelle:
e Procedure gestionali
o Modelli collegati alle procedure

Misure e prevenzione delle Emergenze

@ Nuovo [EModifica: X Elimina |

Descrizione Edizione Revisione Data Soggeti Allega File

Tipo

b Gestionale L7 Preparazione & rispai. Prima emissions: Principale-

W 4 4 Record1dil » B W

Modelli collegati alle procedure

Ig Nuovo EModificé | 'X_ Elimina

Tipo Sigla Descrizione Edizione Revisione Data Soggetti Aapri Allegato
» Gestionale ] o incid..., F sione. e B :

E;estionale |ModGes_#.4.7-2 Registro controlli anti. .. ;Prima emissione 'Principale -02,1'04,1’2014 ;DLJ RSPP, RSE, Ae, AR |

.Gé.sti.ona.le fM.o.cIGes_q...‘.l.-?’JSH {"er.l.aa.le prova evacu.... :Pr.ima en.w.issi.one Priﬁciﬁéle DZ,I’D4,|’2014 DL, RS.I.JI.D;IiSE,"P..e,- Ab r

Saranno presenti di default procedure e modelli gia preimpostati, con la possibilita di
visualizzarli (sono file in formato WORD) per cui l'utente potra aprire la procedura/modello e
apportare le sue modifiche. Tali procedure e modelli saranno stampati nel manuale.
I comandi presenti nelle due tabelle saranno:

e Nuovo

e Modifica

e Elimina.
L'utente potra creare nuove procedure/modelli a cui collegare i relativi file in formato testuale.

Selezionando il comando Nuovo si aprira la seguente form:
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EEX

Procedura
Tipo Il |
Sigla | ]
Descrizione | |
Edizione ! _!
Revisione | |
Soggeth | |
Data | martedi 8 aprile 2014 |
Upload File
File da allegare [@ Sfoglia ] | |
© Chiud

MANUALE D’USO

Si potranno inserire i seguenti dati:

e Tipo

Sigla
Descrizione
Edizione
Revisione
Soggetti
Data

File da allegare tramite il comando Sfoglia.
Salvare i dati con il comando Salva, il comando Chiudi chiude la form.

Per visualizzare i file gia presenti o allegati cliccare con il mouse nella colonna Apri Allegato:

Apri Allegato

Il file sara aperto con OFFICE WORD, potra essere modificato e archiviato.

6.4 Controlli

Nella sezione Controlli saranno presenti i seguenti tab:

e Misurazioni e monitoraggio dei risultati

e Valutazione della conformita
e Gestione delle registrazioni
[ ]

Audit interni

6.4.1 Misurazioni e monitoraggio dei risultati

Nella sezione Misurazioni e monitoraggio dei risultati, sono presenti due tabelle:

e Procedure gestionali

¢ Modelli collegati alle procedure
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Misurazioni e monitoraggio dei risultati

|§Nuovo | IzModifi_ca- | ¥ Elimina

Tipo Sigla Descrizione Edizione Revisione Data Soggetti Allega File

Controllo e misura d... i Principale

W W 4 Recordldil ¥ W M

Modelli collegati alle procedure

|@©: Nuovo |  [§:Modifical | X Elimina

Tipo Sigla Descrizione Edizione Revisione Data Soggetti Apri Allegata

| Pr 0

} Gestionale

Saranno presenti di default procedure e modelli gia preimpostati, con la possibilita di
visualizzarli (sono file in formato WORD) per cui l'utente potra aprire la procedura/modello e
apportare le sue modifiche. Tali procedure e modelli saranno stampati nel manuale.
I comandi presenti nelle due tabelle saranno:

e Nuovo

e Modifica

¢ Elimina.
L'utente potra creare nuove procedure/modelli a cui collegare i relativi file in formato testuale.
Selezionando il comando Nuovo si aprira la seguente form:

#* Dettaglio Procedure/Modelli

Procedura

Tipo || |

Sigla | |

Dezcrizione | |

Edizione | |

Revisione | |

Soggeth | |

Data |martedi & aprile 2014 V|

Upload File I

File da allegare [@ Sfoglia ] | |

Si potranno inserire i seguenti dati:
e Tipo

Sigla

Descrizione

Edizione

Revisione

Soggetti
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e Data
e File da allegare tramite il comando Sfoglia.
Salvare i dati con il comando Salva, il comando Chiudi chiude la form.
Per visualizzare i file gia presenti o allegati cliccare con il mouse nella colonna Apri Allegato:

Apri Allegato

Il file sara aperto con OFFICE WORD, potra essere modificato e archiviato.

6.4.2Valutazione della conformita

Nella sezione Valutazione della conformita, sono presenti due tabelle:
e Procedure gestionali
¢ Modelli collegati alle procedure

Valutazione della conformita

|§ Nuovo lZModificéi X Elimina

Tipo

Descrizione Allega File

b Gestionale

M 4 4 Recordldil ® kM

Modelli collegati alle procedure

lg Nuovo lZModifica' X Elimina

Tipo Sigla Descrizione Edizione Revisione Data Soggetti Apri Allegato

» Gestionale

| Principale |oz{04f2014 |DL, RSGSL, RSPP, Fr...

Gestionale |Mod-Ges-4.5.2-2 'egistro azioni corre. .. |Prima emissione |
Gestionale |Mod-Ges-4.5,2-3 Rapporto azioni prev, .. | Prima emissione | Principale |0Z{04/2014 DL, R3GSL, RSPP, Pr...
Gestionale | Mod-Ges-4.5.2-4 Reqgistro azioni prev... |Prima emissione fPrincipaIe 502,1’04,1’2014 DL, R3GSL, RSPP, Pr...

Saranno presenti di default procedure e modelli gia preimpostati, con la possibilita di
visualizzarli (sono file in formato WORD) per cui l'utente potra aprire la procedura/modello e
apportare le sue modifiche. Tali procedure e modelli saranno stampati nel manuale.
I comandi presenti nelle due tabelle saranno:

e Nuovo

e Modifica

e Elimina.
L'utente potra creare nuove procedure/modelli a cui collegare i relativi file in formato testuale.
Selezionando il comando Nuovo si aprira la seguente form:
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EEX

Procedura
Tipo || |
Sigla | ]
Descrizione | |
Edizione | _!
Revisione | |
Soggeth | |
Data Lmartedi 8 aprile 2014 v'

Upload File

File da allegare [@ Sfoglia ] |

MANUALE D’USO

Si potranno inserire i seguenti dati:

e Tipo

Sigla
Descrizione
Edizione
Revisione
Soggetti
Data

File da allegare tramite il comando Sfoglia.
Salvare i dati con il comando Salva, il comando Chiudi chiude la form.

Per visualizzare i file gia presenti o allegati cliccare con il mouse nella colonna Apri Allegato:

Apri Allegato

Il file sara aperto con OFFICE WORD, potra essere modificato e archiviato.

6.4.3 Gestione delle registrazioni

Nella sezione Gestione delle registrazioni, sono presenti due tabelle:

e Procedure gestionali

¢ Modelli collegati alle procedure
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Gestione delle registrazioni

[©:Nuovo | - [imodiical | X Eimina

Tipo Sigla Descrizione Edizione Revisione Data Soggetti Allega File

b Gestionale

M A Recordldil » K M

Modelli collegati alle procedure

[©:Nvovo |  [iModifical | X Eimina

Tipo Sigla Descrizione Edizione Revisione Data Soggetti Apri Allegata
|
Saranno presenti di default procedure e modelli gia preimpostati, con la possibilita di

visualizzarli (sono file in formato WORD) per cui l'utente potra aprire la procedura/modello e
apportare le sue modifiche. Tali procedure e modelli saranno stampati nel manuale.
I comandi presenti nelle due tabelle saranno:

e Nuovo

e Modifica

e Elimina.
L'utente potra creare nuove procedure/modelli a cui collegare i relativi file in formato testuale.
Selezionando il comando Nuovo si aprira la seguente form:

#* Dettaglio Procedure/Modelli

Procedura

Tipo || |

Sigla | |

Descrizione | |

Edizione | |

Revisione | |

Soggeth | |

Data Lmartedi 8 aprile 2014 V|

Upload File I

File da allegare [@ Sfoglia ] | |

Si potranno inserire i seguenti dati:
e Tipo

Sigla

Descrizione

Edizione

Revisione

Soggetti

Data
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e File da allegare tramite il comando Sfoglia.
Salvare i dati con il comando Salva, il comando Chiudi chiude la form.
Per visualizzare i file gia presenti o allegati cliccare con il mouse nella colonna Apri Allegato:
Apri Allegato

Il file sara aperto con OFFICE WORD, potra essere modificato e archiviato.

6.4.4 Audit Interni

Nella sezione Audit interni, sono presenti due tabelle:
e Procedure gestionali

¢ Modelli collegati alle procedure
Audit interni

|§ Nuovo |zModificé | | X Elimina

Tipo Sigla Descrizione Edizione Revisione Data Soggetti Allega File

» Gestionale

4 4 4 Recordlidil » kM

Modelli collegati alle procedure

|©: Nuovo |  [:Modifical | X Elimina

‘ Tipo Sigla Descrizione Edizione Revisione Data Soggetti Apri Allegato
|» Gestionale Mad-Ges-4.5,5-1 Piano degll Audit rifma =B { El 4 DL 18]

"G;és.t-iﬁn-al;a” | Mod-Ges-4.5.5-2 Rapporto di Audit | Prima emissiong EPrincipaIe |0z{04/2014 EDLJ RSGSL, ROV, SPP

Gestionale .Mod-Ges-4.5.5-3 :Rapporto di NOM con... : Prima emissione fPrincipaIe ?DZID4,|’2014 ;DL, RSGESL, RDA, SPP

Saranno presenti di default procedure e modelli gia preimpostati, con la possibilita di
visualizzarli (sono file in formato WORD) per cui l'utente potra aprire la procedura/modello e
apportare le sue modifiche. Tali procedure e modelli saranno stampati nel manuale.
I comandi presenti nelle due tabelle saranno:

e Nuovo

e Modifica

e Elimina.
L'utente potra creare nuove procedure/modelli a cui collegare i relativi file in formato testuale.
Selezionando il comando Nuovo si aprira la seguente form:
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#* Dettaglio Procedure/Modelli g@@

Procedura

Tipo || |

Sigla | !

Descrizione | |

Edizione | !

Revisione | |

Soggeth | |

Data Lmartedi 8 aprile 2014 v'

Upload File I

File da allegare [@ Sfoglia ] | |

Si potranno inserire i seguenti dati:
e Tipo

Sigla

Descrizione

Edizione

Revisione

Soggetti

Data

File da allegare tramite il comando Sfoglia.
Salvare i dati con il comando Salva, il comando Chiudi chiude la form.

Per visualizzare i file gia presenti o allegati cliccare con il mouse nella colonna Apri Allegato:

Apri Allegato

Il file sara aperto con OFFICE WORD, potra essere modificato e archiviato.

6.5 Riesame
Nella sezione Riesame, sono presenti due tabelle:

e Procedure gestionali
¢ Modelli collegati alle procedure
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Riesame

IQ_ Nuova |7M0difica' )g Elimina

Tipo Sigla Descrizions Edizione Revisione [rata Soggetti Allega File

» Gestionale roEes 4.6 & Prima e Princiapalz:

M 4 4 Recordldil kb B

Modelli collegati alle procedure

Tipo i Descrizione Edizione Revisione Drata Soggetti Apri Allegato

b Gestionale Mo z dell.. |Prima emissione Principale

Saranno presenti di default procedure e modelli gia preimpostati, con la possibilita di
visualizzarli (sono file in formato WORD) per cui I'utente potra aprire la procedura/modello e
apportare le sue modifiche. Tali procedure e modelli saranno stampati nel manuale.
I comandi presenti nelle due tabelle saranno:

e Nuovo

¢ Modifica

e Elimina.
L'utente potra creare nuove procedure/modelli a cui collegare i relativi file in formato testuale.
Selezionando il comando Nuovo si aprira la seguente form:

#* Dettaglio Procedure/Modelli

Procedura

Tipo || |

Sigla | !

Dezcrizione | |

Edizione | |

Revisione | |

Soggeth | |

Data |martedi & aprile 2014 V|

Upload File I

File da allegare [@ Sfoglia ] | |

Si potranno inserire i seguenti dati:
e Tipo

Sigla

Descrizione

Edizione

Revisione

Soggetti

Data
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e File da allegare tramite il comando Sfoglia.
Salvare i dati con il comando Salva, il comando Chiudi chiude la form.
Per visualizzare i file gia presenti o allegati cliccare con il mouse nella colonna Apri Allegato:

Apri Allegato

Il file sara aperto con OFFICE WORD, potra essere modificato e archiviato.
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Capitolo 7 MANUALE 1SO 14001

Selezionando la voce MANUALE ISO 14001 dall’albero di navigazione, si aprira la seguente
sezione:

 Sicurnet QSA v.1.0.0.0 [BEE

Fle  Modfica Wisudizea Finestre 7

shhuovo Lavora | | Apri [ Sabva | 3€ Elimina 7 Duplica 4 Rinomina 38 Aggiorna | [22] Wisualzza ~ I

W@l Pagnalnizisle Manuale-18001.05A 4 b %

Albero di Navigazione
- .
[ Descrizions aziends | ERE Requisii Generali | B Manusle 1509001 | B Manusls 0H5as 18001 || BB Menuoletso 14001 | BE Stampe | oy A setvies
T = e = e = ﬁ Sede Legale
Politica Ambientale Flanlflcazlone] Attuazione I Yerifica 1 Riesame della direzione l —_

& Rappresentante Legale

Politica Ambientale - " Dipendenti

Attivita Lavorative
Dt Erissione martedi 8 aprils 20| Emesso da | | - 1. Processo Produttiva

D Descrizione Azienda

Data validazione | validata da [ |
- - ﬁ Requisiti Generali
Descrizians Manuale IS0 9001
i B ! i Times New Roman E) 1 SRl - B manuale OHsAS 13001

[>]

EE8 Manuale 150 14001
=2 é Stampe

UBABTIBNgaadpEaa ] ME AsIUPSBUNIEs pUe SJUBWmIng)

La sezione e stata suddivisa come i punti della Norma ISO 14001, infatti saranno presenti in
alto i relativi tab:
¢ Politica ambientale
Pianificazione
Attuazione
Verifica
Riesame
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7.1 Politica Ambientale

Nella sezione Politica ambientale sara presente un editor di testo dove digitare o incollare la
sezione della politica aziendale sull’ambiente:

Politica Ambientale

Data Emissione | martedi & aprile 20 v! Ermesso da | |
Data Yalidazione | martedi &  aprile 2[7: Walidata da | |
Descrizione
. ! [:11 ! Times Mew F.oman L 12 - B I U ! =R = !

118

7.2 Pianificazione

Nella sezione Pianificazione saranno presenti i seguenti tab:
e Aspetti ambientali
e Prescrizioni legali ed altre
e Obiettivi e programmi di gestione

7.2.1 Aspetti Ambientali
Nella sezione Aspetti Ambientali, sono presenti due tabelle:

e Procedure gestionali
¢ Modelli collegati alle procedure
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Aspetti Ambientali

|® Nuovo n l)t_Modifica; | % Elimina

Tipo Sigla Descrizione Edizione Revisione Soggetti Allega File

b Gestionale

M W 4 Recordidil F W M

Modelli collegati alle procedure

I@_Nuovo -. [X_Modificai |X Elimina |

Tipo Sigla Descrizione Edizione Revisione Data Soggetti Apri Allegato

b Gestionale :  Aspetti Ambiental i 1 > | i DLy

Saranno presenti di default procedure e modelli gia preimpostati, con la possibilita di
visualizzarli (sono file in formato WORD) per cui I'utente potra aprire la procedura/modello e
apportare le sue modifiche. Tali procedure e modelli saranno stampati nel manuale.
I comandi presenti nelle due tabelle saranno:

e Nuovo

¢ Modifica

e Elimina.
L'utente potra creare nuove procedure/modelli a cui collegare i relativi file in formato testuale.
Selezionando il comando Nuovo si aprira la seguente form:

#* Dettaglio Procedure/Modelli

Procedura

Tipo || |

Sigla | |

Dezcrizione | |

Edizione | |

Revisione | |

Soggeth | |

Data |martedi & aprile 2014 V|

Upload File I

File da allegare [@ Sfoglia ] | |

Si potranno inserire i seguenti dati:
e Tipo

Sigla

Descrizione

Edizione

Revisione

Soggetti

Data
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e File da allegare tramite il comando Sfoglia.
Salvare i dati con il comando Salva, il comando Chiudi chiude la form.
Per visualizzare i file gia presenti o allegati cliccare con il mouse nella colonna Apri Allegato:

Apri Allegato

Il file sara aperto con OFFICE WORD, potra essere modificato e archiviato.

7.2.2Prescrizioni legali

Nella sezione Prescrizioni Legali ed altre, sono presenti due tabelle:
e Procedure gestionali

o Modelli collegati alle procedure
Prescrizioni legali e altre

|§ Nuovo [EModifice_i X Elimina |

Tipo Sigla Descrizione Edizione Data Soggetti Allega File

b Gestionale

M4 4 4 Recordldil & b M

Modelli collegati alle procedure

IE Nuovo |¥Modifica )g Elimina

Tipo Sigla Descrizione Edizione Revisione Data Soggetti Apri Allegato
. rincipal | 02/04/2014 SG5L, RSPP, DL
Gestionale |Mod-Ges-4.3.2-2 Scadenzario adempi... | Prima emissione ?Prlncipale |Dzfn4/z2014 R5GSL, RSPF, DL

» Gestionale jistto rorme & leg... | Prima

Saranno presenti di default procedure e modelli gia preimpostati, con la possibilita di
visualizzarli (sono file in formato WORD) per cui I'utente potra aprire la procedura/modello e
apportare le sue modifiche. Tali procedure e modelli saranno stampati nel manuale.
I comandi presenti nelle due tabelle saranno:

e Nuovo

¢ Modifica

e Elimina.
L'utente potra creare nuove procedure/modelli a cui collegare i relativi file in formato testuale.
Selezionando il comando Nuovo si aprira la seguente form:
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#* Dettaglio Procedure/Modelli

EEX

Procedura
Tipo Il |
Sigla | ]
Descrizione | |
Edizione ! _!
Revisione | |
Soggeth | |
Data | martedi 8 aprile 2014 |
Upload File
File da allegare [@ Sfoglia ] | |
© Chiud

MANUALE D’USO

Si potranno inserire i seguenti dati:

e Tipo

Sigla
Descrizione
Edizione
Revisione
Soggetti
Data

File da allegare tramite il comando Sfoglia.
Salvare i dati con il comando Salva, il comando Chiudi chiude la form.

Per visualizzare i file gia presenti o allegati cliccare con il mouse nella colonna Apri Allegato:

Apri Allegato

Il file sara aperto con OFFICE WORD, potra essere modificato e archiviato.

7.2.3Obiettivi

Nella sezione Obiettivi, sara presente una tabella per inserire i seguenti dati:

e Obiettivi

Data prevista
Modalita di verifica
Periodo di verifica
Indicatori

e Tempi di realizzazione.

Risorse (finanziari, umane e strumenti)

Per inserire i dati cliccare in basso sul comando Aggiungi, in questo modo si attiveranno le

colonne superiori:
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I} /O -

WO 4 Recordtdit b wRe[F] e e %

7.3 Attuazione

Nella sezione Attuazione saranno presenti i seguenti tab:
¢ Risorse, ruoli, responsabilita e autorita

Competenza, formazione e consapevolezza

Comunicazione

Controllo operativo

Preparazione e risposta alle emergenze

7.3.1Risorse, Ruoli, responsabilita

Nella sezione Risorse, ruoli, responsabilita e autorita sono presenti due tabelle:
e Procedure gestionali
¢ Modelli collegati alle procedure

i Rizorse. Buoli. Responsabilita e Autorita  Competenza, Addestramento e Consapevolezza I Comunicazione, Parecipazione & Conzultazione J Controllo Operativo | Mist ¢ »

Risorse. Ruoli. Responsabilita e Autorita

|§ Nuove | l;Modifica' ¥ Elimina |

Tipo Sigla Descrizione Edizione Revisione Data Soggetti Allega File

F Gestionale

Mo 4 Recordldil » b bM

Modelli collegati alle procedure

[®: Nuovo | [&:Modifical | % Elimina |

Tipo Sigla Descrizione Edizione Revisione Data Soggetti Apri Allegata

» Gestionale

Saranno presenti di default procedure e modelli gia preimpostati, con la possibilita di
visualizzarli (sono file in formato WORD) per cui I'utente potra aprire la procedura/modello e
apportare le sue modifiche. Tali procedure e modelli saranno stampati nel manuale.
I comandi presenti nelle due tabelle saranno:

e Nuovo

¢ Modifica

e Elimina.
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L'utente potra creare nuove procedure/modelli a cui collegare i relativi file in formato testuale.

#* Dettaglio Procedure/Modelli

Procedura

Tipo || |

Sigla | |

Descrizione | |

Edizione | |

Revisione | |

Soggeth | |

Data Lmartedi 8 aprile 2014 v'

File da allegare [@ Sfoglia ] | |

Selezionando il comando Nuovo si aprira la seguente form:

Upload File

Si potranno inserire i seguenti dati:
e Tipo

Sigla

Descrizione

Edizione

Revisione

Soggetti

Data

File da allegare tramite il comando Sfoglia.
Salvare i dati con il comando Salva, il comando Chiudi chiude la form.

Per visualizzare i file gia presenti o allegati cliccare con il mouse nella colonna Apri Allegato:

Apri Allegato

Il file sara aperto con OFFICE WORD, potra essere modificato e archiviato.
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7.3.2Competenza, Formazione, Consapevolezza

Nella sezione Competenza, formazione e consapevolezza, sono presenti due tabelle:
e Procedure gestionali
o Modelli collegati alle procedure

Competenza, Formazione e Consapevolezza

@Nuovo_ | l}t_-.Modifica- X Elimina

Tipo Sigla Descrizione Edizione Soggetti Allega File

» Gestionale Fro Irifljrniazima, Forma... Primae

W4 4 Record1dil » b b

Modelli collegati alle procedure

[@; Nuovo |  [§ Modifical | X Eiimina

Tipo Sigla Descrizione Edizione Revisione Data Soggetti Apri Allegato
} | Gestionale A-4,4,2-1 s t | [

Gestionale | Mod-Gest-4.4.22 | Scheda Personale di .. |o2fo4gz014 |RGA, DL

Gestionale |Mod-GesA-4.4.2-3 | Piano diformazione | Prima emissiane |Principale | o2f04j2014 |raa, DL

Saranno presenti di default procedure e modelli gia preimpostati, con la possibilita di
visualizzarli (sono file in formato WORD) per cui I'utente potra aprire la procedura/modello e
apportare le sue modifiche. Tali procedure e modelli saranno stampati nel manuale.
I comandi presenti nelle due tabelle saranno:

e Nuovo

¢ Modifica

e Elimina.
L'utente potra creare nuove procedure/modelli a cui collegare i relativi file in formato testuale.
Selezionando il comando Nuovo si aprira la seguente form:
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#* Dettaglio Procedure/Modelli

Procedura

Tipo || |

Sigla | !

Descrizione | |

Edizione | !

Revisione | |

Soggeth | |

Data Lmartedi 8 aprile 2014 v'

Upload File I

File da allegare [@ Sfoglia ] | |

Si potranno inserire i seguenti dati:
e Tipo
Sigla
Descrizione
Edizione
Revisione
Soggetti
Data
File da allegare tramite il comando Sfoglia.
Salvare i dati con il comando Salva, il comando Chiudi chiude la form.
Per visualizzare i file gia presenti o allegati cliccare con il mouse nella colonna Apri Allegato:

Apri Allegato

Il file sara aperto con OFFICE WORD, potra essere modificato e archiviato.

7.3.3Comunicazione

Nella sezione Comunicazione, sono presenti due tabelle:

e Procedure gestionali
¢ Modelli collegati alle procedure
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Comunicazione

l@ Nuovo l?l\a!odifica- -.)( Elimina

Tipo Sigla Descrizione Edizione Soggetti Allega File

» Gestionale

M 4« 4 Recordldil » k BM

Modelli collegati alle procedure

|§Nuovo | [Elwouifica. | X Elimina

Tipo i Descrizione Edizione Revisione Data Soggetti Apri Allegato

I

Saranno presenti di default procedure e modelli gia preimpostati, con la possibilita di
visualizzarli (sono file in formato WORD) per cui I'utente potra aprire la procedura/modello e
apportare le sue modifiche. Tali procedure e modelli saranno stampati nel manuale. | comandi
presenti nelle due tabelle saranno:

e Nuovo

¢ Modifica

e Elimina.
L'utente potra creare nuove procedure/modelli a cui collegare i relativi file in formato testuale.
Selezionando il comando Nuovo si aprira la seguente form:
#* Dettaglio Procedure/Modelli

» Gestionale

Procedura

Tipo || |

Sigla | |

Descrizione | |

Edizione | |

Revisione | |

Soggeth | |

Data |martedi & aprile 2014 V|

Upload File I

File da allegare [@ Sfoglia ] | |

Si potranno inserire i seguenti dati:
e Tipo

Sigla

Descrizione

Edizione

Revisione

Soggetti
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e Data
e File da allegare tramite il comando Sfoglia.
Salvare i dati con il comando Salva, il comando Chiudi chiude la form.
Per visualizzare i file gia presenti o allegati cliccare con il mouse nella colonna Apri Allegato:

Apri Allegato

Il file sara aperto con OFFICE WORD, potra essere modificato e archiviato.

7.3.4 Controllo operativo

Nella sezione Controllo Operativo, sono presenti due tabelle:
e Procedure gestionali
o Modelli collegati alle procedure

Controllo Operativo

|§ Nuovo lzl\.ﬂodifica 'X Elimina

Tipo Descrizione Allega File
P Gestionale Sorvedliane
Gestionale ProGes_4.4.6-2 .Acquisti & approvyyidi.,., EPrima Emissione |0z/04/z014 DL, R&, RSPF, PRE

M 4 4 Recordldiz b B M

Modelli collegati alle procedure

|©: Nuovo | [ Modifical | X Elimina

Tipo Sigla Descrizione Edizione Revisione Data Soggetti Apri Allegato

» Gestionale

, RSPR, MC

Geskionale ModGes_4.4.6-2 | Giudizio idoneita | Primia emissione .Principale 502,1’04,1’2014 |
Gestionale ModGes_4.4.6-3 Piano sanitario azien... |Prima emissione | Principale 502,1’04,1’2014 | DL, RSPP, MC
Gestionale ModGes_4.4.6-2-1 | Richiesta di acquista EPrima enissione | Principale |02/04/2014 |DL, RA, RSPP, PRE

Saranno presenti di default procedure e modelli gia preimpostati, con la possibilita di
visualizzarli (sono file in formato WORD) per cui l'utente potra aprire la procedura/modello e
apportare le sue modifiche. Tali procedure e modelli saranno stampati nel manuale.
I comandi presenti nelle due tabelle saranno:

e Nuovo

e Modifica

e Elimina.
L'utente potra creare nuove procedure/modelli a cui collegare i relativi file in formato testuale.
Selezionando il comando Nuovo si aprira la seguente form:
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Procedura

Tipo || _|
Sigla | ]
Descrizione | |
Edizione | _!
Revisione | |
Soggetti | |
Data | martedi 8 aprile 2014 v

Upload File
File da allegare [@ Sfoglia ] | |
© Chiudi
Si potranno inserire i seguenti dati:

e Tipo

e Sigla

e Descrizione

e Edizione

e Revisione

e Soggetti

e Data

e File da allegare tramite il comando Sfoglia.

Salvare i dati con il comando Salva, il comando Chiudi chiude la form.

Per visualizzare i file gia presenti o allegati cliccare con il mouse nella colonna Apri Allegato:

Apri Allegato

Il file sara aperto con OFFICE WORD, potra essere modificato e archiviato.

7.3.5Preparazione e risposta alle emergenze

Nella sezione Preparazione e risposta alle emergenze, sono presenti due tabelle:

e Procedure gestionali

¢ Modelli collegati alle procedure
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Preparazione e Risposta alle Emergenze

|© Nuovo |  [iModifical | X Etimina |

Descrizione Edizione Revisione Data Soggetti Allega File

Tipo

b Gestionale 5 Prepatazione e fispo,., | Prima emissione Frincipale |02/04j2014 (R, RSPR, RE, AF, DL | [

M W 4 Record1dil b b bM

Modelli collegati alle procedure

l@ Nuovo_- l;l’v!odifica- 5 Elimina

. Tipo i Descrizione Edizione Revisione Data Soggetti Apri Allegato
» Gestionale Mo R id... |Prima emissione 0zfod4fea14 i , RE, AE, ]

Gestionale ModGesa_4.4.7-2 | Registro controll anti. .| Prima emissione | Principale |o2f04/2014 |Rca, RSPR, RE, A, DL |

Gestionale EI\I’IocIGes.ﬂ._‘l.‘l.?-3 i\l'erbale prova evacu. .. iPrima emissione Principale ?IDZID‘M’ZDH ;RGA, RSPP, RE, AE, DL

Saranno presenti di default procedure e modelli gia preimpostati, con la possibilita di
visualizzarli (sono file in formato WORD) per cui I'utente potra aprire la procedura/modello e
apportare le sue modifiche. Tali procedure e modelli saranno stampati nel manuale.
I comandi presenti nelle due tabelle saranno:

e Nuovo

¢ Modifica

e Elimina.
L'utente potra creare nuove procedure/modelli a cui collegare i relativi file in formato testuale.
Selezionando il comando Nuovo si aprira la seguente form:

#* Dettaglio Procedure/Modelli

Procedura

Tipo || |

Sigla | !

Dezcrizione | |

Edizione | !

Revizione | |

Soggeth | |

Data |martedi & aprile 2014 V|

Upload File I

File da allegare [@ Sfoglia ] | |

Si potranno inserire i seguenti dati:

e Tipo

e Sigla

e Descrizione
e Edizione
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¢ Revisione
e Soggetti
e Data

e File da allegare tramite il comando Sfoglia.
Salvare i dati con il comando Salva, il comando Chiudi chiude la form.
Per visualizzare i file gia presenti o allegati cliccare con il mouse nella colonna Apri Allegato:

Apri Allegato

Il file sara aperto con OFFICE WORD, potra essere modificato e archiviato.

7.4 Verifica

Nella sezione verifica saranno presenti i seguenti tab:
e Sorveglianza e Misurazione
¢ Valutazione della conformita
e Controllo delle registrazioni
e Audit interni

7.4.1Sorveglianza e Misurazione

Nella sezione Sorveglianza e Misurazione:
e Procedure gestionali

o Modelli collegati alle procedure
Sorveglianza e Misurazione

[@:Nuovo | - [%:Modiica] | X Eimina

Tipo Sigla Descrizione Edizione Revisione Data Soggetti Allega File

b Gestionale 5 3, monita. . | Prima emissions: Principale: - : DL, RGA e

W W 4 Recordidil b b b

Modelli collegati alle procedure

|§ Nuovo |zModificé | | ¥ Elimina

Tipo Sigla Descrizione Edizione Revisione Data Soggetti Apri Allegato
)_Gestionale i 5 3 SOFYE rifma & : | ] DL, RGA —
Saranno presenti di default procedure e modelli gia preimpostati, con la possibilita di
visualizzarli (sono file in formato WORD) per cui l'utente potra aprire la procedura/modello e
apportare le sue modifiche. Tali procedure e modelli saranno stampati nel manuale.
I comandi presenti nelle due tabelle saranno:

e Nuovo

e Modifica

¢ Elimina.
L'utente potra creare nuove procedure/modelli a cui collegare i relativi file in formato testuale.
Selezionando il comando Nuovo si aprira la seguente form:

.1 Pian anza. e
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#* Dettaglio Procedure/Modelli g@@

Procedura

Tipo || |

Sigla | !

Descrizione | |

Edizione | !

Revisione | |

Soggeth | |

Data Lmartedi 8 aprile 2014 v'

Upload File I

File da allegare [@ Sfoglia ] | |

Si potranno inserire i seguenti dati:
e Tipo

Sigla

Descrizione

Edizione

Revisione

Soggetti

Data

File da allegare tramite il comando Sfoglia.
Salvare i dati con il comando Salva, il comando Chiudi chiude la form.

Per visualizzare i file gia presenti o allegati cliccare con il mouse nella colonna Apri Allegato:

Apri Allegato

Il file sara aperto con OFFICE WORD, potra essere modificato e archiviato.

7.4.2Valutazione della conformita

Nella sezione Valutazione della conformita, sono presenti due tabelle:

e Procedure gestionali
¢ Modelli collegati alle procedure
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Yalutazione della Conformita

[©; Nuovo | [§;Modifica] | X Elimina

Tipo Descrizione Edizione Revisione Data Soggetti Allega File

b Gestionale

M 4 4 Recordldil » m M

Modelli collegati alle procedure

IENuovo. | IEMOdificé' | ¥ Elimina

Tipo Sigla Descrizione Edizione Revisione Data Soggetti Apri Allegato
} Gestionale Vind-¢ § |Rappor Prima efmissions | Principale | D2fo4f2014

zestionale | Mod-Gesa-4,5.2-2 |Registro azioni carre... | Prima emissione ?Principale 0zf04/z2014 |DL, R4

Gestionale :Mod-Gesn-4.5.2-3 :Rapporto azione pre... EIPrima emissione ;F.'rincipale :02,1'04,!’2014 :DL, RGA

Gestionals IMod-GesA-4.5.2-4 | Registro azioni prev... |Frima emissione | Principale | 2pndgzone [oL, rea r

Saranno presenti di default procedure e modelli gia preimpostati, con la possibilita di
visualizzarli (sono file in formato WORD) per cui I'utente potra aprire la procedura/modello e
apportare le sue modifiche. Tali procedure e modelli saranno stampati nel manuale.
I comandi presenti nelle due tabelle saranno:

e Nuovo

¢ Modifica

e Elimina.
L'utente potra creare nuove procedure/modelli a cui collegare i relativi file in formato testuale.
Selezionando il comando Nuovo si aprira la seguente form:

#* Dettaglio Procedure/Modelli

Procedura

Tipo || |

Sigla | |

Dezcrizione | |

Edizione | |

Revisione | |

Soggeth | |

Data |martedi & aprile 2014 V|

Upload File I

File da allegare [@ Sfoglia ] | |

Si potranno inserire i seguenti dati:
e Tipo
e Sigla
e Descrizione
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e Edizione
¢ Revisione
e Soggetti
e Data
e File da allegare tramite il comando Sfoglia.

Salvare i dati con il comando Salva, il comando Chiudi chiude la form.
Per visualizzare i file gia presenti o allegati cliccare con il mouse nella colonna Apri Allegato:

Apri Allegato

Il file sara aperto con OFFICE WORD, potra essere modificato e archiviato.

7.4.3Controllo delle registrazioni

Nella sezione Controllo delle registrazioni, sono presenti due tabelle:
e Procedure gestionali

o Modelli collegati alle procedure
Controllo delle Registrazioni

(@i huovo | [osrcal | X Eimna

Tipo Sigla Descrizione Edizione Fevisione Data Soggetti Allega File

» Gestionale

# 4 4 Recordidil b ke P

Modelli collegati alle procedure

Ig Nuova [EModifica ¥ Elimina

| Tipa Sigla Descrizione Edizione Revisione Data Soggetti Apri Allegato

Saranno presenti di default procedure e modelli gia preimpostati, con la possibilita di
visualizzarli (sono file in formato WORD) per cui l'utente potra aprire la procedura/modello e
apportare le sue modifiche. Tali procedure e modelli saranno stampati nel manuale.
I comandi presenti nelle due tabelle saranno:

e Nuovo

e Modifica

e Elimina.
L'utente potra creare nuove procedure/modelli a cui collegare i relativi file in formato testuale.
Selezionando il comando Nuovo si aprira la seguente form:
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#* Dettaglio Procedure/Modelli

EEX

Procedura
Tipo || |
Sigla | !
Descrizione | |
Edizione | !
Revisione | |
Soggeth | |
Data Lmartedi 8 aprile 2014 v'

Upload File

File da allegare [@ Sfoglia ] |

MANUALE D’USO

Si potranno inserire i seguenti dati:

e Tipo

Sigla
Descrizione
Edizione
Revisione
Soggetti
Data

File da allegare tramite il comando Sfoglia.
Salvare i dati con il comando Salva, il comando Chiudi chiude la form.

Per visualizzare i file gia presenti o allegati cliccare con il mouse nella colonna Apri Allegato:

Apri Allegato

Il file sara aperto con OFFICE WORD, potra essere modificato e archiviato.

7.4 .4 Audit Interni

Nella sezione Audit interni, sono presenti due tabelle:

e Procedure gestionali

¢ Modelli collegati alle procedure
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|§ Nuovo | [il\doclificé | | % Elimina

Audit interni
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Tipo

» Gestionale

M o« 4 R

Descrizione

ecord 1 dil kb b W

Modelli collegati alle procedure

| 3 Elimina
‘ Tipo Sigla Descrizione Edizione
» Gestionale Mod-Ges-4.5,5-1 Piano degl Audit Prirna emissione Pri
Gestionale | Mod-Ges-4.5.5-2 Rapporta di Audit | Prima emissiong
Gestionale Mod-Ges-4.5.5-3 'Rapporto di MO con... | Prima emissione

DL, RSGSL, RO, SPP

| Principale
|DL, RSG3L, RDA, SPP |

Principale

Saranno presenti di default procedure e modelli gia preimpostati, con la possibilita di
visualizzarli (sono file in formato WORD) per cui I'utente potra aprire la procedura/modello e

apportare le sue modifiche. Tali procedure e modelli saranno stampati nel manuale.

I comandi presenti nelle due tabelle saranno:
e Nuovo
¢ Modifica
e Elimina.
L'utente potra creare nuove procedure/modelli a cui collegare i relativi file in formato testuale.

#* Dettaglio Procedure/Modelli

Tipo
Sigla

Descri

Data

File da

Edizione |
Revisione |

Soggeth |

Procedura

Selezionando il comando Nuovo si aprira la seguente form:

zione |

| martedi 8 aprile 2014

Upload File

allegare [@ Sfoglia ] |

Si potranno inserire i seguenti dati:

Tipo

Sigla
Descrizione
Edizione
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e Revisione
e Soggetti
e Data

e File da allegare tramite il comando Sfoglia.
Salvare i dati con il comando Salva, il comando Chiudi chiude la form.
Per visualizzare i file gia presenti o allegati cliccare con il mouse nella colonna Apri Allegato:

Apri Allegato

Il file sara aperto con OFFICE WORD, potra essere modificato e archiviato.

7.5 Riesame

Nella sezione Riesame, sono presenti due tabelle:
e Procedure gestionali
¢ Modelli collegati alle procedure

Riesame

IQ_ Nuova |7M0difica' )g Elimina

Tipo Sigla Descrizions Edizione Revisione [rata Soggetti Allega File

}» Gestionale roiEes : e Prima & fissione Princiapalz: 4 DL, [

M 4 4 Recordldil kb B

Modelli collegati alle procedure

Edizione Revisione

Tipo Sigla

Soggetti Apri Allegato

b Gestionale el f erbale edell... Prima emissione iF‘i:h"n:iF*-":‘ié

Saranno presenti di default procedure e modelli gia preimpostati, con la possibilita di
visualizzarli (sono file in formato WORD) per cui I'utente potra aprire la procedura/modello e
apportare le sue modifiche. Tali procedure e modelli saranno stampati nel manuale.
I comandi presenti nelle due tabelle saranno:

e Nuovo

¢ Modifica

e Elimina.
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L'utente potra creare nuove procedure/modelli a cui collegare i relativi file in formato testuale.

#* Dettaglio Procedure/Modelli

Procedura

Tipo || |

Sigla | |

Descrizione | |

Edizione | |

Revisione | |

Soggeth | |

Data Lmartedi 8 aprile 2014 v'

File da allegare [@ Sfoglia ] | |

Selezionando il comando Nuovo si aprira la seguente form:

Upload File

Si potranno inserire i seguenti dati:
e Tipo

Sigla

Descrizione

Edizione

Revisione

Soggetti

Data

File da allegare tramite il comando Sfoglia.
Salvare i dati con il comando Salva, il comando Chiudi chiude la form.

Per visualizzare i file gia presenti o allegati cliccare con il mouse nella colonna Apri Allegato:

Apri Allegato

Il file sara aperto con OFFICE WORD, potra essere modificato e archiviato.
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Capitolo 8 STAMPA MANUALI

Per stampare i manuli, selezionare la voce Stampe nell’albero di navigazione, si aprira la
seguente sezione:

Stampa dei Manuali

Titolo

Manuale 1S0 3001 Manuale OHSAS 18001 Manuale IS0 14001

Stampa Procedure e Modelli

OHSAS

18001
— T

)20
)220

Procedure f Modelli

Procedure f Modelli

Procedure f Modelli

150 9001 OHSAS 18001 150 14001
o OHSAS Oz
=32 18001 =2
— — —

Sara necessario inserire il titolo e cliccare sul manule che si vuole stampare, selezionando i
relativi comandi:

¢ Manuale 1SO 9001

¢ Manuale OHSAS 18001

¢ Manuale 1SO 14001.
Allo stesso modo si potranno stampare le singole procedure e modelli collegati nelle varie
sezioni dei manuali.
Sara necessario cliccare sui relativi comandi

e Procedure/modelli 1SO 9001

e Procedure/modelli OHSAS 18001

e Procedure/modelli 1SO 14001.
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