SAFETY ALL 8)

Manuale

®
S
®
>
qv
1
—
0
< d’uso
>\
o
QD
&
qv
)




( INFOTEL:
WWW.CONSORZIGINFOTELIT MANUALE D’USO

Capitolo 1 INTRODUZIONE

SAFETY ALL 81 LAVORO ¢ il software per la gestione completa della sicurezza nei luoghi di
lavoro per la redazione del DVR, Documento di Valutazione dei Rischi, Piano di Miglioramento,
Piano di Emergenza ed Evacuazione, ecc.
La valutazione dei rischi si estende a tutte le attivitad dell’azienda, ovvero dell’'unitad produttiva,
nelle quali il Datore di Lavoro deve valutare, i rischi per la salute e la sicurezza dei lavoratori
per ogni fase di lavoro, per le macchine, attrezzature, impianti e sostanze impiegate.
La valutazione dei rischi esamina in maniera sistematica tutti gli aspetti dei luoghi di lavoro,
per definire le possibili od eventuali cause di lesioni o danni.
La valutazione dei rischi deve essere strutturata e organizzata in modo da consentire di:
o identificare i luoghi di lavoro (reparti, ambienti, postazioni di lavoro)
o identificare i pericoli e le fonti potenziali di rischio, presenti in tutte le fasi lavorative di
ogni area aziendale
e individuare i soggetti esposti, direttamente o indirettamente, anche a pericoli particolari
e stimare i rischi, considerando adeguatezza e affidabilita delle misure di tutela gia in atto
o definire le misure di prevenzione e protezione, atte a cautelare i lavoratori, secondo le
seguenti gerarchie ed obiettivi, eliminazione dei rischi e la riduzione dei rischi
(privilegiando interventi alla fonte)
e programmare le azioni di prevenzione e protezione con priorita derivanti da:
- gravita dei danni
- probabilitd di accadimento
- numero di lavoratori esposti
- complessita delle misure di intervento (prevenzione, protezione, ecc.) da
adottare.

1.1 Caratteristiche Principali
SAFETY ALL 81 LAVORO si avvale della tecnologia XML, in questo modo diventa molto
semplice e rapido lavorare e condividere i propri lavori con altri utenti.
Tra le caratteristiche principali del programma, quindi, si evidenziano:

e agevole trasportabilita dei lavori, perché si opera con file di dimensioni ridotte

o semplicita nell’effettuare il Back-up dei dati

o facilita di pubblicazione sul web dei propri lavori per la condivisione del know-how.

Inoltre, grazie a specifiche funzionalita del programma si ha:

e una completa e chiara visione del lavoro tramite un menu laterale (Status Navigator)
che consente una gestione completa di tutti i dati aziendali (anagrafica, unita
produttive, reparti, postazioni di lavoro, dipendenti, ecc.)

e la possibilita di gestire per ogni azienda piu unita produttive/stabilimenti e per ogni
stabilimento i reparti e le postazioni di lavoro

e la possibilita di utilizzare archivi di base gia completi (attivita prototipo, fattori di rischio
con i relativi gruppi di verifica, macchine, attrezzature, sostanze, impianti, DPI,
segnaletica, visite mediche ed addestramento) ulteriormente ampliabili dall’'utente. Gli
elementi degli archivi sono corredati di scheda tecnica, riferimenti normativi, immagini,
misure di prevenzione e protezione

e la gestione del Programma di Miglioramento aziendale, tramite una check list dei gruppi

di verifica inseriti, suddivisi in vari settori: Ambienti di lavoro, Macchine, Agenti

chimici/cancerogeni/biologici, Esposizione a vibrazioni e rumore, Apparecchi a

pressione, ecc

Redazione del Piano di Emergenza ed evacuazione

Gestione corsi di formazione per i dipendenti e le figure aziendali

Scadenzario in automatico

Stampa verbale di nomina per le figure aziendali e gli addetti facenti parte delle

squadre aziendali

Stampa autocertificazione dei rischi

e la possibilita di effettuare la composizione dei documenti in formato rtf, formato
compatibile con qualsiasi editor di testo
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Per un agevole apprendimento di tutte le funzionalita di SAFETY ALL 81 LAVORO, l'utente
avra a disposizione tutor multimediali ed il presente manuale d’'uso.

1.2 A chi sirivolge
Il software SAFETY ALL 81 LAVORO, ottimo e flessibile strumento di lavoro, si rivolge a:
e Aziende piccole e medio-grandi
e Liberi professionisti
e Consulenti della sicurezza
ed a tutti coloro che devono redigere il documento di valutazione dei rischi nei luoghi di lavoro,
dopo aver effettuato la gestione completa della sicurezza nei luoghi di lavoro.

1.3 Applicativi Integrati
Con il software sono integrati i seguenti software:
e SAFETY ALL 81 DUVRI (redazione del documento unico valutazione rischi
interferenze)
e SAFETY ALL 81 REGISTRO ANTINCENDIO (per le verifiche e controlli periodici
delle attrezzature e impianti antincendio)
e SAFETY ALL 81 REGISTRO INFORTUNI (redazione del registro infortuni).
e Sicurnet81 RISCHIO STRESS L.C. (valutazione del rischio stress da lavoro
correlato).
Tali applicativi possono essere lanciati dalla pagina iniziale del software (ovviamente devono
essere installati sul pc):

[# SafetyALLB1Lavoro 4.0.1.0
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Capitolo 2 INSTALLAZIONE ED ATTIVAZIONE

2.1 Requisiti minimi di sistema

I requisiti indispensabili al funzionamento del programma sono:

e Personal Computer Intel Pentium Il o compatibile minimo a 600Mhz (consigliato 1Ghz

0 piu).
e Sistemi Operativi Supportati:
o0 Windows 2000 Professional o Server con Service Pack 4

Windows Server 2003 Service Pack 1
Windows XP Service Pack 2
Windows Vista Home Basic con SQL Express SP1 e SQL Express Advanced SP2
Windows Vista Home Professional con SQL Express SP1 e SQL Express Advanced
SP2
Windows Vista Business con SQL Express SP1 e SQL Express Advanced SP2
Windows Vista Ultimate con SQL Express SP1 e SQL Express Advanced SP2
Windows Vista Enterprise con SQL Express SP1 e SQL Express Advanced SP2
Windows Seven (32 e 64 bit)
Ram: almeno 192Mb (consigliati 512 o piu)
80 Mb di spazio libero su disco rigido.
Drive: Cd-Rom o Dvd-Rom
Altri Requisiti:

o NET framework 2.0

0 Microsoft Internet Explorer 6.0 SP1 o superiore

0 Risoluzione minima 1024x768 (consigliata 1280x1024).

O o0oO0ooOo O o0Oo0Oo

2.2 Installazione del programma

All'avvio dell'installazione compare la schermata del Wizard che guidera [I'utente
nell’'installazione del software. Nella schermata iniziale selezionare il comando Avanti:

Benvenuto nel Wizard dei requisiti
d'installazione

Il programrma dinstallazione non ha potuto trovare
alcuni dei file richiesti per il corretto funzionamento
di questo programma. |l ¥izard ti guidera nella
ricerca e nell'installazione di questi file. Clicca
Successivo per passare alla lista dei file richiesti.

Clicca Fime in gualsiasi momento per saltare
linstallazione dei file richiesti e passare direttamente
allinstallazione del programma. Clicca Anralia per
interrompere l'installazione ed uscire dal Wizard.

= Indietra [ Avanti = ] [ Fine ] [ Annulla ]

Nella seconda schermata compariranno i programmi necessari per la corretta installazione del
software. Se non sono presenti sul pc dell'utente saranno segnalati tramite il check verde e
saranno installati in successione, premere Avanti per proseguire nel wizard.
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Alcuni programmi richiederanno il riavvio del pc. Far riavviare la macchina, comparira la
schermata iniziale. Premere su Avanti per continuare l'installazione:

Benvenuto nel Wizard dei requisiti
d'installazione

Il programrma dinstallazione non ha potuto trovare
alcuni dei file richiesti per il corretto funzionamento
di questo programma. |l ¥izard ti guidera nella
ricerca e nell'installazione di questi file. Clicca
Successivo per passare alla lista dei file richiesti.

Clicca Fime in gualsiasi momento per saltare
linstallazione dei file richiesti e passare direttamente
allinstallazione del programma. Clicca Anralia per
interrompere l'installazione ed uscire dal Wizard.

[ Avanti = ] [ Fine ] [ Annulla ]

In alcune schermate sara necessario accettare le condizioni o eseguire un file, come nella
schermata di installazione del Net Framework. Selezionare I'option di accettazione altrimenti si
interrompe l'installazione e premere su Installa:

B8 Installazione di Microsoft .MET Framework 2.0 5P1

Installazione " n_et Fra mework

Assicurarsi di leggere con attenzione e di comprendere tutti i diritti & le restrizioni descritti
nelle condizioni di licenza, Prima di inskallare il software, & necessario accettare kali...

[CONTRATTO DI LICENZA SUPPLEMENTARE PER IL SOFTWARE MICROSOFT ~
MICROSOFT .NET FRAMEWORK 2.0 PER MICROSOFT WINDOWS =
IDPERATING SYSTEM

o R ' s =) - L it LR R - (R .

Premere PEEIL pet wisualizzare ulkeriore besto,

(") Ho letto & ACCETTO e condizioni del Contratta di Licenza
(I MNOM ACCETTO i termini del Contratto di Licenza

[Jinwia a Microsoft informazioni sulle procedure di installazione.
Detkagli relativi alle Informazioni raccolka dati

Annulla
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Far proseguire l'installazione:

ﬁ Installazione di Microsoft .

Micrgsalt
Stato installazione d n_et Fra mework
Installazione in corso:
(ui ]
Premere su Esci:

B8 Installazione di Microsoft .NET Framework 2.0 SP1 - Language ... [_

Microsoft

Installazione completata A n_et Fra mework

Installazione di Microsoft NET Framework 2.0 SP1 - Language Pack (italiano}
completata.

j‘) Si consiglia di scaricare e installare i service pack e gli aggiornamenti per |a sicurezza pil
recenti per il prodotto,

Per ulteriori informazioni, visitare il sito YWindows Update
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Analogamente si procedera con I'eventuale installazione di SQL Server 2005:
P |nstallazione di Microsoft SQL Server 2005 X |

Installazione del software necessano in corso

Installa | component necezzan pima dellinstallazione di SGL
Server. >

Durante 'aggiornarmento dei cormponenti di SOL Server verranno
installati | componenti seguenti necessari per lnstallazions di SOL
Server:

= Microsoft SOL Mative Clisnt
File di supporto dell'installazione di Microsoft SQL Server 2005

Configurazione dei corponenti in corso..,

Annulla

Far continuare l'installazione fino a che non compare la schermata successiva.
Nel caso in cui siano gia presenti i componenti suddetti, I'installazione del software partira

direttamente.
Nella prima schermata della procedura guidata per l'installazione, selezionare il comando

Avanti.
i Installazione rgj

Benvenuti nella Procedura di
Installazione

La Procedura di Installazione installerd sul computer.

Cliccare Avanti per continuare o Annulla per
uscire dalla Procedura di Installazione.

= Indietro [ Avanti = ] [ annulla
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Si apre la schermata successiva, per la selezione della cartella di installazione. Per default &

consigliato il percorso C:\Consorzio Infotel. Selezionare il comando Avanti:

i Installazione

Selezione Cartella Installazione C: :

Per installare in guesta cartella cliccare su "Avanti®. Per installare in una cartella
differente, digitarne il nome qui satta o diccare su "SFaglia”,

Carkella:
IC:'l,CDnsu:urziu Infotel

Sfoglia. ..

Advanced Installer

[{Indietro ][ Avanti = ] [ annulla

Confermare l'installazione, selezionando ancora il comando Installa:

i Installazione FZJ

Pronto per I'installazione C:

Cliccare sul pulsanke Installa per cominciare linstallazione, Se s desidera rivedere o
modificare le impostazioni di installazione, cliccare su Indietro, Cliccare su Annulla per

uscire dalla procedura.

Advanced Installer

[{Indietru:u ][ Installa ] [ annulla
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Attendere la fine dell’installazione

iw Installazione

Si prega di atkendere, la Procedura di Installazione installa
Questa operazione pud tichiedere alcuni minuki,

Skako: Yalidazione installazione

(FResssssssRR IR R AR ]

Advanced Installer

e annulla |

Selezionare il comando Termina.

i’;% Installazione

Cliccare sul pulsante Termina per uscire dalla Procedura di
Installazione,

Indiegtra Termina

Sul desktop comparira il collegamento con I'eseguibile del software, effettuare un doppio click
per lanciare il software.

10
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2.3 Attivazione del programma

Dopo aver installato il programma effettuare un doppio click sull’icona che compare sul

desktop, comparira la seguente form di attivazione:

%5 Stato Attivazione

Informazioni sull*attivazione Prodotto non attivato!
2 Seme : CI6402394512510

® Yoglio usare il prodotto in versione Trial.

Conzente l'utiizzo del prodotto per un periodo di termpo limitato.

SOFTWARE - RICERCA - FORMAZIONE

( INFOTEL?

WWW.CONSORZIOINFOTEL.IT

i O Ho il codice di attivazione e voglio attivare il mio prodotto.

del numero di

O Attivazione Hardware
Utilizza la chiave Hardware per ezeguire il software.

0828f346474

Note sull*attivazione

Conzente di inzerire il codice di attivazione per poter uzare il tuo software,

Moleggio

Giorni restanti 30

LContirnua ][ Annulla

Si potra scegliere se:
e usare il software in versione Trial
e attivare il software
e utilizzare una chiave USB per l'attivazione.

Se si sceglie di utilizzare il prodotto in versione Trial, si potra lavorare con il software per 15
giorni, dopo tale periodo il software dovra essere attivato contattando

telefonicamente.
Invece se si sceglie di attivare il prodotto occorrera inserire:
e il Numero di licenza;

e il nome ed il cognome dell’'utente;
e la societd/ente;
e il codice di attivazione.

I'azienda

Per il codice di attivazione sara necessario contattare I'azienda e fornire oltre alle proprie
generalita e al numero di licenza, il seme (codice in verde) che compare in alto.

11
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Capitolo 3 ELEMENTI DEL PROGRAMMA

In questo capitolo saranno descritte le finestre del programma, le utilita ed i comandi in esse
contenuti.

Tali elementi sono propedeutici per affrontare gli aspetti operativi del programma, illustrati nei
capitoli seguenti, per lavorare poi con scioltezza e sicurezza.

3.1 La Finestra di Avvio

Dopo aver installato il programma eseguire un doppio click con il mouse sull’icona che compare
sul desktop.
Tale operazione apre a video, la Finestra di Avvio di SAFETY ALL 81 LAVORO:

[ SafetyALLB1Lavoro 4.0.1.0

Fie Stamps  Modfica  Visuslizza  Strumenti  Finestre 7

| Muovalavora [ Apri ]~ | 4 Stampe ~ | X Fimina [ Duplica | Revisione | Rinomina |&] Aggioma | & Rispiogo Scadenze 4 Archivi - | [T Visualieza ~ 82, BancaDati ~
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iap e | [] Non mostrare guesta finestra al prossimo avvio Info@consorzioinfotel.it

Pagina Inizials

La finestra di avvio si pud dimensionare a piacere, allungandone o accorciandone i bordi. Per
spostare un bordo avvicinarvi il cursore del mouse, quando questo si trasforma in una doppia
freccia, tenere premuto il tasto sinistro del mouse ed effettuare gli spostamenti voluti.
A destra si trovano i normali comandi dei programmi stile Windows:

Riduci a icona: riduce la finestra ad icona

E_ Ingrandisci: espande la finestra a tutto il desktop

Ripristina: ripristina le dimensioni della finestra definite prima della sua espansione
mediante il bottone Ingrandisci

Chiudi: chiude la finestra.

All'apertura del programma comparira una pagina iniziale che mostrera alcune funzionalita
immediate. Inoltre, nella Finestra di Avvio sara presente la Barra dei Menu, la Barra degli
Strumenti o toolbar e sulla sinistra la Barra Laterale Elenco Lavori per la gestione dei lavori e
dei documenti prodotti.

12
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3.2 La Pagina Iniziale

Al lancio di SAFETY ALL 81 LAVORO, nella Finestra di Avvio sara visualizzata la pagina
iniziale del programma.

(& SafetyALLB1Lavoro 4.0.1.0

File  Stampe  Modfica  Wisudlizza  Strumenti  Finestre  ?
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ragione sociale

Datore di lavoro datore lavoro

Settore prod. 10.20.00-Lavorazione e consery.
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Citta milana www.consorzioinfotel.it
Provincia mi |

C.A.P. 20100 | [ Non mostrare questa finestra al prossimo avyio info@consorzioinfotel it

Pagina Iniziale

Nella pagina iniziale compariranno le news del sito www.portaleconsulenti.it, se l'utente é
collegato ad internet, con un click del mouse potra visualizzarle aprendo le pagine web del sito.
In basso si potranno lanciare gli applicativi integrati con SAFETY ALL 81 LAVORO.

Non sara possibile aprire file con estensione diversa dal formato .lvs, in quanto non sono validi
per gli standard del programma.

A destra, tramite I'Help laterale sara possibile lanciare a video i Tutor Multimediali ed il
Manuale, mentre sotto la dicitura Lavori recenti... sara riportato I'elenco dei lavori aperti di
recente, con un click del mouse si aprira il lavoro selezionato.

3.3 La Barra dei Menu

Le voci della Barra dei Menu della Finestra di Avvio sono:

File: per la gestione dei lavori

Stampe: per la gestione delle stampe

Modifica: per la modifica dei lavori

Visualizza: per le modalita di visualizzazione della finestra di avvio

Strumenti: per effettuare il backup-ripristino dei lavori e settare un percorso per

lavorare in rete

Finestre: per la disposizione delle finestre dei lavori

e ?: per l'apertura degli strumenti di supporto del programma, il presente manuale d’uso
in formato pdf ed i Tutor Multimediali.
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3.3.1 1l Menu File

Il primo menu della Finestra di Avvio € il Menu File che contiene i seguenti comandi per la

gestione dei file:

e Nuovo, inserisce un nuovo lavoro/azienda (vedi paragrafo 3.3.1.1)

Apri, apre il lavoro selezionato (vedi paragrafo 3.3.1.2)

Salva, salva le modifiche apportate ad un lavoro gia aperto

Salva con nome, salva il nuovo lavoro esternamente al software, settando il percorso
Esci, chiude il programma e gli eventuali documenti aperti salvando le modifiche ad essi

apportate.

Y

3.3.1.1 Crea Nuovo Lavoro

Per creare un nuovo lavoro in SAFETY ALL 81 LAVORO, selezionare la voce Nuovo dal Menu
File (o dalla Barra degli Strumenti o dalla pagina iniziale). In questo modo si aprira I'area di
lavoro per lI'inserimento dell’anagrafica aziendale, delle unita produttive e per la valutazione

dei rischi (vedi capitolo 4):

[ SafetyALL81Lavoro 4.0.1.0

File Stampe Modfica  Visualzza  Strumenti  Finestre 2

| NuovaLavora [ Apri |l Salva | <4 Stampe ~ | € Elimina || Duplica . Revisione Rinomina | &] Aggiona | @ Riepiloga Scadenze ) Archivi ~ | [T Visualizza ~ 82, BancaDati ~

| Pagina Tnisiele | AciendeserpiosPa bvsNuovolavero2 |

= () attivita | fiji sede Leaale| T Rappresentante Legale a Dipendenti | 8, Figure Aziendali T attivita Lavorative 1‘ Processo Produttiv ¢ » -
g GLﬁ Artivits
S il Sede Legale
5 T Rappresentante Legale
& Dipendenti
B &lj Figure Aziendali
15 attivits Lavorative
Dati Generali | altri dati | Commercialista e Consulente lavoro :P\ Processo Produttivo
- = . "\ ] Descrizione Azienda

- Logo Azienda [ X Ragione Sociale | & RS e
= Datore di Lavaro | ~ Programma di migliaramento

- o . N [ Formazione Dipendenti

é INFOTEL,| Sodice LETAT = &! PFiano di Emergenza ed Evacuy

WWW.CONSOREIGINFOTELTT L l\;) Segnaletica
5 Codice Fiscale | . Allegati Integrativi
& - "+ Scadenzaria
i Max 145 X 145 pixel B |
5
2 M. Dipendenti EI

Periodicita
Riunione periadica di prevenzione e | 3 T
protezione dai rischi | 1 0. S
Revisioni Documento
Edizione Data Descrizione
*
< >

HNuovolavoro22
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Tramite lo Status Navigator posto sulla destra si potra seguire passo passo l'inserimento dei

dati e la valutazione dei rischi fino alla redazione del

corrisponde il relativo tab nell’area di lavoro.
Lo Status Navigator si suddivide in:

e Attivita
Sede Legale
Rappresentante legale
Dipendenti
Figure Aziendali
Descrizione attivita lavorativa
Descrizione Processo Produttivo
Descrizione Azienda
Unita produttive
Programma di Miglioramento
Formazione dipendenti
Piano di emergenza ed Evacuazione
Segnaletica
Allegati integrativi
Scadenzario.

DVR. A ciascuna voce dello status

Per creare un Nuovo Lavoro si potra anche utilizzare il menu contestuale. Posizionarsi con il
mouse in Elenco Lavori, cliccare sul tasto destro del mouse e scegliere la voce Nuovo nel menu

contestuale.

3.3.1.2 Apri Lavoro Selezionato

Per aprire un lavoro presente come file .lvs in Elenco Lavori, selezionarlo con il mouse e
scegliere la voce Apri nel Menu File oppure utilizzare il menu contestuale, selezionare il lavoro

con il mouse e premere sul tasto destro:

1| Muovo

CTRL+M

CTRL+E
CTRL+R
CTRL+D

Azicn i I
rmanifatiy
|y }( Elimina
Rinomina
L] Duplica
Revisione
Proprieta

Scegliere la voce Apri.

3.3.2 Il Menu Stampe

Il Menu Stampe contiene i comandi per la redazione automatica dei documenti prodotti con il

software:

=4 Stampe -

Autocertificazione Rischi

DR

Piano di Miglioramenta

Yalutazione Rumore

Sopralluogo Aziendale

Piano di emergenza ed evacuazione
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Scegliendo la voce DVR si potra visualizzare il DVR, Documento di Valutazione dei Rischi,
mentre scegliendo la voce Piano di Miglioramento si visualizzera il Programma di

Miglioramento. Analogamente per gli altri documenti.

3.3.3 Il Menu Modifica

Il menu Modifica contiene i comandi per la modifica dei file .lvs rappresentativi dei lavori
selezionati. Le voci del menu sono:
e Elimina, elimina il lavoro selezionato ed i corrispondenti documenti prodotti, previo
messaggio di avviso
e Duplica, crea una copia del lavoro selezionato, riportandone tutti i dati inseriti e gli
eventuali documenti composti
e Rinomina, rinomina il lavoro selezionato, con lI'accortezza di riportare I'’estensione esatta
ossia .lvs
e Aggiorna, aggiorna la barra laterale Elenco Lavori.
Tutte le operazioni suddette (tranne I'opzione Aggiorna) possono essere eseguite aprendo il
menu contestuale, a tale scopo selezionare il lavoro con il mouse e cliccare sul tasto destro:

1| Muovo CTRL+M

BRI (| Apri
2 =dl  Apri,
rnanifatiu
Y < Elimina CTRL+E

Rinomina CTRL+R
L] Duplica CTRL+D

Revisione

Proprieta

3.3.4 Il Menu Visualizza

Il Menu Visualizza contiene le seguenti voci:

e Barra degli Strumenti
Barra di Stato
Elenco Lavori
Pagina Iniziale
Titoli
Icone

e Elenco.
Tramite le suddette opzioni € possibile disattivare la Barra degli Strumenti e la Barra di Stato,
la Barra Laterale Elenco Lavori e la Pagina Iniziale nella Finestra di Avvio o nell’Area di Lavoro
del programma. Per disattivarle/attivarle € necessario deselezionare/selezionare nel menu i
corrispondenti check. Le opzioni Titoli, Icone ed Elenco si riferiscono alla visualizzazione dei file
.Ivs nell’elenco dei Lavori.

3.3.5 Il menu Strumenti
Il Menu Strumenti contiene le seguenti voci:
e Opzioni
e Backup e ripristino.

3.3.5.1 Settaggio percorsi di rete

Skrumenti

Qpzioni. ..
Attivando la voce Opzioni del Menu Strumenti si apre la form seguente:

16



( INFOTEL?
WWW.CONSORZIOINFOTELIT MANUALE D’USO
Opzioni rg|
Lavaori
|C:\Pr0grammi\ConsorziD InfoteI\626LavoroSystem\Lavor| E
Template
|C:\F‘r0grammi\CUnsurziu IntheI\62659r\rerTree\TemplatE| E
[ ok [ aenus ]

In questa form sono riportati i percorsi locali di default del software e sara possibile settare
nuovi percorsi ove salvare i lavori effettuati e le composizioni dei documenti (rispettivamente
Lavori e Template).

Selezionando il comando Apri E] si attiva il dialog Sfoglia per Cartelle, scegliere la nuova
cartella e confermare con il tasto OK.

Dopo aver scelto i percorsi, il software lavorera su tali cartelle. E' necessario settare lo stesso
percorso sia per i lavori che per i Template, altrimenti il software non potra aprire/visualizzare
le stampe.

Il comando ripristina i percorsi di default suggeriti dal programma.

Sara possibile settare anche un percorso di rete, ad esempio il percorso creato su un server
installando la struttura Server Tree presente nel cd di installazione.

3.3.5.2 Backup e ripristino

Selezionando la voce Backup e Rispristino, sara possibile creare in automatico le copie di
backup dei lavori creati e dell’archivio di base e di poterle poi ripristinare.
Si attiva la seguente form:

Backup/Ripristino g|

Utente
Posizione

Proprieta : o
Dirnensioni

Data creazione :
Modificato :

Ultimo accesso :
Contenuto Archivio :

B ackup Effettuati

X Muovo Backup Ripristino archivio
selezionato
-
2] [] Archivi di Base
[ Lavori
[ E zequi Backup ] [ E zequi Ripristing ]

Totale Backup: 0

Pronta
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Si potra scegliere di eseguire la copia di backup degli Archivi di base, dei lavori o di entrambi
selezionando i rispettivi check. Per effettuare il backup selezionare il comando Esegui Backup

Si avvia cosi il backup come visibile dalla barra di avanzamento:

Backup/Ripristino _|

Utente
Posizione

Proprieta
Dirnensioni :

Data creazione :

b Modificato :
Ultimo accesso :
Caontenuto Archivio :

Backup Effettuati

X Huovo Backup Ripristino archivio
selezionato
2 o
Archivi di Base
Lavori
Ezequi Backup E zequi Ripristino

Totale Backup: 0

Backup, ., [0 6 |

Se il backup é stato effettuato con successo, comparira il seguente messaggio:

Esegui Backup

L] E Backup effettuato con successo,
-

Confermare premendo il comando OK.
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Il backup eseguito sara riportato nel riquadro Backup Effettuati:

Backup/Ripristino E

Utente
Posizione

Proprieta
Dimensioni @ 9.746.743,00 bytes

Data creazione @ |lunedi 1 ottobre 2007, 14.42 .54
Maodificato :  lunedi 1 ottobre 2007, 14.43.01
Ultimo accesso @ lunedi 1 ottobre 2007, 14.43.01

Contenuto Archivio @ Archivi di Base, Lavor

Backup Effettuati
2007_10_01 144254 A

Muovo Backup Ripristino archivio
selezionato

Archivi di Base

Lavori

Tatale Backup : 1

Pronta

Per ogni backup sara riportata la data, I'ora e il tipo di backup effettuato (A per archivi di base,
L per lavori e AL per entrambi), inoltre saranno visualizzate le proprieta in alto a sinistra.
Per effettuare il ripristino, selezionare la copia di backup nel riquadro Backup effettuati e

premere sul comando Esegui Ripristino [ Eseguipisino |

Se I'operazione di ripristino & stata effettuata con successo comparira il seguente messaggio:

Esepgui Restore

"l ) Restore effettuato con successo,
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3.3.611 Menu Finestre

Il Menu Finestre contiene la seguente voce:
e Chiudi tutte.
La voce Chiudi tutte, chiude tutte le finestre aperte a video, senza chiudere il programma.

3.3.7 Il Menu ?

Il Menu “?” contiene le seguenti voci:
e Manuale, apre il Manuale d’'Uso di SAFETY ALL 81 LAVORO, in formato pdf
e Tutor Multimediali, apre i Tutor Multimediali a corredo del programma.

3.4 La Barra degli Strumenti
La Barra degli Strumenti di SAFETY ALL 81 LAVORO & composta dai seguenti comandi:

_] Muawa Lavara Nuovo Lavoro: per la creazione di un nuovo lavoro
| Apri Apri Lavoro: apre un lavoro selezionato
el Salva Salva: salva il lavoro

| =4 Stampe - Stampe: per la gestione delle stampe effettuate

<. Elimina Elimina: elimina il lavoro selezionato
[ Duplica Duplica: crea una copia del lavoro selezionato
. Revisione Revisione: effettua la revisione di un lavoro selezionato
Rinamin Rinomina: rinomina il lavoro selezionato
|| Aggiotna Aggiorna: aggiorna la Sezione Elenco lavori, quindi I'’elenco dei file .lvs creati

| o Archivi - Archivi: per la gestione degli archivi di base del software

Visualizza: per la visualizzazione e disposizione dei file .lvs in Elenco Lavori, si

[ visualizza ~ N . s
potra scegliere tra le opzioni Titoli, Icone, Elenco.
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3.5 La Barra Laterale Elenco Lavori
Nella Finestra di Avvio, a sinistra, € posizionata la Barra Laterale Elenco Lavori, composta da:

Elenco Lavori

- e Elenco Lavori (elenco di tutti i file
Cerca | = N prodotti)
_ P e Informazioni Lavoro (riepilogo

informazioni del lavoro)

R

abbigliament... Aalbergo.vs  Autocarrozz...
Autocarrozz.., Azienda Aziendal.lvs

rmanifatturie. ..

3 30

AziendaEse... BSWsrl.lvs  Carpenteria...
4 - [ [

Informazioni Lavoro

ragione sociale

Datore di lavoro datore lavoro

Settore prod. 10.20.00-Lavorazione & conseryd
Indirizzo sede |legale

Citta milana

Provincia i

C.A.P. 20100

Nella sezione Elenco Lavori, sono riportati tutti i lavori effettuati in SAFETY ALL 81 LAVORO,
raffigurati come file .lvs.
Il campo Cerca consente di ricercare un file in particolare. Digitare il nome e premere sul

comando Ricerca ' . Per eliminare il testo digitare il comando Elimina.

Selezionando con il mouse tali file comparira nella sezione Informazioni Lavoro un riepilogo dei
dati indicativi (Datore di lavoro, Settore Produttivo, Indirizzo Sede legale, ecc.). Ovviamente,
tali informazioni non compariranno per un nuovo lavoro.

Nella Barra Laterale Elenco Lavori € possibile utilizzare il menu contestuale per una rapida
scelta dei comandi.

A tale scopo selezionare un file .lvs ed utilizzare il tasto destro del mouse, si aprira il seguente
menu:

Mugya CTRL+M
Apri. .,

Elirina CTRL+E
Rinaniina CTRL+R
Duplica CTRL+D
Revisione

Proprieta
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Si potra quindi:

Creare un nuovo lavoro (selezionando I'opzione Nuovo)

Aprire il lavoro selezionato (scegliendo I'opzione Apri)

Eliminare il lavoro selezionato (scegliendo I'opzione Elimina)

Rinominare il file .Ivs selezionato (scegliendo I'opzione Rinomina)

Duplicare il lavoro selezionato creandone una copia (scegliendo I'opzione Duplica)
Visualizzare le proprieta del file (dimensioni, data ultimo accesso, ecc.) scegliendo la
voce Proprieta.

Per aprire un lavoro effettuare un doppio click con il mouse sul file .lvs selezionato.

La Barra Laterale Elenco Lavori si pud dimensionare a piacere sullo schermo, allungandone o
accorciandone i bordi. Per spostare un bordo avvicinarvi il cursore del mouse, quando questo si
trasforma in una doppia freccia, tenere premuto il tasto sinistro del mouse ed effettuare gli
spostamenti voluti.

La Barra Laterale Elenco Lavori puo spostarsi anche lateralmente fino a scomparire dal video
premendo il comando in alto a destra Nascondi Barra.

Sara poi richiamata semplicemente avvicinando il mouse al comando verticale che la
sostituisce. Per bloccarla al suo posto originario, riselezionare il comando suddetto, mentre per
chiuderla definitivamente selezionare la “ics” di Close.
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Capitolo 4 INSERIMENTO NUOVO LAVORO

Il presente capitolo illustra le modalita operative per I'inserimento di una nuova azienda, dai
dati anagrafici alla gestione delle unita produttive con i relativi reparti e le postazioni di lavoro
alla valutazione dei rischi e del programma di miglioramento.

4.1 Nuovo Lavoro: Dati Generali
Per creare una nuova azienda, selezionare dalla pagina iniziale di SAFETY ALL 81 LAVORO il
comando Nuovo M2t g Barra degli Strumenti, si apre I'area di lavoro del software:

% SafetyALLB1Lavore 4.0.1.0 E]@

File Stampe Modfica Visualzza  Strumenti  Finestre 2

| NuovoLavora |5 Apri [l Salva | =4 Stampe ~ | %€ Elimina || Duplica | Revisione | Rinomina |#] Aggiorna | @ Riepiogo Scadenze 9 Archivi ~ | [] Visualizza ~ 82, BancaDati ~ |
#fl|| Pagina niziale s NuuanavornZZ‘ 4 b %
= = = = - =
% Q@ Aftivita | [l Sede Legale ," Rappresentante Legale a Dipendenti S,‘l) Figure Aziendali E, Aftivita Lavorative | £ Processo Produttiv « »
= | 3 e = =
g ) artiviea
é; Jmil Sede Legale
?L ?\ Rappresentante Legale
g a Dipendenti
-8, Figure Aziendal
124 ativits Lavorative
| Dati Generali | altri dati | Commercialista e Consulente lavoro| :\S Processo Produttivo
- | Descrizione Azienda
= Logo Azienda [ X Ragione Sodiale | ‘3 I ——
i nita Produttive
%
& — — ! ~\
% Datore diLavoro | | Programma di miglioramento
5 i
E e i ) o \,/ Formazione Dipendenti
(C INFOTEL| Codice ISTAT - &% Piano di Emergenza ed Evacy
W CONSORTIGINFOTELTT (W) segnaletics
5 Codis Fissals | B ctlegati intearativi
& 8 + Scadenzario
g = 3 =
S Maxn 145 X 145 pinel BIVA | 7
&
g
2 M. Dipendenti El
Periodicita :
Riunione periodica di prevenzione e El
protezione dai rischi — | d -
Revisioni Documento
Edizione Data Descrizione
*
< >
HNuovolavoro22

Tramite lo Status Navigator posto sulla destra si potra seguire l'inserimento dei dati e la
valutazione dei rischi fino alla redazione del DVR. A ciascuna voce dello status corrisponde il
relativo tab nell’area di lavoro.
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@ artivita

fimi Sede Legale

ﬂ‘ Rappresentante Legale

a Dipendenti

% Figure Aziendali

B Attivita Lavorative

i-i Processo Produttivo

tﬁl Descrizione Azienda

~3 LInita Produttive

= Programma di miglioramento
\-_:j Formazione Dipendenti

% Piano di Emergenza ed Evacu
@ Segnaletica

. Allegati Integrativi

ﬁ? Scadenziario

4.1.1 Attivita

Lo Status Navigator si suddivide in:

e Attivita
Sede Legale
Rappresentante legale
Dipendenti
Figure Aziendali
Descrizione attivita lavorativa
Descrizione Processo Produttivo
Descrizione Azienda
Unita produttive
Programma di Miglioramento
Formazione dipendenti
Piano di emergenza e evacuazione
Segnaletica
Allegati integrativi
Scadenzario

All'apertura dell’area di lavoro si attivera il riquadro Attivita, per I'inserimento dei dati generali
dell’azienda:

[ SafetyALL B1Lavoro 4.0.1.0
Fie Stampe  Modfica Yisualieza  Strumenti  Finestre 7

| NuovoLavora |5 Apri [l Salva | =4 Stampe ~ | %€ Elimina ") Duplica

EEX

| Revisione | Rinomina |&] Aggiorna | @ Riepilogo Scadenze | Archivi + | [7] Visualizza = 82 BancaDati ~+ |

#fl|| Pagina niziale vz Nuovolavoro2z ‘ 4 b %
s e = = = Y
% (@ Aftivita | [l Sede Legale ? Rappresentante Legale a Dipendenti 5% Figure Aziendali -3, Aftivita Lavorative | £ Processo Produttiv « »
: ) attivits
% lmil Sede Legale
;L *\ Rappresentante Legale
g & Dipendenti
-8, Figure Aziendal
124 ativits Lavorative
Dati Generali | Altri dati | Commercialista e Consulente lavoro ¢ Processo Produttivo
x ] Destrizione Azienda
Logo Azienda [ Ragione Sociale 13
& 9 = s L b Unitd Produttive
& n
% Datore di Lavoro | Programma di miglioramento
5 i
;. SOFTWARE - ICERCA  FORMATION ) T o i Formazione Dipendenti
@ INFOTEL Codice ISTAT - &% Piano di Emergenza ed Evacy
WW W CONSOREIDINFOTEL 1T L | l\@ Segnaletica
5 Codios Fiscals | B ctlegati intearativi
& I8 "+ Scadenzario
g = r I e
= Max 145 X 145 pixel PIVA :
gy
El M. Dipenderti |0 7
Periadicits :
Riunione periodica di prevenzione e i 0 |l E
proteziane dai rischi | — | 4 | | I8
Revisioni Documento
Edizione Data Descrizione
*
£ >
Huovolavoro22

S’inserira nel riquadro Dati Generali:
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Datore di lavoro
Settore produttivo
Codice Fiscale
Partita IVA
Soggetto a CPI
Numero dipendenti
Data della riunione periodica di prevenzione e protezione dai rischi.
Mentre nel settore Revisioni Documento, s’inserira:
e Edizione
¢ Data di revisione
e Descrizione.
Per quanto riguarda il campo settore produttivo, sara possibile importare dagli archivi di base
del software la categoria Ateco relativa all’attivita aziendale, selezionando il comando Importa

=
-

Si avra inoltre la possibilita di allegare un logo aziendale, selezionando il comando Importa
-

Immagine =
Se viene settata la data della Riunione Periodica con la relativa periodicita, tale scadenza sara
gestita in automatico dal software. A tale scopo occorrera selezionare il check Gestisci la data

della riunione periodica nelle scadenze dell’azienda.
Periodicita
Riunione periodica di prevenzione e 10/10/2007

- o d 1 1 A
protezione dai rischi Elalal

[] Gestisci la data di riunione periodica nelle scadenze dell’azienda

In questo modo tale scadenza sara visualizzata nello scadenzario e qui sara possibile gestirla.

4.1.2 Sede Legale
Selezionando la voce Sede Legale o il rispettivo tab compariranno i seguenti campi:

[# SafetyALLB1Lavoro 4.0.1.0

File sStampe  Modfica Wisualizza  Strumenti  Finestre 7

| NuovaLavore [ Apri [l Salva | 4 Stampe ~ | 3 Elmina [ Duplica | Revisione Rinomina |Z] Aggiorna | @ Riepilogo Scadenze 2 Archivi ~ | [T Visualizza ~ 82 BancaDati ~ J

| Pagina Titels | AcendeEsenpiosPa s Nuovolavoro22 | 4bx
= () artivits| [l Sede Legale | T Rappresentants Legsle| &, Dipendenti | & Figure aziendali | % attivits Lavorative | ¢5' Processo produttiv ¢ »

é (\) Attiwita

E jiitif Sode Legals

g T Rappresentante Legale

- & Dipendenti

§ B &ij Figure Aziendali

z

"\f, Attivitd Lavorative
>

¢4 Processo Produttiva

"] Descrizione Azienda

@ Unita Produttive

5
: Sede Legale o
f:L Programma di miglioramento
Indirizzo | “l-JJ Formazione Dipendenti
. X - 8 piana di Emergenza ed Evany
Citta Prow C.AP =
L - - (¥ Seanaletica
Telefono | e | .’ Allegati Integrativi

"+ Scadenzatio

LoAeT|oioARTTa T

Sede Operativa

Indirizzo | :
T : T B
Citta Prow, C.AP,
Telefona | Fax
Email
uRL

Nuovolavoraze
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Si inserira:
e |'indirizzo della sede legale
e l’indirizzo della sede operativa
o Email
o URL.

4.1.3 Rappresentante Legale

Selezionando nello Status Navigator la voce Rappresentante Legale e o il rispettivo tab

compariranno i seguenti campi:

# SafetyALLB1Lavoro 4.0.1.0 ]

Fie Stampe Modfica  Wisuaizza  Stumenti  Finestre 7

| NuovoLavora |5 Apri [l Salva | =4 Stampe ~ | %€ Elimina || Duplica | Revisione | Rinomina |#] Aggiorna | @ Riepiogo Scadenze 9 Archivi ~ | [] Visualizza ~ 82, BancaDati ~

EX

J

@] Pagina niziale s NuuanavornZZ‘ 4 b %
™ i - | Ik g £ m Y
% @_1; Attivita | [l Sede Legale| P Rappresentante Legale | a Dipendenti 8\2_) Figure Aziendali \f& Attivita Lavorative | ¢4° Processo Produttiv ¢ »
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S
¢ P —
| Sesso v Codice Fiscale | ‘ F
Indirizzo | |
Citta | Prov. | C.aPp. |
Telefono Fax |
| [
cellulare | | Email | |
| 3
Huovolavoro22

Nello specifico inserire:
¢ Cognome e nome
Data di nascita
Citta di nascita
Codice Fiscale
Indirizzo, Citta, CAP e Provincia
Telefono e Fax
Cellulare
Email.
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4.1.4 Dipendenti

Selezionando nello Status Navigator la voce Dipendenti e o il rispettivo tab, si attivera la
pagina per I'inserimento dei dipendenti:

¥ SafetyALLB1Lavoro 4.0.1.0 [AEE]
Ble Stampe Modfics Visuslea  Strumenti  Fpestre 2

| NuovaLavora [ Apri |l Salva | <4 Stampe ~ | € Elimina || Duplica . Revisione Rinomina | &] Aggiona | @ Riepiloga Scadenze ) Archivi ~ | [T Visualizza ~ 82, BancaDati ~ J

| Pagina Tisels | AsiendeserpiosPa s Nuovelavoro2 | ab %

— 2 T Tl = ey

= () ettivits | il Sede Leaale| JB Rappresentants Legale | a Dipendenti | 8, Figure Aziendali T4 attivita Lavorative | ¢5° Pracesso Produttiv ¢ »

5| = 4 2| A8 = i | & - —

2 I = = = = ) prtivies

= |||pipendenti [Licenziato] Numero totale Dipendenti 0 PI=3 =

i 2

7 ||[Hatricota Cognome Nome Mansione il Sede Legale

5 ¥ Raporesentante Legale

i
[} &3 Figure Aziendali
15 attivits Lavorative
>
f\; Processo Produttivo
‘.‘;_,‘ Descrizione Azienda
& Unita Produttive
= Programma di miglioramenta

./ Formazione Dipendenti

dopysa

&% Piano di Emergenza ed Evacu

l\;) Segnaletica
. Allegati Integrativi

< Scadenzario

UBAETIO AR [T

| [ ¢

NuovolavoraZe

I dipendenti inseriti in questa griglia saranno poi importati nelle valutazioni e stampati nei
documenti composti per il lavoro.

In automatico sara visualizzato il numero totale dei dipendenti inseriti

I comandi presenti in questa maschera sono:

- Filtro di ricerca, per cognome, matricola, mansione

= Nuovo Dipendente: per I'inserimento dei dipendenti

LLL

Apri dipendente: per la modifica dei dati inseriti

Llf'

Elimina: elimina uno o piu dipendenti selezionati
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4.1.4.1 Nuovo Dipendente

m|
Per inserire un nuovo dipendente selezionare il comando -  Inserisci Nuovo Elemento, in alto

a destra, si attivera la seguente maschera:

v Dipendente

Cognome ||

= Nome | |
=

4 L 1 Record0di0 ¥ "

=

Dati Generali |Mansi0ni,-’|305ti di Lavoro | Pericali | ORI | Protocollo Sanitario | Corsi di Formazione | sllegati|

Anagrafici Indirizzo

Data di Nascita :,n‘_.-’ | Sesso | -

Citta di Nascita | |

Indirizzo | |

Citta | |

Cap. | | Prov. D

Codice Fiscale | B2
Recapiti
Telefono | | Cellulare | |
Fax | | e-rmail | |
=4 Scheda Riepilogativa } [ Aggiungi I [ Chiudi l

Nella parte alta s’inserira il cognome ed il nome, con la possibilita di allegare una foto

selezionando il comando = Importa Foto.
Nella parte inferiore della finestra s’inseriranno i dati anagrafici, I'indirizzo ed i recapiti del
dipendente.
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Selezionando il tab mansioni/posti di lavoro si ha la possibilita di inserire i dati contrattuali:

¥ Dipendente

Cognome | |
& g
— Nome | |
‘ H 1 Record 0 di0 ¥ ]
| Dati Generali| MansionifPosti di Lavoro !_F‘ericoli' DPI | Protocollo Sanitario | Corsi di Formazione | Allegati|
Posti di Lavoro Dati Contrattuali
Inizio Rapp. Lav. |:.f;.f i
Fine Rapp. Lav. '_.-’_;’—|
Matricola | |
Tipo Contratto .. |
Qualifica | |
Mansiane |
Recapiti
Telefona | | Cellulare | |
Fax | | e-mail | |
=4 Scheda Riepilogativa [ Aggiungi l ’ Chiudi l
S’inserira:

e la data di inizio e fine rapporto lavorativo

¢ la matricola

e la tipologia di contratto

e la qualifica

¢ la mansione.
Il riquadro posti di lavoro appare vuoto in quanto il dipendente non & stato ancora associato
alla fase di lavoro e quindi al reparto/postazione, allo stesso modo per i pericoli, DPI e
Protocollo Sanitario selezionando i tab omonimi (vedi paragrafo 4.3.2).

Per aprire in modifica un dipendente gia inserito, selezionare il comando 3 Apri, in alto a
destra. | dati inseriti in precedenza possono essere modificati/cancellati e salvati con il
comando Salva.

Se il dipendente & stato associato ad una o piu fasi lavorative (vedi paragrafo 4.3.2)
selezionando il tab Mansioni/Posti di lavoro, sara visibile nel riquadro Posti di lavoro la fase di
lavoro a cui & stato associato e di conseguenza l'unita produttiva in cui si trova ed il reparto
con la postazione in cui il dipendente lavoro.
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Nel riquadro Posti di Lavoro, compare una struttura ad albero, riportante I'unita produttiva, le
fasi di lavoro e per ogni fase di lavoro il reparto e la postazione assegnata al dipendente, come
visibile di seguito:

v Dipendente

Cognome iRDssini |

= Mome !Antonino |
i L] Record 1 dié ¥ Ll
=5
| Dati Generali| Mansioni/Posti di Lavoro !Iﬁericoli-"-DPI | Protocolla Sanitario.fi Corsi di FDI’I‘I‘IaZiDﬂE.f: 2llegati|
Posti di Lavoro Dati Contrattuali
5 a4 Stabilimento 1 Inizio Rapp, Law, |_/_/ |
= "’E.;‘ EsempioValhttazione ) —_—
o ; Fine Rapp. Lav. |_,-‘_;‘ |
= E‘,: Liffici —————
# Serivania 4 Matricola |1DD |
Tipo Contratto !contratto |
Qualifica iqualifica |
Mansione |Segretario |
Recapiti
Telefono | | Cellulare | |
Fax | | e-rmail | |
=4 Scheda Riepilogativa } [ Salva l [ Chiudi l

N

Se una fase di lavoro compare in rosso implica che a tale fase non e stato assegnato alcun
reparto/postazione di lavoro.
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4.1.4.1.1 Pericoli

E’ possibile inoltre visualizzare per ogni

dipendente associato ad una o piu fasi, le

macchine/attrezzature/sostanze/impianti e rischi che si trovano in quella fase, a tale scopo

selezionare il tab Pericoli:

r Dipendente

Cognome |RDssini

= Mome !ﬁntonino |
e L] Record 1 dié ¥ L]
=5

| Dati Generali ii Mansioni,-‘PDsti di La\rDrD| Pericoli |DF‘I

| Protocollo Sanitario || Corsi di Formazione || .f'-\llegatii

| | computer
| Fntucnplatrlce
Stampante laser
Plotter a getto di inchiostre

"IJtIIFII mpa

: |

IrHH..IHruJ polver, filre, 4
Affaticamento visiva |
Posture incangrue e disac|
Eleftrocuzione

Punture, abrasioni e tagli ¢
vibrazioni WY |
Incidenti Stradali

Investimento di persone o

Recapiti

Telefono |

| Cellulare | |

Fax |

| e-rmail | |

=4 Scheda Riepilogativa }

[ Salva I[ Chiudi J

In ciascun riquadro saranno riportate le macchine, le attrezzature, le sostanze, gli impianti ed i
rischi della fase di lavoro a cui & stato associato il dipendente (vedi paragrafo 4.3.2).
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4.1.4.1.2 DPI

Allo stesso modo selezionando il tab DPI, sara riportato I'elenco di tutti i DPI associati al

dipendente selezionato:

v Dipendente

Cognome ERDssini |
= Nome !Antonina |
i ] Record 1 di & ¥ L
Dati Generali | MansionifPosti di Lavaoro | F‘ericalii DPI E_Protocollo Sanitario | Corsi di Formazione | allegati
Elenco DPI Tutti v| |# 5 ¥ [F'||Registro consegna DPI a5
Mascherina con filtro specifico Cata Consegna Mote
Guanti
Indumenti distinguibili {Alta visibilita)
Stivali antinfortunistici in gomma
Tuta da lavoro
Guanti in crosta
Recapiti
Telefono | | Cellulare | |
Fax | | e-rmail | |
=4 Scheda Riepilogativa l l Salva I l Chiudi l

I DPI si riferiscono alle macchine/attrezzature/impianti/sostanze presenti nella fase di lavoro a

cui e stato collegato il dipendente (vedi paragrafo 4.3.2).
La maschera si divide in due sezioni:

e Elenco DPI

e Registro consegna DPI.
I comandi presenti nella prima sezione sono:

Aggiorna: aggiorna I'elenco dei DPI

Apri DPI: apre I'elenco dei DPI in archivio

X L

Elimina: elimina uno o piu DPI selezionati

T

Stampa: stampa il verbale di consegna DPI.
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Per scegliere nuovi DPI non presenti in elenco, selezionare il comando Apri J, si attiva la form
degli archivi di base. Selezionare il DPI e premere il comando " Conferma selezione.

Si potra utilizzare il menu a tendina per filtrare i DPI tra quelli consegnati (ossia con una data
di consegna) e quelli da consegnare:

Elenco DPI v @5 X E |

Occhiali protettivi |Tutti i
Guanti i seqnati
Zalzature antinfo
Indurmenti protettivi in cuoio
Mascherina con filtro specifico

Visiera protettiva

Guanti imbottiti contro le vibrazioni
Otoprotettari

Filtrante pieno facciale

Nella sezione Registro Consegna DPI, si potra redigere un registro di consegna dei DPI
=|

presenti, a tale scopo selezionare con il mouse il DPI dall’elenco e premere il comando =
Inserisci Data di consegna, si attiva la seguente form:

01/01/2007

<

Dettagli Consegna DPI %]

A

L]

[ Conferma ][ Chiudi

|

Settare la data di consegna e digitare eventuali note. Selezionando il check posto in basso a
sinistra si associa tale data a tutti i DPl presenti in elenco, salvare il tutto premendo il
comando Conferma. La consegna cosi creata sara inserita nella griglia:

Procedere analogamente per gli altri DPI presenti in elenco.
Gli altri comandi della sezione Registro consegnha DPI sono:

Reqgistro consegna DPI

Drata Consegna Mote

= Modifica data di consegna: per la modifica della data di consegna

=+ Elimina: elimina uno o piu date di consegna
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4.1.4.1.3 Protocollo Sanitario

Allo stesso modo selezionando il tab Protocollo Sanitario, sara riportato I'elenco delle visite
mediche associati al dipendente selezionato:

v Dipendente

Cognome |RDssini
= Nome |Ant0nina |
i ] Record 1 di & L4 L
=5
| Dati Genarali | Mansioni/Posti di Lavora | Pericali | DP1 | Protocolla Sanitario | corsi di Formazione | Allagati|
|Visite Mediche collegate ai rischi |
Tipologia |Tutte le tipologie vl
Morne Visite Medica Periodicits . s ::
Esame Spirometrico 1 anni lvs Visite Mediche Svstem
Visita Qculistica 2 anni
Visita Medica & mesi
R rachide-lombare 2 anni
Si pud eseguire YisiteMedicheSystem
dalla pagina iniziale
Recapiti
Telefono | | Cellulare | |
Fax | | e-rmail | |
‘\j Scheda Riepilogativa J [ Salva ] [ Chiudi }

Le visite mediche si riferiscono ai rischi presenti nella fase di lavoro a cui e stato collegato il
dipendente (vedi paragrafo 4.3.2), tale schermata non potra essere modificata.
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4.1.4.1.4 Formazione

Selezionando il tab Formazione, sara riportato I'elenco dei corsi a cui il dipendente selezionato

ha partecipato (vedi paragrafo 4.4).

v Dipendente

Cognome iRDssini

= Nome !Antonina |

*
=5

i ] Record 1 di & ¥ L

| Dati Generali | MansionifPosti di Lavara | Pericoli| DRI | Protocollo Sanitario | Corsi di Formazione | Allegat |

Elenco Corsi di Formazione Effettuati
MNome Carsao Durata ore Data Esito Mote
Wideoterminali ed ergonomia de... 5§ ng/08/2011 positivo note del corso
Recapiti

Telefono | | Cellulare |

Fax | | e-rmail |

=4 Scheda Riepilogativa } [ Salva I [ Chiudi l

Sara possibile stampare per ciascun dipendente I'’elenco dei corsi selezionando il comando

Stampa.
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4.1.5 Figure Aziendali

Selezionando nello Status Navigator la voce Figure Aziendali o il rispettivo tab, si attivera la
pagina per l'inserimento dei responsabili aziendali. Sara necessario selezionare il comando

Espandi * per ogni figura aziendale sara riportato un pannello per I'inserimento dei dati:

[ SafetyAlLB1Lavoro 4.0.1.0 E@@

fie Stampe  Modfica  Wisuaizza  Stumenti  Finestre 7

| nuovaLavoro (5 Apr [l salva | 4 Stampe ~ | < Elmina [|Duplica | Revisone | Rinomina 2] Aggioma | @& Rieplogs Scadenze [ Archivi ~ | [T visualizza ~ 82, BancaDati - |
Wil Pagina Tnizsle | Adendebsempiosea s Nuovolaverozz | 4%
== E T v ™)
é@ Attivita | [l Sede Legale ﬁ Rappresentante Legale a D\ueﬂdent\l % Figure Aziendali ‘ \E‘: Attivita Lavorative | £4° Processo Produttiv ¢ »
A g byl ==
(ﬁ Attivita
[ B il Sede Legale

Tt e ?\ Rappresentante Legals
* &, Dipendenti
2 &‘3 Figure Aziendali
i
a Preposto
a Responsabile Servizio Prel
a Medico Competente

a Rappresentante Lavoratg
a Responsabile Emergenze|
&i Squadre aziendali

15 attivits Lavorative

Dirigente | _-\_“\ Processo Produttiva

‘.‘:_,‘ Descrizione Azienda
& Unit3 Produttive

|

I I < oy

L 3 Programma di miglioramenta
|

1oAeT|010AR 1 8119 AI8 RS ESINpUDI|dopsaa) Ioie RSP sBURIas pUe suawnaoalis:

=
: |/ Formazione Dipendenti
[ \ ‘ ‘_‘ i &! Piano di Emergenza ed Evacu
] _ R
I -y
3 . Allegati Integrativi
"< Scadenzario

| Tecnici e Responsabili | Squadre Aziendali| .

(3

NuovolavoraZZ

Le figure aziendali da inserire saranno:
¢ Dirigente
Preposto
Responsabile del Servizio Prevenzione e Protezione (RSPP)
Medico Competente
Rappresentante dei Lavoratori per la sicurezza (RLS)
Responsabile emergenze
Per ogni figura aziendale si inserira:
Nominativo
Qualifica
Indirizzo
Citta, cap, provincia
Telefono
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Cellulare

Fax

Email

Data Nomina
Data Revoca.

Con i comandi stampa presenti nelle varie schermate sara possibile visualizzare i verbali di
nomina delle varie figure.
In particolare per il medico competente sara possibile scadenzare la data della nomina e la
data dell’ultimo sopralluogo aziendale.

Dopo aver settata la data e la periodicita, compare infatti un avviso:
Periodicita

&

Data MNomina |02/02/2007

DataRevoca [/ f

Data Ultimo

Sopralluogo

04/04/2007

mesi

Periodicita

1 anni

Gestisci la Nomina
+ | [ Medico Competente
nello scadenziario

Gestisci la data di
+ | |[] ultimo Sopralluogo
nello scadenziario

Se si selezionano i rispettivi check, le scadenze relative al medico competente saranno gestite
nello scadenzario aziendale.

4.1.5.1 Squadre Aziendali

Selezionando la voce Squadre Aziendali nello Statu Navigator o il relativo tab nella pagina delle

figure aziendali, sara possibile inserire i nominativi e la mansione degli:

Addetti al Servizio di Prevenzione e Protezione
Addetti al Servizio Emergenze ed Evacuazione

Addetti al Servizio di Pronto Soccorso

Addetti al Servizio Antincendio

[# SafetyALLB1Lavoro 4.0.1.0

File sStampe  Modfica Wisualizza  Strumenti  Finestre 7

| Nuova Lavore [ Apri |l Salva | 4 Stampe ~ | 3¢ Elimina (") Duplica

| Revisione

Rinomina |Z] Aggiorna | @ Riepilogo Scadenze 2 Archivi ~ | [T Visualizza ~ 82 BancaDati ~

pristugas pue suewniogis &,

1\ dopise

LoAeT|oioARTTa T

Pagin Tniials | AziendsEsempiospa ks Nuovelavoro22 |

() artivits| il Sede Legsle| P Rappresentante Legsle| &, Dipendenti 82, Figure aziendali 4 ttivits Lavorative | &5 Processo Produttiv ¢ »

4 g Xl

Nominativo

Mansione

Reparto

Kominativa

Mansione

Reparto

=Xl

e

KNominativa

Mansione

Reparto

MNominativo

Mansione

Reparta

Tecnici e Responsabili| squadre Aziendali

(7;‘ Attivits
il sede Legale
¥ Rappresentante Legale
& Dipendenti
S!} Figure Aziendali
& Dirigente
a Preposta
F. Responsabile Servizio Pre
a Medico Competente
& Rappresentante Lavorat|

a Responsabile Emergenzel
7

uadre aziendali
=
| Attvita Lavorative

>
' Processo Produttivo
‘.f.‘r,‘ Descrizione Azienda
& Unita Produttive

\

Programma di miglioramento

\# Formazione Dipendenti
f:! Piano di Emergenza ed Evacul
I‘GJ Segnaletica
B cttegati intearativi
"+’ Scadenzario

Nuovolavoraze
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Per ogni riquadro digitare i dati con la tastiera oppure selezionando il comando Importa
dipendente = si attivera I'elenco dei dipendenti inseriti in precedenza (vedi paragrafo 4.1.4.1)

Elenco Dipendenti

Cognome Nome Matricola Qualifica Mansione
G 1 Irm:uiegatu:u Impiegato
Yardi Antonio 20041 Saldatore Saldatore
Bianchi Francesco 3001 Saldatore Saldatore
| tgoung || Chiudi |

Selezionare con il mouse il record (o i record) riportante il dipendente da inserire e premere il
comando Aggiungi. In questo modo il nominativo comparira nel relativo riquadro:

! 553

: Maminativa =~ Mansiane
| Rossi Antonio | Sedretario
P verdi Luigi Faleaname

Per eliminare uno o pid nominativi, selezionare il record e premere sul comando Elimina X,

38



 INFOTEL}

WWW.CONSORZIQINFOTELIT

MANUALE D’USO

4.1.6 Attivita Lavorative

Selezionando nello Status Navigator la voce Attivita Lavorative o il rispettivo tab, si attivera la

pagina per la descrizione delle attivita svolte dall’azienda

% SafetyALLB1Lavore 4.0.1.0 DE][E

file  Stampe  bodfica  Wisuaizza  Stumenti  Festre 2

| NuovaLavora [ Apri |l Salva | <4 Stampe ~ | € Elimina || Duplica . Revisione

Rinomina | &] Aggiona | @ Riepiloga Scadenze ) Archivi ~ | [T Visualizza ~ 82, BancaDati ~

J

| Pagina Tnisiele | AciendesermpiosPa bvs Nuovolavero22 |

4 b x

= 7 r: il § 3 3
() awtivitd| [l Sede Legale| M Rappresentante Legale| & Dipendent | 82, Figure Az\endah‘ T attivita Lavorative ‘.:g\ Pracesso Produttiv ¢« »

pue sjuswna0gls

dopysa

UBAETIO AR [T

NuovolavoraZe

@ Artivits

il Sede Legale
?\‘* Rappresentante Legale
a Dipendenti
=} &l) Figure Aziendali
2, virigente
a Preposto

a Responsabile Servizia Pref
a Medico Competente

a Rappresentante Lavorat]
& Responsabile Emergenze)

Processo Produttivo

.| Descrizione Azienda
& Unita praduttive

=

Programma di miglioramento

-
|/ Farmazione Dipendenti
% Piano di Emergenza ed Evacu|
(¥] segnaletica
. Allegati Integrativi
<7 scadenzario

B
2

Sara possibile copiare ed incollare un testo gia disponibile, semplicemente utilizzando il tasto

destro del mouse:

B Aftivita Lavorative Hﬁ Processo Produttivo g Descrizione Azienda $ Unita Produttive E‘; <>
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4.1.7 Processo Produttivo

Selezionando nello Status Navigator la voce Processo Produttivo o il rispettivo tab, si attivera la
pagina per la descrizione del processo produttivo o ciclo di lavorazione dell’azienda

% SafetyALLB1Lavore 4.0.1.0 DE][E

file  Stampe  bodfica  Wisuaizza  Stumenti  Festre 2

| NuovoLavora [ Apri |l Salva | 4 Stampe ~ | € Elimina || Duplica | Revisione | Rinomina |&] Aggiorna | @9 Riepiogo Scadenze [ Archivi ~ | [7] Visualizza ~ 82, BancaDati ~ J

| Pagina Tnisiele | AcisndeserpiosPa bvs Nuovolavero2 | 4p %

@ Artivits

il Sede Legale
?\‘* Rappresentante Legale
a Dipendenti
=} &l) Figure Aziendali
2, virigente
a Preposto

a Responsabile Servizia Pref
a Medico Competente
a Rappresentante Lavorat]

. > Y
[l Sede Legals :-\? Rappresentante Legale a Dipendenti 33) Figure Aziendali E, Attivita Lavnrative; &

Pracessa Produttiva | *F, | Descr ¢ »

pue sjuswna0gls

dopysa

& Responsabile Emergenze)
é.% Sguadre aziendali
'\f;, Aftivita Lavorative

3
& Processo Praduttiva
.| Descrizione Azienda
& Unita praduttive

=
Programma di miglioramento

UBAETIO AR [T

-
|/ Farmazione Dipendenti

% Piano di Emergenza ed Evacu|
(¥] segnaletica

. Allegati Integrativi

<7 scadenzario

B
2

NuovolavoraZe

Sara possibile copiare ed incollare un testo gia disponibile, semplicemente utilizzando il tasto
destro del mouse:

ﬁ Processo Produttivo Hﬁ Descrizione &zienda & Unita Produttive f‘f} Programma di migliorar < »

Annulla
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4.1.8 Descrizione Azienda
Selezionando nello Status Navigator la voce Descrizione Azienda o il rispettivo tab, si attivera

la pagina per la descrizione particolareggiata dell’azienda:

% SafetyALLB1Lavore 4.0.1.0 DE][E

file  Stampe  bodfica  Wisuaizza  Stumenti  Festre 2

| NuovaLavora [ Apri |l Salva | <4 Stampe ~ | € Elimina || Duplica . Revisione

Rinomina | &] Aggiona | @ Riepiloga Scadenze ) Archivi ~ | [T Visualizza ~ 82, BancaDati ~

J

| Pagina Tnisiels | AciendeFsermpiosPa bvs Nuovolavero2 |

4 b x

T Rappresentants Lenale| & Dinendenti | 82, Figure Aziendali| {25 attivits Lavorative | ¢

3

Processo Produttivo

£ | Descrizione Azienda “3 YV

pue sjuswna0gls

dopysa

UBAETIO AR [T

NuovolavoraZe

@ Artivits

il Sede Legale
?\‘* Rappresentante Legale
a Dipendenti
=} &l) Figure Aziendali
2, virigente
a Preposto

a Responsabile Servizia Pref
a Medico Competente
a Rappresentante Lavorat]
& Responsabile Emergenze)
é.% Squadre aziendali

'\'f;, Attivita Lavaorative

:_'y: Processo Produttiva

1| Descrizione Azienda

& Unita praduttive

= Programma di migliaramento

r_;’ Formazione Dipendenti

% Piano di Emergenza ed Evacu|

(¥] segnaletica

. Allegati Integrativi

<7 scadenzario

B
2

Sara possibile copiare ed incollare un testo gia disponibile, semplicemente utilizzando il tasto

destro del mouse:

1
iﬁ Descrizione Azienda ‘& Unitd Produttive f’{!‘ Prograrmma di miglioramento :) Segnaletica ‘)
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4.2 Nuovo Lavoro: Inserimento Unita Produttive

Dopo aver inserito i dati generali dell’azienda come spiegato nel capitolo 4.2, sara possibile
associare all’azienda corrente una o piu unita produttive/stabilimenti ed effettuare per ognuna
di esse la valutazione dei rischi associando i dipendenti, i reparti e le postazioni di lavoro, le

macchine/attrezzature/impianti/sostanze.

Per inserire un’unita produttiva/stabilimento posizionarsi nello Status Navigator e selezionare

la voce Unita Produttive, premere il tasto destro del mouse:

Scegliere I'opzione Inserisci. Nello Status si predispone un nodo riportante la dicitura Nuova

Unita Produttiva 1:

42
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Aftivita

Jmi Sede Legale

ﬂ‘ Rappresentante Legale

:& Dipendenti

=] & Figure Aziendali
a Dirigente
a Prepostao
a Responsabile Servizio Pre
a Medico Competente
a Fappresentante Lavoratc
a Responsabile Emergenze
% Squadre aziendali

g Attivita Lavorative

[ ;
+4'| Processo Produttivo

"f.,__j Descrizione Azienda

;‘ﬁg Inserisci
Prugram

! : . :
1,_.-j' Formazione Dipendenti

o

% Fiano di Emergenza ed Evacu

@ Segnaletica
. Allegati Integrativi

E? Scadenziario

O attivita

I Sede Legale

ﬂ‘ Rappresentante Legale
a Dipendenti

% Figure Aziendali

\ﬁ Aftivita Lavorative

fi Processo Produttivo
@ Descrizione Azienda
@ Unitd Produttive

; i
/:i] Luoghi di Lavoro

% Lista Risorse
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Per rinominare il nodo, cancellare il testo con il tasto canc della tastiera e digitare il nome
dell’'unita, confermare poi con il tasto invio della tastiera. A sinistra nell’area di lavoro di
SAFETY ALL 81 LAVORO si potra descrivere la sede/unita inserita:

(& SafetyAlLL B1lavoro 4.0.1.0 E@

Fie Stampe Modfica Visualizza  Strumenti  Finestre 2

| nuovaLavoro (5 Apr [l salva | 4 Stampe ~ | < Elmina [|Duplica | Revisone | Rinomina 2] Aggioma | @& Rieplogs Scadenze [ Archivi ~ | [T visualizza ~ 82, BancaDati - |

Pagina nieisle | AziendsEsempioseé bvs Nuovolavorozz | 4%

a Dipendenti g Figure Aziendali li Attivita Lavorative ';‘-;\ Processo Produttivo “‘_;_, Descrizione Azienda| (4 Unita Produttive " Frogr ¢ »

'E:_:) Attivita
il Sede Legale
R’ Rappresentante Legales

Nuova Unita Produttival

2 Dipendenti
3‘?3 Figure Aziendali

Dati Generali Unita Produttiva | altri Dati Unita Produttiva

Data apertura attivitd | —/—/— PA Dirigente
7 2
Codice ISTAT = &, Preposto

"‘ Responsabile Servizio Preven
a

G Medico Competente
Posizione INAIL & Rappresentante Lavoratori pe

INPS | a Responsabile Emergenze

Ny 8& Squadre aziendali
csc Y i 4
: | attivits Lavorative
Responsahile | .-;-:‘\ Processo Produttivo
ASL di riferimenta | I8 ‘\ Descrizione Azienda

i Qg Unita Produttive
Ispettorato del lavoro 1 s |

LOART\0I0ARTIBTIVAIBIBS BSINpUDT| do pisaglinie nsipy | stunies. pue suawrogis BB,

o = ’Aﬁ‘ nita Pro
Email | €8 Luoghi di Lavoro
URL ’ 4}‘; Elenco Risorse

Descrizione | 7 Walutazioni

> Programma di miglioramento
T, Formazione Dipendenti
}_‘g Piano di Emergenza ed Evacuazio
L@ Segnaletica
.’ Allegati Integrativi

%" Scadenzario

NuovolavoraZZ

S’inseriranno i dati anagrafici:
e Nominativo del responsabile
e Indirizzo
e Citta, provincia e CAP
e Telefono e fax.
E nel riguadro descrizione un’eventuale descrizione della sede/unita inserita.
In questo modo potranno essere inserite n-unita produttive, ognuna con le proprie valutazioni.
Quando s’inserisce un’unita produttiva vengono creati nello Status Navigator due ulteriori nodi:
e Luoghi di lavoro (per I'inserimento dei reparti/postazioni di lavoro)
e Lista Risorse
e Valutazioni (per I'inserimento delle fasi lavorative).
Per le spiegazioni dettagliate consultare i paragrafi seguenti.
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4.2.1 Luoghi di lavoro
Dopo aver inserito I'unita produttiva sara possibile specificare i luoghi di lavoro, ossia i reparti
e per ogni reparto le postazioni di lavoro. Selezionare a tale scopo nello Status Navigator la
voce Luoghi di Lavoro:
[ SafetyALLB1Lavoro 4.0.1.0 [AEE

File sStampe  Modfica Wisualizza  Strumenti  Finestre 7

| NuovaLavore [ Apri [l Salva | 4 Stampe ~ | 3 Elmina [ Duplica | Revisione Rinomina |Z] Aggiorna | @ Riepilogo Scadenze 2 Archivi ~ | [T Visualizza ~ 82 BancaDati ~ J
Wifl|| Pagina Tnigiale | AciendsEsempiosPa, bvs Nunvnlavnrnzz‘ 4 x
% a Dipendenti S?) Figure Aziendali \’_3’; Attivits Lavorative ;l‘\ Processo Produttivo ‘f‘.r,' Descrizione Azienda ‘3 Unita Produttive > Progr ¢ » -

e = = = = = = = A

3 Nuova Unita Produttivat iﬁ :::e‘tlga‘e

é Luoghi di Lavora dellunitd produttiva ;\» Rappresentante Legale

. a Dipendenti

§ &! Figure Aziendali

) a Dirigente

P‘ Preposta
‘?“ Responsabile Servizio Preven

P‘ Medico Competente

1\ dopise

o
. & Rappresentante Lavorator pel
Reparti 5

& Respaonsabile Emergenze

Nome Descrizione .
82, squadre aziendali

T\‘z", Attivita Lavorative

3
s

*

Processo Produttivo

'/ Descrizione Azienda
ok units Praduttive
=< huova Unita Produttival

LoAeT|oioARTTa T

’_';‘ Luaghi di Lavora
% Elenco Risorse
Posti di Lavoro I 7. valutazioni

= :
Programma di miglioramento

Nome Descrizione

\# Formazione Dipendenti

% Piano di Emergenza ed Evacuazio
@) Segnaletica

B cllegati mtegrativi

% secadenzario

Nuovolavoraze

A sinistra compariranno i riquadri Reparti e Posti di Lavoro.
Per inserire un reparto posizionarsi con il cursore del mouse nel campo nome e digitare il nome
del reparto e accanto la sua descrizione:

Reparti
Mome Descrizione
#  |Reparto 1 Uffici
*

Spostarsi con il cursore al record successivo per memorizzare i dati.
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Per ogni reparto inserito, si dettaglieranno le postazioni di lavoro. Selezionare con il mouse il
reparto e digitare nel riquadro Posti di lavoro, il nome e la descrizione della postazione:

Reparti

MNome Descrizione

Posti di Lavoro

MNome Descrizione

L4 Postazione 1 |

I reparti e le postazioni di lavoro saranno poi utilizzate nella valutazione dei rischi, per

associare i dipendenti e le fasi di lavoro.
Per ordinare i reparti ed i posti di lavoro effettuare un click con il mouse sulla label grigia

riportante il campo Nome e Descrizione. Per continuare poi I'ordinamento premere il comando

45



( INFOTEL:
WWW.CONSORZIGINFOTELIT MANUALE D’USO

4.2.2 Elenco Risorse

Dopo aver inserito i reparti sara possibile elencare le risorse (macchine, attrezzature, sostanze,
impianti) presenti nell’unita produttiva. Selezionare a tale scopo nello Status Navigator la voce
Elenco Risorse:

[ SafetyAlLB1Lavoro 4.0.1.0 E@@

fie Stampe  Modfica  Wisuaizza  Stumenti  Finestre 7

| nuovaLavoro (5 Apr [l salva | 4 Stampe ~ | < Elmina [|Duplica | Revisone | Rinomina 2] Aggioma | @& Rieplogs Scadenze [ Archivi ~ | [T visualizza ~ 82, BancaDati - |

Wil Pagina Tnizsle | Adendebsempiosea s Nuovolaverozz | 4%

g'; Attivita

il Sede Legale
Eienca risorse delfunita produfiiva & P Rappresentants Legals

3

a Dipendenti }29) Figure Aziendali \i Attivita Lavorative &Y Processo Produttivo J‘_l_,' Descrizione AzwemjaJ Qh Unita Produttive ‘ ) Progr ¢ »

Nuova Unita Produttival

Macchine | attrezzature | Sostanze | Impianti

2 Dipendenti
[ | 82, Figure sziendali
Mome Macchina & Dirigente

* a Preposto

& Responsabile Servizio Preven
a
G Medico Competente
& Rappresentante Lavoratori pe
)
& Responsabile Emergenze
é% Squadre aziendali

T4 attivits Lavorative

Processo Produttivo
Dettagli macchina Deserizione Azienda

Unita Produttive

1oAeT|010AR 1 8119 AI8 RS ESINpUDI|dopsaa) Ioie RSP sBURIas pUe suawnaoalis:

Matricola | ; -y .
= :| =g Muova Unita Produttival
NeSerie | A
- €2 Luoghi di Lavoro
Fornitare |
=i 3 Elenco Risorse
Fabbricante ‘ I8
_— 7. Valutazioni
Targa | ] . ;
- Programma di miglioramento
[[] Marcatura CE e

i/ Formazione Dipendenti
E‘g Piano di Emergenza ed Evacuazio
(%) sednaletica

.’ Allegati Integrativi
Non Conformita "47 scadenzario

Anomalie macchina

Pravvedimenta
Adottato

Data Prevista

NuovolavoraZZ

Sono presenti 4 tab:

¢ macchine

e attrezzature

e sostanze

e impianti.
S’inserira il nome della risorsa nel riquadro superiore, digitando da tastiera. Per ogni risorsa
inserita si potranno elencare i dettagli nei riquadri sottostanti.
Selezionando di volta in volta i vari tab, si potranno cosi inserire tutte le risorse presenti
nell’'unita produttiva inserita.
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4.2.3 Valutazioni

Si procedera poi con l'inserimento delle fasi di lavoro. A tale scopo selezionare nello Status
Navigator la voce Valutazioni e premere il tasto destro del mouse, si attiva il seguente menu

contestuale:

|k HLLIVILE Lavu AU
-;ﬁ Processo Produttivo
@ Descrizione Azienda
=} @ Lnita Produttive
= *‘_':j Muowva Unitd Produttival
-’_’_:‘] Luoghi di Lavoro
% Lista Risorse
i

% MNuowa Fase di Lavaro

... da Atkivikd Prototipo

| Inserisci. .. 3

Salva come attivikd Prokotipo

1&5" T T TS T T T =T =T TT

% Piano di Emergenza ed Evacu

@ Segnaletica

Selezionare la voce Inserisci, sara possibile inserire una nuova fase di lavoro oppure utilizzare
gli archivi di base per inserire attivita prototipo gia complete (vedi paragrafo 4.3.10).

Selezionando la voce Nuova fase di Lavoro, si predispone nello Status un nodo con la dicitura
Fase di lavoro 1, come spiegato nel paragrafo che segue.

4.3 Nuova Fase di Lavoro

Ad ogni unita produttiva inserita si dovranno associare una o piu fasi di lavoro. Selezionare
nello Status Navigator la voce Valutazioni e premere il tasto destro del mouse, dal menu
contestuale scegliere la voce Inserisci e poi di seguito Nuova fase di lavoro:

O attiviea
Wi Sede Legale
N‘ Rappresentante Legale
; Dipendenti
=] é%) Figure Aziendali
g Attivitd Lavorative
1‘;*_\ Processo Produttivo
@ Descrizione Azienda
=] ‘?_% Unita Produttive
2 "_’;Ij Muova Unita Produttival
’_’:} Luoghi di Lavoro

% Lista Risarse
o WA

% MNuowa Fase di Lavoro

... da Atkivikd Prototipo

| Insetisci... 3

Salva come attivikd Prokotipo

IS..IJ_J TUOTTTITaI T = T TTATETTLT
% Piano di Emergenza ed Evacu
@ Segnaletica
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Si predispone nello Status un nodo con la dicitura Fase di lavoro 1:

EE Aftivita Lavorative
{;ﬁ_"\ Processo Produttivo
@ Descrizione Azienda
gﬁ LInita Produttive
E f_ﬁ Muowva Unitd Produttival
iz] Luoghi di Lavoro
ﬁ*‘ Lista Risarse
= g Valutazioni
%}3 Fase di Lavorol

| Programma di miglioramento
ey,

'1_‘.}'? Formazione Dipendent

{ ; : :
ﬁ' Piann di Fmermenza fad Frariazin

Per rinominare il nodo, cancellare il testo con il tasto canc della tastiera e digitare il nome della
fase di lavoro, confermare poi con il tasto invio della tastiera. A sinistra nell’area di lavoro di
SAFETY ALL 81 LAVORO si aprira la sezione dedicata alla caratterizzazione/valutazione della
fase di lavoro con una serie di tab posti in basso a sinistra.

# SafetyALL B1Lavoro 4.0.1.0 [E[ENE

File  Stampe  Modfica  ¥isualizza  Strumenti  Finestre 7

| NuovaLavore [ Apri [l Salva | 4 Stampe ~ | 3 Elmina [ Duplica | Revisione Rinomina |Z] Aggiorna | @ Riepilogo Scadenze 2 Archivi ~ | [T Visualizza ~ 82 BancaDati ~ J

Pagina Tniials | AziendsEsempiospa ks Nuovel avoro22 |

3

a Dipendenti ?ﬂ) Figure Aziendali (_3’; Attivit Lavorative | ¢ Processa Produttivo | | Descrizione Azienda ‘gﬁ Unita Produttive Progri ¢ »

{; Attivitd

Nuova Unita Produttival ||| =
il sede Legale

T Rappresentante Legale

=

& FacodiLavornt &5 m

a Dipendenti
% Figure Aziendali
a Dirigente

pristugas pue suewniogis &,

P‘ Preposta
‘?“ Responsabile Servizio Preven

P‘ Medico Competente

1\ dopise

P‘ Rappresentante Lavorator pel
P‘ Respaonsabile Emergenze
82, squadre aziendali

T\‘z", Attivita Lavorative

3
£V Processo Produttivo

1-‘,-' Descrizione szienda

ok units Praduttive

= huova Unita Produttival

LoAeT|oioARTTa T

’_';‘ Luaghi di Lavora
% Elenco Risorse
= 9. Valutazioni
%P Fase di Lavoro1
5 Programma di miglioramento
f; Formazione Dipendenti
‘tg Piano di Emergenza ed Evacuazio
() segnalstica
. 2llegati Integrativi
T scadenzario

Descrizione | Luoghi di Lavoro | Dipendenti | Macchine | Attrezzature | Sostanze | Impianti | valutazioni Specifiche

Nuovolavoraze

Selezionando i tab presenti in questa area si potra associare alle fasi di lavoro inserite:
e la descrizione

i luoghi di lavoro

i dipendenti

le macchine
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o le attrezzature
e le sostanze
e gli impianti.
Nella parte Descrizione si inserira direttamente da tastiera la descrizione della fase di lavoro.

4.3.1 Associa luoghi di lavoro alla Fase di lavoro

Dopo aver inserito la fase di lavoro (vedi paragrafo 4.3) e la sua descrizione, selezionare il tab
Luoghi di lavoro, si apre nell’area di lavoro la seguente maschera:

%" Fase di Lavorol ll] d

g
_..X |

Luoghi di Lavoro

Reparto Posto di Lavoro

| Descri.ziune.: Luoghi di Lavaoro IDipend.enti Macchine | Attrezzature | Sostanze | Impianti

Premere il comando = Importa reparti, si apre la seguente form, con i reparti inseriti in
precedenza (vedi paragrafo 4.2.1):

lenco Luoghi di Lavoro
Reparto 1

# Postazions 1
# Postazions 2
# Postazions 3
= ﬁ Reparta 2

# Postazione del reparto 2

| Aggung || Chigi

Selezionare la postazione o le postazioni in cui viene realizzata la fase di lavoro e premere il
comando Aggiungi, chiudere la form con il comando Chiudi.
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In questo modo i reparti/postazioni scelte sono inserite nella griglia Luoghi di lavoro ed
associati alla fase corrente:

VS
s

Luoghi di Lavoro

Posto di Lavoro

Reparto

Postazione 1

f Reparto 1

Reparto 2 Postazione del reparto 2

bescﬁzionéi Luoghi di Lavoro !-D-ipendéhi:-i Macchine | Attrezzature | Sostanze | Impianti|

Per eliminare uno o piu reparti selezionare il comando X Elimina.

4.3.2 Associa Dipendenti alla Fase di lavoro
Per associare i Dipendenti alla fase di lavoro, selezionare il tab Dipendenti, si attiva la seguente
maschera a sinistra nell’area di lavoro:

=3

Dipendenti

Cognome Wome Matricola Qualifica Mansione

Descrizione 'Luoghi di Lavomi Dipendent iMacchine Attrezzature | Sostanze || Impianti

Premere il comando = Importa dipendenti, si apre la seguente form, con i dipendenti inseriti
in precedenza:

Elenco Dipendenti

Cognome Nome Matricola Qualifica Mansione
» g

Rossi Antanio 10008 impiegato impiegato

Yerdi Giuseppe 20008, Ingegnere tecnico

Aggung | | Chiud
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Selezionare il dipendente e premere il comando Aggiungi, chiudere la form con il comando
Chiudi.

I dipendenti selezionati sono inseriti nella griglia ed associati alla fase di lavoro corrente e
quindi di conseguenza ai reparti/postazioni di lavoro associati in precedenza alla fase stessa
(vedi paragrafo 4.3.1).

Dipendenti B x

Cogrnome Nome Matricola Qualifica Mansione

4 £ o0, impiegato

Bianchi Luigi 200 operaio

Descrizione | Luoghi di Lavoroé Dipendenti | Macchine | Attrezzature | Sostanze | Impianti

Ai dipendenti saranno in automatico associate le macchine/attrezzature/sostanze/impianti
presenti nella fase di lavoro con i relativi rischi e DPI, come illustrato di seguito.

4.3.3 Associa Macchine alla Fase di lavoro

Per associare le macchine alla fase di lavoro, selezionare il tab Macchine, si attiva la seguente
maschera, a sinistra nell’area di lavoro:

[ SafetyAlLB1Lavoro 4.0.1.0 E@

fie Stampe  Modfica  Wisuaizza  Stumenti  Finestre 7

| nuovaLavoro (5 Apr [l salva | 4 Stampe ~ | < Elmina [|Duplica | Revisone | Rinomina 2] Aggioma | @& Rieplogs Scadenze [ Archivi ~ | [T visualizza ~ 82, BancaDati - |
Wil Pagina Tnizsle | Adendebsempiosea s Nuovolaverozz | 4%
=1 7 ™S £ 1 R =
a Dipendenti 31) Figure Aziendali | Attivita Lavorative | € Processo Produttivo | " | Descrizione Azienda & Unita Produttive Progr ¢ »
i o 1= i £ —
i 5 ) Attivita
Nuova Unita Produttivat i}
il Sede Legale
L 24 r
“# Fase di Lavorol = m !ﬂ R Rappresentante |sgals

2 Dipendenti

é}ez Figure Aziendali
P‘ Dirigente
a Preposto

2 3
Elenco Macchine B2Xa ga Responsabile Servizio Preven

X

‘3“ Medico Competente

P‘ Rappresentante Lavoratori pe

P‘ Responsabile Emergenze

Descrizione 8_& Squadre aziendali
[ )| T4 attivits Lavorative

3
| ¢ Processo Produttivo

e E ‘l;_,’ Descrizione Azienda
valutazione || (44 Unita Praduttive

LoneT|0I0AR 1 81T AI8 RS 1ESINpUDI|do psaa) ioie RSP sBURIas pUe suawnaoatis:

: 1 .
Elenco Rischi 5 | Danno Probabilita Entita (=g} Muova Unita Produttival
v & 8 Luoghi di Lavoro

Misure di prevenzione e protezione : {,"9‘- Elenco Risorse

B 9. Valutazioni
'."‘; Fase di Lavarol

" .
Programma di miglioramento

)

i Formazione Dipendenti
Scheda Tecnica et
i Fiano di Emergenza ed Evacuazio

DPI 5 ¥| Procedure di Utilizzo Normative (@ Segnaletica

. Allegati Integrativi

+ Scadenzario

Descrizione | Luoghi di Lavoro | Dipendenti| Macchine Impianti | ¥ i Specifiche

Tale maschera & suddivisa in tre parti:
e Elenco Macchine
e Valutazione
e Scheda Tecnica.
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Nella sezione Elenco Macchine si potranno associare e collegare una o pit macchine alla fase
corrente.

A tale scopo selezionare il comando = Importa Macchine, si attiva la seguente form,
riportante I'’elenco delle macchine presenti negli archivi di SAFETY ALL 81 LAVORO:

Archivi di Base - Macchine
[ e Q pol L Elenca

Macchina per vaporizzo

| >

A |Autobetnniera

Mastro trasportatore Descrizione
Automezzo d'opera su gomma destinato al trazporto di calcestuzzi dalla centrale di |
Fresatrice da legna betonaggio fino &l luogo della posa in opera. E' costituito eszenzialmente da una

Fressa oleodinamica cabina, destinata ad accogliere il conducente ed una tramoggia rotante destinata al
trazporto dei calcestivzzi,

Rollatrice per tessuti

2] Tribunale o specchio

=] Caldaie polivalenti

2] Centrifuga a dischi

@ Defogliatrice Scheda techica

=] Estrattore centrifugo L'autobetoniera dowr eszere dotata di un idoneo aggancio del secchione che zard controllato frequentemente A
§ _ Durante lutiizzo dell'autobetoniers sulla strada non allinterno di umn’area di cantiere, dowvia essere attaccato posteriomente un |

== Frangitore a martelli pannelo a stizce bianche e rosze integrato da un segnale -Paszzaogio obbligatorio- con freccia arientata versa il lato dove il v !

® Gramolatrice Normative

3 Codice e Disposizioni di Circolazione Stradale

Pastorizzatore

& Pulitrice
b 2 & et aa)

& Pressa per frantaio Elenco DPI 5 ¢|Protocollo sanitarioc [ X |Addestramento B X
Eid i i i DRl MNome Vizsita Periodicits Addestramento Ore
£} Sistemna rihaltamento stampi o s

Indumenti distinguibili [Ata visibilits)
2] Sistema pneumatico per la cagliata Tuta da lavara

f : 3 Calzature antinfortunistiche

& Tavoli pressa-porzionatori Guartiin orosta

Tramogagia di caricofscarico

Generatore di vapore 2

< >

Per ogni macchina sono riportate una descrizione, una scheda tecnica e le eventuali normative
di riferimento. Ad ogni macchina sono gia associati:
e jrischi
i DPI
le visite mediche
I'addestramento

(PRI PRI PL PRI R PL RL R RL LR R P

=]

Mentre per visualizzare i rischi premere il comando
macchina:

Espandi posto accanto a ciascuna

Archivi di Base - Macchine

[ e Q pol L Elenco

;i\ Proiezione di schegge ~| Bega a nastro per metalli

i

f!i Rumare

Al i Rischio Legenda Rischio

/ ar 1 r

& ; | vibrazioni HAV | [ Danno |

_f!i Punture, abrasioni e tagli alle n Basso = — -1 = |

iy : : Acceltablle | = d |2 |2
= 4§ Seminatrice Danno Notevole - 2 2 E
B i ; | emEm 3 7

/A Impigliamentn e trascinamento | Significativo Elevalo - g é

f’i\) Inalazione polveri, fibre, gas, v 7] -]

£ & : E + Prababilita ! w

A\ Ribaltzmenta | | (T& 1]

-;\& | Possibile Nan probabile (1) 1 2 3 4

f}\} Rumore Possibile 2) | 2 G 5 8

_f!i Wibrazioni WeW Probabile (3) 3 ‘ s s 17

Y 7 T
= 4 Spandiletame Pﬁmr e | 8 1z ®
E" e i -

/A Impigliamento e trascinamento . ] .

;\ Misure di Prevenzione

i | \ Inalazione polveri, fibre, gas, v Fornire attrezzature accessarie per ridurre i rischi di lesioni provocate da vibrazioni, per esempio maniglie che riducana la |

vibrazione trasmessa al sisterna mano-braccio

Infarmare e formare i lavoraton per insegnare loro ad utilizzare conettamente & in modo sicuro le attrezzature dilavoro, riducendo
al minimo 'esposizione a vibrazioni meccaniche.

Manteners gl utensili in buone condizioni: affilatura degli strumenti da taglio, bilanciamenta delle parti rotanti, ecc.

f‘i\i Ribaltamento
ff!\i Rurnore

& vibrazioni WEW Ridurre la farza premente e quella prensile che 'operatare deve esercitare sul macchinario o sul utensile
w O Manteners caldi e asciutti il corpo ed in particolare le mani, in quanta il freddo e 'umidita possono causare ['apparizione dei
= 4@ Tagliaerba a barra falciante sintomi da wibrazioni. . ) o o .
o s : — | |1 laworaton addetti devono essere sottoposti 3 sorveglianza sanitaria e deve erzere valutata l'opportunits di adottare la rotazione
& Impigliamentn & trascinamento tra gli operatori

O i st
_f!i Inalazione polveri, fibre, gas, v

LConferma

&€

L
/% Rumore
< >
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I comandi presenti sono:
L) Espandi tutto: apre l'albero rendendo visibili i rischi collegati alle macchine

- Comprimi tutto: chiude I'albero
oy | Ordina AZ: ordina I’elenco delle macchine dalla A alla Z

Ordina ZA: ordina I'’elenco delle macchine dalla Z alla A

h_
—_

i@ Apri/chiudi: apre/chiude la parte descrittiva della macchina selezionata
W Conferma selezione: importa la macchina selezionata nel lavoro

Ricerca: attiva un filtro di ricerca

*,

. JEenco  Stampa: stampa I'elenco delle macchine

Per inserire nuove macchine, far riferimento al capitolo 6.
Per importare una o piu macchine nella fase di lavoro selezionarle con il mouse e premere il

comando ¥ Conferma selezione oppure effettuare un doppio click con il mouse. Chiudere la

form Elenco Macchine con il comando Chiudi
Le macchine selezionate sono cosi importate nella fase di lavoro corrente, come visibile di
seguito:

& SafetyALLE1Lavoro 4.0.1.0 CEX

fie Stampe  Modfica  Wisuaizza  Stumenti  Finestre 7

| nuovaLavoro (5 Apr [l salva | 4 Stampe ~ | < Elmina [|Duplica | Revisone | Rinomina 2] Aggioma | @& Rieplogs Scadenze [ Archivi ~ | [T visualizza ~ 82, BancaDati - |

Pagina nieisle | AziendsEsempioseé bvs Nuovolavorozz | 4%

a Dipendenti g Figure Aziendali li Attivita Lavorative ;i\ Processo Produttivo J‘_;_, Descrizione Azienda | (i Units Produttive " Frogr ¢ »

—
I E_;‘ Attivita
il Sede Legale
L 24 r
¥ Fase di Lavorol = u M T Rappresentante Legale
& Dipendenti
S@B Figure Aziendali
PA Dirigente

Nuova Unita Produttival

a Preposto

"‘ Responsabile Servizio Preven

Elenco Macchine Bxa

E“ Medico Competente

& Rappresentante Lavoratori pe

a Responsabile Emergenze

Besasine 84, squadra aziendal
Le calandre sono macchine che lavorano per deformazione  # \flj Attivits Lavorative

plastica di lamiere, in particolare, sono utilizzate per 3
incurvare elementi metallici mediante cilindri accoppiati e
sovrappost, i rulli possono essere tre oppure guattro. ~ I ]+

“' Processo Produttivo

| Descrizione Azienda

valutazione 4 Unita Produttive

Elenco Rischi =3 Danng Probabilita. Entita ) = ’j:l Nuova Unitd Produttival

LOART\0I0ARTIBTIVAIBIBS BSINpUDT| do pisaglinie nsipy | stunies. pue suawrogis BB,

Cesoiamento e schiacciamento Significativo ~ | |Possibile 4 _ ’j Luoghi di Lavaro

Impigliamento e trascinamento :
Puriture, abrasioni e tagl alle mani| Misure di prevenzione e pratezione ——— L : 4}‘; Elenco Risorse
| Nellutilizzo di molte attrezzature e macchine '@ il rischin A [ 2
| di ferirsi alle mani (sotto I'utensile o contro parti in B4 Yé!utaz\onl
|mavimento o contro ostacoli fissi) o ai piedi (sotto ruate, | 99 face di Lavorol
| nggetti pesanti o taglienti, pallsts, ecc.) & o )
Walutare i rischi delle macchine e attrezzature. | Programma di miglioramenta
v -
= i/ Formazione Dipendenti
Scheda Tecnica P
i Fiano di Emergenza ed Evacuazio
Procedure di Utilizzo Normative (®) seanaletica
Calzature antinfortunistiche La zona di imbocco della calandra Al [Alegatov A . w
| | Allegati Integrativi
Guantiin crosta | deve essere resa inaccessibile per partele = 2 i
Tuta da lavorg |tutta la sua estensione punto 5.9 « scadenzario
La calandra deve essere daotata di un parte 11 del o
‘dispositivo di arresto rapido dei D.Lgs. n.
| cilindri, che I'operatore pud azionare 81/08 come
| da gualsiasi posizione, con una facile modificato da
|mManowra D.Lgs.
o |
Descrizione | Luoghi di Lavoro | Dipendenti| Macchine | Impianti | V. ioni Specifiche

NuovolavoraZZ
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Le macchine associate riportano la descrizione, I'immagine, le procedure di utilizzo e le
normative ossia tutti gli elementi presenti negli archivi, inoltre saranno importati in automatico
i Rischi ed i DPI.

Per modificare la foto o eliminarla selezionare i rispettivi comandi = Scegli Immagine ;X
Elimina Immagine presenti nel riquadro immagine:

=
Pl

Tutti i dati presenti possono essere modificati, tali modifiche saranno valide solo per la fase
corrente.
Per ogni macchina inserita potra essere stampata una scheda informativa riportante i dati della
macchina, la valutazione dei rischi e la scheda tecnica. Selezionare il comando Stampa Scheda
Macchina.

4.3.3.1 Valutazione Rischi Macchina
Per ogni macchina, nella sezione Valutazione, si andranno a valutare i rischi presenti:

Valutazione

Elenco Rischi 5 | Danno Probabilita Entita

Cesoiamento g schiacciamento Significativo + | |Possibile b4 _

Misure di prevenzione e protezione

Inalazione polveri, fibre, gas, vapo

Rurmare

Ustiani Mell’utilizzo di malte attrezzature e macchine ¢ il rischio A
di ferirsi alle mani (sotto 'utensile o contro parti in
movimento o contro ostacoli fissi) o ai piedi (sotto ruote,
oggetti pesanti o taglienti, pallets, ecc.).
Walutare i rischi delle macchine e attrezzature.

Selezionare il rischio con il mouse e valutarne il danno e la probabilitd con i menu a tendina
posti a lato, in automatico sara calcolata I’entita. Per ogni rischio inoltre sono riportate le
misure di prevenzione e protezione da poter modificare/cancellare.

Per importare nuovi rischi, selezionare il comando Scegli rischio L si attiva la seguente form,
riportante I'elenco dei rischi presenti in archivio:

Archivi di Base - Rischi

& Caduta dall'alto
& Caduta di materiale dall'alto

& Calore, fiamme, esplosione

& Cedimento parti meccaniche delle macchin
& Cesoiamento e schiacciamento
& Contatto con materiali allergeni
& Deflagrazione improvyisa
& Elettrocuzione
& Esplasioni di bombaole
) T F 5
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Selezionare il rischio con il mouse e premere il comando ¥ Conferma selezione oppure
effettuare un doppio click con il mouse.
I rischi cosi importati sono aggiunti alla macchina selezionata e sono validi solo per la fase

corrente. Per eliminare uno o piu rischi selezionare il comando x Elimina.

4.3.3.2 Scheda tecnica Macchina

Infine nella sezione Scheda tecnica, sono presenti i DPI da utilizzare, le procedure di utilizzo in

sicurezza della macchina e le normative:
Scheda Tecnica

DPI & #¢| Procedure di Utilizzo Mormative
Guanti anticalore _ Prateggere gli argani di trasmissiaone
Mascherina con filtro specifico del mato, quali i cilindri spazzolatori,

Ctoprotettar per evitare il rischio di presa e

trascinamento, con dispositivi di
interblocco, tali da impedire lapertura
del riparo della zona pericolosa
guando la macchina & in movimento e
non consente 'avyio quando il riparo

Anche in questo caso possono essere associati nuovi DPIl alla macchina, selezionando il
comando Scegli DPI =, si attiva la seguente form riportante i DPI presenti in archivio.

Selezionare il DPI e premere il comando ¥ Conferma selezione oppure effettuare un doppio
click con il mouse.
I DPI cosi importati sono aggiunti alla macchina selezionata e sono validi solo per la fase

corrente. Per eliminare uno o piu DPI selezionare il comando x Elimina.

4.3.4 Associa Attrezzature alla Fase di lavoro

Per associare le attrezzature alla fase di lavoro, selezionare il tab Attrezzature, si attiva la

seguente maschera, a sinistra nell’area di lavoro:
& SafetyALLB1Lavoro 4.0.1.0 CEX

fie Stampe  Modfica  Wisuaizza  Stumenti  Finestre 7

| nuovaLavoro (5 Apr [l salva | 4 Stampe ~ | < Elmina [|Duplica | Revisone | Rinomina 2] Aggioma | @& Rieplogs Scadenze [ Archivi ~ | [T visualizza ~ 82, BancaDati - |

Wil Pagina Tnizsle | Adendebsempiosea s Nuovolaverozz | 4%

a Dipendenti 5_3'23 Figure Aziendali z, Attivita Lavorative ';‘-;\ Processo Produttivo ‘f;_, Descrizione Azienda @A Unita Produttive ) Progr ¢ »

- ; ) attivita
Nuova Unita Produttival ||| —
il Sede Legale

- 1 -
¥ Fase di Lavorol = Lﬂ u ",\ Rappresentante Legale
& Dipendenti

5{23 Figure Aziendali

fil
=)
g
2
E
3
&
o
a
£
2
% -]
E) & Dirigente
B
z 2
i ‘.“ Prepasta
= 7 os Responsabile Servizio Preven
= Elenco Attrezzature [ X & = ‘~,‘ B
gv, x 4 Medico Competerte
& & Rappresentante Lavoratori pe
" 2
o & Responsabile Emergenze
& 1; 4
0 Descrizione 1, squadrs aziendali
& _); Attivits Lavorative
E >
= Processa Produttivo
] (| Descrizione Azienda
5 8
= valutazione |4 Unita Praduttive
& :

P 5 & -y s
§ Elenco Rischi =3 )( Danng F_r__ubqbl_ht_a Entita =g MuD¥a Unitd Produttival

A bt €8 Luoghi di Lavoro
Misure di prevenzione e pratezione : ag}; Elenco Risorse
8

- 7 Valutazioni
% Fase di Lavorol
. :
Programma di miglioramenta

"L-’ Formazione Dipendenti

Scheda Tecnica

l.i Fiano di Emergenza ed Evacuazio
DPI 5 % Procedure di Utiizzo Normative () segnaletica

. Allegati Integrativi

%" Scadenzario

Descrizione | Luoghi di Lavoro | Dipendenti | Macchine Impianti | ¥ ioni Specifiche
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Tale maschera € suddivisa in tre parti:

e Elenco Attrezzature
e Valutazione
e Scheda Tecnica.

Nella sezione Elenco Attrezzature si potranno associare e collegare una o piu attrezzature alla

fase corrente.

A tale scopo selezionare il comando

=

Importa Attrezzature, si attiva la seguente form,

riportante I'elenco degli attrezzi presenti negli archivi di SAFETY ALL 81 LAVORO:

Per ogni attrezzatura sono riportate una descrizione, una scheda tecnica,

Archivi di Base - Attrezzi

- - ) /- iElenco

. S

S 'ﬁ‘ Piegaferri

] '@‘ Pompa idrica

&l '@‘ Saldatrice elettrica

# ’@‘ Tagliapiastrelle =

| %}‘ Trapano elettrico

El '%5‘ Scale portatili

] '& Carriola

] ﬁ{ Seqga circolare

S 'ﬁ‘ Tagliaferri

] '@‘ Avvitatore elettrico

&l ﬁ{ Levigatrice elettrica

=] ’@‘ Martello demaolitore elettrico

2] 'ﬁi Utensili manuali uso comune

El %}‘ Filettatrici elettriche

] ﬁ‘ Piegatubi

E2] %}‘ Saldatrice ossiacetilenica

S 'ﬁ‘ Motosega

] 'ﬁ‘ Clipper

# % Flessibile o smerigliatrice ¥
3 | ¥

¥ola da banco

Drescrizione

Le molatrici da banco pits diffuse sono costituite da un matore elettrico che -
presenta, sui prolungamenti 3
dell'albera, due male, protette da robusti carter di protezione.

Le mole zono utensili abrasivi in quanto 'azportazione di materiale avviene per =
I"azione di un elevato numero di grani abrasivi distibuiti nella masza della mola e
mantenuti nella forma desiderata grazie ad un legante. v

Scheda tecnica

L'attrezzatura deve pozzedere. in relazione alle necessita della sicurezza del lavoro, | necessari requisiti di resistenza e di ~ i
idoneita ed ezsere mantenuta in buono stato di conservazione e di efficienza &t 70-71 del D lgs. n.81/08 cosi come modificato
dal D. Lgs. n. 106/09) bl
Maormative

At F0-71-73-75-77-78 del D L gz.n 81408 cosi come modificato dal D. Lgs. n. 106/03
Allegato parte | punto 5.1 0. Las. 81/08 cosi come modificato dal D, Las. n. 106409

Elenco DPI 5 ¥ |Protocollo sanitarioc 5 X |Addestramento B ¥
DRI Normne Vigita Perindiciti Addestramento Ore
Calzature antinfortunistiche Ezame Audiometrico 2 anni Sicurezza macchine operatrici 2

Giuanti imbattiti contro e vibrazioni Visita Medica E mesi

Tuta da lavo ProveVestibolari E mesi

Oechiali a maschera Fotopletismografia arti.. 2 anni

LConferma

normative di riferimento, mentre i collegamenti principali sono con:

Per visualizzare i rischi gia collegati alle attrezzature, premere il comando = Espandi posto

e irischi

e | DPI da utilizzare
e |e visite mediche
e |'addestramento

accanto a ciascun attrezzo:

56

Archivi di Base - Attrezzi

el

- Y Elenco

|

f’f!\i Elettrocuzione
f’i\} Ustioni

m

2 pentola clindrica a vapore

Al

’%}{' Utensili manuali per mense

|

A A
f!i Punture, abrasioni e tagli alle n
=] %}‘ Cuocipasta a due vasche
.y ;
A1, Ustioni
Pt AN
) i .
f!i Calore, fiamme, esplosione
2 %}‘ Lavaverdure a vasca

f’i\t Scivolamenti e cadute

m

-~ Lavamani con comando a pedale

f’i\} Scivolamenti e cadute

m

-~ Seaffalature
& Caduta dallalto
& Caduta di materiale dall'alto
& Ribaltamento

=427 serografo

f‘i\i Getti e schizzi -

i i S
/% Inalazione polveri, fibre, gas, v ¥
| 3

Pentola cilindrica a vapore

Rischio Legenda Rischio
|Ustioni | [ Danno |
Accotiable | = & B | &
Danno Nolevole E a @ g
[ Significativo v 43 Elevalo | S
! ] Entita g
. Hotevole | 1)
Frobahilita e F 1
| Possibile v Nan probabile (1)) 1 2 3 4
Posslbdle 2) | 2 e E | 8
| Probobiten) | 3 | 4 | 8 | 12
Al
[ amamn, | « [0 NS0

Misure di Prevenzione

Mella pulizia dei pezzi meccanici non vanno mai wtilizzati iquidi infiarmmabili come benzing, gasclio. ecc. ma gl appositi liquidi
detergenti ininfiammabili & non toesici.

Durante la lavorazione, ed al suo teimine, si deve evitare, in ogni caso, di toccare a mani nude gli organi lavorator di utensili o
macchinari & i materiali lavorati, in quanto suriscaldati.

Lonferma
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I comandi presenti sono:
L) Espandi tutto: apre I'albero rendendo visibili i rischi collegati alle attrezzature

- Comprimi tutto: chiude I'albero
oy | Ordina AZ: ordina I’elenco degli attrezzi dalla A alla Z

Ordina ZA: ordina I'’elenco degli attrezzi dalla Z alla A

h_
—_

i@ Apri/chiudi: apre/chiude la parte descrittiva dell’attrezzatura selezionata
W Conferma selezione: importa I'attrezzatura selezionata nel lavoro

Ricerca: attiva un filtro di ricerca

*,

< Elenco  Stampa: stampa I'elenco delle attrezzature

Per inserire nuove Attrezzature far riferimento al capitolo 5, paragrafo 5.5.
Per importare uno o piu attrezzi nella fase di lavoro selezionarli con il mouse e premere il

comando ¥ Conferma selezione oppure effettuare un doppio click con il mouse. Chiudere la

form Elenco Attrezzi con il comando i’g Chiudi
Le attrezzature selezionate sono cosi importate nella fase di lavoro corrente, come visibile di
seguito:

& SafetyALLB1Lavoro 4.0.1.0 CEX

fie Stampe  Modfica  Wisuaizza  Stumenti  Finestre 7

| nuovaLavoro (5 Apr [l salva | 4 Stampe ~ | < Elmina [|Duplica | Revisone | Rinomina 2] Aggioma | @& Rieplogs Scadenze [ Archivi ~ | [T visualizza ~ 82, BancaDati - |

Wil Pagina Tnizsle | Adendebsempiosea s Nuovolaverozz | 4%

a Dipendenti g Figure Aziendali li Attivita Lavorative ';‘-;\ Processo Produttivo “‘_;_, Descrizione Azienda| (4 Unita Produttive " Frogr ¢ »

—
D Attivita
4
il Sede Legale
L 24 r
¥ Fase di Lavorol = u H 3’ Rappresentante Legale
& Dipendenti
82, Figure aziendali
PA Dirigente

Nuova Unita Produttival

a Preposto

= 2 3
os Responsabile Servizio Preven
Elenco Attrezzature [3 X & ‘: 7
% ic & Medico Competente
2 & Rappresentante Lavoratori pe

Smerigliatrice angolare

X &

a Responsabile Emergenze

et isinhe 8& Squadre aziendali
Attrezzatura impiegata per |a troncatura di materiali A_: \_)’j Attivita Lavorative
particolarmente resistent | 3

3
Le cesoie elettriche sono azionate da un motore elettrico, 2 Processo Produttivo

racchiuso allinterno dellimpugnatura, che muove la lama.

1oAeT|010AR 1 8119 AI8 RS ESINpUDI|dopsaa) Ioie RSP sBURIas pUe suawnaoalis:

4 Deserizione Azienda
Valutazione ,"g Unita Produttive
Elenco Rischi =3 Danno Probabilita Entita ) = ’j:l Nuova Unitd Produttival
Cesoiamento e schiacciamento Significativo ~ | | Possibile 4 ’j Luoghi di Lavaro
Elettrocuzione S - :
Puriture, abrasioni e tagl alle mani| Misure di prevenzione e pratezione S : 4}‘; Elenco Risorse
| Nellutilizzo di molte attrezzature e macchine '@ il rischin A t a
| di ferirsi alle mani (sotto I'utensile o contro parti in B4 Yé!utaz\onl
|movimento o contro ostacoli fissi) o ai piedi (sotto ruote, | B Eoce di Lavorol
| nggetti pesanti o taglienti, pallsts, ecc.) & o )
Walutare i rischi delle macchine e attrezzature. | Programma di miglioramenta
v -
= i/ Formazione Dipendenti
Scheda Tecnica P
i Fiano di Emergenza ed Evacuazio
Procedure di Utilizzo Normative (®) seanaletica
Calzature antinfortunistiche L'attrezzatura deve posseders, in Al T . w
| - % | Allegati Integrativi
Guanti in crosts relazione alle necessita della | = g 9
Tuta da lavorg sicurezza del lavoro, | necassari « scadenzario
requisiti di resistenza e diidoneita ed o
essere mantenuta in buona stato di
conservazione e di efficienza (Art. 71
|del D.lgs. n.B81/08 cosi come
'modificato dal D. Lgs. n. 106/09)
Descrizione | Luoghi di Lavoro | Dipendenti | Macchine Impianti | V. ioni Specifiche

NuovolavoraZZ
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Le attrezzature associate riportano la descrizione, I'immagine, le procedure di utilizzo e le
normative ossia tutti gli elementi presenti negli archivi del software, inoltre saranno importati
in automatico i Rischi ed i DPI.

Per modificare la foto o eliminarla selezionare i rispettivi comandi = Scegli Immagine ;X
Elimina Immagine presenti nel riquadro immagine:

=
X

Tutti i dati presenti possono essere modificati, tali modifiche saranno valide solo per la fase
corrente.

Per ogni attrezzatura inserita potra essere stampata una scheda informativa riportante i dati
dell’attrezzatura, la valutazione dei rischi e la scheda tecnica. Selezionare il comando Stampa
Scheda Attrezzatura.

4.3.4.1 Valutazione Rischi Attrezzatura

Per ogni attrezzatura, nella sezione Valutazione, si andranno a valutare i rischi presenti:
Valutazione

Elenco Rischi 5 | Danno Probahilita Entita

Cesoiamento e schiacciamento Significativo | |Possihile v _

Elettrocuzione . . . .
Misure di prevenzione e protezione

Inalazione polveri, fibre, gas, vapo

Controllare gli attrezzi e gli utensili prima dell’'uso. -
Segnalare e far riparare utensili ed apparecchi difettosi.
Mon sovraccaricare le prese multiple (vedere
I'amperaggio e della presa e degli apparecchi da
collegare).

Selezionare il rischio con il mouse e valutarne il danno e la probabilita agendo sui menu a
tendina posti a lato, in automatico sara calcolata I'entita. Per ogni rischio inoltre sono riportate
le misure di prevenzione e protezione da poter modificare/cancellare.

Per importare nuovi rischi non presenti in elenco, selezionare il comando Scegli rischio J, si
attiva la seguente form, riportante I'’elenco dei rischi presenti in archivio:

Archivi di Base - Rischi

& Caduta dall'alto
& Caduta di materiale dall'alto
& Calore, fiamme, esplosione
& Cedimento parti meccaniche delle macchin
& Cesoiamento e schiacciamento
& Contatto con materiali allergeni
& Deflagrazione improvyisa
& Eletfrocuzione
& Esplosioni di bombole
D e E 5
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Selezionare il rischio con il mouse e premere il comando ¥ Conferma selezione oppure
effettuare un doppio click con il mouse.
I rischi cosi importati sono aggiunti all’attrezzatura selezionata e sono validi solo per la fase

corrente. Per eliminare uno o piu rischi selezionare il comando x Elimina.

4.3.4.2 Scheda tecnica Attrezzatura

Infine nella sezione Scheda tecnica dell’attrezzatura selezionata, sono presenti i DPI da

utilizzare, le procedure di utilizzo e le normative:
Scheda Tecnica

DPI 5 74| Procedure di Utilizzo Mormative

Calzature antinfortunistiche PRIMA DELL'USD: | |Allegato v

Guantiin erosta ) Utilizzare sempre 'utensile seguenda | |parte [ punto

Indumenti protettivi in cunio scrupolosamente le indicazioni del |2 D, Lgs.

Mascherina con filtro specifico libretto d'uso manutenzione che o |81/08
accompagnana,

Prima di azionare 'utensile controllare
il buon funzionamento dei pulsanti e
dei dispositivi di arresta,

Anche in questo caso possono essere associati nuovi DPI all’attrezzatura, selezionando il
comando Scegli DPI =, si attiva la seguente form riportante i DPI presenti in archivio.

Selezionare il DPI e premere il comando ¥ Conferma selezione oppure effettuare un doppio
click con il mouse.
I DPI cosi importati sono aggiunti all’attrezzatura selezionata e sono validi solo per la fase

corrente. Per eliminare uno o piu DPI selezionare il comando X Elimina.

4.3.5 Associa Sostanze alla Fase di lavoro

Per associare le sostanze alla fase di lavoro, selezionare il tab Sostanze, si attiva la seguente

maschera, a sinistra nell’area di lavoro:
& SafetyALLB1Lavoro 4.0.1.0 CEX

fie Stampe  Modfica  Wisuaizza  Stumenti  Finestre 7

| nuovaLavoro (5 Apr [l salva | 4 Stampe ~ | < Elmina [|Duplica | Revisone | Rinomina 2] Aggioma | @& Rieplogs Scadenze [ Archivi ~ | [T visualizza ~ 82, BancaDati - |

Wil Pagina Tnizsle | Adendebsempiosea s Nuovolaverozz | 4%

a Dipendenti gl) Figure Aziendali z, Attivita Lavorative ';‘-;\ Processo Produttivo ‘f;_, Descrizione Azienda @A Unita Produttive ) Progr ¢ »

Ez} Attivita
il Sede Legale

- 1 -
¥ Fase di Lavorol = m u ",\ Rappresentante Legale
& Dipendenti

Nuova Unita Produttival

223 Figure Aziendali
& Dirigente
a Preposto

2 s
Elenco Sostanze BFXa ga Responsabile Servizio Preven

a Medico Competente

X G

& Rappresentante Lavoratori pe

a Responsabile Emergenze

Descrizione E:'J-J Squadre aziendali
T4 attivits Lavorative

¢4 Processo Produttivo

I8 “ Descrizione Azienda
Valutazione ‘h Unita Produttive

LoneT|0I0AR 1 81T AI8 RS 1ESINpUDI|do psaa) ioie RSP sBURIas pUe suawnaoatis:

Elenco Rischi 5 X| Danno Probahilita Entita | = 'j‘.‘ Muova Unitd Produttival

v v 8 Luoghi di Lavoro

Misure di prevenzione e protezione : zz;g,‘ Elenca Risorse
= g Valutazioni
'.);,.| Fase di Lavorol
~ Programma di mighoramento

. Formazione Dipendenti

Scheda Tecnica o
% Fiano di Emergenza ed Evacuazio

DPI 5 | Procedurs di Utilizzo Normative '/Wj Segnaletica
K

. Allegati Integrativi

+ Scadenzario

Descrizione | Luoghi di Lavoro | Dipendenti | Macchine | Attrezzature | sostanze | Impianti | Yalutazioni Specifiche

NuovolavoraZ2
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Tale maschera & suddivisa in tre parti:

e Elenco Sostanze
e Valutazione
e Scheda Tecnica.

Nella sezione Elenco Sostanze si potranno associare e collegare una o piu sostanze alla fase
corrente.

A tale scopo selezionare il comando
riportante I'’elenco delle sostanze

Archivi di Base - Sostanze

™y ]
S oL Elenca

el

=

Importa Sostanze, si attiva la seguente form,

presenti negli archivi di SAFETY ALL 81 LAVORO:

Wernici

Fumni di saldatura

Oli disarmanti

Lane di vetro o di roccia
Silicone

Acidi

Additivi per malte cementizie
Formaldeide

Cemento

Adesivo epossidico

Adesivo in resina poliestere (per pe
Acido cloridrico

Acido nitrico

Soda caustica

Intonaci

Acetone

Acgua ragia

Srndnd i i e

Alcool etilico denaturato

= Mafta
< | >

|2

v

Amianto

Descrizione

zefie mineralogiche del serpenting e degli anfibol.

L'amianto, chiamato percid anche asbesta, & un minerale naturale a strutura
microcriztaling e di aspetto fibrozo appartenente alla classe chimica dei silicati e alle

X0

Scheda Sicurezza

K P

Scheda techica

La valutazione dei rischi si deve sviluppare attraverso una analisi della stato in cui si trova il materiale contenente amianta la cui » |
presenza in un edificio non comporta di per & un pericalo per la salute degli occupanti. Se il materale & in buone condizioni & |
non viene manomessa & certamente imprababile che esista un pericola apprezzabile dirilascio di fibre di amianta. h

MNormnative

Titolo < Capo Il del D, Lgs. 81/08

Elenco DPI 5 ¥ |Protocollo sanitarioc 5 X |Addestramento B
DRl A Nome Visita Periodicits =~ | Addestramento Ore
Tuka in tyvek Esame Spirametrico 3 anni Agenti cancerogeni 2
Guanti a manichetta lunga Corpugcali dellasbesta 1 anni
M aschera filiante pieno facciale Urine Complete E mesi F
Czlashira ankivfarh wislickhe I Eranernmn E raci X

< [ [ 1>

LConferma

Per ogni sostanza sono riportate una descrizione, una scheda tecnica, le eventuali normative di
riferimento, mentre i collegamenti principali sono con:

Per visualizzare i rischi gia collegati alle sostanze, premere

e irischi

e i DPI da utilizzare
e |e visite mediche
e |'addestramento

accanto a ciascuna sostanza:
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Archivi di Base - Sostanze

/- Elenca

el

il comando ¥ Espandi posto

=] & Solventi
& i
/T Rischio chimico
f’i\} Calare, fiamme, esplosione
f’i\t Incendio
f’f!\i Irritazione deali occhi e dell'apg

m

Agenti sgrassanti

& Rischio chimico

& Contatto con materiali allergen
Detergenti e detersivi

& Rischio chimico

& Contatto con materiali allergen
Disinfettanti

m

A i,
f!i Contatto con materiali allergen

m

Toner

i i S

f!i Inalazione polveri, fibre, gas, v
A 5,

f!i Contatto con materiali allergen

a
2
a
a
2

=] Polveri di legno
f)i\i Contatto con materiali allergen
f’i_\} Agenti cancerogeni e mutageni

=] EA Callanti per legno
< >

v

Additivi a base di resine epossidiche

Rischio Legenda Rischio
!Comaﬂo con materiali allergeni | | Danno |
Basso = - —= 5|
Acceltabile | = ¥ 2|2
Danno Nolevole 5 % ] g
| Modesto | o Elevalo 3 3
Entita ) 2
T - |
Probabilta |Aettabille | 1
T . ! L L
| Possibile » Naom probabile (1) 1 2 3 4
Possibile 2) | 2 £ € 8
| Provoviten) | 3 | 4 | 8 | m
| A
| probabiersy | 4 |8 [ 2|

Misure di Prevenzions

tipo imitativo che dovesse manifestarsi,
Aerazione degli ambienti durante le lavorazioni.
Usa al bisogno di mascherine con eventual filti adzguati

Comunicare da parte dei lavoraton esposti di eventuali alleigie pregresse. Comunicazione di qualsiasi fenomeno anche lieve di |

LConferma
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I comandi presenti sono:
L) Espandi tutto: apre I'albero rendendo visibili i rischi collegati alle sostanze

- Comprimi tutto: chiude I'albero
oy | Ordina AZ: ordina I’elenco delle sostanze dalla A alla Z

Ordina ZA: ordina I’elenco delle sostanze dalla Z alla A

h_
—_

i@ Apri/chiudi: apre/chiude la parte descrittiva della sostanza selezionata
W Conferma selezione: importa la sostanza selezionata nel lavoro

Ricerca: attiva un filtro di ricerca

*,

+ LEenco  Stampa: stampa I'elenco delle sostanze

Per inserire nuove Sostanze far riferimento al capitolo 5, paragrafo 5.7.
Per importare una o piu sostanze nella fase di lavoro selezionarle con il mouse e premere il

comando ¥ Conferma selezione oppure effettuare un doppio click con il mouse. Chiudere la

form Elenco Sostanze con il comando bﬂ Chiudi
Le Sostanze selezionate sono cosi importate nella fase di lavoro corrente, come visibile di
seguito:

& SafetyALLB1Lavoro 4.0.1.0 CEX

fie Stampe  Modfica  Wisuaizza  Stumenti  Finestre 7

| nuovaLavoro (5 Apr [l salva | 4 Stampe ~ | < Elmina [|Duplica | Revisone | Rinomina 2] Aggioma | @& Rieplogs Scadenze [ Archivi ~ | [T visualizza ~ 82, BancaDati - |

Pagina nieisle | AziendsEsempioseé bvs Nuovolavorozz | 4%

a Dipendenti g Figure Aziendali li Attivita Lavorative ;i\ Processo Produttivo J‘_;_, Descrizione Azienda | (i Units Produttive " Frogr ¢ »

—
I E_;‘ Attivita
il Sede Legale
L 24 r
¥ Fase di Lavorol = u M T Rappresentante Legale
& Dipendenti
S@B Figure Aziendali
PA Dirigente

Nuova Unita Produttival

a Preposto

2 3

Elenco Sostanze = x j| = & Responsabile Servizio Preven
e f“ Medico Competente

& Rappresentante Lavoratori pe

a Responsabile Emergenze

X B

LOART\0I0ARTIBTIVAIBIBS BSINpUDT| do pisaglinie nsipy | stunies. pue suawrogis BB,

BEetighe 8% Squadre aziendali
| ©gni vernice & composta principalmente da almeno quattro &) —\‘_J Attivits Lavorative
elementi: 3 7
- il legante, cioé |a sostanza che conferisce al calare ©y Processo Produttivo
asciutto le sue caratteristiche meccaniche (robustezza, e £ 71 Descrizione Azienda
Valutazione | Units Produttive
Elenco Rischi = Danno Probabilita Entita 3 W= ’j:l Muova Unitad Produttival
Calore, fiamme | Significativo v | Possitile ¥ 8 Luoghi di Lavoro
Incendio z e e o :
Irritazione degli occhi e dell'appartg Misure di prevenzions e protezions . _ i 4}‘; Elenca Risarse
Mei lavori effettuati in presenza di materiali, sostanze 0 & " = Valut:
prodotti infiammabili, esplosivi o combustibili, devono | B gy valutaziont
essere adottate le misure atte ad impedire i rischi 99 face di Lavorol
conseguenti, In particolare: 2, ~
“le attrezzsture e gl impianti devono essere di tipo | Programma di miglisramento
v -
i/ Formazione Dipendenti
Scheda Tecnica &
i Fiano di Emergenza ed Evacuazio
Pracedure di Utilizzo Normative L@ Segnaletica
Attenersi scrupolosamente alle & 1 . i
(istriziani riportate nelle scheds di | i Allegsti ntegrativi
Mascherina con filtra specifico | sicurezza dei prodatti impiegati T&" scadenzario
Occhiali @ maschera |1l datore di lavoro valuta i rischi per |a R
Tuta da lavoro salute dei lavoratori derivanti dalla
presenza di agenti chimici ed attua le
risure necessarie per eliminare o
ridurre tali rischi (Art 223, 224, 225

Descrizione | Luoghi di Lavoro | Dipendenti | Macchine | Attrezzature | sostanze | Impianti | ¥alutazioni Specifiche

NuovolavoraZZ
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Le sostanze associate riportano la descrizione, I'immagine, le procedure di utilizzo e le
normative ossia tutti gli elementi presenti negli archivi del software, inoltre saranno importati
in automatico i Rischi ed i DPI.

Per modificare 'immagine o eliminarla selezionare i rispettivi comandi = Scegli Immagine :X
Elimina Immagine presenti nel riquadro immagine:

=
PaS

Tutti i dati presenti possono essere modificati, tali modifiche saranno valide solo per la fase
corrente.
Per ogni sostanza inserita potra essere stampata una scheda informativa riportante i dati della
sostanza, la valutazione dei rischi e la scheda tecnica. Selezionare il comando Stampa Scheda
Sostanza.

4.3.5.1 Valutazione Rischi Sostanza
Per ogni sostanza, nella sezione Valutazione, si andranno a valutare i rischi presenti:

Valutazione

Elenco Rischi 5 | Danno Probabilita Entita

Calore, flamme, esplosione Significativo * | |Possihile hd _
Getti e schizzi . ; ; ;

Rischia chimico Misure di prevenzione e protezione

Ustioni Mei lavori effettuati in presenza di materiali, sostanze o &
prodotti infiammabili, esplosivi o combustibili, devono
essere adottate le misure atte ad impedire i rischi
conseguenti, In particolare:

e attrezzature e gli impiant devono essere di tipo

Selezionare il rischio con il mouse e valutarne il danno e la probabilita agendo sui menu a
tendina posti a lato, in automatico sara calcolata I'entita. Per ogni rischio inoltre sono riportate
le misure di prevenzione e protezione da poter modificare/cancellare.

Per importare nuovi rischi non presenti in elenco, selezionare il comando Scegli rischio = s
attiva la seguente form, riportante I'’elenco dei rischi presenti in archivio:

Archivi di Base - Rischi

& Agenti cancerogeni e mutageni

& Arnianto
& Annegamento
& Biturne

& Caduta dall'alto
& Caduta di materiale dall'alta
& Calore, fiamme, esplosione
& Cedimento parti meccaniche delle macchin
& Cesaoiamento e schiacciamento
& Contatto con materiali allergeni
& Deflagrazione improvvisa
& Elettrocuzione
& Esplosioni di bombaole
N 22 E 5
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Selezionare il rischio con il mouse e premere il comando ¥ Conferma selezione oppure
effettuare un doppio click con il mouse.
I rischi cosi importati sono aggiunti alla sostanza selezionata e sono validi solo per la fase

corrente. Per eliminare uno o piu rischi selezionare il comando >( Elimina.

4.3.5.2 Scheda tecnica Sostanza

Infine nella sezione Scheda tecnica della sostanza selezionata, sono presenti i DPI da utilizzare,

le procedure di utilizzo e le normative:
Scheda Tecnica

DPI &= :}( Procedure di Utilizza MNarmative
Srembiule contro |2 agaressioni chil N el e CR ety = e =R || [ Titolo 1x
Guantiin crosta - utilizzazione il rischio effettiva & [CapoID.
Mascherina con filtro specifico soprattutta costituito dall'usa di |Lgs. 81/08
solventi e di diluenti. Titolo I D.
I solventi possono essere benzolo, Lgs. 81708

stirolo, xilolo, aldeide formica, eter,
chetoni, etc.
I principali rischi (dipendenti dalla

Anche in questo caso possono essere associati nuovi DPI alla sostanza, selezionando il
comando Scegli DPI =, si attiva la seguente form riportante i DPI presenti in archivio.

Selezionare il DPI e premere il comando ¥ Conferma selezione oppure effettuare un doppio
click con il mouse.
I DPI cosi importati sono aggiunti alla sostanza selezionata e sono validi solo per la fase

corrente. Per eliminare uno o piu DPI selezionare il comando >( Elimina.

4.3.6 Associa Impianti alla Fase di lavoro

Per associare gli impianti alla fase di lavoro, selezionare il tab Impianti, si attiva la seguente
maschera, a sinistra nell’area di lavoro:

‘:" Fase di Lavoro3 u J

Elenco Impianti = >(

X W

Descriziong

Yalutazione

Elenco Rischi = | Danno Probabilita Entita

v v

Misure di prevenzione e protezione

Scheda Tecnica

DPI 5 2| Procedure di Utilizzo Mormative

Descrizione | Luaghi di Lavora | Dipendenti | Macchine | Attrezzature | Sostanze | Impiant
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Tale maschera € suddivisa in tre parti:

e Elenco Impianti
e Valutazione
e Scheda Tecnica.

Nella sezione Elenco Impianti si potranno associare e collegare gli impianti alla fase corrente.

A tale scopo selezionare il comando

=

riportante I'’elenco degli impianti presenti negli archivi di SAFETY ALL 81 LAVORO:

Archivi di Base - Impianti

=] !F Impianto idrico da acquedotto
2] '!i Impianto di terra

=] 'li Impianto contro e scariche atmosferi

=] 'li Impianto di produzione ara compress

E2] '!m Impianto fognario con fossa Imhoff

=] '!l Impianto fognario con immissione in fg

=] 'li Impianto idrico da pozzo
[ 'lu Impianto antincendio

= '!F Impianto evacuazione fumi L'impiarto elettrico deve essere collaudato. verificato e certificato |

- i ; % Tutti gli impianti elettrici, pur se modesti, saranno realizzati dopo opportuna progettazione e programmazione sullubicazione dei |

=] !I Impianto rivelatore incendi quadii di distribuzione effettuata in funzione della posizione prevista per le macchine utiizzatrici. hd !
Maormative

=] '!F Impianto adduzione gas

E 1 ot Titola 11, Capo Il del D Lgs. n.81/08 come modificata dal D. Lgs. 106403 -~ |
= li MAIAALD FEMMICH™3,035 |Alegsio bx dal D.Lgs. n&1/08 come madficsto dal . Lgs. 105/03 =
] '!F Impianto ascensore Dh n.37/03 o)
& Ili Impiantodimacinasons grado lcere Elenco DPI 5 ¥ |Protocollo sanitarioc 5 X |Addestramento &=

2 DPY Name Vizita Periodicita Addestramento Ore

=] '!i Impianto di macinazione dinker (ceme

£ |

¥

Impianto elettrico

Descrizione

Insieme di apparecchiature elettriche, meccaniche e fisiche atte alla rasmissione e~ I

al'utilizzo di energia elettrica. Momalmente per impianti elettrici =i considerana gl
impianti di basea tensione [BT], mertre per gli impianti di media [MT) e alta tensione — |
[&T] si preferisce parlare direti elettriche o sistemi elettici in quanto la complessity

sia degli apparati tecnologici e sia degli studi e calcol elettrici sono di maggiore
complessith. v

X W

o

Scheda tecnica

Importa Impianti, si attiva la seguente form,

Per ogni impianto sono riportate una descrizione, una scheda tecnica, le eventuali normative di
riferimento, mentre i collegamenti principali sono con:

Per visualizzare i rischi gia collegati agli impianti,

e irischi

e | DPI da utilizzare
e |e visite mediche
e |'addestramento

accanto a ciascuna di essi:
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Archivi di Base - Impianti

el

- Y Elenco

premere il comando Espandi

‘& Incendio
& Esplosioni di bormbiole

i A
_f!i Punture, abrasioni e tagli alle n

m

i Impianto di macinazione crudo {cen

; s i Legenda Rischio
f)i\i Inalazione polveri, fibre, gas, v IH'SC'W : g . :

N g : |Elettrocuzione | | Danno
f!i Calorg, fiamme, esplosione Basso = — — —
Accettable | = 2 | 2 | 3
F Impianto ascensore Danno Nolevole E 2 g g

Elettrocuzi iSigniFicativn Elevalo - g §

f’i\} Scivolamenti e cadute s &

;\ Frobabilita B
/1, urti, calpi, impatti, compression [Passhie | Noaprodebllet) 1 2 s | a

€

s

12

A
_f!i Rurnore

i ‘ S

_f!i Inalazione polveri, fibre, gas, v
f”i\} Impigliamentn & trascinamento

.y
_f!i Calore, fiamme, esplosione

m

i Impianto di macinazione dinker {cel

& Cesoiamento e schiacciamento
‘& Impigliamento e trascinamento
‘i\‘ Inalazione polveri, fibre, gas, v
& Rurmore

|

Impianto ascensore

Possibile (2) | 2 3
| Prooblle(s) | 3 | 4

| Altamente
| probabieqy | 4 | ®

Misure di Prevenzione

Contrallare gli attrezzi e gl utensili prima dellusa.

Segnalare e far riparare utenszil ed apparecchi difettosi

Mon sovraccaricare le prese multiple [vedere I"amperaggio & della presa e degli apparecchi da collegare)
Mon staccare le spine dalla presa tirando il cavo,

Mon lazciare cavi sul pavimento in zone di passaggio.

Mon effettuare interventi di manutenzione di propria iniziativa, ma chiamare personale specializeata

posto




( INFOTEL:
WWW.CONSORZIGINFOTELIT MANUALE D’USO

I comandi presenti sono:
L) Espandi tutto: apre I'albero rendendo visibili i rischi collegati agli impianti

- Comprimi tutto: chiude I'albero
oy | Ordina AZ: ordina I'elenco degli impianti dalla A alla Z

Ordina ZA: ordina I'elenco degli impianti dalla Z alla A

h_
—_

i@ Apri/chiudi: apre/chiude la parte descrittiva dell'impianto selezionato
W Conferma selezione: importa I'impianto selezionato nel lavoro

Ricerca: attiva un filtro di ricerca

*,

+ LElenco  Stampa: stampa I'elenco degli impianti

Per inserire nuovi impianti, far riferimento al capitolo 5, paragrafo 5.6.
Per importare una o piu impianti nella fase di lavoro selezionarli con il mouse e premere il

comando ¥ Conferma selezione oppure effettuare un doppio click con il mouse. Chiudere la

form Elenco Impianti con il comando ﬁ Chiudi
Gli impianti selezionati sono cosi importati nella fase di lavoro corrente, come visibile di
seguito:

[& SafetyALLB1Lavoro 4.0.1.0 E@

fie Stampe  Modfica  Wisuaizza  Stumenti  Finestre 7

| nuovaLavoro (5 Apr [l salva | 4 Stampe ~ | < Elmina [|Duplica | Revisone | Rinomina 2] Aggioma | @& Rieplogs Scadenze [ Archivi ~ | [T visualizza ~ 82, BancaDati - |

Pagina nieisle | AziendsEsempioseé bvs Nuovolavorozz | 4%

a Dipendenti g Figure Aziendali li Attivita Lavorative ';‘-;\ Processo Produttivo “‘_;_, Descrizione Azienda| (4 Unita Produttive " Frogr ¢ »

—
D Attivita
4
il Sede Legale
L 24 r
¥ Fase di Lavorol = u H 3’ Rappresentante Legale
& Dipendenti
82, Figure aziendali
PA Dirigente

Nuova Unita Produttival

a Preposto

2 3
os Responsabile Servizio Preven
Elenco Impianti ] @ 7

E“ Medico Competente

Impianto contro le scariche atmosfe|
Impianto di terra

& Rappresentante Lavoratori pe

a Responsabile Emergenze

et isinhe 8& Squadre aziendali
Trattasi di un impianta di protezione contra le scariche A —\_)’j Attivita Lavorative
atmasferiche, con struttura a maglia, detta anche a | ;

“schermo reticolare” o a "Gabbia di Faraday", costituita da

“' Processo Produttivo

LOART\0I0ARTIBTIVAIBIBS BSINpUDT| do pisaglinie nsipy | stunies. pue suawrogis BB,

un complesso di conduttori connessi tra loro in moda da @ £ Descrizione Azienda
Valutazione 4 Unita Produttive

Elenco Rischi & | Danng Probabilita Entita o & ’j:l Muova Unitd Produttival

Significativo ¥ | |Possibile 4 ’j Luoghi di Lavaro
Incendio - - i

Misure di prevenzione e protezione 2 4}‘; Elenco Risarse

Controllare gli attrezzi e gli utensili prima dell'uso. ~ [ &

Segnalare e far riparare utensili ed apparecchi difettosi. B4 Ya,!"'taz‘om

|Mon sovraccaricare | prese multiple (veders B Eoce di Lavorol

| 'amperaggio e della presa e degli apparecchi da i - .

collegare), | Programma di miglioramenta

v -
= i/ Formazione Dipendenti
Scheda Tecnica P
i Fiano di Emergenza ed Evacuazio

DPI 5 #| Procedure di Utilizzo Normative @) Segnalstica

Deve essers stata verificats | [Titola 111 Al i

g Allegati Integrativi

I'ewentuale esigenza di un impianto a Capo I1I del . g 9

protezione dalle scariche Lgs, « Scadenzario

atmosferiche. n.21/08 e

'L'impianta protezione scariche come

| atmosferiche deve essere collaudato, modificata

| verificato e certificato, dal D. Lgs.

Se esiste, l'impianto di protezione per a1 106/09

Descrizione | Luoghi di Lavoro | Dipendenti | Macchine Impianti | ¥ ioni Specifiche

NuovolavoraZZ
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Gli impianti riportano la descrizione, I'immagine, le procedure di utilizzo e le normative ossia
tutti gli elementi presenti negli archivi del software, inoltre sono collegati in automatico i rischi
ed i DPI.

Per modificare 'immagine o eliminarla selezionare i rispettivi comandi = Scegli Immagine :X
Elimina Immagine presenti nel riquadro immagine:

|
X G

al—

B

Tutti i dati presenti possono essere modificati, tali modifiche saranno valide solo per la fase
corrente.

Per ogni impianto inserito potra essere stampata una scheda informativa riportante la
valutazione dei rischi e la scheda tecnica. Selezionare il comando Stampa Scheda Impianto.

4.3.6.1 Valutazione Rischi Impianto
Per ogni impianto, nella sezione Valutazione, si andranno a valutare i rischi presenti:

Valutazione

Elenco Rischi 5 | Danno Probabilita Entita
Sighificativo | |Possibile w _

Incendio

Misure di prevenzione e protezione

Controllare gli attrezzi e gli utensili prima delluso. e
Segnalare e far riparare utensili ed apparecchi difettosi,
Mon sovraccaricare le prese multiple (vedere

F'amperagaio e della presa e degli apparecchi da

collegare).

Selezionare il rischio con il mouse e valutarne il danno e la probabilita agendo sui menu a
tendina posti a lato, in automatico sara calcolata I'’entita. Per ogni rischio inoltre sono riportate
le misure di prevenzione e protezione da poter modificare/cancellare.

Per importare nuovi rischi non presenti in elenco, selezionare il comando Scegli rischio = si

attiva la seguente form, riportante I'’elenco dei rischi presenti in archivio:
Archivi di Base - Rischi 3

& Agenti cancerogeni e mutageni

& Amianto
& Annegamento
& Biturne

& Caduta dall'alto
& Caduta di materiale dall'alto
& Calore, fiamme, esplosione

& Cedimento parti meccaniche delle macchin
& Cesoiamento e schiacciamento
& Contatto con materiali allergeni
& Deflagrazione improvyisa
& Eletfrocuzione
& Esplosioni di bombole
D e E 5
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Selezionare il rischio con il mouse e premere il comando ¥ Conferma selezione oppure
effettuare un doppio click con il mouse.
I rischi cosi importati sono aggiunti all'impianto selezionato e sono validi solo per la fase

corrente. Per eliminare uno o piu rischi selezionare il comando x Elimina.

4.3.6.2 Scheda tecnica Impianto

Infine nella sezione Scheda tecnica dell’impianto selezionato, sono presenti i DPI da utilizzare,
le procedure di utilizzo e le normative:

Scheda Tecnica

DPI 5 24| Procedure di Utilizzo Marmative
: | |L'impianto elettrico deve essere | |CEI 64-12 -

Scarpe isolanti |callaudata, verificato e certificata | | Guida per [
| Tutti gli impianti elettrici, pur se l'esecuzione
|modesti, saranno realizzati dopo dell'impianto
| opportuna progettazione e di terra negli
|programmazione sull'ubicazione dei edifici per
guadri di distribuzione effettuata in Lso
|funzione della posizione prevista per R residenziale 3

Anche in questo caso possono essere associati nuovi DPI all'impianto, selezionando il comando
Scegli DPI = | si attiva la seguente form riportante i DPI presenti in archivio. Selezionare il

DPI e premere il comando ¥ Conferma selezione oppure effettuare un doppio click con il
mouse.
I DPI cosi importati sono aggiunti all'impianto selezionato e sono validi solo per la fase

corrente. Per eliminare uno o piu DPI selezionare il comando X Elimina.

4.3.7 Associa Fattori di Rischio alla Fase di lavoro

Per ogni fase di lavoro, dopo aver collegato le macchine/attrezzature/sostanze/impianti sara
possibile assegnare e gestire gruppi di verifica, in modo da valutare ulteriori fattori di rischio e
predisporre le azioni correttive da attuare nel Programma di Miglioramento.

Posizionarsi nello Status Navigator e selezionare la fase di lavoro inserita, premere sul tasto
destro del mouse, dal menu contestuale scegliere la voce Inserisci e poi I'opzione Nuovo
Fattore di Rischio:

@© oiviea
Jmi Sede Legale
R Rappresentante Legale
% Dipendenti
8% Figure Aziendali
ES Atfivita Lavorative
Eg Processo Produttivo
ES Descrizione Azienda
= &:3 Unita Produttive
= _':] Muova Unitd Produttival
’__:j Luoghi di Lavaro

= . Walutazioni

[t} Muovo Fattore di Rischio | Insetisci... 3

da Archivio Rinarina

r— Elirnina
@ Allegati >< e
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Si posiziona nello Status il nodo riportante la dicitura Nuovo Fattore 1, per rinominarlo
cancellare il testo con il tasto Canc della tastiera e digitare il nome del fattore di rischio:

pitivits
fmi Sede Legale
ﬂ' Rappresentante Legale
% Dipendenti
Eﬂ) Figure Aziendali
@ attivita Lavorative
@ Processo Produttivo
@ Descrizione Azienda
&i& U::té Produttive
=g Muova Unita Produttival
’__:} Luoghi di Lavoro
= 9, Walutazioni
=2 %’J Fase di Lavorol

EI Huovo Fattorel
;:'j Programrma di miglioramento

Segnaletica

—

b Allegati Integrativi

Sara necessario collegare al fattore di rischio i gruppi di verifica, selezionare il nodo Fattore di

. . . - (| . N
rischio caratterizzato dall’icona D e premere il tasto destro del mouse, dal menu contestuale

scegliere la voce Inserisci e poi I'opzione Nuovo Gruppo di verifica:
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Q) ativica
I Sede Legale
H‘ Rappresentante Legale
a Dipendenti
5133 Figure Aziendali
ig Attivita Lavaorative
iﬁ Processo Produttivo
g Descrizione Azienda
b:a Unita Produttive
=] “_’:] Muova Unitd Produttival
’_.gl Luoghi di Lavoro
=] -'g Walutazioni
=] L%ED Fase di Lavarol

i) e

|| [l Muovo Gruppo di Verifica | | Insetisci.. . 3
: @ Rinamina
: Segnaletica
>( Elirnina

¢ ~llegati Integrarre
%




( INFOTELE

WWW.CONSORZIQINFOTELIT

MANUALE D’USO

Si predispone nell’albero il nodo Nuovo Gruppo 1 caratterizzato dall’icona |E| per rinominarlo
cancellare il testo con il tasto Canc della tastiera e digitare il nome del gruppo di verifica:

Q© arivica
Imi Sede Legale
N‘ Rappresentante Legale
g Dipendenti
(‘_}9) Figure aziendali
r\iﬁ Attivita Lavorative
[ q
\jﬁ Processo Produttivo
[ g g
Descrizione Azienda
= \‘ﬂ Unita Produttive
= j‘} Muova Unita Produttival
’_;} Luoghi di Lavoro
= g Walutazioni
= L?;J Fase di Lavorol
= 3 Muova Fattarel

|E| Nuo
&

. Programma di miglioramento

@ Segnaletica

Allegati Integrativi

1 Gruppol
y oy

Si potra creare un elenco di punti di verifica sottoforma di domande, per analizzare le eventuali
mancanze strutturali ed operative, valutandone i rischi e le azioni correttive da realizzare.
A sinistra nell’area di lavoro, si attivera la maschera per I'inserimento dei punti di verifica da

collegare al

gruppo di verifica cosi inserito.

In alto a destra é riportata I'unita produttiva a cui si riferisce la valutazione e al di sotto, la fase
di lavoro, il fattore di rischio e il gruppo di verifica, come visibile di seguito:

Eﬁ Attivita Lavorative Rﬁ Pracesso Produttivo Rﬁ Descrizione Azienda | (44 Unitd Produttive ﬁ) Feo»

Nuova Unita Produttivat

‘:," Fase di Lavorol | V| Nuovo Fattorel d Muovo Gruppol
Elenco Punti di verifica =3 = I
Domanda RispostafNO) Danno Probabilita Entita @E‘ﬁg;iva

O Attivita

Imi Sede Legale
ﬂ‘ Rappresentante Legale
g Dipendenti
&?) Figure Aziendali
:S Attivita Lavorative
?ﬁ Processo Produttivo
:\ig Descrizione Azienda
«:‘é Uh'llté Produttive
=) Muova Unita Produttival
r-j:i Luaghi di Lavaro
B g Valutazioni
=) QE" Fase di Lavorol
= ﬂ Nuovo Fattorel
m Muowao Gruppol
fﬂjj_ Programma di miglioramento

@ Segnaletica

@ Allegati Integrativi

Nella parte centrale della maschera & presente una griglia che riporta i punti di verifica,

suddivisa in:
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domanda
risposta

danno
probabilita

entita

azione correttiva.

ey

puu |
Per inserire un nuovo punto di verifica, selezionare il comando Nuovo -7 in alto a destra, si
attiva la seguente form:

Punto di verifica

| fogung | [ chidi |

Digitare con la tastiera il testo riportante il punto di verifica e I'azione correttiva, selezionare
poi il comando Aggiungi. La form rimane attiva per ulteriori inserimenti, per chiuderla
selezionare il comando Chiudi.

Il nuovo punto di verifica & cosi riportato nella griglia, come visibile di seguito:

Nuova Unita Produttival

¥ Fasedilayorol Iﬂ Muovo Fattoral ﬂ Muovo Gruppol
|\
Elenco Punti di verifica == = Gl
Domanda RispostalMNO) Danno Probahilita Entita E'grorneﬁti\ra

3 Muovao punto di weri... MNuova Azione. ..

Auova punto di verifica i N

Nuova Azione corrattiva “‘&‘
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Se si seleziona il check, si risponde No alla verifica riportata e si valuta il rischio connesso a
tale mancanza, infatti, compaiono in basso a destra accanto alla domanda i menu a tendina

per valutare il Danno e la Probabilita del rischio:

Nuova Unita Produttival

""' Fase di Lavorol l Huoyo Fattorel lﬂ Huovo Gruppol
Elenco Punti di verifica =3 =4
Dormanda Risposta(No) Danno Probabilita Entita 'gzolg’ggtiva

L4 Muovo punto di veri...

Muovo punto di venfica \\ | s e
Lieve |

Erobabilitﬂ_

Nuowva Aziche correttiva :
. Entita

\

In automatico sara visualizzata I'entita, sia in basso a destra sia nella griglia.

Si procedera in maniera analoga per gli altri punti di verifica.
Tutti i punti di verifica a cui &€ stata data risposta negativa confluiranno nel Programma di

Miglioramento, in cui sara evidenziata la priorita di intervento in base al rischio e quindi
I'azione correttiva da attuare (vedi paragrafo 4.4).
Gli altri comandi presenti sono:

= Apri elemento: apre in modifica il punto di verifica selezionato nella griglia
= Elimina: elimina uno o piu punti di verifica selezionati

Ll

‘&1 Stampa: stampa I’elenco dei punti di verifica.
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4.3.7.1 Inserisci Fattori di Rischio da Archivio

Sara possibile utilizzare gli archivi di base del software per collegare alla fase di lavoro corrente
i fattori di rischio ed i relativi gruppi di verifica oltre alla possibilita di inserirli ex-novo come
spiegato nel paragrafo precedente.

Posizionarsi nello Status Navigator e selezionare la fase di lavoro inserita, premere sul tasto
destro del mouse, dal menu contestuale scegliere la voce Inserisci e poi I'opzione da Archivio:

Aitivita
fmi Sede Legale
H‘ Rappresentante Legale
% Dipendenti
é% Figure Aziendali
g Attivita Lavorative
g Processo Produttivo
g Descrizione Azienda
=] ib Unitd Produttive
=] "_’:} Muowa Unita Produthival
’_E Luoghi di Lavoro

= ? walutazioni

1} Mucwo Fattore di Rischio Inserisci... 2
da Archivio Rinarmina
I }( Elimina
TTE= T e T

Si attiva la form riportante i Gruppi di verifica con i relativi punti di pericolo presenti in
archivio.

I punti di pericolo sono suddivisi in vari settori: ambienti di lavoro, apparecchi a pressione,
ergonomia, illuminazione, impianti elettrici, esposizione al rumore, alle vibrazioni meccaniche,
ecc. Tali settori possono essere ampliati dall’'utente, inserendo nuovi punti di pericolo (vedi

capitolo 6).
Archivi di Base - Punti di pericolo X

ol ot L iElenca

@@l S

e AMBIENTI DI LAVORO

SCALE

MACCHIMNE

ATTREZZT MAMLUIALL

MOVIMEMTAZIOME MAMUALE DEI CARICHI
MAGAZZIMI E DEROSITI

IMPIANTI ELETTRICI

APPARECCHI & PRESSIONE

| RETI E APPARECCHI DISTRIBUZIONE GAS
| APPARECCHI DI SOLLEVAMENTO

| mEzz1 DI TRASPORTO

| RISCHI DI INCENDIO ED ESPLOSIONE

| RISCHI PER L& PRESENZA DI ESPLOSIVI

T e e e e e e e

['ij
['ij
['ij
['ij
['ij
['ij
['ij
['ij
['ij
['ij
['ij

['ij

EEEEEEEEEEEEE
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Selezionando il comando Espandi posto accanto a ciascun punto di pericolo, si

visualizzeranno i gruppi di verifica caratterizzato dall’icona |!| :

di Base - Punti di pericolo
R BN R
= m PERCORSI DI TRANSITO &

|!| Accessi all'azienda

' Elenca

|!| Wie di circolazione, zone di pericolo, p:
AMBIENTI DI LAVORO

Altezza cubatura e superficie
Aperture nel pavimento e nelle pareti
Salai

Caduta accidentale di materiale
Luoghi di lavoro all'aperto
Strutture

Ponteggi e lavor in quota
Spogliatoi e armadi per il vestiario
Gahinetti e lavabi

Docce

Refettori e mensa

Locali di riposo e locali fumatori

EEEEESEEEEE =

Per visualizzare i punti di verifica associati a ciascun gruppo, selezionare il comando @ Apri, si
attivera nella parte destra la seguente schermata:

& m PERCORSI DI TRANSITO ~| AMBIENTI DI LAYORO
=] m LMBIENTI DI LAYORO Altezza cubatura e superficie

Punt i verifica Azioni correttive A

| lirmiti mimirmi u limiti minimi per

Posti di lavoro e di passaggio e luoghi
Spogliatoi e armadi per il vestiario
Gabinetti e lavabi

Docce

|

Refettori e mensa

Locali di riposo e locali fumatori

(&llegato v Titolo I Luoghi di levora D. Lgs. 51/08) L'akezza netta dei | (&llegata IV Ttolo Il Luoghi di lavoro D. Lgs. &1 108) L'altezza netta dei
locali & misurata dal pavimento all'atezza media della copertura dei local deve essere misurata dal pavimento allatezza media dells

vie e uscite di emergenza

e e e e e e o o o o o o o [ [ e e =y
|

Porte e portoni =nffitti o delle volte copertura dei soffitti o delle volte
[Allegato 1Y Titolo | Luoghi di lavoro D, Los. 81.08) | limiti minimi per (Allegato Iv Tiolo I Luoghi di lavoro D. Las, 8108 | limiti minimi per
Aerazione dei luoghi dilavoro chiusi sltezza, cubstura = superficie dei local chiusi destingti o da altezza, cubstura e superficie dei local chiusi destinati o da
Temperatura dei locali destinarsi &l lavoro nelle aziende industriall che occupano meno di destinarsi al lavoro nelle aziende industriali che occupana mena di
cingue lavorator guanda le lavorazioni che in esse si svolgono siano | cingue lavorator guanda le lavorazioni che in esse si svolgono siano
Pavimenti, muri, soffitt, finestre e luce ritenute, & giudizio dellorgano di vigilanza, pregiudizievol alla salte | ritenute, & giudizio dell'organo di vigilanza, pregiudizievol alla salute
dei lavoraton occupsti sono | seguent dei lavorator occupati sono | seguenti .
Tluminazione naturale ed artificiale -altezza netta non infetiore & m 3, -altezza netta non inferiore a m 3,
stabilita e solidits ~cubatura non inferiore & mc 10 per lavoratore; ~cubatura non inferiore & mc 10 per lavorstore,
-ngni lavoratore ocoupsto in ciascun ambiente deve disporre diuna | -ogni lavoratore oooupsta in ciascun ambiente deve disporre di una
wie di dircolazione, zone di pericolo, pe superficie di almenomg 2 i o supetficie di almeno me 2 o .
(Allegato Y Titalo | Luoghi di lavoro D Lgs. 81/08) | walori relativi ala | (Allegato IV Titolo Il Luoghi di lavoro D. Los. &1/08) | valori relativi slla
Scale cubatura e alla supetficie =i intendono lordi ciod senza deduzione dei | cubatura e alla superficie dewvana essere lordi ciod senza deduzione
uminazione sussidiaria mobili, macchine ed impianti fissi dei mobili, macchine ed impiarti fissi v
Dormitori :
[&legsto 1% Titolo | Luoghi di lsvoro D Las. 81/08) | limiti minimi per sftezza, cubsatura & superficie dei locali chiusi destinati o da
=) m SCALE destinarsi al lavaro nelle aziende industriali che occupano pitl o cingue |avarstori, ed in ogni caso in quele che eseguono |2 \.
il m ATTREZZATURE DI LAVORD laviorazioni che comportano la sorvegiianza santaria, sono | seguerti \‘
_aftezza netta non inferiore & m 3;
[+ m MOYIMERNTAZIONE MANUALE DEI CARICHI ~zubatura non inferiore a me 10 per lavorstors;
[=2] m MAGAZZINI E DEPOSITI
@ m IMPIANTI E APPARECCHIATURE ELETTRICH (&llegato v Titolo | Luoghi di lavoro D, Las. 51/08) | limti m\nim\ per atterza, cubstura & superficie dei locali chiusi destinati o da \\
destinarsi al lavoro nelle azisnde industrisli che ncoupano pitl di cingue lavoratori, ed in ogni caso in quells che eseguono e
[+ m APPARECCHI & PRESSIONE levorazioni che comportano la sorvedlisnza santaria, devono essere | seguenti \‘
-attezza netta non inferiore am 3;
& m RETI E APPARECCHI DISTRIBUZIONE GAS  + ~cubatura non inferiore a me 10 per lavarstore;
< | > :

Per ogni gruppo di verifica saranno riportati i punti di verifica sottoforma di domande con le
relative azioni correttive, anche in questo caso € possibile creare nuovi punti di verifica

selezionando il comando Nuovo I—I.
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Per importare un intero gruppo di pericolo selezionarlo con il mouse e premere il comando

Conferma Selezione ¥ oppure effettuare un doppio click con il mouse. In questo modo il
gruppo di verifica scelto sara collegato alla fase corrente come visibile di seguito nello Status

Navigator:

Attivit

Utilizzando il menu contestuale i punti di verifica potranno essere rinominati o eliminati,

utilizzando il tasto destro del mouse:

Imi Sede Legale
ﬂ‘ Rappresentante Legale
a Cipendenti
é% Figure Aziendali
B Attivita Lavorative
B Processo Produttiva
g Descrizione Azienda
= ,‘@ Unitad Produttive
f:] Muowa Unita Produttival
: ’_fz] Luoghi di Lavaoro
= -g Walutazioni

& '%53 Fase di Lavorol

'é - E!:l Muowo Fattorel
: |!| MuowD Gruppol
= E!] FROTEZIOME D& AGEMTI CHIMICI
|!| Informazioni sugli agenti chimici
|!| Walutazione dei rischi
|!| Utilizzo di agenti chimici pericolosi

|!| Segnaletica di sicurezza

i 2 i
i:g' Programma di miglicramenta

Segnaletica

# tllegati Integrativi

= g Walutazioni

=] QE‘J Fase di Lavorol
=] m Muovo Fattorel

|!| Muovo Gruppol

=] m PROTEZIOME D& AGENTI CHIMICI
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Per visualizzare i punti di verifica, selezionarli con il mouse e spostarsi nella parte sinistra
dell’area di lavoro:

.:!. Fase di Lavorol lL| AMBIENTI DI LAVORO M Dormitori

Elenco Punti di verifica =3 =+
Domanda Risposta(WO) Danno Probabilit: Enfita Azione Correttiva

4 ) 11 Luoghi d ro D. “--_ ) [T Luoghi d oD.
(Allegato IV Titolo 1T Luoghi dilavoro DL Lgs, 81/0.., O (allegato IV Titalo II Luoghi dilavoro D,
(allegato IV Titolo 11 Luoghi dilavoro D, Lgs, 21/0... O (Allegato IV Titolo I Luaghi di lavoro D,
(Allegato IV Titolo I Luoghi dilavoro D, Lgs, 81/0.., (] (&llegato IV Titolo II Luoghi di lavoro D,
{allegata % Titolo 11 Lunghi di lavara D, Lgs. 81/0... O (allegato IV Titolo II Luoghi di lavoro D.
{allegato Iv Titolo 1I Luoghi dilavoro D, Lgs, 81/0... (] {allegato IV Titolo II Luoghi di lavoro D,
(Allegato IV Titolo 1T Luoghi dilavoro DL Lgs, 81/0.., O (allegato IV Titalo II Luoghi dilavoro D,
(Allegato IV Titolo I Luoghi di lavoro DL Lgs, 81/0.., O (allegato IV Titalo II Luoghi dilavoro D,
(&llegato IW Titolo 11 Luoghi dilavoro D, Lgs, 81/0... O (Allegato IV Titolo I Luaghi di lavoro D,
(allegato 1% Titolo II Luoghi dilavoro D, Lgs, 81/0... (] {allegato IV Titolo I Luoghi di lavoro D,
{allegato W Titalo 11 Luoghi di lavoro D Lgs, 81/0... (] {allegato IV Titolo II Luoghi di lavoro D.
(allegato IV Titolo 11 Luoghi dilavoro DL Lgs, 81/0... O (allegato IV Titalo I Luoghi dilavoro D,
(Allegato IV Titolo I Luoghi di lavoro DL Lgs, 81/0.., O (allegato IV Titalo II Luoghi dilavoro D,
(&llegato IV Titolo 11 Luoghi dilavoro D, Lgs, 21/0... O (Allegato IV Titolo I Luaghi di lavoro D,
(allegato 1% Titolo II Luoghi dilavoro D, Lgs, 81/0... (] {allegato IV Titolo I Luoghi di lavoro D,

(Aflegato IV Titolo II Luoghi af lavoro D, Lgs, 81/08) Nal lavori eseguit! normalmente allaperto & messo a disposizione dei lavoratori <

ur locale in cwi possano ricoverarsi durante fe internperie e nelle ore dal pasti o dei riposi, Detto locale & fornito di sedili & di un X

tavolo ed & riscaldato durante la stagione fredda \

(Allegato IV Titolo IT Luogh! di lavoro D, Lgs., 81/08) Nel lavori esequity nonmalmente alfsperto deve essere messo a disposizions del

lzvorator un locale in cuwl possano nicoverarsi durante le intermpenie e nellz ore del pasti o del riposi. Detto locale deve essere N

fornito di sedifi & di un tavolo, & deve essere riscaldsto durante la stagione fredds \,

Si andranno a valutare le eventuali mancanze, selezionando il check e si valutera il rischio
connesso come spiegato nel paragrafo 4.3.7.
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4.3.8 Salva Valutazione come Prototipo

La valutazione effettuata con le fasi di lavoro, i collegamenti con le
attrezzature/macchine/sostanze/impianti e con i gruppi di verifica pud essere salvata come
attivita prototipo, in questo modo sara conservata negli archivi di base del software e potra
essere utilizzata per altri lavori.

A tale scopo posizionarsi sul nodo Valutazioni dello Status Navigator e premere il tasto destro
del mouse, si attiva il seguente menu contestuale:

@ ettivies
I Sede Legale
N’ Rappresentante Legale
a Dipendent
&, Figure Aziendali
L__ji Attivita Lavorative
B Processo Produttivo
g Descrizione Azienda
=] @ Unita Produttive
=] -’::] Muowa Unita Produttival
: "_ﬁ Luoghi di Lavoro

= e
i nserisc, ]
w0 — :
§ = | 5alva come attivita Prototipo
Iﬂ Programma lg=lnT=lala]

Segnaletica

# Allegati Integrativi

Selezionare la voce Salva come Attivita prototipo, si attiva il seguente dialog:

Salva con nome

Salvain: | () Pratatipi ~ | 3 F A
5 Abbigliamento.pls Falegnameria. pls E
u\ﬁ Alberghi.pls Frantoi aleati.pls E
Document Autocarrozzeria,pls Idraulici.pls E
recenti Autofficine pls Lavanderia,pls E
= Autoscuola,pls Lavarazioni con macchine CHC,pls |E
I_ Carpenteria metallica. pls Lavari di ufficio. pls E
Deskiop Carpentieri edili,pls MacelleriaZ . pls |E
Caszeifici, pls Macelleria, pls E
. Cementeria,pls Magazzini & depositi,pls E
_j Conceria,pls Meqozi alimentari.pls E
Document ConsorzinOrtofrutticalo, pls MuowoPrototipol.pls E
Copia di Lawvori di ufficio.pls Moy oProbokipoZ, pls E
Copia di Operazioni di saldatura.pls MuovoProkatipo.pls E
T:_j-l)j Elettricisti. pls Operazioni di saldatura.pls |E
p Fabbri.pls Cispedali-Comparto Operatorio, pls E
Rizorze del
computer < | >
" Mome file: v | [ Salva l
Rizorze direte | Salva come: | "File Protatipa Lavora System w | [ Anrulla ]
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Inserire il nome del prototipo e selezionare il comando Salva. La valutazione sara salvata nella
cartella Prototipi del programma, come un file dall’estensione .pls.

E’ importante ricordare che se il percorso di salvataggio viene cambiato, il prototipo non sara
visualizzato nel programma e non potra essere poi utilizzato nei lavori.

Il prototipo cosi salvato potra essere spedito ad altri colleghi e viceversa sara possibile
utilizzare prototipi creati da terzi.

Nella valutazione salvata come prototipo saranno assenti i luoghi di lavoro e i dipendenti
eventualmente associati alle fasi di lavoro.

4.3.9 Inserimento Attivita Prototipo

Ad ogni unita produttiva si dovranno associare le fasi di lavoro. Si potra operare come spiegato
nel capitolo 4.3 e successivi paragrafi oppure si potranno utilizzare le attivita prototipo presenti
negli archivi di base del software. Selezionare nello Status Navigator il nodo Valutazioni e
premere il tasto destro del mouse, dal menu contestuale scegliere la voce Inserisci e poi di
seguito ...da Attivita Prototipo:

() attivita
i Sede Legale
ﬂ' Rappresentants Legale
% Dipendenti
(E_Q} Figure &ziendali
E% Attivita Lavorative
ty_s Processo Produttivo
ty_s Descrizione Azienda
=] Rﬁ Unitd Produttive
=] ’_;] Muova Unitd Produttival

‘::} Luoghi di Lavoro
.. .

% MNuova Fase diLavaro | Inserisci...

... da Aktivita Pratatipo Salva come attivicd Prototipo
ooy sedhdieticd

. Sllegati Inteqrativi

L3

Si attiva la seguente form, riportante i prototipi
Elenco Prototipi

Qb X8 R v

YN

Sl ET e alberghipls  Autocarrozz...

Autofficine.pls  Autoscuola.pls  Carpenteria
metallica.ols

presenti in archivio:

e - i Elenca

= ? Valutazioni

# % Controllo e preparazione del tessuto

[ L’§; Progettazione & preparazione dei modelli
# % Taglio del tessuto

[+ %;‘ Confezione-cucito

L? Stiratura

F] %; Sracchiatura

[# L? Magazzino, controllo e spedizione capi finiti
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Per ogni prototipo & gia presente la sezione Valutazioni con le fasi di lavoro, per ogni fase di
lavoro sono riportati i collegamenti con le macchine, attrezzature, sostanze ed impianti come

visibile nella parte destra selezionando il comando Apri S
1% Elenco Prototipi
B I SUSRRNE R = 9 Cortolloe deltessuto (1] 1]

\l \ \ 5
Macchin | meszatae | Suance | Impin

Abbigliamen... Alberghipls  Autocarrozz...

EB

[Elenca Macchine BR reets T ]

[ Macching per decatizza

o | . : &
. : R Macching o vopotion e I
i X X | Roltics per tossul | Fomitore [ |

Tribunale o specchio

Autofficine.pls Autoscuclapls  Carpenteria Fabbricante | | [ Marcatua CE
metaliica ols &
B Deserizians )
(NI e} I | | [Atuezzatura utiizzata per conferire una forma compatta e sostenuta al tessuto & per &

mantenemne |a sua stabilith dimensionale. La macching per il decatizzo & cosfituita daun
sistema di due cilindi cavi: uno i grandi dimensiani, detlo ciindi decadiare, con supericic
farelata, per Famissiane di vapor per sffettuare | decatissaggio del tessuto; [ahio di piceole
pi dimensioni & avvolta da un tappeto, o telo senza fine, che rustando detemina la

= g Valutazioni

s @ progetazions e preparazione dei medali || | B e el e S Sl R L s S | |
% 99 Taglo del tessuto
Valutazione
B9 canfezione-cucito — . ;
Elenco Rischi = ‘ 00 I Ertité
& stratura Ustiont | sianificative v| |Pessibile v |notevole
& Q;? Srmacchiatura | Cesoi e schiacei Misure ci pr & protezions
| Rumore
® (?? Magazzino, contralla & spedizione capi finiti e ———— Mella puiizia dei pezzi meccanici non vanno mai uliizzati iguid infismmabili come benzina,

gasolio, eec. ma ol apposti louid detertenti innfiammatil e non tossici.
Durarte la lavorazione, ed sl suo termine, si deve evitare, in ooni caso, o toceare a mani

| ke gl organ lavarator o Ltensii o macchinar & | material lavorat in quarto

| || sumiscaldsti
|

Scheda Tecnica

Seheda tecrica Normative
=

Elenco DPI L= ‘ “Proteggers gll organ i trasmissions del moto, cual | clinei | | Allegsta ¥ pante |

Guant anti spazzolator, per eviare i rischio di presa & | | punio 2D. Los 51108
| Otoprotett trascinaments, con dispositivi i inerblocco, tal da i
| Mascherina con filtro specifico impesdire Faperturs del ripara dells zona pericolosa quando

| s macchina & in movimento & non canserte favvio quando
| il P & aperta, oppure d fotocelule, che garantiscans lo
| stessn livello di sicurezza

Predisporre il disposiivo o arresto di emergenza, dotato i
!l comandi faclimerte individuakl, rapidaments accessibii e o

Agli elementi della fase sono gia collegati i rischi e i DPI.
Tali collegamenti possono essere ulteriormente modificati dall’'utente, collegando nuovi

elementi, nuovi rischi, nuovi DPl agendo sui comandi Importa da L oppure eliminare uno o
piu elementi selezionando il comando elimina X.
Qualsiasi modifica apportata al prototipo deve essere salvata con il comando Salva = .

Inoltre per ogni fase di lavoro & associato gia uno o piu gruppi di verifica con i relativi punti di
verifica, per visualizzarli premere il comando Espandi posto accanto a ciascuna fase:

4 Elenco Prototi

EE

O e 2[R - J| e SISTEMI DI r
Cantrollo e preparazione del tessuto 1 J spetli General
v 1 I VENTILAZIONE/ASPIRAZIOME |
\ \ \ ' |Elenco Punti di verifica =d =4
2 i : Azione
Abbigliamen...  Alberghi.pls  Autocarrozz... Domanda Risposta(NO) Darino Probabiita Entita Caieliva
_ . | locali di lavara d ] Predizparre idone...
W e W " I sistemi di ventlls [d] Adeguste i sistem
| sistemi di ventila El Prevedere nei loc..
Autofficine.pls  Autoscunla.pls  Carpenteria Sono previsti alm El Assicuraie almen.
rmetallica.ols ] —— - —
. Le ariglie di immis... ] Rivedere lubicazi...
- - ‘i Elenco J
g Mei lavori in cui si F Modificare il siste:
=] Valutazi
= & g et Il sistema di immis. El Procedere ad un...
(‘?? Controllo & preparazione del tessuto e ] A
= E SISTEMI DI WENTILAZIONE/ASPIRAZIC | sistemi di ventia O Preveders adegu..
Nei punti ove si .l Procedere alla in
[ E ERGONOMIA | sistemi di aspira. O Verificare farma, ...
® E] CARICO DI LAVORO FISICO | ventiatoi dei s 3] Verificare il coret
@ %}) Progettazione e preparaziane dei modelli Non esistono carr... O Elirtinare le corrs...
= %3 Taglio del tessuta Si effettuana reg. ¥ Effettuare werifich.
& %g i rfastanasnudio E' stata verificata... El Werificars la com..
(? Stiratura
%}’ Smacchiatura
%3 Magazzino, controlla & spedizione capi finiti
|| focali di favoro dispongono di sisteri di ventilazione naturale o forzata \
Predisporre idonel sisterni di ventilazione, mediante 'spertura di porte e/o finestre ovvero '\\
mediante impianti di estrazione forzata \
£ ke
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Selezionando con il mouse un gruppo di verifica, nella parte destra si visualizzera I'elenco dei
punti di verifica, che potranno essere valutati (vedi paragrafo 4.3.7). Sara possibile quindi

importare nel lavoro l'intero prototipo selezionando il comando ¥ Conferma Selezione posto
in alto a sinistra oppure sara possibile importare una singola fase del prototipo; a tale scopo

selezionare con il mouse la fase di lavoro nell’albero Valutazioni e premere il comando v
Conferma Selezione, posto questa volta in basso a sinistra.
In questo modo l'intero prototipo (o una singola fase del prototipo) € inserito nel lavoro
corrente, potranno essere collegati ulteriori gruppi di verifica.
Le fasi di lavoro cosi importate potranno essere ulteriormente rinominate o eliminate
utilizzando il menu contestuale:

= g Valutazioni

@ Fase di Lavorol

F
- (F ] r_
Inserisci. .. 3

+ Lﬂ%:’] Lavori | - |

Rinamina
" ] ;
+ E: Lavarl }( Elimina

£ LEJ Reception/oentraling

4.4 Programma di Miglioramento

Il Programma di Miglioramento riporta tutti i punti di verifica per cui é stata effettuata una
valutazione (vedi paragrafo 4.3.7) ossia tutte le mancanze operative, strutturali, organizzative
che devono essere migliorate nel tempo in base alla priorita di intervento.

Per visualizzare il Programma di Miglioramento, selezionare la relativa voce nello Status

Navigator o il tab nell’area di lavoro.
[ SafetyAl | B1Lavoro 4.0.1.0 E]@

file Stampe  Modfica  Visualzza  Stumenti  Finestre

| Nuovolavoro [ Apri [ Salva | =4 Stampe - | 3 Elimina || Duplica | Revisione  Rinomina | 2] Aggiorna | @9 Riepilogo Scadenze | Archivi + | ] Visualizza v 82, Banca Dati + J
@fl| Pagnainzisle Az i Nsl hucwvolavaro2z 4B %
2| % attivita Lavarative | £ Processa Produttivo| 'L Deserizione Azienda | (4 Unita Produttive - Pragramma di miglioramenta | 7 Formazior ¢ & :
é Unita Praduttive Fasi Di Lavora Fattari Di Rischio Gruppi di Verifica () attivica
2 || o v | [ | |Tutti... o[ Tutti... v Il Sede Legale
2 Entita Azione Correttiva Priorita Data Prevista Costa Previsto Incaricata ~ T Rappresentante Legale
# (1w Alternare con altre ... | Azione correttiva da program... £ vipendsrri
Accettabile Stabilire le pause n... | Azione correttiva da program... = ‘9, Figure Aziendali
Accettabile [alternare con altre ... | Azione correttiva da program... | | ,; Dirigente
Accettabile |{Allegato IV Titolo 1. Azione correttiva da program... | | & Freposto
Accettabile (Allegato I¥ Titolo I...  Azione correttiva da program... 2 Responsabile Servizio Pre
g Notevole |{Allegato IV Titolo 1. Azione correttiva da program... 2 Medicn Competsnts
g Notevole (Allegato I¥ Titolo I... | Azione correttiva da program... & Fopprescntants Lavoraty
5_ Accettabile (allegato I¥ Titolo I... | Azione correttiva da program... ; R S—
- Notevole (Allegato I¥ Titolo I...  Azione correttiva da program... .
Notevole .(nllegato 1¥ Titolo 1... |Azione correttiva da program... ey }:‘23 S?uadre CEERELTS
: Notevole (Allegato IV Titolo I... | Azione correttiva da program... 1S Attiviea Lavorative
& |Notevole |(Allegato IV Titolo I...  Azione correttiva da program... &9 Processo Produttivo
g Accettabile (Allegato I¥ Titolo I... | Azione correttiva da program... 5 '-f;,» Descrizione Azienda
S Basso | (Allegato I¥ Titolo 1... | Azione migliorativa da valutar... | | ® (4 Unita Produttive
% Basso (Allegato 1¥ Titolo 1... Azione migliorativa da valutar... = Programma di miglioramento
.A((ettahile .(Allegatn I¥ Titolo 1... Azione correttiva da program... | | fh-, Farmazione Dipendenti
Accettabile |{Allegata IV Titolo 1. Azione correttiva da program... i Piano d Emergenzared Evacy
Accettabile (Allegato I¥ Titolo I... Azione correttiva da program... & (&) seonaletioa
Accettabile (Allegato IV Titolo I...  Azione correttiva da program... . Allegati Integrativi
Accettabile Prevedere un progr...  Azione correttiva da program... .,
T « Scadenzario
Accettabile (allegato I¥ Titolo I... | Azione correttiva da program... —
Accettabile (Allegato I¥ Titolo I... Azione correttiva da program...
Notevole |(Allegato 1v Titolo 1... | Azione correttiva da program...
Basso (Allegato I¥ Titolo I...  Azione migliorativa da valutar...
Accettabile |tAllegato IV Titolo 1... Azione correttiva da program...
Notevole (Allegato I¥ Titolo I...  Azione correttiva da program...
Notevole |tAllegato 1V Titolo 1... | Azione correttiva da program...
Elevato (allegato IV Titolo L.. |Azione correttiva immediata
Notevole |tAllegato Iv Titolo 1... Azione correttiva da program...
Notevole (allegato IV Titolo I... Azione correttiva da program...
Accettabile (Allegato I¥ Titolo I... | Azione correttiva da program...
|Notevole .(nllegato I¥ Titolo I... Azione correttiva da program...
Notevole (Allegato I¥ Titolo I... | Azione correttiva da program...
Accettabile |Rispettare i concetti... | Azione correttiva da program... “lll .
©Bocuments and Settings|Ad or|Desktnplcondis|afetyALL 1L avaroil svoriyAcier s

Sara presente una griglia riportante le azioni correttive dei punti di verifica a cui é stato dato
esito negativo in fase di valutazione. Le colonne della griglia riportano:
¢ I'entita del rischio valutato

79



SOFTVEARE - ISCERCA - FORMADOME
( INFOTELE
WWW.CONSORZIOINFOTELIT MANUALE D’USO
I'azione correttiva
la priorita
la data prevista
il costo previsto
I'incaricato.
Le prime tre colonne sono riempite in automatico all’atto di valutazione dei punti di verifica,
mentre per inserire la data, il costo previsto e l'incaricato si dovra posizione il cursore del
mouse nella colonna relativa e digitare le informazioni da tastiera.
In questa area di lavoro sono presenti una serie di filtri per ricercare agevolmente i
gruppi/punti di verifica, infatti, & possibile filtrare per:

e Unita produttive
Fasi di lavoro
Fattori di rischio
Gruppi di verifica.
Per attivare un filtro succitato aprire il rispettivo menu a tendina e selezionare la voce di
interesse. Se alle fasi di lavoro non sono stati assegnati gruppi di verifica o non sono stati
valutati i relativi punti di verifica, I'area del Programma di Miglioramento apparira vuota.

4.5 Formazione dipendenti
Selezionando la voce Formazione Dipendenti dallo Status Navigator si attiva la seguente form:

[# SafetyALLB1Lavoro 4.0.1.0 [E[ENE

File sStampe  Modfica Wisualizza  Strumenti  Finestre 7
| NuovaLavore [ Apri [l Salva | 4 Stampe ~ | 3 Elmina [ Duplica | Revisione Rinomina |Z] Aggiorna | @ Riepilogo Scadenze 2 Archivi ~ | [T Visualizza ~ 82 BancaDati ~ |
4 b x

@ Pagina Tnicels | AciendeEserpiosPa bvs Nuovelavero22 |

3 z F— @ % = 5 o = oy o
¢4 Processo Produttivo “. Descrizione Azienda ha Unitd Praduttive Programma di miglioramenta | 1 Formazione Dipendenti cg Pianc ¢« »

Ti:) Attivitd
il sede Legale
T Rappresentante Legale
P‘ Dipendenti
SZB Figure Aziendali
a Dirigente

PiSBURES pUE SJUBLNI0GH

a Preposta

‘i“ Responsabile Servizio Preven

Nome Corse Periadicita B Medico Competente

hddopise

a Rappresentante Lavorator pel
a Respaonsabile Emergenze
82, squadre aziendali

’z, Altivita Lavorative

< Processo Produttivo
Bl 0 4 K| 15 peserizione sziends
G units Produttive
=~ huova Unita Produttival

LoAeT|oioARTTa T

'_'}‘ Luaghi di Lavora
&}“ Elenco Risorse
= 9. Valutazioni

%7 Fase di Lavorol

.
Programma di miglioramento
=Bl D G5 A = 2

@ Formazione Dipendenti

Eg Piano di Emergenza ed Evacuazio
() segnalstica

. 2llegati Integrativi

T scadenzario

Nuovolavoraze

Qui sara possibile inserire i corsi di formazione con relativi dettagli e partecipanti organizzati o
pianificati dall’azienda.
Nella griglia Elenco corsi s’inseriranno i corsi di formazione/addestramento, indicando per

ognuno la durata in ore e la periodicita:
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Nome Corso Durata ore Periodicita
*

Per inserire un nuovo corso selezionare il comando Nuovo _, si attiva la seguente form:

Inserimento di un nuovo corso di formazione ...

LConferma H Chiudi

Inserire i seguenti dati:

e nome del corso

e durata

¢ Periodicita.
Salvare i dati con il comando Conferma, mentre il comando Chiudi serve per chiudere la form.
Sara possibile importare i corsi di formazione/addestramento dagli archivi di base del software,
a tale scopo selezionare il comando Importa
Si aprira I'elenco degli addestramenti presenti negli archivi di base:

Archivi di Base - Addestramento g|
el i@ , L Elenco
=] v_ff Formazione generica
m Farmazione per RSPP

pﬂ Prevenzione e protezione degli incendi
fm Corso per le emergenze
pﬂ Corso per RLS
.ﬂiﬁ Corso per il pronto soccorso
[=| 1'?2 Formazione specifica
fm Movimentazione manuale dei carichi
pﬂ agenti biologic
pﬂ &genti cancerogeni
fm Agenti chimici
fm Sicurezza impianti elettrici
m videoterminali ed ergonomia del posto d
pﬂ Igiene dell'alimentazione
fm Sicurezza macchine operatrici
pﬂ Sicurezza impiego sostanze pericolose

.ﬂiﬁ Sicurezza in ambienti con atrmosfere potg

£ | 3
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Per importare una o pil corsi, selezionarli con il mouse e premere il comando ¥ Conferma
selezione oppure effettuare un doppio click con il mouse. Chiudere la form Addestramento con

il comando h'i Chiudi

Inoltre selezionando il comando Apri Elenco “ si aprira I'elenco dei corsi derivanti dagli
elementi inseriti nelle fasi lavorative. Si ricorda infatti che le
macchine/attrezzature/sostanze/impianti collegate alle fasi lavorative, in base ai loro rischi,
indicano i dpi, le visite mediche e i corsi di addestramento. Per cui sara possibile importare i
corsi derivanti dall’'utilizzo delle macchine o attrezzature o sostanze o impianti inserite nel
lavoro.

Gli altri comandi presenti nella griglia Elenco corsi servono rispettivamente '= a modificare i
corsi inseriti, x eliminare uno o piu record e = stampare le informazioni inserite

Per ogni corso inserito si andranno a dettagliare il docente ed i partecipanti, rispettivamente

nella griglia Scheda Corso di Formazione e Partecipanti al corso.
Per inserire i dettagli del corso, nella griglia Scheda Corso di formazione selezionare il comando

Nuovo _I
| RENS

Docente Data Prossimo Effettuato | Mote

*

Si attiva la seguente form:
nserimento di un nuovi dettagli corso di formazione ...

1A10/2007 []

LConferma ][ Chiudi ]

Inserire:

e nome del docente

e data di effettuazione

e corso effettuato se si spuntare il check

e note.
In base alla data di effettuazione e alla periodicita, si calcolera in automatico la data del
prossimo corso.
Infine nella griglia Partecipanti al corso, s’inseriranno i dipendenti o le figure aziendali che
hanno partecipato al corso, dettagliando per ognuno I’'esito.
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| 55 X

Mominativo Ha partecipato | Esito Mote

*

Sara possibile importare le figure aziendali o i dipendenti inseriti in precedenza, selezionando i
. =] . . . . - .
comandi Importa . 1l comando elimina eliminera il record selezionato.

4.6 Piano di Emergenza e Evacuazione

Selezionando la voce Piano di emergenza e evacuazione, si apre a sinistra I'area di lavoro. Tale
area di lavoro &€ composta da 3 tab:

% SafetyALLB1Lavore 4.0.1.0 g@

Fie Stampe Modfica  Wisuaizza  Stumenti  Finestre 7

| NuovoLavora |5 Apri [l Salva | =4 Stampe ~ | %€ Elimina || Duplica | Revisione | Rinomina |#] Aggiorna | @ Riepiogo Scadenze 9 Archivi ~ | [] Visualizza ~ 82, BancaDati ~ |

@] Pagina niziale s NuuanavornZZ‘ 4 b %
% &\3 Unita Produttive | ] Programma di miglioramento -t’ Formazione Dipendenti ’-’! Piano di Emergenza ed Evacuazione @‘) Seagnaletica I FATE —

< ) attivies

é; Jiml Sede Legale

;L ?\‘ Rappresentante Legale

n

g

& Dipendenti
&2, Figure Aziendali
a Dirigente

‘ & Preposto

a Responsabile Servizio Preven

‘.‘“ Medico Competente

puoidapss:

a Rappresentante Laworatori py

xl & Responsabile Emergenze

é"_{l Sguadre aziendali
Giorni Turni Dalle Ore Alle Ore i y
¥ T |5 Attivits Lavorative

3
€% Processo Produttivo

Descrizione Azienda

LOAET|OICAET IS T

Presenza media di personale | | & Uj.\ta Produttive
_ B g Nuova Unita Produttival

"J{“ Lunghi di Lavora

Nominativo Mansione Rischio Ubicazione *SE Elenco Risarse
- !

= 7. Valutazioni

%7 Fase di Lavarot

= x
Programma di miglioramento

] T/ Formazione Dipendenti
Descrizione Ubicazione i Y piano di Emergenza ed Evac
L@ Segnaletica

.’ Allegati Integrativi

47 scadenzario

*

Flanimetria Immohile x

Dati Edificio | Segnali e Presidi antincendio | Emergenza ed Evacuazione

NuovolavoraZ2

Tale area di lavoro € composta da 3 tab:
e Dati edificio
e Segnali e presidi antincendio
e Emergenza ed Evacuazione.
Nel tab Dati edificio si inseriranno le seguenti informazioni:
e Descrizione immobile
e Orari di lavoro
e Presenza media di personale
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e Vie di esodo
e Planimetria immobile.
Selezionando il tab Segnali e Presidi Antincendio si attivera la seqguente form:

Fie Stampe Modfica  Wisuaizza  Stumenti  Finestre 7

| NuovoLavora |5 Apri [l Salva | =4 Stampe ~ | %€ Elimina || Duplica | Revisione | Rinomina |#] Aggiorna | @ Riepiogo Scadenze 9 Archivi ~ | [] Visualizza ~ 82, BancaDati ~ |

Pagina Iniziale v NuoveLavorazz |

3 = = =~
(M Unita Produttive | = Programma di migliaramento | | Formazione Dipendenti 4% Piano di Emergenza ed Evacuazione | (§) seonaletica I o

@) attivits
Il Sede Legale
R‘ Rappresentante Legale

185 pue sjuswndogliy S

a Dipendenti
&2, Figure Aziendali

Dirigente

A

Preposto
Tipo Ubicazione Attivato da
Responsabile Servizio Preven

Medico Competente

puoidapss:

Rappresentante Laworatori pg

(T o F o] oF] <8 o]

Responsabile Emergenze

x‘ S% Sguadre aziendali

\2 Attivits Lavorative
Tipo Ubicazione e

Processo Produttivo

Descrizione Azienda

& Unita Produttive

LOAET|OICAET IS T

& /_);I Nuova Unitd Produttival
}(l ’j Lunghi di Lavora

¥ » Elenco Risorse
Numero Tipo Descrizione Ubicazione g&
= 7. Valutazioni
% Fase diLavarol
= x
Programma di miglioramento

i/ Formazione Dipendenti

& piano di Emergenza ed Evacuazio

L
X

Nome Segnale Ubicazione (¥) segnaletica
* .’ Allegati Integrativi
47 scadenzario

Dati Edificio | segnali e Presidi antincendio | Emergenza ed Evacuazione

In questa form si inseriranno le informazioni riguardanti:
e Segnali di allarme
e Impianto antincendio
e Presidi antincendio
e Segnaletica di emergenza.
Infine selezionando il tab Emergenza ed evacuazione si aprira la seguente form:
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fie Stampe  Modfica  Wisuaizza  Stumenti  Finestre 7

| nuovaLavoro (5 Apr [l salva | 4 Stampe ~ | < Elmina [|Duplica | Revisone | Rinomina 2] Aggioma | @& Rieplogs Scadenze [ Archivi ~ | [T visualizza ~ 82, BancaDati - |
Wil Pagina Tnizsle | Adendebsempiosea s Nuovolavero2z | 4%
z = o = =
% ‘a Unita Produttive Programma di miglioramento Formazione Dipendenti l! Fiano di Emergenza ed Evacuazione {‘) Segnaletica I ¢ >
g —| [ A
g E_:) Attivita
% fiml Sede Legale
o ?\’ Rappresentante Legales
2 2 Dipendenti
2 ﬂ23 Figure Aziendali
< -]
: Xl & Dirigente
3 a Preposto
& Descrizione Ubicazione B 3
g = & Responsabile Servizio Preven
S
% f“ Medico Competente
& B Rappresentante Lavaratori pg
" 2
= & Responsabile Emergenze
% X‘ 8& Squadre aziendali
zl T4 attivits Lavorative
S Numero Descrizione Ubicazione
E * T Processo Produttivo
2 l[s] -/ Descrizione Azienda
5 |
2 Unita Produttive
& y .
F < MUD¥3 Units Produttival
=] 8 Luoghi di Lavoro
i’!" Elenco Risorse
- . ] Responsabile distribuzione f N .
Descrizione Ubicazione / Custodito presso manutenzione 5 4. valutazioni
* %7 Fase diLavorol
- .
Programma di miglioramenta
Formazione Dipendenti
.S }(l % Fiano di Emergenza ed Evacuazio
=
Data Periodicita Tipo Note (‘U Segnalstica
* v . Allegati Integrativi
+" scadenzario
Dati Edificio | Segnali e Presidi antincendio | Emergenza ed Evacuazione < >

NuovolavoraZ2

Si inseriranno i dati riguardanti:

e Centro di coordinamento emergenza

e Aree di raccolta

e Equipaggiamento squadra di emergenza
e Esercitazione Antincendio.

Nel momento in cui sara settata la data dell’esercitazione antincendio e la periodicita, tale
scadenza sara in automatico inserita nello Scadenzario aziendale.
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4.7 Segnaletica

Per associare all’azienda corrente la segnaletica di sicurezza, specificando i segnali e la loro
collocazione, selezionare nello Status Navigator la voce Segnaletica o il relativo tab nell’area di
lavoro, si attivera la seguente maschera:

# SafetyALLB1Lavoro 4.0.1.0 [BEE

Ele  sStempe  Modfica  Visualzea  Strumenti  Finestre 2
| ] Huovelavore [ Apri g Salva |4 Stampe = | 24 Elimina [ Duplica | Revisione  Rinomina | 2] Aggiorna | @9 Riepiloge Scadenze [ Archivi ~ | (7] Visualizza ~ 82, Banca Dati = '
4k x

Pagina Tniziale | AziendaEsempinSPa lvs Nuuanamrnzz|

i 1% = i = % @ o = ; % ;

4 Unit Produttive Programma di miglioramento | | Formazione Dipsndenti | &8 Piano di Emergenza ed EvacuazlnnEJ E‘) EEBHH|EGEB‘ I <
EE = é@ Attivita

il Sede Legale

T Rappresentante Legale

Nome Segnale

& Dipendenti

8&} Figure Aziendali
a Dirigente

wipisbugas pue suswniogo

a Preposto
é‘: Responsabile Servizio Preven

& Medico Competente

1| dopis

a Rappresentante Lavorator pel
a Responsabile Emergenze
82, squadre aziendali

1 ativits Lavorative

3

£¥ Processo Produttive

_f.'.l,‘ Descrizinne Azienda
ok Unita Produttive

JAST|0ioARTTE T

= 'j} Nuowa Unita Produttival
'_'}, Luoghi di Lavoro
% Elenco Risorse
=+ g Valutazioni
%7 Fase di Lavaro1
5 Programma di miglioramento
t,‘ Formazione Dipendenti
% Piano di Emergenza ed Evacuazio
(W) segnaletics
. allegati Integrativi
"7 scadenzario

%

Nuovolavara2z

Per redigere I'elenco dei segnali di sicurezza sara possibile utilizzare gli archivi di base del

software, selezionare a tale scopo il comando Scegli Segnale = , Si attiva la seguente form:

Archivi di Base - Segnali

e} @ SEGMALI AWERTIMENTO
e @ SEGMALI DI DIVIETO

e} @ SEGMALI DI FOTOLUMINESCENZA
e @ SEGMALI DI PRESCRIZIOME

e} @ SEGMALI DI SALVATAGGIO

&) @ SEGMALI GESTUALI E COMUNICAZIOMI VERBS
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Sono riportate le diverse tipologie di segnali, per visualizzare i segnali premere il comando

Espandi

[+ -

Archivi di Base - Segnali

¢ e

|
fr < Elenco

m
n
jm g
=
=
[m]
=
ui]
3

Mon ingombrare spazi idranti

o
o
3
w
=3
o
a
i
o
&
=]
[
o

Scala antincendio

Attacco autopompa WF.
Telefono antincendio

0 Coperta antifiamma
Disinserire in caso d'incendia
Allarme antincendio
Cornando di sicurezza

0 Rompere il vetro

Attrezzatura antincendio

m
=
i
(v}
=}
w
o
il
1]
&
ot
w
1
c

Freccia destra

m
1]
[
i
=,
=i
o
i
w
n
(=]
o
c
3
w

Estintore a CO2

®
®
®
®
®
®
®
®
@®
®
®
®
@®
®
®

m
1]
g
=)
=
=)
=
m
w
=
c
o
=
=]
m
=
m

Mentre selezionando il comando Apri ‘% si visualizzera a destra per ogni segnale,
un’immagine, la descrizione e la collocazione:

Archivi di Base - Segnali
@ @@ v S e

&

"

5B -E

[z

&J SEGNALL AVVISO ANTINCEDIO
@ SEGMALT AVWERTIMENTO
@ SEGNALL DI DIVIETO

Wietato furnare

@ vietato spegnere con acgua

vietato l'ingresso
@ “ietato toccare
Vietato rimuovere le protezione di sicure
@ vietato bere {acqua non potabile)
Wietato usare fiamme libere
Vietato eseguire riparazioni

@ SEGNALL DI FOTOLUMINESCEMNZA

@ SEGNALIL DI PRESCRIZIONE

@ SEGMALI DI SALVATAGGIO

@ SEGNALI GESTUALI E COMUNICAZIONI VERBS

SEGNALI DI DIVIETO

Vietato I'accesso

Descrizione

X W

O

Cartello con segnale di divieto
DIVIETO DI ACCESSO ALLE PERSONE NON AUTORIZZATE

E normaimente esposto;

conseguertements autarizzato pud acceders;
- allingresso dei deposti di esplosivi

- allingress0o dei luoghi di lavoro che presentano situazioni per le gqual solo il personale opportunaments informato e

- allingresso delle discariche anche provvisorie dei material oi scavo;
- prima dell'accesso alle zone di lavoro guando lingresso al cantiere & conzentito al pubblica (clienti, forntor, ece.)

Collacazione

Conferma ‘

Per importare un singolo segnale nel lavoro, selezionare il comando Conferma selezione v
oppure effettuare un doppio click con il mouse.

Chiudere la form selezionando il comando Chiudi @
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Il segnale scelto sara importato nella griglia:

Elenco Segnali B3 =3

Nome Segnale

Vietato l'ingresso

ietato toccare

Vietato rimuovere le protezione di sicurezza

Cartello con segnale di divieto
DIVIETO DI ACCESSO ALLE PERSONE NON AUTORIZZATE

E normalmente esposto:
- all'ingresso dei luoghi di lavoro che presentano situazioni per le quali solo il personale opportunamente informato e

Per inserire la collocazione dei segnali assegnati all’azienda corrente, selezionare il record

riportante il segnale e premere il comando modifica =, si attiva la seguente form:

Segnale @

Mome Segnale

[Vietato

Car‘telln-_u-:_o_n segnale di divieto
DIVIETO DI ACCESS0 ALLE PERSOME NON AUTORIZZATE |

X L

E normalmente esposto;
- all'ingresso dei luoghi di lavoro che presentano situazioni
per le quali sala il personale opportunamente informato & |

Collocazione

gelee
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Inserire la collocazione digitando il testo con la tastiera nel campo Collocazione, apportare
eventuali modifiche e premere sul comando Salva, chiudere la form selezionando il comando
Chiudi.

Sara possibile inoltre inserire nuovi segnali, assegnandoli solo all’azienda corrente (per inserire
nuovi segnali negli archivi di base vedere paragrafo 5.9). A tale scopo selezionare il comando
Nuovo Segnale, si attiva la seguente form:

Nome Segnale :
[ |

Infarrmazioni

X L

Collocazione

ke

| sggiungi | [ chiudi

S’inserira:
¢ il nome del segnale
e |e informazioni/descrizione

e la collocazione.
Sara possibile associare un’immagine al segnale, selezionando il comando Scegli immagine

= , il comando Elimina X eliminera I'immagine associata.
Salvare i dati inseriti con il comando Aggiungi e chiudere la form con il comando Chiudi.
Gli altri comandi presenti sono:

== Elimina: elimina uno o piu segnali selezionati

Lzl

=5 Stampa: stampa I’elenco dei segnali.
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4.8 Allegati Integrativi

Selezionando la voce Allegati Integrativi nello Status Navigator o il relativo tab nell’area di
lavoro, si attiva la seguente maschera:

% SafetyALLB1Lavoro 4.0.1.0 E]@

file Stampe  Modfica  Visualzza  Stumenti  Finestre

| Nuovolavoro [ Apri [ Salva | =4 Stampe - | 3 Elimina || Duplica | Revisione  Rinomina | 2] Aggiorna | @9 Riepilogo Scadenze | Archivi + | (] Wisualizza v 82, Banca Dati + |

Pagina Inizisle Ivs MuovaLavorazz |

Programma di miglioramenta T;’ Formazione Dipendenti % Piano di Emergenza ed Evacuazione fj) Segnaletica .' Allegati Integrativi | ¢ »
' ; ‘ 5 2| | @~
Descrizione Data Archiviato Nome Allegato il Sede Legale
* ’\“ Rappresentante Legale
. ) a Dipendenti
8, Figure Aziendali
‘?. Dirigente

tes pue sjuawndoglia &

P. Preposto
P‘ Responsabile Servizio Preven
P-‘ Medico Competente
‘7. Rappresentante Lavoratari pe

JwpUoSidastsa

P. Responsabile Emergenze
8% Squadre aziendali
2 artivits Lavorative

3 :
% Processo Produttiva
., Descrizione Azienda
‘| &8h Unita Produttive

| = 72 Nuowa Units Produttival

LBAET|0I0AETI ST

’;gl Luoghi di Lavaro
4% Elenca Risorse
=- g valutazioni
%7 Fase di Lavorol
2 Programma di miglioramento
[/ Formazione Dipendenti
& Piano di Emergenza ed Evacuazio
@) Segnaletica
.’ Allegati Integrativi
"+ scadenzario

IS | >

Nuovolavara22

Qui sara possibile redigere I'elenco degli allegati integrativi (in ogni tipo di formato .doc, .rtf,
.txt, ecc.) che saranno poi stampati in coda al Documento di Valutazione dei Rischi.
Le colonne della griglia sono:

e Descrizione

e Data di archiviazione

e Nome Allegato.

Inserire quindi digitando da tastiera la descrizione del documento e la data di archiviazione,

selezionare poi il comando Associa Allegato .
Si attiva il dialog Apri:
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Apri

Cerca i |@B2ELavoroSy3tem v| 0 ? e -

&

I3 Lavari
Documenti () Other
recenti L) Template

TP

=

=
o
)
=
=1
=]

Rizorse del

computer
- MNome file: | V| [ Apri ]
Risorse dirste | Tipofile: |Tuttiiformati[".doc,“.rtf,".txt] v| [ Annlla ]

Selezionare il documento e premere il comando Apri. In questo modo nel campo Nome
Allegato comparira il nome del documento con il relativo percorso.
Per aprire il documento selezionare il comando # Visualizza Allegato, mentre per eliminare

uno o pitl documenti selezionare il comando Elimina =

I file testuali allegati saranno riproposti nella stampa del DVR come Allegati in coda al
documento.

4.9 Scadenzario

Selezionando la voce Scadenzario nello Status Navigator, si attiva la pagina riportante le
scadenze aziendali:

# SafetyALLB1Lavoro 4.0.1.0 [BEE]
file Stampe  Modfica  Visualzza  Stumenti  Finestre
NuovoLavoro |5 Apri |l Salva | =4 Stampe ~ | 3¢ Elimina || Duplica | Revisione  Rinomina |2] Aggiorma | @ Riepilogo Scadenze [ Archivi | () ¥isualizza + 82, Banca Dati +
A\ L3 )
@fl| Pagnainzisle Az i .NslNuovoLavuroZZ 4B %
- & = - =
2 T Formazione Dipendenti Piana di Emergenza ed Evacuazione | (¥) Seanaletica Allegati Integrat\w‘ L& Scadenziario 4
= |||
20T = %
< |/[Scadenzario aziendaie Proaviiso T ey — @ S
o 3 1s Atfivita in | 1 =
2 || o rS@ 0 scadenza | t0] scadenza entroil, [14/01/2223 v Dr=d il Sede Legale
g ||[ Tipo scadenza Scadenza Descrizione Respons abile Status ﬁ: Rappresentante Legale
w
g

a Dipendenti

Riunione Periodica ) 02/02/2009 Riunione Periodica verdi Luigi &;) Figure Aziendali

Esercitazione Antincendio 2941072010

o

a Dirigente
videoterminali ed ergonomia del posto di lavaro 04/08/2012
a Freposto
a Responsabile Servizio Prel
a Medico Competente
a Rappresentante Lavorat]

Ultimo Sepralluogo Medico Competente 1470172223

JwpUoSidastsa

a Responsabile Emergenze,
& Squadre aziendali
\‘j;, Aftivits Lavorative

-
' Processo Produttivo

*f. | Descrizione fzienda

| = .& Unita Produttive

=,
Programma di miglioramenta

LBAET|0I0AETI ST

e : :
|/ Formazione Dipendenti
G Piano di Emergenza ed Evacu
@ Segnaletica

. Allegati Integrativi

* zario

:\Documents and Setting: or|Desktapicond fekyALLE1LavarolLavariiAzier s
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In automatico saranno riportate le scadenze generate dal software, in particolare:
¢ Riunione Periodica

Nomina Medico Competente

Ultimo Sopralluogo medico competente

Esercitazione Antincendio

Corsi di formazione (se effettuati).

Nella griglia dello scadenzario saranno presenti i seguenti campi:

e Tipo scadenza

e Data della scadenza
e Descrizione

e Responsabile

e Status.

Le attivita in scadenza saranno colorate di verde se ancora in corso, in giallo se ricadenti nella
fascia di preavviso (per default fissata a 10 giorni dalla data di scadenza) e in rosso se gia
“scadute”.

Sara possibile filtrare le scadenze per data, utilizzando il filtro Attivita in scadenza entro il.

I comandi presenti sulla griglia sono:

| Visualizza storico: in basso sara visualizzato lo storico della scadenza selezionata

B Nuova Scadenza: per inserire una nuova scadenza

# Modifica: per modificare la scadenza selezionata

= Stampa: per la stampa dello scadenzario

Per visualizzare lo storico della scadenza selezionata, premere sul comando (= Visualizza
Storico, nella parte inferiore della griglia sara visualizzato lo storico della scadenza:

[# SafetyALLB1Lavoro 4.0.1.0

fle Stempe  Modfica  Vsuslizza  Stumenti  Festre 2

| ] Nuovolavoro (5 Apri [ Salva |4 Stampe ~ | ¢ Elimina || Duplica | Revisione Rinomina || Aggiorna | @ Riepiloga Scadenze | Archivi - | (71 Visualizea ~ 82, BancaDati = |

@ill|| Pagina Iniziale AziendaEsEmpinSPA.h;l huovoLavora22 4bx
2l T Formazione bipendenti | 4% Pisno di Emergenza ed Evacuazione | (¥) Segnalstica . allegati Integrativi| & Scadenziario FiF
= I 1 I = r— n
5 |/[scadenzaria aziendale Freavvisa e - — @ Attivica
= 3w YISO Attivitain | 1 =1 =~
2| e Ihiscadenzs 10] scadsnza entro il: |14/01/2223 (¥ @ brz=dg fiil Seds Legale
5 ||Lvipo scadenza scadenza Descrizione Responsabile Status ¥ Rappresentante Legale
2 Dipendenti
“
Riunione Periodica 02/02/2009 Riunione Periodica verdi Luigi = 8 Figure sziendali
=R
Esercitazione Antincendio 29/10/2010 _ -}
. e : - & Dirigents
videoterminali ed ergonomia del posto di lavoro 04/08/2012 365 B
G Preposto
Ultimo Sopralluogo Medico Competente 147012223 77228
a Responsahile Servizio Pry
; a Medico Competente
g
he a Rappresentante Lavorat]
,7. Responsabile Emergenzel
55 Sguadre aziendali
;E, Attivita Lavarative
.
o & Processo Produttivo
g | L] Descrizione pzienda
2 | Sy
2 3} Unita Produttive
e
g Programma di miglioramenta
"._;’ Formazione Dipendenti
i &!_ Piano di Emergenza ed Evacy
= B R
‘Smru:n delle scadenze (%) segnaletica
Tipo scadenza Data Scadenza . gl et
Nomina Medico Competente 0171171111 22/11/1111
Nomina Medico Competente 12/12/2000 107022001
Nomina Medico Competente 12/12/2000 10/02/2001
Nomina Medico Competente 12/12/2000 10/02/2001
£ | >
Ci{Documents and Setting: orlDesktophcondiviss\SafetyALLB1Lavoroll avarilAziendaE sempioSPA lvs

=]

= |
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4.9.1 Nuova scadenza

Per creare una nuova scadenza selezionare il comando Nuova scadenza J, si attiva cosi la

seguente schermata:

BH Dettagli Scadenza @

Periodicita

04/12/2007 v

Salva

|| chivdi

I campi da inserire sono:
Tipo scadenza

Data

Periodicita
Responsabile

e Descrizione scadenza.

La data prossima sara calcolata in automatico dal software in base alla periodicita.

Salvare i dati con il comando Salva e chiudere la form con il comando Chiudi.

La scadenza sara inserita nello scadenzario aziendale e nel campo Status saranno riportati i
giorni rimanenti per la successiva effettuazione.

4.9.2 Evadi scadenze

Per evadere le scadenze riportate nello scadenziario aziendale, selezionare la scadenza con il

mouse e premere sul comando /- Modifica Scadenza, sara visualizzata la seguente form:

BH Dettagli Scadenza

(]

Periodicita

20/05/2003

[zwosezmmo ~]

Il_l anni v

|Antonin Fiozsi

Iote scadenzd

Salva

J'{  Chiudi
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Sara cosi possibile evadere la scadenza, settando la nuova data.
Tutti i dati potranno essere inoltre modificati (se la scadenza é generata dal software non potra
essere modificato il campo Tipo scadenza).
Salvare i dati con il comando Salva, chiudere la form con il comando Chiudi.
Lo scadenziario aziendale sara cosi aggiornato in automatico.

4.10

Salva Lavoro

Dopo aver inserito i dati generali dell’azienda e aver effettuato le valutazioni dei rischi
occorrera salvare il lavoro, a tale scopo selezionare il comando Salva (@32 nella Barra degli

Strumenti in alto a sinistra. Si attivera il dialog Salva con nome:
Salva con nome @

Sabva ir | 29 Lavori w | 32 B E-
Y |2 Composizioni Falegnameria, lvs 3
| :; abbigliamento.lvs Lab20005PA. Ivs T
Documenti Albergo. s LavaroEsempio, lvs T
recenti Autocarrozzeria.lvs MuowoLavoro, s Y
= =] autocarrozzeriasRL ks OfficinaEsernpio, vs z
L fiziendal lvs PanificioEsempio, lvs
Deskiop Azienda manifatturiera. ks ParrucchiereEsempio. lvs
fziendaEsempiosPa, lvs Patrucchier. s
: BSW st Ivs Parrucchieri_REVOOL.lvs
_,.j CarpenteriaMetalica, lvs Produzionevernici, lvs
. Cementeria Stabilimento di Salerno.lvs prova reparko.lvs
Diocurnerti — . o
CementishL, lvs QAN s
) DVR.lvs REM.lvs
:_il)-g EsempioSPa---,lvs Saldatura.lvs
- FabbricasPa.lvs SedeComunale. s
Risorse del
computer £ >
_- Mome file: H LD ¥ | I Salva l
2
Rizorse dirste | Salva come: | File Ive Lavoro Spstem(” vz) v | [ Annulla ]

Inserire il nome del lavoro (file .lvs) e selezionare il comando Salva. Il lavoro sara cosi salvato
nella cartella Lavori di SAFETY ALL 81 LAVORO al seguente indirizzo C:Consorzio
Infotel\LavoroSystem\Lavori e sara archiviato nella Barra Laterale Elenco Lavori, presente nella
Finestra di Avvio del Software.
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Capitolo 5 GESTIONE STAMPE

Il presente capitolo illustra le modalita operative per effettuare le stampe del software SAFETY
ALL 81 LAVORO.

5.1 Stampa DVR

Per comporre il DVR Documento di Valutazione dei Rischi effettuare un click con il mouse sulla
voce Stampe nella Barra degli Strumenti in alto a sinistra:

=4 Stampe -

Autocertificazione Rischi

DYR
Fiano di Miglioramento
Piano di emergenza ed evacuazione

Walutazione Rumore

Sopralluogo Aziendale

Dal menu scegliere la voce DVR.
Si attiva la form Settaggi Stampa, per personalizzare il documento. Si potra scegliere se

comporre:
e il documento completo
¢ il documento senza Relazione Introduttiva

e la valutazione dei rischi per unita produttiva.
& Settagpi Stampa DVR @

(%) Documenta completo
() Documento senza Felazione introduttiva

() Walutazione rischi per Unita Produttiva

| StampaDWR_| | Chiud |

Scegliento l'opzione Valutazione per Unita Produttiva, si potra scegliere per quale Unita
Produttiva stampare il documento; occorrera selezionare i rispettivi check:
& Settaggi Stampa DVR @

() Documento completa
) Documento senza Felazions introduttiva

(%) Walutazions rischi per Unita Produttiva

[J 5tabilimenta 1
[ 5ede Centrale

Stampa DVR | | Chiugi
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A seconda delle opzioni di stampa selezionate, premendo su Stampa DVR si attiva la form
Opzioni di Composizione:

Compesizione

In tale form si potranno scegliere le modalita di stampa.
S’inserira:

il titolo del documento da comporre (campo obbligatorio)
I'intestazione ed il pié pagina

il luogo

la data.

Dopo aver inserito i dati, premere il comando Componi, si avvia cosi la redazione automatica
dell’elaborato:

Composizione

Titolo ‘ DVR_Esempio

Azienda SPA

Documento Yalutazione dei Rischi
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Per visualizzare il documento selezionare il comando Visualizza, I’elaborato finale sara cosi

aperto a video:
L BE9GH-E -
Home: Inserisci Layout
& File
[ tmmagine
[} Casella testo |55 Intest-Fié Pg
Standard

& Seanalbra S

=) Tnternuzione
| Sele:

Settaggi

mario

ziona Tutto

o Inserisci ~

InfoWord2010 MET - C:hConsarzio InfotelLavoroSystemLavoriComposizioniDYR _AziendaEsempioSPA.rtft

Seleziona -

A Carattere... - B Grassetho

I Corsivo

Cancella ~ [[=] Grigia

A Colore dei caratteri -

= Destra

Dividi ~ Proprits
Tabella

U sottolineato Elenchi punkati ~

Carattere Formata

Section 11

Page 181 | |Line 21

el B B B

VOO OPPYRON  SUNCTORY - SUPTOOOY SOOI SCTOORN | NVUUOR -SRI SO 1 SVOOOY 11 IO 1L PPN LA OO SO . Y
v L 4 4 L v W«

Column 0

DVR

DOCUMENTO VALUTAZIONE DEI RISCHI

(Artt. 18, 28, 29 D, Lgs. B1/08 cosi come modificato dal D, Lgs. 106/09)

Azienda: Azienda SPA
Indirizzo: Via Roma, 1

Citta: Milano

Data certa: 05/08/2011
Firma digitale

FIRMA
EDIZIONE DESGRIZIONE (Datore di lavora)
Principale DVYR

100 %

~

v

‘ www.consarzioinfotel it

Safety ALL81 LAVORO ha un text editor interno InfowWord che compone e visualizza i
documenti senza l'ausilio di editor esterni (Office Word, Open Office ecc). | documenti vengono
visualizzati come file .rtf, ma & possibile esportarli in formato .doc, .docx, .html, .pdf.

L’elaborato sara salvato di default nella cartella Composizioni del software nella relativa

cartella del lavoro.

Per chiudere il documento e ritornare all’area di lavoro, selezionare il comando Chiudi hﬂ

5.2 Stampa Piano di Miglioramento

Per comporre il Piano di Miglioramento effettuare un click con il mouse sulla voce Stampe nella
Barra degli Strumenti in alto a sinistra, dal menu contestuale scegliere la voce Piano di

Miglioramento:

= Stampe =

Autocertificazione Rischi

DR

Piano di Miglioramento

Piano di emergenza ed evacuazione
Yalutazione Rumore

Sopralluogo Aziendale
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Si attiva cosi la form Opzioni di Composizione:

Compesizione

Titolo |

In tale form si potranno scegliere le modalita di stampa. S’inserira:

e il titolo del documento da comporre (campo obbligatorio)

o lintestazione ed il pie pagina

e il luogo e la data.
Dopo aver inserito i dati, premere il comando Componi, si avvia cosi la redazione automatica
dell’elaborato:

Composizione

Tit_o_fb ‘Piano di Miglioramento

Azienda Spa

Fiano di Miglioramento

Per visualizzare il documento selezionare il comando Visualizza, I'elaborato finale sara cosi
aperto a video:
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Infoword2010 MET - C:hConsarzio InfoteliLavoroSystemiLavoriComposizioniPi_AziendaEsempicSPA. rif

Home | Inserisdi  layout  Settaga @
— | y
\_] & #pri... anteprima [ | (=7 | [ Incolla 9 Annula i e - — &
|2 chiudi () Impostapag ] ¥ Tagla (¥ Ripeti AnStl | & = o= g
MNuovo Salva [====]| = Ed B3 || Trova || Esci
+ &P Stampa m Espota S| . Copia ) Cancella = S -
Filz [ Modfiza [} Formate Tenmi Trova || Esti
L B b BB BT B B B AT
N i L 2 L i L i v v 5 i .. P
~
(Articoli 18, 28, 22 D, Lgs. 9 aprile 2008 come modificato da D, Lgs. 106/09)
Data: 05/08/2011
Azienda: Azienda SPA
Indirizzo: Via Roma, 1
Citta: Milano
: v
Section 1f1 | |Page 1f72 | [Line! | [Colmn0 | 100% HUM
) ‘ www.consarzioinfotel it

Per salvare I'elaborato selezionare il comando Salva dalla Barra degli Strumenti dell’area text
editor (o la rispettiva voce nel Menu File) in questo modo il documento sara archiviato nella
cartella Composizioni del software nel percorso: C:Consorzio Infote\LavoroSystem\Lavori.

Per chiudere il documento e ritornare all’area di lavoro, selezionare il comando Chiudi Eal.

5.3 Stampa Piano di Emergenza ed Evacuazione

Per comporre il Piano di Emergenza ed Evacuazione effettuare un click con il mouse sulla voce
Stampe nella Barra degli Strumenti in alto a sinistra, dal menu contestuale scegliere la voce

Piano di Emergenza ed Evacuazione:

=4 Stampe -

Autocertificazione Rischi

DR,

Piano di Miglioramento

Piano di emergenza ed evacuazione
YWalutazione Rumore

Sopralluogo Aziendale
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Si attiva cosi la form Opzioni di Composizione:

Compesizione

In tale form si potranno scegliere le modalita di stampa. S’inserira:
e il titolo del documento da comporre (campo obbligatorio)
o lintestazione ed il pie pagina
e il luogo e la data.

Dopo aver inserito i dati, premere il comando Componi, si avvia cosi la redazione automatica
dell’elaborato:

Composizione

| Azienda SPA

Fiano di Emergenza ed evacuazions

o200
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Per visualizzare il documento selezionare il comando Visualizza, I’elaborato finale sara cosi

aperto a video:

Infoord2010 MET - ChConsorzio InfotehavoroSystem\_averfhComposizionyPE_AziendaEsempioSPA.rtf

- =7 x

@\E‘ﬁ“’”ﬁ@]'ﬁﬁ
W Inserise Layout  Settagal

= Aprl... ankeprima  [iH]
|2 chiudi () Impostapag ]
Huovo _,  Saiva
= stampa = Esporta ] .
Fil= ]

S8 = =5

o Tagla (¥ Ripeti
oo X Concelo

Modifica 7 Formato

[y Incolla 9 Annula _
Acormere. - A-| (=)~ |[=]==]
e | E

Teni

Trova || Esci
Trova | Esci fa

[ 1L L
v v

1
L

Piano di Emergenza ed Evacuazione

(DM 10 marzo 1298 - Allegato WIII)

Azienda: Azienda SPA

Indirizzo: Via Roma, 1

Citta: Milano

Data: 05/08/2011

13 14 18 16, 17
[LERNL SO L MINELNIE [0

L

[ sacton 11| | paga 1125 | |tnet | o | w0 [ | [ | [lm

[l

Per salvare I'elaborato selezionare il comando Salva dalla Barra degli Strumenti dell’area text
editor (o la rispettiva voce nel Menu File) in questo modo il documento sara archiviato nella

cartella Composizioni del software nel percorso: C:Consorzio Infotel\LavoroSystem\Lavori.
Per chiudere il documento e ritornare all’area di lavoro, selezionare il comando Chiudi (X

Analogamente si procedera per le altre stampe.

101



( INFOTELE

WWW.CONSORZIQINFOTELIT

MANUALE D’USO

Capitolo 6

SAFETY ALL 81 LAVORO offre la possibilita di utilizzare archivi di base gia completi
ulteriormente ampliabili dall’'utente. Gli elementi degli archivi sono corredati di scheda tecnica,

GESTIONE ARCHIVI DI BASE

riferimenti normativi, immagini, misure di prevenzione e protezione.

Per visualizzare tale menu selezionare nella Barra degli Strumenti la voce Archivi e di seguito

Archivi di Base.

Gli elementi presenti negli archivi di base sono:

Attivita prototipo
Punti di pericolo
Rischi

Macchine
Attrezzature
Impianti
Sostanze

DPI

Segnaletica
Protocollo sanitario
Addestramento

Gli elementi presenti in archivio sono utilizzati per effettuare le valutazioni dei rischi o per
inserire i punti di pericolo con i relativi gruppi di verifica

6.1 Categorie ISTAT-ATECO 2007

Selezionando la voce Categorie ISTA-ATECO 2004 negli Archivi di Base, si attiva la seguente

form:

Categorie ISTA-ATECO2007

i Archivi =

‘ Archivi di Base

Archivi di Base - Categorie ISTAT-ATECO 2007

1
- Elenca

B-5G

)

[ C-ATTIVITA MANIFATTURIERE

[ F-COSTRUZIONI

L[] L-ATTIVITA IMMOBILIARI

[ P-ISTRUZIONE

[ 5-ALTRE ATTIVITA DI SERVIZI

BHECMEELS =m0

Cateqorie ISTAT-ATECO 2007
Abtivica Protokipo
Punti di pericala
Rischi

Macchine
Aktrezzature
Irnpianki

Sostanze

DFI

Seqnaletica
Protocollo Sanitario

Addestramento

&

=403 ) , JLTURS E PE )
L[] B-ESTRAZIONE DI MINERALL DA CAVE E MINIERE

L[] Q-SANITA' E ASSISTENZA SOCIALE
L[] R-ATTIVITA ARTISTICHE, SPORTIVE, DI INTRATTENIMENT]

L[] D-FORMITURA DI EMERGIA ELETTRICA, GAS, VAPORE E A
1|7 E-FORNITURA DI ACQUA; RETI FOGNARIE, ATTIVITA DI G

[ G-COMMERCIO ALL'INGROSSO E AL DETTAGLIC,; RIPARA)
L[] H-TRASPORTO E MAGAZZINAGGIO

[ 1-ATTIVITA DEI SERVIZI DI ALLOGGIO E DI RISTORAZIO
L[] J-SERVIZI DI INFORMAZIOMNE E COMUNICAZIOMNE
[ K-ATTIVITA FINAMZIARIE E ASSICURATIVE

[ M-ATTIVITA PROFESSIOMALL, SCIENTIFICHE E TECHICHH
L[] N-NOLEGGIO, AGENZIE DI WIAGGIO, SERVIZI DI SUPFOR
1) O-AMMINISTRAZIONE PUBBLICA E DIFESA; ASSICURAZI

L) T-ATTIVITA DI FAMIGLIE E CONVIVEMZE COME DATORI O
1[0 U-ORGANIZZAZIONI ED ORGANISMI EXTRATERRITORIALL
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In questa form € riportato la classificazione delle attivita economiche Atecofin 2004.
Selezionando il comando Espandi posto accanto a ciascuna Sezione, si visualizzera:

Divisione
Gruppi

Classi
Categorie
Sottocategorie.

I comandi posti sulla form sono:

-
@
21

@

Espandi tutto: apre I'albero rendendo visibili tutti i nodi presenti
Comprimi tutto: chiude I'albero

Ordina AZ: ordina I'’elenco dalla A alla Z

Ordina ZA: ordina I'’elenco dalla Z alla A

Apri/chiudi: apre/chiude la parte descrittiva della sezione selezionata

+ iElenco  Stampa: stampa I’elenco

Qualora nasca I'’esigenza di creare una nuova sezione con tutte le suddivisioni, posizionarsi con
il mouse nell’elenco e premere sul tasto destro, dal menu contestuale scegliere la voce Nuovo.

6.2 Attivita Prototipo
Selezionando la voce Attivita Prototipo negli Archivi di Base, si attiva la seguente form:
Elenco Prototipi |-, |E|

e X B &

~
Abbigliamen...  EEEGRNES Allevamenti
bovini.pls
w
- - 2 Elencn
= 9 Yalutazioni
r!ji Reception-Centralino

fgji Uffici Armministrativi

fgji Preparazione pietanze

B ---E

r!j'i Servizio sala-bar

fgji Servizio ai piani

B -

r!j'i Servizio lavanderia-stireria

2]

Sono riportati 3 Prototipi inseriti a corredo del software, riguardanti i settori Falegnameria,
Lavori di ufficio e Operazioni di saldatura.
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I prototipi presenti o creati dall’'utente rappresentano attivita lavorative complete con le fasi di
lavoro a cui sono associati i vari elementi (macchine/attrezzature/impianti/sostanze) e con i
gruppi di verifica. Per inserire un’attivita prototipo nel lavoro far riferimento al paragrafo 4.3.9.
Per i prototipi € gia presente la sezione Valutazioni con le fasi di lavoro, per ogni fase di lavoro
sono riportati i collegamenti con le macchine, attrezzature, sostanze ed impianti come visibile

nella parte destra selezionando il comando Apri SE

[ 2 -G v : :
R ‘H_ x [FEE| IEN| ] @ I “' Lavori al videaterminale l_'] m
O
B \m MB Ma_ccl]\n_e_f Sos__t_anzg I_m_pia_nl\__
Falegnamer,.. Lavari di Cperazioni di | o |
ufficiop26  saldatura.pzé Elenco Attrezzature = x Marca 2
Personal computer < o
Stampante laser Madello i ®
INSERIRE IMWAGINE
o Descrizione
€ @ v o Feno Elaboratare elettronico per I'acquisizione, I'archiviazione e emissione programmata dei dati. 1|
iz | i personal computer, infatti, i compane di una unita centrale con il compita di elabarare &
= g Valutazioni carservare delle informazioni e di pits units periferiche che consentona di interfacciare con
5 €] e s I't_Alente _svolgar’]do funzioni di acquisizione dei dati [tastiera, mouse. joptick, scanner. ecc.) &
- g di emissione dei dati (monitor, stampante, plotter ecc |
® '%? Lavori di ufficia
W Lot puiits
P = Valutazione
@ 3;.3 Reception/centraling 5 !
- Elenco Rischi = >< | Danna Probahilits Entita
Affaticamento visivo | Modesto v|  |possibitle v
Posture incongrue & disagevoli Misure di prevenzions & protezions
Flettrocuzione Eet e O Lo e 3
Durante I'utilizzo di videoterminali, dovuto a iluminazione non corretta, riflessi, ~
abbagliamenti o alla cattiva definizione dei caratteri
Ditanto in tanto rilassare gl occhi
Lo schermo deveessere posizionato a circa 50-70 cm di distanza dalloperatore,
regalabile timmagini, cortrasto, luminosta) iluminazione non eccessiva né carente, B
Scheda Tecnica
Scheda tecnica Normative
o i ,
Elenco DPI = | PRIMA DELL'USO: A | | Los. 62684 Titolo v
Accertare la stabilta ed il corretto pozizonamenta della | | CIRCOLARE M.
macching 16/2001
Yerificare la disposizione del cavo di alimertazione
affinche non intralcl | passaggi & non sia esposto &
danneggiamenti
Verificare lintegritd dei collegamenti elettrici di messa a
terra visibili & relative protezion
“erificare I'efficienza dellinterruttore di alimertazions R

Agli elementi della fase sono gia collegati i rischi e i DPI. Tali collegamenti possono essere
ulteriormente modificati dall’'utente, collegando nuovi elementi, nuovi rischi, nuovi DPI agendo

sui comandi Importa da = oppure eliminare uno o pili elementi selezionando il comando
elimina #<. Le modifiche apportate al prototipo devono essere salvate con il comando Salva

.
I comandi presenti in questa maschera sono:
Nuovo Prototipo: crea un nuovo prototipo come file .pls

Salva: salva il prototipo cerato o le modifiche apportate ad un prototipo gia esistente

Elimina: elimina il prototipo selezionato

[} X LD

Duplica prototipo: crea una copia del prototipo selezionato
Rinomina prototipo: rinomina il prototipo selezionato

|#] Aggiorna lista: aggiorna I’elenco dei prototipi

m Tipo di visualizzazione: si potra scegliere come visualizzare I'’elenco dei prototipi
scegliendo tra Titoli, Icone, Elenco

ws Apri/chiudi: apre/chiude la parte descrittiva della macchina selezionata

+* Conferma selezione: importa il prototipo selezionato nel lavoro
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Mentre i comandi presenti nella sezione Valutazioni sono:
< Espandi tutto: apre I'albero rendendo visibili le fasi di lavoro e gli eventuali gruppi di

verifica
- Comprimi tutto: chiude I'albero
W Conferma selezione: importa una singola fase nel lavoro
U ben | Stampa: stampa I’elenco delle fasi di lavoro/gruppi di verifica per il prototipo

selezionato

6.2.1 Inserimento Nuovo Prototipo

Per inserire un nuovo prototipo negli archivi di base, selezionare il comando 1 Nuovo Prototipo
in alto a sinistra oppure utilizzare il tasto destro del mouse e dal menu contestuale scegliere
I’opzione Nuovo. Si predispone il file .pls con la dicitura Nuovo Prototipo, come visibile di

seguito:
(M Elenco Protatipi E@@
DEXID  &E-8 v J
G Neaozi alimentari.pls i ospedali
MuovaProtatipo pls %Ospedah
\%Nunvnpmtnt\pnl.pls \%Ospedah
\%Nunvnpmtnt\pm.pls \‘%Ospedah
G Operazioni di saldatura.pls G, parruccr
i, 0spedali-Comparto Operatorio pls s pescheri
< ¥
@ @ . Eeno J

? Walutazioni

La sezione Valutazioni appare vuota, si dovranno associare le fasi di lavoro, le
macchine/attrezzature/impianti/sostanze, i gruppi di verifica come spiegato di seguito. Per
inserire una nuova fase di lavoro, posizionarsi con il mouse su Valutazioni e premere il tasto
destro, selezionare la voce Inserisci e poi di seguito Nuova Fase di lavoro:
| @ Elenco Prototipi

Q= X0 LRIE- G v |

. .%Negozi alimentari.pls %Ospedali

\%NuovoPrototipo.pls \%Ospedali

%Nuwoprotntipol.pls %Ospedali

aaNuovoPrototipoét.pls ‘%Ospedali

\%Operazioni di saldatura.pls \%Parruccl’

%Ospedali-(:ompar‘to Cperatario.pls %Pescheri
< | >
- o < ! Elenco I

: F |
1 Inzerisci... L4 |||":," MNuowva Fase di Lavara ||
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In questo modo si predispone al di sotto del nodo Valutazioni, la nuova fase di lavoro, con la
dicitura Fase di lavoro 1, per rinominarla cancellare il testo con il tasto Canc della tastiera e
digitare il nome desiderato:

O s o Elenc ]
= ? Valutazioni

%9 Fase di Lavorol

Si apre nella parte destra della maschera la sezione per scegliere le macchine, attrezzature,
sostanze ed impianti da collegare alla fase di lavoro:

lenco Proto

1

HX D EBE-6 v J . Fase diLavorol ] (]
\%Negnz\ alimentari.pls \% Ospedali |
\%NuovoPmtotiDO-Dls \% Ospedali| Macching | tirezzature | Sostanze | Impianti|
MugvoPratotinad pl B ospecal ; :
aﬂ uoyorrowtpolips spedalll | Flenco Macchine B X| Matcon [ | ]
l\a:|\|uwn|ﬂmtntmn4.pls \%owedah o | | ir—
serie —
moberazium di saldatura.pls mParrucc?’ S | | ’ x
omitare E
“aowedali-Comparto Operatorio.pls \% Pescheri : _- INGERIRE INDALCINE
h I = Fabbricante | | O Marcatura CE
= ) - Descrizions
@ & 2 Elenco
= g valutazioni
Valutazione
Elenco Rischi 5 | Denne Prokeabiitd Entits
Mizure di prevenzions & protezions
Scheda Tecnica
Scheds tecnica Mormative
Elenco DPI 2 X

Per collegare una o piu macchine alla fase di lavoro, selezionare il comando =7 Scegli Macchina
si attiva I’elenco delle macchine presenti in archivio:
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Archivi di Base - Macchine

2 -
=

= & Autocarro
5 :

[# & Autogru
=

[# & Autopompa
= : :

* & Elevatore elettrico a cavalletto o a bandier
% : ;

+ & Carro di perforazione

£ E REullo compressore

[+ B Tagliasfalto a disco

* B Battipalo

* B let-Grouting

[# B Ruspa

£ B Sabhiatrice

[# B Motozappa

7] B Trattore

* B Calandra

- |4 Macchina per decatizzo 2

[ _
< | B2

Per importare una o piu macchine nella fase di lavoro selezionarle con il mouse e premere il
comando ¥ Conferma selezione oppure effettuare un doppio click con il mouse. Chiudere la

form Elenco Macchine con il comando Chiudi.
Le macchine selezionate compariranno in Elenco Macchine e porteranno con sé i rischi ed i DPI
cosi come predisposto in archivio:

(™ Flenco Prototipi
Q= X0
\\a:Negozw alimentari.pls

%NuuvnPrDtutlpu.pls

\\%NuovoPrototipol.pls

ENEET s e
\%Ospedah i
%owedah
\%Ospedah

- Matiicola | | -

\% MuovoPrototipod.pls \% Ospedali| | Macchina per decatizzo e i | — "=
sefie | | W |
i Onerazioni di saldatura pls g Parruccr - A =<
Fomitore | |
u:Ospedali-Comparto Qperatorio.pls \%Pescheri _—-
= = Fabbricante | | [] Marcatua CE
- Descrizione

“ Fase diLavorol

H i
Macchne | ftrezzature | Sostanze | Impiant

E x|

Elenco Macchine

@ @ e

(]

Attrezzatura utiizzata per conferire una farma compatta e sostenuta al tessuto e per
mantenemne la sua stabilith dimensionale. La macchina per il decatizzo & costituita da un
sisterna di due cilindri cavi: una di grandi dimensioni, detta cilindro decaditore, can superficie

2 g valutazioni

%3 Fase di Lavorol

farellata, per I'emissione di vapore per effettuare il decatiszaggio del tessuto; ['altra di piccole
pits dimensiani & avvolta da un tappeta, o tela senza fine, che ruatando determing la

formazione di strati allemlg\ tappeto & tessuto, attraversati entrambi dal vapore. Tale |
Valutazione
Elenco Rischi = x Danna Probahiits Entita
etioh | significativo v|  |Possibile v |Nole\|ole
Cesoiamento e schiacciamento Misure di prevenzione e protezions
Rumore

Mella pulizia dei pezzi meccanici non yanno mai Ltilizzati iguidi infiammakil come benzina,
gasalio, ece. ma gli appositi liquidi detergenti ininfiammabili & non tossici

Durante |a lavorazione, ed al U0 termine, si deve evitare, in ogni casa, ditoccare & mani
nude gl organi lavaratori di Ltensili o macchinari e | materisl lavorati, in quanto
surriscaldati.

Inalazione polveri, fibre, gas, va...

Scheda Tecnica

Mascherina con filtro specifico

la macching & in movimento & non consente Mawvio quando
il ripara & apertn, oppure di fotocellule, che garartiscana o
stesso livello di sicurezza

Predisporre il dispostivo df arresto di emergenza, dotato o
comandi facimente individuabil, rapidamerte accessibil e

impedire Papertura del riparo della zona pericoloss quando

v

Scheda tecnica Narmative
=
Elenco DPI e x Protegoere gli organi di rasmissione del moto, quali i cilindri ~ [ Allegsto v parte |
Guanti anticalore spazzolator, per evitare il vischio di presa e 3 I purto 2 0. Lgs. 81408
Otoprotettori trascinamento, con dispositivi di interblocco, tali da

Per ogni macchina importata € riportata una descrizione, le misure di prevenzione e protezione
per ogni rischio presente, le modalita di utilizzo corretto della macchina e le normative di
riferimento, inoltre si potra inserire

e |la matricola
e il n.ro di serie
e il fornitore
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o il fabbricante

e la marcatura CE.
Nella sezione Valutazione, sono presenti i rischi connessi all’'utilizzo della macchina gia valutati
in archivio ovviamente tali rischi potranno essere modificati dall’'utente, settandone il Danno e
la Probabilitd agendo sui menu a tendina posti a lato, in automatico sara riportata I'entita.

Valutazione

Elenco Rischi ._.:r‘ }(‘ Danno Probahilits Ertitd
Impigliamento e trascinamento Significativo “ Possibile v Hotevole
Movimentazione manuale dei c... Misure di prevenzions & protezione

Punture, abrasioni e tagli alle m... - — — — — -
Gli argani di trazmizsione del moto sono segregati ed inaccessibili per evitare la -

pozszibilita o contstti con parti del corpo o di indumenti del lsvorstore,
Aftorno alle macchine che presentano parti ed organi in movimento sono predisposti
=pazi liberi adeguatsmente ampi e, dove non & necesszaris e presenza del'operatore, &

dizposto un opportuno sharramento con segnalazione di divieto ditransito ai non addetti. 2

Nella sezione scheda tecnica invece sono riportati i DPI da utilizzare.
Per aggiungere nuovi rischi e/o nuovi DPI, selezionare il comando Scegli rischio o Scegli DPI

rappresentato dall'icona = posta rispettivamente in Elenco Rischi e in Elenco DPI, si attiva
I’elenco degli elementi presenti in archivio, selezionarli con il mouse ed effettuare un doppio
click con il mouse, cosi come spiegato per le macchine.

Si procedera analogamente per scegliere le attrezzature, gli impianti e le sostanze, da

collegare alla fase di lavoro, selezionando i rispettivi tab | e22aiue 5| Sostanze | Impianti| & agendo

con le modalita illustrate in precedenza per collegare le macchine.

Tutti i collegamenti effettuati potranno essere ulteriormente modificati nel lavoro, dopo aver
importato il prototipo (vedi paragrafo 4.3.9).

Per arricchire ulteriormente il prototipo creato sara possibile associare alle fasi di lavoro uno o
piu punti di pericolo.

Posizionarsi nel riquadro valutazioni e selezionare con il mouse la fase di lavoro inserita,
premere sul tasto destro, dal menu contestuale scegliere la voce Inserisci:

B v Eleneo J

= oy Yalutazioni

Inserisci... 4 | ! I Muovo Punto di Pericolo

Rinamina da Archivio

x Elimina

Si potra inserire un Nuovo Punto di pericolo e creare poi i gruppi di verifica oppure importare il
tutto dagli Archivi di Base

Selezionando la voce Nuovo Punto di Pericolo, si posiziona al di sotto della Fase di lavoro
inserita il nodo riportante la dicitura Nuovo Fattore 1, per rinominarlo cancellare il testo con il
tasto Canc della tastiera e digitare il nome del fattore di rischio:

[ < Elenca J

= oy Walutazioni

= %‘3 Fase di Lavorol

AR uovo Fattorel
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Sara necessario collegare al fattore di rischio i gruppi di verifica, selezionare il nodo Nuovo

. . [} . N
Fattore 1 caratterizzato dall’icona G e premere il tasto destro del mouse, dal menu
contestuale scegliere la voce Inserisci e poi I'opzione Nuovo Gruppo di verifica:

11
- o Elenca J

= 7 Valutazioni

=t ] .
= %r' Fase di Lavorol

] g
:| Inserisci... r m Muowo Gruppo di Verifica

Rinomina

}( Elimina

Si predispone nell’albero il nodo Nuovo Gruppo 1 caratterizzato dall’icona |E| per rinominarlo
cancellare il testo con il tasto Canc della tastiera e digitare il nome del gruppo di verifica:

- L' Elenica |

= 7 Walutazioni

= 4 f
=] %r- Fase di Lavorol

Si potra creare un elenco di punti di verifica sottoforma di domande, per analizzare le eventuali
mancanze strutturali ed operative, valutandone i rischi e le azioni correttive da realizzare.

A destra nell’area di lavoro, si attivera la sezione per l'inserimento dei punti di verifica da
collegare al gruppo di verifica cosi inserito.

In alto a destra € riportata la fase di lavoro, il fattore di rischio e il gruppo di verifica, come
visibile di seguito:

'f": Faze di Lavaral | 1| Nuovo Fattored I Muowvo Gruppol
Elenco Punti di verifica Za 3 =
Domanda RispostalMO) Danro Probabilit Entits ’éi‘ﬁgﬁiva

Nella parte centrale della maschera & presente una griglia suddivisa in:
¢ domanda

risposta

danno

probabilita

entita

azione correttiva.
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a_ . .
Per inserire un nuovo punto di verifica, selezionare il comando Nuovo -~ in alto a destra, si

attiva la seguente form:

Punto di verifica

| togungi | [ chidi |

Digitare con la tastiera il testo riportante il punto di verifica e I'azione correttiva, selezionare
poi il comando Aggiungi. La form rimane attiva per ulteriori inserimenti, per chiuderla

selezionare il comando Chiudi.
Il nuovo punto di verifica & cosi riportato nella griglia, come visibile di seguito:

'f" Faze di Lavorol li] Muovo Fattare] !i] Muovo Gruppol
Elenco Punti di verifica =3 = S
Domanda Risposta(N0] Danrio Frobabilita Entita éé‘{f’;ﬁiva
3 E hugvo punto di verific: Fl Muowa azione co...
Nuowvo punto di verifica \
Muova azione correttiva \
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Se si seleziona il check, si risponde No alla verifica riportata e si valuta il rischio connesso a
tale mancanza, infatti, compaiono in basso a destra accanto alla domanda i menu a tendina

per valutare il Danno e la Probabilita del rischio:

":'" Fase di Lavorol V| Muovo Fattorel | Muovo Gruppol
Elenco Punti di verifica =g = 5
Azione

Domanda RispostalMo) Danno Probahilita Entita Rt

4 : MNuowo punto di veri... |LIE'E'

ey . : Danno
Nuowo punto di verifica - ' .
b Lieve e
' Probabilita
ile ¥
Nuowa Azione correttiva o
b’ Entita

In automatico sara visualizzata I’entita, sia in basso a destra sia nella griglia.
Si procedera in maniera analoga per gli altri punti di verifica.
Gli altri comandi presenti sono:

=  Apri elemento: apre in modifica il punto di verifica selezionato nella griglia

-

= Elimina: elimina uno o piu punti di verifica selezionati

Ll

&  Stampa: stampa I'elenco dei punti di verifica

Sara possibile utilizzare gli archivi di base del software per collegare alla fase di lavoro

associata al prototipo, i fattori di rischio ed i relativi gruppi di verifica.
Posizionarsi nel riquadro Valutazioni e selezionare con il mouse la fase di lavoro inserita,
premere sul tasto destro, dal menu contestuale scegliere la voce Inserisci e poi I'opzione da

Archivio:

@ e J

= & Valutazioni

g
Inserisci... 4 | {1} Muova Punto di Pericolo
Rinamina da Archivio
2 Elimina

Si attiva la form riportante i Gruppi di verifica con i relativi punti di pericolo presenti in
archivio.
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I punti di pericolo sono suddivisi in vari settori: ambienti di lavoro, apparecchi a pressione,
ergonomia, illuminazione, impianti elettrici, esposizione al rumore, alle vibrazioni meccaniche,
ecc.

Archivi di Base - Punti| di pericolo

#- [1] MACCHINE

E ATTREZZI MANUALT

@ [1] MOVIMENTAZIONE MANUALE DEI CARICHI
[1] magazzing E DEPOSITI

[1] mpranTI ELETTRICT

® m SISTEMI DI VENTILAZIONE/ASPIRAZIONE
w- [1] EsPOSIZIONE A RUMORE

#- [1] ESPOSIZIONE A VIBRAZIONI

® m MICROCLIMA

#- [1] ESPOSIZIONE & RADIAZIONI IONIZZANTI
@ [1] ESPOSIZIONE A RADIAZIONE NON 1ONIZZL
[1] rLuminazIonE

[1] carICO DI LAVORO FISICO

[1] cARICO DI LAVORO MENTALE

v

b | 3
Selezionando il comando Espandi posto accanto a ciascun punto di pericolo, si

.

visualizzeranno i gruppi di verifica caratterizzati dall’icona

Arc di Base - Punti di pericolo

A ha

‘ezv z |

1 AMALISI, PIANIFICAZIONE E CONTROLLO
m APPARECCHI & PRESSIONE
m APPARECCHI DI SOLLEVAMENTOD
|!| Istruzione sull'utilizzo degli apparecch
|!| Morme generali
= m ATTREZZI MAMUIALT
|!| Autorizzazione all'uso di attrezzi mant
|!| Morme generali
|!| Scale portatili
|!| Werifiche & manutenzione
m AZIEMDE A RISCHIO INCIDENTE RILEWVAMNTE

|

|!| Aspetti generali

Aziende in art, 5 comma 2
|!| Aziende in art. 5 comma 3
|!| Informazione, formazione e addestrar
|!| Motifica
|!| Procedure
I

Rapporto di sicurezza e PE
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Per visualizzare i punti di verifica associati a ciascun gruppo, selezionare il comando © Apri, si
attivera nella parte destra la seguente schermata:

pericolo
T
| AMBIENTI DI LAVORD A APPARECCHI DI SOLLEVAMENTO
AMALIST, PIANIFICAZIONE E CONTROLLO Istruzione sull'utiizzo degli apparecchi di sollevamento
& APPARECCHI A PRESSIONE I_i Purti ol verifica Azioni correttive ]
&[] APPARECCHI DI SOLLEVAMENTO 1
2
|§| Norme generali 2 artt 21,22 D L g 526/34) | lavorator son staf formati sulfusn Formare ed informare il personale allfuso in sicurezza degh
R sicuro degli apparecchi di sollevamento apparecchi di sollevamento
= ATTREZZT MANUALT
9 A8 Le operazioni con mezzi di sollevamento sono svolte seguendo e Illavoratore deve porre la massima sttenzione durante le operazioni
|§| Autorizzazione all'uso di attrezzi man istruzion fornite dal detore di lavora, dai dirigenti & dai prepostie le | di lavoro seguendo le istruzioni fornite dal datore di kavora, dei
|E| MNorme generali infarmazioni ripottate nel manuale duso dirigeriti & dai preposti & le informazioni riportate nel manuale duso e
) manutenzione della macching
|E| Scale portatili (Art. 35 D. Lgs. 626/94) Gli accessori oi sollevamento sona stati Durante Miizzo i apparecchi di sollevamento, valutars i punti di
YRt P atemanuisn Sane seetin funzione dei carichi de movimertare, dei punti i presa, del | presa, | dispositivi of aggancio, le condizioni stmosferiche, tener
) |§| dispositivo di augancio, delle condizioni stmosferiche, nonché corto del moco & della configurazions dellimbracatura
= AZIEMDE & RISCHIO INCIDENTE RILEVANTE tenendo conto del modo e della configurazione dellimbracatura
|E| 5 i [Art. 35 0. Los. 626/94) Dopo Matilizzo, ol accessor di sollevamerto Depostare il sccessorni o sollevamento in luoghi appositi & con &
Aspetti generali i sono depostatiin modo tale da non essere danneggiati o deteriorsti | dovute pratezioni
|£| Aziende in art. 5 comma 2 (At 35D Lgs. B26/34) Durarte Muiizzo di due o pil stirezzature di - | Se due o pitl strezzsture di sollevamento di carichi sono installate o
: zollevamento, evitare che i loro ragyl di azione i interseching montate in modo che i loro ragoi di azione siintersecano, adottare
|!| aziende in art. 5 comma 2 misure sppropriste per evitare la collisione tra i carichi e gl elemerti
delle st ature st
|§| Informazione, formazione e addestrar cle erezzalure stesse
(At 35D, Lgs. 626/34) Le fasi manuali i aggancio/sgancio dei Quandn un ksvorstore aggancia o sgancia manuakmente un carica,
|E| Motifica carichi sono svoltte nella massima sicurezza tali operazioni devono essere svolte con la massima sicurezza e, in
particolare, in modo che il lavoratore ne conservi il controllo diretto o
|E| Procedure indiretto
|E| Rapporto di sicurezza e PE (At 35D, Lgs. £26/94) Le operazioni di sollevamento sono Tulte I operazioni o sollevamento devono essers correttamente | %
|§| Sistemi di protezione
&= BARRIERE ARCHITETTONICHE NEGLI EDIFLE Gli apparecchi dispongona di llbrefto i macching in cui sono registrati ol interventi oi verifica e manutenzione \
=2} CARICO DI LAVORQ FISICO ‘\
2] CARICO DI LAVORO MENTALE
[=2] COMPITI, FUNZIONI E RESPONSABILITA!
& DISPOSITIVI DI PROTEZIONE [NDIVIDUALE Richigdere o predisporre i libretti in cul segnalare gl gli interventi di manutenzions & verifica \
2] EMERGENZA, PRONTO SOCCORSO \
[=2] ERGONOMLA =
< >

Per ogni gruppo di verifica saranno riportati i punti di verifica sottoforma di domande con le
relative azioni correttive.

Per importare un intero gruppo di pericolo selezionarlo con il mouse e premere il comando
Conferma Selezione ¥ oppure effettuare un doppio click con il mouse.

Chiudere la form Elenco Punti di Pericolo con il comando iﬂ Chiudi.
In questo modo il gruppo di verifica scelto sara collegato alla fase di lavoro come visibile di
seguito:

Elenco Protot:

EBX

] ) a = 5 -
AN A S RN IE R MRS - L e [1] scae ||| 5o pottati, doppie. api
\%Neqnzl slimentaripls @omedah
- e i =i =
%Nuuvqutut\pD‘p\s ‘a: Ospedali e il >4 +d
Azione: o]
‘\% T —— ‘ﬁ: ospedall Domanda Rispostalt Danno Probabii Er| Faor
\%Nunvnpmtnt\pm.pls ﬂa Ospedali| ¥ ¥ [t 113 comma
\\%Opmmm di saldsturs.pls la:pa,.mc,. [t 113 comma 3 0. Lgs. 81/08] Le scale potatil [amano) dil. | [] [Aat. 113 comma .
%Ospedah—cumpanu Operatorio pls %Pes:heri [Art. 113 comma 3 D. Lgs. 81/08) | picli delle scale portatii a m... O [Art. 113 comma .
< S [At. 113 comma 3 D. Lgs. B1/08) E' vietato f'uso di scale che . H (At 113 comma .
= L : [Art. 113 comma 3 lettera &) D. Lgs. 81/08) Le scale semplici p. ] [t 113 comma
L g i Elenco
L~ J [t 113 corma 3 lettera b D. Lgs. 81/08) Le scale semplici p. F [t 113 comma
s aneziont [t 113 comma 5. Lgs. 81/08] Quanda luso delle scale. per.. | [ At 113 comma .
= P Fose di Lavoror {At. 113 comma 6 letera a) D. Lgs. 81/08) Le seale apiall pot.. [ At 113 comma .
L D SCALE [&t. 113 comma 6 lettera b) D. Lgs. §1/08) Le scale a pioli so.. F 1At 113 comma ..
ﬂ Scale portatili, doppis, a picli [Art. 113 comma 6 letters b] D. Las. 81/08] Lo scivolamento d .} [Art. 113 comma
[t 113 corma B lettera d) D. Lgs. 81/08) Le scale a pidli usat O [t 113 comma
[Aat. 113 comma € lettera €] D. Lgs. 81/08) Le scale a pioli com... H (At 113 comma .
[Art. 113 comma € lettera £ D. Lgs. #1/08] Le scale a pioli mobil.. ¥ (At 113 comma .
[At. 113 comma 7 D. Lgs. 81/08) Il datore di lavoro ha assicur... F (At 113 comma ..
[t 113 corma B lettera a) D. Lgs. 81/08) Per [uso delle scale: O [t 113 comma
[t 113 corma B lettera b) D. Lgs. 81/08) Per [uso delle scale: O [t 113 comma
[Art. 113 comma 8 lettera €] D. Lgs. 81/08) Per l'uso delle scale. . . (At 113 comma .
| (&t 112 comma 8 lettera d1 D, Lo ] Per luso delle scale, JF] (&t 113 comma ]
|
|| (Art. 113 comma 3 D, Lgs. 81/08) Le scale partatili (a mana) sono in buano stato, costruite con W
materisle adatto alle condizion! di impiego e sono sufficlenternante resistent] nellinsiems e nel
singoli elementi, hanno dimensioni appropriste al loro uso \
H(Art, 113 comma 3 0. Lgs, 81/08) Le scale portatili (3 mano) devono essere in huono stato, '--\
costruite con materiale adatto alle condizioni di impiego e sono sufficientemente resistenti
nefltinsisrme g nel singoll elementi e avere dimension! appropriate al loro uso \
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Utilizzando il menu contestuale i punti di verifica potranno
utilizzando il tasto destro del mouse:

essere rinominati o eliminati,

L Elencn

w -

= ? Valutazioni

= %’.& Fase di Lavorol
= m ATTREZZI MAMNUALI

Autarizzaz X Elimina ul
|!| Scale portafm

|!| Verifiche & manutenzione

Se si seleziona il check, si risponde No alla verifica riportata e si valuta il rischio connesso a
tale mancanza, infatti, compaiono in basso a destra accanto alla domanda i menu a tendina
per valutare il Danno e la Probabilita del rischio:

(™ Elenco Prototipi

EEX

S e e - :
QXD JRE0 v - (e 1] scaie (] soeke potai, doppic. a pio
%Negozw alimentari.pls %Ospedah
o e == y
%NuuvnFrDtutlpu.pls \% ospedali Elenco Punti di verifica Eci= |
. | Adione ~
\%NuuvuPrDtutlpul.pls %Ospedah Domanda Rizpostalt Danno Probabii Er - s
i, Huovoratatinad pls W cspedali b At 113 comma 30, Lgs. 31/08) Le scale portati (a mana) 0. Lieve  |Possbie [B.. At 113 conma.
\‘% Operazioni di saldatura.pls % Parruceh [Art. 113 comma 3 D. Lgs. 81/08) Le scale porkatii (2 mana) dil ] (&t 113 comma
%Ospadah—Cnmpartn T \A:F‘Est:han [Art. 113 comma 2 D. Lgs. &1/08) | pioli delle scale portatili a m. | El _[Arl. 113 comma . |
< % (At 113 comma 3 D. Lgs. 81/08] E' vietata l'uzo di scale che ... Bl [Art. 113 camma ..
= o B [t 113 comma 3 lettera &) D. Lgs. 81/08) Le scale semplici p O [t 113 comma
- - . Elenca J | |
i [Art. 113 comma 3 lettera b D. Lgs. 81/08) Le scale semplici p.. Fl [t 113 comma ..
o it 112 comma s uando fuso dellis scals, per . 112 comma
B, el racionl At 113 5D. Lgs. 81/08) Guanda luso delle scal (3] A, 113
8 %}’ Fase di Laverol (At 113 comma & lettera a] D, Lgs. 81/08) Le scale a piali port... El (A 173 camma ..
& E SCALE [t 113 comma B lettera b) D, Lgs. 81/08) Le scale a pioli so... O [t 113 comma .
|E| Scale portatili, doppie, a picli {8t 113 comma 6 lettera b] D. Lgs. 81/08) Lo scivolamenta d F [&rt. 113 comma
(At 113 comma G lettera d) D. Lgs. §1/08) Le scale a piali usat... El [t 113 comma ..
[Art. 113 comma B lettera €] D. Los. 81/08) Le scale a piok com. [ [&t. 113 comma
(At 113 comma & lettera fI D. Lgs. 81/08) Le scals a pioli mobil. El (At 173 comma ..
[t 113 comma 7 D. Lgs. 81/08] Il datore di lavoro ha assicur... Fl [t 113 comma .
{Art. 113 comma B lettera 3] D. Lgs. 81/08) Per luso delle scale El [, 113 comma
(At 113 comma B lettera b D. Lgs. §1/08) Per luzo delle scale... Bl [Art. 113 comma ..
[Art. 113 comma 8 lettera ) D, Lgs. 81/08) Per [uso delle scale [ (A 113 comma
(At 113 comma B lettera d1 D Lo 0] Per luso delle scale, 1 (&gt 113 comma hd
| o Danno
(Art. 1153 comma 3 0. Lgs, 81/08) Le scale portatill (3 mano) sono \\ -
in huono stato, costruite con materiale adstto afe condizion & ‘_L'EVE o
implego e sono sufficientemente resistenti nellinsieme e nei singoll )
slementt, hanno dimensioni appropriate af loro uso Probabiita -
(Art. 1153 comma 3 0. Lgs. 81/08) Le scale portatill (2 mano) -.\ )
devono essere in buono stato, costruite con materiale adatto afle Entita
congiziont di impiego e sono sufficientemente resistenti nellinsieme \
e nel singoll slerment! & avers dimension! aporopriate al loro uso

In automatico sara visualizzata I’entita, sia in basso a destra sia nella griglia.
Si procedera in maniera analoga per gli altri punti di verifica.

Il prototipo dovra essere salvato nella cartella Prototipi di SAFETY ALL 81 LAVORO al
C:\Consorzionfotel\LavoroSystem\Data\Prototipi

seguente indirizzo

visualizzato negli archivi di base del software.
Inserire il nome del prototipo e selezionare il comando Salva.
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6.3 Punti di Pericolo

Selezionando la voce Punti di Pericolo negli Archivi di Base, si attiva la seguente form:

Archivi di Base - Punti di pericolo X

™ 1
L Elenco

@@l

EEEEEEEE

PERC
AMBIEMNTI DI LAVORO

SCALE

MACCHINE

ATTREZZT MAMLUIALL

MOWVIMEMTAZIOME MAMUALE DEI CARICHI
MAGAZZIMI E DEROSITI

IMPIANTI ELETTRICI

APPARECCHI & PRESSIONE

RETI E APRPARECCHI DISTRIBLUZIONE GAS
APPARECCHI DI SOLLEVAMENTO

MEZZI DI TRASPORTO

RISCHI DI INCEMDIO ED ESPLOSIONE
RISCHI PER LA PRESEMNZA DI ESPLOSIVI

| PROTEZIONE D& AGENTI CHIMICI

- [

I punti di pericolo sono suddivisi in vari settori: ambienti di lavoro, apparecchi a pressione,
ergonomia, illuminazione, impianti elettrici, esposizione al rumore, alle vibrazioni meccaniche,

ecc.
Selezionando il

comando

Espandi posto accanto a ciascun punto di pericolo, si

visualizzeranno i gruppi di verifica caratterizzati dall’icona |!| :

Archivi di Base - Punti di pericolo

HE S~ W | A A ™ 44
I T 5 TR S -5,

(=] u PERCORSI DI TRANSITO

|!| Accessi all'azienda

|!| Wie di circolazione, zone di pericolo, p:

= u AMBIEMTI DI LAVORO

Altezza cubatura e superficie
Aperture nel pavimento e nelle pareti
Salai

Caduta accidentale di materiale
Luoghi di lavoro all'aperto

Strutture

Ponteggi e lavor in quota

Spogliatoi e armadi per il vestiario
Gahinetti e lavabi

Cocoe
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attivera nella parte destra la seguente schermata:

:i0¢f

[
]
]
]
]
]
]

]

=} m AMBIENTI DI LAVORO

Aerazione dei luoghi di lavoro chiusi
Altezza cubatura e superficie

Diocce

Dormmitari

Gabinetti e lavabi

Tllluminazione sussidiaria

Locali di riposo e locali fumatori

Pavimenti, muri, soffitt, finestre e luce

AMBIENTI DI LAVORO

B lbrerur

Illuminazione naturale ed ar

Purti ofi verifica

re ilb i
[Alegato 1Y Titolo | Luoghi di levoro O, Los. 8108) Gl impisrti oi
iluminazione dei luoghi di lavoro & delle vie di circolazione sono
inztallati senza presgmare rischi peri Ia\(orgtor\

[&llegato 1Y Titolo | Luoghi di lavoro D. Lgs . 8108) In caso di guasto
dell'iluminazione artificiale, esiste un sistema di iluminazione di
sicurezza di sufficiente intensitd

[Allegato 1Y Titolo | Luoghi di lavoro D. Los. 81/08) Le superfic vetrate
ed i corpi iluminanti sono teruti constantemente in buone condizioni di

Azioni correttive

[ Allegato 1% Titolo I| Luoghi di lavoro O Lgs. 8108 Installare @ regols
d'arte gli impiarti di iluminazione in modo tale che non presentina rischi
per i lavoratari

(Allegato 1Y Titolo | Luoghi di lavoro D Lgs. 81/08) Prevedere ed
installare un sistema di iluminazione o sicurezza in caso di guasto

[ Allegato v Titolo | Luoghi di lavaoro . Lgs. 81081 Manteners ke
superfici vetrate ed i corpi iluminanti pulite e in buone condizioni di

il comando © Apri, si

Porte e portoni pulizia ed efficienza

(Alegato v Titoln Il Luoghi di levora D. Lgs . 6108) Gl ambienti, i posti
i lavoro e | passagui s0no iluminati con uce naturale o aificiale in
modo da assicurare una sufficiente visibilits

CAllegato 1Y Titolo | Luoghi di lavoro D. Los. §1/08) Se per esigenze
tecniche di particolari lavorazioni o procedimenti, non sis possisile tecniche di particalar lsworazioni o procedimenti, non sia possibie
ilumingre adeguataments gii smbienti, ono state adottare comunoue illminare sdegustamente gli ambienti, devono essere adottare
adeguste misure dirette ac eliminare i rischi derivanti dalls mancanza e | adeguate misure per eliminars i rischi derivanti dalla mancanza e dalla
dalla inzufficienza della iluminazione inzutficienza defla iluminazions

efficienza

|(Allegata IV Titola Il Luoghi di lavora O Lgs. 31/08) G ambierti, | posti
oli lavoro ed | passagoi devono essere iluminati con luce neturale o
artificiale in modo da assicurare una sufficiente visibiita

(Allegato I% Titolo | Luoghi di lavoro D, Lgs. 81/08) Se per esigenze

Posti di lavoro e di passaggio & luoghi
Refettori e mensa

Scale

Spogliatoi e armadi per il vestiario
Stabilita e soliditd

Temperatura dei locali

Wie di circolazione, zone di pericolo, pe

Vie e uscite di emergenza

[c=lc=lc=c=lc=lc=lc = c=lc=lc = c=lc=lc = c=lc=lc ===}

AMALIST, PIANIFICAZIONE E CONTROLLO . .
[&legsto v Titolo | Luoghi di lavoro D Las. 81/08) | uoghi di lavoro dispongono di sufficiente luce netursle & sono dotati di
APPARECCHI A PRESSIONE dispositivi che consentono uriluminazione artificials adeguata per salvaguardare la sicurezza ed il benessere dei lavoratori

ATTREZZATURE DI LAVOROD \
ATTREZZATURE DI L&AVORD PER IL SOLLEW:
ATTREZZATURE DI LAVORD PER SOLLEVARE

AZIEMDE & RISCHIO INCIDENTE RILEVANTE (&llegato v Titolo | Luoghi di lavoro D, Lgs. §1/08) Assicurare una sufficients luce naturale ed un'adegusta iluminazions .
artificale nei luoghi di lavaro .
BARRIERE ARCHITETTOMNICHE MEGLI EDIFIE \
CARICO DI LAVORO FISICO v
| >

Fe
-
.zl W
i A
2l
v
L Elenca
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Espandi tutto: apre I'albero rendendo visibili i gruppi di verifica collegati ai punti di
pericolo

Comprimi tutto: chiude I'albero

Ordina AZ: ordina I'elenco dei punti di pericolo dalla A alla Z

Ordina ZA: ordina I'’elenco dei punti di pericolo dalla Z alla A

Apri/chiudi: apre/chiude la parte descrittiva del gruppo di verifica selezionato
Conferma selezione: importa il punto di pericolo nel lavoro

Ricerca: attiva un filtro di ricerca

Stampa: stampa I'elenco dei punti di pericolo.
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6.3.1 Inserimento Nuovo Punto di Pericolo

Per inserire un nuovo punto di pericolo negli archivi di base, posizionarsi con il mouse in Elenco
Punti di Pericolo e premere sul tasto destro, dal menu contestuale scegliere la voce Nuovo

Punto di Pericolo:

Archivi di Base - Punti di pericolo

e T —_—
g el L) & v - iElenco

® lﬂ PERCORSI DI TRANSITO
e .- - D
3] lﬂ

Muowo Punto di Pericolo

23]
=

Muowo Gruppo di Yerifica

B
o

MModifica Punto di pericolo

#
=

Elimina Punta di pericolo

B
=
=

[# lﬂ MaGAZZINI E DEPOSITI
® 'lﬂ IMPIAMTI ELETTRICI

[# m APPARECCHI & PRESSIOME

® lﬂ RETI E APPARECCHI DISTRIBUZIOME GAS

ey

Si predispone in elenco il nodo I\leovo Punto di Pericolo:

LAVOROD AL WIDEOTERMIMALIL
MACCHINE

MAGAZZIMI E DEPOSITI
MAMUTENZIOMNE E COLLAUDI
MEZZI DI TRASPORTO
MICROCLIMEA

Muovo Punto di Pericolo
ORGAMNIZZAZIONE DEL LAVORO
PERCORSI DI TRANSITO
PROTEZICNE D& AGENTI CHIMICI
PROTEZICME D& ATMOSFERE ESPLOSIVE
FETI E &FPARECCHI DISTRIBUZIOMNE GAS

EEEEEEEEEEEEEEEE

| scaLe

=
=

MOVIMENTEZIONE MENUELE DET CARICHI

MOWVIMENTAZIONE MANUALE DEI CARICHI
MORME E PROCEDIMENTI DI LAVORO

RISCHI DI IMCEMDIO ED ESPLOSIONE
RISCHI PER LA PRESENZA DI ESPLOSIVI

effettuare un click con il mouse, cancellare la dicitura riportata con il tasto Canc della tastiera e
digitare il testo riportante il punto di pericolo, confermare con il tasto invio della tastiera.
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6.3.1.1 Inserimento Nuovo Gruppo di Verifica

Sara necessario inserire uno o piu gruppi di verifica per il nuovo punto di pericolo, a tale scopo
selezionare con il mouse il nodo Nuovo Punto di Pericolo e premere sul tasto destro, dal menu
contestuale scegliere Nuovo Gruppo di Verifica:

Muoyo PUnto di P
Muovo Punko di Pericalo

IMCIDEMNTI STRADALT
AZIEMDE & RISCHIO INCIDENTE RILEVANTE

Muovo Gruppo di Yerifica

rodifica Puntao di pericola

Elimina Punto di pericolo

Si predispone al di sotto del nodo Nuovo Punto di Pericolo, il nodo Nuovo Gruppo di Verifica:

Allargando

=]

==

23]

23]

]

)

-

I'inserimento dei punti di verifica:
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Archivi di Base - Punti di pericolo

@@L 0 v e

g [0

la form ossia selezionando il

LAWORO Al WIDEOTERMINALL
1 maccHINE
| MaGAZZINI E DEPOSITE
| MANUTENZIONE E COLLAUDI
| MEZZI DI TRASPORTO
| microcLIME,

| MOVIMENTAZIONE MANUALE DEI CARICHI
| NORME E PROCEDIMENTI DI LAVORO

| Muovo Punto di Pericalo
|§| Muowvo Gruppo di Verific
| oRGANIZZAZIONE DEL LAVORD
| PERCORSI DI TRANSITO
| PROTEZIONE D& AGENTI CHIMICI

| PROTEZIOME DA ATMOSFERE ESPLOSIVE
1 RETT F APPARFCOHT MISTRIRLIZIONF GAS

comando Apri, si

attiva a destra

I'area per

@ [1] SISTEMI DI VENTILAZIONE/ASPIRAZIONE
- [1] EsPOSIZIONE & RUMORE

@ [1] ESPOSIZIONE A ViBRAZIONI

& [1] microcLme

- [1] ESPOSIZIONE A RADIAZIONI IONIZZANTI
- 1] ESPOSIZIONE A RADLAZIONE NON IDNIZZE
o [1] iLuminazione

@ [1] caRrico bi Lavoro FIsIco

- [1] caRICO DI LavoRG MENTALE

- [1] LAVORO Al VIDEOTERMINALL

& [1] ORGANIZZAZIONE DEL LAVORO

- [1] COMPITL, FUNZIONI E RESPONSABILITA
- 1] ANALIST, PLENIFICAZIONE E CONTROLLO
@ [1] INFORMAZIONE, FORMAZIONE, ADDESTRAR
@ [1] NORME E PROCEDIMENTI DI LAVORO

@ [1] MANUTENZIONE E COLLAUDI

- [1] DISPOSITIV DI PROTEZIONE INDIVIDUALE
- [1] EMERGENZS, PRONTD SOCCORSO

& [1] SORVEGLIANZA SENITARIA

- [1] BARRIERE ARCHITETTONICHE NEGLI EDIFIE
@ [1] PROTEZIONE DA ATMOSFERE ESPLOSIVE
- [1] erconomIa

@ [1] TUTELE PaRTICOLARD

- [1] INCIDENTI 5TRADALI

- [1] AZIENDE & RISCHIO INCIDENTE RILEVANTE
= u MNuovo Punt

N

A R N

uovo Punto di Pericolo

Huovo Gruppo di Verifica

Purti di verifica

Azioni correttive
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Sara necessario collegare al Gruppo di Verifica inserito uno o piu punti di verifica sottoforma di
domande con la relativa azione correttiva.

Per inserire un nuovo punto di verifica, selezionare il comando Nuovo L in alto a destra, si
attiva la seguente form:

Inserimento di un nuovo punto di verifica ..

[ LConferma ][ Chiudi ]

Digitare con la tastiera il testo riportante il punto di verifica e I'azione correttiva, selezionare
poi il comando Conferma.
Il nuovo punto di verifica con la relativa azione correttiva é riportato nella griglia, come visibile
di seqguito:

Archivi di Base - Punti di pericolo

@@ 0 v O e

B-8-8-g-g-8-g-E-g-g-g-g-g-E-8-8-0-g-8 -8 -8

m

[i] SISTEMI DI VEWTILAZIOMNE/ASPIRAZIONE &
[l] ESPOSIZIOME & RUMORE
[i] ESPOSIZIOME A VIBRAZIONI
[1] microcLma
[l] ESPOSIZIONE & RADIAZIONI IOMIZZANTI
[i] ESPOSIZIOME A RADIAZIONE MON IONIZZE
[l] ILLUMINAZIONE
[i] CARICO DI LAVORO FISICO
[i] CARICO DI LAVORO MENTALE
[l] LAVORO AL WVIDEOTERMINALL
[i] ORGANIZZAZI0ONE DEL LAVORO
[l] COMPITI, FUNZIONI E RESPONSABILITA
[i] AMALIST, PIANIFICAZIONE E CONTROLLO
[i] INFORMAZIONE, FORMAZIOMNE, ADDESTRAR
[l] MORME E PROCEDIMEMTI DI LAVORO
[i] MANUTENZIOME E COLLAUDI
[l] DISPOSITIVI DI PROTEZIONE INDIVIDUALE
[l] EMERGENZA, PRONTO SOCCORSO
[i] SORVEGLIANZA SANITARIA
[l] BARRIERE ARCHITETTONICHE MEGLI EDIFIt
[i] PROTEZIOMNE D& ATMOSFERE ESPLOSIVE
[1] ErconOMA
[l] TUTELE PARTICOLARI
[i] INCIDENTI STRADALT
[l] AZIEMDE A RISCHIO INCIDENTE RILEVANTE
u Nuovo Punto di Pericolo

|!| Nuovo Gruppo di Verifica =

Nuovo Punto di Pericolo

B S

Muovo Gruppo di Yerifica

Purti o verifica

Azioni correttive

Muovo punto di verifica

Mugva azione correttiva

Si procedera in maniera analoga per inserire altri punti di verifica.
Gli altri comandi presenti sono:

¥
b

b/

Modifica punto di verifica: apre in modifica il punto di verifica selezionato nella griglia

Elimina: elimina uno o piu punti di verifica selezionati

Sposta giu: sposta la riga selezionata di una posizione verso il basso
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#%  Sposta su: sposta la riga selezionata di una posizione verso l'alto

Per modificare un punto di verifica gia inserito, selezionare il comando ) posto in alto a

destra, si attivera la form riportante il punto di verifica da modificare:

Modifica di un punto di verifica ...

Huowo punta di verifica

huova azione comettiva

[ Lonferma ][ Chiudi ]

Modificare il punto di verifica e/o I'azione correttiva e premere il comando Conferma.
Mentre per eliminare uno o piu punti di verifica, selezionare il comando Elimina b posto in

alto a destra.

Per modificare/eliminare un gruppo di verifica utilizzare il menu contestuale.
Selezionare il gruppo di verifica con il mouse e premere sul tasto destro:

[ ]

0

INCIDEMNTI STRADALI
AZIENDE & RISCHIO INCIDEMTE RILEWVANTE

V| Muowo Punto di Pericolo

MNuovo Gruppo d

Muoyvo Gruppo di Yerifica

| tModifica Gruppo di verifica |

Elirmina @ruppo di Werifica

Sara possibile rinominare il gruppo di verifica scegliendo la voce Modifica oppure eliminare il
gruppo di verifica e tutti i suoi punti di verifica selezionando la voce Elimina Gruppo di Verifica.
Per modificare/eliminare un punto di pericolo utilizzare il menu contestuale.

Selezionare il punto di pericolo con il mouse e premere sul tasto destro:

—
m MNOREME E PROCEDIMENTI DI LAVORD
=] ' Muovo PUNtD e
U Muowa Punto di Pericolo
|!| Muowo G L
. Muovo Gruppo di Verifica
]
- ORGANIZZAZ] Modifica Punto di pericolo |
< Elimina Punto di pericolo .

Sara possibile rinominare il punto di pericolo scegliendo la voce Modifica oppure eliminare il
Punto di pericolo e tutti i suoi gruppi di verifica selezionando la voce Elimina Punto di Pericolo.
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6.4 Rischi
Selezionando la voce Rischi negli Archivi di Base, si attiva la seguente form:
Archivi di Base - Rischi
o BRA5 0 = | 0 Elenco

& Caduta dall'alto
& Caduta di materiale dall'alto
& Calare, fiamme, esplosione

& Cedimento parti meccaniche delle macchin

& Cesoiamento e schiaccamento

."’l\. rantattn ronomateriali allarnani

I comandi presenti sono:

el | Ordina AZ: ordina I'’elenco dei rischi dalla A alla Z

21 Ordina ZA: ordina I’elenco dei rischi dalla Z alla A

@ Apri/chiudi: apre/chiude la parte descrittiva del rischio selezionato
~ Ricerca: attiva un filtro di ricerca

+ iElenca  Stampa: stampa I’elenco dei rischi

6.4.1 Inserimento Nuovo Rischio

Per inserire un nuovo rischio negli archivi di base, posizionarsi con il mouse in Elenco Rischi e
premere sul tasto destro, dal menu contestuale scegliere la voce Nuovo Rischio:

Archivi di Base - Rischi

) . . o
DAl AR ) e O e

& Affaticamenta visivo i
& Agenti cancerogeni e mutageni

&I Muovao Rischio

& l Modifica Rischio
& | Elimina Rischio

L.adLta tailh aito

A Caduta di materiale dall'alto
A Calare, fiamme, esplosione

& Cedimento part meccaniche delle macchin
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Si predispone il nodo Nuovo Rischio:

Archivi di Base - Rischi 3

Al ha g ¥

v 2z | #~ + iElenco
& Elettrocuzione ~
& Esplosioni di bombole

& Getti e schizzi

& Impigliamento e trascinamento

& Inalazione polver, fibre, gas, vapori

& Incendio

& Investimento di persone o cose

& Irritazione degli occhi e dell'apparto respir
& Microclirna

& Movimentazione manuale dei carichi

& Movimenti e sforzi ripetitivi

& Muovo Rischio

& Posture incongrue e disagevoli

& Proigzione di schegge

/l\ Mlemim i e e = Gmm i im A e

cancellare la dicitura riportata con il tasto Canc della tastiera e digitare il testo riportante il
nuovo rischio, confermare con il tasto invio della tastiera.

Allargando la form ossia selezionando il comando % Apri, si attiva a destra la sezione per la
caratterizzazione del rischio inserito:

Pal 2@ o P oy

A Affaticamento visivo o
A Agenti cancerogeni e mutageni Nuovo Rischio

A\ arianto
Danng
A Annegamento """'" B | Legenda Rischio

— Entits: T
& Bitume R ___________ Basso - P
s Accettabile
A Caduta dall'alto fﬁ?b?b,‘mﬁi i Notevole
V|

A Caduta di materiale dall'alto
A Calore, fiamme, esplosione
A Cedimento parti meccaniche delle macchin

Grave (4)

Lieve (1)
Modesto (2}

Misure di Prevenzione

‘_Nun probabile (1))

Possibile (2)

A Cesoiamento e schiacciamento
& Contatto con materiali allargeni | phllamgate,

Deflagrazione improvyisa
A 2 P Mormetive

A Elettrocuzione |

A Esplosioni di bombaole

A Getti e schizzi

A Impigliamento e trascinamento

Probabile (3]

& | | o | o Significative ()

alnlon

alon|a
R

A Inalazione polveri, fibre, gas, vapori

A Incendio

& Investimento di persone o cose Elenco DPI % % | |protocollo sanitario 5 < | |Addestramento B X
A Irritazione degli occhi e dell'appartn respir | Mome Vista Periotictd Addestramenta Cre

& Microclima

A Movimentazione manuale dei carichi

A Movimenti e sforzi ripetitivi

A Muovo Rischio

A Oli minerali e derivati
A Posture incongrue e disagevoli

& Prolezione di schegge = ‘ ‘

In alto a destra si andra a valutare il nuovo rischio, settando tramite menu a tendina il Danno
(Lieve, Modesto, Significativo, Grave) e la Probabilita (Non Probabile, Possibile, Probabile,
Altamente Probabile) in automatico sara visualizzata I'entita tra Basso, Accettabile, Notevole,
Elevato.
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Nel riquadro Misure di Prevenzione si potranno inserire le misure di protezione e prevenzione,
digitando il testo desiderato da tastiera, mentre nel riquadro Normative s’inseriranno le
eventuali normative di riferimento.

Sara molto importante poi collegare i DPI, le visite mediche e I'addestramento perché ogni
qualvolta si assocera il/i rischi alle macchine/attrezzature/sostanze ed impianti si assoceranno
automaticamente anche i DPI, le visite mediche e gli addestramenti.

6.4.1.1 Associa DPI al rischio
Per associare i DPI al rischio, posizionarsi nel riquadro Elenco DPI:

Elenco DPI =

=]
selezionare il comando Scegli DPI “~ | si attiva I’elenco dei DPI presenti in archivio:

Archivi di Base - DPI X]

A

[ L e =5 ] S i Elenca

[+ é& Protezione dell'udito

£ &J Protezione degli occhi e del viso

£ &J Protezione delle vie respiratorie

] é; Protezione delle mani e delle braccia
£2] éﬂ Protezione dei piedi e delle gambe
] ﬁ Protezione del tronco e dell'addome
[E2] éd Protezione dell'intero corpo

[E2] é& Indumenti di protezione

= é& Protezione della pelle

L’elenco riporta le principali tipologie di DPI, selezionare il comando Espandi per visualizzare i
singoli DPI. Per importare uno o piu DPI selezionarli con il mouse e premere il comando v
Conferma Selezione oppure effettuare un doppio click con il mouse.

Chiudere la form Elenco DPI con il comando Chiudi E
I DPI selezionati sono cosi riportati in Elenco DPI ed associati al rischio:

Elenco DPI 5 X |

Oechial
llazcherina antipalvere
Guanti in crosta

Per eliminare uno o piu DPI, selezionare il comando x Elimina nel riquadro Elenco DPI.
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6.4.1.2 Associa Visite Mediche al rischio
Per associare le visite mediche al rischio, posizionarsi nel riquadro Protocollo Sanitario:

Protocollo sanitario |5 X

Mome “izita Periodicits

selezionare il comando Scegli Visita Medica Lj, si attiva l'elenco di tutte le visite
mediche/esami/vaccinazioni presenti in archivio:

Archivi di Base - VisiteMediche
[ I Q ' ,-.' ! Elenco

" ﬁ; \isite
: ﬁ; Esame Ematochimici
[+ @ Esami Tossicologici

&=

Jaccinazioni

Selezionare il comando Espandi per visualizzare le visite mediche/esami/vaccinazioni. Per
importare uno o piu visite/esami/vaccinazioni selezionarli con il mouse e premere il comando

¥ Conferma Selezione oppure effettuare un doppio click con il mouse.

Chiudere la form Elenco Visite con il comando Chiudi rg

Le visite selezionate sono cosi riportate nel riquadro Protocollo Sanitario ed associate al
rischio:

Protocollo sanitario [ X

Mome Yisita Petiodicits
¢ Wisita Medica generale 2 mesi
Arittetanica n

Per ogni visita/esame/vaccinazione sara riportata anche la periodicita se inserita in archivio.

Per eliminare una o piu visite/esami/vaccinazioni associati, selezionare il comando x Elimina
nel riquadro Protocollo Sanitario.
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6.4.1.3 Associa Addestramento al rischio
Per associare i corsi di formazione/ addestramento al rischio, posizionarsi nel riquadro
Addestramento:

Addestramento = X
Addestramento Cre
selezionare il comando Scegli Addestramento Lj, si attiva l'elenco dei corsi di

formazione/addestramento presenti in archivio.

Archivi di Base - Addestramento

A KA

vzl

=

4 ' Elenco

[+ «_I'-.H Formazione specifica

Selezionare il comando Espandi per visualizzare i singoli corsi. Per importare uno o piu
corsi/addestramenti, selezionarli con il mouse e premere il comando ¥ Conferma Selezione
oppure effettuare un doppio click con il mouse.

Chiudere la form Elenco Addestramento con il comando Chiudi .
I corsi selezionati sono cosi riportati nel riquadro Addestramento ed associati al rischio:

Addestramento B X |
Addestramenta Cre
movimentazione manuale dei.. 2
Carso per le emergenze u]

Corsa per il pronto soccaorso 1]

Per ogni addestramento saranno riportate le ore se inserite in archivio.
Per eliminare una o piu addestramenti, selezionare il comando X Elimina nel riquadro

Addestramento.
Dopo aver valutato il rischio ed effettuato i collegamenti con i DPI, visite mediche ed

addestramento, occorrera salvare il rischio in archivio. A tale scopo selezionare il comando
Conferma in basso a destra.
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6.4.2 ModificaZElimina Rischio

Per inserire, modificare/eliminare un rischio utilizzare il ment contestuale. Selezionare il rischio
con il mouse e premere sul tasto destro per attivare il menu contestuale:

Archivi di Base - Rischi

H Y A [ L
R i 55 A~ iElenco

& Affaticamentn visiva A
& Agdenti cancerogeni e mutageni

& Arnianto
& Annegamento
& Bitume

& Caduta dall'alto

& Caduta di materiale dall'alta
& Calore, flamme, esplosione
& Muavo Rischio
& Cesoiament Modifica Rischio
& Cantatta oo Elimina Rischio

& Deflagrazione improvyisa

& Elettrocuzione

& Esplosioni di bombaole
.

Si potra scegliere tra:
e Nuovo Rischio, per inserire nuovi rischi
¢ Modifica Rischio, per la rinomina dei rischi
e Elimina Rischio, per eliminare il/i rischi selezionati.

6.4.3 Macchine

Selezionando la voce Macchine negli Archivi di Base, si attiva la seguente form riportante
I’elenco delle macchine gia presenti in archivio:

Archivi di Base - Macchine

e . .iwv

L Elenca

—

B

Autocarro

=

Autopompa

[+

Battipalo

Cabina di verniciatura

=

Calandra

[+

Caldaie polivalenti

|

Carro di perforazione

=

[+
oo T T e

Centrifuga a dischi
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I comandi presenti sono:

L) Espandi tutto: apre I'albero rendendo visibili i rischi collegati alle macchine
- Comprimi tutto: chiude I'albero

g} Ordina AZ: ordina I’elenco delle macchine dalla A alla Z

) Ordina ZA: ordina I’elenco delle macchine dalla Z alla A

@ Apri/chiudi: apre/chiude la parte descrittiva della macchina selezionata

e Ricerca: attiva un filtro di ricerca

< iElenca  Stampa: stampa I'elenco delle macchine

6.4.4 Inserimento Nuova Macchina

Per inserire una nuova macchina negli archivi di base, posizionarsi con il mouse in Elenco
Macchine e premere sul tasto destro, dal menu contestuale scegliere la voce Nuovo:

Archivi di Base - Macchine

el it e v O YEenco
E Autohetoniera A
B Autocarro Muavo
B Autopomps Inserisci Rischio da Archivi
B Battipalo Madifica
B Cabina di v Elimina
E Calandra
B Caldaie polivalenti
Si predispone il nodo Nuovo:
Archivi di Base - Macchine ]
€ @i o v e
.Y

Gramolatrice

=+

Gru

&l --E

Idropulitrice

&

Jet-Grouting

[+

Levigatrice per pavimenti

[+

Macchina per decatizzo

|

Macchina per scavo paratie

Macchina per vaporizzo

=

Macchina per verniciature stradali

&

Motozappa

[+

[+
oo T T T )

Mastro trasportatore

Pala meccanica

Pantografo

cancellare la dicitura riportata con il tasto Canc della tastiera e digitare il nome della nuova
macchina, confermare con il tasto invio della tastiera.
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Per un’ulteriore caratterizzazione della macchina inserita premere il comando Apri = si attiva
a destra una sezione vuota.Nella parte alta della sezione, s’inserira:
e La descrizione
La matricola
Il numero di serie
Il fornitore
Il fabbricante/costruttore
La marcatura CE.

Nuowva Macchina

Descrizione
INSERIRE IMMACINE
Matricola Mumera di serie
[] Marcatura CE
Farnitore Fabbricante/Costruttare

Sara possibile inserire un’immagine/foto della macchina, selezionare a tale scopo il comando
=

Scegli immagine ““, si apre il dialog Scegli Immagine. Si potranno importare immagini in tutti
i formati (.bmp, .gif, .jpg, .png), nelle dimensioni consigliate 86x86 pixel. Scegliere I'immagine
e premere sul comando Apri.

Per eliminare la foto, invece, selezionare il comando Elimina Immagine ?('.
Nella sezione centrale sara possibile inserire la scheda tecnica e le normative di riferimento. Si
potra incollare un testo eventualmente gia pronto:

Scheda tecnica

Mol

Infine nella parte bassa della sezione si potranno collegare i DPI, le visite mediche ed i corsi di
formazione/addestramento:

Elenco DPI = >(| |Prutncu|ln sanitario [ }(‘ ‘Addestramentn = }(|
Maome Yisita Periodicitd Addestramento COre

Prima di fare cido occorrera collegare i rischi alla macchina, perché in questo modo i rischi
inseriti porteranno con sé i DPI, le visite mediche e I'addestramento, come spiegato nel
paragrafo che segue.
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6.4.4.1 Associa Rischi alla Macchina
Per associare i rischi alla macchina, selezionare con il mouse il nodo Nuova Macchina e

premere sul tasto destro:

dal menu contestuale scegliere la voce Inserisci Rischio da Archivi.

=
[E]
=
[E=]
=
=
=
=
=
[+
=

[E2]

Levigatrice per pavimenti
Macchina per decatizzo

Macchina per scavo paratie
Macchina per vaporizzo

Macchina per verniciature stradali
Motozappa

Mastro trasportatore

M Muowo

Pala m| Inserisci Rischio da Archivi
Panto Modifica
Paston Elimina

Pressa oleodinamica

CRCBCPCRIBIPCPIRIBIPCPIRLY

Pressa per frantoio

Si attiva la form riportante I'elenco dei rischi presenti in archivio. Selezionare il rischio con il

mouse e premere il comando ¥ Conferma selezione oppure effettuare un doppio click con il

mouse. Chiudere la form Elenco Rischi con il comando Chiudi E
I rischi cosi importati sono aggiunti alla macchina selezionata:

Archivi di Base - Macchine

ol 2T @ v S LEEnco

Gramolatrice

[+

Gri

B

Idropulitrice

[+

let-Grouting

=+

Levigatrice per pavimenti

|

Macchina per decatizzo

Macchina per scavo paratie

|

Macchina per vaporizzo

|

Macchina per verniciature stradali

|

Motozappa

=

Mastro trasportatore

|

[+
CRCRCPCRCPCPLPIPIRIP DY

MNuova Macchina

Pala meccanica

& B

Pantografo

.. | Dactarizsatara

I rischi cosi inseriti porteranno anche i DPI da utilizzare, le eventuali visite mediche e corsi di
addestramento. Infatti, allargando la form con il comando Apri % la sezione riguardante i DPI,

le visite mediche e i corsi di addestramento in basso a destra appare piena:
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|Elen|::|:| DPI = }(‘ |Pr|:|t|:|c:|:||||:| sanitario [ }(‘ ‘Addestramentu = }(‘
Ctoprotettari Mome Yisits Periodicita Addestramento Ore
Guarti izolarti Esame Audiometrico 2 anni Sicurezza macchine operat... 2
Scarpe izolanti Yisita Medica generale B mesi Corso per le emergenze 0
Guarti in crosta Prowve westibolari & mesi Corzo per il pronto soccorsa 0
]

Sicurezza impianti elettrici

Gli elementi cosi aggiunti in automatico possono essere ulteriormente modificati dall’'utente,
eliminando quelli che eventualmente non servono oppure aggiungendone altri.
Per eliminare uno o piu rischi associati alla macchina, selezionarli con il mouse e premere sul

tasto destro:

¥

CRCPCRCPCRY

Macchina per scavo paratie
Macchina per vaporizzo

Macchina per verniciature stradali
Motozappa

Mastro trasportatore

Muova Macchina

Inserisci Rischio da Archivi

A | Elimina Rischio

AF'D‘I‘I‘I‘U‘I’E

Pala meccanica
Pantografo
Pastarizzatore

Pressa oleodinamica

T )

Pressa per frantoio

Dal menu contestuale scegliere la voce Elimina Rischio.

6.4.4.2 EliminaZAssocia DPI

Dopo aver associato i rischi alla macchina, il riquadro Elenco DPI risulta gia pieno, in quanto
inserendo ad esempio il rischio Rumore saranno gia presenti gli otoprotettori, ecc.

Ciascun rischio portera i propri DPI, per cui potranno essere presenti DPl appartenenti alla
stessa tipologia (ad esempio guanti isolanti per il rischio Elettrocuzione e guanti in crosta per il
rischio Cesoiamento). Per eliminare uno o piu DPI, selezionarli con il mouse (record colorato di

azzurro) e premere poi il comando x Elimina nel riquadro Elenco DPI.

Elenco DPI =

Guanti in crosta
Ctoprotettori
Calzature antinfortunistiche

Guanti izolanti

=
Mentre per inserire nuovi DPI, selezionare il comando Scegli DPI “~ | si attiva I'elenco dei DPI

presenti in archivio:
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{® Archivi di Base - DPI
el v

! Elencn

& éli ro
=] é& Protezione dell'udita

=] é& Protezione degli occhi e del viso

@ é,& Protezione delle vie respiratarie

# é& Protezione delle mani e delle braccia
=] é& Protezione dei piedi e delle gambe
@ é& Protezione del tronco e dell'addome
=] 6& Protezione dell'intero carpo

& é& Indumenti di protezione

] é& Protezione della pelle

Selezionare il comando Espandi per visualizzare i singoli DPIl. Per importare uno o piu DPI
selezionarli con il mouse e premere il comando ¥ Conferma Selezione oppure effettuare un

doppio click con il mouse. Chiudere la form Elenco DPI con il comando Chiudi E
I DPI selezionati sono cosi riportati in Elenco DPI:

Elenco DPI 5 X |

echial
Mazcherina antipolvers
Guarti in crosta

I DPI aggiunti in questo modo saranno associati solo alla macchina e non ai rischi.

6.4.4.3 EliminaZAssocia Visite Mediche

Dopo aver associato i rischi alla macchina, il riquadro Protocollo sanitario risulta gia pieno, in
quanto inserendo ad esempio il rischio Rumore saranno gia presenti I'esame audiometrico e le
prove vestibolari ecc.

Per eliminare uno o piu visite/esami/vaccinazioni, selezionarli con il mouse (record colorato di

azzurro) e premere poi il comando X Elimina.

Protocollo sanitario 5 X

Mome Yisita Periodicits

Ezame Audiometrico 2 anni

Ae generale
Prove Westibalari G mesi
Artitetanica 0

Mentre per inserire nuove visite/esami/vaccinazioni, selezionare il comando Scegli Visita

Medica = , Si attiva I'elenco di tutte le visite mediche/esami/vaccinazioni presenti in archivio:
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Archivi di Base - VisiteMediche
3] ‘ o R Q ' ,--' 4 Elencn

[ ﬁ@ Wisite
] % Esame Ermatochimici

e % Esami Tossicalogici

Cinazioni

Per importare uno o piu visite/esami/vaccinazioni selezionarli con il mouse e premere il
comando ¥ Conferma Selezione oppure effettuare un doppio click con il mouse.
Chiudere la form Elenco Visite con il comando Chiudi .

Le visite selezionate sono cosi riportate nel riquadro Protocollo Sanitario ed associate al
rischio:

Protocollo sanitario [ 5 X

Mome isita Periodicits
Ezame Audiometrico 2 anni
Yisita Medica generale B mesi
Prove Yestibolari G mesi
Antitetanica 0

Per ogni visita/esame/vaccinazione sara riportata anche la periodicita se inserita in archivio.
Le visite/esami/vaccinazioni aggiunti saranno associati solo alla macchina e non ai rischi.

6.4.4.4 EliminaZAssocia Addestramento

Dopo aver associato i rischi alla macchina, il riguadro Addestramento risulta gia pieno, in
quanto inserendo ad esempio il rischio Elettrocuzione sara presente il corso Sicurezza degli
impianti Elettrici.

Per eliminare uno o piu addestramenti, selezionarli con il mouse (record colorato di azzurro) e
premere poi il comando X Elimina.

Addestramento 5 X

Addestramenta Cre
Corso per il pronto soccorsa 0

Corso per le emergenze m
Sicurezza macchine operat... 2
Sicurezza impianti elettric o
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Mentre per inserire nuovi corsi di formazione/addestramenti, selezionare il comando Scegli

=
Addestramento “~, si attiva l'’elenco dei corsi di formazione/addestramento presenti in
archivio:

Archivi di Base - Addestramento

[+ .«_I’f Formazione specifica

Selezionare il comando Espandi per visualizzare i singoli corsi. Per importare uno o piu
corsi/addestramenti, selezionarli con il mouse e premere il comando ¥ conferma Selezione
oppure effettuare un doppio click con il mouse.

Chiudere la form Elenco Addestramento con il comando Chiudi .
I corsi selezionati sono cosi riportati nel riquadro Addestramento ed associati al rischio:

Addestramento 5 X |
Addestramenta Ore
Movimentazione manuale dei.. 2
Carso per le emergenze u]

Carzo per il pronto soccorso u]

Per ogni addestramento saranno riportate le ore se inserite in archivio.
I corsi di formazione/addestramenti cosi inseriti saranno associati solo alla macchina e non ai
rischi.
Dopo aver valutato i rischi ed effettuato i collegamenti con i DPI, visite mediche ed
addestramento, occorrera salvare la nuova macchina in archivio. A tale scopo selezionare il
comando Conferma in basso a destra.
Per modificare/eliminare una macchina utilizzare il menu contestuale. Selezionare la macchina
con il mouse e premere sul tasto destro per attivare il menu contestuale:
Si potra scegliere tra:

e Modifica, per la rinomina della macchina selezionata

e Elimina, per eliminare la/le macchine selezionate.
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6.5 Attrezzature

Selezionando la voce Attrezzature negli Archivi di Base, si attiva la seguente form riportante
I'elenco degli attrezzi presenti in archivio:

Ad ogni attrezzatura sono stati gia collegati i rischi, per visualizzarli premere il comando

¥ ChivinliBasegatiirezs ]

© el oW e

|

%’ Aspirapolvere

|

%’ Lwviatore a batterie

=

%’ Lwviatore elettrico

&

%’ Battipiastrelle elettrico

[+

%ﬁ Betoniera

%ﬁ

%’ Ca

%’ Carrello elevatore
& Ca

i

Bombole

[+

=+

nnello per saldatura ossiacetilenica

|

"]

A,

4,“ Carroponte

|

rriola

[

4,‘” Centrale di betonaggio

%ﬁ Castello di carico
i

[+

@}f Cesoie elettriche

)

"‘i) Cesoie pneurnatiche

Espandi posto accanto a ciascuna attrezzatura o il comando Espandi tutto L
I comandi presenti sono:

L
—_—

3,

#

1
< Elencao
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Espandi tutto: apre I'albero rendendo visibili i rischi collegati alle attrezzature
Comprimi tutto: chiude I'albero

Ordina AZ: ordina I'’elenco delle attrezzature dalla A alla Z

Ordina ZA: ordina I'’elenco delle attrezzature dalla Z alla A

Apri/chiudi: apre/chiude la parte descrittiva dell’attrezzatura selezionata
Ricerca: attiva un filtro di ricerca

Stampa: stampa I'elenco delle attrezzature.



( INFOTEL:
WWW.CONSORZIGINFOTELIT MANUALE D’USO

6.5.1 Inserimento Nuova Attrezzatura

Per inserire una nuova attrezzatura negli archivi di base, posizionarsi con il mouse in Elenco
Attrezzi e premere sul tasto destro, dal menu contestuale scegliere la voce Nuovo:

Archivi di Base - Attrezzi

e iV 2 Y Elenco

=

Argano b

%’ Aspirapolvers
%)m Nuc-vc-

Inserisci Fischio da Archivi

B --E

=
I-
=
=

Modifica

*
m
w
L

Elimina

[+
o
m
o

=+

%’ Bombole

%’ Cannello per saldatura ossiacetilenica

=

Si predispone il nodo Nuovo:

Archivi di Base - Attrezzi El
e ] W /'—-' 2 Elenca

Intonacatrice

1>

&l -E

Levigatrice elettrica

&

Martello demolitore elettrico

[+

Martello demaolitore preumatico

[+

Martello manuale

Mola da banco

|

Molazza

=

Motosega

[+

Personal computer

ﬁﬁ%ﬁ%&ﬁ&%@-

=+

Pialla

cancellare la dicitura riportata con il tasto Canc della tastiera e digitare il nome della nuova
attrezzatura, confermare con il tasto invio della tastiera.

Per un’ulteriore caratterizzazione dell’attrezzatura inserita premere il comando Apri = sij
attiva a destra una sezione vuota. Nella parte alta della sezione, s’inserira:

e La descrizione

e La marca

e Il modello.

Muova Attrezzatura

Descrizione

INSERIRE INMAGINE

larca haodello
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Sara possibile inserire un’immagine/foto dell’attrezzatura, selezionare a tale scopo il comando
Scegli immagine Lj, si apre il dialog Scegli Immagine. Si potranno importare immagini in tutti
i formati (.bmp, .gif, .jpg, .png), nelle dimensioni consigliate 86x86 pixel. Scegliere I'immagine
e premere sul comando Apri.

Per eliminare la foto, invece, selezionare il comando Elimina Immagine X_
Nella sezione centrale sara possibile inserire la scheda tecnica e le normative di riferimento. Si
potra incollare un testo eventualmente gia pronto:

Scheda tecnica

T

Mormative

Infine nella parte bassa della sezione si potranno collegare i DPI, le visite mediche ed i corsi di
formazione/addestramento:

Elenco DPI = }(| |Prl:|t|:|cu|||:| sanitario [ }(‘ ‘Addestramentn = }(|

Maome Yista Periodicits Addestramento Ore

Prima di fare cido occorrera collegare i rischi all’attrezzatura, perché in questo modo i rischi
inseriti porteranno con sé i DPI, le visite mediche e I'addestramento, come spiegato nel
paragrafo che segue.

6.5.1.1 Associa Rischi all’Attrezzatura

Per associare i rischi all’attrezzatura, selezionare con il mouse il nodo Nuova Attrezzatura e
premere sul tasto destro:

Archivi di Base - Attrezzi

@ @ i@ v OBk
%’ Intonacatrice

[

%’ Levigatrice elettrica

[

%’ Martello demolitore elettrico

[

%’ Martello demolitore pneumatico
@g‘ Martella manuale

[

@%g‘ Mala da baneo

[

@%g‘ Maolazza

@%g‘ Motosega

%ﬁ‘ Persong Huovo

o pialla Inserisci Rischio da Archivi
Q} ) Modifica

g Piattafal o
o Elirnina

"‘i) Piegaferm

%’ Piegatubi

%&;’ Pistola per verniciatura a spruzzo

o

g Pistola sparachiodi

@P Plotter a getto di inchiostro

[+
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dal menu contestuale scegliere la voce Inserisci Rischio da Archivi.
Si attiva la form riportante I'elenco dei rischi presenti in archivio. Selezionare il rischio con il

mouse e premere il comando ¥ Conferma selezione oppure effettuare un doppio click con il

mouse. Chiudere la form Elenco Rischi con il comando Chiudi E

I rischi cosi importati sono aggiunti all’attrezzatura selezionata:

Archivi di Base - Attrezzi

el e/ ' Elenca

X

@f Matoseqa
= @‘f‘f Muova Attrezzatura
& Punture, abrasioni e tagli alle mani

& Rumore
& vibrazioni Haw

ﬁ"’ Personal computer
“

£ pialla

%’ Piattaforma aeree su carro
o
A, )

(R

-]

|

Piegaferri

|

@‘f‘i’ Piegatubi

s

I rischi cosi inseriti porteranno anche i DPI da utilizzare, le eventuali visite mediche e corsi di

addestramento. Infatti, allargando la form con il comando Apri = |la sezione riguardante i DPI,
le visite mediche e i corsi di addestramento in basso a destra appare piena:

Elenco DPI

& }(‘ ‘Prutucullu sanitario [ }(‘ |Addestramentu

5 X

Guarti imbottiti cortro le vibrazioni

Ctoprotettori
Guarti in crosta

Petiodicits -
R gomito sx 2 anni
Fotopletismografia ar... 2 anni
Fx zpalla e zcapola Dx 3 anni
Fx zpalla e zcapola Sx 3 anni

Matne Visita

Fix gomito D 2 anni
Ezame Audiometrico 2 anni
Yisita Medica generale & mesi bl

Addestramento Qre

Sicurezza macchine operat... 2
Corzo per il pronto soccotzo 0

Gli elementi cosi aggiunti in automatico possono essere ulteriormente modificati dall’'utente,
eliminando quelli che eventualmente non servono oppure aggiungendone altri.
Per eliminare uno o piu rischi associati all’attrezzatura, selezionarli con il mouse e premere sul

tasto destro:

=

%’f&’ Ganci
%’ Gruppo elettrogeno

=

%ﬁ Irnpastatare

*

o Impianto di betonagaio
g

[+

’ [ntonacatrice

=

’ | evigatrice elettrica

=

Y Martello dermolitare elettrico

*

i1

%
%
%
%
%}
%
%
%
%

[+

Martello dermolitore preumatico

artello manuale

BB

]
’ Mola da banco
Ll

olazza

*

i1

[+

Maotosega

Y Wuova Attrezzatura

m

.y

Elimina Rischio

A vibr.

%’ Personal computer
@ 2 pialla

Dal menu contestuale scegliere la voce Elimina Rischio.
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6.5.1.2 EliminaZAssocia DPI

Dopo aver associato i rischi all’attrezzatura, il riquadro Elenco DPI risulta gia pieno, in quanto
inserendo ad esempio il rischio Vibrazioni HAV saranno gia presenti i guanti anti-vibrazioni.

Ciascun rischio portera i propri DPI, per cui potranno essere presenti DPl appartenenti alla
stessa tipologia. Per eliminare uno o piu DPI, selezionarli con il mouse (record colorato di

azzurro) e premere poi il comando x Elimina nel riquadro Elenco DPI.

Elenco DPI B X

Guanti imbaottiti contro le vibrazioni
Coprotettor

Guarnti in crosta

Mentre per inserire nuovi DPI, selezionare il comando Scegli DPI Lj, si attiva I’elenco dei DPI
presenti in archivio:

Archivi di Base - DPI

=] é,i Protezione dell'udito
& é& Protezione deqgli occhi e del viso

& é& Protezione delle vie respiratarie

m

é&' Protezione delle mani e delle braceia

B

é} Protezione dei piedi e delle gambe
é} Protezione del tronco e dell'addome

B

ﬁ Protezione dell'intero carpo
ﬁ Indumenti di protezione
é} Protezione della pelle

m

B

B

Selezionare il comando Espandi per visualizzare i singoli DPIl. Per importare uno o piu DPI

selezionarli con il mouse e premere il comando ¥ Conferma Selezione oppure effettuare un
doppio click con il mouse.

Chiudere la form Elenco DPI con il comando Chiudi .
I DPI selezionati sono cosi riportati in Elenco DPI:

Elenco DPI 5 X |

Oechial
Mascherina antipolvers
Guarti in crozta

I DPI aggiunti in questo modo saranno associati solo all’attrezzatura e non ai rischi.
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6.5.1.3 EliminaZAssocia Visite Mediche

Dopo aver associato i rischi all’attrezzatura, il riquadro Protocollo sanitario risulta gia pieno, in
quanto inserendo ad esempio il rischio Rumore saranno gia presenti I'esame audiometrico e le
prove vestibolari, ecc.

Per eliminare uno o piu visite/esami/vaccinazioni, selezionarli con il mouse (record colorato di

azzurro) e premere poi il comando X Elimina.

Protocollo sanitario |5 X

Mome Yisita Periodicits ~

Fx gomito sx 2 anni
Fatopletizmografia ar ...
Fx zpalla e scapola Dx 5 anni
Fx spalla e scapola Zx 3 anni

R gomito D 2 anni
Esame Audiometrico 2 anni
Wista Medica generale 6 mesi il

Mentre per inserire nuove visite/esami/vaccinazioni, selezionare il comando Scegli Visita

Medica = , Si attiva I'elenco di tutte le visite mediche/esami/vaccinazioni presenti in archivio:

Archivi di Base - VisiteMediche
el o @ o b Elency

e ﬁ; Wisite
] ﬁ; Esame Ermatochimici
= ﬁ; Esami Tossicologici

& ﬁ;

Selezionare il comando Espandi per visualizzare le visite mediche/esami/vaccinazioni. Per
importare uno o piu visite/esami/vaccinazioni selezionarli con il mouse e premere il comando

¥ Conferma Selezione oppure effettuare un doppio click con il mouse.
Chiudere la form Elenco Visite con il comando Chiudi .

Le visite selezionate sono cosi riportate nel riquadro Protocollo Sanitario ed associate al
rischio:

Protocollo sanitario [ E‘

Mome Yisita Periodicits i

R gomito sx 2 anni
R spalla & scapola Dx 3 anni
Fx spalla & scapola Sx 3 anni
Fx gomita Dx 2 anni
Esame Audiometrico 2 anni
Yisita Medica generale B mesi
Prove “estibolari B mesi b

Per ogni visita/esame/vaccinazione sara riportata anche la periodicita se inserita in archivio.
Le visite/esami/vaccinazioni aggiunti saranno associati solo all’attrezzatura e non ai rischi.
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6.5.1.4 EliminaZAssocia Addestramento

Dopo aver associato i rischi all’attrezzatura, il riquadro Addestramento risulta gia pieno, in
quanto inserendo ad esempio il rischio Elettrocuzione sara presente il corso Sicurezza degli
impianti Elettrici.

Per eliminare uno o piu addestramenti, selezionarli con il mouse (record colorato di azzurro) e

premere poi il comando X Elimina.

Addestramento B *
Addestramento Cire
Sicurezza macchine operat... 2

ner il promti R

Mentre per inserire nuovi corsi di formazione/addestramenti, selezionare il comando Scegli

Addestramento J, si attiva I'’elenco dei corsi di formazione/addestramento presenti in
archivio:

Archivi di Base - Addestramento

[+ «_I'-.H Formazione specifica

Selezionare il comando Espandi per visualizzare i singoli corsi. Per importare uno o piu
corsi/addestramenti, selezionarli con il mouse e premere il comando ¥ Conferma Selezione
oppure effettuare un doppio click con il mouse. Chiudere la form Elenco Addestramento con il

comando Chiudi .
I corsi selezionati sono cosi riportati nel riquadro Addestramento ed associati al rischio:

Addestramento 5 X

Addestramento Cre
Sicurezza macchine operat... 2
Corzo per il pronto soccorso 0
Carso per le emergenze 0

Per ogni addestramento saranno riportate le ore se inserite in archivio.

I corsi di formazione/addestramenti cosi inseriti saranno associati solo alla macchina e non ai
rischi. Dopo aver valutato i rischi ed effettuato i collegamenti con i DPI, visite mediche ed
addestramento, occorrera salvare la nuova attrezzatura in archivio, a tale scopo selezionare il
comando Conferma in basso a destra.
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Per modificare/eliminare un’attrezzatura utilizzare il menu contestuale. Selezionare

I'attrezzatura con il mouse e premere sul tasto destro per attivare il menu contestuale. Si potra
scegliere tra:

e Modifica, per la rinomina dell’attrezzatura selezionata

e Elimina, per eliminare la/le attrezzature selezionate.

6.6 Impianti

Selezionando la voce Impianti negli Archivi di Base, si attiva la seguente form riportante
I'elenco degli impianti presenti in archivio:

¥e-hividi\Base cdmpiani X]

! ' Elenco

[+
.
L=}

=

3

=5

w

]

3

[m]

=

=,

[w)

[m]

o

11}

w

[w]

0

=

31}

jul

[m]

0T

[m]

]li Impianto di terra

]ll Impianto contro le scariche atmosferiche

R

]l! Impianto di produzione aria compressa

=]

ll! Impianto fognario con fossa Imhoff

]

ll! Impianto fognario con immissione in fogna
]l! Impianto idrico da pozzo
]ll Impianto antincendio

B

]ll Impianto evacuazione fumi

&

]l! Impianto rivelatore incendi

ll! Impianto adduzione gas

[+

— e . .
ll!, Impianta termico a gas

[+

11! Impianto ascensore

=

Ad ogni impianto sono stati gia collegati i rischi, per visualizzarli premere il comando

Espandi posto accanto a ciascun impianto o il comando Espandi tutto = | comandi presenti
sono:

L) Espandi tutto: apre I'albero rendendo visibili i rischi collegati agli impianti
- Comprimi tutto: chiude I'albero

) Ordina AZ: ordina I'elenco degli impianti dalla A alla Z

) Ordina ZA: ordina I'elenco degli impianti dalla Z alla A

i Apri/chiudi: apre/chiude la parte descrittiva dell'impianto selezionato

¢ Ricerca: attiva un filtro di ricerca

+ iElenco  Stampa: stampa I'elenco degli impianti.

6.6.1 Inserimento Nuovo Impianto

Per inserire un nuovo impianto negli archivi di base, posizionarsi con il mouse in Elenco
Impianti e premere sul tasto destro, dal menu contestuale scegliere la voce Nuovo:
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Archivi di Base - Impianti

@ e i v O B

1!! Impianto elettrico
1!! Impianto idrico da acquedotto

1“_"!@ Muowvo
WY m

1.;—- Inserisci Rischio da Archivi
!‘! tme Modifica 2
1!! Imp Elimina
1!! ImnpIaRkg Tagnario con mmissIone 0 rogna
1!! Irmpianto idrico da pozzo
1!! Impianto antincendio

1!! Impianto evacuazione fumi
1!! Impianto rivelatore incendi
1!! Impianto adduzione gas
1!! Impianto termico a gas

1ii Impianto ascensare
Si predispone il nodo Nuovo:

@ el i v e

1!5 Impianto elettrico

1!5 Impianto idrico da acquedotto

1!! Impianto di terra

1!! Impianto contro le scariche atmosferiche
o

1!! Impianto di produzione aria compressa
—a=

1!; Impianto foanario con fossa Imhoff
—=

1!! Impianto fognario con immissione in fogna
=

1!! Impianto idrico da pozzo

1!! Impianto antincendio

1!5 Impianto evacuazione fumi

1!5 Impianto rivelatore incendi

1!! Impianto adduzione gas

1!! Impianto termico a gas

o
1!! Impianto ascensore

[T

cancellare la dicitura riportata con il tasto Canc della tastiera e digitare il nome dell'impianto da
inserire confermare con il tasto invio della tastiera.
Nella parte alta della sezione, s’inserira la descrizione dell'impianto e a lato sara possibile

inserire un’immagine/foto dell’impianto, selezionando il comando Scegli immagine Lj. Si apre
il dialog Scegli Immagine. Si potranno importare immagini in tutti i formati (.bmp, .gif, .jpg,
.png), nelle dimensioni consigliate 86x86 pixel. Scegliere 'immagine e premere sul comando
Apri.

Nella sezione centrale sara possibile inserire la scheda tecnica e le normative di riferimento. Si

potra incollare un testo eventualmente gia pronto:
Scheda tecnica

Mormative
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Infine nella parte bassa della sezione si potranno collegare i DPI, le visite mediche ed i corsi di
formazione/addestramento:

%]

VS

Elenco DPI =] X| |Prutucu|lu sanitario [ }(‘ ‘Addestramentu
Mome Yisita Periodicits Addestramento COre

Prima di fare cid occorrera collegare i rischi all’attrezzatura, perché in questo modo i rischi
inseriti porteranno con sé i DPI, le visite mediche e l'addestramento, come spiegato nel
paragrafo che segue.

6.6.1.1 Associa Rischi all’lmpianto

Per associare i rischi all'impianto, selezionare con il mouse il nodo Nuovo Impianto e premere
sul tasto destro:
Archivi di Base - Impianti 53
@@l i O v Pl

1_[@ Impianto elettrico

1_[@ Impianto idrico da acquedotto
1_[@ Impianto di terra

'|_IB Impianto contro le scariche atmosferiche

1_]_@ Impianto di produzione aria compressa
1_[@ Impianto fognario con fossa Imhoff

1_[@ Impianto fognario con immissione in fogna
| ui Impianto idrico da pozzo

1_[@ Impianto antincendio

'|_l§ Impianto evacuazione fumi
'|_IB Impianto rivelatore incendi

1_]_5 Impianto adduzione gas

'|_l§ Impianto termico a gas

1_ll Impianto ascensore

i MR

Muovo

| Inserisci Rischio da Archivi

Modifica

Elimina

dal menu contestuale scegliere la voce Inserisci Rischio da Archivi.
Si attiva la form riportante I'elenco dei rischi presenti in archivio. Selezionare il rischio con il

mouse e premere il comando ¥ Conferma selezione oppure effettuare un doppio click con il

mouse. Chiudere la form Elenco Rischi con il comando Chiudi E
I rischi cosi importati sono aggiunti all'impianto selezionato:
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+ ]_ii Impianto di terra

+ ]_ii Impianto contro le scariche atmosferiche
o ].ii Impianta di produzione aria compressa
+ ]li Impianto fognario con fossa Imhoff

+ ]li Impianto fognario con immissione in fogna
E ]ii Impianto idrico da pozzo

+ ]_ii Impianto antincendio

3 ]_ii Impianto evacuazione fumi

+ ]_ii Impianto rivelatore incendi

4 ]li Impianto adduzione gas

E: ]li Impianta termico a gas

* ]li Impianto ascensore

= ]_ii Muovo Impianto

I rischi cosi inseriti porteranno anche i DPI da utilizzare, le eventuali visite mediche e corsi di

addestramento. Infatti, allargando la form con il comando Apri = |la sezione riguardante i DPI,
le visite mediche e i corsi di addestramento in basso a destra appare piena:

Elenco DPI =] }(‘ |Prutu|::u|lu sanitario [ }(| ‘Addestramentu =] }(‘
¢ Guanti izolanti Maome Visita Periodicita Addestramento Ore
Scarpe isolarti Corso per le emergenze

1]
Prevenzione e protezioned... 0
Corso per il prorto soccorso 0
Sicurezza impianti elettric 1]

Gli elementi cosi aggiunti in automatico (se presenti i collegamenti in archivio) possono essere
ulteriormente modificati dall’'utente, eliminando quelli che eventualmente non servono oppure
aggiungendone altri.

Per eliminare uno o piu rischi associati all'impianto, selezionarli con il mouse e premere sul
tasto destro, dal menu contestuale scegliere la voce Elimina Rischio.
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6.6.1.2 EliminaZAssocia DPI

Dopo aver associato i rischi all'impianto, il riquadro Elenco DPI risulta gia pieno, in quanto
inserendo ad esempio il rischio Elettrocuzione saranno gia presenti i guanti isolanti e le scarpe
isolanti.

Ciascun rischio portera i propri DPI, per cui potranno essere presenti DPl appartenenti alla
stessa tipologia. Per eliminare uno o piu DPI, selezionarli con il mouse (record colorato di

azzurro) e premere poi il comando X Elimina nel riquadro Elenco DPI.

Elenco DPI 5 ~

Guanti izals
Scarpe izolanti

Mentre per inserire nuovi DPI, selezionare il comando Scegli DPI lj, si attiva I'’elenco dei DPI
presenti in archivio:

Archivi di Base - DPI
€ @l '
= é} — .
] é& Protezione dell'udito
] é& Protezione degli occhi e del viso

=] é,i Protezione delle vie respiratorie

& é& Protezione delle mani e delle braccia
&3] é& Pratezione dei piedi e delle gambe
=] éﬂ Protezione del tronco e dell'addome
=] é& Protezione dellintero corpo

] é& Indumenti di protezione

] é,l Protezione della pelle

Selezionare il comando Espandi per visualizzare i singoli DPI. Per importare uno o piu DPI

selezionarli con il mouse e premere il comando ¥ Conferma Selezione oppure effettuare un
doppio click con il mouse.

Chiudere la form Elenco DPI con il comando Chiudi .
I DPI selezionati sono cosi riportati in Elenco DPI:

Elenco DPI 3 x

Guanti izolanti
Scarpe isolanti
Tuta da lavora
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I DPI aggiunti in questo modo saranno associati solo all'impianto e non ai rischi.

6.6.1.3 EliminaZAssocia Visite Mediche

Dopo aver associato i rischi all'impianto, se tali rischi hanno i collegamenti con le visite
mediche il riquadro Protocollo sanitario risulta gia pieno.
Per eliminare uno o piu visite/esami/vaccinazioni, selezionarle con il mouse (record colorato di

azzurro) e premere poi il comando X Elimina.

Per inserire nuove visite/esami, selezionare il comando Scegli Visita Medica “, si attiva
I’elenco di tutte le visite mediche/esami/vaccinazioni presenti in archivio:

Archivi di Base - VisiteMediche
el @ v Sk

= S visite
| @ Esame Ematochirmici
ﬁ"y Esami Tossicalogic

E2] ﬁg Vaccinazioni

[

Per importare uno o piu visite/esami/vaccinazioni selezionarle con il mouse e premere |l
comando ¥ Conferma Selezione oppure effettuare un doppio click con il mouse.

Chiudere la form Elenco Visite con il comando Chiudi E

Le visite selezionate sono cosi riportate nel riquadro Protocollo Sanitario ed associate al rischio.
Per ogni visita/esame/vaccinazione sara riportata anche la periodicita se inserita in archivio.

Le visite/esami/vaccinazioni aggiunti saranno associati solo all'impianto e non ai rischi.

6.6.1.4 EliminaZAssocia Addestramento

Dopo aver associato i rischi all'impianto, il riquadro Addestramento risulta gia pieno, in quanto
inserendo ad esempio il rischio Elettrocuzione sara presente il corso Sicurezza degli impianti
Elettrici.

Per eliminare uno o piu addestramenti, selezionarli con il mouse (record colorato di azzurro) e
premere poi il comando X Elimina.

Addestramento B X
Addestramenta COre
Carso per le emergenze 0

zione & protezione d...

Corso per il pronto soccorsa 0

Sicurezza impianti elettrici 0

Mentre per inserire nuovi corsi di formazione/addestramenti, selezionare il comando Scegli

=]
Addestramento “~, si attiva l'’elenco dei corsi di formazione/addestramento presenti in
archivio:
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Archivi di Base - Addestramento
@O0 oL

g Form

Elenca

[+ «_I'-.H Formazione specifica

Per importare uno o piu corsi/addestramenti, selezionarli con il mouse e premere il comando
¥ Conferma Selezione oppure effettuare un doppio click con il mouse.

Chiudere la form Elenco Addestramento con il comando Chiudi .

I corsi selezionati sono cosi riportati nel riquadro Addestramento ed associati al rischio:

Addestramento B XK

Addestramenta Ore
Corzo per le emergenze 0
Corza per il pronto zoccorso 0
Sicurezza impianti elettric 0

Per ogni addestramento saranno riportate le ore se inserite in archivio.
I corsi di formazione/addestramenti cosi inseriti saranno associati solo all'impianto e non ai
rischi. Dopo aver valutato i rischi ed effettuato i collegamenti con i DPI, visite mediche ed
addestramento, occorrera salvare il nuovo impianto in archivio. A tale scopo selezionare il
comando Conferma in basso a destra.
Per modificare/eliminare un’impianto utilizzare il menu contestuale. Selezionare I'impianto con
il mouse e premere sul tasto destro per attivare il menu contestuale.Si potra scegliere tra:

e Modifica, per rinominare I'impianto selezionato

e Elimina, per eliminare il/gli impianti selezionati.
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6.7 Sostanze

Selezionando la voce Sostanze negli Archivi di Base, si attiva la seguente form riportante
I’elenco delle sostanze presenti in archivio:

Archivi di Base - Sostanze gl

‘1 & v L EEnco

[+

,a.",, Acetone
B o
& Acido cloridrico
& Acido nitrico
& Acgua ragia

& Additivi per malte cementizie
& Adesivo epossidico

& Adesivo in resina poliesters
& Agenti sgrassanti

& Alcool etilico denaturato

n Arniaeta
Ad ogni sostanza sono stati gia collegati i rischi, per visualizzarli premere il comando

L R e = e e < R = e e

#

Espandi posto accanto a ciascuna sostanza o il comando Espandi tutto % | comandi presenti
sono:

L) Espandi tutto: apre I'albero rendendo visibili i rischi collegati alle sostanze
- Comprimi tutto: chiude I'albero

3 Ordina AZ: ordina I'’elenco delle sostanze dalla A alla Z

) Ordina ZA: ordina I'elenco delle sostanze dalla Z alla A

i Apri/chiudi: apre/chiude la parte descrittiva della sostanza selezionata

~ Ricerca: attiva un filtro di ricerca

1+ iElenco  Stampa: stampa I'elenco delle sostanze.

6.7.1 Inserimento Nuova Sostanza

Per inserire una nuova sostanza negli archivi di base, posizionarsi con il mouse in Elenco
Sostanze e premere sul tasto destro, dal menu contestuale scegliere la voce Nuovo:

Archivi di Base - Sostanze

e el v /o

Acetone

B i

& Acido cloridrico

L R e e = e |

|

&3 2d Inserisci Rischio da Archivi

&3 Ag Modifica
Elimina
& Alc

=
&3]

|

&

&3]
-
2
w
=]
=
[

n matrame

#
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Si predispone il nodo Nuovo:

X

Archivi di Base - Sostanze

el i R v S EEno

[+

Detergenti e detersivi

Disinfettanti

[+

Formaldeide

=+

Formiato di calcio

B --E

Fumi di saldatura

=

Incapsulante per amianto

&

Intonaco a base di resina di estere acrilico

[+

Intonaco a base di resina poliestere e per
Intonaco a base di resina poliuretanica

Intonaco a base di resorcinolo

B -8

Lane di vetro o di roccia

|

Materiali espolsivi di prima categoria
Nafta

&

ifpfnfpininintnfnfpinininin

Oli disarrnanti

cancellare la dicitura riportata con il tasto Canc della tastiera e digitare il nome della sostanza
da inserire confermare con il tasto invio della tastiera.

Per un’ulteriore caratterizzazione della sostanza inserita premere il comando Apri %, si attiva
a destra una sezione vuota. Nella parte alta della sezione, s’inserira:

e La descrizione

e |l produttore/Fornitore

e Numero CAS.

Muova Sostanza

Descrizions

K

-

INSERIRE [MMAGINE

Produttare § Farnitore CAS

Scheds Sicurezza

Lj}(./

Per inserire un’'immagine della sostanza, selezionare il comando Scegli immagine Lj. Si apre il
dialog Scegli Immagine. Si potranno importare immagini in tutti i formati (.bmp, .gif, .jpg,
.png), nelle dimensioni consigliate 86x86 pixel. Scegliere I'immagine e premere sul comando
Apri.

Per eliminare la foto, invece, selezionare il comando Elimina Immagine x.

Nel campo Scheda di Sicurezza sara possibile associare la scheda di sicurezza alla sostanza,

=
selezionando il comando Apri “ :

=cheda Sicurezza

5 X
|- -
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Si attiva il dialog apri per la scelta della scheda di sicurezza, selezionare la scheda (tutti i
formati) e selezionare il comando Apri:

Per visualizzare la scheda, selezionare il comando ¢ Apri Allegato, mentre per eliminarla

selezionare il comando Elimina x
Nella sezione centrale sara possibile inserire la scheda tecnica e le normative di riferimento. Si
potra incollare un testo eventualmente gia pronto:

Scheda tecnica

Mormative

Infine nella parte bassa della sezione si potranno collegare i DPI, le visite mediche ed i corsi di

formazione/addestramento:

Elenco DPI

5 X| |protocollo sanitario 5 X | |Addestramento

E X

Maome Yisita Periodicitd Addestramento

COre

Prima di fare cio occorrera collegare i rischi alla sostanza, perché in questo modo i rischi
inseriti porteranno con sé i DPI, le visite mediche e l'addestramento, come spiegato nel

paragrafo che segue.

I rischi cosi importati sono aggiunti alla sostanza selezionata:
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@ @550 v O liEn
Detergenti & detersivi b

Disinfettanti

E--E

Formaldeide

[+

Formiato di calcio

B -H

Fumi di saldatura

|

Incapsulante per amianto

|

PP T P TIPIY

Intonaco a base di resina di estere acrilico

Intonaco a base di resina poliestere e per

=

Intonaco a base di resina poliuretanica

&

Intonaco a base di resorcinolo

[+

Lane di vetro o di roccia

[+

Materiali espolsivi di prima categoria

MNafta

-

Muova Sostanza
A Irritazione degli occhi e dell'apparto r

A Rischio chimico
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I rischi cosi inseriti porteranno anche i DPI da utilizzare, le eventuali visite mediche e corsi di

addestramento. Infatti, allargando la form con il comando Apri = |a sezione riguardante i DPI,
le visite mediche e i corsi di addestramento in basso a destra appare piena:

Elenco DPI = }(‘ ‘Prutucullu sanitario [ }(| |Addestramentu =] }(|
Maschering con fittro specifico Mome Vizita Periodicits Addestramento Ore
Grembiule cortro le aggressioni chi... Vista Medica generale 6 mesi Agerti chimici 2

Guanti in PYC SicurezTa impieno sostanz... 0

Occhisli a maschera

Gli elementi cosi aggiunti in automatico (se presenti i collegamenti in archivio) possono essere
ulteriormente modificati dall’'utente, eliminando quelli che eventualmente non servono oppure
aggiungendone altri.

Per eliminare uno o piu rischi associati alla sostanza, selezionarli con il mouse e premere sul
tasto destro. Dal menu contestuale scegliere la voce Elimina Rischio.

6.7.1.1 Elimina/ZAssocia DPI
Dopo aver associato i rischi alla sostanza, il riquadro Elenco DPI risulta gia pieno, in quanto
inserendo ad esempio il rischio Rischio Chimico saranno gia presenti la mascherina, i guanti, gli

occhiali, ecc.
Ciascun rischio portera i propri DPI, per cui potranno essere presenti DPl appartenenti alla
stessa tipologia. Per eliminare uno o piu DPI, selezionarli con il mouse (record colorato di

azzurro) e premere poi il comando x Elimina nel riquadro Elenco DPI.

Elenco DPI = X
cherina con fittro specifico

Grembiule contro le aggressioni chi...

Guanti in PYC

Occhiali & maschera

I _
Mentre per inserire nuovi DPI, selezionare il comando Scegli DPI “~ | si attiva I'’elenco dei DPI
presenti in archivio. Per importare uno o piu DPIl selezionarli con il mouse e premere il

comando ¥ Conferma Selezione oppure effettuare un doppio click con il mouse.
Chiudere la form Elenco DPI con il comando Chiudi &3,
I DPI selezionati sono cosi riportati in Elenco DPI:

Elenco DPI = }(|

hazcherina con fittro specifico
Grembiule contro le aggressioni chi...
Guanti in PYC

Occhiali @ maschera

I DPI aggiunti in questo modo saranno associati solo alla sostanza e non ai rischi.

151



( INFOTEL:
WWW.CONSORZIGINFOTELIT MANUALE D’USO

6.7.1.2 EliminaZAssocia Visite Mediche

Dopo aver associato i rischi alla sostanza, se tali rischi hanno i collegamenti con le visite
mediche il riquadro Protocollo sanitario risulta gia pieno.
Per eliminare uno o piu visite/esami/vaccinazioni, selezionarle con il mouse (record colorato di

azzurro) e premere poi il comando X Elimina.

Per inserire nuove visite/esami, selezionare il comando Scegli Visita Medica “, si attiva
I’elenco di tutte le visite mediche/esami/vaccinazioni presenti in archivio:

Archivi di Base - VisiteMediche
el @ v Sk

= S visite
| @ Esame Ematochirmici
e ﬁ"y Esami Tossicalogic

Per importare uno o piu visite/esami/vaccinazioni selezionarle con il mouse e premere |l
comando ¥ Conferma Selezione oppure effettuare un doppio click con il mouse.
Chiudere la form Elenco Visite con il comando Chiudi E

Le visite selezionate sono cosi riportate nel riquadro Protocollo Sanitario ed associate al
rischio:

Protocollo sanitario  [5 X

Mome Wisita Periodicita
Yisita Medica generale 2 mesi
R¥ Tarace 3 mesi

Per ogni visita/esame/vaccinazione sara riportata anche la periodicita se inserita in archivio.
Le visite/esami/vaccinazioni aggiunti saranno associati solo alla sostanza e non ai rischi.

6.7.1.3 EliminaZAssocia Addestramento

Dopo aver associato i rischi all'impianto, il riquadro Addestramento risulta gia pieno, in quanto
inserendo ad esempio il rischio Rischio Chimico sara presente il corso Sicurezza impiego
sostanze chimiche.

Per eliminare uno o piu addestramenti, selezionarli con il mouse (record colorato di azzurro) e

premere poi il comando X Elimina.
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Addestramento B X
Addestramenta Ore

Agenti chimici
Sicurezzaimpiego sostanz... 0

Mentre per inserire nuovi corsi di formazione/addestramenti, selezionare il comando Scegli

Addestramento Lj, si attiva I'elenco dei corsi di formazione/addestramento presenti in
archivio:

Archivi di Base - Addestramento

el .10

]
ol
- Elenco

[+ r_ff Formazione specifica

Per importare uno o piu corsi/addestramenti, selezionarli con il mouse e premere il comando
¥ Conferma Selezione oppure effettuare un doppio click con il mouse.

Chiudere la form Elenco Addestramento con il comando Chiudi .
I corsi selezionati sono cosi riportati nel riquadro Addestramento ed associati al rischio:

Addestramento B XK

Addestramenta Ore
Corzo per le emergenze 0
Corza per il pronto zoccorso 0
Sicurezza impianti elettric 0

Per ogni addestramento saranno riportate le ore se inserite in archivio.

I corsi di formazione/addestramenti cosi inseriti saranno associati solo alla sostanza e non ai
rischi.

Dopo aver valutato i rischi ed effettuato i collegamenti con i DPI, visite mediche ed
addestramento, occorrera salvare la nuova sostanza in archivio. A tale scopo selezionare il

comando Conferma in basso a destra.
Per modificare/eliminare una sostanza utilizzare il menu contestuale. Selezionare la sostanza
con il mouse e premere sul tasto destro per attivare il menu contestuale.
Si potra scegliere tra:
e Modifica, per rinominare la sostanza selezionata
¢ Elimina, per eliminare la/le sostanze selezionate.
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6.8 DPI

Selezionando la voce DPI negli Archivi di Base, si attiva la seguente form riportante I'elenco dei

DPI presenti in archivio:

Archivi di Base - DPI
3] ﬁ | O # Elenca

&= ﬁ Protezione dell'udito

@ ﬁ Protezione deqgli occhi e del viso

=] ﬁ Protezione delle vie respiratorie

ﬂ Protezione delle mani e delle braccia
ﬁ Protezione dei piedi e delle gambe
ﬂ Protezione del tronco e dell'addome
é} Pratezione dell'intera corpa

ﬁ Indurmenti di protezione

ﬂ Protezione della pelle

= R R = R T e =

In elenco sono riportate le varie tipologie di dispositivi di protezione, per visualizzare i singoli

DPI premere il comando Espandi posto accanto a ciascuna tipologia o il comando Espandi

tutto & -
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Archivi di Base - DPI

ee.l i@

B |
' Elenco

= é} F.'r'.l:lt;.EE._i;:lurl.;Ee" d
‘ Elmetto speciale a tesa larga
‘ Elmetto
. Elmetto con sottogola
. Berretto ignifugo
‘ Copricapo per il sole
=] @ Protezione dell'udito
‘ Palline e tappi per le orecchie
‘ Cuffie con attacco per ricezione in bas
‘ COtoprotettari
: ‘ Casco (comprendente apparato audrico
= é} Protezione delle mani e delle braceia
& Guantiin PVC
. Guanti imbottiti contra le vibrazioni
< = | 5
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I comandi presenti sono:

-
-

L E

-

1
< Elenca

Espandi tutto: apre I'albero rendendo visibili i singoli DPI
Comprimi tutto: chiude I'albero

Ordina AZ: ordina I’elenco dei DPI dalla A alla Z

Ordina ZA: ordina I’elenco dei DPI dalla Z alla A

Apri/chiudi: apre/chiude la parte descrittiva del DPI selezionato
Ricerca: attiva un filtro di ricerca

Stampa: stampa I'elenco dei DPI.

6.8.1 Inserimento Nuova Tipologia DPI

Sara possibile inserire una nuova tipologia di DPI o inserire un nuovo DPI per una tipologia gia
esistente in archivio.
Per inserire una nuova tipologia di DPI, posizionarsi con il mouse in Elenco DPI e premere sul
tasto destro, dal menu contestuale scegliere la voce Nuova Tipologia DPI:

Archivi di Base - DPI

Al AA

‘! @l S Elenco
[ Q Indurmenti di protezione

# @ Protezione degli occhi e del viso

=] ﬁ Protezione dei piedi e delle gambe
# é} Protezione del tronco e dell'addome
=] ﬁ Protezione della pelle

# @ Protezione della testa

[+ ﬁ Protezione delle mani e delle braccia

# Q Protezione delle vie respiratorie

& ﬁ%—

uova Tipologia DPT

=] Fr
Q Muava DPI

Madifica Tipologia DPI

Elimina Tipalogia DPI

Si predispone il nodo Nuova Tipologia DPI:

Archivi di Base - DPI

@@y Ll
[ éﬂ Indumenti di protezione
J va Tipologia DPI

# éd Protezione degli occhi e del viso

=2 é& Protezione dei piedi e delle gambe
=2 é& Protezione del tronco e dell'addome
[ é& Protezione della pelle

& éﬂ Protezione della testa

& éﬂ Protezione delle mani e delle braccia
= éﬂ Protezione delle vie respiratorie

= é,i Protezione dell'intero corpo

=] é& Protezione dell'udito
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cancellare la dicitura riportata con il tasto Canc della tastiera e digitare il nhome della tipologia
da inserire confermare con il tasto invio della tastiera.

6.8.1.1 Nuovo DPI

Per inserire i DPI della nuova tipologia selezionare con il mouse il nodo Nuova Tipologia e
premere il tasto destro:

Archivi di Base - DPI

LJ'&

" | Q L Eleneo J
@ Indumenti di protezione

&

53]

- ; Muova Tipologia DPI
# én Protezion
. ; Muovo DRI |
[ é& Proteziong —
: Modifica Tipologia DPI
- [ Jli g
: é“ Proteziong Elimina Tipologia DRI

é,l Protezionemme e
f ﬁa Protezione della testa

én Pratezione delle mani e delle braccia

L R - R =a |

53]

é& Pratezione delle vie respiratorie
éa Pratezione dell'intero corpo
@ Protezione dell'udito

B
Tl

B

Dal menu contestuale scegliere la voce Nuovo DPI, si predispone nell’albero al di sotto del
nodo Nuova Tipologia il nodo Nuovo DPI:

Archivi di Base - DPI

= aEs A = 1
€ el /- iElenco

£ @ Indumenti di protezione

= é& Muova Tipologia DPI
‘ Muoyo DP

& é& Frotezione deali acchi e del viso

E2] é& Protezione dei piedi & delle gambe

& é& Frotezione del tronco e dell'addome

& é& Frotezione della pelle

=] @ Frotezione della testa

] @ Frotezione delle mani e delle braccia

£2] @ Protezione delle vie respiratorie
£2] @ Protezione dellintero corpo
& @ Frotezione dell'udito

cancellare la dicitura riportata con il tasto Canc della tastiera e digitare il nome del DPI da
inserire confermare con il tasto invio della tastiera.
Nella parte alta della sezione, s’inserira:

e La marca

¢ Il modello

e La periodicita d'uso
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e La descrizione

Nuova Tipologia DPI

Nuovo DPI

arca
Periodicits =

—
Madello - x

INSERIRE INTMAGINE

Descrizione DPI

=]
Per inserire un’immagine del DPI, selezionare il comando Scegli immagine “*. Si apre il dialog
Scegli Immagine.
Si potranno importare immagini in tutti i formati (.bmp, .gif, .jpg, .png), nelle dimensioni
consigliate 86x86 pixel. Scegliere I'immagine e premere sul comando Apri.

Per eliminare la foto, invece, selezionare il comando Elimina Immagine x.
Nella sezione centrale sara possibile inserire la scheda tecnica e le normative di riferimento. Si
potra incollare un testo eventualmente gia pronto:

Scheda tecnica

Infine si potranno collegare i rischi:

Rischi associati B X

. - . . . . . . . =
Per associare i rischi al DPI, selezionare il comando Scegli Rischi “ .
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Si attiva la form riportante I'elenco dei rischi presenti in archivio. Selezionare il rischio con il

mouse e premere il comando ¥ Conferma selezione oppure effettuare un doppio click con il
mouse.

Chiudere la form Elenco Rischi con il comando Chiudi E
I rischi cosi importati sono collegati al DPI:

Rischi associati 5 X

Inalazione polveri, fibre, gasz, vapari

Mentre per eliminare uno o piu rischi, selezionarli con il mouse (record colorato di azzurro) e

premere sul comando Elimina ><
Analogamente si procedera per inserire nuovi DPIl per tipologie gia esistenti. A tale scopo
selezionare con il mouse la tipologia di DPI e premere sul tasto destro.
Dopo aver inserito tutti i dati del nuovo DPI, occorrera salvarlo in archivio. A tale scopo
selezionare il comando Conferma in basso a destra.
Per modificare/eliminare un DPI utilizzare il menu contestuale. Selezionare il DPI con il mouse
e premere sul tasto destro per attivare il menu contestuale. Si potra scegliere tra:

¢ Modifica DPI, per rinominare il DPI selezionato

e Elimina DPI, per eliminare il/i DPI selezionati.
Per modificare/eliminare una tipologia di DPI con i relativi dispositivi di protezione utilizzare il
menu contestuale.
Selezionare la tipologia con il mouse e premere sul tasto destro per attivare il menu
contestuale. Si potra scegliere tra:

e Modifica Tipologia DPI, per rinominare la tipologia selezionata

e Elimina Tipologia DPI, per eliminare la tipologia e tutti i DPI ad essa collegati.
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6.9 Segnaletica

Selezionando la voce Segnaletica negli Archivi di Base, si attiva la seguente form riportante
I’elenco dei segnali presenti in archivio:

=]

53]

@ SEGMALI &NWERTIMEMTO

@ SEGMALI DI DIVIETO

@ SEGMALI DI FOTOLUMINESCEMZA

@ SEGMALI DI PRESCRIZIOME

@ SEGMALI DI SAlLVATAGGIO

@ SEGMALI GESTUALI E COMUMICAZIONI VERE

[ R R e = R =3

In elenco sono riportate le varie tipologie di segnali, per visualizzare i singoli segnali premere il

comando * Espandi posto accanto a ciascuna tipologia o il comando Espandi tutto -

Archivi di Base - Segnali

@ el A Qv P Eenco

+ &J SEGMALI 2AWISO ANTINCEDIO
[+ ‘; SEGMALI AVVERTIMEMTO
= @ SEGHALI DI DIVIETO
Vietato fumare
Wietato spegnere con acgua
Wietato 'accesso
Wietato l'ingresso
Vietato toccare

Wietato rimuovere le protezione di sicure
Wietato bere (acqua non potabile)
Wietato usare flamme libere
Wietato eseguire riparazioni

@ SEGMALI DI FOTOLUMIMESCEMZA

@ SEGMALI DI PRESCRIZIOMNE

@ SEGMALI DI SALVATAGGIO

@ SEGMNALI GESTUALL E COMUNICAZIONI VEREA

[ R R s

159



( INFOTEL:

WWW.CONSORZIQINFOTELIT

MANUALE D’USO

I comandi presenti sono:

L) Espandi tutto: apre I'albero rendendo visibili i singoli segnali
- Comprimi tutto: chiude I'albero

g} Ordina AZ: ordina I'elenco dei segnali dalla A alla Z

) Ordina ZA: ordina I'elenco dei segnali dalla Z alla A

©

Apri/chiudi: apre/chiude la parte descrittiva del segnale selezionato
s~ Ricerca: attiva un filtro di ricerca

< iElenca  Stampa: stampa I'elenco dei segnali.

6.9.1 Inserimento Nuova Tipologia Segnale
Sara possibile inserire una nuova tipologia di segnale o inserire un nuovo segnale per una
tipologia gia esistente in archivio.
Per inserire una nuova tipologia di segnale, posizionarsi con il mouse in Elenco Segnali e
premere sul tasto destro, dal menu contestuale scegliere la voce Nuova Tipologia Segnale:

&% Archivi di Base - Segnali

@ @30 Lok
2l &J SEGMALI &S0 ANTINCEDIO
=] @ SEGMALI ANERTIMENTO

=] @ SEGMALI DI DIVIETO

] @ SEGMALI DI FOTOLUMIMESCEMNZA
2] @ SEGMALI DI PRESCRIZIONE

=] @ SEGMALI DI SALVATAGGIO

Muowa Tipologia Segnale

Muowo Segnale

Madifica Tipologia Segnale

Elimina Tipologia Segnale

Si predispone il nodo Nuova Tipologia Segnale:

Archivi di Base - Segnali
ee:l e~

L Elenco

#

@ SEGMNALL AWVISO ANTINCEDIO

cancellare la dicitura riportata con il tasto Canc della tastiera e digitare il nome della tipologia

R R R

-

-

©
©
©
«©
©

O

SEGNALI AVWERTIMENTO

SEGMNALI DI DIVIETO

SEGNALI DI FOTOLUMINESCEMZA

SEGNALI DI PRESCRIZIONE

SEGNALI DI SALVATAGGIO

SEGNALI GESTUALL E COMUNICAZIONI WVEREA

Muova Tipologia Segnali

da inserire confermare con il tasto invio della tastiera.
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6.9.1.1 Nuovo Segnale

Per inserire i segnali della nuova tipologia selezionare con il mouse il nodo Nuova Tipologia
Segnali e premere il tasto destro:

Archivi di Base - Segnali

[ B T M i 5 | L Elenco
& @ SEGMHALT AANISO ANTINCEDIO
e @ SEGNALI AANERTIMENTO
£ @ SEGMNALI DI DIVIETO
e @ SEGHALI DI FOTOLUMINESCENZA
£ @ SEGHALI DI PRESCRIZIONE
e @ SEGMHALI DI SALVATAGGIO
£ @ SEGMHALI GESTUALI E COMUNICAZIONI WERBA
@ F e T et vl

Muova Tipologia Segnale

| Muovo Segnale

Modifica Tipologia Segnale

Elimina Tipologia Segnale

£ >
Dal menu contestuale scegliere la voce Nuovo Segnale, si predispone nell’albero al di sotto del
nodo Nuova Tipologia il nodo Nuovo Segnale:

Archivi di Base - Segnali

@@:liie Ot

= @ SEGMALT AWIS0O ANTINCEDIO

) " SEGMALT ANERTIMENTO

#- (%) SEGNALI DI DIVIETO
SEGMALI DI FOTOLUMINESCENZA
#- (%) SEGNALI DI PRESCRIZIONE
F- (%) SEGNALI DI SALVATAGGIO
SEGMALI GESTUALT E COMUNICAZIONI WERBA

MNuova Tipologia Segnali

cancellare la dicitura riportata con il tasto Canc della tastiera e digitare il nome del segnale da
inserire confermare con il tasto invio della tastiera.
Nella parte alta della sezione, s’inserira:

e La descrizione

e La collocazione (si consiglia di inserirla nel lavoro). )
Per inserire un’immagine del segnale, selezionare il comando Scegli immagine Lj. Si apre il
dialog Scegli Immagine.
Si potranno importare immagini in tutti i formati (.bmp, .gif, .jpg, .png), nelle dimensioni
consigliate 86x86 pixel. Scegliere 'immagine e premere sul comando Apri.

Per eliminare la foto, invece, selezionare il comando Elimina Immagine x

Analogamente si procedera per inserire nuovi segnali per tipologie gia esistenti. A tale scopo
selezionare con il mouse la tipologia di segnali e premere sul tasto destro. Dal menu
contestuale scegliere la voce Nuovo segnale. Si predispone al di sotto della tipologia
selezionata il nodo Nuovo Segnale:

Selezionare il comando Apri = per descrivere il nuovo segnale inserito, come spiegato in
precedenza.
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Dopo aver inserito tutti i dati del nuovo segnale, occorrera salvarlo in archivio. A tale scopo
selezionare il comando Conferma in basso a destra.
Per moadificare/eliminare un segnale utilizzare il menu contestuale. Selezionare il segnale con il
mouse e premere sul tasto destro per attivare il menu contestuale. Si potra scegliere tra:

¢ Modifica Segnale, per rinominare il segnale selezionato

e Elimina segnale, per eliminare il/i segnali selezionati.
Per modificare/eliminare una tipologia di segnali con i relativi segnali associati utilizzare il
menu contestuale.
Selezionare la tipologia con il mouse e premere sul tasto destro per attivare il menu
contestuale. Si potra scegliere tra:

e Modifica Tipologia Segnale, per rinominare la tipologia selezionata

e Elimina Tipologia segnale, per eliminare la tipologia e tutti i segnali ad essa collegati.

6.10 Protocollo Sanitario

Selezionando la voce Protocollo Sanitario negli Archivi di Base, si attiva la seguente form
riportante I'’elenco delle visite mediche/esami/vaccinazioni presenti in archivio:

Archivi di Base - VisiteMediche
@@l

%)

& y 1l
| e S~ iElenco

®

o

L e e
¥ - &5 Esame Ematochimici
LA ] : ! s
- &g Esami Tossicologici

B
o 4

Yaccinazioni

In elenco sono riportate le tipologie:
e Visite
e Esame Ematochimici e Tossicologici
e Vaccinazioni.

Per visualizzare le singole visite/esami/vaccinazioni, premere il comando Espandi posto

accanto a ciascuna tipologia o il comando Espandi tutto .
I comandi presenti sono:

w Espandi tutto: apre I'albero rendendo visibili le singole visite/esami/vaccinazioni
- Comprimi tutto: chiude l'albero

Ordina AZ: ordina I’elenco delle visite mediche dalla A alla Z

21 Ordina ZA: ordina I’elenco delle visite mediche dalla Z alla A

'5) Apri/chiudi: apre/chiude la parte descrittiva della visita/esame/vaccinazione
selezionata

# Ricerca: attiva un filtro di ricerca

< JEenco  Stampa: stampa I'elenco di tutte le visite/esami/vaccinazioni.
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6.10.1 Inserimento Nuova Tipologia Visite Mediche

Sara possibile inserire una nuova tipologia di visite mediche o inserire un nuovo elemento per
una tipologia gia esistente in archivio.
Per inserire una nuova tipologia, posizionarsi con il mouse in Elenco Visite Mediche e premere

sul tasto destro, dal menu contestuale scegliere la voce Nuova Tipologia Visite Mediche:

B Archivi di Base - VisiteMediche

@@l P ke

® B visite
® @ Esame Ematochimici

® @ Esami Tossicologic
® ﬁi Waccinazioni

| Muova Tipologia VisiteMediche

Muova Yisita

Modifica Tipologia YisiteMediche

Elimina Tipologia WisiteMediche

Si predispone il nodo Nuova Tipologia Visite Mediche:

Archivi di Base - VisiteMediche
w * zle ;i (7] /-' -‘,J_I;.E|Enccu

= g Visite

@' Esame Ematochimici

[#
[+
[+

Esami Tossicologic

ﬁ 5
a.'J'. i ! 2
YYaccinaziani

ﬁ 5

Muova Tipologia YWisite Mediche

cancellare la dicitura riportata con il tasto Canc della tastiera e digitare il nome della tipologia
da inserire confermare con il tasto invio della tastiera.

6.10.1.1

Nuova Visita Medica

Per inserire le nuove visite mediche/esami/vaccinazioni della nuova tipologia selezionare con il

mouse il nodo Nuova Tipologia Visite Mediche e

Archivi di Base - ¥isiteMediche

@ " ;1 ;i (5] ,'-—" .‘f_';.EIenco

premere il tasto destro:

iﬁ Wisite

@ Esame Ematochimici
ﬁ‘ Esami Tossicologic
@ Waccinazioni

@ Muova Tipologia

Muova Tipologia YisiteMediche

iche

| Mucova Yisita

Modifica Tipologia WisiteMediche

Elimina Tipologia YisiteMediche
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Dal menu contestuale scegliere la voce Nuova Visita, si predispone nell’albero al di sotto del
nodo Nuova Tipologia il nodo Nuovo Visita:

Archivi di Base - VisiteMediche
[ B IS R i =5 o L Elenco

& ﬁ'}. Wisite

&= ﬁ; Esame Ematochimici
] ﬁ; Esami Tossicologici
= ﬁ; Waccinazioni

=] ﬁ; Wuova Tipologia Visite Mediche

cancellare la dicitura riportata con il tasto Canc della tastiera e digitare il nome della
visita/esame/vaccinazione da inserire confermare con il tasto invio della tastiera.
Nella parte alta della sezione, s’inserira:
e Se obbligatoria o consigliata
e La periodicita
e La descrizione
e Le normative di riferimento.
Infine si potranno collegare i rischi nel riquadro Rischi Associati:

Rischi associati B X

Per associare i rischi alla visita medica, selezionare il comando Scegli Rischi 7 . selezionare il
rischio con il mouse e premere il comando ¥ Conferma selezione oppure effettuare un doppio

click con il mouse. Chiudere la form Elenco Rischi con il comando Chiudi rg
I rischi cosi importati sono collegati alla visita medica:

Rischi associati & X

Inalazione paolverti, fibre, gas, vapoari
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Mentre per eliminare uno o piu rischi, selezionarli con il mouse (record colorato di azzurro) e

premere sul comando Elimina x
Analogamente si procedera per inserire nuove visite/esami/vaccinazioni per tipologie gia
esistenti. A tale scopo selezionare con il mouse la tipologia (se visita, esame
ematochimico/tossicologico o vaccinazioni) e premere sul tasto destro. Dal menu contestuale
scegliere la voce Nuova Visita. Si predispone al di sotto della tipologia selezionata il nodo
Nuova Visita. Selezionare il comando Apri - per descrivere la nuova
visita/esame/vaccinazione inserita, come spiegato in precedenza.
Dopo aver inserito tutti i dati, occorrera salvare la nuova visita/esame/vaccinazione in archivio.
A tale scopo selezionare il comando Conferma in basso a destra.
Per modificare/eliminare una visita/esame/vaccinazione utilizzare il menu contestuale.
Selezionare l'elemento con il mouse e premere sul tasto destro per attivare il menu
contestuale. Si potra scegliere tra:

e Modifica, per rinominare la visita/esame/vaccinazione selezionata

¢ Elimina, per eliminare la visita/esame/vaccinazione selezionata.
Per modificare/eliminare una tipologia di visita medica con i relativi elementi associati utilizzare
il menu contestuale.
Selezionare la tipologia con il mouse e premere sul tasto destro per attivare il menu
contestuale. Si potra scegliere tra:

e Modifica Tipologia Visite Mediche, per rinominare la tipologia selezionata

e Elimina Tipologia Visite Mediche, per eliminare la tipologia e tutti gli elementi ad essa

collegati.

6.11 Addestramento

Selezionando la voce Addestramento negli Archivi di Base, si attiva la seguente form riportante
I’elenco dei corsi di formazione/addestramento presenti in archivio:

Archivi di Base - Addestramento

enerica

# ¢ Formazione specifica

In elenco sono riportate le tipologie:
e Formazione generica
e Formazione specifica.

¥

Per visualizzare i singoli corsi, premere il comando Espandi posto accanto a ciascuna

tipologia o il comando Espandi tutto =,
I comandi presenti sono:

L 5] Espandi tutto: apre I'albero rendendo visibili i singoli corsi
- Comprimi tutto: chiude I'albero

Ordina AZ: ordina I'’elenco dei corsi di formazione/addestramento dalla A alla Z

21 Ordina ZA: ordina I'’elenco dei corsi di formazione/addestramento dalla Z alla A

© Apri/chiudi: apre/chiude la parte descrittiva dei corsi di formazione/addestramento
selezionati

s Ricerca: attiva un filtro di ricerca

1 iElenca  Stampa: stampa I'elenco di tutti i corsi di formazione/addestramento.
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6.11.1 Inserimento Nuova Tipologia Addestramento

Sara possibile inserire una nuova tipologia di addestramento o inserire un nuovo elemento per
una tipologia gia esistente in archivio.

Per inserire una nuova tipologia, posizionarsi con il mouse in Elenco Addestramento e premere
sul tasto destro, dal menu contestuale scegliere la voce Nuova Tipologia Addestramento:

Archivi di Base - Addestramento

o N = R AA G Y 4
e, . o~ iElenca

[+ Formazione generica

=+ ._?3 Formazione specifica

| Muowa Tipologia Addestramento

Muowo Addestramento

Modifica Tipologia Addestramento

Elimina Tipologia Addestramento

Si predispone il nodo Nuova Tipologia Addestramento:

Archivi di Base - Addestramento

A

@€::io o nt

= .-;ff Formazione generica

& .-;ff Formazione specifica

cancellare la dicitura riportata con il tasto Canc della tastiera e digitare il nome della tipologia
da inserire confermare con il tasto invio della tastiera.

6.11.1.1 Nuovo Addestramento

Per inserire un nuovo addestramento della nuova tipologia, selezionare con il mouse il nodo
Nuova Tipologia Addestramento e premere il tasto destro:

Archivi di Base - Addestramento E|
€@y o oo

rif Formazione generica

#¢4] Formazione specifica

EH Muowa Tipologia Addestramento

| Muowo Addestramento

| Modifica Tipalagia Addestramenta

| Elimina Tipalogia Addestramenta
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Dal menu contestuale scegliere la voce Nuovo Addestramento, si predispone nell’albero al di
sotto del nodo Nuova Tipologia il nodo Nuovo Addestramento:

Archivi di Base - Addestramento @

- el ol e S L Elenen

g ! ] . X
#-¢ {1 Formazione generica

o

t¢ {4 Formazione specifica

&

™ ; :
= ¢ Nuova Tipalogia Addestramento

cancellare la dicitura riportata con il tasto Canc della tastiera e digitare il home del corso di
addestramento da inserire confermare con il tasto invio della tastiera.
Nella parte alta della sezione, s’inserira:
e La durata (in ore) e la periodicita
e La descrizione
e Le normative di riferimento.
Infine si potranno collegare i rischi nel riquadro Rischi Associati:

Rischi associati = }(‘

Per associare i rischi al corso di addestramento, selezionare il comando Scegli Rischi = . si
attiva la seguente form riportante I'’elenco dei rischi presenti in archivio. Selezionare il rischio

con il mouse e premere il comando ¥ Conferma selezione oppure effettuare un doppio click

con il mouse. Chiudere la form Elenco Rischi con il comando Chiudi g
I rischi cosi importati sono collegati all’addestramento:

Rischi associati = X‘

Rizchio biologico

Mentre per eliminare uno o piu rischi, selezionarli con il mouse (record colorato di azzurro) e

premere sul comando Elimina x

Analogamente si procedera per inserire nuovi addestramenti per tipologie gia esistenti. A tale
scopo selezionare con il mouse la tipologia (se formazione generica o specifica) e premere sul
tasto destro.
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Dal menu contestuale scegliere la voce Nuovo Addestramento. Si predispone al di sotto della
tipologia selezionata il nodo Nuova Addestramento:

Archivi di Base - Addestramento

| & A

e e ! L Elenen
£ Formazione generica

.#ﬂ Formazione per RSPP

|

Fﬂ Prevenzione e protezione degli incendi
rﬂ Corso per le emergenze

.#ﬂ Corso per FELS
.#ﬂ Corso per il pronto soccorso

.v_’ﬂ MLy

# ¢ §{ Formazione specifica

el

| ; :
] .-;'ﬁ' Muowva Tipologia Addestramento

#

Selezionare il comando Apri = per descrivere il nuovo addestramento inserito, come spiegato
in precedenza.
Dopo aver inserito tutti i dati, occorrera salvare il nuovo addestramento in archivio. A tale
scopo selezionare il comando Conferma in basso a destra.
Per modificare/eliminare un addestramento utilizzare il menu contestuale. Selezionare
I’elemento con il mouse e premere sul tasto destro per attivare il menu contestuale. Si potra
scegliere tra:

e Modifica, per rinominare I'addestramento selezionato

e Elimina, per eliminare I'addestramento selezionato.
Per modificare/eliminare una tipologia di addestramento con i relativi elementi associati
utilizzare il menu contestuale.
Selezionare la tipologia con il mouse e premere sul tasto destro per attivare il menu
contestuale. Si potra scegliere tra:

e Modifica Tipologia Addestramento, per rinominare la tipologia selezionata

e Elimina Tipologia Addestramento, per eliminare la tipologia e tutti gli elementi ad essa

collegati.
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