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Capitolo 1 INTRODUZIONE

SAFETY ALL 81 CAPITOLA ¢ il compositore rapido per la redazione dei capitolati speciali
d’appalto, per le categorie di lavorazioni principali previste dalla norma: lavori edili, stradali,
impianti idraulici, acquedotti e fognature, impianti termici, impianti elettrici. Si rivolge alle
pubbliche amministrazioni (settori tecnici), piccole e medie imprese, liberi professionisti.
Integrazione con i software per la contabilita lavori. Schemi di capitolato generale (D.M.
145/2000). Aggiornato al nuovo codice dei contratti pubblici approvato con D. Lgs. n. 163 del
12.04.06.

1.1 Caratteristiche Principali

SAFETY ALL 81 CAPITOLA si avvale della tecnologia XML, in questo modo diventa molto
semplice e rapido lavorare e condividere i propri lavori con altri utenti.
Tra le caratteristiche principali del programma, quindi, si evidenziano:
agevole trasportabilita dei lavori, perché si opera con file di dimensioni ridotte
semplicita nell’effettuare il Back-up dei dati
facilita di pubblicazione sul web dei propri lavori per la condivisione del Know-how.
Inoltre, grazie a specifiche funzionalita del programma si ha:
la possibilita di operare in modalita Wizard, per la veloce autocomposizione dei
Capitolati
una completa e chiara visione del lavoro tramite un menu laterale (Status Navigator)
che consente un veloce inserimento dei dati e delle schede tecniche
possibilita di utilizzare un set di schede tecniche gia a corredo del programma, da
arricchire e personalizzare
la possibilita di effettuare in pochi secondi la composizione dei documenti mediante un
editor di testo interno (possibilita di salvare il documento in .rtf, .doc, .docx, .pdf, .htm,
.xt).
Per un veloce apprendimento di tutte le funzionalita di SAFETY ALL 81 CAPITOLA, l'utente
avra a disposizione tutor multimediali ed il presente manuale d’'uso.

1.2 A chi si rivolge

Il software SAFETY ALL 81 CAPITOLA, ottimo e flessibile strumento di lavoro, si rivolge a:
Pubbliche Amministrazioni (Settori Tecnici)
PMI
Liberi Professionisti.
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Capitolo 2 ATTIVAZIONE

2.1 Attivazione del programma
Dopo aver installato il programma effettuare un doppio click sull’icona che compare sul
desktop, comparira la seguente form di attivazione:

3? Stato Attivazione
SOFTWARE - RICERCA - FORMAZIONE

G e e e Al Prodotto non attivato!

Seme: CI6402389312510 (C INFOTELZ

WWW.CONSORZIOINFOTEL.IT

& Yoglio usare il prodotto in versione Trial.

Conzente Mutiizza del pradatta per un periodo di tempa limitato.
O Ho il codice di attivazione e voglio attivare il mio prodotto,

Conzente di inzerre | codice di attivazione per poter uzare il tuo software,

O Attivazione Hardware
Utilizza la chiave Hardware per ezeguire | software.

Moleggio
08287346474 L
Note sull'attivazione
Giorni restanti 30
LContinua ] [ Annulla

Si potra scegliere se:
usare il software in versione Trial
attivare il software
attivare il software mediante chiave USB.
Se si sceglie di utilizzare il prodotto in versione Trial, si ricorda che dopo trenta giorni scadra
I'esecuzioni del prodotto, il software dovra essere attivato contattando I'azienda.
Invece se si sceglie di attivare il prodotto occorrera inserire:
il Numero di licenza (fornito con il cd del programma)
il nome ed il cognome dell’utente
la societa/ente
il codice di attivazione.
Per il codice di attivazione sara necessario contattare Consorzio Infotel e fornire oltre alle
proprie generalita e al numero di licenza il seme (codice in verde) che compare in alto.
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Capitolo 3 ELEMENTI DEL PROGRAMMA

In questo capitolo saranno descritte le finestre del programma, le utilita ed i comandi in esse
contenuti. Tali elementi sono propedeutici per affrontare gli aspetti operativi del programma,
illustrati nei capitoli seguenti, per lavorare poi con scioltezza e sicurezza.

3.1 La Finestra di Avvio

Dopo aver installato il programma eseguire un doppio click con il mouse sull’icona che compare
sul desktop. Tale operazione apre a video, la Finestra di Avvio di SAFETY ALL 81 CAPITOLA.

) Muova Lavoro. |5 Agel Lavaro,,, = Lo <y | e &) hogarne | [T visuskezs =
CifiConsarsio Irfok: ste [ Pagina Iniisle |

X 73 SAFETY ALL 81
C & & HELP

come (2: al Copia (2) di  Copia di c,on &
prova.C5A  di EsempiaC.,

e &

TUTOR MULTIMEDIALE

Nevrs da Consvrzio Infotel
Hewsletter 31 Luglio 2013

@

» Manuala DPL dutz , ambient di lavoro
Copia di Copie di Copia di L Scarica manuale DPT anticaduta
CSCEA  AFTECSKY Esaiplolsa. dispositivi di protezione individuale.
& 6 & -
Dispositivi anticaduts
L Tutta quello che dovete sapere sui DPL MANUALE
DE;&:I’C‘:‘S'& AR dddda.c=h In gquesto opuscols trovate risposta a gueste doimande
HEEH Professionisti , obblige dell'assicurazione per la responsabilith civile

15 agoste 2013
L Riduziane: contributiva nel settore dell’edilizia per Fanno 2013
Art, 29 dl, 244 1995
WL allerta calore negli ambienti di lavoro
Mansioni 2 rischio # misura di prevenziane per evitars il pericobo di colpi di calore durante Fattivita

!E ! ‘—!: i i: = lavorativa
T LG Lavarare con
Elenco Composizioni REACH CLP
WL Accardo Regione Emilia Romagna Sanita
FP CGIL, CISL FP, UIL FPL

& &

dFffHff.CSA  EssrmploCSA..  prova.CRA

?r

Informazioni Lavoro

(i

] Won mostrare questa finestra & prossmo avvio infol consorzioinfatel.it

www.consorzioinfotelit

Paging [nizials

La finestra di avvio si pud dimensionare a piacere, allungandone o accorciandone i bordi. Per
spostare un bordo avvicinarvi il cursore del mouse, quando questo si trasforma in una doppia
freccia, tenere premuto il tasto sinistro del mouse ed effettuare gli spostamenti voluti.
A destra si trovano i normali comandi dei programmi stile Windows:

Riduci a icona: riduce la finestra ad icona

Ingrandisci: espande la finestra a tutto il desktop
Ripristina: ripristina le dimensioni della finestra definite prima della sua espansione
: mediante il bottone Ingrandisci
&d  chiudi: chiude la finestra.
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All’apertura del programma comparira una pagina iniziale che mostrera alcune funzionalita
immediate. Inoltre, nella Finestra di Avvio sara presente la Barra dei Menu, la Barra degli
Strumenti o toolbar e sulla sinistra la Barra Laterale Elenco Lavori per la gestione dei lavori e
dei documenti prodotti.

3.2 La Pagina Iniziale

Al lancio di SAFETY ALL 81 CAPITOLA, nella Finestra di Avvio sara visualizzata la pagina
iniziale del programma.

& Safety ALL B1 Capitola - Versione 2.0.1.0

_.lmmw._zmum = el Sl | 20 P L B 2] Aogarne | [T visuskeza -

Efenco L Y OB SAFETY ALL 81
) \g, )
| TUTOR MULTIMEDIALE

come (2: al Copia (2) di  Copia di c,on &
prova.C5A  di EsempiaC.,

e &

Nevrs da Consvrzio Infotel
Hewsletter 31 Luglio 2013

@

» Manuala DPL dutz , ambient di lavoro
Copaa di Copia di Copia di LEH Scarica manuale DPT anticaduts
CSCEA  AFTECSKY Esaiplolsa. dispositivi di protezione individuale.
B & B ==
B aih
L Tutta quello che dovete sapere sui DPL MANUALE
Copia di csa.C5A dddda.CSA I qsestn o do trive it Hispeits & quuste dbmanda

prova.C5A

& &

diffff.CSA  EsemploCSA..  prova.CSA

HEEH Professionisti , obblige dell'assicurazione per la responsabilith civile
15 agoste 2013
L Riduziane contributiva nel settore dell’edilizia per Fanno 2013
Art, 29 dl, 244 1995
Allerta calore negli ambienti di lavoro
Mansioni 2 rischio 8 misure di prevenzsione per evitars il pericala di colpi di calore durants Tattivitd

!ﬁ i b 1 h ) & lavorativa
= - —— L] Lavorare con sostanze pericolose
Elenco Composizioni REACH CLP
Aceordo Regione Emilia Romagna Sanita
FP CGIL, CISL FP, UIL FPL

ﬁr

Informazioni Lavoro

(i

] Wan mostrare questa finsstra al prossima avvio info@consorzioinfotel.it

www.consorzioinfotelit

Pagina Iniale

Nella pagina iniziale sotto la dicitura Lavori recenti... sara riportato l'elenco dei lavori
(rappresentati dai file .CSA) aperti di recente, con un click del mouse si aprira il lavoro, mentre
sotto la dicitura Lavori... sara possibile creare un nuovo lavoro, selezionando la voce Nuovo o
aprirne altri selezionando la voce Apri.
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3.3 La Barra dei Menu

Le voci della Barra dei Menu della Finestra di Avvio sono:
File: per la gestione dei lavori
Modifica: per la modifica dei lavori
Visualizza: per le modalita di visualizzazione della finestra di avvio
Strumenti: consente di specificare il percorso dei Lavori, degli Allegati e delle Schede
Tecniche
Finestre: per la disposizione delle finestre dei lavori
?: per I'apertura del presente manuale d’uso in formato pdf.

3.3.1 11 Menu File

Il primo menu della Finestra di Avvio € il Menu File che contiene i seguenti comandi per la
gestione dei file:

Nuovo, inserisce un nuovo lavoro attraverso la procedura Wizard (vedi paragrafo
3.3.1.1).

Apri, apre il lavoro selezionato oppure un lavoro gia esistente (vedi paragrafo
3.3.1.2 e 3.3.1.3).

Salva, salva le modifiche apportate ad un lavoro gia aperto (in modalita normale).
Salva con nome, salva le modifiche ed esporta un lavoro gia aperto (in modalita
normale) esternamente a SAFETY ALL 81 CAPITOLA.

Proprieta, che consente di visualizzare informazioni relative al lavoro evidenziato
nell’elenco lavori.

Esci, chiude il programma e gli eventuali documenti aperti salvando le modifiche ad
essi apportate.

3.3.1.1 Crea Nuovo Lavoro con la procedura Wizard

Per creare un nuovo lavoro in SAFETY ALL 81 CAPITOLA, selezionare la voce Nuovo dal
Menu File (o dalla Barra degli Strumenti o dalla pagina iniziale). In questo modo sara attivata
la procedura Wizard per la creazione automatica del lavoro (vedi paragrafo 4.1).

Il Wizard guidera l'utente tramite i comandi Next (Avanti), Back (Indietro) e Cancel (Annulla)
nella composizione del Capitolato.

‘%, Wizard Nuovo Lavoro

Anagrafica

@ welcome

]
[I‘,.ﬂc-me Lawaro

"% Committente
i_’; Responsabili
“ Ubicazione Cantiere
i,‘?’ Dati Generali
q{'—_{. Categorie dei Lavori

Ef_ Dati Armm. & Contabili

Schede Tecniche G s .
_ Con il Wizard potete creare in modo

%% Fasi Lavorative semplice e veloce un nuovo lavoro,

¥ qualits del Materiale Premi Next per continuare o Cancel

" Prove e Verifiche
2

w Fine Wizard < Back [

Wizard Nuovo Lavoro

Morme & Misure per terminare.

Mest » l[ Cancel ]

Selezionando il comando Next si aprira la pagina iniziale del Wizard chiamata Nome lavoro. In
questa pagina occorrera inserire obbligatoriamente il nome del lavoro, con il quale verra
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indicato il file .CSA prodotto. Seguendo le indicazioni del Wizard e selezionando di volta in volta
il comando Next-Avanti, si arriva alla pagina finale:
"%, Wizard Nuovo Lavoro @
Anagrafica

@ﬂelcome

—
!’Id.ﬂome Lavaoro

a Committente
' 1S bili
ﬂ)_esponsa ili
,\‘ Ubicazione Cantiere
i:‘.—Qati Generali
"‘l::_ Categorie dei Lavori

"‘l::. Crati Amm. & Contabili

La selezione degli elementi & terminata.

Schede Tecniche Premere il pulsante Componi per la
493&-.51 Eavarative redazione autornatica del Capitolato
Speciale D'appalto,
-Q‘_.Quanta del Materiale Premere il pulsante OK per generare il file
Morme e Misure
Frove e Verifiche
& Fine wizard < Baul et

Selezionando il comando OK sara generato il file .CSA ed il relativo lavoro ad esso associato.
Il lavoro cosi creato sara visibile nella sezione Elenco Lavori, nella parte sinistra della Finestra
di Avvio del programma.

Nota 3: Nuovo lavoro da menu contestuale

Per creare un Nuovo Lavoro si potra anche utilizzare il menu contestuale. Posizionarsi con il
mouse in Elenco Lavori, cliccare il tasto destro del mouse,si aprira il menu contestuale, in cui
si scegliera la voce Nuovo.

3.3.1.2 Apri Lavoro Selezionato

Per aprire/modificare un lavoro inserito in SAFETY ALL 81 CAPITOLAsi utilizza il menu
contestuale. Selezionare con il mouse il lavoro in Elenco Lavori, cliccare il tasto destro del
mouse, si aprira il menu contestuale, in cui si scegliera la voce Apri.
Si potra scegliere se aprire il lavoro in modalita Wizard oppure in modalita normale.

Elenco Lavori

% B (1 Muovo CTRL+M

ElEE » [ wodsita wizard  cTRLEw
74| Elimina CTR+E @ Modalitd Normale  CTRL4+O
Rinomina CTRL+R
L) Duplica CTRL+D
Proprieta

Scegliendo Modalita Wizard si attiva la procedura guidata per la redazione automatica di un
lavoro, mentre selezionando Modalita Normale si apre a video la normale procedura per
I'inserimento dei dati e la scelta delle schede tecniche (vedi paragrafo 4.2).

3.3.1.3 Apri lavoro gia esistente

Per aprire lavori gia esistenti, non presenti nella cartella Lavori del programma, selezionare il
comando Sfoglia (dopo aver attivato la voce Apri dal Menu File) oppure la voce Apri lavoro
dalla Barra degli strumenti. Questo comando apre il seguente dialog:
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PIK
Cerca in: | I3 Lavar v-: Q ? ® M-
L @. Tp
i ‘} o Fabbricato De Gasperi, (56
Docurmenti
recent
T
Deskiop
Docurmenti
8
Risorse del
computer
‘,} Marne file: |Esempi0 Capitola Systern, CSA ¥ n [ Apri ]
-
Risorse dirste | Tipofile: |File C54 [.C54) o] [ Annula

Selezionare il lavoro da aprire e confermare la scelta con il comando Apri, in questo modo si

chiudera anche il dialog.

Il lavoro sara aperto in modalita normale, non sara attivata la procedura Wizard.
Analoga operazione potra essere attivata, selezionando la voce Apri dalla Pagina Iniziale.

Nota 4: Apri lavoro gia esistente

Si ricorda che i file .CSA rappresentativi dei lavori sono visualizzati nella sezione Elenco Lavori di
SAFETY ALL 81 CAPITOLAsolo se contenuti nella cartella Lavori del programma. Per cui se si
aprono lavori da un percorso diverso, essi non compariranno nell’elenco, sara necessario copiare
i rispettivi file .CSA nella cartella C:\Consorzio Infote\CAPITOLASystem\Lavori. In questo modo
sara possibile visualizzarli in modalita Wizard.

Non sara possibile aprire file con estensione diversa dal formato .CSA, in quanto non saranno

file validi per gli standard del programma.

3.3.2 11 Menu Modifica

Il menu Maodifica contiene i comandi per la modifica dei file .CSA rappresentativi dei lavori

selezionati. Le voci del menu sono:

e Elimina, elimina il lavoro selezionato ed i corrispondenti documenti prodotti, previo

messaggio di avviso

e Duplica, crea una copia del lavoro selezionato, riportandone tutti i dati inseriti e gli

eventuali documenti composti

« Rinomina, rinomina il lavoro selezionato, con l'accortezza di riportare I'estensione esatta

ossia .CSA

- Aggiorna, aggiorna la barra laterale Elenco Lavori e i documenti della sezione Elenco

Composizioni.

Tutte le operazioni suddette (tranne aggiorna) possono essere eseguite aprendo il menu
contestuale, a tale scopo selezionare il lavoro con il mouse e cliccare sul tasto destro:

Elenco Lavori

@ 1 Muovo

[ Apri..

}( Elirnina

Rinomina

] Duplica

CTRL+M

CTRL+E
CTRL+R
CTRLAD

Proprieta
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3.3.3 Il Menu Visualizza

Il Menu Visualizza contiene le seguenti voci:
- Barra degli Strumenti
Barra di Stato
Elenco Lavori
Pagina Iniziale
Titoli
Icone
- Elenco.
Tramite le suddette opzioni € possibile disattivare la Barra degli Strumenti e la Barra di Stato,
la Barra Laterale Elenco Lavori e la Pagina Iniziale nella Finestra di Avvio o nell’Area di Lavoro
del programma. Per disattivarle/attivarle €& necessario deselezionare/selezionare i
corrispondenti check nel menu suddetto. Mentre le opzioni Titoli, Icone ed Elenco si riferiscono
alla visualizzazione dei file .CSA nell’elenco dei Lavori.

3.3.4 1l Menu Strumenti

Il Menu Strumenti contiene le seguenti voci:
Backup e ripristino
Opzioni.

3.3.4.1 Backup e ripristino

Selezionando la voce Backup e Ripristino, sara possibile creare in automatico le copie di
backup dei lavori creati e poterli poi ripristinare. Si attiva la seguente form:

Backup/Ripristino

Utente MOTEBOOKZ
Posizione C:\Conzorzio InlotehCARITOLAS pstemtLavan

Proprieta

Dimensioni

3 , Data creazione @
_ | Modificato :

Ultimo accesso :

Backup Effettuati

x | Muovo Backup Riprigtino archivio
selezionato

E

-

Ezequi Backup ] [ E zequi Ripristino ]

Totale Backup: 0

Ripristino in corso. Attendere prego..

Pronta
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Per effettuare il backup selezionare il comando Esegui Backup
Se il backup é stato effettuato con successo, comparira il seguente messaggio:

Esepui Backup

! E Backup effettuato con successo,
*

Confermare premendo il comando OK.
Il backup eseguito sara riportato nel riguadro Backup Effettuati:

Backup/Ripristino

Utente MOTEBOOKZ
Poszizione C\Conzorzio InlotelCAPITOLAS petembLavar

Proprieta
Dimensioni ¢ 1.943,942,00 bytes
3 Data creazione : mercoledi 3 ottobre 2007, 16.11.35
& Modificato :  mercoledi 3 ottobre 2007, 16.11,35
Ultirmo accesso @ mercoledi 3 ottobre 2007, 16.11.35

Backup Effettuati

Muovo Backup Ripristino archivio
selezionato

JEMOTEED

Ezegui Backup l [ Ezequi Bipristing l

Totale Backup: 1

Ripristino in corso. Attendere prego...

Pronto

Per ogni backup sara riportata la data, inoltre saranno visualizzate le proprieta in alto a
sinistra.

Per effettuare il ripristino, selezionare la copia di backup nel riquadro Backup effettuati e
premere sul comando Esegui Ripristino

Se I'operazione di ripristino é stata effettuata con successo comparira il seguente messaggio:

Esepui Restore
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3.3.4.2 Settaggio percorsi di rete

Attivando la voce Opzioni del Menu Strumenti si apre la form seguente:

Opzioni

Lavari

|C\Consorzio InfoteNCAPITOLASy sternhLavor | E]
Allegati

E';C:\Consorzin Infote N\CARITOLASysterm \Termplatehallegati E]

Schede Tecniche

Cr\Consarzio InfotshCAPITOLASystem\Schede Tecniche\Capitolati | [ .. |

(5 ) Comae ]

In questa form sono riportati i percorsi locali di default del software e sara possibile settare

nuovi percorsi ove salvare i lavori effettuati. A tale scopo selezionare il comando Apri :I si
attiva il dialog Sfoglia, scegliere la cartella e il nuovo percorso, confermare con il tasto OK.
Dopo aver scelto i percorsi, il software lavorera su tali cartelle.

Sara possibile settare anche un percorso di rete, ad esempio il percorso di un server centrale
dopo aver creato le cartelle Lavori, Schede Tecniche (con la cartella Capitolati e le sottocartelle
Fasi di lavoro,Norme e misurazioni, Prove e Verifiche, Qualita del materiale) e la cartella
Allegati.

Il comando ripristina i percorsi di default suggeriti dal programma.

Utilizzando i pulsanti laterali € possibile specificare il percorso desiderato per il Lavori, gli
Allegati e per le Schede Tecniche. Quindi, cliccare su OK per salvare i percorsi specificati,
altrimenti per annullare, cliccare su Annulla. Se si clicca su Default, verranno specificati come

percorsi i percorsi di default del programma.

3.3.511 Menu Finestre

Il Menu Finestre contiene la seguente voce:
Chiudi tutte.
La voce Chiudi tutte, chiude tutte le finestre aperte a video, senza chiudere il programma.
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3.3.611 Menu ?

Il Menu “?” contiene le seguenti voci:
Manuale, apre il Manuale d’'Uso di SAFETY ALL 81 CAPITOLA, in formato pdf
Informazioni su, per visualizzare la versione del software ed il numero di licenza

3.4 La Barra degli Strumenti
La Barra degli Strumenti di SAFETY ALL 81 CAPITOLAé composta dai seguenti comandi:

_] Muavo Lavara Nuovo Lavoro: attiva la modalita Wizard per la creazione di un nuovo lavoro

Apri Lavoro: apre un lavoro selezionato in modalita Wizard o normale oppure

L5 ari con sfoglia apre un lavoro gia esistente
e 5alva Salva: salva il lavoro aperto in modalita normale
< Elimina Elimina: elimina il lavoro selezionato e gli eventuali documenti composti
L Duplica Duplica: crea una copia del lavoro selezionato
Rincmina Rinomina: rinomina il lavoro selezionato
|2] Aggiorna Aggiorna: aggiorna la Sezione Elenco lavori, quindi I'elenco dei file .CSA creati
[ Visualizza = Visualizza: comando per la visualizzazione e disposizione dei file .CSA, si potra

scegliere tra le opzioni Titoli, Icone, Elenco.

3.5 La Barra Laterale Elenco Lavori

Nella Finestra di Avvio, a sinistra, € posizionata la Barra Laterale Elenco Lavori, composta da:
Elenco Lavori (elenco di tutti i file. CSA prodotti)
Elenco Composizioni (elenco di tutti i documenti composti)
Informazioni Lavoro (riepilogo informazioni del lavoro)
Nella sezione Elenco Lavori, sono riportati tutti i lavori effettuati in SAFETY ALL 81
CAPITOLA, raffigurati come file .CSA.
Selezionando con il mouse tali file compariranno, nella Sezione Elenco Composizioni, i
documenti prodotti per ciascun lavoro e nella sezione Informazioni Lavoro un riepilogo dei dati
indicativi del lavoro (Committente, Indirizzo Cantiere, Ragione Sociale Impresa). Ovviamente,
tali informazioni non compariranno per un nuovo lavoro.
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Nella Barra Laterale Elenco Lavori € possibile utilizzare il menu contestuale per una rapida
scelta dei comandi. A tale scopo, selezionare un file .CSA ed utilizzare il tasto destro del
mouse.

Elenco Lavori

=2y nuovo CTRL+M
._;f Apri... 4
¥ Elimina CTRL+E
Rinamina CTRL+R
[} Duplica CTRL+D
Proprieta

Si potra quindi:
- Creare un nuovo lavoro (selezionando I'opzione Nuovo)

Aprire il lavoro selezionato (scegliendo I'opzione Apri...)

Eliminare il lavoro selezionato (scegliendo I'opzione Elimina)

Rinominare il file (scegliendo I'opzione Rinomina)

Duplicare il lavoro selezionato creandone una copia (scegliendo I'opzione Duplica).

Visualizzare le proprieta del lavoro, quali il percorso, le dimensioni e la data dell’'ultima

modifica effettuata al lavoro (scegliendo I'opzione Proprieta)
Analogamente nella sezione Elenco Composizioni si potra utilizzare il menu contestuale. A tale
scopo, selezionare un documento (file .doc) e premere il tasto destro del mouse, si potra
quindi:

Aprire il documento selezionato (scegliendo I'opzione Apri)

Eliminare il documento selezionato (scegliendo I'opzione Elimina).
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Capitolo 4 LAVORARE CON SAFETY ALL 81
CAPITOLA

Il presente capitolo illustra le modalita operative per la redazione dei capitolati Speciali
d’Appalto cosi come previsto dalla vigente normativa (D. Lgs. 163/2006, DM 14 settembre
2005).
Per creare un nuovo Capitolato o aprirlo in modifica, SAFETY ALL 81 CAPITOLAmette a
disposizione dell’'utente due modalita di autocomposizione:

Modalita Wizard

Modalita Normale.
Tali sistemi di lavoro sono dettagliati nei successivi paragrafi.

4.1 Modalita Wizard

Il Wizard € uno strumento veloce e potente per l'autocomposizione di un capitolato speciale

d’appalto in pochi minuti. Esso crea, in base alle indicazioni fornite, un documento completo.

Il Wizard € suddiviso in varie pagine per un rapido inserimento dei dati e per la scelta delle

schede tecniche.

Per creare un nuovo lavoro e di conseguenza per comporre e redigere uno o piu Capitolato

inerenti al lavoro stesso, selezionare il comando Nuovo dal Menu File (o nella Pagina Iniziale)

oppure 'omonimo comando nella Barra degli Strumenti.

Si apre cosi il Wizard di SAFETY ALL 81 CAPITOLA:
‘S Wizard {Esempio Capitola System)

Anagrafica

@ Welcome

[;ﬂome Lavoro

Sicurnet 81 Capitola

a Cormrmittente

5_}} Responsabili

-,.‘.-._ Ubicazione Cantiere & i i
Wizard Esempio Capitola System
i_‘-_:."gati Generali

T\“Z Categorie dei Lawvari

Eﬁ Cati A, & Contabili

Schede Tecniche Con il Wizard potete creare in modo

‘*gFasi Lavorative semplice e veloce un nuovo lavoro.

OV qualits del Materiale Premi Next per continuare o Cancel

MNorme e Misure per terminare,

Prove e Verifiche
L

w Fine wizard

Mext » ][ Cancel
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La procedura Wizard e guidata dai seguenti comandi:

Back (Indietro): per tornare indietro alla pagina precedente del Wizard

Next (Avanti): per proseguire con le successive pagine del Wizard

Cancel (Annulla): chiude il Wizard, previo avviso di salvare i dati e le schede

tecniche eventualmente inserite.
E’ possibile operare anche selezionando i tab che sono presenti nella parte sinistra del Wizard.
Il Wizard si divide in:

Anagrafica

Schede Tecniche
I tab e quindi le pagine del Wizard Anagrafica sono le seguenti:

- Nome lavoro

Committente

Responsabili

Ubicazione Cantiere

Dati Generali

Categorie dei Lavori

- Dati Amm. e Contabili.

La pagina Nome Lavoro richiede l'inserimento del nome con cui sara salvato in un unico file
.CSA, il lavoro ed i corrispondenti documenti composti.
“&, Wizard Nuowvo Lavoro @

Anagrafica Nome Lavoro i
@ﬂelcome Inserire il nomne del lavoro, Alla fine del wizard il lavero ed i corrispondenti Piani di Sicurezza N

compost saranno salvati con tale nome in un unico file .CSA

—
:..'-*‘" HNome Lavoro
a Committente

2 r bili
ng_esponsa ili

Mome Lavara

. Ubicazione Cantiere {(Carnpo Obbligatoria)

i:‘.— Dati Generali
P . . .
Il:-" Categorie dei Lavori

"L:—: Dati Arnrm, & Contabili

Schede Tecniche
"‘_3 Fasi Lavorative

;\_’, Qualita del Materiale
Morme e Misure

'-|':=._ Prove e Werifiche

c’ Fine Wizard

< Back ” MNest » ][ Cancel
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Selezionando il comando Next si apre la pagina Committente per I'inserimento delle generalita
del committente, sia esso persona giuridica o persona fisica.

‘2 Wizard Nuovo Lavoro

Anagrafica

@ﬂelcome

[;ﬂome Lavarao
a Comrmittente

51 Responsabili
i

-
Yy

Ubicazione Cantiere

i.} Dati Generali

H Categorie dei Lavori

E’:' Cati Amm, & Contabili

Schede Tecniche

‘%Fasi Lavarative
(:_!_-. Qualita del Materiale

Morme & Misure

. Prove e Verifiche

i s

w Fine Wizard

Committente

Dettagliare le generalitd del Committente, sia esso persona giuridica o persona fisica

MNatura Giuridica :|

Ragione Saciale |

MNome e Cognome |

Indirizzo |

citta |

| prov. [ | coap,

[

< Back ” Nest » ][ Cancel J

Selezionando Next, nella

"2 Wizard Nuovo Lavoro

Anagrafica

@ﬂelcome

{;ﬂome Lavoro
a Committente
3}) Responsabhili
-."'-.. Ubicazione Cantiere

Dati Generali

fi

3

H Categorie dei Lavori

E”__' Dati Arnrm, & Contabili

Schede Tecniche

‘%Fasi Laworative
(:_!_-. Qualita del Materiale

Morme e Misure

. Prove e Verifiche
S

0 Fine wrizard

Responsabili

Inserire i nominativi delle Figure/Responsabili di cantiere: Progettista, Direttore dei Lavori,

Direttore Tecnico, ecc...

pagina Responsabili, si inseriscono i nominativi dei Responsabili:

Progettista
MNorne | | Cognome
Matura Giuridica |_ vi Rag. Sociale
Citta | | Prow.
Direttore dei Lavori
Nome | | Cognorme [
Matura Giuridica [ v- Rag. Sociale
Citta | | Prav.

C.A.P. |

[ ] =i

Resp. Sic. in fase di |
progettazione

Resp, Sic. in fase di
esecuUzione

< Back ” MNest » ][ Cancel
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Cosi di seguito nella pagina Ubicazione Cantiere si inseriranno i dati indicativi del cantiere
(Indirizzo, Citta, Titoli Abilitativi, Entita Presunta Uomini/Giorno

“&, Wizard Nuowvo Lavoro

Anagrafica Ubicazione Cantiere

@ﬂelcome Inserire | dati indicativi del cantiere; Indirizzo, Cittd, Data Inizio e Fine Lavori, Titoli Abilitativi &

ed Entitad presunta Uomini/Giorno

[;ﬂome Lavoro

a Committente

B?) Responsabili
e Indirizza | |
., Ubicazione Cantiere

i;'_- Dati Generali Citta | |
E Categorie dei Lavori Provincia ! ! C.A.P. !

ay - -

o
22 Dati Amm, & Contabil Titoli Abilitativi |
Schede Tecniche _

: ; Entitd Presunta |
?.SFGSL Lavorative Uornini/Giorno -

Q_. Qualita del Materiale
Morme e Misure

'-II:-._ Prove e Werifiche

c’ Fine Wizard

< Back ” MNest » ][ Cancel J

Selezionando Next, si passa alla pagina Dati Generali, in cui si inseriranno. I'Oggetto
dell’appalto, e I'importo dell’appalto, dettagliandolo in Lavori a Misura, Lavori a Corpo e Lavori
in Economia e specificando gli Oneri della sicurezza non soggetti a ribasso d’asta:

“%, Wizard Muovo Lavoro

Anagrafica Dati Generali -
@melcome Inserire i Dati Generali e le Figure/Responsabili dell'Impresa incaricata dei lavori nel cantiere -
[;ﬂome Lavaro
a Committente
Eﬂ Responsabili
il
-;\ Ubicazione Cantiere
i} Dati Generali
E Categorie dei Lavari
E Crati Amm, e Contahbili
Schede Tecniche [mporto del
‘%Fasi RynEatis Lawori a Misura
Lavori a Corpo
Q_,Qualité del Materiale Lavariin Eco.nom'ia

Morme e Misure Sommano.

. =) oneri della sicurezza non soggetti a ribasso d'asta
. Prove e Verifiche

@ Fine Wizard

< Back I[ Mest » ][ Cancel
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Mentre nella pagina Categorie dei Lavori, selezionando il tab Categoria dei Lavori a Misura:

“%, Wizard Muovo Lavoro

Anagrafica Categorie dei Lavori -
@melcome Dettagliare il tipo di opera che si realizza in cantiere . e
e e o - c: T % < - » 1
[lelome Lavaro Categorie dei Lavori a Misura | Categoria dei Lavori @ Corpo | Opere escluse dall'Appalto)
a Committente
E 3 | R

5’ Responsabili
il
-;\ Ubicazione Cantiere
iJ’-—Qati Generali
\_“_{ Categorie dei Lavori

E Crati Amm, e Contahili

Schede Tecniche
‘%Fasi Lavorative

{:!_-. Qualits del Materiale

Descrizione dei Lavori Categoria Importo Aliguota
|

Lavori a Misura l__m:l:
Morme & Misure _Lavori a Carpo ;jj.ﬂ:_
Kili}

R Lavori efo forniture esclusi d-all'a alfo
. Prove e Verifiche B

@ Fine Wizard

[ < Back I[ Mest » ][ Cancel I

Selezionare la categoria dall’apposito menu a tendina e specificare I'lmporto nell’apposito
campo. In automatico, in Somma Importi, viene calcolata la somma degli importi inseriti che
viene confrontata con il Totale dei Lavori a misura specificato nella pagina Dati Generali. In
basso, in Riepilogo Categorie, viene visualizzato un riepilogo degli importi.

Selezionando il tab Categorie dei Lavori a Corpo, si visualizza la seguente pagina:

"8, Wizard Nuovo Lavoro

Anagrafica Categorie dei Lavori

@melcome Inserire le categorie dei Lavori a Misura, le categorie dei Lavari a Corpo ed eventualmente &

specificare le Opere escluse dall’appalto

- [ 3 _ . 7 e .
[l"ﬂome Lavoro | Categorie dei Lavori a Misura |; Categonia dei Lavor a Corpe §| Opere escluse dall'dppalto |

a Cormrnittente Descrizione dei Lavori | Categoria | Importo J Aliquota

* w

y Responsabili )
0

-,;‘I-.I Ubicazione Cantiere

i - Dati Generali

\c: Categorie dei Lavori

R‘ﬁ Dati Amm. & Contabili

Schede Tecniche

|
\QSFasi Lavorative ,o00 |
Q_;,Qualité del Materiale
Lavari a Misura ;Pﬂ.’
Morme e Misure .Lavori a E:D.rpo. . . _...ﬂﬂ:.
B b Lavari efo forniture esclusi dall'appalto ,I_]l]
9 Fine Wizard ¢ Back ” Nest> ] [ Cancel J
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Come per le categorie dei lavori a misura, specificare la categoria dal menu a tendina ed
inserire il relativo importo nella colonna Importo. In automatico viene calcolata I'aliquota della
categoria sull'importo totale ed un alert avverte nel caso in cui la somma degli importi supera il
totale (corrispondente all'importo dei lavori a corpo inserito nei dati generali).

Selezionando il tab Opere escluse dall’Appalto, si visualizzano i seguenti campi:

"%, Wizard Nuovo Lavoro

Anagrafica Categorie dei Lavori

@ﬂelcome Inserire le categorie dei Lavori a Misura, le categorie dei Lavori a Corpo ed eventualmente g

specificare le Opere escluse dall’appalto

pere escluse dall'Appalto |

[_I“.ﬂome Lavaro | Categorie dei Lavori a Misura || Categoria dei Lavaori a Carpoa |

E% Committente . | Lavori gfo forniture esclusi dall'appalto | Importa
*

}53 Responsabili

i )

-.;~I Ubicazione Cantiere
i:’-—Qati Generali

\f- Categorie dei Lavori

E Dati Arnrm. & Contabili

Schede Tecniche
‘%Fasi Lavorative

':c‘_,' Qualitd del Materiale

Lavari a Misura 00
Morme e Misure Lavori a Corpo 111,00
Lavori efo forniture esclusi dall'appalto .00

'\ Prove & Werifiche

@Fiﬂe wizard

[ < Back ” Mest > ][ Cancel I

Si dettaglieranno i lavori e/o forniture esclusi dall’appalto con i relativi importi.
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Selezionando Next si apre l'ultima pagina dell’Anagrafica, ossia Dati Amministrativi e Contabili,
pagina:

si visualizza la seguente

"%, Wizard Nuovo Lavoro

Anagrafica Dati Amministrativi e Contabili -
@ﬂelcome Inserire la descrizione del cantiere, in particolar modo le Caratteristiche dell'area di cantiere, .

i Fattori di rischio dell'ambiente esterno al cantiere e le Lavorazioni rischiose

— " c e |
[?ﬂome Lavaro i| Dati Contahili |

3 Committente ) -
Termpo utile per l'ultimazione dei lavori aag

S_‘jﬂesponsahili
Cause specifiche di sospensioni dei lavori

-;m Ubicazione Cantiere
i:—-gati Generali
E Categorie dei Lavori

\:: Crati Amm. & Contabili

Schede Tecniche
“_SFasi Lavorative

{:!'_, Gualita del Materiale

A e \Penale giornaliera per ritardata . ,00
] Prerio di accellerazione 00
. Prave e Verifichs - — — m—

< Back ” Nest > ] [ Cancel

@Fiﬂe Wizard
In Dati Amministrativi si specificheranno:
Tempo utile per I'ultimazione dei lavori in gg
Cause specifiche di sospensione dei lavori
Penale giornaliera (& possibile inserire un valore compreso tra 0,3 ed 1)
Premio di accelerazione
Mentre, selezionando il tab Dati Contabili si inseriranno i dettagli relativi a:
Pagamenti in acconto

Conto Finale
Modalita e termini del collaudo tecnico-amministrativo

"4, Wizard Nuovo Lavoro
Anagrafica Dati Amministrativi e Contabili -
@ﬂelcome Inserire | Dati Amministrativi & Contabili N

— { m PR .
[?ﬂome Lavoro | Dati Arnrninistrati

a Committente
Pagamenti in Acconto

g_ﬂ') Responsabili )
£ Importo da Raggiungere I £
. Ubicazione Cantiere . L - e =

% Termini emissione del certificato | | ag
i Dati Generali Termine pagamento del certificato | 1 gg
oy : : :

+" Categorie dei Lavori cantiFinals
\_“: Cati Amm. e Contabili e . < |
Giorni dalla data ultimazione lavoro ag

Schede Tecniche - -

Modalita e termini del collaudo tecnico-amministrativo

"‘_3 Fasi Lavorative

Q_.Qua“té del Materiale Mesi dalla data ultimazione lavora | | mm

Morme e Misure

'\ Prove & Werifiche
< Back ” Nest » ] [ Cancel

@ Fine Wizard
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Selezionando il comando Next si apriranno le pagine del Wizard Schede Tecniche, ossia:

Fasi Lavorative

Qualita del Materiale

Norme e Misure

Prove e Verifiche
Selezionando il tab Fasi Lavorative (o il comando Next da Dati Amministrativi e Contabili) si
aprira la seguente pagina:

“&, Wizard Nuowvo Lavoro

Anagrafica

Fasi Lavorative

@ﬂelcome Inserire le schede tecniche delle Fasi Lavorative nel lavoro, Scegliere il settore dal mend a &
tendina, spuntare le schede e selezionare il comando “Agaiungi schede spuntate al lavoro® —
= Edilizia v
1 .
& Somuiitenty Schede Disponibili Schede aggiunte al lavoro
5‘; Responsabili I:‘ CALCESTRUZZO A FACCIA VISTA
b |] COPERTURE CONTINUE-PIANE
. Uhbicazione Cantiere [] ©OPERTURE DISCOMNTINUE A FALDA z]
[ DEMaLIZIONT
;= Dati Generali [] FONDAZIONI DIRETTE E]
[ SIUNTI DI DILATAZIONE
|y . . .
'l:i Categorie dei Lavori [] IMPERMEABILIZZAZIONE
. [ nTomact
ll:: Dati A, e Contabili ] LUCERNARI
. | MURATURE E RIEMPIMENTI IMN PIETRAI
Schede Tecniche = . : :
_ |:| OPERE DI RIFIMITURA_tinteggiature,ri
‘%FaSi LT [] ©PERE E STRUTTURE DI MURATURA
||:| PARETI ESTERMNE E PARTIZIONI INTER d
-':}_"_,Qualité del Materiale IC] PAVIMENTAZIONT
: (2] 3
Morme g Misure — ==
: [ Aggiungi Schede
. Prove e Verifiche
c’Fiﬂe Vi sard [ < Back ” MNest » ] [ Cancel

Selezionando il settore, si visualizzeranno le corrispondenti schede disponibili:

“X, Wizard Nuowvo Lavoro

Anagrafica Fasi Lavorative

@ﬂelcome Inserire le schede tecniche delle Fasi Lavorative nel lavoro. Scegliere il settore dal menl a g

tendina, spuntare le schede e selezionare il comando “Aggiungi schede spuntate al lavoro”

[T Mome Lavara [,
o= Edilizia b
a SR RSt Schede Dispd g?”lf_tla —thede aggiunte al lavaro
. M ol cpo = TUTILINE i
W2 Responsabili D C'C"LCESTl
ud ] corerTU
-,;\. Ubicazione Cantiere [] coPERT
[ pEMoLIZ| Consolidamento
i_?'_—‘Qat' Generali E FOMDAZI Opere aerde
GIUNTI Of ]
':l:i Categorie dei Lavori [ tMPERME Opere STI’EldEl“
[ mTonaclOpers Fognarie v
':l::_ Cati Amm, & Contabili \[] LUCERNART [
. |[] MURATURE E RIEMPIMENTI IM PIETRAl|
Schede Tecniche \a ; : |
_ |:| OPERE DI RIFINITUR.ﬁ._tlntegglature,rl'l
""SFaSi A [] ©PERE E STRUTTURE DI MURATURA |
|] PARETI ESTERNE E PARTIZIONI INTERI d
-'Q_.Qualita del Materiale ] PAVIMENTAZIONI |
@l 3
| ! —

Morme & Misure

[ Aggiungi Schede ]

'\ Prave e Verifiche

@ Fine Wizard

< Back ” Nest » ][ Cancel
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Occorrera scegliere e spuntare le schede tecniche tra quelle disponibili:

"4, Wizard Nuovo Lavoro

Anagrafica Fasi Lavorative

@ﬂelcome Inserire le schede tecniche delle Fasi Lavorative nel lavoro, Scegliere il settore dal menl a
tendina, spuntare le schede e selezionare il comando “Aggiungi schede spuntate al lavoro®

[;ﬂome Lavoro

| Impianto Termico V‘

: .

a Sl Schede Disponibili Schede aggiunte al lavoro
&l’ Responsahili ? Camini

d I[¥] Coibentazione reti distribuzione

“ Ubicazione Cantiers [ combustibili gassasi Z]

] combustibili liquidi

i_'_'_-gati Generali I:‘ Requisiti & certificazioni energetiche !I]

'1 [ sistemi di espansione
E Categorie dei Lavori [ sistemi di termaoreqalazione

‘r’ [] Unita terminali
b Dati Amm, & Cantabili |[] werifica generatore di calore

: |1 werifich
Schede Tecniche M, vietificnsle piees
‘QS Fasi Lavorative

Q;, GQualita del Materiale

Morme e Misure
-

Aggiungi Schede

| Prove e Verifiche

;Fiﬂewizard < Back ” Nest » ][ Cancel

. . » . . .
e selezionare il comando l - “Aggiungi schede spuntate al lavoro”, in questo modo le
schede scelte saranno aggiunte al lavoro corrente e spostate nel contenitore di destra:

“X,. Wizard Nuowvo Lavoro

Anagrafica Fasi Lavorative

@ﬂelcome Inserire le schede tecniche delle Fasi Lavorative nel lavoro. Scegliere il settore dal menl a
tendina, spuntare le schede e selezionare il comando “&ggiungi schede spuntate al lavoro”

[;ﬂome Lavoro

| Impianto Termico V‘
a SeniEent Schede Disponibili Schede aggiunte al lavoro
S]' Responsabili |:| Combustibili gassosi |:| Camini
i I\ combustibili liguidi | Coibentazione reti distribuzione

= Ubicazione Cantiere =] Rfaqu|5|lt| ..3 certlflclazmnl energetiche
|:| Sisterni di espansione

i;"-—Qati Generali D Sistemni di termoregolazione E]
[ unita terrminali
E Categorie dei Lavori [ werifica generatore di calore

: [ werifiche & prove
E Dati Arnrm, & Contabili

Schede Tecniche
"{3 Fasi Lavorative

Q;. Qualita del Materiale

Morme e Misure

Aggiungl Schede

Frove g Verifiche

e

aFiﬂeWizard < Back ” MNest » ][ Cancel
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Le schede che compariranno nel contenitore di destra ossia le schede aggiunte al lavoro,
saranno quindi presenti nel documento che sara redatto e sara associato al lavoro corrente.
Gli altri comandi presenti nella pagina sono i seguenti:

| L

Aggiungi Scheds ]

Aggiunge tutte le schede disponibili nel lavoro corrente,
quindi sposta le schede nel contenitore di destra.
Rimuove tutte le schede aggiunte al lavoro, spostandole
nel contenitore di sinistra. Le schede cosi rimosse non
compariranno nel Capitolato associato al lavoro corrente.
Rimuove le schede spuntate dal lavoro corrente,
spostandole nel contenitore di sinistra. Le schede cosi
rimosse non compariranno nel Capitolato associato al
lavoro corrente.

Consente di aggiungere nuove schede all’archivio delle
schede disponibili. E sufficiente selezionare il file che si
intende importare nell’archivio.

Nota 5: Nuove Schede Fasi Lavorative

Utilizzando

il comando Aggiungi Schede € possibile selezionare

direttamente il file .doc che si intende importare per aggiungerlo alle
schede disponibili

Selezionando il comando Next o il tab Qualita del Materiale si aprira la seguente pagina del

Wizard:

L Wizard Nuovo Lavoro

Anagrafica

@ﬂelcome

;';ﬂome Lawvarao
a Committente
W3 Responsabili
i
-""‘_ Ubicazione Cantiere

i:'-- Dati Generali
'1:1: Categorie dei Lavori

'l:j:’_ Cati Amm, & Contabili

Schede Tecniche

0¥ Fasi Lavarative
-
:\ Qualitd del Materials

Morme & Misure

Qualita del Materiale

Inserire le schede tecniche nel lavoro. Scegliere il settore dal mend a tendina, spuntare le
schede e selezionare il comando “Aggiungi schede spuntate al lavoro™

Schede Disponibili
:D Controsoffitti

(Cl
| coperture piane ed impermeahilizzazid i1
[] 1nfissiin legno e in metallo Z]
|:| Intonaci
|[] Pavirmentazione
I[] Pietre & manufatti
|:| Prodotti coperture a falde
[] Prodotti pareti esterne ed interne
|\ rivestimenti esterni ed interni
\[] sigillanti adesivi geotessili

[ wetri

ECompIeTamen’ro v

Schede aggiunte al lavoro

Gesso caloi g laterizio
Prodotti acustici

==
BN
[« ]

Aggiungi Schede

'\ Prave e Verifiche

w Fine Wizard

I < Back ” Nest » ]I Cancel J

Qui saranno presenti

le schede tecniche relative a Qualita del

Materiale. Si procedera

analogamente per I'inserimento delle schede nel lavoro corrente, con le modalita viste in

precedenza per le Fasi lavorative.
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Utilizzando il comando Aggiungi Schede € possibile selezionare direttamente il file .doc che si

intende importare per aggiungerlo alle schede disponibili

Proseguendo si aprira la

“&, Wizard Nuowvo Lavoro

pagina delle Norme e Misure:

Anagrafica

@ﬂelcome

—
{?ﬂome Lavoro

Norme e Misurazioni
caomanda “Aggiungi schede spuntate al lavoro®

Schede Disponibili

a Committente

1] Acciaio [ sce
= o ||:| Caleestruzzo [ =al
Bg')ﬂesponsa i [ controsaffitti soppalchi O TutiZ]
o . s} lizioni |
. Ubicazione Cantiere [l ern.olz_lonl e |
» [] 1rnpianti elettrici |
is<i |
= 2 Dati Generali D Infise] . . |
L= |:| Intonaci tinteggiature
"‘l:: Categorie dei Lavari {1 Metalli

|:| Murature e tramezzi

[] moleaai manodopera trasporti
[ opere a verde |
[ opere stradali pavirmentazioni
[ Pavimenti rivestimenti |
[ Pluviali grondaie

| Rilewati rinterri & vespai

&

"L:—: Dati Arnrm, & Contabili

Schede Tecniche
"‘_3 Fasi Lavorative

;\_’, Qualita del Materiale

de

Inserire le schede tecniche nel lavoro, Scegliere e spuntare le schede e selezionare |l

Schede aggiunte al lavoro

(|

Morrme e Misure
E

[ Aggiungi Schede

'-|':=._ Prove e Werifiche

c’ Fine Wizard

[ < Back ” MNest »

] [ Cancel

Per inserire le schede tecniche nel lavoro corrente, seguire le istruzioni del Wizard.

Nota 7: Nuove Schede Norme e Misure

Utilizzando il comando Aggiungi Schede & possibile selezionare direttamente il file .doc che si

intende importare per aggiungerlo alle schede disponibili

Selezionando il comando Next, si apre la

“X, Wizard Nuowvo Lavoro

Anagrafica

@ﬂelcome

—
{l"ﬂome Lawvarao

Prove e Verifiche
comando “Aggiungi schede spuntate al lavoro”

Schede Disponibili

a Committente

||:| Acciaio
3 hili !D Conglomerato cementizio
5?)—85':0”5& i I|:| Infissi
. . . | Murature
. Ubicazione Cantiere {0

||:| Fali di fondazione
\[] strutture in acciaio
| strutture in legno

i_'_"-Qati Generali E]

':l;fi Categorie dei Lavori

"‘l::’_ Cati Amm, & Contabili

Schede Tecniche
"‘,5 Fasi Lavorative

.::!, Cualitad del Materiale

Morme & Misure

Aggiungi Schede

Prove e Werifiche

W Fine Wizard

pagina delle Prove e Verifiche.

Inserire le schede tecniche nel lavoro. Scegliere e spuntare le schede e selezionare il

Schede aggiunte al lavoro

< Back ” Nest »

] [ Cancel
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Per inserire le schede tecniche delle Prove e Verifiche nel lavoro corrente, seguire le istruzioni

del Wizard.

Nota 8: Nuove Schede Prove e Verifiche
Utilizzando il comando Aggiungi Schede € possibile selezionare direttamente il file .doc che si

intende importare per aggiungerlo alle schede disponibili

Si giunge cosi alla fine del Wizard, in quanto la selezione degli elementi & terminata:

“X, Wizard Nuowvo Lavoro

Anagrafica

@ﬂelcome

[;ﬂome Lavoro
a Committente
_gﬂ' Responsabili
i
-,;\. Ubicazione Cantiere
= Diati Generali

E Categorie dei Lavori

Ei Cati Amm, & Contabili

Schede Tecniche
"% Fasi Lavorative

Q_. GQualita del Materiale

La selezione degli elermenti & terminata.
Premere il pulsante Componi per la
redazione automatica del Capitolato

Speciale D'appalto.
Premere il pulsante OK per generare il file

'\ Prave e Verifiche

.’3 Fine Wizard s Bal i

Morme & Misure

Per salvare il lavoro corrente premere il comando OK, in questo modo sara generato il
corrispondente file .CSA ed il lavoro sara presente nella sezione Elenco Lavori del programma
(vedi paragrafo 3.5). Mentre selezionando il comando Componi si awvvia la redazione

automatica del Capitolato.
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4.2 Composizione Capitolato con Wizard

Dopo essere giunti alla fine del Wizard, sara possibile comporre il Capitolato associato al lavoro
cosi creato. Nella Pagina Fine Wizard, selezionare il comando Componi:

‘S Wizard Nuovo Lavoro

Anagrafica

@ﬂeicﬁome
pj\_d_ol‘hé'La'\-'aro
3 Committents

%Be'spons'abili

;‘-‘:.’ Ubicazione Cantiere
&Qati Generali
&";{ Categorie dei Lavori

“i{ Dati Arm, & Contabili

Schede Tecniche
‘%Fa’si Lavorative

% Qualits del Materiale

Morme e Misure

3

La selezione degli elementi & terminata.

Premere il pulsante Componi per la
redazione automatica del Capitolato

Speciale D'appalto.

Fremere il pulsante OK per generare il file

-
'E Prove & Verifiche

9 Fine Wizard

< Back

Mest »

Si apre la seguente form Opzioni di Composizione:

S’inserira:

B Composizione

Opzioni di Composizione

Titolo |

Intestazione

|02/08/2007

LComponi

il nome/titolo del documento da comporre (campo obbligatorio)
il luogo
la data.
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Per avviare la redazione automatica del capitolato, selezionare il comando Componi:

B Composizione

Opzioni di Composizione

Cort ]

(T Composizione in corso ...

Chiudi LCompori

Si ricorda che il tempo di composizione e direttamente proporzionale al numero di schede
inserite nel lavoro corrente, quindi piu schede si inseriscono piu lungo sara il tempo di
composizione.

L’elaborato finale sara cosi visualizzato.

Tale documento € in formato rtf, 'utente avra cosi la possibilita di modificarlo, ampliarlo,
personalizzarlo prima della stampa finale. _

Per chiudere il documento e ritornare alle pagine del Wizard selezionare il comando Chiudi &

4.3 Modalita Normale

Dopo aver creato un lavoro con la procedura Wizard, sara possibile apportare eventuali
modifiche, utilizzando la Modalita Normale, tramite uno Status Navigator. La Modalita Normale
si avvia, effettuando un doppio click con il mouse sul file .CSA relativo al lavoro, oppure
aprendo un lavoro recente oppure utilizzando il menu contestuale, scegliendo la voce Apri e poi
Modalita Normale.
Nota 10: Modalita Normale
Si precisa che per creare un nuovo lavoro in SAFETY ALL 81 CAPITOLA, si dovra necessariamente
seguire la modalita Wizard. Solo dopo aver creato il lavoro sara possibile aprirlo in Modalita
Normale
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Selezionare un lavoro nella Barra Laterale Elenco Lavori ed effettuare un doppio click con il
mouse, si aprira il lavoro in Modalita Normale:

F CApitolasystern 1.0.1

Fi= My Mawdbsa Smmcrh Freswe 7

U Mucvo evoro [ apr Lavarc ..+ bl tasa [ S Umre [Muicka hreore |2 acgore | TMusdze -

La Ao

SevinaZicels Esennmiv CalulaSyslen 54 | P

3 s RBeagslon
e S curmmtats (5 wesponsatii]| B Lsizarve vamtze | MR Dat wevere | [ camamrza o o 2 S i
Gz G54 B, Respens shil
+ :‘53,. | bics Zione Conticrs
% Coad Gene -ali
ﬁ;‘;‘- e a oz oz Lavion
2 Cad T, & Cortabil
: \:% Fioar imerronme

; :‘/ Q_alizd del Mater alz

haurs G e |3

o hrme s VoA
o _L"f_\_ Fraue e'vertichz

hagiore Ucciale L ress 252 mipio

‘Flenco Composizioni

[ S s dams e ircaame [Ing Facin <nss

i Esempin Cap te ata Juu

“ndivr2e v 4 Rena

virtd [are- | e mm| ocae [ |

Tnformazionl Lavaro

Ing. Mario Rossi

Indirlzzp s &

Prowcr:tctlg Az 4 Status haigator

T, LI I Stainpe
Raglone Soclale #EEss zamcin — )
Imprasa

=

FLoe fent aed SHsCs) benke e, DS SeriF e Copils ek sa

Tale procedura di lavoro si avvale di uno Status Navigator posto sulla destra e di un’area tab o
area di lavoro.
Lo Status Navigator consente all’'utente di seguire passo passo la redazione di un Capitolato
Speciale d’Appalto.
Lo Status Navigator si suddivide in:
- Committente

Responsabili

Ubicazione Cantiere

Dati Generali

Categorie dei Lavori

Dati Amm. e Contabili

Fasi Lavorative

Qualita del Materiale

Norme e Misure

Prove e Verifiche.
A ciascuna voce dello status corrisponde il relativo tab nell’area di lavoro.
Analogamente alla procedura Wizard (vedi paragrafo 4.1) si selezioneranno di volta in volta le
voci dello Status o i corrispettivi tab per l'inserimento dei dati e per I'inserimento delle schede
tecniche.
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Selezionando Committente compariranno i seguenti campi:

Matura Giuridica |S.r|. w

Rzgione Sociale |Carli |

Maorme e Cognome |Ing. Mario Werdi |

Indirizzo !via Cavour |

Cittd |Roma Prov. @ c.ap, (00100 |

Si potranno modificare i dati del committente:
- Natura giuridica
Ragione sociale
Nome e Cognome
Indirizzo
Citta, Prov. e CAP.
Selezmnando Responsabili compariranno i seguenti campi:

Progettista
Mome |Car|0 | Cognome |'-.-'erd|:|ne |
Matura Giuridica | v| FRag. Sociale | |

cittd |[Roma | Prov, W C.AF. [ooioc

Direttore dei Lavori

Morme |.ﬁ.ntnni0 | Cognome |F‘iccn||:| |

Matura Giuridica | v| Rag. Sociale | |

Cittd |Roma | Prov, |@ C.AP. [DO10C

Resp. Sic. in fase di |Marin Bianchi |
progettazione

Resp. Sic. in fase di |Maru:u:u Cella Rovere |
esecuzione

Selezionando Ubicazione Cantiere compariranno i seguenti campi:
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Indirizzo |via Cantiere
Citta Ruma
Provincia |[RM | C.A.P. [00100
Titoli Abilitativi | titali
Entita Presunta |gp

Uomini/Giorno

Si potranno modificare i dati principali del cantiere:

Indirizzo, Citta, Provincia e CAP

Titoli Abilitativi

Entita presunta uomini/giorno.
I dati fin qui modificati potranno essere salvati in qualsiasi momento selezionando il comando
Salva nella toolbar o Barra degli Strumenti del programma.

Selezionando poi la voce Dati Generali, compariranno i seguenti campi:

Appalto per la realizzazione del fabbricato De Gasperi

Lawvori a Misura 128000
Lavari a Corpo 135000
Lavori in Econarria . 45000

Sommano 308.000,00
oneri della sicurezza non sogaetti a ribasso d'asta 39000

Si inseriranno I'oggetto dell’appalto e I'importo dell’appalto, dettagliando:
Lavori a Misura
Lavori a Corpo
Lavori in Economia
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Oneri della sicurezza non soggetti a ribasso d’asta.
Selezionando Categorie dei Lavori, si hanno 3 tab:
Categorie dei Lavori a Misura
Categorie dei Lavori a Corpo
Opere escluse dall’Appalto

Selezionando il tab Categorie dei Lavori a Misura, si visualizza la seguente pagina:

Categorie dei Lavari a Misura | Categora dei Lavori a Corpo | Opere escluse dall'appalto

Descrizione dei Lavori Categoria Importo Aliguota
» lestauro e manutenzione dei beni imm... [Kelefd b 23000 | 17
Digh= 0G5 V. FE000 B0
Lawori in terra 051 v BDDD- 6
Irnpianti per la segnaletica lumirosa e ... 059 - 2000 i
Edifici civili & industriali 0G1 v. 1?000- 13
* =
Tmtaio 128.000,00 128.000,00
Lavori a MisLra 128.000,00
Lavori a Corpo 135.000,00
Lavori efo forniture esclusi dall'appalto .00

Si potranno specificare le varie categorie dei lavori selezionandole dall’apposito menu a
tendina, quindi, in automatico ne sara riportata la descrizione; poi, specificandone I'importo in
automatico ne sara determinata l'aliquota sull'importo complessivo. Basta spostarsi alla riga
successiva per continuare con lI'inserimento e/o modifiche.
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Selezionando il tab Categoria dei Lavori a Corpo:

| Categorie dei Laveri a Misura Categoria dei Lavori @ Corpo | Opere escluse dall'appalto

Descrizione dei Lavori Categoria Importo aliquota
» i i & industriali 0G1 v 67000 49
Cpere di ingegneria naturalistica OG 13 v 34000 25
Sistemi antirumore per infrastrutture di ... . 05 34 w 1DDDD- 7
Apparecchiature strutturali speciali .OS 11 v. 12000 g
Restauro & manutenzione dei beni imm... | 0G 2 v 11000 g
Lavori in terra . 031 v 1000 ]
* . v |
135.000,00 ¥ 135.000,00
| Lavori a Misura 128.000,00
Lavori a Corpo 135.000,00
Lavori efo forniture esclusi dall'appalto ,00

Si potranno inserire le varie categorie utilizzando I'apposito menu a tendina. Specificando
I'importo in automatico ne verra determinata I'aliquota rispetto all'importo totale. Basta
spostarsi alla riga successiva per continuare con l'inserimento.

In basso viene visualizzato il Riepilogo , con i totali dei Lavori a Misura dei Lavori a Corpo e dei
Lavorie e/o forniture esclusi dall’appalto.

Selezionando il tab Opere Escluse dall’Appalto, si visualizza la seguente pagina:

| | categorie dei Lavori a Misura || Categoria dei Lavori @ Corpo | Opere escluse dall'appalto |

Lavori efo forniture esclusi dall'appalto Importo
b Lavori diversi 1z000
*
Totale 12.000,00 |
Lavari a Misura 128.000,00
Lavari a Corpo 135.000,00
Lavari /o farniture esclusi dall'appalto 12.000,00

Si potranno specificare tutti i Lavori e/o forniture che sono esclusi dall’appalto.



SOFTWARE - RICERCA - FORMAZIONE

( INFOTEL:

WWW.CONSORZIOINFOTEL.IT

MANUALE D’USO
Selezionando la voce Dati Amm. e Contabili, si ha la possibilita di modificare i dati
amministrativi e contabili; dal tab Dati Amministrativi:
g Ubicazione Cantiere "—-L_ Dati Generali ﬁ Categorie dei Lavori L_g Drati A, e Centabili | 4 4

Dati Amrministrativi | Dati Contabili

Tempo utile per l'ultimazione dei lavori |12 ag

Cause specifiche di sospensioni dei laver

cause specifiche di sopsensione dei lavari

Penale giorraliera per 1 2,63

| Prermio di accellerazions 1 2,63

e possibile specificare:
Tempo utile per I'ultimazione dei lavori
Cause specifiche di sospensione dei lavori
Penale giornaliera (una alert avverte di inserire valori compresi tra 0,3 ed 1)
Premio di accelerazione (una alert avverte di inserire valori compresi tra 0,3 ed 1)
Selezionando il tab Dati Contabili

Dati amministrativi | Dati Contabili

Pagamenti in Acconto

Importo da Raggiungere i 23000: £
Termini emissione del certificato 2: ag
Termine pagamento del certificato 1: ag

Conto Finale

Giorni dalla data ultimazione lavora | 1| ag

Modalita e termini del collaudo tecnico-amministrativo

Mesi dalla data ultimazione lavoro 2| mm
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si possono modificare i seguenti dati:
- Importo da Raggiungere
Termini emissione del certificato
Termine pagamento del certificato
Giorni dalla data ultimazione lavoro
- Mesi dalla data ultimazione lavoro.
Selezionando la voce Fasi Lavorative, si ha la possibilita di modificare I'inserimento delle
schede tecniche delle Fasi Lavorative:

¥ i i E—S i i i B i ili % Fasi Lavorative "%\
| S& Dati Generali | B Categorie dei Lavaori | Dati Armm. & Cjntahlh- : .\_/ 4 ¥

| [@] I M

Schede Disponibili Schede agaiunte al lavoro

|:| Letto di posa per tubazioni O Collocazione di tubazioni
[ mModalita esecutive

[] realizzazione della fossa
[] rivterro di tubazioni

[ 44

Fl

e

Agaiungi Schede

Per aggiungere altre schede al lavoro corrente, dopo aver selezionato dal menu a tendina il

settore, selezionare i rispettivi check nel contenitore di sinistra e premere il comando
“Aggiungi schede selezionate al lavoro”. Le schede spuntate saranno spostate nel contenitore
di destra e quindi compariranno nel documento che poi si andra a comporre. Oppure le schede
aggiunte al lavoro potranno essere rimosse selezionandone i rispettivi check e poi il comando

“Rimuovi schede spuntate dal lavoro”.
E anche possibile aggiungere nuove schede all’archivio delle schede disponibili, infatti,

Aggiungi Schede

utilizzando il pulsante [ ], si seleziona il file che si intende importare.
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Per inserire le schede tecniche delle Qualita del Materiale, selezionare il tab o la voce dello

Status Qualita del Materiale:

- e
Eﬁ Drati &rnrm, & Contabili ?:;, Fasi Lavorative C:?) Qualits del Materiale &4 Morme e Misure ¥

}
L

|Completamento vl

Schede Disponibili Schede aggiunte al lavora
[ controsoffitt

[ Coperture piane ed impermeabilizzazic

[] Gessa calei e laterizio E]
:D Infissi in legno e in metallo

|:| Intonaci

[ rPavimentazione [
I[] Pietre & manufatti

[ Prodotti acustici

[ prodotti coperture a falde

[] Prodotti pareti esterne ed interne

[ rivestimenti esterni ed interni

:|:| Sigillanti adesivi geotessili

[ wetri

Aggiungi Schede

Per aggiungere altre schede al lavoro corrente, dopo aver selezionato dal menu a tendina il
settore di interesse, selezionare i rispettivi check nel contenitore di sinistra e premere il

g . . .
comando - “Aggiungi schede selezionate al lavoro”. Le schede spuntate saranno spostate
nel contenitore di destra e quindi compariranno nel documento che poi si andra a comporre.
Oppure le schede aggiunte al lavoro potranno essere rimosse selezionandone i rispettivi check

e poi il comando “Rimuovi schede spuntate dal lavoro”.
E anche possibile aggiungere nuove schede all’archivio delle schede disponibili, utilizzando il

Aggiung Sched . . L . L .
pulsante [ Ll bl l; in tal modo si andra poi a selezionare il file che si

intende importare.

Analogamente si sceglieranno le schede tecniche per le Norme e Misure e per le Prove e
Verifiche, selezionando rispettivamente le voci Norme e Misure e Prove e Verifiche nello Status
Navigator o i rispettivi tab nell’area di lavoro.

I dati modificati e le nuove schede inserite saranno salvate selezionando il comando Salva
nella toolbar o Barra degli Strumenti del programma.

Le modifiche apportate saranno cosi salvate anche nel rispettivo file .CSA rappresentativo del
lavoro, facilmente gestibile, da inviare anche ad altri utenti o da conservare su dischetto.
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4.4 Sezione Stampe
Per comporre il Capitolato elaborato in Modalita Normale, effettuare un click con il mouse sulla

Sezione Stampe nello Status Navigator.
Si attiva cosi il form Opzioni di Composizione:

F CApitolaSystern 1.0.1
Flz MazPic  “mdeto Snmumcrtl Frosne F

hro-ns 2] aggerrs | Tz -

Feniid Diocls Esennpio Capllula Syslen . C5A |

ﬁ‘:'.‘ woonloal o Do

'_?,__‘; Szenp o Czatclats DOC

Cserrp = Takzicate Tx

Opzioni di Composizione

Titolo |

Trtestazlzqs
i

Sied Sagicy

Elenco Composizioni
ﬁ;‘caoit:lau: Z= GEsaed.Onnd

Tnformazionl Lavoro

Ing. Mario Verdi

Indirizzo
Litta
provincla &
LAk, &

=i

oA BLalus havigatur

I Rl

s

Kagione Yociale e
Imprasa

CLee et and Sa-Cs) bk, DS ver e Coplls ek sa

In tale form si potranno scegliere le modalita di stampa.
S’inserira:
il nome/titolo del documento da comporre (campo obbligatorio)
I'intestazione ed il pié pagina
il luogo
la data.
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Dopo aver inserito i dati, premere il comando Componi, si avvia cosi la redazione automatica
dell’elaborato:

- )
£ L Sl
Flz  Mazfc:  “audeza S3umzrtl Froszc  F
] Mucwo evorn [ Apr Lavare . v bftasa | S0 Umre [Mjlazka heeone [Flaggerrs | Tz -
Faniialicals E*l|IuiuCuﬂu|aSr>L¢|l|.C5H| i )
Stampe Stampe

e bl T non

Cserrp = Takzicate Tx
Captc = T .. Gaspen.IZA

Opzioni di Composizione

Elenco Composizioni

[ £2oitalzt 2= Gazoedln

Trformazionl Lavoro
Ing. Mario Verdi

Fiore incoran . |

== Comeeni
Indirizzo

Litta
Provincla
(S T P

fA BLalus hauiyalur
F Rl

Hagione Yociale
Imprasa

CoLee et and SH-cs) benke e, DS ser iR Coplls ek sa

Si ricorda che il tempo di composizione e direttamente proporzionale al numero di schede
inserite nel lavoro corrente, quindi piu schede si inseriscono piu lungo sara il tempo di
composizione.

L’elaborato finale sara cosi visualizzato.

Il documento prodotto con SAFETY ALL 81 CAPITOLAE¢ in formato MS Word, l'utente avra la
possibilita di modificarlo, ampliarlo, personalizzarlo prima della stampa finale.

Per salvare l'elaborato e/o stamparlo, selezionare il comando Salva e/o Stampa dalla Barra
degli Strumenti dell’area text editor di Word (o le rispettive voci nel Menu File). _

Per chiudere il documento e ritornare all’area di lavoro, selezionare il comando Chiudi (%}

Il Capitolato cosi salvato, quindi, il relativo file .doc comparira nella Sezione Stampe

Utilizzando il menu contestuale, sara possibile aprire il capitolato o eliminarlo.

Per archiviare il documento anche nell’Elenco Composizioni della Finestra di Avvio di SAFETY
ALL 81 CAPITOLA, salvare tutto il lavoro, attivando il comando Salva nella toolbar o Barra
degli Strumenti dell’area di lavoro.

Da qui sara possibile aprire il documento effettuando un doppio click con il mouse o utilizzando
il menu contestuale.
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